Prezydent Miasta LUb"M

Zalacznik do Zarzgdzenia nr 66/12/2013 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 31 grudnia 2013 r.
w sprawie uchwalenia Regulaminu udzielania zamodwien przedkomercyjnych

Regulamin udzielania zaméwien przedkomercyjnych w Urzedzie Miasta Lublin

Rozdziat 1
Przedmiot regulacji

§1
Do postepowania prowadzonego w oparciu o niniejszy Regulamin nie majg zastosowania
przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych.

§2
llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:
1) wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajacg osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie zamdwienia
przedkomercyjnego lub zawarta umowe w sprawie zamdéwienia przedkomercyjnego;
2) zamawiajgcym - nalezy przez to rozumie¢ Gmine Lublin z siedzibg w Lublinie, PIl. Kréla
Wiadystawa tokietka 1;
3) zamowieniach przedkomercyjnych - nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne zawierane
miedzy zamawiajgcym a wykonawca, ktérych przedmiotem sg ustugi w zakresie badan
naukowych i prac rozwojowych oraz Swiadczenie ustug badawczych, ktére nie sg w catosci
opfacane przez zamawiajgcego lub ktorych rezultaty nie stanowig wytgcznie jego wtasnosci.

Rozdziat 2
Zasady udzielania zaméwien przedkomercyjnych

§3
1. Zamawiajgcy przygotowuje i przeprowadza postepowanie o0 udzielenie zamowienia
przedkomercyjnego w sposéb zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réowne
traktowanie wykonawcow.
2. Czynnos$ci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zamoéwienia przedkomercyjnego wykonujg osoby zapewniajace bezstronnos¢ i obiektywizm.
3. Zamowienia przedkomercyjnego udziela sie wytacznie wykonawcy wybranemu zgodnie z
przepisami Regulaminu.

§4
1. Postepowanie o udzielenie zamowienia przedkomercyjnego jest jawne.
2. Zamawiajgcy moze ograniczy¢ dostep do informacji zwigzanych z postepowaniem o
udzielenie zamowienia przedkomercyjnego tylko w przypadkach okreslonych w Regulaminie.
3. Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji, jezeli wykonawca, nie pozniej niz w terminie sktadania
wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, zastrzegt, ze nie mogg by¢ one
udostepniane.

§5

1. Postepowanie o udzielenie zamoéwienia przedkomercyjnego, z zastrzezeniem wyjgtkow
okreslonych w Regulaminie, prowadzi sie z zachowaniem formy pisemne;.

2. Postepowanie o udzielenie zamdwienia przedkomercyjnego prowadzi sie w jezyku polskim.
3. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze wyrazi¢ zgode na ztozenie
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wniosku o dopuszczenie do wudzialu w postepowaniu o udzielenie zamodwienia
przedkomercyjnego, os$wiadczen oraz innych dokumentéw rowniez w jednym z jezykéw
powszechnie uzywanych w handlu miedzynarodowym.

Rozdziat 3
Zamawiajacy i wykonawcy

§6
Do czynnosci podejmowanych przez zamawiajgcego i wykonawcow w postepowaniu o
udzielenie zamodwienia przedkomercyjnego stosuje sie postanowienia Regulaminu oraz
przepisy prawa obowigzujgce w tym zakresie.

§7
1. Postepowanie o udzielenie zamoéwienia przedkomercyjnego przygotowuje i przeprowadza
Zamawiajacy.
2. Zamawiajagcy moze powierzyé przygotowanie Ilub przeprowadzenie postepowania o
udzielenie zamowienia przedkomercyjnego wiasnej jednostce organizacyjnej lub osobie
trzeciej.
3. Podmioty, o ktérych mowa w ust. 2, dziatajg jako petnomocnicy zamawiajacego.

§8
1. Osoby wykonujgce czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia przedkomercyjnego
podlegajg wylgczeniu, jezeli:
1) ubiegajg sie o udzielenie tego zamowienia przedkomercyjnego ;
2) pozostajg w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewiehstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub sg zwigzane z
tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca, jego zastepca prawnym lub cztonkami
organow zarzgdzajacych lub organdw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych sie o udzielenie
zamoéwienia przedkomercyjnego;
3) przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zamodwienia
przedkomercyjnego pozostawaty w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca lub byly
cztonkami organdow zarzgdzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych sie o
udzielenie zaméwienia przedkomercyjnego;
4) pozostajg z wykonawcag w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢
uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych oséb;
5) zostaty prawomocnie skazane za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o
udzielenie zamoéwienia publicznego, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko
obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiagniecia korzysci
majatkowych.
2. Osoby wykonujgce czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia przedkomercyjnego
sktadajg, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za fatszywe zeznania, pisemne oswiadczenie
o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1.
3. Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia przedkomercyjnego podjete przez
osobe podlegajaca wytgczeniu po powzieciu przez nig wiadomosci o okoliczno$ciach, o ktérych
mowa w ust. 1, powtarza sie, z wyjgtkiem czynnosci faktycznych niewptywajacych na wynik
postepowania.

§9
1. Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia
przedkomercyjnego odpowiada kierownik zamawiajgcego.
2.Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia
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przedkomercyjnego odpowiadajg takze inne osoby w zakresie, w jakim powierzono im
czynnoéci w postepowaniu oraz czynnosci zwigzane z przygotowaniem postepowania.
Kierownik zamawiajgcego moze powierzy¢ pisemnie wykonywanie zastrzezonych dla niego
czynnosci, okreslonych w niniejszym rozdziale, pracownikom zamawiajgcego.

§10
Kierownik zamawiajgcego powotuje komisje do przygotowania i przeprowadzenia okreslonych
postepowan.

§11
1. Komisja jest zespotem pomocniczym kierownika zamawiajgcego powotywanym do oceny
spetniania przez wykonawcéw warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie zamodwienia
przedkomercyjnego oraz przeprowadzenia negocjaciji.
2. Kierownik zamawiajgcego moze takze powierzy¢ komisji dokonanie innych, niz okreslone w
ust. 1, czynnos$ci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia przedkomercyjnego oraz czynnos$ci
zwigzanych z przygotowaniem postepowania o udzielenie zamdwienia przedkomercyjnego.
3. Komisja w szczegdlnosci przedstawia kierownikowi zamawiajgcego propozycje wykluczenia
wykonawcy oraz wyboru wykonawcy, ktdrego rozwigzanie najbardziej spetnia jego potrzeby, a
takze wystepuje z wnioskiem o uniewaznienie postepowania o udzielenie zamowienia
przedkomercyjnego.

§12
1. Cztonkdéw komisji powotuje i odwotuje kierownik zamawiajgcego.
2. Komisja sktada sie z co najmniej trzech oséb.
3. Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamowienia przedkomercyjnego wymaga wiadomosci specjalnych,
kierownik zamawiajacego, z wiasnej inicjatywy lub na wniosek komisji, moze powotac biegtych.
Przepis § 8 stosuje sie odpowiednio.

§13
1. O udzielenie zamdwienia przedkomercyjnego moga ubiega¢ sie wykonawcy, ktorzy
spetniajg warunki, dotyczace:
1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalno$ci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadajg obowigzek ich posiadania;
2) posiadania wiedzy i doswiadczenia;
3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia przedkomercyjnego;
4) sytuacji ekonomicznej i finansowej.
2. Zamawiajacy moze zastrzec w ogtoszeniu o zaméwieniu przedkomercyjnym, ze o udzielenie
zamoéwienia przedkomercyjnego moga ubiegaé sie wylgcznie wykonawcy, u ktérych ponad
50 % zatrudnionych pracownikéw stanowig osoby niepetnosprawne w rozumieniu przepisow o
rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych lub wiasciwych
przepiséw panstw czionkowskich Unii  Europejskiej lub  Europejskiego Obszaru
Gospodarczego.
3. Opis sposobu dokonania oceny spetniania warunkow, o ktérych mowa w ust. 1, zamieszcza
sie w ogtoszeniu o zamdwieniu przedkomercyjnym.
4. Opis sposobu dokonania oceny spetniania warunkow, o ktérych mowa w ust. 1, powinien byc¢
zwigzany z przedmiotem zaméwienia przedkomercyjnego oraz proporcjonalny do przedmiotu
zamowienia przedkomercyjnego.
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§14
1. Wykonawcy mogg wspolnie ubiegac sie o udzielenie zamowienia przedkomercyjnego.
2. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamowienia przedkomercyjnego albo
reprezentowania w  postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia
przedkomercyjnego.
3. Przepisy dotyczace wykonawcy stosuje sie odpowiednio do wykonawcéw, o ktérych mowa
w ust. 1.
4. Jezeli wykonawcy, o ktérych mowa w ust. 1, zostali wybrani, zamawiajgcy moze zadac przed
zawarciem umowy w sprawie zamoéwienia przedkomercyjnego umowy regulujgcej wspotprace
tych wykonawcow.

§15
1. Z postepowania o udzielenie zamowienia przedkomercyjnego wyklucza sie:
1) wykonawcédw, w stosunku do ktérych otwarto likwidacje lub ktérych upadto$é ogtoszono, z
wyjatkiem wykonawcéw, ktorzy po ogtoszeniu upadtosci zawarli uktad zatwierdzony
prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez
likwidacje majatku upadtego;
2) wykonawcow, ktérzy zalegajq z uiszczeniem podatkow, opfat lub sktadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadkéw gdy uzyskali oni przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie, roziozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci
wykonania decyzji wlasciwego organu;
3) osoby fizyczne, ktére prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego, przestepstwo przeciwko prawom oséb
wykonujacych prace zarobkowa, przestepstwo przeciwko Srodowisku, przestepstwo
przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo
popetnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub
przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majgcych na celu popetnienie
przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;
4) spofki jawne, ktérych wspodlnika prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione w
zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego, przestepstwo przeciwko
prawom o0sOb wykonujgcych prace zarobkowg, przestepstwo przeciwko sSrodowisku,
przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne
przestepstwo popetnione w celu osiagniecia korzysci majatkowych, a takze za przestepstwo
skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majgcych na celu
popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;
5) spotki  partnerskie, ktérych partnera lub czionka zarzadu prawomocnie skazano za
przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamodwienia publicznego,
przestepstwo przeciwko prawom osob wykonujgcych prace zarobkowa, przestepstwo
przeciwko s$rodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych, a
takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo
zwigzku majacych na celu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;
6) spotki komandytowe oraz spétki komandytowo-akcyjne, ktdérych komplementariusza
prawomochie skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamowienia publicznego, przestepstwo przeciwko prawom oso6b wykonujgcych prace
zarobkowsg, przestepstwo przeciwko $rodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia
korzysci majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w
zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu popetnienie przestepstwa lub
przestepstwa skarbowego;
7) osoby prawne, ktorych urzedujgcego czionka organu zarzadzajgcego prawomocnie skazano
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za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamowienia
publicznego, przestepstwo przeciwko prawom osob wykonujgcych prace zarobkowa,
przestepstwo przeciwko sSrodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko
obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiagniecia korzySci
majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowane;j
grupie albo zwigzku majgcych na celu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;
8) podmioty zbiorowe, wobec ktérych sad orzekt zakaz ubiegania sie o zamoéwienia na
podstawie przepisow o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod
grozbag kary;

9) wykonawcdéw bedacych osobami fizycznymi, ktére prawomocnie skazano za przestepstwo, o
ktérym mowa w § 9 lub § 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2012 r. poz. 769) — przez okres 1 roku od dnia
uprawomocnienia sie wyroku;

10) wykonawcéw bedacych spdétkg jawna, spotkg partnerska, spotkg komandytowa, spotka
komandytowo-akcyjng lub osoba prawng, ktérych odpowiednio wspdlnika, partnera, cztonka
zarzadu, komplementariusza lub urzedujgcego czionka organu zarzadzajacego prawomochie
skazano za przestepstwo, o ktérym mowa w § 9 lub § 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o
skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej — przez okres 1 roku od dnia uprawomocnhienia sie
wyroku.

2.Z postepowania o udzielenie zamoéwienia przedkomercyjnego wyklucza sie roéwniez
wykonawcow, ktorzy:

1) ztozyli nieprawdziwe informacje majace wptyw lub mogace mie¢ wplyw na wynik
prowadzonego postepowania;

2) nie wykazali spetniania warunkow udziatu w postepowaniu.

§ 16
1. W postepowaniu o udzielenie zamowienia przedkomercyjnego zamawiajacy moze zadaé¢ od
wykonawcow wytgcznie oswiadczen lub dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia
postepowania. Zamawiajacy wskazuje w ogtoszeniu o zamowieniu przedkomercyjnym
oswiadczenia lub dokumenty potwierdzajgce spetnianie:
1) warunkow udziatu w postepowaniu;
2) przez oferowane ustugi wymagan okreslonych przez zamawiajgcego.

§17

1. Wykonawca na zgdanie zamawiajgcego i w zakresie przez niego wskazanym jest
zobowigzany wykaza¢ odpowiednio, nie pozniej niz na dzien sktadania wnioskéw o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, spetnianie warunkow, o ktérych mowa w § 13 ust. 1,
i brak podstaw do wykluczenia z powodu niespetniania warunkéw, o ktérych mowa
w § 15 ust. 1.

2. Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamowienia przedkomercyjnego lub zdolnosciach finansowych innych
podmiotow, niezaleznie od charakteru prawnego fgczacych go z nimi stosunkow. Wykonawca
w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat zasobami
niezbednymi do realizacji zamowienia przedkomercyjnego, w szczegdélnosci przedstawiajac w
tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych
zasobow na okres korzystania z nich przy wykonaniu zaméwienia przedkomercyjnego.

3. Zamawiajacy wzywa wykonawcéw, ktorzy w okreslonym terminie nie ztozyli wymaganych
przez zamawiajgcego oswiadczen lub dokumentéw, o ktérych mowa w § 16 ust. 1, lub ktérzy
nie ztozyli petnomocnictw, albo ktorzy ztozyli wymagane przez zamawiajacego o$wiadczenia i
dokumenty, o ktérych mowa w § 16 ust. 1, zawierajgce btedy lub ktorzy ztozyli wadliwe
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petnomocnictwa, do ich ziozenia w wyznaczonym terminie, chyba Zze mimo ich zlozenia
konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

4. Zamawiajacy wzywa takze, w wyznaczonym przez siebie terminie, do ztozenia wyjasnien
dotyczacych oswiadczen lub dokumentow, o ktorych mowa w § 16 ust. 1.

§18
1. W postepowaniach o udzielenie zamowienia przedkomercyjnego oswiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje zamawiajacy i wykonawcy przekazujg, zgodnie z wyborem
zamawiajgcego, pisemnie, faksem lub drogg elektroniczna.
2. Jezeli zamawiajgcy lub wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje faksem lub drogg elektroniczna, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwiocznie
potwierdza fakt ich otrzymania.
3. Wybrany sposob przekazywania oswiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz informacji nie
moze ogranicza¢ konkurencji; zawsze dopuszczalna jest forma pisemna, z zastrzezeniem
wyjatkéw przewidzianych w Regulaminie.
4. Zamawiajacy moze zgda¢ w ogtoszeniu o zamowieniu przedkomercyjnym, aby wnioski o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu przekazywane faksem lub drogg elektroniczng byty
potwierdzane pisemnie lub w drodze elektronicznej opatrzone bezpiecznym podpisem
elektronicznym weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu.

Rozdzial 4
Przygotowanie postepowania

§19
Przedmiot zamodwienia przedkomercyjnego opisuje sie w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy,
za pomocqg dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okresleh, uwzgledniajgc wszystkie
wymagania i okolicznosci mogace mie¢ wptyw na wynik postepowania.

§20

1. Przedmiotu zamowienia przedkomercyjnego nie mozna opisywaé¢ w sposob, ktéry méogtby
utrudnia¢ uczciwg konkurencje.

2. Przedmiotu zamdwienia przedkomercyjnego nie mozna opisywaé przez wskazanie znakow
towarowych, patentéw lub pochodzenia, chyba Ze jest to uzasadnione specyfikg przedmiotu
zaméwienia przedkomercyjnego i zamawiajgcy nie moze opisa¢ przedmiotu zamowienia
przedkomercyjnego za pomocq dostatecznie doktadnych okreslen, a wskazaniu takiemu
towarzyszag wyrazy "lub rownowazny".

§21
Do opisu przedmiotu zaméwienia przedkomercyjnego stosuje sie nazwy i kody okreslone we
Wspoélnym Stowniku Zamowien.

§ 22
Podstawg ustalenia wartosci zamowienia przedkomercyjnego jest wustalone przez
zamawiajgcego catkowite wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towardéw i ustug, oraz z
ktérym zostanie zawarta umowa oraz wysokos¢ nagréd dla wykonawcdw, ktoérzy podczas
postepowania przedstawili rozwigzania wykorzystane do realizacji przedmiotu zamodwienia
przedkomercyjnego, jezeli zamawiajgcy przewiduje takie nagrody.

Rozdziat 5
Postepowanie
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§23
1. Zamawiajagcy wszczyna postepowanie zamieszczajgc ogtoszenie o zamowieniu
przedkomercyjnym w miejscu publicznie dostepnym w swojej siedzibie oraz na stronie
internetowe;j.
2. Zamawiajgcy moze opublikowa¢ ogtoszenie o zamowieniu przedkomercyjnym réwniez w
inny sposéb niz okreslony w ust. 1, w szczegodlnosci w dzienniku lub czasopismie o zasiegu
ogolnopolskim.
3. Zamawiajagcy moze, po zamieszczeniu ogtoszenia o zamowieniu przedkomercyjnym
bezposrednio zaprosi¢ do udzialu w postepowaniu o udzielenie zamowienia
przedkomercyjnego znanych sobie wykonawcow, ktérzy w ramach prowadzonej dziatalnosci
Swiadczg ustugi bedace przedmiotem zamowienia przedkomercyjnego. Przepis ust. 4 pkt 2
stosuje sie odpowiednio, z zastrzezeniem, ze zaproszenie zawsze zawiera opis przedmiotu
zamoéwienia przedkomercyjnego, dokonany w szczegdlnosci poprzez opis potrzeb i wymagan
zamawiajgcego okreslonych w sposob umozliwiajacy przygotowanie sie wykonawcéw do
udziatu w postepowaniu.
4. Ogtoszenie o zamdwieniu przedkomercyjnym, odpowiednio zamieszczane lub publikowane
w miejscu publicznie dostepnym w siedzibie zamawiajgcego, na stronie internetowej, o ktorej
mowa w ust. 1, w dzienniku lub czasopi$mie o zasiegu ogolnopolskim lub w inny sposob:
1) nie moze zostaé odpowiednio zamieszczone Ilub opublikowane przed dniem jego
zamieszczenia w miejscu publicznie dostepnym w siedzibie zamawiajacego oraz na stronie
internetowej;
2) nie moze zawiera¢ informacji innych niz zamieszczone w miejscu publicznie dostepnym w
siedzibie zamawiajgcego oraz na stronie internetowe.

§24
Ogtoszenie o zamowieniu przedkomercyjnym, o ktérym mowa w § 23 ust. 1, zawiera co
najmnie;j:
1) nazwe (firme) oraz adres zamawiajgcego;
2) opis przedmiotu zaméwienia przedkomercyjnego, dokonany w szczegolnosci poprzez opis
potrzeb i wymagan zamawiajgcego okreslonych w sposob umozliwiajacy przygotowanie sie
wykonawcow do udziatu w postepowaniu lub informacje o sposobie uzyskania tego opisu;
3) termin wykonania zamdéwienia przedkomercyjnego;
4) warunki udziatlu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkow;
5) wykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie majg dostarczy¢é wykonawcy w celu potwierdzenia
spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu;
6) informacje o sposobie porozumiewania sie zamawiajgcego z wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen lub dokumentow, a takze wskazanie oséb uprawnionych do
porozumiewania sie z wykonawcami;
7) okres$lenie sposobu uzyskania niniejszego Regulaminu;
8) informacje o wysokosci wynagrodzenia dla wykonawcy, z ktérym zostanie zawarta umowa
oraz o0 wysokosci nagrod dla wykonawcow, ktérzy podczas postepowania przedstawili
rozwigzania wykorzystane do realizacji przedmiotu zamdwienia przedkomercyjnego, jezeli
zamawiajacy przewiduje takie nagrody;
9) informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze wykonawcy,
ktérego rozwigzanie najbardziej spetnia jego potrzeby, w celu zawarcia umowy w sprawie
zamowienia przedkomercyjnego;
10) istotne dla stron postanowienia, ktdére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy w
sprawie zamowienia przedkomercyjnego, ogoélne warunki umowy albo wzoér umowy, jezeli
zamawiajacy wymaga od wykonawcy, aby zawart z nim umowe w sprawie zamodwienia
przedkomercyjnego na takich warunkach zawierajgce w szczegolnosci postanowienia
dotyczace przejscia autorskich praw majatkowych do przedmiotu umowy;
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11) pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy w toku postepowania o
udzielenie zamowienia przedkomercyjnego.

2. Ogtoszenie o zamowieniu przedkomercyjnym moze zawiera¢ rowniez:

1) adres poczty elektronicznej lub strony internetowej zamawiajgcego, jezeli zamawiajacy
opuszcza porozumiewanie sie drogq elektroniczng;

2) wysokos$¢ zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu, jezeli zamawiajacy przewiduje ich zwrot;
3) jezeli zamawiajacy przewiduje wymagania, o ktéorych mowa w § 19 ust. 4, okreslenie w
szczegolnosci:

a) liczby oséb, o ktérych mowa w § 29 ust. 4 pkt 1, i okresu wymaganego zatrudnienia tych
0so6b,

b) sposobu dokumentowania zatrudnienia oséb, o ktérych mowa w § 19 ust. 4 pkt 1, lub
utworzenia albo zwiekszenia funduszu szkoleniowego,

C) uprawnienia zamawiajgcego w zakresie kontroli spetniania przez wykonawce wymagan, o
ktorych mowa w § 19 ust. 4, oraz sankcji z tytutu niespetnienia tych wymagan.

§25
1. Zamawiajacy zgda wskazania przez wykonawce czesci zamowienia przedkomercyjnego,
ktérej wykonanie powierzy podwykonawcom.
2. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie zamowienia przedkomercyjnego podwykonawcom,
z wyjatkiem przypadku gdy ze wzgledu na specyfike przedmiotu zamdwienia
przedkomercyjnego zamawiajacy zastrzeze w ogtoszeniu o zamowieniu przedkomercyjnym, ze
czes¢ lub catos¢ zamowienia przedkomercyjnego nie moze by¢ powierzona podwykonawcom.

§ 26
Zamawiajgcy wyznacza termin sktadania wnioskbw o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu z uwzglednieniem czasu niezbednego do przygotowania i ztozenia wnioskéw, z
tym Zze w termin ten nie moze byc¢ krétszy niz 14 dni.

§ 27
1. Wykonawca moze zwréci¢ sie do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci ogtoszenia o
zamowieniu przedkomercyjnym. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie,
jednak nie pozniej niz na 6 dni przed uptywem terminu skfadania wnioskéw o dopuszczenie do
udziatu w postepowaniu, pod warunkiem Zze wniosek o wyjasnienie tresci ogtoszenia o
zaméwieniu przedkomercyjnym wptyngt do zamawiajgcego nie pézniej niz do konca dnia, w
ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu skfadania wnioskow o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu.
2. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci ogtoszenia o zamdwieniu przedkomercyjnym wptynat po
uptywie terminu skfadania wniosku, o ktérym mowa w ust. 1, lub dotyczy udzielonych
wyjasnien, zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.
3. Przedtuzenie terminu skfadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu nie
wptywa na bieg terminu sktadania wniosku, o ktorym mowa w ust. 1.
4. Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajgcy przekazuje wykonawcom oraz
udostepniana na stronie internetowej, zamieszcza na tej stronie.
5. W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania
wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu zmieni¢ tre$¢ ogtoszenia o zamédwieniu
przedkomercyjnym. Dokonang zmiane zamawiajacy przekazuje niezwiocznie wszystkim
wykonawcom oraz udostepnia na stronie internetowej.

§ 28
Ogtoszenie o zamowieniu przedkomercyjnym zamawiajacy moze zmieni¢, zamieszczajac
ogtoszenie o zmianie ogtoszenia.
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§29
W przypadku dokonywania zmiany tresci ogtoszenia o zamodwieniu przedkomercyjnym,
zamawiajacy przedtuza termin sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu
o czas niezbedny do wprowadzenia zmian we wnioskach, jezeli jest to konieczne.

§ 30
1. Wraz z wnioskiem o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu wykonawca sktada
oswiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu, a jezeli zamawiajacy zada
dokumentow potwierdzajacych spetnianie warunkow, réwniez te dokumenty.
2. W przypadku ztozenia po terminie wniosku o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o
udzielenie zaméwienia przedkomercyjnego zamawiajgcy niezwtocznie zwraca wniosek.

§ 31
1. Zamawiajacy zawiadamia réwnocze$nie wykonawcédw, ktorzy ztozyli wnioski o dopuszczenie
do udziatu w postepowaniu, o:
1) wynikach oceny spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu zamawiajacy niezwtocznie
informuje wykonawcow, ktorzy ztozyli wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu;
2) wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamdwienia
przedkomercyjnego, podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.
2. Zamawiajgcy moze przed zaproszeniem do negocjacji dokona¢ zmiany wymagan bedacych
przedmiotem negocjacji.

§ 32
1. Zamawiajgcy zaprasza do negocjacji wszystkich wykonawcdow spetniajgcych warunki udziatu
w postepowaniu.
2. Zaproszenie do negocjacji zawiera co najmnie;j:
1) informacje o terminie i miejscu opublikowania ogtoszenia o zamodwieniu przedkomercyjnym;
2) opis potrzeb i wymagan zamawiajgcego okreslonych w sposdb umozliwiajgcy przygotowanie
sie wykonawcow do udziatu w negocjacjach;
3) informacje o miejscu i terminie rozpoczecia negocjaciji.
3. Zamawiajacy w zaproszeniu do negocjacji okresla zasady ich prowadzenia zapewniajace
zachowanie uczciwej konkurencji i porownywalnos¢ propozyciji wykonawcow
4. Wszelkie wymagania, wyjasnienia i informacje, a takze dokumenty zwigzane z negocjacjami
sg przekazywane wykonawcom na réwnych zasadach.
5. Prowadzone negocjacje majg charakter poufny i moga dotyczy¢é wszelkich aspektéw
zamowienia przedkomercyjnego. Zadna ze stron nie moze bez zgody drugiej strony ujawnié¢
informaciji technicznych i handlowych zwigzanych z negocjacjami.

§33
1. Negocjacje moga by¢ zorganizowane jako jednoetapowe lub wieloetapowe.
2. Zamawiajacy moze w trakcie prowadzenia negocjacji dokona¢ zmiany wymagan bedacych
przedmiotem negocjacji.
2. Zamawiajacy w wyniku poréwnania rozwigzan proponowanych przez wykonawcéw moze
ograniczy¢ prowadzenie negocjacji w kolejnych etapach do wykonawcéw, ktérych rozwigzanie
jest najbardziej zblizone do jego potrzeb.
3. Zamawiajacy prowadzi negocjacje do momentu, gdy jest w stanie okresli¢, w wyniku
poréwnania rozwigzan proponowanych przez wykonawcéw, ktére rozwigzanie najbardziej
spetnia jego potrzeby.
4. Zamawiajacy, po zakonczeniu kazdego etapu negocjacji z poszczegolnymi wykonawcami,
zada potwierdzenia zaproponowanych przez nich w trakcie negocjacji warunkéw realizaciji
zamowienia przedkomercyjnego, w szczegoélnosci przez ztozenie podpisu pod protokotem z
negocjaciji.
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5. Zamawiajacy niezwtocznie informuje kazdego w wykonawcow o zakonczeniu z nim
negocjaciji.

Rozdziat 6
Rozstrzygniecie postepowania

§ 34
Zamawiajacy, po negocjacjach z wykonawcami moze udzieli¢ zamdwienia przedkomercyjnego
wykonawcy, ktérego rozwigzanie najbardziej spetnia jego potrzeby.

§ 35
1. Zamawiajacy jednoczesnie zawiadamia wykonawcow, z ktérymi prowadzit negocjacje, o
udzieleniu zamdwienia przedkomercyjnego podajac jego nazwe (firme) albo imie i nazwisko,
siedzibe albo miejsce zamieszkania i adres warz z uzasadnieniem wyboru oraz.
2. Informacje, o ktérych mowa w ust. 2 zamawiajacy zamieszcza na stronie internetowej oraz w
miejscu publicznie dostepnym w swojej siedzibie.

§ 36
1. Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamowienia przedkomercyjnego, jezeli:
1) nie wptynat zaden wniosek o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu;
2) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamowienia przedkomercyjnego nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna
byto wczeéniej przewidziec;
3) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wada uniemozliwiajacg zawarcie
niepodlegajgcej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia przedkomercyjnego.
2. Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie o udzielenie zamdwienia przedkomercyjnego,
jezeli srodki pochodzgce ze zrédet zewnetrznych, ktére zamawiajacy zamierzat przeznaczyé na
sfinansowanie catosci lub czesci zamdwienia przedkomercyjnego, nie zostaty mu przyznane, a
mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania na tej podstawie zostata przewidziana w ogtoszeniu o
zamowieniu przedkomercyjnym.
3. O uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamoéwienia przedkomercyjnego zamawiajgcy
zawiadamia rownoczesnie wszystkich wykonawcéw, ktorzy ubiegali sie o udzielenie
zamowienia przedkomercyjnego podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.
4. W przypadku uniewaznienia postepowania o udzielenie zamdwienia przedkomercyjnego z
przyczyn lezacych po stronie zamawiajacego, wykonawcom, z ktérymi prowadzit negocjacje,
przystuguje roszczenie o zwrot uzasadnionych kosztéw uczestnictwa w postepowaniu.

§ 37
Jezeli wykonawca, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie zamdwienia przedkomercyjnego,
zamawiajgcy moze udzielic zaméwienia przedkomercyjnego na podstawie przeprowadzonych
negocjacji kolejnemu wykonawcy, ktérego rozwigzanie najbardziej spetnia jego potrzeby lub
uniewazni¢ postepowanie.

Rozdziat 7
Dokumentowanie postepowan

§ 38
1. W trakcie prowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia przedkomercyjnego
zamawiajgcy sporzadza pisemny protokét postepowania o udzielenie zamodwienia
przedkomercyjnego, zwany dalej "protokotem", zawierajgcy co najmnie;j:
1) opis przedmiotu zamoéwienia przedkomercyjnego;
2) informacje o wykonawcach;
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3) wskazanie wykonawcy, ktérego rozwigzanie najbardziej spetnia jego potrzeby lub uniewazni¢
postepowanie;

4) wskazanie wykonawcy, ktéremu udzielono zamdwienia przedkomercyjnego.

2. Opinie biegtych, oswiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty i informacje
sktadane przez zamawiajgcego i wykonawcdw oraz umowa W sprawie zamowienia
przedkomercyjnego stanowig zatgczniki do protokotu.

3. Protokdét wraz z zatgcznikami jest jawny. Zatgczniki do protokotu udostepnia sie po
zakohczeniu negocjacji lub uniewaznieniu postepowania, z tym ze wnioski 0 dopuszczenie do
udzialu w postepowaniu od dnia poinformowania o wynikach oceny spetniania warunkow
udziatu w postepowaniu.

§39
Zamawiajacy przechowuje protokét wraz z zatgcznikami przez okres 4 lat od dnia zakohczenia
postepowania o udzielenie zamowienia przedkomercyjnego, w sposob gwarantujacy jego
nienaruszalnos$gé.

Rozdziat 8
Umowy

§ 40
1. Do uméw w sprawach zaméwien przedkomercyjnych, zwanych dalej "umowami”, stosuje sie
przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny, jezeli przepisy Regulaminu nie
stanowig inaczej.
2. Umowa wymaga, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy pisemnej, chyba ze przepisy
odrebne wymagajg formy szczegodlnej.
3. Umowy sg jawne i podlegajg udostepnianiu na zasadach okreslonych w przepisach o
dostepie do informacji publiczne;.

§ M
Wykonawcy, o ktérych mowa w § 14 ust. 1, ponoszg solidarng odpowiedzialno$¢ za wykonanie
umowy.

§ 42
Umowe zawiera sie na czas oznaczony.

§43
1. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
zamawiajgcy moze odstgpic od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o tych
okolicznosciach.
2. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, wykonawca moze zada¢ wytacznie wynagrodzenia
naleznego z tytutu wykonania czesci umowy.

§ 44
1. Zamawiajacy moze udzieli¢ zaliczek na poczet wykonania zamoéwienia przedkomercyjnego,
jezeli mozliwosc¢ taka zostata przewidziana w ogtoszeniu o zamowieniu przedkomercyjnym.
2. Zamawiajgcy moze udzieli¢ kolejnych zaliczek, pod warunkiem ze wykonawca wykaze, ze
wykonat zamowienie przedkomercyjne w zakresie wartosci poprzednio udzielanych zaliczek.
3. Zamawiajacy moze zgdac¢ od wykonawcy wniesienia zabezpieczenia zaliczki.
4. Zamawiajacy zgda wniesienia zabezpieczenia zaliczki, jezeli przewidywana warto$¢ zaliczek
przekracza 20 % wysokos$ci wynagrodzenia wykonawcy.
5. W przypadku zadania wniesienia zabezpieczenia zaliczki, w umowie okresla sie forme lub
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formy zabezpieczenia zaliczki, wysokosé zabezpieczenia, a takze sposob jego wniesienia i
zwrotu. Umowa moze przewidywa¢ mozliwos¢ zmiany formy zabezpieczenia zaliczki w trakcie
realizacji tej umowy.

. Rozdziat 9
Srodki ochrony prawnej

§ 45
Srodki ochrony prawnej okreslone w niniejszym dziale przystugujq wykonawcy, a takze innemu
podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego zamdwienia przedkomercyjnego
oraz poniést lub moze ponie$é szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajgcego przepisow
niniejszego Regulaminu.

§ 46
1. Ochrona prawna przystuguje wytgcznie od niezgodnej z przepisami niniejszego Regulaminu
czynnosci zamawiajacego  podjetej w  postepowaniu o udzielenie zamdwienia
przedkomercyjnego lub zaniechania czynnosci, do ktérej zamawiajacy jest zobowigzany na
podstawie niniejszego Regulaminu.
2. Wykonawca moze poinformowa¢ zamawiajgcego o niezgodnej z przepisami niniejszego
Regulaminu czynnos$ci podjetej przez niego lub zaniechaniu czynnoéci, do ktérej jest on
zobowigzany na podstawie niniejszego Regulaminu.
3. Informacje wnosi sie w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynnosci
zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego wniesienia - jezeli zostaty przestane w sposéb
okreslony w § 18 ust. 2, albo w terminie 10 dni - jezeli zostaty przestane w inny sposaéb.
4. Informacje wobec tresci ogtoszenia o0 zamoéwieniu przedkomercyjnym wnosi sie w terminie 5
dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia na stronie internetowej.
5. Informacje wobec czynnosci innych niz okreslone w ust. 3 i 4 wnosi sie w terminie 5 dni od
dnia, w ktérym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna byto powzigé
wiadomos¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.
6. W przypadku wniesienia informacji wobec tresci ogtoszenia o0 zamowieniu
przedkomercyjnym zamawiajgcy moze przedtuzy¢ termin sktadania wnioskéw.
7. Informacja powinna wskazywaé czynnosc¢ lub zaniechanie czynno$ci zamawiajgcego, ktorej
zarzuca sie niezgodnosC¢ =z przepisami niniejszego Regulaminu, zawiera¢ zwiezle
przedstawienie zarzutéw, okresla¢ zadanie oraz wskazywaé okolicznosci faktyczne i prawne
uzasadniajgce wniesienie informaciji.
8. W przypadku uznania zasadnosci przekazanej informacji zamawiajgcy powtarza czynnosc¢
albo dokonuje czynnosci zaniechanej, informujac o tym wykonawcéw w sposob przewidziany w
Regulaminie dla tej czynnosci.

Prezydent Miasta Lublin

() Krzysztof Zuk

Rozdzielnik:
1. Oryginat: Wydziat Organizacji Urzedu.
2. Kopia uzytkowa: www.bip.lublin.eu, intranet.
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