Prezydent Miasta LUb"M

Zarzadzenie nr 58/12/2013
Prezydenta Miasta Lublin
z dnia 31 grudnia 2013 .

zmieniajace zarzadzenie nr 190/8/2012 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 30
sierpnia 2012 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Departamentu
Zarzadzania Miastem

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2013 r. poz. 594 z pézn. zm.) oraz § 17 ust. 2 Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta Lublin, stanowigcego zatacznik do zarzadzenia nr
100/2011 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 24 lutego 2011 r. w sprawie nadania
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Lublin z pdézn. zm. zarzgdzam, co
nastepuje:

§ 1

W  Regulaminie  Organizacyjnym Departamentu Zarzadzania Miastem
stanowigcym zatgcznik do zarzadzenia nr 190/8/2012 Prezydenta Miasta Lublin z dnia
30 sierpnia 2012 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Departamentu
Zarzadzania Miastem zmienionego zarzgdzeniami Prezydenta Miasta Lublin:
nr 55/3/2103 z dnia 18 marca 2013 r. oraz nr 6/4/2013 z dnia 5 kwietnia 2013 r.
wprowadzam nastepujgce zmiany:

1) w§4:
a) w ust. 1 pkt 3 otrzymuje brzmienie:

»3) referat sprzedazy lokali mieszkalnych, uzytkowych i garazy (GM-SM),

w sktad ktérego wchodza:
a) kierownik referatu (GM-SM),
b) wieloosobowe stanowisko pracy ds. sprzedazy lokali mieszkalnych
(GM-SM-I),
c) wieloosobowe stanowisko pracy ds. sprzedazy lokali uzytkowych
i garazy (GM-SM-II),

d) stanowisko pracy ds. wspotpracy i nadzoru nad Zarzadem
Nieruchomosci Komunalnych (GM-SM-III).”,
b) w ust. 2:

pkt 2 otrzymuje brzmienie:

,2) referat gospodarowania nieruchomosciami Skarbu Panstwa (GM-SP),
w skiad ktérego wchodza:

a) kierownik referatu (GM-SP),

b) wieloosobowe stanowisko pracy ds. zasobu Skarbu Panstwa
(GM-SP-I),
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c) wieloosobowe stanowisko pracy ds. uzytkowania wieczystego
nieruchomos$ci Skarbu Panstwa (GM-SP-I1);”,
- po pkt 2 dodaje sie pkt 3 w brzmieniu:
»3) referat zwrotu nieruchomosci na rzecz poprzednich wiascicieli
(GM-ZN), w skiad ktérego wchodza;:
a) kierownik referatu (GM-ZN),
b) wieloosobowe stanowisko pracy ds. zwrotu nieruchomosci na rzecz
poprzednich witascicieli (GM-ZN-I).”,
c) w ust. 3:
- wprowadzenie do wyliczenia otrzymuje brzmienie:
,Zastepca Dyrektora ds. uzytkowania wieczystego (GM-Z-11) nadzorujacy
bezposrednio:”,
- pkt 2 otrzymuje brzmienie:
,2) referat dzierzawy, najmu i trwatego zarzadu (GM-DN), w sktad ktérego
wchodza:
a) kierownik referatu (GM-DN),
b) wieloosobowe stanowisko pracy ds. dzierzawy, najmu i trwatego
zarzadu (GM-DN-I).”;

2)w § 5 wust. 2
a) pkt 1 otrzymuje brzmienie:
,1) referat ds. dodatkdw mieszkaniowych i energetycznych (WSM-DM)
w sktad ktérego wchodza:”,
b) w pkt 1:
- lit. ¢ otrzymuje brzmienie:
,C) wieloosobowe stanowisko pracy ds. przygotowywania wykazow wyptat
dodatkéw mieszkaniowych i energetycznych (WSM-DM-II),”,
- lit. d otrzymuje brzmienie:
,d) wieloosobowe stanowisko pracy ds. przyznawania dodatkow
mieszkaniowych i energetycznych (WSM-DM-III),”;

3)w§18:
a) w ust. 1 skresla sie pkt 11,
b) w ust. 2:
- po pkt 2 dodaje sie pkt 2a w brzmieniu:
,2a) weryfikacji operatow szacunkowych nieruchomosci i operatow
geodezyjnych podziatu nieruchomosci w zakresie prawidtowosci ich tresci
ze stanem prawnym i faktycznym nieruchomo$ci oraz zebrang
dokumentacja;”,
- pkt. 3 otrzymuje brzmienie:
,3) opracowywania projektéw odpowiedzi w sprawach skarg i wnioskow
oraz kontroli dotyczacych zadan realizowanych przez referat;”,
- skresla sie pkt 5,
c) w ust. 3:
- pkt 12 otrzymuje brzmienie:
,12) prowadzenia spraw zwigzanych z udziatem Gminy Lublin we
wspotwtasnosciach nieruchomosci w zakresie zarzadu rzeczg wspolng;”,
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- skresla sie pkt 21;

4) w § 19 otrzymuje brzmienie:
.8 19

1. Referat sprzedazy lokali mieszkalnych, uzytkowych i garazy realizuje

w szczegolnosci zadania z zakresu:
1) sprzedazy lokali mieszkalnych, uzytkowych i garazy;udzielania bonifikat
przy sprzedazy lokali mieszkalnych na rzecz ich najemcoéw;
2) monitorowania obrotu i wykorzystania lokali mieszkalnych sprzedanych
z bonifikatg;
3) prowadzenia rejestru sprzedanych lokali i udzielonych bonifikat;
4) zmiany udziatdbw w nieruchomosci wspélnej w zwigzku z witasnoscig
wyodrebnionych lokali;
5) zbywania nieruchomosci przylegtych na rzecz wiascicieli lokali
mieszkalnych i uzytkowych znajdujgcych sie w budynkach mieszkalnych
wielorodzinnych;
6) wspotpracy ze wspolnotami mieszkaniowymi, w zakresie wynikajgcym
Z przepiséw ustawy o wtasnosci lokali;
7) wspotpracy i nadzoru nad Zarzadem Nieruchomosci Komunalnych,
w zakresie zarzgdzania powierzonymi nieruchomosciami oraz rozliczania
dotacji;
8) wspdtpracy i nadzoru nad Zarzadem Nieruchomosci Komunalnych
w zakresie prawidtowego gospodarowania lokalami uzytkowymi, w tym
oddawania w dzierzawe, najem lub uzyczenie, w trybie bezprzetargowym,
lokali uzytkowych bedacych w zarzadzie Zarzgdu Nieruchomosci
Komunalnych.

2. Kierownik referatu realizuje zadania okreslone w § 7 ust. 2 Regulaminu oraz

zadania z zakresu:
1) reprezentowania Gminy Lublin przed notariuszami i organami
odwotawczymi w sprawach z zakresu zadan referatu;
2) reprezentowania Gminy Lublin we wspodlnotach mieszkaniowych;
3) prowadzenia ewidencji nieruchomosci zbytych oraz ewidencji udzielonych
umorzen nalezno$ci, ulg i bonifikat, w tym w zakresie pomocy publicznej
w sprawach z zakresu referatu;
4) weryfikacji operatow szacunkowych nieruchomosci i operatow
geodezyjnych podziatu nieruchomosci w zakresie prawidtowosci ich tresci ze
stanem prawnym i faktycznym nieruchomosci oraz zebrang dokumentacja;
5) opracowywania projektow odpowiedzi w sprawach skarg i wnioskow oraz
kontroli dotyczacych zadan realizowanych przez referat;
6) prowadzenia spraw zwigzanych z udzielaniem zamowieh publicznych
w zakresie dotyczacym =zadan referatu, w tym wudziat w komisjach
przetargowych i odbioru wykonanych prac;
7) koordynacji spraw w zakresie przestrzegania systemu zarzadzania
jakoscig oraz systemu kontroli zarzadczej w zakresie zadan realizowanych
przez referat;
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8) nadzoru nad wprowadzaniem i biezacq aktualizacjq informaciji
zamieszczanych w Biuletynie Informacji Publicznej w zakresie zadanh
wykonywanych przez referat.
3. Wieloosobowe stanowisko pracy ds. sprzedazy lokali mieszkalnych realizuje
w szczegolnosci zadania z zakresu:
1) prowadzenia spraw bezprzetargowej sprzedazy lokali mieszkalnych na
rzecz ich najemcoéw;
2) organizowania przetargéw na sprzedaz wolnych lokali mieszkalnych;
3) udzielania bonifikat przy sprzedazy lokali mieszkalnych na rzecz ich
najemcow;
4) sprzedazy przylegtych nieruchomos$ci gruntowych w celu poprawienia
warunkéw obstugi budynku mieszkalnego;
5) sprawdzania stanu prawnego i faktycznego nieruchomosci;
6) przygotowywania projektéw uchwat Rady i zarzadzen Prezydenta
w sprawach sprzedazy nieruchomosci;
7) sporzadzania i podawania do publicznej wiadomosci wykazow
nieruchomosci przeznaczonych do sprzedazy;
8) organizowania przetargbw oraz rokowah w sprawie zbywania
nieruchomosci;
9) prowadzenia rejestru sprzedanych nieruchomosci i udzielonych bonifikat;
10) monitorowania obrotu nieruchomosciami sprzedanymi z bonifikatg oraz
dochodzenia zwrotu udzielonych bonifikat w przypadku zbycia
nieruchomosci lub wykorzystania jej na cele inne niz cel udzielonej
bonifikaty;
11) weryfikacji operatow szacunkowych nieruchomosci i operatow
geodezyjnych podziatu nieruchomosci w zakresie prawidtowosci ich tresci ze
stanem prawnym i faktycznym nieruchomosci oraz zebrang dokumentacja;
12) przygotowywania dokumentéw do zawarcia uméw w formie aktow
notarialnych i dostarczanie ich do kancelarii notarialnych;
13) wspdtpracy z Wydziatem Spraw Mieszkaniowych oraz z Zarzadem
Nieruchomosci Komunalnych w zakresie ustalania tytutu prawnego do
zajmowanego lokalu mieszkalnego wyposazenia oraz metrazu lokalu;
14) wspotpracy z komérkami organizacyjnymi w zakresie ustalania stanow
prawnych i geodezyjnych nieruchomosci oraz wydawania opinii dotyczacych
samodzielnosci lokali i przeznaczania nieruchomosci w planie
zagospodarowania przestrzennego;
15) prawidtowego i terminowego ustalania naleznosci Gminy Lublin oraz
wystawianie dokumentow ksiegowych w tym zakresie;
16) rozliczania zaliczek na wycene lokali;
17) sporzadzania dokumentéw do zdjecia nieruchomosci z ewidencji mienia;
18) przygotowywania zlecen dla rzeczoznawcédw majgtkowych dotyczacych
wycen nieruchomosci;
19) wystawiania zaswiadczen o wykreslenie hipotek powstatych w wyniku
sprzedazy lokali mieszkalnych;
20) reprezentowania Gminy Lublin we wspdlnotach mieszkaniowych.
4. Wieloosobowe stanowisko pracy ds. sprzedazy lokali uzytkowych i garazy
realizuje w szczegdlnosci zadania z zakresu:
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1) prowadzenia spraw bezprzetargowej sprzedazy lokali uzytkowych i garazy
na rzecz ich najemcow;

2) organizowania przetargbw na sprzedaz wolnych lokali uzytkowych
i garazy;

3) sprawdzania stanu prawnego i faktycznego nieruchomosci;

4) przygotowywania projektow uchwat Rady i zarzadzen Prezydenta
w sprawach sprzedazy lokali uzytkowych i garazy;

5) sporzadzania i podawania do publicznej wiadomosci wykazow
nieruchomosci lokalowych (lokali uzytkowych i garazy) przewidzianych do
sprzedazy;

6) organizowania przetargdbw oraz rokowan w sprawie zbywania lokali
uzytkowych i garazy;
7) prowadzenia rejestru sprzedanych lokali;
8) weryfikacji operatdow szacunkowych nieruchomosci i inwentaryzaciji
budynkow w zakresie prawidtowosci ich treSci ze stanem prawnym
i faktycznym nieruchomosci oraz zebrang dokumentacjg;
9) przygotowywania dokumentéw do zawarcia umow w formie aktow
notarialnych i dostarczanie ich do kancelarii notarialnych;
10) wspotpracy z Wydziatem Spraw Mieszkaniowych oraz z Zarzadem
Nieruchomosci Komunalnych w zakresie ustalania tytutu prawnego do
zajmowanego lokalu uzytkowego i garazu oraz wyposazenia i metrazu
lokalu;
11) wspotpracy z innymi komérkami organizacyjnymi w zakresie ustalania
stanéw prawnych i geodezyjnych nieruchomosci oraz wydawania opinii
dotyczacych samodzielnosci lokali i przeznaczania nieruchomosci w planie
zagospodarowania przestrzennego;
12) prawidtowego i terminowego ustalania naleznosci Gminy Lublin oraz
wystawianie dokumentow ksiegowych w tym zakresie;
13) rozliczania zaliczek na wycene lokali i garazy;
14) sporzadzania dokumentéw do zdjecia nieruchomosci z ewidencji mienia;
15) przygotowywania zlecen dla rzeczoznawcéw majatkowych dotyczacych
wycen nieruchomosci i inwentaryzacji budynkéw;
16) reprezentowania Gminy Lublin przed notariuszami;
17) zmiany udziatbw w nieruchomosci wspolnej w zwigzku z wtasnoscig
wyodrebnionych lokali;
18) wspotpracy ze wspolnotami mieszkaniowymi, w zakresie wynikajacym
Z przepiséw ustawy o wtasnosci lokali;
19) inicjowania regulacji stanéw geodezyjno - prawnych nieruchomosci
zabudowanych budynkami komunalnymi i garazami.
5. Stanowisko pracy ds. wspétpracy i nadzoru nad Zarzadem Nieruchomosci
Komunalnych realizuje w szczegolnosci zadania z zakresu:
1) wspdtpracy i nadzoru nad Zarzadem Nieruchomosci Komunalnych
w zakresie zarzgdzania nieruchomosciami Gminy Lublin oraz rozliczania
dotacji;
2) wspotpracy i nadzoru nad Zarzgdem Nieruchomosci Komunalnych
w zakresie prawidlowego gospodarowania lokalami uzytkowymi, w tym
oddawania w dzierzawe, najem lub uzyczenie, w trybie bezprzetargowym,
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lokali uzytkowych bedacych w zarzadzie Zarzgdu Nieruchomosci
Komunalnych;

3) przygotowywania projektow uchwat Rady i zarzadzen Prezydenta
w sprawach dzierzawy, najmu Ilub uzyczenia lokali uzytkowych,
pozostajgcych w zarzadzie Zarzgdu Nieruchomosci Komunalnych.”;

5) w § 20 wyrazy: ,§ 21-22” zastepuje sie wyrazami: ,§ 21-22a”;

6)w § 21:
a) w ust. 2:
- po pkt 2 dodaje sie pkt 2a w brzmieniu:
,2a) weryfikacji operatow szacunkowych nieruchomosci i operatow
geodezyjnych podziatu nieruchomosci w zakresie prawidtowosci ich tresci
ze stanem prawnym i faktycznym nieruchomo$ci oraz zebrang
dokumentacja;”,
- pkt 4 otrzymuje brzmienie:
,4) opracowywania projektéw odpowiedzi w sprawach skarg i wnioskow
oraz kontroli dotyczacych zadan realizowanych przez referat;”,
- skresla sie pkt 5,
b) ust. 3 otrzymuje brzmienie:
»3. Wieloosobowe stanowisko pracy ds. ewidencji mienia realizuje
W szczegolnosci zadania z zakresu:
1) sporzadzania informacji o stanie mienia komunalnego;
2) prowadzenia ewidencji iloSciowo-wartosciowej mienia Miasta Lublin
oraz Skarbu Panstwa;
3) prowadzenia ksiegi inwentarzowej srodkow trwatych;
4) naliczania amortyzacji i umorzenia;
5) dokonywania aktualizacji wyceny;
6) wyceny i rozliczania inwentaryzacji;
7) prowadzenia spraw zwigzanych z majatkiem i sprzetem bedacym na
wyposazeniu Wydziatu;
8) sporzadzania obowigzujgcych sprawozdan oraz przygotowywania
danych do opracowania analiz dotyczgcych ewidencji mienia;
9) analizy sald kont na koniec kazdego miesigca;
10) weryfikacji sald kont na koniec kazdego roku obrotowego;
11) prowadzenia ksigzki drukéw $cistego zarachowania w zakresie
arkuszy inwentaryzacyjnych.”,
c) w ust. 4 skresla sie pkt 1;

7) § 22 otrzymuje brzmienie:
.S 22
1. Referat gospodarowania nieruchomosciami Skarbu Panstwa realizuje
W szczegolnosci zadania z zakresu:
1) prowadzenia ewidencji nieruchomosci Skarbu Panstwa, sporzadzania
planow wykorzystania zasobu i sprawozdan z gospodarowania zasobem
nieruchomosci Skarbu Panstwa;
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2) dysponowania nieruchomosciami Skarbu Panstwa w zakresie nabywania,
zbywania i obcigzania ograniczonymi prawami rzeczowymi;
3) zapewnienia wyceny nieruchomosci Skarbu Panstwa;
4) oddawania nieruchomosci Skarbu Panstwa w zarzad, administrowanie,
dzierzawe, najem i uzyczenie;
5) trwatego zarzadu nieruchomosci Skarbu Panstwa;
6) uzytkowania wieczystego nieruchomosci Skarbu Panstwa;
7) naliczania optat z tytulu dysponowania nieruchomosciami Skarbu
Panstwa;
8) inicjowania regulacji stanéw prawnych nieruchomos$ci oraz czynno$ci
zwigzanych z zagospodarowaniem nieruchomosci Skarbu Panstwa przez
inne komorki organizacyjne lub jednostki organizacyjne;
9) prowadzenia spraw zwigzanych z zabezpieczeniem nieruchomosci
Skarbu Panstwa niezagospodarowanych przez inne podmioty;
10) udostepniania nieruchomosci Skarbu Panstwa pod inwestycje.
2. Kierownik referatu realizuje zadania okreslone w § 7 ust. 2 Regulaminu oraz
zadania z zakresu:
1) reprezentowania Skarbu Panstwa przed notariuszami, organami
administracji  publicznej, = Samorzadowym  Kolegium  Odwotawczym
w sprawach z zakresu zadan referatu;
2) reprezentowania Skarbu Panstwa we wspdlnotach mieszkaniowych
i wobec wspotwiascicieli nieruchomosci;
3) prowadzenia ewidencji nieruchomosci zbytych oraz ewidencji udzielonych
umorzen nalezno$ci, ulg i bonifikat, w tym w zakresie pomocy publicznej
w sprawach z zakresu referatu;
4) weryfikacji operatow szacunkowych nieruchomosci i operatow
geodezyjnych podziatu nieruchomosci w zakresie prawidtowosci ich tresci ze
stanem prawnym i faktycznym nieruchomosci oraz zebrang dokumentacja;
5) opracowywania projektow odpowiedzi w sprawach skarg i wnioskéw oraz
kontroli dotyczacych zadan realizowanych przez referat;
6) wspotpracy z Urzedem Wojewddzkim w zakresie zadan realizowanych
przez referat;
7) prowadzenia spraw zwigzanych z udzielaniem zamowien publicznych
w zakresie dotyczacym =zadan referatu, w tym wudziat w komisjach
przetargowych i odbioru wykonanych prac;
8) koordynacji spraw w zakresie przestrzegania systemu zarzadzania
jakoscig oraz systemu kontroli zarzadczej w zakresie zadan realizowanych
przez referat;
9) nadzoru nad wprowadzaniem i biezacg aktualizacjq informaciji
zamieszczanych w Biuletynie Informacji Publicznej w zakresie zadanh
wykonywanych przez referat.
3. Wieloosobowe stanowisko pracy ds. zasobu Skarbu Panstwa realizuje
w szczegolnosci zadania z zakresu:
1) prowadzenia ewidencji nieruchomosci Skarbu Panstwa;
2) sporzadzania projektow planéw wykorzystania zasobu nieruchomosci
Skarbu Panstwa i sprawozdan z gospodarowania zasobem;
3) monitorowania wykorzystania zasobu;
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4) zapewnienia wyceny nieruchomosci;

5) podatku od nieruchomosci, w tym przygotowywania deklaraciji
podatkowych;

6) gospodarowania nieruchomosciami w zakresie nabywania, zbywania
i obcigzania ograniczonymi prawami rzeczowymi;

7) oddawania nieruchomosci w zarzad, administrowanie, dzierzawe, najem
i uzyczenie;

8) trwatego zarzadu nieruchomosci;

9) organizowania przetargdbw i rokowan w sprawie zbywania, nabywania
nieruchomos$ci i ustanawiania ograniczonych praw rzeczowych,;

10) przygotowywania dokumentéw do zawarcia uméw w formie aktow
notarialnych i dostarczanie ich do kancelarii notarialnych;

11) monitorowania obrotu nieruchomosciami sprzedanymi z bonifikatg lub
darowanymi oraz dochodzenia zwrotu udzielonych bonifikat w przypadku
zbycia nieruchomosci lub wykorzystania jej na cele inne niz cel udzielonej
bonifikaty lub dokonanej darowizny;

12) sprawdzania stanu prawnego i faktycznego nieruchomosci;

13)  weryfikacji operatow szacunkowych nieruchomosci w zakresie
prawidtowosci ich tresci ze stanem prawnym i faktycznym nieruchomosci
oraz zebrang dokumentacjg;

14) weryfikacji w Miejskim Os$rodku Dokumentacji Geodezyjno -
Kartograficznej dokumentacji technicznej w sprawach dotyczacych
obcigzania nieruchomosci stuzebnosciami;

15) przygotowywania projektow uméw i oswiadczen dotyczacych
gospodarowania nieruchomosciami;

16) przygotowywania dokumentacji do sporzgdzenia umow w formie aktow
notarialnych i dostarczania ich do kancelarii notarialnych;

17) prowadzenia postepowan w sprawach zezwolen na przejscie
z urzgdzeniami infrastruktury technicznej przez nieruchomosci;

18) prowadzenia postepowan na czasowe zajecie gruntu;

19) prowadzenia spraw zwigzanych z wydaniem zezwolenia na usuniecie lub
przesadzenie drzew i krzewow;

20) przejmowania nieruchomosci do zasobu nieruchomosci Skarbu Panstwa
i przekazywanie nieruchomosci innym podmiotom;

21) prowadzenia spraw zwigzanych z wydaniem zezwolenia na usuniecie lub
przesadzenie drzew i krzewow;

22) zabezpieczania nieruchomosci niezagospodarowanych przez inne
podmioty;

23) przygotowywania projektow zarzadzen Prezydenta w sprawach
gospodarowania nieruchomosciami wchodzgcymi do zasobu nieruchomosci
Skarbu Panstwa;

24) weryfikacji operatdw szacunkowych nieruchomosci w zakresie
prawidtowosci ich tresci ze stanem prawnym i faktycznym nieruchomosci
oraz zebrang dokumentacjg;

25) prawidlowego i terminowego ustalania naleznos$ci i obcigzen Skarbu
Panstwa oraz wystawianie dokumentéw ksiegowych w tym zakresie;
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26) sporzadzania dokumentéw do wprowadzenia lub zdjecia nieruchomosci
z ewidencji mienia;
27) przygotowywania wnioskow do Wojewody Lubelskiego w sprawie
wyrazenia zgody na nabycie i zbycie nieruchomosci a takze na
wydzierzawienie, wynajecie i uzyczenie nieruchomosci na okres dtuzszy niz
3 lata lub zawarcie kolejnej umowy po uptywie 3 lat oraz o zwolnienie z trybu
przetargu;
28) wspotpracy z komdrkami organizacyjnymi w zakresie regulacji stanow
prawnych nieruchomosci, przeznaczenia w planie zagospodarowania,
utrzymania nieruchomosci wchodzacych do zasobu;
29) inicjowania regulacji stanéw prawnych nieruchomosci oraz czynno$ci
zwigzanych z zagospodarowaniem nieruchomosci przez inne komorki
organizacyjne lub jednostki organizacyjne.

4. Wieloosobowe stanowisko pracy ds. uzytkowania wieczystego

nieruchomosci Skarbu Panstwa realizuje w szczegdlnosci zadania z zakresu:
1) gospodarowania nieruchomosciami w zakresie oddania w uzytkowanie
wieczyste;
2) sprzedazy nieruchomoséci na rzecz uzytkownikdédw wieczystych oraz
przeksztatcenia uzytkowania wieczystego w prawo witasnosci;
3) sprzedazy lokali mieszkalnych, lokali uzytkowych i garazy na rzecz ich
najemcow;
4) sprzedazy przylegtych nieruchomos$ci gruntowych w celu poprawienia
warunkow obstugi budynku mieszkalnego;
5) prowadzenia ewidencji nieruchomosci Skarbu Panstwa oddanych
w uzytkowanie wieczyste;
6) prawidtowego i terminowego ustalania naleznosci Skarbu Panstwa oraz
wystawianie dokumentow ksiegowych w tym zakresie;
7) aktualizacji optat z tytutu uzytkowania wieczystego;
8) weryfikacji operatbw szacunkowych nieruchomosci w zakresie
prawidtowosci ich tresci ze stanem prawnym i faktycznym nieruchomosci
oraz zebrang dokumentacjg;
9) rozpatrywania wnioskow o udzielanie bonifikat od optat z tytutu
uzytkowania wieczystego i wnioskdw o ustalenie innego niz ustawowy
terminu ich wniesienia;
10) prowadzenia spraw zwigzanych z udziatem Skarbu Panstwa we
wspotwtasnosciach nieruchomosci w zakresie: zarzadu rzeczg wspolng,
w tym zawieranie uméw o zarzad i administrowanie oraz monitorowania
sposobu gospodarowania nieruchomos$ciami, w ktérych Skarb Panstwa
posiada udziaty;
11) sprzedazy udziatéw w nieruchomosciach i znoszenia wspétwtasnosci;
12) rozliczania zarzadcow i administratoréw nieruchomosci w zakresie
dochodéw Gminy Lublin;
13) organizowania rokowan w sprawie zbywania nieruchomosci i znoszenia
wspotwtasnosci;
14) przygotowywania dokumentéw do zawarcia uméw w formie aktow
notarialnych i dostarczanie ich do kancelarii notarialnych;
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15) monitorowania obrotu nieruchomosciami sprzedanymi z bonifikatg oraz
dochodzenia zwrotu udzielonych bonifikat w przypadku zbycia
nieruchomosci lub wykorzystania jej na cele inne niz cel udzielonej
bonifikaty;

16) przygotowywania projektéw zarzadzen Prezydenta w sprawach
gospodarowania nieruchomosciami wchodzacymi do zasobu;

17) reprezentowania Skarbu Panstwa we wspdélnotach mieszkaniowych;

18) reprezentowania Skarbu Panstwa przed Samorzadowym Kolegium
Odwotawczym,;

19) przygotowywania wnioskéw do Wojewody Lubelskiego w sprawie
wyrazenia zgody na zbycie nieruchomosci, przekazanie nieruchomosci
w uzytkowanie wieczyste i zbycie prawa witasnosci na rzecz uzytkownikéw
wieczystych oraz o zwolnienie z trybu przetargu;

20) przygotowywania projektow decyzji w sprawach przeksztatcenia prawa
uzytkowania wieczystego w prawo witasnosci;

21) sporzadzanie dokumentéw do wprowadzenia lub zdjecia nieruchomosci
z ewidencji mienia;

22) wspotpracy z komdrkami organizacyjnymi w zakresie regulacji stanéw
prawnych nieruchomosci, przeznaczenia w planie zagospodarowania,
utrzymania nieruchomosci wchodzgcych do zasobu.”;

8) po § 22 dodaje sie § 22a w brzmieniu:
§ 22a

1.Referat zwrotu nieruchomosci na rzecz poprzednich witascicieli realizuje

W szczegolnosci zadania z zakresu:
1) zwrotu nieruchomosci na rzecz poprzednich wiascicieli;
2) prowadzenia dokumentacji dotyczacej postepowan, toczacych sie przed
innymi organami niz Prezydent, w sprawach prawidtowosci nabycia
nieruchomosci przez Skarb Panstwa i Gmine Lublin.

2. Kierownik referatu realizuje zadania okreslone w § 7 ust. 2 Regulaminu oraz

zadania z zakresu:
1) reprezentowania Skarbu Panstwa i Gminy Lublin przed organami
administracji publicznej i sadami administracyjnymi w zakresie zadan
realizowanych przez referat;
2) prowadzenia ewidencji toczacych sie postepowan oraz nieruchomosci
zwroconych poprzednim wiascicielom;
3) weryfikacji operatow szacunkowych nieruchomosci i operatow
geodezyjnych podziatu nieruchomosci w zakresie prawidtowosci ich tresci ze
stanem prawnym i faktycznym nieruchomosci oraz zebrang dokumentacja;
4) opracowywania projektéw odpowiedzi w sprawach skarg i wnioskéw oraz
kontroli dotyczacych zadan realizowanych przez referat;
5) wspétpracy z Urzedem Wojewddzkim w zakresie zadan realizowanych
przez referat;
6) prowadzenia spraw zwigzanych z udzielaniem zamodwieh publicznych
w zakresie dotyczacym =zadan referatu, w tym wudziat w komisjach
przetargowych i odbioru wykonanych prac;
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7) koordynacji spraw w zakresie przestrzegania systemu zarzadzania
jakoscig oraz systemu kontroli zarzadczej w zakresie zadan realizowanych
przez referat;
8) nadzoru nad wprowadzaniem i biezacq aktualizacjg informacji
zamieszczanych w Biuletynie Informacji Publicznej w zakresie zadanh
wykonywanych przez referat.

3. Wieloosobowe stanowisko pracy ds. zwrotu nieruchomosci na rzecz

poprzednich wiascicieli realizuje w szczegdlnosci zadania z zakresu:
1) prowadzenia spraw dotyczgcych zwrotu nieruchomosci Skarbu Panstwa;
2) przygotowywania projektow decyzji i postanowien w sprawach zwrotu
nieruchomosci wywtaszczonych na rzecz poprzednich wiascicieli;
3) reprezentowania Gminy Lublin w postepowaniach dotyczacych zwrotu
nieruchomos$ci stanowigcych obecnie wtasnos¢ Gminy Lublin  przed
organami | i Il instancji;
4) przygotowywania projektow odwotan od decyzji wydanych w sprawach
zwrotu nieruchomosci stanowigcych wlasno$é Gminy Lublin;
5) przygotowywania skarg do Sadu Administracyjnego na decyzje wydane
przez Wojewode Lubelskiego i wspétpraca z Biurem Obstugi Prawnej
w zakresie postepowania sgdowego;
6) sprawdzania stanu prawnego i faktycznego nieruchomosci bedacych
przedmiotem postepowania o zwrot;
7) przeprowadzania ogledzin i rozpraw oraz sporzadzania protokotow
z przeprowadzonych czynnosci;
8) przygotowywania dokumentacji w sprawach o udzielenie zamowienia
publicznego, ktérego przedmiotem jest wykonanie operatdow geodezyjno-
prawnych oraz operatéw szacunkowych nieruchomosci w sprawach o zwrot
nieruchomosci na rzecz poprzednich wtascicieli i zwrotu odszkodowan;
9) weryfikacji operatéw geodezyjno - prawnych oraz operatow
szacunkowych nieruchomosci w zakresie prawidtowosci ich tresci ze stanem
prawnym i faktycznym nieruchomosci oraz zebrang dokumentacja;
10) prowadzenia ewidencji toczgcych sie postepowan w sprawach zwrotu
nieruchomos$ci Skarbu Panstwa i Gminy Lublin oraz ewidencji wydanych
decyzji, postanowien i nieruchomosci zwrdéconych;
11) prawidiowego i terminowego ustalania nalezno$ci i zobowigzan Gminy
Lublin i Skarbu Panstwa oraz wystawianie dokumentéw ksiegowych w tym
zakresie;
12) sporzadzania dokumentéw do wprowadzenia lub zdjecia nieruchomosci
z ewidencji mienia;
13) prowadzenia dokumentacji dotyczacej postepowan, toczacych sie przed
innymi organami niz Prezydent, w sprawach prawidtowosci nabycia
nieruchomosci przez Skarb Panstwa.”;

9) § 23 otrzymuje brzmienie:
.8 23
Zastepca Dyrektora ds. uzytkowania wieczystego sprawuje bezposredni
nadzér nad realizacjg zadan wykonywanych przez referaty, o ktérych mowa
w § 24-25”;
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10) w § 24:
a) wust. 1:
- pkt 2 otrzymuje brzmienie:
,2) sprzedazy nieruchomosci gruntowych na rzecz uzytkownikéw
wieczystych wraz ze sprzedaza nieruchomosci przylegtych;”,
- skresla sie pkt 4,
b) w ust. 2:
- po pkt 3 dodaje sie pkt 3a w brzmieniu:
,3a) weryfikacji operatdow szacunkowych nieruchomosci i operatow
geodezyjnych podziatu nieruchomosci w zakresie prawidtowosci ich tresci
ze stanem prawnym i faktycznym nieruchomo$ci oraz zebrang
dokumentacja;”,
- pkt 4 otrzymuje brzmienie:
,4) opracowywania projektéw odpowiedzi w sprawach skarg i wnioskow
oraz kontroli dotyczacych zadan realizowanych przez referat;”,
- skresla sie pkt 6,
w pkt 8 kropke zastepuje sie srednikiem i dodaje sie pkt 9 w brzmieniu:
,9) uczestnictwa w rozprawach przed Samorzadowym Kolegium
Odwotawczym.”,
c) w ust. 4:
- pkt 3 otrzymuje brzmienie:
,3) zbywania nieruchomosci gruntowych przylegtych do dziatki gruntu
niespetniajgcej wymogoéw dziatki budowlanej, ktéra podlega sprzedazy na
rzecz uzytkownikow wieczystych;”,
- dodaje sie pkt 3a w brzmieniu:
»3a przeksztatcania uzytkowania wieczystego w prawo witasnosci;”,
- pkt 7 otrzymuje brzmienie:
,7) organizacji przetargow i rokowan w sprawie zbywania nieruchomosci;”;

11) § 25 otrzymuje brzmienie:
1. Referat dzierzawy, najmu i trwatego zarzadu realizuje w szczegolnosci
zadania z zakresu:
1) dzierzawy, najmu i uzyczania nieruchomosci;
2) bezumownego korzystania z nieruchomosci Gminy Lublin;
3) trwatego zarzgdu sprawowanego nad nieruchomosciami Gminy Lublin;
4) prowadzenia ewidencji umoéw dzierzaw, najmdéw, uzyczenia i trwatego
zarzadu;
5) naliczania i aktualizacji optat z tytutu dysponowania nieruchomosciami
Gminy Lublin w sposéb zgodny z zakresem zadan referatu;
6) inicjowania dziatah w zakresie zagospodarowania nieruchomos$ci Gminy
Lublin;
7) nabywania praw do nieruchomosci (najem/dzierzawa) z przeznaczeniem
na siedziby przedszkoli publicznych oraz nieposiadajacych osobowosci
prawnej oswiatowych jednostek organizacyjnych Gminy Lublin.
2. Kierownik referatu realizuje zadania okreslone w § 7 ust. 2 Regulaminu oraz
zadania z zakresu:
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1) prowadzenia ewidencji nieruchomosci wydzierzawionych, wynajetych,
uzyczonych i objetych trwaltym zarzadem oraz ewidencji udzielonych
umorzen naleznosci, ulg i bonifikat, w tym w zakresie pomocy publicznej w
sprawach z zakresu referatu;
2) weryfikacji operatobw szacunkowych nieruchomosci i operatéw
geodezyjnych podziatu nieruchomosci w zakresie prawidtowosci ich tresci ze
stanem prawnym i faktycznym nieruchomosci oraz zebrang dokumentacja;
3) opracowywania projektow odpowiedzi w sprawach skarg i wnioskow oraz
kontroli dotyczacych zadan realizowanych przez referat;
4) prowadzenia spraw zwigzanych z udzielaniem zaméwien publicznych
w zakresie dotyczacym zadan referatu, w tym udziat w komisjach
przetargowych i odbioru wykonanych prac;
5) koordynacji spraw w zakresie przestrzegania systemu zarzadzania
jakoscig oraz systemu kontroli zarzadczej w zakresie zadan realizowanych
przez referat;
6) nadzoru nad wprowadzaniem i biezacqg aktualizacjg informacji
zamieszczanych w Biuletynie Informacji Publicznej w zakresie zadanh
wykonywanych przez referat.

3. Wieloosobowe stanowisko pracy ds. dzierzawy, najmu i trwatego zarzadu

realizuje w szczegolnosci zadania z zakresu:
1) oddawania w dzierzawe, najem i uzyczenie nieruchomosci Gminy Lublin;
2) przygotowywania projektéw uchwat Rady i zarzadzen Prezydenta
w sprawach dzierzawy, najmu i uzyczenia nieruchomosci;
3) sprawdzania stanu prawnego i faktycznego nieruchomosci;
4) sporzadzania i podawania do publicznej wiadomosci wykazow
nieruchomos$ci oddawanych w dzierzawe, najem i uzyczenie;
5) inicjowania dziatan w zakresie zagospodarowania nieruchomosci
gminnych;
6) organizowania przetargbw oraz rokowan w sprawie dzierzawy, najmu
i uzyczenia;
7) bezumownego korzystania z nieruchomosci Gminy Lublin, w tym
wspotpracy z Biurem Obstugi Prawnej w zakresie postepowan sgdowych;
8) przygotowywania projektéw umow;
9) rozpatrywania wnioskdw o umorzenie, rozktadanie na raty i odraczanie
ptatnosci naleznosci Gminy Lublin z tytutu dzierzawy i najmu;
10) rozliczania poniesionych przez dzierzawcéw i najemcow kosztow
remontow przedmiotu dzierzawy i najmu;
11) prawidtowego i terminowego ustalania naleznosci Gminy Lublin oraz
wystawianie dokumentow ksiegowych w tym zakresie;
12) nadzoru i kontroli nad wiasciwym wykonaniem zawartych umow
dzierzawy, najmu i uzyczenia nieruchomosci oraz najmu i dzierzawy lokali
uzytkowych;
13) protokolarnego przekazywania i przejmowania nieruchomosci;
14) analizy rynku w zakresie stawek czynszu dzierzawnego i najmu;
15) prowadzenia spraw z zakresu zawierania umow cywilno-prawnych
dotyczacych najmu/dzierzawy nieruchomosci od podmiotéw zewnetrznych
z przeznaczeniem na siedziby przedszkoli publicznych i innych
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nieposiadajacych osobowosci prawnej oswiatowych jednostek
organizacyjnych Gminy Lublin; w szczegdlnosci obstuga merytoryczna oraz
finansowo-ksiegowa zawartych uméw w zakresie ich wykonania w tym
weryfikowania poprawnosci obcigzehn finansowych z tytutu czynszu na
podstawie wystawianych przez wydzierzawiajgcych/wynajmujgcych faktur
oraz przygotowanie prognoz finansowych celem zabezpieczenia na zadanie
srodkéw w budzecie Gminy Lublin;

16) ustanawiania trwatego zarzadu nieruchomos$ci Gminy Lublin;

17) prowadzenia postepowan w sprawach trwatego zarzadu nieruchomosci
Gminy Lublin;

18) przygotowywania projektow decyzji i postanowien w sprawach trwatego
zarzadu;

19) przygotowywania projektéw uchwat Rady i zarzadzen Prezydenta w
sprawach nieruchomosci oddanych w trwaty zarzad, w tym dotyczacych
wyrazenia zgody na zawarcie przez jednostke umow najmu, dzierzawy lub
uzyczenia;

20) ujawniania wydanych decyzji administracyjnych w ksiegach wieczystych
oraz w ewidencji gruntow;

21) aktualizacji optat z tytutu trwatego zarzadu;

22) weryfikacji operatdw szacunkowych nieruchomosci w zakresie
prawidtowosci ich tresci ze stanem prawnym i faktycznym nieruchomosci
oraz zebrang dokumentacjg;

23) kontroli nieruchomosci oddanych w trwaty zarzad pod wzgledem
zagospodarowania i wykorzystania zgodnego z przeznaczeniem;

24) wspotpracy z komérkami organizacyjnymi w zakresie ustalania stanéw
prawnych i geodezyjnych nieruchomosci oraz przeznaczania nieruchomosci
w planie zagospodarowania przestrzennego;

25) sporzadzania dokumentéw do zdjecia nieruchomosci z ewidencji
mienia.”;

12) w § 31:
a) ust. 1 otrzymuje brzmienie:
,1. Referat ds. dodatkéw mieszkaniowych i energetycznych realizuje
w szczegolnosci zadania z zakresu prowadzenia catoksztattu spraw
dotyczacych przyznawania dodatkow mieszkaniowych i energetycznych.”;
b) w ust. 4:
- wprowadzenie do wyliczenia otrzymuje brzmienie:
,Wieloosobowe stanowisko pracy ds. przygotowywania wykazu wyptat
dodatkdw mieszkaniowych i energetycznych realizuje w szczegdlnosci
zadania z zakresu:”,
pkt 1 otrzymuje brzmienie:
,1) sporzadzania i uzgadniania z Wydzialem Budzetu i Ksiegowosci
wykazow dotyczacych wyptat przyznanych dodatkéw mieszkaniowych
i energetycznych;”,
c) ust. 5 otrzymuje brzmienie:
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,9. Wieloosobowe stanowisko pracy ds. przyznawania dodatkow
mieszkaniowych i energetycznych realizuje w szczegdlnosci zadania
z zakresu:
1) prowadzenia postepowania administracyjnego w  zakresie
przyznawania dodatkow mieszkaniowych i energetycznych;
2) przygotowywania decyzji o przyznaniu dodatkéw mieszkaniowych
i energetycznych oraz prowadzenia rejestru wydanych decyzji;
3) wspotpracy z zarzadcami i wtascicielami budynkéw potwierdzajgcych
formularze wnioskéw dotyczacych dodatkdw mieszkaniowych.”.

§2

Schemat graficzny struktury organizacyjnej Departamentu Zarzadzania Miastem,
stanowigcy zatacznik do Regulaminu Organizacyjnego Departamentu Zarzgdzania
Miastem otrzymuje brzmienie okreslone w zatgczniku do niniejszego zarzadzenia.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierzam dyrektorom komdrek organizacyjnych
w Departamencie Zarzadzania Miastem.

§4

Nadzor nad realizacjg niniejszego zarzadzenia powierzam Zastepcy Prezydenta
ds. Zarzadzania Miastem.

§5

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2014 r.

Prezydent Miasta Lublin

(-) Krzysztof Zuk

Rozdzielnik:
1. Oryginal: Wydziat Organizacji Urzedu.
2. Kopia uzytkowa: www.bip.lublin.eu, intranet.
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