Prezydent Miasta LUb"M

Zarzadzenie nr 1/10/2013
Prezydenta Miasta Lublin

z dnia 1 pazdziernika 2013 r.

zmieniajace zarzadzenie nr 100/2011 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 24 lutego
2011 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Lublin

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2013 r,, poz. 594 z p6zn. zm.) oraz § 22 ust. 1 i § 78 ust. 1
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Lublin stanowigcego zatgcznik do
zarzadzenia nr 100/2011 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 24 lutego 2011 r. w sprawie
nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Lublin z pézn. zm. zarzadzam,
co nastepuje:

§ 1

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta Lublin stanowigcym zatacznik do
zarzadzenia nr 100/2011 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 24 lutego 2011 r. w sprawie
nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Lublin, zmienionym
zarzgdzeniami nr: 610/2011 z dnia 30 czerwca 2011 r., 980/2011 z dnia 30 wrzesnia
2011 r., 1012/2011 z dnia 14 pazdziernika 2011 r., 105/7/2012 z dnia 30 lipca 2012 r.,
28/3/2013 z dnia 12 marca 2013 r., 53/4/2013 z dnia 25 kwietnia 2013 r. wprowadzam
nastepujgce zmiany:

1)w§12:

a) skresla sie pkt 4,

b) pkt 5 otrzymuje brzmienie:
,9) akceptujg przedtozone przez dyrektoréw wydziatéw, dyrektoréw biur oraz
kierownikow jednostek organizacyjnych propozycje do projektu budzetu
Miasta Lublin oraz wieloletniej prognozy finansowej;”,

c) pkt 17 otrzymuje brzmienie:
,17) ustalajg zastepstwa na czas nieobecno$ci na samodzielnych
i wieloosobowych stanowiskach pracy w departamencie;”,

d) pkt 24 otrzymuje brzmienie:
»24) przyjmujg mieszkancow w sprawach skarg i wnioskow dotyczacych
pracy Urzedu i jednostek organizacyjnych.”;

2) w § 15 w ust. 1 pkt 3 otrzymuje brzmienie:
»3) Kierujg i nadzorujg prace podlegtych komorek organizacyjnych i stanowisk
pracy;’;

3)w § 16:
a) we wprowadzeniu do wyliczenia skresla sie wyrazy: ,nastepujace komorki
organizacyjne i stanowiska pracy”,
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b) w ust. 1 w pkt. 2 w lit. j Srednik zastepuje sie przecinkiem i dodaje sie lit. k
w brzmieniu:
,K) samodzielne stanowisko pracy ds. polityki rowerowej — oficer rowerowy
(PR).,

c) po ust. 4 dodaje sie ust. 4a w brzmieniu:
,4a. Miejski Zespot ds. Orzekania o Niepetnosprawnos$ci zorganizowany jest
zgodnie z ustawg z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej
i spoftecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych (Dz. U. Nr 127, poz.
721).7;

4)w § 17 w ust. 1 wyrazy: ,i stanowiska pracy” zastepuje sie wyrazami: ,oraz
samodzielne i wieloosobowe stanowiska pracy w departamencie”;

5)w § 18:
a) w ust. 1 skresla sie pkt 10,
b) w ust. 4 w pkt 2 wyrazy: ,pkt 2-10” zastepuje sie wyrazami: ,pkt 2-9”;

6)w § 22 w ust. 5 skresSla sie wyrazy: ,oraz kierownicy innych komorek
organizacyjnych”;

7)w § 23:
a) ust. 1 otrzymuje brzmienie:
,1. Projekty zarzadzen sporzadzajg wtasciwe merytorycznie dla danego
zagadnienia komorki organizacyjne oraz samodzielne i wieloosobowe
stanowiska stanowiska pracy w departamencie, wedtug zasad okreslonych
odrebnym zarzadzeniem.”,
b) ust. 3 otrzymuje brzmienie:
»3. W przypadku, gdy regulowana problematyka miesci sie w zakresie dziatania
kilku komérek organizacyjnych lub samodzielnych i wieloosobowych stanowisk
pracy, w tym samym departamencie, witasciwg komorke organizacyjng lub
samodzielne i wieloosobowe stanowisko pracy w departamencie, do
sporzadzenia projektu zarzadzenia wyznacza odpowiednio Prezydent,
Zastepca Prezydenta, Sekretarz, Skarbnik.”;

8) w § 24:

a) ust. 1 otrzymuje brzmienie:
»1. Projekty uchwat Rady sporzadzajg wtasciwe merytorycznie dla danego
zagadnienia komorki organizacyjne oraz samodzielne i wieloosobowe
stanowiska pracy w departamencie wedtug zasad okreslonych w Statucie
Miasta Lublin.”,

b) ust. 3 otrzymuje brzmienie:

»3. W przypadku, gdy regulowana problematyka mieéci sie w zakresie dziatania

kilku komérek organizacyjnych lub samodzielnych i wieloosobowych stanowisk

pracy, w tym samym departamencie, wiasciwg komorke organizacyjng lub

samodzielne i wieloosobowe stanowisko pracy w departamencie, do

sporzadzenia projektu uchwaty wyznacza odpowiednio Prezydent, Zastepca
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Prezydenta, Sekretarz, Skarbnik.”;

9)w § 26:
a) ust. 1 otrzymuje brzmienie:
,1. Projekty umow sporzadzajg wiasciwe merytorycznie dla danego
zagadnienia komorki organizacyjne oraz samodzielne i wieloosobowe
stanowiska pracy w departamencie.”,
b) ust. 3 otrzymuje brzmienie:
»3. W przypadku, gdy regulowana problematyka miesci sie w zakresie dziatania
kilku komodrek organizacyjnych lub samodzielnych i wieloosobowych stanowisk
pracy, w tym samym departamencie, wilasciwg komorke organizacyjng lub
samodzielne i wieloosobowe stanowisko pracy w departamencie, do
sporzadzenia projektu umowy wyznacza odpowiednio Prezydent, Zastepca
Prezydenta, Sekretarz, Skarbnik.”;

10) w § 28 ust. 7 otrzymuje brzmienie:
.. Pozostali pracownicy Urzedu podpisujg pisma i dokumenty oraz
potwierdzajg za zgodnos¢ z oryginatem dokumenty wptywajace i wytwarzane w
sprawach merytorycznych, z wytgczeniem dokumentow przedktadanych przez
strony w postepowaniu administracyjnym, na podstawie imiennych upowaznien
wydanych w drodze odrebnych zarzadzen.”;

11) w § 29 ust. 2 otrzymuje brzmienie:
»2. Kierownicy komorek organizacyjnych, o ktérych mowa w § 18 ust. 1 pkt 2-9
aprobujg wstepnie pisma w sprawach zastrzezonych dla Prezydenta oraz
nalezacych do kompetencji Zastepcow Prezydenta, Sekretarza i Skarbnika.”;

12) tytut rozdziatu 9 otrzymuje brzmienie:
,OgoIlne zasady postepowania z dokumentami”;

13) § 30 otrzymuje brzmienie:
-8 30

1. Szczegdtowe zasady zarzadzania dokumentami biezacymi okresla instrukcja
kancelaryjna wydana na podstawie powszechnie obowigzujgcych przepiséw
prawa, o ile przepisy szczegolne nie stanowig inaczej.

2. Szczegbtowe zasady postepowania z dokumentami spraw zakonczonych
okresla instrukcja archiwalna wydana na podstawie powszechnie
obowigzujacych przepisow prawa, o ile przepisy szczegolne nie stanowig
inacze;j.

3. W przypadku likwidacji lub reorganizacji komorki organizacyjnej albo
samodzielnego lub wieloosobowego stanowiska pracy w departamencie akta
spraw niezakonczonych na podstawie spisu zdawczo-odbiorczego przejmuje
komédrka organizacyjna lub samodzielne i wieloosobowe stanowisko pracy
w departamencie, ktére jest nastepcg prawnym komorki organizacyjnej lub
stanowiska podlegajacego likwidacji albo reorganizaciji.
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4. Pozostate akta spraw komorek, o ktérych mowa w ust. 3, uporzagdkowane
zgodnie z zasadami instrukcji, o ktorej mowa w ust. 2 przekazuje sie do
archiwum zakfadowego.”;

14) w § 31 w ust. 1 wprowadzenie do wyliczenia otrzymuje brzmienie:
-W Urzedzie prowadzone sg rejestry i ewidencje, a w szczegdlnosci:”;

15) w § 35 pkt 4 otrzymuje brzmienie:
,4) koordynowania i monitorowania procesu wdrazania plandw, strategii i
programéw;”;

16) w § 49 pkt 3 otrzymuje brzmienie:
»3) prowadzenia spraw remontow, przebudow i biezacych napraw w budynkach
bedacych siedzibami Urzedu, w budynkach jednostek organizacyjnych,
w lokalach jednostek pomocniczych Miasta Lublin oraz w innych budynkach
stanowigcych wtasnos¢ Miasta Lublin, w ktérych realizowane sg zadania
wilasne i zlecone;”;

17) w § 50 w ust. 12 skresla sie wyraz: ,merytorycznego”;
18) po § 53a dodaje sie § 53b w brzmieniu:

,o3b
Samodzielne stanowisko pracy ds. polityki rowerowej — oficer rowerowy
realizuje w szczegolnosci zadania z zakresu:
1) monitorowania oraz opiniowania rozwoju i wytyczania $ciezek rowerowych
w Miescie Lublin;
2) zgtaszania propozycji tras rowerowych do projektéw miejscowych planéw
zagospodarowania przestrzennego;
3) inicjowania, konsultowania, zlecania i monitorowania dziatan majgcych na
celu rozwoj komunikacji rowerowej, w tym dziatan na rzecz likwidacji prawnych
i architektonicznych barier rozwoju komunikacji rowerowej;
4) zgtaszania uwag do opracowan rozwoju sieci tras rowerowych i zasad
budowy infrastruktury rowerowej;
5) opracowywania projektéw i propozycji rozwigzan usprawniajgcych
organizacje i bezpieczenstwo ruchu rowerowego;
6) koordynacji dziatah zwigzanych z oczyszczaniem i utrzymaniem Sciezek
rowerowych;
7) organizowania i prowadzenia pomiaréw i badan ruchu rowerowego oraz
opracowywania prognoz ruchu.”;

19)w § 65a w pkt 16 kropke zastepuje sie srednikiem i dodaje sie pkt 17
w brzmieniu:
,17) obstugi administracyjno-kancelaryjnej sekretariatow: Prezydenta,
Zastepcow Prezydenta, Sekretarza i Doradcéw Prezydenta.”;
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20) w § 68 w pkt 6 skresla sie wyraz ,centralnych”;

21) w § 70 skresla sie pkt 1.

§ 2

Wykonanie zarzadzenia powierzam dyrektorom komorek organizacyjnych
i pracownikom zatrudnionym na stanowiskach pracy.

§3

Schemat graficzny wewnetrznej struktury organizacyjnej Urzedu Miasta Lublin
stanowigcy zatgcznik do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Lublin otrzymuje
brzmienie okreslone w zatgczniku do niniejszego zarzadzenia.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Lublin

(-) Krzysztof Zuk

Rozdzielnik:
1. Oryginat: Wydziat Organizacji Urzedu.
2. Kopia uzytkowa: www.bip.lublin.eu, intranet.
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