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Załącznik nr 3 do Zarządzenia nr 87/6/2013 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 25 czerwca 2013 r.
w sprawie utworzenia Stałego Dyżuru dla potrzeb Prezydenta Miasta Lublin



   Instruktażu udzieliłem                                                     Z treścią meldunku zapoznałem się

...................................                                           ........................................................

Kierownik Zmiany Stałego Dyżuru - ...............................................................................

Dyżurny Stałego Dyżuru                 - ..............................................................................

Dyżurny Stałego Dyżuru                 - ..............................................................................

MELDUNEK 

1. Stały Dyżur przyjąłem w dniu ............. o godzinie ....................... od 
Pana/Pani ............................................................

2. Podczas pełnienia Stałego Dyżuru przyjęto ................ (podać ilość) informacji, z których 
załatwionych zostało ........................ (podać ilość).

3. Z otrzymanych poleceń od przełożonych kontynuacji wymagają następujące sprawy: 
(podać ich treść)

...............................................................................................................................

...............................................................................................................................

...............................................................................................................................

...............................................................................................................................

...............................................................................................................................

...............................................................................................................................

...............................................................................................................................

...............................................................................................................................
4. Inne uwagi dotyczące przebiegu pełnienia Stałego Dyżuru:

.........................................................................................................................................

.........................................................................................................................................

.........................................................................................................................................

.........................................................................................................................
5. Służbę Stałego Dyżuru zdałem w dniu .......................... o godzinie ..........................

Panu/Pani ...................................................................................................................

  .................................................                                              ....................................................
 Podpis osoby przyjmującej Stały Dyżur                                                Podpis osoby zdającej Stały Dyżur

Rozdzielnik:
1. Oryginał: Wydział Organizacji Urzędu.
2. Kopia użytkowa: www.bip.lublin.eu, intranet.
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