Prezydent Miasta LUb"M

Zatgcznik do Zarzgdzenia nr
50/4/2013 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 25 kwietnia 2013 r.
w sprawie zasad i terminéw dokonywania zmian w budzecie miasta Lublin

Zasady i terminy dokonywania zmian w budzecie miasta Lublin

Rozdziat 1
Informacje ogéine

§ 1

1. Niniejsze zarzadzenie reguluje zmiany w uchwale budzetowej oraz zmiany
w planach finansowych komérek organizacyjnych i jednostek budzetowych.
2. Podstawg dokonania zmian w budzecie miasta Lublin sg przede wszystkim:
1) informacje Ministra Finanséw;
2) decyzje budzetowe Wojewody Lubelskiego;
3) informacje Gtéwnego Urzedu Statystycznego;
4) informacje Krajowego Biura Wyborczego;
5) wnioski sporzadzane przez Wnioskodawce na zasadach okreslonych
W niniejszym zarzgdzeniu.

§2

Zmiany w budzecie miasta Lublin wprowadzane sg w formie uchwaty Rady,
zarzadzenia Prezydenta lub przez Dyrektora jednostki budzetowej na podstawie
upowaznienia przekazanego odrebnym zarzgdzeniem przez Prezydenta na dany rok
budzetowy.

Rozdziat 2
Whniosek o dokonanie zmian w budzecie miasta Lublin

§3

1. Wniosek o dokonanie zmian w budzecie miasta Lublin sporzadza sie, w petnych
ztotych, na formularzu nr 1, nr 2 lub nr 3.

2. Wniosek o dokonanie zmian w budzecie miasta Lublin powinien zawieraé
wszystkie informacje niezbedne do aktualizacji odpowiednich zatgcznikéw do
uchwaty budzetowej, w szczegdlnosci:

1) petng klasyfikacje budzetowg dochodu lub wydatku, tj. dziat, rozdziat, paragraf;

2) nazwe i numer zadania budzetowego zgodny z okreslonym w programie KSAT
modut BUD (dotyczy zadan ujetych w budzecie miasta Lublin);

3) opis proponowanej zmiany, w tym: kwote planu okreslong w budzecie miasta
wg stanu na dzien skfadania wniosku, wykonania i zaangazowania
(w przypadku wydatkédw) wg stanu na koniec miesigca poprzedzajgcego
ztozenie wniosku, kwote wnioskowanej zmiany (zmniejszenie, zwiekszenie)
oraz kwote planu po zmianie;

4) uzasadnienie proponowanych zmian (zaréwno zmniejszen, jak i zwiekszen);

Numer dokumentu Mdok: 113227/04/2013 Strona1z7



5) zakres rzeczowy zadania remontowego i/lub inwestycyjnego (przed i po
Zmianie).

. Dla zadah wspoffinansowanych ze $rodkéw europejskich wniosek powinien

zawiera¢ dodatkowo:

1) nazwe programu, priorytetu/osi, dziatania, w ramach ktérego realizowane jest
zadanie;

2) nazwe i cel zadania, zgodne z wnioskiem o dofinansowanie ze Zzrédet
zewnetrznych;

3) wskazanie jednostki realizujgcej zadanie lub jednostki, ktéra koordynuje jego
wykonanie;

4) okres realizacji zadania;

5) planowang kwote dochoddéw zwigzang z uzyskaniem dofinansowania na
realizacje zadania w danym roku budzetowym;

6) podziat srodkow na wydatki kwalifikowalne i niekwalifikowalne objete umowg
o dofinansowanie oraz pozostate wydatki zwigzane z realizacja zadania
nieobjete umowg o dofinansowanie z uwzglednieniem czwartej cyfry paragrafu
W ujeciu rocznym oraz w odniesieniu do catkowitych kosztow zadania;

7) wielko$¢ zrealizowanych wydatkéow do konca roku poprzedzajgcego rok
budzetowy.

. Dla zadan majatkowych realizowanych bez udziatu sSrodkéw europejskich wniosek

powinien zawiera¢ dodatkowo:

1) lata realizacj;

2) taczne koszty finansowe;

3) wielkos¢ zrealizowanych wydatkbw do konca roku poprzedzajacego rok
budzetowy;

4) zrodta finansowania wraz z podaniem doktadnej nazwy zrédet bezzwrotnych.

§4

. Wniosek o dokonanie zmian w budzecie miasta Lublin nalezy adresowac¢ do
Prezydenta.

. Wnioski o dokonanie zmian w budzecie miasta Lublin powinny by¢ sporzadzone
odrebnie dla zmian wymagajacych wprowadzenia uchwatg Rady i zarzgdzeniem
Prezydenta.

. Za prawidtowe sporzadzenie wniosku i dotrzymanie terminu ztozenia wniosku
spetniajgcego wymogi niniejszego zarzgdzenia odpowiada Wnioskodawca.

Rozdziat 3
Zasady ogodlne dokonywania zmian w budzecie miasta Lublin

§5

. Wniosek o dokonanie zmian w budzecie miasta Lublin powinien posiadac
akceptacje odpowiednio: Prezydenta, Zastepcy Prezydenta, Sekretarza,
Skarbnika, w zakresie podlegtych komorek organizacyjnych i jednostek
budzetowych, z uwzglednieniem ust. 2 oraz § 6.

. Wnioski dotyczace zmniejszenia rezerwy budzetowej (ogdlnej) wymagajg
dodatkowo akceptacji Prezydenta.

Zatacznik do Zarzgdzenia nr 50/4/2013 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 25 kwietnia 2013 r.

Numer dokumentu Mdok: 113227/04/2013 Strona2z7



§6

1. Nie wymagajg akceptacji Prezydenta, Zastepcy Prezydenta, Sekretarza,

Skarbnika wnioski:

1) komérek organizacyjnych i jednostek budzetowych o dokonanie zmian w planie
wydatkow biezacych w ramach zadania budzetowego okreslonego w programie
KSAT modut BUD, z wyjatkiem zmian paragraféw dotyczgcych wynagrodzen,
wydatkow remontowych oraz fgcznie okreslonych pochodnych od
wynagrodzen;

2) dotyczace zmian w budzecie miasta Lublin zwigzane ze zmiang kwot dotaciji
z budzetu panstwa, budzetéw innych jednostek samorzadu terytorialnego oraz
innych jednostek sektora finanséw publicznych, a takze otrzymanymi
darowiznami i odszkodowaniami;

3) Dyrektorow jednostek budzetowych dotyczace zmian w planowanych
wydatkach tych jednostek dokonywanych na podstawie upowaznienia
przekazanego odrebnym zarzadzeniem przez Prezydenta na dany rok
budzetowy.

. Prezydent, Zastepcy Prezydenta, Sekretarz i Skarbnik mogg sobie zastrzec prawo
akceptowania wnioskdéw, o ktéorych mowa w ust. 1, informujgc o tym Wydziat

Budzetu i Ksiegowosci.

§7

Whnioski dotyczace zadan inwestycyjnych wspétfinansowanych ze sSrodkow

pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz innych zrédet zagranicznych
niepodlegajgcych zwrotowi, realizowane przez komorki organizacyjne i jednostki
budzetowe powinny by¢ zaopiniowane przez Wydziat Funduszy Europejskich Urzedu.

§8

. Jednostki oswiaty sktadajg wnioski dotyczace zmian w budzecie miasta Lublin do
Wydziatu Oswiaty i Wychowania Urzedu, ktoéry po ich analizie opracowuje
i przedktada zbiorczy wniosek.

. Jednostki oswiaty sktadajg wnioski dotyczace zmian w planie dochodow
gromadzonych na  wydzielonych rachunkach jednostek budzetowych
prowadzacych dziatalnos¢ okreslong w ustawie o systemie oswiaty i wydatkow
nimi finansowanych do Wydziatu Oswiaty i Wychowania Urzedu, ktéry po ich
analizie opracowuje i przedktada zbiorczy wniosek.

. Jednostki pomocnicze miasta sktadajg uzgodnione z wtasciwymi merytorycznie
komorkami  organizacyjnymi  lub  jednostkami  budzetowymi  propozycje
rozdysponowania srodkOw z rezerwy celowej na zadania zgtaszane przez te
jednostki do Kancelarii Prezydenta, ktora opracowuje i przedktada wniosek.

. Samorzadowe instytucje kultury sktadajg propozycje dotyczace zmian
planowanych kwot dotacji z budzetu miasta do Wydziatu Kultury Urzedu, ktéry po
ich analizie opracowuje i przedktada wniosek.

. Zarzad Nieruchomosci Komunalnych sktada propozycje dotyczace zmian w planie
przychodow i kosztow oraz kwot dotacji do Wydziatu Gospodarowania Mieniem
Urzedu, ktory po ich analizie opracowuje i przedktada wniosek.
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§9

. Zmiany w zakresie planu finansowego, w ramach dziatu klasyfikacji budzetowej,
polegajace na przeniesieniu planu pomiedzy komdrkami organizacyjnymi oraz
jednostkami budzetowymi podlegajg uzgodnieniu pomiedzy nimi.
. Za dokonanie uzgodnien pomiedzy komorkami organizacyjnymi potwierdzonych
podpisami dyrektorow tych komoérek odpowiada Wnioskodawca.

§ 10

. Wnioski spetniajgce wymagania okreslone w niniejszym zarzgdzeniu
Whnioskodawca przedktada do Wydziatu Budzetu i Ksiegowosci, z zastrzezeniem
§8ust. 1i2.

. Komorki organizacyjne przedktadajg wnioski do zmian w budzecie miasta Lublin
w wersji elektronicznej w systemie Mdok.

. Jednostki budzetowe przedktadajg wnioski do zmian w budzecie miasta Lublin
W wersji papierowe;j.

. Wnioskodawcy wdrozeni do programu KSAT modut BUD wnioskowane zmiany
wprowadzajg do programu i generujg wniosek (formularz nr 1, raporty o nazwie:
,~Jedn.budz.01a zmiana cz.1”, ,Jedn.budz.01a zmiana cz.2”).

§ 1

. Wydziat Budzetu i Ksiegowosci weryfikuje wnioski w sprawie zmian w budzecie
miasta Lublin pod wzgledem rachunkowym oraz zgodnosci z wymogami
formalnymi, przepisami o finansach publicznych, w tym klasyfikacjg budzetowa.

. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci Wydziat Budzetu i Ksiegowosci
przesyta wnioski do uzupetnienia:

1) w wersji elektronicznej w systemie Mdok do komdérek organizacyjnych,

2) faxem lub pocztg elektroniczng do jednostek budzetowych.

. Wnioskodawca jest zobowigzany do niezwiocznego usuniecia we wniosku
nieprawidtowosci, o ktérych mowa w ust. 2.

. W przypadku btedéw rachunkowych lub stwierdzenia btednego zaklasyfikowania
zadania w ztozonym wniosku, Wydziat Budzetu i Ksiegowosci moze dokonac
korekty wniosku.

. Wydziat Budzetu i Ksiegowosci moze zwrdci€ sie z prosbg o uzupetnienie wniosku
do zmian w budzecie miasta Lublin o dodatkowe wyjasnienia i opinie.

§ 12

Na podstawie zweryfikowanych wnioskéw, po uzgodnieniu ze Skarbnikiem,

Wydziat Budzetu i Ksiegowosci przygotowuje projekt uchwaty Rady lub zarzgdzenia
Prezydenta.

Rozdziat 4
Terminy dokonywania zmian w budzecie miasta Lublin uchwata Rady

§13

1. Wnioski dotyczace zmian w budzecie miasta Lublin nalezace do kompetenciji
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Rady, nalezy sktada¢ do Wydziatu Budzetu i Ksiegowosci najpdzniej 21 dni przed
planowanym terminem sesji Rady, na ktérg skierowany ma byc¢ projekt uchwaty
w sprawie zmiany uchwaty budzetowej, z zastrzezeniem ust. 2.

. Wnioski dotyczace zmian w budzecie miasta Lublin nalezace do kompetencji
Rady jednostki o$wiaty sktadajg do Wydziatu Oswiaty i Wychowania Urzedu
najpozniej 25 dni przed planowanym terminem sesji Rady, na ktorg skierowany
ma byc¢ projekt uchwaty w sprawie zmiany uchwaty budzetowe;j.

. Wnioski nieujete w projekcie, o ktorym mowa w ust. 1 mogg zostac¢ rozpatrzone
i uwzglednione w kolejnym projekcie uchwaty.

. Dopuszcza sie mozliwos¢ ujecia wniosku, ktéry wptynat po terminie okreslonym
w ust. 1.

§ 14

. Projekt uchwaty, o ktérym mowa w § 13 ust. 1 Skarbnik przedstawia Prezydentowi
najpdézniej w terminie 15 dni przed planowanym terminem sesji Rady, na ktérg
skierowany ma bycC projekt uchwaty.

. Dopuszcza sie mozliwos¢é przygotowania autopoprawki do ztozonego projektu
uchwaty obejmujacej wnioski nieujete w projekcie uchwaty lub ztozone po terminie
okreslonym w § 13 ust. 1.

§ 15

Prezydent w terminie 7 dni od podjecia przez Rade uchwaty w sprawie zmiany

uchwaty budzetowej, ale nie pdzniej niz w ostatnim dniu roboczym miesigca, w ktérym
uchwata zostata podjeta, wydaje zarzgdzenie wykonawcze obejmujgce zmiany w planie
dochodow i wydatkéw jednostek realizujgcych budzet miasta wynikajgce z tej uchwaty.

Rozdziat 5

Terminy dokonywania zmian w budzecie miasta Lublin zarzagdzeniem Prezydenta

§ 16

. Wnioski dotyczace zmian w planie dochoddéw i wydatkéw, do ktoérych uprawniony
jest Prezydent, nalezy sktada¢ do Wydziatu Budzetu i Ksiegowos$ci najpdzniej do
20 dnia miesigca, w ktérym zmiany majg by¢ wprowadzone, z zastrzezeniem
ust. 21 3.

. Wnioski dotyczace zmian w planie dochoddéw i wydatkéw, do ktoérych uprawniony
jest Prezydent, jednostki oswiaty sktadajg do Wydziatu Oswiaty i Wychowania
Urzedu najpdzniej do 18 dnia miesigca, w ktérym zmiany majg by¢ wprowadzone.
. Wydziat Oswiaty i Wychowania Urzedu przedktada zbiorczy wniosek do Wydziatu
Budzetu i Ksiegowosci najpdzniej do 23 dnia miesigca, w ktorym zmiany majg by¢
wprowadzone.

. Wnioski nieujete w zarzadzeniu lub ztozone po terminie okreslonym w ust. 1
mogag zostac rozpatrzone i uwzglednione w kolejnym projekcie zarzadzenia.

. Dopuszcza sie mozliwos¢ ujecia wniosku, ktéry wptynat po terminie okreslonym
wust. 1i 3.
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§17

1. Prezydent wydaje zarzadzenie w sprawie zmiany uchwaty budzetowej oraz
zarzadzenie zmieniajgce zarzadzenie w sprawie ustalenia planu dochodow
i wydatkow jednostek realizujgcych budzet miasta Lublin w ostatnim dniu
roboczym miesigca.

2. Dopuszcza sie mozliwos¢ wydania zarzadzenia w innym niz okreslony w ust. 1
terminie.

Rozdziat 6
Zmiany dokonywane przez dyrektoréow jednostek budzetowych na podstawie
upowaznienia przekazanego przez Prezydenta

§18

1. Adresowane do Prezydenta informacje o zmianach dokonanych w planie
wydatkow wynikajgce z upowaznienia na dany rok budzetowy przekazanego
odrebnym zarzadzeniem przez Prezydenta Dyrektorom jednostek budzetowych
nalezy sktada¢ do Wydziatu Budzetu i Ksiegowosci w formie papierowej,
najpézniej do 27 dnia miesigca, w ktorym zmiany zostaty dokonane,
w szczegotowosci okreslonej w formularzu nr 4.

2. Wydziat Budzetu i Ksiegowosci moze zwrdci¢ sie z prosbg o dodatkowe
wyjasnienia do informacji o dokonanych zmianach w planie wydatkoéw, o ktérych
mowa w ust. 1.

3. Informacje, o ktérych mowa w ust. 1 po sprawdzeniu ich poprawnosci pod
wzgledem formalnym i rachunkowym, zatwierdzone przez Wydziat Budzetu
i Ksiegowosci w programie KSAT modut BUD wprowadza sie do ewidencji zmian
planowanych wydatkéw budzetu miasta w ramach ostatniej zmiany w miesigcu,
w ktorym wptynety.

4. Informacje btednie sporzadzone mogg byé zwrocone do uzupetnienia
i zatwierdzone przez Wydziat Budzetu i Ksiegowosci w ramach ostatniej zmiany
w miesigcu, w ktérym poprawiona informacja zostata ztozona do Wydziatu
Budzetu i Ksiegowosci.

Rozdziat 7
Informacje o zmianach w budzecie dokonanych w trybie uchwaly Rady lub
zarzadzenia Prezydenta

§ 19

1. Informacje o dokonanych w trakcie roku budzetowego zmianach w budzecie
miasta Lublin Skarbnik przekazuje w terminie 7 dni od daty podjecia zarzadzenia:
1) w wersji elektronicznej w systemie Mdok do komérek organizacyjnych;
2) w wersji papierowej do jednostek budzetowych;
z zastrzezeniem ust. 2, 3,4 i 5.

2. Za informacje rownowazne do informacji, o ktérych mowa w ust. 1 uznaje sie
dane dostepne w programie KSAT modut BUD na podstawie zatwierdzonej
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Zzmiany.

. Wydziat Oswiaty i Wychowania Urzedu informuje w wers;ji elektronicznej jednostki
oswiaty o dokonanych zmianach w budzecie miasta Lublin.

. Wydziat Kultury Urzedu zawiadamia samorzgdowe instytucje kultury
o dokonanych zmianach w planowanych dotacjach z budzetu miasta i ich
przeznaczeniu.

. Wydziat Gospodarowania Mieniem Urzedu zawiadamia Zarzad Nieruchomosci
Komunalnych o dokonanych zmianach w planie przychodéw i kosztow oraz
planowanych dotacjach z budzetu miasta i ich przeznaczeniu.

. Informacje, o ktérych mowa w ust. 1 — 5 stanowig podstawe dokonania zmian
w planach finansowych komorek organizacyjnych, jednostek budzetowych,
samorzgdowych instytucji kultury i samorzgdowego zaktadu budzetowego.

. Wydziat Budzetu i Ksiegowos$ci generuje plany finansowe po dokonanych
zmianach komoérek organizacyjnych i jednostek budzetowych z programu KSAT
modut BUD i przesyta do weryfikacji i podpisu, z wyjatkiem planoéw finansowych
Wydziatu Oswiaty i Wychowania Urzedu i jednostek os$wiatowych. Plany
finansowe Wydziatu Oswiaty i Wychowania Urzedu oraz zbiorczy plan finansowy
jednostek oswiaty, na podstawie planéw finansowych jednostek, generuje Wydziat
Oswiaty i Wychowania Urzedu.

. Na podstawie informacji, o ktérej mowa w ust. 4 samorzadowe instytucje kultury
przedktadajg zatwierdzone plany finansowe po zmianach do Wydziatu Kultury
Urzedu, ktoéry po ich zaopiniowaniu przesyta je do Wydziatu Budzetu
i Ksiegowosci.

. Na podstawie informac;ji, o ktérej mowa w ust. 5 samorzadowy zaktad budzetowy
przedktada zatwierdzony plan finansowy po zmianach do Wydziatu
Gospodarowania Mieniem Urzedu, ktéry po jego zaopiniowaniu przesyta go do
Wydziatu Budzetu i Ksiegowosci.
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