Zatacznik Nr 1
do

Regulamin wyjazdéw w zagraniczng podréz stuzbowa pracownikéw Urzedu Miasta Lublin

Urzad Miasta Lublin
Plac Krola Wiadystawa tokietka 1
20-109 Lublin

1. Imig i nazwisko
2. Komérka organizacyjna

3. Miejsce/a docelowe
wyjazdu (kraj)

5. Cel wyjazdu

6. Srodek lokomogii

4. Data wyjazdu od .oveeeeens

POLECENIE WYJAZDU W ZAGRANICZNA PODROZ SLUZBOWA Nr

podpis zlecajgcego wyjazd

Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym
i zatwierdzono do zaptaty

dnia ..o,
dziat .......... rozdz ............... §
ZAdANIE ....oevveiiieiiie e
Wydatek w Kwocie ........ccccceeiiiiiiiiinn.n. zt
stanowi/nie stanowi* wydatek strukturalny
obszar ..........cccceee (o To N
(piecze¢ komorki (podpis kierownika
organizacyjnej) komorki organizacyjnej)

*niepotrzebne skresli¢

Sprawdzono pod wzgledem
formalno — rachunkowym
dNia oo

Akceptuje do zaptaty .......cccoeeeiiiiiiiiiiiinnnnn,
stfownie Zh........ooooiii



.LOSWIADCZENIE (wypetnia delegowany pracownik)

Na obszarze kraju

1. Zapewniono bezptatne wyzywienie jak nizej:
data $niadanie*| obiad* kolacja*

"tak/nie

2. Koszty noclegu w dniach:
.................................................................. zostaty optacone przeze mnie gotdwkg (faktura w zataczeniu)
.................................................................. zostaty optacone przeze mnie stuzbowa kartg pfatniczg
.................................................................. zostaty optacone przez Urzad Miasta (przelewem)
.................................................................. zostaty optacone przez strone zagraniczng (organizatora wyjazdu)
.................................................................. korzystatem/am z noclegu we wtasnym zakresie

3. Korzystatem/am z dojazdu Srodkami komunikacji miejscowej W dniaCh ...........ccccooiiiiiiiiiiic e

Poza granicami kraju
4.Zapewniono bezptatne wyzywienie jak nizej:

data $niadanie*| obiad* kolacja*

5.

Ftak/nie

.Koszty noclegu w dniach:

................................................................... zostaty optacone przeze mnie gotéwka (faktura w zatgczeniu)
................................................................... zostaty optacone przeze mnie stuzbowa kartg ptatniczg
................................................................... zostaty optacone przez Urzad Miasta (przelewem)
................................................................... zostaty optacone przez strone zagraniczng (organizatora wyjazdu)
.................................................................. korzystatem z noclegu we wtasnym zakresie

6. Korzystatem/am z dojazdu srodkami komunikacji miejscowej W dniach ............cccooiiiiiiiiiiiiii e

7. Poniostem/am koszty dojazdu z i do dworca kolejowego, autobusowego, portu lotniczego lub morskiego do miejsca

LaToTei=To U Y Ao g =] o PSR

Informacja o pozostatych kosztach optaconych przez Urzad Miasta ( przelewem ) ........cccoovviiiiiiiiiinniie e

RACHUNEK KOSZTOW PRZEJAZDU (wypetnia delegowany pracownik)

WYJAZD* PRZYJAZD* Srodek Koszty przejazdu

miejscowos¢ data godzina | miejscowos¢ data godzina lokom ocji z gr

1)
2)

RAZEM

" z uwzglednieniem daty i godziny przekroczenia granicy polskiej/krajéow docelowych

Zatgczam ............... dowodow.

Naleznos¢ z tytutu podrézy stuzbowej prosze przekazaé*

w formie autowyptaty - numer PESEL ..........ccccoiiiiiiiiiic e
Na rachuNEek DaNKOWY NI ......ooiiiiiiiiiiiie e

[ wlasciwe wypetnié

data podpis delegowanego




Urzad Miasta Lublin
Plac Krola Wtadystawa tokietka 1
20-109 Lublin

ROZLICZENIE POLECENIA WYJAZDU W ZAGRANICZNA PODROZ SLUZBOWA NR .....ccceceeurerevererenns

Czes¢ krajowa podrézy stuzbowej zt gr
Dieta

Czas trwania podrézy: dni ......... godzin .......... minut ......... tj. diet ...........

Koszty przejazdu

Ryczatt na pokrycie kosztéw dojazdu srodkami komunikaciji
miejscowej
Noclegi wg rachunkow

Noclegi wg ryczattu

Inne wydatki wg zatgcznikow

RAZEM koszty czesci krajowej podrézy stuzbowej

Czes$¢ zagraniczna podrézy stuzbowej waluta ........
Dieta

Czas trwania podrézy: dni ......... godzin .......... minut ......... tj. diet .............

Koszty przejazdu

Ryczatt na pokrycie kosztow dojazdu z i do dworca kolejowego, autobusowego,
portu lotniczego lub morskiego do miejsca noclegu

Ryczatt na pokrycie kosztow dojazdu srodkami komunikacji miejscowej

Noclegi wg rachunkow

Noclegi wg ryczattu

Inne wydatki wg zatgcznikow

RAZEM koszty czesci zagranicznej podrozy
stuzbowej

Stownie ztotych: OGOLEM
koszty podrozy|

(czes¢ krajowa i zagraniczna)

Pobrana zaliczkal

Do wyptaty/ zwrotu*

[Tabela KUrSOW .........cccccviiiiiiicecee zdnia ...
*niepotrzebne skresli¢




	          Plac Króla Władysława Łokietka 1
	I.OŚWIADCZENIE (wypełnia delegowany pracownik)
	Na obszarze kraju
	Poza granicami kraju


	   Plac Króla Władysława Łokietka 1
	Część krajowa podróży służbowej

	RAZEM koszty części krajowej podróży służbowej 
	RAZEM koszty części zagranicznej podróży służbowej 
	Słownie złotych:                  
	OGÓŁEM
	Pobrana zaliczka
	Do wypłaty/ zwrotu*


