Prezydent Miasta Lubliw

Zarzadzenie nr ......;43t./ﬂ..12012

Prezydenta Miasta Lublin

z dnia ... .50 Y. LLNLA. 2012 roku

w sprawie ustalenia harmonogramu prac zwigzanych z przyjmowaniem materia-
téw archiwalnych i dokumentacji niearchiwalnej na stan archiwum zakladowego
w 2012 roku

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gmin-
nym (Dz. U. 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z p6ézn. zm.) w zwigzku z § 10 ust. 2 instrukgji
archiwalanej stanowigcej zatacznik nr 6 do Rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministrow z
dnia 18 stycznia 2011 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazoéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwoéw zakia-
dowych ( Dz.U. 2011 Nr 14 poz. 67 z p6zn. zm.) oraz § 22 ust. 1 Regulaminu Organi-
zacyjnego Urzedu Miasta Lublin stanowigcego zatgcznik do zarzadzenia nr 100/2011
Prezydenta Miasta Lublin z dnia 24 lutego 2011 r. w sprawie nadania Regulaminu Or-
ganizacyjnego Urzedu Miasta Lublin z p6zn. zm. zarzadzam, co nastepuje:

§ 1

Ustalam dla poszczeg6inych wydziatow, biur oraz samodzielnych i wieloosobo-
wych stanowisk pracy wchodzacych w sktad departamentow Urzedu Miasta Lublin, har-
monogram przekazywania akt do archiwum zaktadowego w 2012 roku, stanowiacy za-
tacznik do niniejszego zarzgdzenia.

§2

Zobowiazuje dyrektoréw wydziatow i biur oraz pracownikow zatrudnionych na sa-
modzielnych i wieloosobowych stanowiskach pracy wchodzacych w sktad departamen-
tow Urzedu Miasta Lublin do terminowego przekazywania akt kompletnymi rocznikami
do archiwum zaktadowego.

§3

Traci moc Zarzadzenie nr 77/2011 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 11 lutego 2011
roku w sprawie ustalenia harmonogramu prac zwigzanych z przyjmowaniem materia-
téw archiwalnych i dokumentagcji niearchiwalnej na stan archiwum zaktadowego.

§4

Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierzam Dyrektorowi Wydziatu Organizacji
Urzedu.
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§5
Nadzor nad realizacjg niniejszego zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta
Lublin.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

£

der [0 AL
Rozdzielnik:
1. Oryginat: Wydziat Organizacji Urzedu.
2. Kopia uzytkowa: www.bip.lublin.eu, intranet. ‘ DYREKTOR

Wydziatu Orgapizacji Urze
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Zarzadzenie nr .A[71.... 12012 Prezydenta Miasta Lublin z dnia L9 an (2 M)A, 2012 roku

w sprawie ustalenia harmonogramu prac zwigzanych z przyjmowaniem materiatow archiwalnych i dokumentacii
niearchiwalnej na stan archiwum zaktadowego w 2012 roku
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Zatacznik do Zarzadzenia nrAﬂ:/.’l.{%rezydenta Miasta Lublin z dnia QﬁWGZU]A LOND

Harmonogram przekazywania materiatéw archiwalnych i
dokumentacji niearchiwalnej na stan archiwum zakiadowego

w2012r.
Lp. Komérka organizacyjna Termin przyjecia na stan

archiwum

1. Kancelaria Prezydenta maj

2. Urzad Stanu Cywilnego marzec

3. Wydziat Audytu i Kontroli czerwiec

4. Wydziat Bezpieczenstwa Mieszkancow i lipiec

Zarzadzania Kryzysowego

5 Biuro Kadr marzec, kwiecien

6 Biuro Miejskiego Rzecznika Konsumentow lipiec

7. Biuro Obstugi Prawnej czerwiec

8 Biuro Rady Miasta sierpien

9 SSP Administrator Bezpieczenstwa Informacji lipiec

10. |WGSP ds. Bezpieczenstwa i Higieny Pracy czerwiec

11. |SSP Rzecznik Prasowy Prezydenta sierpien

12. |Wydziat Architektury i Budownictwa sierpien

13. |Biuro Zarzadzania Energig marzec

14. |Wydziat Geodezji lipiec

15. |Wydziat Inwestycji i Remontow sierpien

16. |Wydziat Ochrony Srodowiska lipiec

17. |Biuro Miejskiego Konserwatora Zabytkow mayj

18. |Wydziat Strategii i Obstugi Inwestoréw czerwiec

19. |Wydziat Gospodarki Komunalnej sierpien

20. |Wydziat Gospodarowania Mieniem wrzesien

21. |Wydziat Egzekuciji kwiecien

22. |Wydziat Funduszy Europejskich sierpien

23. |Wydziat Planowania maj

24. | Biuro Zaméwien Publicznych maj

25. |Wydziat Komunikacji marzec, wrzesien

26. |Wydziat Spraw Administracyjnych maj
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27. |Wydziat Spraw Mieszkaniowych kwiecien

28. |Wydziat Zdrowia i Spraw Spotecznych lipiec

29. |Biuro ds. Oséb Niepetnosprawnych sierpien

30. |Wydziat Kultury sierpien

31. |Wydziat Oswiaty i Wychowania maj, listopad

32. |Wydziat Sportu i Turystyki czerwiec

33. |Wydziat Informatyki i Telekomunikacji czerwiec

34. |Wydziat Organizacji Urzedu maj

35. |Biuro Obstugi Kancelaryjnej maj

36. |Biuro Obstugi Mieszkancow maj

37. |Wydziat Budzetu i Ksiggowosci kwiecien, sierpiefi

38. |Wydziat Podatkow czerwiec, wrzesien

40. |WSP Doradca Prezydenta czerwiec

41. |Biuro Nadzoru Wiascicielskiego lipiec

42. |Miejski Zespot do Spraw Orzekania o lipiec
Niepetnosprawnosci ,

43. |Wydziat Projektow Nieinwestycyjnych wrzesien

44. |WSP ds. Nadzoru Transportu Miejskiego kwiecien

45. |WSP Asystent Prezydenta maj
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