Zatagcznik nr 2

do zarzadzenia nr 111/8/2012
Prezydenta Miasta Lublin
z dnia 10 sierpnia 2012 r.

KOMENTARZ DO PLANU KONT
dla jednostek budzetowych — przedszkoli prowadzonych przez miasto Lublin

Zespot 0 — Majatek trwaty

Na kontach Zespotu 0 — Majatek trwaty ewidencjonuje sie rzeczowe aktywa trwate,
wartosci niematerialne i prawne, finansowy majatek trwaty, umorzenie majatku,
inwestycje, odpisy aktualizujgce dtugoterminowe aktywa finansowe.

Konto 011 — Srodki trwate, stuzy do ewidencji stanu zwiekszen i zmniejszen
wartosci poczatkowej srodkoéw trwatych zwigzanych z wykonywang dziatalnoscig

jednostki, ktére sg umarzane stopniowo, oraz gruntéw. Odpiséw umorzeniowych
lub amortyzacyjnych dokonuje sie wedtug zasad przyjetych przez jednostke.
Konto 011 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw trwatych

w wartosci poczatkowe;.

Typowe zapisy strony Wn konta 011
Srodki trwate

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1. | Przyjecie do eksploatacji sSrodkow trwatych w wyniku:
- zakupu gotowych Srodkéw trwatych nie wymagajacych 080, 201
montazu (w cenie nabycia),
a) wartos¢ dotychczasowego umorzenia, 071
b) warto$¢ nie umorzona, 800
- nieodptatnego otrzymania z tytutu darowizny, spadku, 800
- Ujawnienia nadwyzek, 241

- otrzymania jako efekt zamiany w okresie gwarancji srodka | 201
niesprawnego na srodek sprawny.

2 | Wartosc¢ ulepszenia w obcych srodkach trwatych. 080
3 | Zwiekszenie wartosci poczatkowej posiadanego srodka
trwatego o koszty ulepszenia. 080

4. | Zwiekszenie wartosci poczatkowej srodkéw trwatych w
wyniku urzedowej aktualizacji wyceny. 800




Typowe zapisy strony Ma konta 011
Srodki trwate

Lp. Tres¢ operacii Konta
przeciwstawne

1. | Wycofanie srodkow trwatych z eksploatacji z tytutu:

- postawienia w stan likwidacji na skutek zuzycia lub

zdarzenia losowego: 800

a) wartos¢ dotychczasowego umorzenia, 071

b) wartos¢ nie umorzona, 800

- zwrotu dostawy w okresie gwarancji: 201

a) wartos¢ dotychczasowego umorzenia, 071
> b) wartos¢ nieumorzona, 800

" | Zmniejszenie wartosci poczatkowej sSrodka trwatego na

skutek czesciowej likwidacji:

- dotychczasowego umorzenia, 071

- wartos¢ nie umorzona. 800
3. | Nieodptatne przekazanie srodkéw trwatych na skutek:

- dotychczasowego umorzenia, 071

- wartos¢ nie umorzona. 800
4. | Obnizenie wartosci poczatkowej Srodka trwatego na skutek

urzedowej aktualizacji wyceny. 800
5. | Rozchdd niedoboréw:

- wartos¢ netto (nie umorzona), 241

- dotychczasowe umorzenie. 071
6. | Rozchod wartosci ulepszen w obcych srodkach trwatych,

ktore po wygasnieciu umowy sg zwracane z tytutu:

- dotychczasowego umorzenia, 071

- wartos¢ nie umorzona. 800

Konto 013 — Pozostate srodki trwale, stuzy do ewidenc;ji stanu oraz zwigkszen i
zmniejszenh wartosci poczatkowej srodkéw trwatych, niepodlegajacych ujeciu na kontach
011, 014 wydane do uzywania, ktére podlegajg umorzeniu lub amortyzacji w petnej
wartosci w miesigcu wydania do uzywania.

Konto 013 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ poczatkowg srodkow
trwatych.

Typowe zapisy strony Wn konta 013
Pozostate srodki trwate

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1. | Przyjecie pozostatych srodkéw trwatych:
- bezposrednio z zakupu, 131, 201
- Z inwestycji (pierwsze wyposazenie), 080
2. | Ujawnione nadwyzki. 241

3. | Nieodptatne otrzymanych uzywanych srodkow:
- od jednostek organizacyjnych, zaktadéw budzetowych,




na podstawie decyzji,

072

- darowizny od innych podmiotéw i 0sob fizycznych. 760
Typowe zapisy strony Ma konta 013
Pozostate srodki trwate
Lp. Tres$¢ operaciji Konto
przeciwstawne

1. | Ksieguje sie rozchdd pozostatych srodkow trwatych w

uzywaniu z tytutu:

- likwidacji (zuzycie lub zniszczenie), sprzedazy,

nieodptatnego przekazania, 072

- niedoboru lub szkody. 241

Konto 014 — Zbiory biblioteczne, stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen

wartosci poczatkowej zbioréw bibliotecznych.

Konto 014 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ poczatkowg stanu zbiorow

bibliotecznych znajdujgcych sie w jednostce.

Typowe zapisy strony Wn konta 014
Zbiory biblioteczne

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Przychdd zbiorow bibliotecznych pochodzacy:
- Z zakupu zbioréw bibliotecznych, 131, 201
- nieodptatnie otrzymanych od innych jednostek
budzetowych, 072
a) z nadwyzek inwentaryzacyjnych. 241
Typowe zapisy strony Ma konta 014
Zbiory biblioteczne
Konta

Lp. Tres¢ operacji

przeciwstawne

1. | Rozchod zbiorow bibliotecznych na skutek:

- likwidacji zuzytych lub nieprzydatnych zbioréw,
- nieodptatnego przekazania, sprzedazy,

- niedoborow lub szkod.

072
072
241




Konto 020 — Wartosci niematerialne i prawne, stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i
zmniejszenh wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych.
Konto 020 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci niematerialnych i
prawnych w warto$ci poczatkowej.
Typowe zapisy strony Wn konta 020
Wartosci niematerialne i prawne

Lp. Tres¢ operacii Konta
przeciwstawne
1. | Zakup wartosci niematerialnych i prawnych 201
2. | Otrzymane nieodptatnie wartosci niematerialne i prawne:
- umarzane stopniowo, 071
- wartos¢ dotychczasowego umorzenia, 800
- wartos¢ nie umorzona, 800
- z tytutu darow,
3. | Przyjecie wartosci niematerialnej i prawnej w zwigzku z 080
zakonczeniem inwestycji.

Typowe zapisy strony Ma konta 020
Wartosci niematerialne i prawne

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

1. | Rozchod warto$ci niematerialnych i prawnych gdy
okreslone prawa wygasty lub sg nieprzydatne gospodarczo:
a) umarzanych stopniowo,

- wartos¢ dotychczasowego umorzenia, 071
- wartos$¢ nieumorzona. 800
b) pozostatych umorzonych w 100% 072

Konto 071- Umorzenia srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych,
stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej z tytutu umorzenia podstawowych
Ssrodkow trwatych i podstawowych srodkéw niematerialnych i prawnych, ktére podlegajg
umorzeniu wedtug stawek amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke.

Konto 071 moze wykazywac saldo Ma, ktére wyraza stan wartosci srodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych.



Typowe zapisy strony Wn konta 071

Umorzenie srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

Lp. Tres¢ operacii Konta
przeciwstawne
1. | Wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia
podstawowych srodkow trwatych oraz podstawowych
wartosci niematerialnych i prawnych w wyniku:
- rozchodowania wartosci niematerialnych i prawnych, 020
- postawienia Srodkow trwatych w stan likwidacij, 01
- z tytutu sprzedazy lub nieodptatnego przekazania.
a) srodkow trwatych, 011
b) wartosci niematerialnych i prawnych 020
- z tytutu rozchodowania niedoborow:
a) srodkow trwatych, 011
b) wartosci niematerialnych i prawnych. 020
2. | Urzedowe zmniejszenie warto$ci umorzenia wskutek
zmniejszenia wartosci srodkéw trwatych w wyniku 800
aktualizacji
Typowe zapisy strony Ma konta 071
Wartosci niematerialne i prawne
Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1. | Naliczenie za okres umorzenia podstawowych Srodkéw 400
trwatych oraz podstawowych wartosci niematerialnych.
2. | Dotychczasowe umorzenie otrzymanych na podstawie
decyzji organu od innej jednostki lub zaktadu budzetowego:
- podstawowych srodkow trwatych, 011
- podstawowych wartosci niematerialnych i prawnych. 020
3. | Urzedowe zwiekszenie umorzenia w zwigzku z aktualizacjg
warto$ci poczatkowej podstawowych srodkéw trwatych 800
podlegajgcych stopniowemu umorzeniu.

Konto 072- Umorzenie pozostatych srodkow trwatych, wartosci niematerialnych
i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci
poczatkowych z tytutu umorzenia pozostatych srodkéw trwatych, ktére umarza sie
jednorazowo w petnej wartosci w miesigcu wydania ich do uzytkowania.

Saldo konta 072 musi sie rownac sumie sald kont 013 i 014, wobec tego wartos¢
bilansowa powinna by¢ zerowa.




Typowe zapisy strony Wn konta 072
Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych
i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych

Lp.

Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

Wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia pozostatych
Srodkow trwatych oraz pozostatych wartosci
niematerialnych i prawnych z tytutu:

- likwidacji, sprzedazy, 013, 014, 020
- nieodptatnego przekazania, 013, 014, 020
- niedoboru lub szkody, 241

- wytgczenie z ewidencji ksiegowej ilosciowo- 013, 014, 020

wartosciowe;j.

Typowe zapisy strony Ma konta 072
Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych
i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych

Lp.

Tres¢ operacii Konta
przeciwstawne

Umorzenie dotychczasowe pozostatych srodkow trwatych. | 013
Umorzenie dotychczasowych zbioréw bibliotecznych
otrzymanych od innych jednostek. 014
Umorzenie naliczone od wydanych do uzywania nowych
pozostatych srodkéw trwatych, zbiorow bibliotecznych oraz
pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych do
dziatalnosci operacyjne;j. 400
Umorzenie pozostatych srodkow trwatych, otrzymanych
jako pierwsze wyposazenie finansowane ze srodkow
inwestycje lub zakupy inwestycyjne. 800
Odpisy umorzeniowe naliczone od otrzymanych darow i
ujawnionych nadwyzek pozostatych srodkéw trwatych,
zbioréw bibliotecznych oraz pozostatych wartosci
niematerialnych i prawnych w uzyciu. 400
Umorzenie zbioréw bibliotecznych otrzymanych od innych
jednostek. 014

Konto 080 - Srodki trwate w budowie( inwestycje) stuzy do ewidencji kosztéw
Srodkow trwatych w budowie oraz rozliczenia tych kosztéw, mozna

réwniez ksiegowac rozliczenie kosztow dotyczacych zakupu gotowych srodkow
trwatych.

Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ srodkow trwatych
w budowie i ulepszen




Typowe zapisy strony Wn konta 080
Inwestycje (Srodki trwate w budowie)

Lp. Tres¢ operacji Konta
Przeciwstawne
1. | Roboty, dostawy, ustugi, zakupy inwestycyjne oraz inne
wartosci niematerialne i prawne. 201
2. | Nieodptatnie otrzymane srodki trwate w budowie. 800

Typowe zapisy strony Ma konta 080
Inwestycje (srodki trwate w budowie)

Lp.. Tres¢ operacii Konta
przeciwstawne

1. | Przyjecie do uzywania srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych uzyskanych w wyniku inwestycji. | 011, 020
2. | Nieodptatne przekazanie srodkow trwatych w budowie. 800

Zespot 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe
Konta zespotu 1 majg odzwierciedla¢ operacje pieniezne oraz obroty i stany
srodkéw pienieznych
Konto 130 — Rachunek biezacy jednostki, stuzy do ewidenc;ji stanu srodkéw
pienieznych oraz obrotéw na rachunku bankowym z tytutu wydatkoéw i dochodow
(wptywdw) budzetowych objetych planem finansowym.
Konto 130 — moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow pienieznych
na rachunku biezgcym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 jest réwne saldu sald
wynikajacych z ewidencji szczegotowej prowadzonej dla kont.
Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czysto$ci obrotow , co oznacza, ze
btednych zapisow, zwrotdw nadptat, korekt wprowadza sie dodatkowo techniczny
zapis ujemny.
Konto 130 moze stuzy¢ rowniez do ewidencji dochodow i wydatkéw realizowanych
bezposrednio z rachunku biezacego budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
W takim przypadku saldo konta 130 w zakresie zrealizowanych wydatkéw podlega
okresowemu przeksiegowaniu na podstawie sprawozdan budzetowych na strone Ma
konta 800, a w zakresie dochodéw na strone Wn konta 800.
saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiegowanie:

- przelewu srodkow pienieznych niewykorzystanych do kohca roku, w korespondencji

z kontem 223,
- przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do
konca roku, w korespondencji z kontem 222.



Typowe zapisy Wn konta 130
Rachunek biezacy jednostki

Lp. Tres¢ operaciji Konta
przeciwstawne
Wydatki
1. | Wplywy srodkow budzetowych przeznaczonych na wydatki
jednostki oraz Srodkow przeznaczonych na realizacje
projektu 223
2. | Wptyw srodkoéw budzetowych przeznaczonych na dotacje. | 224
3. | Sumy zwrdcone na rachunek wydatkéw budzetowych: 132,135,
- z innych rachunkoéw bankowych, 139
- przelewem od dtuznikéw z tytutu zwrotu wydatkow, 201,225,229,231,
- nalezno$ci ujetych na kontach rozrachunkowych, 240,241, 242,243
- dotyczacych zmniejszenia uprzednio zaksiegowanych
kosztéw, 401- 411
- przekazanie na rachunek budzetu srodkéw otrzymanych
w ramach refundacji wczesniej poniesionych wydatkow
4. | Wptywy z tytutu korekt omytek bankowych i niewtasciwych
obcigzen bankowych. 243, 245
Warto$¢ dotacji niewykorzystanych, zwréconych w tym
samym roku. 223
Dochody
5. Woptaty z tytutu zrealizowanych przez jednostke dochodéw
budzetowych:
- naleznosci przypisanych 201,221, 243
- z tytutu naleznosci nie przepisanych, 700, 720,760
6. | Wptata bezgotowkowa odsetek za zwtoke w zaptacie
naleznosci. 221, 245
Typowe zapisy strony Ma konta 130
Rachunek biezacy jednostki
Lp. Tresc operacji Konta
przeciwstawne
Wydatki
1. | Zrealizowane wydatki budzetowe zwigzane z finansowaniem
dziatalnosci w formie: 201,225,229,
- przelewodw z tytutu sptaty zaptaty zobowigzanh ujetych na 231, 240, 243,
kontach rozrachunkowych,
- przelewow z tytutu optat ksiegowanych bezposrednio w
koszty, przelewdw réwnowartosci odpiséw na ZFSS i
refundacji wydatkéw dotyczgcych dziatalnosci socjalne;j,
- przelewow z tytutu refundacji kosztow dotacji udzielanej 401, 402, 404,




A

przez inne gminy na dzieci bedgace mieszkancami gminy
Lublin.
- zaptaty kar, grzywien, odszkodowan i kosztéw sgdowych:
a) obcigzajacych pozostate koszty operacyjne,
b) obcigzajgce pracownikdéw lub inne osoby,
- zaptaty odsetek za zwtoke w zaptacie zobowigzan.
Omytkowe obcigzenia bankowe.
Zwrot nie wykorzystanych srodkéw budzetowych na
rachunek biezgcy budzetu samorzadu terytorialnego.
Przekazanie dotacji budzetowych oraz zwrot
niewykorzystanych srodkow przeznaczonych na realizacje
projektu.
Dochody
Okresowe przelewy zrealizowanych dochodéw budzetowych
odprowadzanych na rachunek bankowy.
Zwrot nadptat w dochodach budzetowych.

405,409,
243, 761

243
201,225,229,
240
241,242,243,
245

223, 243

223
221,700,720,

760

222

Konto 132 - Rachunek wydzielony jednostek budzetowych, stuzy
do ewidencji srodkdéw pienieznych gromadzonych na wydzielonym rachunku
bankowym przeznaczonych na finansowanie dziatalnosci jednostki, z wytgczeniem
finansowania wynagrodzen osobowych.
Konto 132 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw pienieznych na
rachunku bankowym dochododw.

Typowe zapisy strony Wn konta 132

Rachunek dochodéw samorzadowych jednostek budzetowych

Lp. Tres¢ operaciji Konto
przeciwstawne
1. Woptaty srodkéw z tytutu:
- zaptfaty naleznosci przypisanych na kontach 201, 202 225,
rozrachunkowych, 243
2. | Obcigzenia z tytutu btedéw w ewidencji bankowej oraz ich
korekt na wyciggach bankowych. 243
3. | Wptaty z tytutu darow srodkdéw pienieznych. 760
4. | Naliczone przez bank oprocentowanie srodkow na rachunku
bankowym. 750




Typowe zapisy strony Ma konta 132

Rachunek dochodéw samorzadowych jednostek budzetowych

Lp. Tresc operacji Konto
przeciwstawne
1. | Przelewy z tytutu zaptaty zobowigzan: 201, 202, 225,
- ujetych na kontach rozrachunkowych, 243
- kosztéw zwigzanych z uzyskaniem dochoddw, 401,402,405,40
9
- odsetek z tytutu nieterminowej zaptaty zobowigzan. 751
2. | Uznania z tytutu omytek bankowych i ich korekt. 243
3. | Przelew pozostatosci sSrodkow na dzien 31 grudnia. 222
4. | Przelew $rodkow do jednostki samorzadu terytorialnego 820

Konto 135 — Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia, stuzy do
ewidencji Srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia, a w szczegolnosci

zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych.
Konto 135 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan sSrodkdw pienieznych na
rachunkach bankowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 135

Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1. | Wptata rownowartosci odpisdw na wiasny zaktadowy 851
fundusz swiadczen socjalnych.
2. | Wplywy naleznosci za swiadczenia dziatalnosSci
finansowanej z funduszy specjalnego przeznaczenia:
- przypisanych, 234
- nie przypisanych. 851
3. | Przypisane odsetki od srodkéw funduszy specjalnego
przeznaczenia znajdujacych sie na rachunkach bankowych. | 851
4. | Przelewy z tytutu zwrotu zaliczek i pozyczek wraz z
naleznymi odsetkami ujetymi jako naleznosci. 243
5. | Obcigzenia z tytutu btedéw i omytek bankowych oraz ich 243
korekty.
6. | Wptaty odsetek za zwtoke w zaptacie naleznosci. 243, 851




Typowe zapisy strony Ma konta 135

Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

Lp. Tresc operacji Konta
przeciwstawne
1. | Przelewy na pokrycie zobowigzan z funduszy specjalnego
przeznaczenia 234
2. | Przelewy $rodkéw z ZFSS przekazanych poza jednostke
budzetowa. 851
3. | Przekazanie zobowigzan wobec budzetu — z tytutu zaliczek
na podatek dochodowy od 0séb fizycznych. 225
4. | Btedy w wyciggach bankowych i ich sprostowania. 243

Konto 136 - Rachunek biezacy jednostki — dochody Gminy stuzy do ewidenc;ji
dochodow budzetowych realizowanych przez Referat.

Konto 136 - Rachunek biezacy jednostki — dochody Gminy moze wykazywaé saldo
Whn, ktére oznacza stan srodkoéw pienieznych na rachunku bankowym.

Typowe zapisy strony Wn konta 136

Rachunek biezacy jednostki — dochody Gminy

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1. | Wptywy zrealizowanych przez Referat dochoddéw 221,720
budzetowych.
2. | Wptywy z tytutu dochoddw realizowanych przez Referat 222
3. | Wptaty naleznosci z tytutu nierozliczonych dotacji z lat
ubiegtych. 221, 224
Wptywy z omytek bankowych i niewtasciwe obcigzenia wiasciwe konto
4. | bankowe zespotu 2




Typowe zapisy strony Ma konta 136
Rachunek biezacy jednostki — dochody Gminy

Lp. Tresc operacji Konta
przeciwstawne
1. | Przekazanie dochoddéw budzetowych przez Referat do
Wydziatu Budzetu i Ksiegowosci. 222
2. | Zwrot nadptat dochoddw. 222
3. | Zwrot omytkowych obcigzen bankowych i inne mylne wptaty. | wtasciwe konto
zespotu 2

Konto 139 - Inne rachunki bankowe, stuzy do ewidencji operacji dotyczacych
Srodkow pienieznych wydzielonych na innych rachunkach bankowych niz rachunki

biezgce w tym na rachunkach pomocniczych i rachunkach specjalnego

przeznaczenia.
Konto 139 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow pienieznych
znajdujgcych sie na innych rachunkach bankowych

Typowe zapisy strony Wn konta 139
Inne rachunki bankowe

Lp. Tres¢ operacii Konta
przeciwstawne
1. | Wptata na rachunek bankowy sum depozytowych z tytutu
kaucji i zabezpieczenia pienieznego. 244
2. | Odsetki od sum depozytowych i sum na zlecenie
stanowigcych wtasnos¢ osoéb fizycznych. 244
Typowe zapisy strony Ma konta 139
Inne rachunki bankowe
Lp. Tres¢ operacii Konta
przeciwstawne
1. | Przelewy z tytutu zwrotu kaucji, sum zabezpieczenia i innych
sum depozytowych. 244
2. | Pokrycie zobowigzan. 244
3. | Btedy w wyciggach bankowych. 243




Zespot 2 — Rozrachunki i roszczenia, stuzg do ewidencji krajowych i zagranicznych
rozrachunkdéw oraz rozliczen, a takze zwigzanych z nimi naleznoéci z tytutu przychodoéw
finansowych.
Konta zespotu 2 stuzg do ewidencji rozrachunkdéw oraz roszczen, a takze do ewidencji
rozliczeh. Rozrachunki i roszczenia ujmuje sie w ewidencji ksiegowej od dnia ich
powstania do dnia ich wygasniecia na skutek sptacania, oddalenia w postepowaniu
spornym lub egzekucyjnym, umorzenia lub odpisania na skutek przedawnienia albo
odpisania jako nieistotnych naleznosci.

Konta zespotu 2 mogg mie¢ dwa salda, ktore ustalane sg na podstawie ewidenciji
analitycznej.
Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma stan zobowigzan w bilansie
naleznosci, skorygowane sg o odpisy aktualizujgce wynikajgce z konta 290.

Typowe zapisy strony Wn konta 201
Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Lp. Tres¢ operaciji Konta
przeciwstawne
1. | Zaptata zobowigzan za dostawy i ustugi 130,132,135,
138,139
2. | Naliczone naleznosci za zwtoke z tytutu wymagalnych
odsetek w zaptacie. 750, 720
Typowe zapisy strony Ma konta 201
Rachunek biezacy jednostki
Lp. Tres¢ operacii Konta
przeciwstawne
1. | Zobowigzania wynikajace z faktur VAT lub rachunkoéw z
tytutu dostaw robot i ustug:
- wartosci w cenie zakupu i nie podlegajace odliczeniu VAT | 013, 014,
dotyczace dziatalnosci eksploatacyjnej, 401-411
- dziatalnosci inwestycyjnej, 080
- dziatalnos$ci finansowanej z funduszy celowych, funduszy
specjalnego przeznaczenia. 013,014,851
2. | Wpfata naleznosci za rachunek bankowy. 130,135
3. | Odsetki za zwtoke w zaptacie zobowigzan z tytutu dostaw. 751
4. | Zobowigzania z tytutu kar, odszkodowan. 761




Typowe zapisy strony Wn konta 202
Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Lp. Tresc operacji Konta
przeciwstawne
1. | Korekta naleznosci wynikajgca z nadptaty opiekuna dziecka
za pobyt w przedszkolu. 132
2. | Naleznos$c¢ za ustugi sprzedane i Swiadczenia na rzecz
wiasnej jednostki. 700
Typowe zapisy strony Ma konta 202
Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1. | Wptata naleznosci od odbiorcow na rachunek bankowy. 132
2. | Korekta naleznosci za ustugi sprzedane i $wiadczenia na
rzecz wtasnej jednostki. 700
Typowe zapisy strony Wn konta 203
Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1. | Naliczenie naleznosci za lokale mieszkalne i lokale
uzytkowe. 760
2. | Naliczenie podatku VAT. 225
Typowe zapisy strony Ma konta 203
Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1. | Wpfata naleznosci za fakture — lokale mieszkalne i lokale
uzytkowe. 132

Konto 221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych, stuzy do ewidenc;ji
naleznosci jednostek budzetowych z tytutu dochoddéw budzetowych.
Konto 221 moze wykazywac¢ dwa salda: saldo Whn jest to suma poszczegdlnych

naleznosci z tytutu dochodoéw budzetowych oraz saldo Ma bedgce s umg poszczegdinych
zobowigzan z tytutu nadptat dochodow budzetowych.




Typowe zapisy strony Wn konta 221
Naleznosci z tytuty dochodéw budzetowych

Lp. Tresc operacji Konta
przeciwstawne
1. | Naleznosci jednostek budzetowych:
- z tytutu pobranych od podatnika podatkéw i opfat, 720
- czesnego, 700
- z tytutu odsetek przypisanych za zwiloke w zaptacie 720
2. | Zwrot kosztow dotacji na dzieci zamieszkate w okolicznych
gminach, a uczeszczajace do przedszkoli niepublicznych i
publicznych prowadzonych przez inne podmioty
funkcjonujace na terenie gminy Lublin. 720
Typowe zapisy strony Ma konta 221
Naleznosci z tytuty dochodéw budzetowych
Lp. Tres$¢ operaciji Konta
przeciwstawne
1. | Wpfata naleznosci z tytutu przypisanych dochodéw
budzetowych: 130
- wptata naleznosci z tytutu zwrotu kosztow dotacji z
innych gmin 130
- zwrot niewykorzystanej dotacji
2. | Zmniejszenie (odpisy) uprzednio przypisanych naleznosci 720,750,760
dotyczgcych dochoddéw budzetowych.

Konto 222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych, stuzy do ewidencji rozliczenia
zrealizowanych przez jednostke dochoddéw budzetowych.
Konto 222 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan dochodow budzetowych

zrealizowanych, lecz nie przelanych do budzetu.

Typowe zapisy strony Wn konta 222
Rozliczenie dochodéw budzetowych

Lp.

Tres¢ operacji

Konta
przeciwstawne

Przelew pobranych dochodéw budzetowych na rachunek
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

130




Typowe zapisy strony Ma konta 222
Rozliczenie dochodéw budzetowych

Lp. Tresc operacji Konta
przeciwstawne

1. | Przeniesienie na podstawie okresowego lub rocznego
sprawozdania budzetowego sumy zrealizowanych
dochodow budzetowych. 801

Konto 223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych, stuzy do ewidenc;ji rozliczenia
jednostek budzetowych ze Srodkéw budzetowych, w tym wydatkéw w ramach programéw
i projektow wspotfinansowanych ze srodkéw europejskich.

Konto 223 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan srodkéw budzetowych
otrzymanych od dysponenta wyzszego stopnia. Po okresie przejsciowym saldo konta 223
ulega likwidacji w wyniku zwrécenia dysponentowi wyzszego stopnia niewykorzystanych
do konca roku srodkéw na wydatki.

Typowe zapisy strony Wn konta 223
Rozliczenia wydatkéw budzetowych

Lp. Tresc operacji Konta
przeciwstawne
1. Zwrot dysponentowi wyzszego stopnia nie wykorzystanych
Srodkdéw budzetowych. 130
2. Przelew srodkow w ramach refundacji poniesionych
wydatkow ze srodkéw europejskich 130
3. Okresowe przeniesienie na podstawie sprawozdan
budzetowych zrealizowanych wydatkéw, w tym takze ze
Srodkéw europejskich 801




Typowe zapisy strony Ma konta 223
Rozliczenia wydatkéw budzetowych

Lp. Tresc operacji Konta
przeciwstawne
1. | Wpltywy Srodkéw budzetowych otrzymanych od
dysponentéw wyzszego stopnia na pokrycie wiasnych
wydatkéw jednostki. 130
2. | Zwroty od dysponentow nizszego stopnia srodkow
budzetowych niewykorzystanych na wydatki. 130
Wptyw srodkow pienieznych na realizacje projektéw ze
3. Srodkéw europejskich 130

Konto 224 — Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu sSrodkow

europejskich, stuzy do ewidenciji rozliczenia przez organ dotujgcy udzielonych dotaciji
budzetowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 224

Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu sSrodkéw europejskich

Lp. Tres$¢ operaciji Konta
przeciwstawne
1. | Wartos¢ dotacji przekazanych przez organ dotujgcy. 130
2. | Okresowe lub roczne przeniesienie na podstawie
sprawozdan budzetowych zrealizowanych wydatkow. 801

Typowe zapisy strony Ma konta 224

Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu sSrodkow europejskich

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1. | Wartos¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone. 810
2. | Wartos¢ dotacji zwréconych w tym samym roku
budzetowym. 130
3. | Przypis do zwrotu niewykorzystanej czesci dotaci 221

Konto 225 - Rozrachunki z budzetami, stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami
panstwa i budzetami samorzadu terytorialnego z tytutu dotaciji, zobowigzan podatkowych
wiasnych i wynikajgcych z funkcji ptatnika potracen na podatek dochodowy od oséb
fizycznych, wptat do budzetu nadwyzek dochodow wtasnych, rozliczen VAT.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda: saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan
zobowigzan wobec budzetu.




Typowe zapisy strony Wn konta 225
Rozrachunki z budzetami

Lp. Tresc operacji Konta
przeciwstawne
1. Whptaty z tytutu odprowadzenia nadwyzki dochodéw
jednostek budzetowych. 132
2. Przelewy z tytutu innych zobowigzan wobec budzetu,
finansowanych ze srodkéw:
- budzetowych, 130
- rachunku wydzielonego, 132
- funduszy specjalnego przeznaczenia, 135
- Srodkdéw europejskich — projektéw. 138
3. Naleznosci od budzetu z tytutu nadptat podatkow
uprzednio naliczonych:
- wptaconych w imieniu pracownikéw — podatek
dochodowy od osdéb fizycznych. 231

Typowe zapisy strony Ma konta 225
Rozrachunki z budzetami

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1. Naliczone zobowigzania podatkowe obcigzajgce fundusze | 851
specjalne.
2. Naliczony i potrgcony na listach ptac podatek dochodowy
od 0s6b fizycznych. 231
3. | Zobowigzania na koniec roku z tytutu nadwyzki dochodow
jednostek budzetowych. 820

Konto 229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne, stuzy do ewidencji rozrachunkéw
innych niz wynikajgce z ustawy — ordynacja podatkowa.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje sie nalezno$ci, sptate lub zmniejszenie zobowigzan, na
stronie Ma ksieguje sie zobowigzania z tytutu sktadek, otrzymane wptaty i inne
zmniejszenia naleznosci.

Konto 229 moze wykazywac¢ dwa salda: stan naleznosci lub stan zobowigzan.



Typowe zapisy strony Wn konta 229
Pozostale rozrachunki publicznoprawne

Lp. Tres$¢ operaciji Konta
przeciwstawne
1. Przelewy sktadek do ZUS - na fundusz Ubezpieczen 130, 135,138,
Spotecznych, Fundusz Pracy i do PFRON. 139
2. Wypftata zasitkbw pokrywanych przez ZUS, ktére ujeto na 231
listach wynagrodzen.
Typowe zapisy strony Ma konta 229
Pozostate rozrachunki z pracownikami
Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1. Naliczone sktadki ptacone przez pracodawce na Fundusz
Ubezpieczenh Spotecznych i na Fundusz Pracy oraz
PFRON. 405
2. Sktadki na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych ptacone
przez pracownika, ktore potrgcone sg z wynagrodzen. 231

Konto 231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen, stuzy do ewidencji rozrachunkéw z
pracownikami jednostki i innymi osobami z tytutu wyptat pienieznych i $wiadczen
rzeczowych zaliczonych do wynagrodzen.
Na stronie Wn konta 231 ewidencjonuje sie miedzy innymi wyptaty wynagrodzen,
potracenia obcigzajgce pracownika, wyptaty zasitkéw ZUS, za$ na stronie Ma konta 231,
naliczone wynagrodzenia obcigzajgce koszty lub straty nadzwyczajne, naliczone zasitki
finansowane przez ZUS.
Konto 231 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn konta 231 oznacza stan naleznosci
od pracownikow, saldo Ma stan zobowigzan z tytutu naliczonych, a nie wyptaconych

wynagrodzen.
Typowe zapisy strony Wn konta 231
Rozrachunki z tytutu wynagrodzen
Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

Wyptata wynagrodzen i zaliczek na poczet wynagrodzen,
zasitkow chorobowych, rodzinnych, swiadczen
spotecznych oraz innych ujetych na listach ptac:

- przelewem na konta pracownikéw.

Potracenia dokonane na liscie ptac z tytutu:

- podatku dochodowego od oso6b fizycznych,

130,

225




- sktadek na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych

ptaconych przez pracownikdéw, 229
- sktadek na dobrowolne ubezpieczenia spoteczne
grupowe, 240
- sktadki i zwroty pozyczek do pracowniczej kasy
zapomogowo-pozyczkowej i innych zobowigzan
pracownikow. 240
Typowe zapisy strony Ma konta 231
Rozrachunki z tytutu wynagrodzen
Lp. Tres¢ operaciji Konta
przeciwstawne
1. Naliczone na listach wynagrodzenia brutto obcigzajace
koszty zwigzane z wyptatg wynagrodzen. 404
2. Naliczone zasitki rodzinne i inne wyptacane na podstawie
listy wynagrodzen. 229
3. Naliczenie z tytutu wyptaty za swiadczenia spoteczne. 410

Konto 234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami, stuzy do ewidencji naleznosci i
zobowigzan wobec pracownikow z innych tytutéw niz wynagrodzenia.
Na stronie Wn konta 234 ksieguje sie w szczegdlnosci: naleznosci od pracownikow z
tytutu pozyczek z ZFSS, zaptacone zobowigzania wobec pracownika.
Na stronie Ma konta 234 ewidencjonuje sie przede wszystkim: wptaty naleznosci od
pracownikow i pozyczek.

Konto 234 moze wykazywaé dwa salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 234
Pozostale rozrachunki z pracownikami

Lp. Tres$¢ operaciji Konta
przeciwstawne

1. Wyptata sum do rozliczenia i sptata zobowigzan wobec

pracownikow:

- z rachunkow bankowych. 135
2. Naleznosci z tytutu:

- $wiadczen odptatnych z ZFSS, 851

- pozyczek z ZFSS, 135

- odsetek od pozyczek mieszkaniowych ZFSS. 851




Typowe zapisy strony Ma konta 234
Pozostate rozrachunki z pracownikami

Lp. Tresc operacji Konta
przeciwstawne
1. Pokrycie naleznosci od pracownikow — sptaty pozyczek:
- na rachunek bankowy. 135
2. Pokryte przez pracownika koszty dziatalnosci funduszy
celowych — naliczone odsetki. 851
3. Umorzenie pozyczek z ZFSS. 851

Konto 240 - Pozostate rozrachunki, stuzy do ewidencji naleznosci i roszczenh nie
objetych ewidencjg na kontach 201-234, jak rowniez rozliczenia niedoborow i szkod.
Na koncie 240 mogq wystepowac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i
roszczen, a saldo Ma stan zobowigzan z tytutu pozostatych rozrachunkow.

Typowe zapisy strony Wn konta 240
Pozostate rozrachunki

Lp. Tresc operacji Konta
przeciwstawne
1. Naleznosci od oséb fizycznych bedacych pracownikami z
tytutu zwrotu poniesionych w ich imieniu wydatkow. 130
2. Niestuszne obcigzenia i korekty pomytkowych uznan
bankowych. 139
Typowe zapisy strony Ma konta 240
Pozostate rozrachunki
Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1. Zobowigzania z tytutu potracen dokonanych na listach
ptac. 231
2. Obcigzenie wtascicieli kaucjami i kwotami. zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy kosztami poniesionymi
przez jednostke. 139




Typowe zapisy strony Wn konta 241
Pozostate rozrachunki

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1. Ujawnione niedobory i szkody:
- podstawowych srodkow trwatych (wartos¢ nie 011, 290
umorzona).
Typowe zapisy strony Ma konta 241
Pozostate rozrachunki
Lp. Tres¢ operacii Konta
przeciwstawne
1. Wyksiegowanie sumy roszczenia w zwigzku z
oddaleniem roszczenia lub uznania za niesciggalne. 290
2. Ujawnione nadwyZzKi :
- Srodkow trwatych umarzanych stopniowo, 011
- pozostatych srodkow trwatych w uzywaniu, 013
- zbioréw bibliotecznych. 014
Typowe zapisy strony Wa konta 242
Pozostate rozrachunki
Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1. Zmniejszenie kosztow z tytutu optat eksploatacyjnych. 401-409
Typowe zapisy strony Ma konta 242
Pozostate rozrachunki
Lp. Tres¢ operacii Konta
przeciwstawne
1. Wopftata naleznosci za koszty eksploataciji. 130




Typowe zapisy strony Wn konta 243
Pozostate rozrachunki

Lp. Tres$¢ operaciji Konta
przeciwstawne
1. Korekta pomytek bankowych. 130, 132,135,
138,139
2. Naliczenie wymagalnych odsetek od nieterminowych optat
za: czynsz, czesne, optfaty eksploatacyjne, zwroty kosztow
dotacji z gmin. 750
Typowe zapisy strony Ma konta 243
Pozostate rozrachunki
Lp. Tres$¢ operaciji Konta
przeciwstawne
1. Niestuszne obcigzenia i korekty pomytek bankowych. 130, 132,
- wptata odsetek. 135,138
139
Typowe zapisy strony Wn konta 244
Pozostate rozrachunki
Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1. Korekta odsetek bankowych. 139
Typowe zapisy strony Ma konta 244
Pozostate rozrachunki
Lp. Tres¢ operacii Konta
przeciwstawne
1. Woptata kaucji za mieszkanie stuzbowe. 139
2 Odsetki bankowe. 139

Konto 245 — Wplywy do wyjasnienia, stuzy do ewidencji wptaconych , a
niewyjasnionych naleznosci z tytutu dochodoéw budzetowych
Konto 245 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan niewyjasnionych wptat.




Typowe zapisy strony Wn konta 245
Wplywy do wyjasnienia

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1 Kwoty wyjasnionych wptat i ich zwroty. 130,132,

Typowe zapisy strony Ma konta 245
Wplywy do wyjasnienia

Lp. Tres¢ operacii Konta
przeciwstawne
1 Kwoty niewyjasnionych wptat. 130,132,

Konto 290 - Odpisy aktualizujagce naleznosci, stuzy do ewidencji odpisow
aktualizujacych wartos¢ naleznosci watpliwych oraz naleznosci z tytutu odsetek
przypisanych i pozostatych przychoddéw operacyjnych, ktore nie zostaty zaptacone do dnia
bilansowego.

Konto 290 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza wartos¢ odpisdw aktualizujgcych
naleznos$ci oraz warto$¢ odsetek naleznych, a jeszcze nie zaptaconych.

Typowe zapisy strony Wn konta 290
Odpisy aktualizacyjne naleznosci

Lp. Tres¢ operacii Konta
przeciwstawne

1. Zmniejszenie odpisu aktualizujgcego w zwigzku z
umorzeniem naleznosci nie sciggalnych. 241




Typowe zapisy strony Ma konta 290
Odpisy aktualizacyjne naleznosci

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1. Zwiekszenie odpisu aktualizujgcego o naleznosci z tytutu
ujawnionych kradziezy niedoborow. 761

Zespot 4 — Koszty wedtug rodzajoéw i ich rozliczenie
Konto zespotu 4 stuzy do ewidenciji:
1) kosztéw w uktadzie rodzajowym i ich rozliczenie(konto 401-411),
2) kosztow amortyzacji(400),
Konto zespotu 4 stuzy do ewidencji kosztéw wedtug rodzaju. Poniesione koszty
ujmuje sie w ksiegach rachunkowych w momencie ich powstania niezaleznie od
terminu ich zaptaty. Na stronie Wn ksieguje sie wszystkie poniesione w okresie koszty,
a na stronie Ma - zmniejszenia poprzednio ujetych kosztéw oraz na koniec roku -
przeniesienie salda kosztéw na konto 860.
Konto zespotu 4 moze wykazywac¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza
poniesione od poczatku roku koszty, w koncu roku saldo przenosi sie na konto 860.
Do kont 400-409 nalezy prowadzi¢ ewidencje pomocniczg wedtug
podziatek klasyfikacji budzetowe;j.
Konto 400 - Amortyzacja, stuzy do ewidencji kosztow amortyzacji
srodkow trwatych
ewidencjonowanych na koncie 011 oraz tych wartosci niematerialnych i prawnych

od ktorych odpisy umorzeniowe i amortyzacja sg naliczone stopniowo wedtug
stawek amortyzacyjnych.
W ciggu roku konto 400 moze wykazywac saldo Wn, w kohcu roku saldo konta 400
przenosi sie na konto 860.

Typowe zapisy strony Wn konta 400
Amortyzacja

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1. Naliczona amortyzacja. 071




Typowe zapisy strony Ma konta 400

Amortyzacja
Lp. Tres$¢ operaciji Konto
przeciwstawne
1. Zmniejszenie z tytutu korekty uprzednio naliczonych
kosztéw amortyzaciji. 072
2. Przeniesienie rocznej sumy kosztéw amortyzaciji. 860

Przyporzadkowanie przyktadowe paragrafow wydatkow budzetowych do rodzajéw
kosztow wyszczegdlnionych w planie kont.

Konto kosztéw rodzajowych 401§§:

421 Zakup materiatéw i wyposazenia,

422 Zakup zywnosci,

424 Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek,
426 Zakup energii.

Typowe zapisy strony Wn konta 401
Zuzycie materiatow i energii

Lp. Tres$¢ operaciji Konta
przeciwstawne
1. Zuzycie materiatow i energii — wedtug faktur. 130
2 Koszty zuzycia materiatdw odpisanych w koszty
bezposrednio po zakupie. 201
3. Koszty zuzycia energii. 201
4. Koszty w warto$ci umorzenia wydanych do uzywania
pozostatych srodkow trwatych oraz zbiorow
bibliotecznych (umorzenie w 100% w miesigcu oddania 072
do uzywania).
Typowe zapisy strony Ma konta 401
Zuzycie materiatéw i energii
Lp. Tresc operacji Konta
przeciwstawne
1. Zmniejszenie kosztoéw z tytutu zuzycia materiatow i 130
2. energii 242
3. Zmniejszenie kosztow tytutu eksploatacii.
Koszty zuzycia materiatdw odpisanych w koszty 201
4. bezposrednio przy zakupie. 201
5. Koszty zuzycia energii. 860
Przeniesienie rocznej sumy kosztow.




Przyporzadkowanie przyktadowo paragrafow wydatkéw budzetowych do rodzajow
kosztoéw wyszczegdlnionych w planie kont.
Konto kosztéw rodzajowych 402§§:
427 Zakup ustug remontowych,
428 Zakup ustug zdrowotnych,
430 Zakup ustug pozostatych,
435 Zakup ustug dostepu do sieci internet,
437 Opfaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych swiadczonych w stacjonarnej
publicznej sieci telefonicznej,
439 Zakup ustug obejmujgcych wykonanie ekspertyz, analiz i opinii,
440 Opfaty za administrowanie i czynsze za budynki, lokale i pomieszczenia

garazowe.
Typowe zapisy strony Wn konta 402
Ustugi obce
Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1. Poniesione koszty ustug obcych — wedtug faktur. 130
2. Koszty zuzycia materiatdw odpisanych w koszty
bezposrednio po zakupie. 201
3. Koszty w wartosci umorzenia wydanych do uzywania
pozostatych srodkéw trwatych oraz zbiorow
bibliotecznych (umarzenie w 100% w miesigcu oddania | 072
do uzywania).

Typowe zapisy strony Ma konta 402

Ustugi obce
Lp. Tresc operacji Konta
przeciwstawne
1. Zmniejszenie poniesionych kosztéw ustug obcych. 130
2. Przeniesienie rocznej sumy kosztéw ustug obcych. 860

Przyporzadkowanie paragraféw wydatkow budzetowych do rodzajéw kosztow
wyszczegolnionych w planie kont.

Konto kosztéw rodzajowych 4048§:

401 Wynagrodzenia osobowe pracownikow,

404 Dodatkowe wynagrodzenie roczne,

417 Wynagrodzenia bezosobowe.



Typowe zapisy strony Wn konta 404
Wynagrodzenia

Lp. Tresc operacji Konta
przeciwstawne

1. Nalezne pracownikom i innym osobom fizycznym

wynagrodzenia brutto tj. bez potrgcen 130, 138

- naliczone wynagrodzenia 231

Typowe zapisy strony Ma konta 404
Wynagrodzenia
Lp. Tres¢ operacii Konta
przeciwstawne

1. Korekty uprzednio zaewidencjonowanych wynagrodzen | 231, 240
2. Przeniesienie rocznej sumy kosztéw 860

Przyporzadkowanie paragraféw wydatkéw budzetowych do rodzajéw kosztow
wyszczegolnionych w planie kont.

Konto kosztéw rodzajowych 4058§§:

302 Wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzen,
311 Swiadczenia spoteczne,

411 Sktadki na ubezpieczenia spoteczne,

412 Sktadki na Fundusz Pracy,

414 Wptaty na PFRON,

444 Odpisy na ZFSS.

Typowe zapisy strony Wn konta 405
Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia

Lp. Tresc operacji Konta
przeciwstawne
1. Poniesione koszty z tytutu ubezpieczen spotecznych i
Swiadczen na rzecz pracownikow i 0sob fizycznych na
podstawie umowy o prace i innych umow
cywilnoprawnych. 229, 201
Typowe zapisy strony Ma konta 405
Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia
Lp. Tres$¢ operaciji Konta
przeciwstawne
1. Zmniejszenie kosztow z tytutu ubezpieczen i




2.

Swiadczen na rzecz pracownikéw i 0sob fizycznych na
podstawie umowy o prace oraz innych uméw
cywilnoprawnych.

Przeniesienie rocznej sumy kosztow.

229
860

Przyporzadkowanie paragrafow wydatkow budzetowych do rodzajéw kosztow
wyszczegolnionych w planie kont.

Konto kosztéw rodzajowych 4098§:

441 Podréze stuzbowe krajowe,

442 Zagraniczne podréze stuzbowe,

443 Rézne optaty i sktadki,

461 Koszty postepowania sadowego i prokuratorskiego,
470 Szkolenia pracownikéw niebedgcych cztonkami korpusu stuzby cywilne;j.

Typowe zapisy strony Wn konta 409
Pozostale koszty rodzajowe

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

1. Poniesione koszty rodzajowe wedtug tytutéw. 130

Typowe zapisy strony Ma konta 409
Pozostate koszty rodzajowe

Lp. Tres¢ operaciji Konta
przeciwstawne

1. Poniesione koszty rodzajowe wedtug tytutdw 130

2. Przeniesienie rocznej sumy kosztow 860

Przyporzadkowanie paragraféw wydatkéw budzetowych do rodzajéw kosztow
wyszczegodlnionych w planie kont.
Konto kosztéw rodzajowych 4108§§
311 Swiadczenia spoteczne.

Typowe zapisy strony Wn konta 410
Inne swiadczenia finansowane z budzetu

Lp.

Tres¢ operaciji

Konta
przeciwstawne

Naliczenie z tytutu Swiadczen spotecznych.

231




Typowe zapisy strony Ma konta 410
Inne swiadczenia finansowane z budzetu

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

1. Zmniejszenie kosztow z tytutu Swiadczen spotecznych. | 130

2. Przeniesienie rocznej sumy kosztow. 860

Przyporzadkowanie paragrafow wydatkow budzetowych do rodzajéw kosztow
wyszczegolnionych w planie kont.

Konto kosztéw rodzajowych 411§§
§ 291 Zwrot dotacji oraz ptatnosci, w tym wykorzystanych niezgodnie
z przeznaczeniem lub w nadmiernej wysokosci

Typowe zapisy strony Wn konta 411
Pozostale obcigzenia

Lp. Tres¢ operaciji Konta
przeciwstawne
1. Zwrot dotacji. 130

Zespot 7 — Przychody, dochody i koszty przeznaczone sg do ewidencji wydatkow
zwigzanych z dziatalnoscig podstawowa.
Na kontach zespotu 7 ewidencjonuije sie :

1) przychody netto z tytutu sprzedazy produktow i kosztow ich wytworzenia,

2) przychody z tytutu dochoddéw budzetowych (z wyjatkiem ewidencjonowanych

na kontach 700,730,750,760)
3) przychoddw i kosztéw finansowych zwigzanych z naliczeniem, otrzymaniem
odsetek, naliczonych odsetek na rachunku bankowym, pozostatych przychodow i
kosztow finansowych.

Konto 700 - Sprzedaz produktow i koszt ich wytwarzania, stuzy do ewidenc;ji
sprzedazy produktow wiasnej dziatalnosci na rzecz obcych jednostek oraz dziatalnosci
finansowo wyodrebnionej wtasnej jednostki oraz kosztu ich wytworzenia

Na koniec roku na koncie 700 nie wystepuje saldo.




Typowe zapisy strony Wn konta 700
Sprzedaz produktéw i koszt ich wytworzenia

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1. Zwroty ze sprzedazy i korekty btedéw w wystawionych
fakturach i rachunkach zmniejszajgce przychody 202, 221
2. Przeniesienie w koncu roku przychodow. 860

Typowe zapisy strony Ma konta 700
Sprzedaz produktéw i koszt ich wytworzenia

Lp. Tres$¢ operaciji Konta
przeciwstawne
1. Naliczenie naleznosci za ustugi i Swiadczenia. 202, 221, 240
2. Sprzedaz zewnetrzna Swiadczenia, ujeta jako naleznos¢
- naliczenie dotacji na zadania realizowane na podstawie
umow i porozumien. 221

Konto 720 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych, stuzy do ewidenc;ji
przychodow z tytutu dochodow budzetowych zwigzanych bezposrednio z podstawowg
dziatalnoscig jednostki.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sie na konto 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn 720
Przychody z tytulu dochodow budzetowych

Lp. Tres¢ operacii Konta
przeciwstawne
1. Odpisy z tytutu dochoddéw budzetowych. 221
2. Przeniesienie na koniec roku osiggnietych przychodow
z tytutu finansowych dochodéw budzetowych. 860

Typowe zapisy strony Ma 720
Przychody z tytutu dochodéw budzetowych

Lp. Tres¢ operacii Konta
przeciwstawne

1. Przychody z tytutu dochodéw budzetowych. 221




Konto 750 - Przychody finansowe, stuzy do ewidencji przychodow finansowych.
W koncu roku obrotowego osiggniete przychody konta 750 przenosi sie na konto 860.
Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 750
Przychody finansowe

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

1. Przeniesienie przychoddw na koniec roku
obrotowego. 860

Typowe zapisy strony Ma konta 750
Przychody finansowe

Lp. Tres¢ operacii Konta
przeciwstawne
1. Przychody z tytutu operac;ji finansowych ( przychody | 130, 201, 221,
z tytutu odsetek za zwtoke w zaptacie naleznosci) 243
2. Oprocentowanie srodkow na rachunkach bankowych | 130, 132

Konto 760 - Pozostate przychody operacyjne, stuzy do ewidencji przychododw i
kosztéw, ktore niezwigzane sg bezposrednio ze zwyktg dziatalnoscig jednostki.
Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

W koncu roku sume pozostatych przychoddw przenosi sie na konto 860.

Typowe zapisy strony Wn konta 760
Pozostate przychody operacyjne

Lp. Tres¢ operacii Konta
przeciwstawne
1. Przeniesienie na koniec roku obrotowego
osiggnietych przychodow finansowych. 860

Typowe zapisy strony Ma konta 760
Pozostate przychody operacyjne

Lp. Tres¢ operaciji Konta
przeciwstawne

1. Otrzymane darowizny pieniezne. 132




Przychody z najmu, dzierzawy.

Otrzymane lub nalezne odszkodowania (niezwigzane
ze zdarzeniami losowymi).

Przysadzone koszty postepowania spornego.

203

130,132,201,2
40
241

Konto 761 — Pozostate koszty operacyjne, stuzy do ewidencji kosztéw
niezwigzanych ze zwyktg dziatalno$ciag jednostki
W koncu roku obrotowego saldo konta (strona Ma) przenosi sie na konto 860.

Typowe zapisy strony Wn konta 761
Pozostale koszty operacyjne

Lp. Tresc operacji Konta
przeciwstawne
1. Odpisy aktualizujgce naleznosci (z wyjatkiem
naleznosci z tytutu przychodéw finansowych). 290
2 Koszty postepowania spornego i egzekucyjnego. 130,132,201,22
3,
3. Umorzone, niesciggalne naleznosci. 241
4. Zobowigzania z tytutu kar i odszkodowan. 201,231,240
201
Typowe zapisy strony Ma konta 761
Pozostale koszty operacyjne
Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1. Przeniesienie salda w korncu roku. 860

Konto 770 — Zyski nadzwyczajne, stuzy do ewidencji dodatnich skutkow
finansowych zdarzen trudnych do przewidzenia.
Na koniec roku obrotowego przenosi sie zyski nadzwyczajne na strone konta

Ma 860.

Konto 770 na koniec roku nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 770
Zyski nadzwyczajne

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1. Korekty (zmniejszenia) uprzednio zaksiegowanych
zyskow nadzwyczajnych. 240
2. Przeniesienie zyskdw nadzwyczajnych na koniec roku
obrotowego. 860




Typowe zapisy strony Wn konta 770
Zyski nadzwyczajne

Lp.

Tres¢ operacji

Konta
przeciwstawne

Przyznane lub otrzymane odszkodowania dotyczace
zdarzen losowych.

240

Konto 771 — Straty nadzwyczajne, stuzy do ewidencji ujemnych skutkow
finansowych zdarzen trudnych do przewidzenia.

Na koniec roku obrotowego przenosi sie straty nadzwyczajne na strone
Wn konta 860.

Na koniec roku konto 771 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 771
Straty nadzwyczajne

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1. Koszty poniesione przy usuwaniu skutkow zdarzen
losowych. 201, 240
Typowe zapisy strony Ma konta 771
Straty nadzwyczajne
Lp. Tresc operacji Konta
przeciwstawne
1. Korekty (zmniejszenia) strat nadzwyczajnych. 201, 240
2. Przeniesienie straty nadzwyczajnej na koniec roku
obrotowego. 860

Zespot 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
W zespole 8 wystepujg konta stuzace do ewidencji funduszy, wyniku finansowego,
dotacji z budzetu, rezerw i rozliczen miedzyokresowych kosztow.
Konto 800 - Fundusz jednostki, stuzy do ewidencji rbwnowartosci majatku trwatego.
Konto 800 wykazywac¢ moze saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

Typowe zapisy strony Wn konta 800
Fundusz jednostki (Srodki trwate)

Lp.

Tres¢ operacji

Konta
przeciwstawne

Wartos¢ nie umorzona srodkow trwatych wycofanych

z eksploatacji na skutek zuzycia.

011




Nieodptatnie przekazanie $rodki trwate (wartos¢ nie
umorzona).

Zwiekszenie wartosci ewidencyjnej srodkéw trwatych
oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.
Zmniejszenie wartosci ewidencyjnej srodkow trwatych
na skutek zarzadzonej aktualizacji wyceny.
Wyksiegowanie poniesionych kosztow na zaniechane
inwestycje.

011

071

011

Typowe zapisy strony Ma konta 800
Fundusz jednostki (Srodki trwate)

Tres¢ operacji

Konta
przeciwstawne

Otrzymane nieodptatnie z tytutu darowizny Srodki
trwate oraz wartosci niematerialne i prawne
(warto$¢ wynikajaca z wyceny).

Otrzymane nieodptatnie Srodki trwate oraz wartosci
niematerialne i prawne.

Zwiekszenie wartosci poczatkowej sSrodkow trwatych
na skutek zarzadzonej aktualizacji wyceny.

011, 020

011, 020

011

Typowe zapisy strony Wn konta 801
Fundusz jednostki (Srodki obrotowe)

Lp.

Tres¢ operaciji

Konta
przeciwstawne

Ujemny wynik finansowy roku ubiegtego.
Przeksiegowanie w koncu roku obrotowego dotacji z
budzetu.

Przeksiegowanie zrealizowanych przez jednostke
dochodow budzetowych (pod datg okresowego
sprawozdania budzetowego).

860

810

222

Typowe zapisy strony Ma konta 801
Fundusz jednostki (Srodki obrotowe)

Lp.

Tres¢ operacji

Konta
przeciwstawne

Dodatni wynik finansowy roku ubiegtego.
Roéwnowartos¢ wydatkow budzetowych na
sfinansowanie wiasnych inwestycji.
Przeksiegowanie zrealizowanych przez jednostke
wydatkow budzetowych (pod data okresowego

860

810




sprawozdania budzetowego). 223
4, Przeksiegowanie pod datg sprawozdania

budzetowego, zrealizowanych wydatkéw srodkow
europejskich. 227

Konto 810 Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz
srodki z budzetu na inwestycje stuzy do ewidenciji dotacji budzetowych , ptatnosci
z budzetu srodkow europejskich oraz srodki z budzetu na inwestycje.

Konto 810 nie moze wykazywac salda na koniec roku w koncu roku obrotowego,
salda konta przenosi sie na konto 800.

Typowe zapisy strony Wn konta 810
Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu sSrodkéw europejskich oraz srodki z
budzetu na inwestycje

Lp. Tres¢ operaciji Konta
przeciwstawne
1. Réwnowartos¢é dokonanych wydatkow na
sfinansowanie inwestycji wtasnych jednostek
budzetowych. 800
2. Warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i
rozliczone. 130

Typowe zapisy strony Ma konta 810
Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu sSrodkéw europejskich oraz srodki z
budzetu na inwestycje

Lp. Tres¢ operaciji Konta
przeciwstawne

1. Przeksiegowanie w koncu roku obrotowego salda. 801

Konto 820 — Rozliczenie wyniku finansowego, stuzy do ewidencji oraz nadwyzki
dochodéw jednostek budzetowych prowadzacych dziatalnos¢ oswiatowa.

Na stronie Wn konta 820 ujmuje sie dokonane lub nalezne wptaty do budzetu z tytutu
nadwyzki dochodow jednostek budzetowych prowadzacych dziatalnos¢ oswiatowa.

Typowe zapisy strony Wn konta 820
Rozliczenie wyniku finansowego

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

1. Przelew srodkéw do jednostki samorzadu 132
terytorialnego .
2. Zobowigzania na koniec roku. 225




Typowe zapisy strony Ma konta 820
Rozliczenie wyniku finansowego

Lp. Tres¢ operaciji Konta
przeciwstawne

1. Przeksiegowanie salda konta w roku nastepnym. 800

Konto 851 - Zakladowy fundusz swiadczen socjalnych, stuzy do ewidenciji stanu
oraz zwiekszen i zmniejszen zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych.

Konto 851 moze wykazywaé saldo kredytowe, ktére oznacza stan ZFSS bedacy

w dyspozycji jednostki.

Typowe zapisy strony Wn konta 851
Zakladowy fundusz swiadczen socjalnych

Lp. Tres¢ operacii Konta
przeciwstawne
1. Przelew dla innych jednostek $rodkéw ZFSS na
finansowanie dziatalnosci socjalne;j. 135
2. Koszty zwigzane z prowadzong dziatalnoscig
socjalna:

- zwrotu pracownikom rownowartosci pokrytych przez | 234
nich kosztéw dziatalnosci,

- naliczony podatek od udzielonych zapomog. 225
3. Koszty z tytutu Swiadczenia urlopowego wyptaconego

nauczycielom. 135
4. Zmniejszenie funduszu z tytutu umorzenia pozyczek z

ZFSS lub ich naleznosci. 234

Typowe zapisy strony Ma konta 851
Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych

Lp. Tres¢ operaciji Konta
] przeciwstawne
1. Srodki otrzymane od innych jednostek. 135
2. Odsetki bankowe naliczone od $rodkéw na ZFSS. 135
3. Przypisane odsetki od pozyczek udzielonych na cele
mieszkaniowe i innych naleznosci. 234

Konto 860 - Wynik finansowy - stuzy do ustalenia na koniec roku wyniku
finansowego jednostki budzetowe;.



Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki
o saldo Wn - strate netto,
o saldo Ma — zysk netto,

W roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego salda konta 860
przeksiegowuje sie na konto 800 - Fundusz jednostki.

Typowe zapisy strony Wn konta 860
Wynik finansowy

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1. W koncu roku obrotowego ujmuje sie sume 400, 401, 402,
poniesionych kosztow. 403, 404, 405,
409, 410, 411,
3. Pozostatych kosztéw operacyjnych. 761
4, Strat nadzwyczajnych. 771
5. Przeksiegowanie dodatniego wyniku pod datg
przyjecia sprawozdania finansowego. 801
Typowe zapisy strony Ma konta 860
Wynik finansowy
Lp. Tresc operacji Konta
przeciwstawne
1. Uzyskane przychody. 700, 701, 720,
750, 760, 761
2. Zyski nadzwyczajne. 770
3. Przeksiegowanie ujemnego wyniku pod datg
przyjecia sprawozdania finansowego. 801

Zasady ewidencji na kontach pozabilansowych

Konta pozabilansowe

Na kontach pozabilansowych obowigzuje zasada zapisu jednostronnego.

Konto 975 - Wydatki strukturalne, stuzy do ewidencji wydatkow strukturalnych w

jednostkach




Typowe zapisy strony Wn konta 975
Wydatki strukturalne

Lp. Tres¢ operacii
1.08.2012 | Wartosc¢ zrealizowanych wydatkow strukturalnych wg klasyfikacii.

Typowe zapisy strony Ma konta 975
Wydatki strukturalne

Lp. Tresc operacji
1. Warto$¢ poniesionych wydatkéw strukturalnych (ksiegowanie pod datg
31 grudnia).

Konto 980 - Plan finansowy wydatkéw finansowych, stuzy do ewidencji planu
finansowego wydatkéw budzetowych.
Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 980
Plan finansowy wydatkow finansowych

Lp. Tres¢ operacji
1. Ujmuje sie plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego korekty.

Typowe zapisy strony Ma konta 980
Plan finansowy wydatkéw finansowych

Lp. Tresc operacji
1. Réwnowartos¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych.
2. Warto$¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Konto 998 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego, stuzy do
ewidencji prawnego zaangazowania ujetych w planie finansowym jednostek budzetowych
na dany rok oraz ujetych w planie finansowym nie wygasajacych wydatkow budzetowych
przewidzianych do realizacji w danym roku.



Typowe zapisy strony Wn konta 998
Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezagcego

Lp. Tre$¢ operaciji
1. Réwnowartos¢ zrealizowanych w danym roku wydatkow budzetowych.
2. Wieksze zaangazowanie niz zrealizowane wydatki danego roku.

Typowe zapisy strony Ma konta 998
Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

Lp. Tres¢ operacji

1. Zaangazowanie z lat poprzednich przeksiegowane na poczatku roku.

2. Zobowigzania warunkowe wynikajgce z zawartych uméw na dostawy i
ustugi, ktérych termin ptatnosci przypada na dany rok.

3. Zaangazowanie wynikajace z wydanych decyzji i innych postanowien z
terminem w danym roku.

4. Zaangazowanie wydatkéw wynikajgce z zawartych umow o prace lub

innych uméw cywilnoprawnych (ptatne do 31 grudnia danego roku).
Zaangazowanie wydatkow z tytutu pochodnych od wynagrodzen

5. wymagalnych w danym roku.
Zwiekszenie lub zmniejszenie uprzednio zaksiegowanego
6. zaangazowania wydatkow w danym roku.
Zaangazowanie w wysokosci dokonanych wydatkow zwigzanych z
7. operacjami nie poprzedzonymi umowami lub decyzjami.
Zobowigzania wystepujgce na koniec kwartatu a nie wynikajace z
8. wczesniej ujetych na tym koncie umoéw lub decyz;ji.

Konto 320 — Materialy — Obejmuje wyposazenie i pomoce dla przedszkoli, ujete w
ewidencji ilosciowo — wartosciowej, ktorych okres uzytkowania jest krotszy niz 1 rok o
wartosci ponizej 3 500 ztotych.

Konto 900 - konto techniczne (symbol)

Konto to stuzy do technicznego zapisu operacji ksiegowych zwigzanych z
zaangazowaniem wydatkow budzetowych, gdzie dokonujg sie zapisy jako zapis na koncie
przeciwstawnym przy ksiegowaniu na kontach zaangazowania.



