Zarzadzenie nr 1130/2011

Prezydenta Miasta Lublin

z dnia 25 listopada 2011 r.

w sprawie wprowadzenia procedury rozpatrywania spraw zwigzanych ze
skutkami finansowymi uchwalenia albo zmiany miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie

gminnym (Dz. U. z 2001 r. nr 142, poz. 1591, z pézn. zm.) oraz § 22 ust, 1 Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta Lublin stanowigcego zatacznik do Zarzadzenia Nr
100/2011 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 24 lutego 2011 r. w sprawie nadania
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Lublin z pézn. zm. zarzgdzam, co
nastepuje:

§1

Wprowadzam procedure rozpatrywania spraw zwigzanych ze skutkami
finansowymi uchwalenia albo zmiany miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego, stanowigcg zatgcznik do niniejszego zarzgadzenia.

§2
Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierzam pracownikom Urzedu Miasta
Lublin.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Lublin

(-) Krzysztof Zuk

Rozdzielnik:
1. Oryginat: Wydziat Organizacji Urzedu.
2. Kopia uzytkowa: www.bip.lublin.eu; intranet


http://www.bip.lublin.eu/

Zalacznik do Zarzadzenia nr 1130/2011 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 25 listopada 2011 .

Procedura rozpatrywania spraw zwigzanych ze skutkami
finansowymi uchwalenia albo zmiany miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego

Rozdziat |
Zasady Ogodlne

§1

1. Niniejsza procedura okre$la zasady i tryb postepowania w Urzedzie Miasta
Lublin w sprawach dotyczacych:

1) roszczeh zwigzanych ze skutkami uchwalenia albo zmiany miejscowego
planu zagospodarowania przestrzennego;

2) naliczania optaty planistycznej zwigzanej z uchwaleniem albo zmiang
miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego.

2. Celem wprowadzenia procedury jest zapewnienie prawidtowego i sprawnego
rozpatrywania spraw, o ktérych mowa w ust.1.

3. Cel wymieniony w ust. 2 procedury realizowany jest poprzez prawidtowe
rozpatrzenie spraw, o ktérych mowa w ust. 1, zgodnie z celami kontroli zarzadczej tj. w
oparciu o kryteria:

1) zgodnosci z prawem;

2) efektywnosci;

3) oszczednosci;

4) terminowosci.

§2

llekro¢ w niniejszej procedurze jest mowa o:

1) ,,wniosku" - nalezy przez to rozumie¢ wypetnione i podpisane przez
wnioskodawce wystgpienie w dopuszczalnej prawem formie, zawierajgce dane
okreslone w § 3 ust. 2 lub w § 15 pkt 2;

2) ,\Wydziale Planowania” - nalezy przez to rozumie¢ Wydziat Planowania Urzedu
Miasta Lublin;

3) ,Biurze Obstugi Prawnej" - nalezy przez to rozumie¢ Biuro Obstugi Prawnej
Urzedu Miasta Lublin;

4) ,Wydziale Budzetu i Ksiegowosci" - nalezy przez to rozumie¢ Wydziat Budzetu
i Ksiegowosci Urzedu Miasta Lublin;

5) ,Wydziale Gospodarowania Mieniem" - nalezy przez to rozumie¢ Wydziat
Gospodarowania Mieniem Urzedu Miasta Lublin;

6) ,,Wydziale Geodezji” - nalezy przez to rozumie¢ Wydziat Geodezji Urzedu
Miasta Lublin;

7) ,ustawie o planowaniu. i zagospodarowaniu przestrzennym” - nalezy przez to
przestrzennym (Dz. U. Nr 80 poz. 717 z pézn. zm.).

Rozdziat Il
Rozpatrywanie roszczen finansowych zwigzanych ze skutkami uchwalenia albo
zmiany miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego
0: odszkodowanie za poniesiong rzeczywistg szkode, wykupienie nieruchomosci
lub jej czesci oraz odszkodowanie rowne obnizeniu wartosci nieruchomosci
w zwigzku z jej zbyciem



§3

1. Rozpatrywanie spraw o roszczenia, o ktérych mowa w § 1 ust. 1 pkt 1 nastepuje
na wniosek.

2. Wniosek winien zawierac:

1) w przypadku roszczenia o odszkodowanie za poniesiong szkode rzeczywistg
albo zgdania wykupu nieruchomosci - doktadne wskazanie nieruchomosci

oraz ewentualnych okolicznosci i dowoddw uzasadniajacych roszczenie;

2) w przypadku roszczenia o odszkodowanie rowne obnizeniu wartosci
nieruchomosci w zwigzku ze zbyciem nieruchomosci - kopie aktu

notarialnego dotyczacego umowy, mape ewidencyjng z zaznaczong
nieruchomoscig bedacg przedmiotem zbycia - stan aktualny na date wejscia
planu miejscowego w zycie.

§4

1. Po wptynieciu wniosku, Wydziat Planowania sprawdza, czy wniosek zostat
ztozony przed terminem przedawnienia roszczenia.

2. W przypadku stwierdzenia brakéw formalnych we wniosku, Wydziat Planowania
w terminie 14 dni od daty wptyniecia wniosku powiadamia pisemnie
wnioskodawce o brakujgcych dokumentach.

§5

Wydziat Planowania w terminie 21 dni od daty otrzymania kompletnego

wniosku dokonuje wstepnej analizy zasadnosci zawartego w nim roszczenia
polegajacej na poréwnaniu stanu planistycznego przeznaczenia nieruchomosci
przed uchwaleniem planu miejscowego lub jego zmiany oraz jej przeznaczenia po
uchwaleniu planu miejscowego lub po jego zmianie.

§6
Jezeli w wyniku analizy wstepnej stwierdza sie brak podstaw do uznania
roszczenia, Wydziat Planowania odmawia w formie pisemnej realizacji roszczenia.

§7

1. Jezeli w wyniku analizy wstepnej zostanie stwierdzone istnienie przestanek do
uznania roszczenia, Wydziat Planowania wystepuje do Biura Obstugi Prawnej

0 udzielenie informacji, czy dla danej nieruchomosci byto lub jest prowadzone
postepowanie sgdowe dotyczgce przedmiotu roszczenia.

2. W przypadku stwierdzenia, ze postepowanie sgdowe w sprawie przedmiotowe;j
nieruchomosci byto prowadzone, Biuro Obstugi Prawnej przekazuje Wydziatowi
Planowania kopie orzeczen konczacych postepowanie.

3. Biuro Obstugi Prawnej przekazuje Wydziatowi Planowania informacje, ze
postepowanie w sprawie przedmiotowej nieruchomosci toczy sie, jak rowniez
informuje o uprawomocnieniu sie orzeczenia konczgcego postepowanie
sgdowe.

4. W trakcie prowadzonego postepowania wyjasniajgcego Wydziat Planowania
zwraca sie do wkasciwych merytorycznie komoérek Urzedu Miasta Lublin celem
ustalenia, czy nieruchomos¢ nie jest przedmiotem postepowania zwigzanego

z wystosowanym roszczeniem.

§8

W przypadku stwierdzenia, ze postepowania administracyjnego lub
postepowania przed sgdem nie byto lub nie jest prowadzone, badz braku
prawomocnego orzeczenia sgdowego zasgdzajgcego odszkodowanie, Wydziat



Planowania dalsze rozpatrywanie wniosku o roszczenia, o ktérych mowa w § 1 ust.
1 pkt 1 prowadzi we wspotpracy z wtasciwymi merytorycznie komaérkami
organizacyjnymi Urzedu Miasta Lublin.

§9

Rozpatrywanie wniosku w przypadku, o ktérym mowa w § 8, Wydziat

Planowania rozpoczyna od dokonania analizy okres$lajacej skutki finansowe zmiany
przeznaczenia nieruchomosci w miejscowym planie zagospodarowania
przestrzennego.

§10

W przypadku potwierdzenia przez analize, o ktérej mowa w § 9, zasadnosci
roszczenia Wydziat Planowania zawiadamia Skarbnika Miasta Lublin

0 prognozowanej wysokosci zobowigzania finansowego.

§ 11

1. Wydziat Planowania organizuje negocjacje z wnioskodawca.

2. Negocjacje prowadzone sg przy udziale przedstawicieli: Biura Obstugi Prawnej,
Wydziatu Planowania, Skarbnika Miasta Lublin lub osoby przez niego
upowaznionej, a w przypadku wykupu lub zamiany nieruchomosci rowniez przy
udziale przedstawicieli wlasciwych komorek organizacyjnych Urzedu Miasta
Lublin.

3. Z przeprowadzanych negocjacji sporzadza sie protokdt, w ktdrym okresla sie

w szczegolnosci wynegocjowang wysokos¢ odszkodowania, lub uzgodniony z
uprawnionym inny sposéb zaspokojenia roszczenia poprzez wykup
nieruchomosci lub jej zamiane.

4. Protokot stanowi podstawe zawarcia ugody w sprawie wyptaty kwoty
odszkodowania.

5. Podstawg zawarcia ugody w sprawie wykupu nieruchomosci lub jej zamiany jest
uchwata Rady Miasta Lublin, o ktérej mowa w §14 ust. 2.

§12

1. Podjecie prac zmierzajgcych do sporzgdzenia projektu ugody poprzedzone jest
analizg wykorzystania srodkow finansowych planowanych w uchwale budzetowej na dany
rok, na realizacje zadania bedacego przedmiotem uregulowan niniejszej procedury.
2. W przypadku stwierdzenia koniecznosci dokonania zmiany planu finansowego

w celu realizacji zobowigzan wynikajacych z ugody, Wydziat Planowania opracowuje
whniosek w tej sprawie i przedktada go do Wydziatu Budzetu i Ksiegowosci zgodnie z
przepisami wewnetrznymi Urzedu Miasta Lublin dotyczacymi wprowadzenia zmian w
budzecie Miasta Lublin.

3. Wniosek, o ktérym mowa w ust. 2 Winien by¢ ztozony w terminie uwzgledniajgcym
harmonogram prac Rady Miasta Lublin.

§13

1. Projekt ugody przygotowany jest przez Wydziat Planowania w porozumieniu

z Biurem Obstugi Prawnej, a w przypadku wykupu lub zamiany nieruchomosci
rowniez z Wydziatem Gospodarowania Mieniem lub z Wydziatem Geodezji
odpowiednio do kompetenciji okreslonych regulaminem organizacyjnym Urzedu
Miasta Lublin i wymaga kontrasygnaty Skarbnika Miasta Lublin.

2. Ugoda zostaje podpisana przez Prezydenta Miasta Lublin lub osobe przez niego
upowazniona.



§14

1. Wydziat Planowania przekazuje do Wydziatu Budzetu i Ksiegowosci dyspozycje
wyptaty odszkodowania wraz z oryginatem podpisanej ugody jako dowod
ksiegowy prawidtowo sporzgdzony w mys| procedur w sprawie obiegu i kontroli
dowododw ksiegowych w Urzedzie Miasta Lublin, nie pézniej niz w terminie 7 dni
przed terminem realizacji zobowigzania wynikajgcego z zawartej ugody.

2. W przypadku wykupu lub zamiany nieruchomoséci Wydziat Gospodarowania
Mieniem lub Wydziat Geodezji przygotowuje stosowny projekt uchwaty Rady
Miasta Lublin w sprawie wyrazenia zgody na wykup lub zamiane i na podstawie
podijetej przez Rade Miasta uchwaty 1 zawartej ugody dokonuje zakupu lub
zamiany nieruchomosci w formie aktu notarialnego.

3. Wydziat Gospodarowania Mieniem lub Wydziat Geodezji przekazuje do
Wydziatu Budzetu i Ksiegowos$ci dyspozycje wyptaty za wykup lub zamiane
nieruchomosci wraz z wypisem z aktu notarialnego jako dowdd ksiegowy
prawidtowo sporzadzony w mysl procedur w sprawie obiegu i kontroli dowodow
ksiegowych w Urzedzie Miasta Lublin nie pdzniej niz w terminie 7 dni przed
terminem realizacji zobowigzania wynikajgcego z zawartej umowy.

Rozdziat IlI
Rozpatrywanie spraw dotyczacych naliczenia optaty planistycznej zwigzanej ze
skutkami uchwalenia albo zmiany miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego

§ 15

Rozpatrywanie sprawy dotyczacej naliczenia optaty planistycznej nastepuje:
1) z urzedu - po otrzymaniu przez Wydziat Planowania wypisu z aktu
notarialnego dotyczgacego zbycia nieruchomosci, przekazanego do Wydziatu
Planowania przez notariusza lub pozyskanego w wyniku monitorowania zbioru
aktéw notarialnych Urzedu Miasta Lublin w systemie informatycznym;

2) na wniosek zawierajgcy doktadne wskazanie nieruchomosci.

§ 16
W przypadku stwierdzenia brakéw formalnych wniosku, § 4 ust 2 stosuje
sie odpowiednio.

§17

Po otrzymaniu aktu notarialnego lub wniosku Wydziat Planowania w terminie

14 dni roboczych dokonuje wstepnej analizy spetnienia przestanek do naliczenia
optaty planistycznej wynikajacych z ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu
przestrzennym polegajacej w szczegdlnosci na:

1) sprawdzeniu, czy wniosek zostat ztozony przed terminem przedawnienia;

2) poréwnaniu stanu planistycznego przeznaczenia nieruchomosci przed
uchwaleniem planu miejscowego lub jego zmiang oraz jej przeznaczenia po
uchwaleniu planu miejscowego lub po jego zmianie.

§18

1. W przypadku wystgpienia przestanek do naliczenia optaty planistycznej Wydziat
Planowania ustata wysoko$¢ optaty planistycznej w oparciu o stawke

procentowg okreslong w miejscowym planie zagospodarowania przestrzennego
oraz w oparciu o réznice wartosci nieruchomosci okreslong w operacie
szacunkowym wykonanym przez rzeczoznawce majgtkowego.



2. Postepowanie w sprawie naliczenia optaty planistycznej kohczy sie wydaniem
decyzji administracyjnej o umorzeniu postepowania w przypadku wskazania
przez operat szacunkowy braku wzrostu wartosci nieruchomosci lub wydaniem,
decyzji ustalajgcej wysokosc¢ optaty planistycznej w przypadku wzrostu wartosci
nieruchomosci.

§19

W sprawach wszczetych na wniosek w przypadku braku przestanek do
naliczenia optaty planistycznej Wydziat Planowania wydaje decyzje o umorzeniu
postepowania.

§20

Wydziat Planowania, w terminie 14 dni od dnia, kiedy decyzja
administracyjna stanie sie ostateczna, przekazuje jg do Wydziatu Budzetu
i Ksiegowosci celem wyegzekwowania naleznosci.



