Prezydent Miasta LUb"M

Zarzadzenie nr .33.5.-.12010
Prezydenta Miasta Lublin
z dnia ZOQA&M'O. 2010v

w sprawie wprowadzenia w Wydziale Podatkéw i Egzekucji lokalizatorow GPS.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gmin-
nym (Dz. U. z 2001 r. nr 142, poz. 1591, z p6zn. zm.) oraz § 19 ust.1 Regulaminu Or-
ganizacyjnego Urzedu Miasta Lublin stanowigcego zatgcznik nr 1 do zarzadzenia nr
344/2007 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 14 czerwca 2007 r. w sprawie nadania Re-
gulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Lublin z pozn. zm. (t. Obwieszczenie Nr 1
Prezydenta Miasta Lublin z dnia 15 wrze$nia 2009 r.) oraz § 5 pkt 4 Regulaminu Pracy
Urzedu Miasta Lublin stanowigcego zatacznik do Zarzadzenia nr 450/2008 Prezydenta
Miasta Lublin z dnia 4 lipca 2008 r. w sprawie nadania regulaminu pracy Urzgdu Miasta
Lublin (tekst ujednolicony wedtug stanu na dzien 1 maja 2010 r.) zarzgdzam, co naste-
puje:

§ 1

W celu zwiekszenia bezpieczenstwa pracy pracownikow poprzez posiadanie
informacji o miejscu wykonywania czynnosci egzekucyjnych wprowadzam do uzytku
stuzbowego dla pracownikéw Wydziatu Podatkow i Egzekucii zatrudnionych na stano-
wiskach poborcow i starszych poborcow lokalizatory GPS.

§2

Ustalam do stosowania procedure postepowania z lokalizatorami
GPS stanowigca zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§3

Nadzor nad systemem, kiéry obstuguje wprowadzone do uzytku lokalizatory GPS
oraz nadzor techniczny nad lokalizatorami prowadzi \Wydziat Informatyki
i Telekomunikacji i w tym zakresie wykonanie zarzadzenia powierzam Dyrektorowi Wy-
dziatu Informatyki i Telekomunikacji.

§4

W pozostatym zakresie wykonanie zarzgdzenia powierzam Dyrektorowi Wydziatu
Podatkow i Egzekucii. /s
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Prezydent Miasta Lubliw

w sprawie wprowadzenia w Wydziale Podatkéw i Egzekuc]i lokalizatoréw GPS.

Procedura postepowania z lokalizatorami GPS.

Rozdziat |
Postanowienia ogdlne oraz zasady przydziatu, prawa i obowiazki uzytkownikow

§ 1

1. Lokalizator GPS jest to urzadzenie z wbudowanymi funkcjami telefonu
komorkowego i odbiornika GPS, przeznaczone do ochrony i nadzoru ludzi.
Odbiornik GPS stuzy do ustalenia pozycji urzgdzenia i przestanie tych danych
wybranej osobie lub centrum monitoringu.

2. Lokalizatory GPS sg przydzielane pracownikom Wydziatu Podatkéw i Egzekucji
na czas zatrudnienia na stanowisku poborcy i starszego poborcy.

3. Przekazanie lokalizatora GPS nastepuje po podpisaniu przez pracownika (dalej
zwanego uzytkownikiem) oswiadczenia stanowiacego zatgcznik nr 1 do

niniejszej Procedury oraz protokotu przekazania/zwrotu stanowigcego zatgcznik
nr 2 do niniejszej Procedury.

4. Lokalizator GPS przekazuje sie pracownikowi z obowigzkiem zwrotu.

§ 2

Wydziat Informatyki i Telekomunikacji przekazuje lokalizatory uzytkownikom na
pisemny wniosek Dyrektora Wydziatu Podatkéw i Egzekucji oraz odpowiada za
konfiguracje lokalizatoréw i biezgce zarzadzanie systemem.

§3

Uzytkownicy odpowiadajg za codzienng obstuge, stan techniczny i gotowos¢ do
pracy lokalizatoréw GPS.

§ 4

Do obowigzkéw uzytkownikéw nalezy w szczegoélnosci:

zapoznanie sie i uzywanie lokalizatora zgodnie z instrukcjg obstugi,

nalezyta dbatos¢ o przydzielony sprzet,

nieudostepnianie powierzonego urzadzenia osobom frzecim, jak réwniez

zabezpieczanie sprzetu przed dostepem osob trzecich, -

4. kontrola stanu technicznego i gotowosci do pracy urzadzenia (w tym
podigczanie akumulatoréow do ‘tadowania) przed podjeciem czynno$ci
egzekucyjnych poza siedzibg Wydziatu Podatkow i Egzekuciji,

5. korzystanie z lokalizatora w sposob uniemozliwiajgcy jego zniszczenie lub
utrate,

6. utrzymywanie lokalizatora GPS w stanie ciagtej gotowosci pracy po opuszczeniu
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7.

siedziby Wydziatu Podatkéw i Egzekucji w celu podjecia czynnosci
egzekucyjnych,

niezwtoczne zgtaszanie bezpoSredniemu przetozonemu zauwazonych
nieprawidtowosci w pracy lokalizatora GPS, jak réwniez zniszczenia lub
utraty otrzymanego urzadzenia,

8. zabezpieczenie urzgdzenia przed wplywem warunkow atmosferycznych.

Rozdziat ll

Zasady odpowiedzialnosci za przyznany sprzet i zasady zwrotu
przydzielonych lokalizatorow GPS

oo

§5

. Uzytkownicy odpowiadajg w petnej wysokosci za szkody powstate

w przekazanym mieniu na zasadach przewidzianych w Kodeksie Pracy,
w szczegolnosci za jego uszkodzenie, zniszczenie, zagubienie lub kradziez.

W przypadku uszkodzenia lokalizatora z winy uzytkownika, uzytkownik
obowigzany jest do jego naprawy na wiasny koszt lub zaptaty
odszkodowania w wysokosci okreslonej w ust. 4.

W przypadku utraty lokalizatora z winy uzytkownika, uzytkownik obowigzany
jest do zaptaty odszkodowania w wysokosci okreslonej w ust. 4.

Wysoko$¢ odszkodowania oblicza sie jako iloczyn okreslonego w ponizsze]
tabeli wskaznika procentowego, zaleznego od czasu uzytkowania

lokalizatora i wskazane] na fakurze zakupu wartosci lokalizatora w dniu
zakupu.

Czas uzytkowania lokalizatora | Wskaznik

procentowy

do 2 iat 100%
powyzej 2 lat do 4 lat 80%
powyzej 4 lat do 6 lat 60%
powyzej 6 lat 30%

Warto$¢ lokalizatora jest wskazywana na protokole przekazania/zwrotu.

W przypadku powstania obowigzku zaptaty odszkodowania na wniosek
Wydziatu Podatkéw i Egzekucji, Wydziat Informatyki i Telekomunikacji
wystawia dla uzytkowanika note ksiegowg w wysokosci okreslonej w ust.4.
W przypadku nie dokonania przez uzytkowanika zaptaty odszkodowania
w terminie 14 dni od dnia wystawienia noty ksiegowej, naleznos¢ wraz
z ustawowymi odsetkami zostanie potrgcona, na podstawie ziozonego
oswiadczenia stanowigcego zatgcznik nr 1 do niniejszej procedury,
z wynagrodzenia w najblizszym terminie wyptaty.

Uzytkownik moze by¢ zwolniony od odpowiedzialnosci materialnej jezeli
wykaze, iz szkoda powstata z przyczyn od niego niezaleznych.

Proceduga postepowania z lokalizatorami GPS.
Zalgcznik do Zarzadzenia nr812./2010 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 20.42.201 O .
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9. Decyzje o zwolnieniu pracownika od odpowiedzialnosci materialnej
podejmuje Sekretarz Miasta Lublin. ‘

10. Uzytkownicy wskazani w § 1 ust.2 obowigzani sg do zwrotu przydzielonych
lokalizatorow z chwilg rozwigzania stosunku pracy lub zmiany stanowiska
pracy.

11. Zwrot lokalizatora nastepuje do Wydziatu Informatyki i Telekomunikacji i jest
potwierdzany podpisem ztozonym przez uzytkownika i upowaznionego
pracownika Wydziatu Informatyki i Telekomunikacji na protokole
przekazania/zwrotu.

12.W  przypadku nie zwrdcenia lokalizatora  Wydziat  Informatyki
i Telekomunikacji wystawia note ksiegowg z tytutu odszkodowania
w wysokosci okreslonej jak w ust.4.

Rozdziat lll
Sposob gromadzenia i korzystania z informacji przekazywanych przez
lokalizatory.
§6

1. Pobierane z lokalizatorbw dane sg przechowywane i przetwarzane na
serwerach bedgcych wiasnoscig Urzedu Miasta Lublin.

2. Dostep do ww. danych ma bezposredni przetozony pracownikdéw
wymienionych w § 1 ust.2 i wyznaczony pracownik Wydziatu Podatkow
i Egzekucji oraz stuzby techniczne z Wydziatu Informatyki i Telekomunikacji.

3. Informacje z danych przechowywanych i przetwarzanych na serwerach sg na
kazde zgdanie udostepniane uzytkownikowi, ktérego dotycza.

4. Pracownicy, o kiéorych mowa w § 6 ust2 przegladajg otrzymane
z lokalizatorbw dane oraz informujg bezposredniego przetozonego
o rozbieznosciach pomiedzy przydzielonymi w stuzbie adresami dtuznikdw
a umiejscowieniem sygnatéw z lokalizatorow.

FYREKTOR
Wyellistu Padatkow | Egzekucii

W ne Adamowicz

Procedu‘i?‘spostepowania z lokalizatorami GPS.
Zatacznik do Zarzadzenia nr$%./2010 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 4R 20/0.
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Urzad Miasta Lublin M

Wydziat Podatkéw i Egzekucji

ul. Wieniawska 14, 20-071 Lublin, tel.: 81 466 1400, fax: 81 466 1401
e-mail: podatki@lublin.eu, www.um.lublin.eu

Lublin, dnia

Oswiadczenie

stanowisko

Wydziat Podatkow i Egzekucji
Urzedu Miasta Lublin

Oswiadczam, ze zapoznatem sie z tre$cig Procedury postepowania z lokalizatora-
mi GPS wprowadzong Zarzgdzeniem nr ......... /2010 Prezydenta Miasta Lublin z dnia
........................ 2010 r. i zobowigzuje sie do jej przestrzegania.

Wyrazam zgode na potracenie z mojego wynagrodzenia za prace odszkodowania
wraz z odsetkami za zwioke na podstawie not ksiegowych wystawionych przez Wydziat
Informatyki i Telekomunikacji w przypadku nie uiszczenia przeze mnie wpfaty w termi-
nie 14 dni od dnia wystawienia noty ksiegowej.

(data) (podpis)

nna Adamowlicsz

" Zalacznik nr 1 do Procedury postepowania z lokalizatorami GPS
Numer dokumentu Mdok: Strona 1z 1



Urzad Miasta Lublin M

Wydziat Podatkow i Egzekuciji

ul. Wieniawska 14, 20-071 Lublin, tel.: 81 466 1400, fax: 81 466 1401
e-mail: podatki@lublin.eu, www.um.lublin.eu

Lublin, dnia

PROTOKOL --WYBIERZ Z LISTY: PRZEKAZANIA LUB ZWROTU ---
LOKALIZATOROW GPS

Przekazujacy:
Urzad Miasta Lublin

Wydziat Informatyki i Telekomunikaciji

Uzytkownik:
imie i NAaZWISKO ...,
StaNOWISKO ..o

Wydziat Podatkow i Egzekugji

Przedmiot przekazania:

Lokalizator GPS model: .............ccccoioinnin wraz z zainstalowang kartg SIM

(o0 ¢ | o wartosci............... .
Data przekazania: ............................

Data zwrotU: . ...

(podpis osoby przekazujgcej) (podpis uzytkownika)
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- Anna AdamowicZ

Zatacznik nr 2 do Procedury postepowania z lokalizatorami GPS
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