Prezydent Miasta Lubliw

Zarzadzenie nréﬁ.&IZOOQ
Prezydenta Miasta Lublin

z dnia 8%0& 2009 r.

w sprawie rozbudowy jednolitego rzeczowego wykazu akt dla Urzedu Miasta Lu-
blin

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gmin-
nym (Dz. U. z 2001 r. nr 142, poz. 1591, z p6zn. zm.), § 13 ust. 7 i § 15 instrukcji kan-
celaryjnej dla organéw gmin i zwigzkéw miedzygminnych stanowiagcej zatgcznik do roz-
porzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 22 grudnia 1999 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej dla organéw gmin i zwigzkéw miedzygminnych (Dz. U. Nr 112, poz. 1319,
z pézn. zm.) oraz § 27 pkt 1 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta stanowigce-
go zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 344/2007 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 14
czerwca 2007 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Lublin
z pézn. zm. zarzagdzam, co nastepuje:

§ 1

1. W uzgodnieniu z Archiwum Panstwowym w Lublinie, rozbudowuje dla Urzedu Mia-
sta Lublin jednolity rzeczowy wykaz akt, stanowigcy zatgcznik nr 4 do Instrukcji
kancelaryjnej dla organéw gmin i zwigzkéw miedzygminnych, wprowadzonej roz-
porzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 22 grudnia 1999 r. w sprawie in-
strukcji kancelaryjnej dla organéw gmin i zwigzkéw miedzygminnych (Dz. U. Nr
112, poz. 1319, z pdzn. zm.).

2. Wykaz pozycji (symboli i haset klasyfikacyjnych) utworzonych przez rozbudowanie
jednolitego rzeczowego wykazu akt dla Urzedu Miasta Lublin stanowi zatacznik nr
1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam pracownikom Urzedu Miasta Lublin.

§3
Nadzér nad realizacjg niniejszego zarzadzenia powierzam Kierownikowi Biura Ob-
stugi Kancelaryjne;.

§4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 11 maja 2009 r.
W porozumieniu

z Archiwum Paristwowym w Lublinie
"DYRE KT W z. PREZYDENTA LUBLINA
Niwum ¢

Arct ¢ 30\ iblinie
/ . ' .
o prof. nadzy.)dr hab. ifz. Signistaw Fic
Rozdzielnik: ;.. 5,4/ Dymmel Zastepca Prezydenta

1. Oryginat: Wydziat @rganizacji Urzedu.
2. Kopia uzytkowa: www.bip.lublin.eu; intranet.
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i KATEGORIA ARCHI-
‘ SYMBOLE WALNA
" " v v HASEA KLASYFIKACYJNE w komc_’Jr- V|\(’ innych UWAGI
ce macie-| komor-
REGDY, "ReEal) Rer) ke rzystej kach
030 PROJEKTOWANIE | KOORDYNOWANIE
SYSTEMOW | PROGRAMOW
0307 Organizacja ochrony zasobéw i bezpie- B-5 BC
czenstw a danych
0308 Srodki i procedury ochrony zasobéw in- A BC
formatycznych
033 SIEC TELEINFORMATYCZNA
0330 Nadzér nad praw idtow ym funkcjonow a- B-5 BC
niem sieci teleinformatycznej
0331 Plany i opracow ania dotyczace rozbudo- A BC
w Yy sieci teleinformatycznej
0332 Standardy i procedury w zakresie funkcjo- A BC
now ania sieci teleinformatycznej
0333 Dokumentacja techniczna sieci teleinforma- A BC
tycznej
034 ELEKTRONICZNE SYSTEMY INFORMA-
CYJNE
0340 Zarzadzanie elektronicznymi systemami in- B-5 BC
formacyjnymi
0341 Plany rozw oju systeméw informacyjnych A BC
0342 Standardy i procedury w zakresie syste- A BC
mow informacyjnych
B 035 OPROGRAMOWANIE, SERWERY
0350 Zakup oprogramow ania, serw eréw i ustug B-5 BC
1 informatycznych
| 0351 Administrow anie oprogramow aniemi ser- B-5 BC
1 w erami
| 0352 Standardy i procedury w zakresie opro- A BC
gramow ania
0353 Biezaca ew idencja oprogramow ania B-5 BC
036 SPRZET TELEINFORMATYCZNY
0360 Zakup sprzetu teleinformatycznego B-5 BC
0361 Nadzér nad eksploatacjg sprzetu teleinfor- B-5 BC
matycznego
0362 Standardy i procedury w zakresie sprzetu A BC
teleinformatycznego
0363 Ew idencja sprzetu teleinformatycznego B-5 BC
037 MONITORING WIZYJNY
1 0370 Zarzgdzanie systemem monitoringu w izyj- B-5 BC
| nego
0371 Projekty rozw oju systemu monitoringu w i- A BC
zyjnego
} 0372 BEw idencja zdarzen zwigzanych z pracg B-5 BC
| systemu monitoringu w izyjnego
‘ 065 MARKETING | PROMOCJA
‘ 0650 Strategia promocyjna gminy A BC
0651 Dziatalnos¢ promujgca gmine BE-5 BC
i 0652 Administracyjna i techniczna obstuga dzia- B-5 BC
1 tan promujgcych gmine
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066 MEDALE, ODZNACZENIA, DYPLOMY,
NAGRODY PREZYDENTA MIASTA
0660 Ew idencja nagréd i oséb nagrodzonych A BC
0661 Medale, odznaczenia,dyplomy, nagrody za A BC
szczegdine dokonania
0662 Medale, odznaczenia,dyplomy, nagrody o B-5 BC
niew ielkiej w arto$ci
094 AUDYT WEWNETRZNY
0944 Koordynacja audytu w ew netrznego w B-5 BC
jednostkach podlegtych i nadzorow anych
3116 PODATEK OD SI?ADK(')W | DAROWIZN
ORAZ CZYNNOSCI CYWILNOPRAWNYCH
31160 |Podatek od spadkéw idarow izn B-10 BC
31161 |Podatek od czynnosci cyw ilnopraw nych B-10 BC
312 OPLATY
3125 Optata ew idencyjna CEPK — spraw ozdanie B-5 BC
miesieczne
3126 Oplata adiacencka B-5 BC
314 Ew idencje tytutéw w ykonaw czych B-5 BC
315 Pomoc publiczna w podatkach i optatach B-10 BC
322 DOCHODY Z OPLAT ZA PRZEDSZKOLA
3220 Zw roty nadptat B-5 BC
3221 Noty do kasy za w yzyw ienie personelu B-5 BC
3222 Noty do ksiegow o$ci B-5 BC
3223 Faktury VAT za korzystanie dzieci z posi- B-5 BC
kéw w przedszkolach
3224 Zestaw ienia w pfat bankow ych B-5 BC
334 ROZLICZENIA, DIETY, UBEZPIECZENIA
3345 Roziiczenia zaliczek stalychi i jednorazo- B-5 BC
wych
3346 Przelewy dla w ierzycieli B-5 BC
337 KSIEGOWOSC ANALITYCZNO-SYNTE-
TYCZNA
3370 Dokumenty do ksiegow ania B-5 BC
3371 Rejestr deklaracji sprzedazy fakturow ej B-5 BC
VAT
3372 Noty ksiegow e B-5 BC
3373 Uzgodnienia sald B-5 BC
338 KSIEGOWOSC MATERIALOWA
3380 Spraw ozdania z artykutéw zyw noscio- B-5 BC
wych |
3381 Noty ksiegow o$ci materiatow ej B-5 BC
3382 Kartoteki artykuléw zyw nosciow ych i B5 BC
chemicznych
3383 Inw entaryzacja gospodarki zyw nosciow ej B-5 BC
i chemicznej
339 KASA ZAPOMOGOWO-POZYCZKOWA
3390 Deklaracje przystapienia do PKZP B-5 BC
3391 Dokumenty do ksiegow ania B-5 BC
3392 Dzienniki analityczne B-5 BC
3393 Dzienniki syntetyczne B-5 BC
3394 Rozliczenia miesigczne B-5 BC
3395 Bilans roczny PKZP B-5 BC
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34 ‘ ‘ZAMOWIENIA PUBLICZNE
‘ 343 Umowy zaw arte w w yniku postepow ania B-10 BC
1 w trybie bezprzetargow ym
35 PROGRAMY | PROJEKTY WSPOLFINAN-
SOWANE ZE SRDOKOW UNII EUROPEJ-
SKIEJ | INNYCH PODMIOTOW ZE-

WNETRZNYCH
350 Rejestr projektow A BC
351 Umowy o dofinansow anie projektow B-10 BC Okres przechow y-
i W ania moze by¢ wy-
| diuzony, zgodnie z
| w arunkami umow y
352 Realizacja zadan w ynikajgcych z projek- B-10 BC Okres przechow y-
tow W ania moze by¢ wy-
dtuzony, zgodnie z
w arunkami umow y
353 Dokumentacja finansow o-ksiegow a projek- B-10 BC Okres przechow y-
‘ tow w ania moze by¢ wy-
| diuzony, zgodnie z
i w arunkami umow y
354 Spraw ozdania z realizacji projektow A BC
\ 722 GOSPODARKA GRUNTAMI
7228 Regulacja stanéw prawnych nieru-
chomosci
72280 |Komunalizacja mienia Skarbu Panstw a A BC
72281 |Regulacja stanéw praw nych nieruchomo- A BC
Sci Skarbu Panstw a
722682 |Regulacja standw praw nych nigruchormo- A BC
§ci podmiotéw w yznaniow ych
72283 |Regulacja stanéw praw nych nieruchomo- A BC
Sciw trybie zasiedzenia na rzecz Skarbu
Panstw a
72284 |Regulacja stanéw praw nych nieruchomo- A BC
§ci skarbu panstw a w trybie nabycia
spadku
; 741 EWIDENCJA GRUNTOW | BUDYNKOW
7413 Ew idencja cen nieruchomos$ci B-5 BC
7414 Ew idencja w arto$ci nieruchomos$ci B-2 BC
7415 Ew idencja czynszéw nieruchomos$ci B-5 BC
743 PRACE ROZNE (GEODEZYJNE)
‘ 7430 Rozgraniczenia i podziaty nierucho-
| mosci
i 74300 |Podzialy nieruchomosci A BC
| 74301 |Rozgraniczenia nieruchomosci A BC |
3 74302 |Granice gminy i Skarbu Panstw a A BC
L7 Nadzo6r wiascicielski nad spotkami i
‘ fundacjami
| 770 Akty normatyw ne, przepisy praw ne, statu- A BC

ty, regulaminy organizacyjne
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[ 771 Analizy, spraw ozdania, w yjaénienia, in- A BC Opracow ania czgst-
-1 formacje kow e i robocze, ktére
zostaly wykorzysta-
ne w analizach kom-
pleksow ych o pro-
blemow ych oraz w
spraw ozdaniach
rocznych — kat. B-5.
772 Realizacja nadzoru wiasécicielskiego A BC
773 Przystepow anie do spétek i fundaciji A BC
814 SPRAWY OSOB NIEPEL.NOSPRAWNYCH
8145 Orzekanie o niepeinospraw nosci lub stop- B-10 BC Whioski o w ydanie
niu niepetnospraw nosci legitymaciji — okres
przechow yw ania li-
czy sie od daty utraty
w azno$ci orzecze-
nia, w oparciu o ktére
w ydano legitymacje,
rejestry orzeczen -
kat. B-50.
8146 Karty parkingow e dla oséb niepetno- B-5 BC Whioski i opinie doty-
spraw nych czgce wydania kart
parkingow ych, ew i-
dencja wydanych
, kart parkingow ych.
Okres przechow y-
| w ania liczy sie od
| daty utraty w aznosci
| orzeczenia, w opar-
ciu o ktére wydano
karte parkingow g,
badz od daty uptyw u
okresu w aznosci kar-
ty.
912 ROZNE AKCJE SOCJALNE
9122 Kartoteki z realizacji ZFSS B-3 BC
9123 Listy w yplat §wiadczen socjalnych B-3 BC
9124 Umow y pozyczek mieszkaniow ych B-3 BC
9125 Zasw iadczenia o splacie pozyczek miesz- B-3 BC
kaniow ych
9126 Inne formy pomocy socjalnej B-3 BC
w z. PREZYDEN
prof. nadzi) dr hab
Zastgpca Prezydénta
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