Prezydent Miasta Lublin

Zarzadzenie nr 576 /2008
Prezydenta Miasta Lublin
z dnia 29 sierpnia 2008 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Miasta Lublin

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2001 r. nr 142, poz. 1591, pézn. zm.) oraz § 30 Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta Lublin, zmienionego zarzadzeniem nr 803/2007
z dnia 12 pazdziernika 2007 r., 60/2008 z dnia 31 stycznia 2008 r., 300/2008 z
dnia 15 maja 2008 r. zarzadzam, co nastepuije:

§1
W zataczniku nr 1 do zarzadzenia nr 344/2007 Prezydenta Miasta Lublin z dnia
14 czerwca 2007 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Miasta Lublin, zmienionego zarzadzeniem nr 803/2007 z dnia 12 pazdziernika
2007 r., 60/2008 z dnia 31 stycznia 2008 r., 300/2008 z dnia 15 maja 2008 r.
wprowadzam nastepujace zmiany:
1. W § 15 dodaje sie ust. 2 w brzmieniu:
.2. W przypadku niepowotania dyrektora wydziatu, kierownika biura lub nie-
powierzenia obowigzkéw dyrektora, kierownika innej osobie jego zadania
realizuje dyrektor wtasciwego departamentu.”;
2. W § 20 ust. 6 otrzymuje brzmienie:
0. Przepisy ust. 1-5 nie majg zastosowania do projektéw zarzadzer do-
tyczacych projektu budzetu oraz zmian w budzecie i ukiadzie wykonaw-
czym.”

§2
W zataczniku nr 3 do zarzadzenia nr 344/2007 Prezydenta Miasta Lublin z dnia
14 czerwca 2007 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Miasta Lublin, zmienionego zarzadzeniem nr 803/2007 z dnia 12 pazdziernika
2007 r., 60/2008 z dnia 31 stycznia 2008 r., 300/2008 z dnia 15 maja 2008 r.
wprowadzam nastepujace zmiany:
1. W § 31 dodaje sie pkt 7 w brzmieniu:
7) spraw dotyczacych repatriacji i aktywizacji zawodowej repatriantow.”
2. W § 32 ust. 1 dodaje sie pkt 8 w brzmieniu:
,8) koordynowanie dziatan w zakresie organizacji prac spofecznie uzytecz-
nych.”;
3. § 34 otrzymuje brzmienie:
.§ 34
1. Wydziat Kultury realizuje zadania z zakresu miejskiej polityki kulturalnej,
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w szczegoblnosci:

1) bierze udziat w przygotowywaniu i wdrazaniu strategicznych koncepciji
rozwoju kultury w mieécie;

2) wspotpracuje ze $rodowiskami tworczymi, instytucjami kultury, organizacjami
spoteczno-kulturalnymi i edukacyjnymi, podmiotami wspierajgcymi oraz
innymi podmiotami realizujacymi zadania w zakresie kultury;

3) prowadzi rejestr miejskich instytucii kultury oraz sprawy dotyczace ich
tworzenia, przeksztatcania i likwidacji;

4) planuje $rodki budzetowe na realizacje zadan miasta w zakresie kultury oraz
prowadzi zwigzang z tym sprawozdawczosc,

5) zleca zadania w zakresie kultury oraz kontroluje prawidiowo$¢ wydatkowania
srodkow finansowych przekazanych z budzetu miasta na ich realizacje;

6) prowadzi sprawy zwigzane Z przyznawaniem stypendiow artystycznych,
nagrod Miasta Lublin w dziedzinie kultury oraz nagradzania pracownikéw,
animatorow i twércow kultury;

7) stymuluje procesy rozwoju sektora kultury w miescie, w tym zwiaszcza:
przygotowuje i realizuje nieinwestycyjne projekty kulturalne i zwigzane z nimi
projekty w zakresie promocji kultury Lublina oraz pozyskuje na nie $rodki
pomocowe i $érodki z innych funduszy zewnetrznych, wspétpracuje
z instytucjami  kultury w  zakresie przygotowywania nieinwestycyjnych
projektow kulturalnych i pozyskiwania na ich realizacje pozabudzetowych
srodkow finansowych, prowadzi sprawy zwigzane z promocja imprez
i wydarzen kulturalnych organizowanych przez Wydziat i wspoipracuje
z instytucjami kultury prowadzonymi przez Miasto Lublin w zakresie promocji
ich oferty kulturainej, uczestniczy w procesie inicjowania i opiniuje projekty
inwestycji w infrastrukture kulturalng miasta, uczestniczy w dziataniach
zwigzanych z kulturg przestrzeni i krajobrazem kulturowym oraz rewitalizacja,
a takze organizuje szkolenia i zarzadza informacija;

8) wspdipracuje z jednostkami administracji panstwowej i samorzadowej;

9) prowadzi miedzynarodowa wspotprace kulturalng w zakresie realizacji swoich
zadan.

2. Dyrektor Wydziatu Kultury, z upowaznienia Prezydenta, sprawuje nadzor
nad realizacjg zadan wykonywanych przez instytucje kultury prowadzone
przez Miasto Lublin.”.

4, W § 36, w ust 1 dodaje sie pkt 819w brzmieniu:
,8) prowadzenia spraw zwigzanych z promocjg Miasta Lublin poprzez sport
i turystyke oraz wspdlpracy w tym zakresie z klubami sportowymi
i stowarzyszeniami turystycznymi;
9) przygotowywania i realizacji projektéw w zakresie turystyki i jej promogcji oraz

pozyskiwania na nie Srodkow finansowych, w tym $rodkéw pomocowych
i srodkéw z innych funduszy zewnetrznych.”

5. W § 38 skresla sie pkt 3 i pkt 6.

6. § 39 otrzymuje brzmienie:
.§ 39
Biuro Obslugi Kancelaryjnej realizuje w szczeg6inosci zadania z zakresu:
1) monitorowania prawidtowosci stosowania Instrukcji Kancelaryjnej w Urze-
dzie w celu zapewnienia jednolitego sposobu tworzenia, ewidencjonowa-
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nia i przechowywania dokumentéw w Urzedzie, z wytaczeniem dokumen-
tow niejawnych;

2) prowadzenia spraw stowarzyszen, fundacji i zwigzkéw komunalnych
Z udziatem Miasta;

3) wspotpracy z Biurem Kadr w zakresie obiegu dokumentéw dotyczacych
stosunkéw pracy, czasu pracy, spraw organizacyjnych i socjalnych, ewi-
dencji czasu pracy pracownikéw Biura Obstugi Kancelaryjnej i Biura Ob-
stugi Prawnej;

4) obstugi administracyjno-kancelaryjnej sekretariatdw Prezydenta, Zastep-
cow Prezydenta, Sekretarza oraz Biura Obstugi Prawnej;

5) koordynowania systemu przyjmowania pism, dokumentéw oraz
elektronicznego obiegu dokumentéw w Urzedzie;

6) ewidencjonowania, rejestrowania, rozdziatu i rozliczania korespondeng;ji
oraz przesytek;

7) prowadzenia ewidencji wplywdw specjalnych i przesytek warto$ciowych;

8) wspétpracy z Wydziatem Bezpieczenstwa Mieszkancow i Zarzadzania
Kryzysowego w zakresie realizacji zadan obronnosci wynikajacych z Pla-
nu operacyjnego funkcjonowania Miasta.”.

§3
Wykonanie zarzgdzenia powierzam dyrektorom i kierownikom komorek or-
ganizacyjnych Urzedu oraz pracownikom zatrudnionym na samodzielnych stano-
wiskach pracy w Urzedzie Miasta Lublin.

§4
Nadzér nad realizacjg niniejszego zarzadzenia powierzam Sekretarzowi
Miasta.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rozdzielnik:
1. Oryginat: Wydziat Organizacji Urzedu
2. Kopia: Strona Biuletynu Informacji Publicznej
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