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ZAPROSZENIE DO ZL.OZENIA OFERTY

Na podstawie z art. 2 ust.1 pkt 1) ustawy Prawo zaméwiers publicznych, na mocy kiérego
przepisy ustawy stosuje sig do zamodwien | konkursdw, ktorych warto$é jest rowna lub
przekracza kwotg 130 000 zlotych, oraz w zwigzku z wdrazaniem projektu ,CreArt. Sie¢ miast
na rzecz tworczosci artystyczne]” ("CreArt. Network of cities for artistic creation™),
realizowanego przy wsparciu finansowym Komisji Europejskie] w ramach programu
Kreatywna Europa”, Urzad Miasta Lublin w ramach rozeznania rynku zwraca sie z progba

0 przestanie ofert na realizacje nastepujacej ustugi:

ustuga cateringowa na potrzebeg potrzebe seminarium fokalnego organizowanego
w ramach projektu projektu ,,CreArt. Sie¢ miast na rzecz twérczoéci artystycznej”
{("CreArt. Network of cities for artistic creation”), wspéHinansowanego w ramach

programu Unii Europejskiej ,,Kreatywna Europa”

1.8zczegolowy opis przedmiotu zamdwienia oraz istotne warunki zamowienia

1. Ustuga cateringowa Swiadczona bedzie zgodnie z ponizszym wyszczegdinieniem:
organizacja cateringu dla ok. 20 osdb na potrzeby seminarium lokalnego CreArt
organizowanego w ramach ww. projekiu w dniu 7 pazdziernika 2021 roku w Galerii Labirynt
(ul. ks. J. Popietuszki 5 w Lublinie)}, wedlug ponizszego harmonogramu:

a) serwis kawowy ciagly - w godz. 12.30 ~ 16.00;

b) bufet szwedzki zlozony ze sionych przekasek - w godz. 14.00 — 14.30.

2. Wymagania odnoénie menu:

1) serwis kawowy ciagly:

a) napoje zimne: woda mineralina gazowana i niegazowana (250 mifosoba), soki 100%

- 2 rodzaje (250 ml/fosoba);
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b) napoje ciepte: kawa z ekspresu (2 filizanki kawy/osoba), trzy rodzaje herbat (czarna,
Zielona | owocowa; 2 filizanki herbaty/osoba), mleko do kawy (w tym krowie i rodlinne), cukier,
cytryna;

¢) bufet deserowy:

- ciasteczka kruche — 3 rodzaje (50 g/osoba), w tym przynajmniej jeden rodzaj ciasteczek
kruchych weganskich;

2) bufet szwedzki ztozony ze stonych przekgsek — dania wegetarianiskie i weganskie:

- tartinki (2 rodzaje) — tgcznie 20 porcji;

- bruschetta (2 rodzaje) — tgcznie 20 porcji;

- mini tortille (2 rodzaje) - tacznie 20 porcji;

- koreczki bankietowe (2 rodzaje) - tacznie 20 porgji;

- wytrawne babeczki (2 rodzaje) - tacznie 20 porciji.

Przez dania wegetariafiskie rozumie sie dania nie zawierajace ani nie przygotowane na
bazie miesa, w tym drobiu, wieprzowiny, wolowiny, ryb i owocow morza.

Przez dania weganskie rozumie sie dania nie zawierajgce ani nie przygotowane na bazie
migsa, w tym drobiu, wieprzowiny, wolowiny, ryb i owocéw morza, a takze nie
zawierajgce ani nie przygotowane 2z wykorzystaniem produktéw pochodzenia
odzwierzecego, takich jak nabiat {(w tym jaja) i miéd (dotyczy rdwniez wyrobow
proponowanych w ramach bufetu szwedzkiego ziozonego ze stonych przekasek).

2. Zakres zamodwienia obejmuje éwiadczenie ustugi cateringowe] dla ok. 20 osob.

3. W ramach realizacji przedmiotu zaméwienia Wykonawca bedzie zobowigzany do:

1) przygotowania peinowartosciowych dan, ze $wiezych produktéw z waznymi terminami
przydatnosci do spozycia,

2) zapewnienia wiasciwego transportu positkow zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie
przepisami sanitarnymi;

3) przygotowania, dowozu i podania positkow,

4) zapewnienia $wiadczenia ustugi cateringowej na zastawie ceramicznej lub porcelanowej,
z uzyciem sztuécow platerowanych, serwetek papierowych, obrusow materiatowych, szklanek
do zimnych napoi,

5) zapewnienia obstugi cateringu (niezbedny personel - co najmniej jeden kelner/keinerka),
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6) dostarczenia positkéw do miejsca wskazanego przez Zamawiajgcego i przygotowania
serwisu najpdzniej na 30 min. przed rozpoczeciem seminarium w przypadku serwisu
kawowego ciagltego, tj. o 12.00 , a w przypadku bufetu szwedzkiego ziozonego ze stonych
przekasek — najpézniej do godz. 13,30,

7} zebrania naczyn oraz resztek pokonsumpcyinych na biezgco, najpdzniej 30 min. po
zakoticzeniu positku,

8) transportu w obie strony wyposazenia, produkidéw i oséb wykorzystywanych przez
wykonawce w trakcie Swiadczenia ustugi;

9) usunigcia i wywozu nieczystosci | odpaddéw pokonsumpcyjnych na swéj koszt;

10) réwnomiemego roziozenia przystawek na stotach (jednorazowo, a w razie niemoznosci
sukcesywnie uzupetnianych);

11) zapewnienia talerzy w ilosci co najmniej o 100% wiekszej niz ilos¢ osob, dia ktorych
zostanie przygotowany catering, na poszczegdlnych stotach oraz uzupetniania ich brakéw na
biezgco.

4, Termin i miejsce realizacji zamodwienia realizacji zamodwienia

Ustuga bedzie Swiadczona w Galerii Labirynt (ul. Ksiedza Jerzego Popietuszki 5,
20-052 Lublin) w dniu 7 pazdziernika 2021 r, w godzinach 12.30 - 16.00 wedtug
wyszczegolnienia zawartego w punktach 11 3 powyzej.

5. Poprawnosc¢ ztozenia oferty
Prawidtowo ztozona oferta powinna zawierad:

1) skan wypeinionego i podpisanego formularza ofertowego — Zatacznik nr 1 do niniejszego
zaproszenia do ztozenia oferty. Podana w formularzu cena powinna uwzgledniaé wszystkie
zobowiagzania, obejmowa¢ wszystkie koszty i skiadniki zwigzane z wykonaniem zamowienia.
Cena, ktorg oferent zaproponuje w formularzu ofertowym, powinna byé ceng stala
i obowigzywaé przez caty okres realizacji umowy. Cena podana w formularzu ofertowym
powinna by¢ wyrazona w zlotych polskich. Zamawiajgcy nie dopuszcza przedstawienia ceny
ofertowej w kilku wariantach, w zaleznosci od zastosowanych rozwigzan. W przypadku

przedstawienia ceny w taki sposéb oferta zostanie odrzucona;

2) skan wypelnionego i podpisanego formularza Propozycji menu — Zatgcznik nr 2;
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3) skan podpisanej zgody na przetwarzanie danych osobowych, stanowiacy Zatgcznik nr 3 do

niniejszego zaproszenia do ziczenia oferty (dotyczy jedynie oséb fizycznych prowadzacych

jednoosobowa dzialalno$¢ gospodarcza). W przypadku gdy Oferent nie przekazuje danych

osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi wylgczenie stosowania
obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci

péwiadczenia Oferent nie sklada.

Oferte nalezy przestat do dnia 26 wrzesnia 2021 r. na adres e-mail; creart@lublin.eu.

Szczegdtowe informacje pod numerami telefondw: 81 466 37 08 (osoba do kontaktu: Anna
Lewicka-Koksanowicz).

6. Kryteria oceny

Przy wyborze oferty zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujacymi Kryteriami i ich

znaczeniem:

1. Cena oferty brutto 60% (1% = 1 pkt)
2. Atrakcyjnosé zaproponowanego menu 40% (1% = 1 pkt)

Ocena ofert w zakresie przedstawionych wyzej kryteribw zostanie dokonana wedtug
nastepujgcych zasad:

Ad. 1 Cena oferty bruttc — 60%.

Cena oferty bedzie wynikata z ceny catkowitej oferty brutto zapisanej w formularzu ofertowym
stanowiacym zalgcznik nr 1 do niniejszego zaproszenia do ztozenia oferty. Maksymalna liczba
punktéw, ktéra moze zosta¢ przyznana wykonawcy w ocenie w/w kryterium wynosi

60 punktow.

Oferta z najnizszg ceng otrzyma maksimum mozliwych punktdow w tym Kryterium,
tj. 60 punktow.

Ocena pozostalych ofert w zakresie przedstawiocnego wyzej kryterium zostanie dokonana wg
nastepujgcej zasady:
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Ze wszystkich wartosci C, zlozonych ofert Komisjfa Oceniajaca przyjmie wartoé¢ najmniejsza
jako Cminimum. Punktacja za cene oferty ustalona jest w sposéb nastepujacy:

Cm%nimum
C= x 100 punktow x W (60%),
C

gdzie:

C — catkowita liczba punktow, iakie otrzyma oferta w kryterium 1 - cena oferty brutto,
Cminmum — N@jNizsza cena ofertowa brutto spoéréd wszystkich ocenianych ofert w PLN,
C: — cena ofertowa brutto w PLN z oferty ocenianej

W — waga kryterium

Ad. 2 Atrakcyjnos$é zaproponowanego menu — 40 %,.

Punkty w tym kryterium beda liczone w nastepujacy sposob:

kazdy z czionkdw komisji oceniajacej bedzie mogt przyznad propozycji oferty od 1 do 5 pkt,
gdzie 1 jest oceng najnizsza, a 5 najwyzsza.

Poi
AM = X 100 pkt x W (40%),

Pmaximum

gdzie:

AM - catkowita liczba punktow, jakie otrzyma oferta w kryterium 2 - atrakcyjnosé
Zaproponowanego menu,

Pa- liczba punktdw oferty badanej
Praximum = liczba punktdw oferty najwyzej ocenionegj

W — waga kryterium

Za najkorzystniejszg zostanie wybrana oferta z najwieksza liczbg punktéw w sumie.
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W kazdej ofercie punkty koncowe wyliczone w kazdym kryterium zostana zsumowane wediug

nastepujgcego wzoru:

P=C+AM
gdzie:
P ~ warto§é punktowa badanej oferty,
C — wartos¢ punktowa w kryterium 1 — Cena oferty brutto,
AM - catkowita liczba punktdw, jakie otrzyma oferta w kryterium 2 - Afrakcyjnosé
zZaproponowanego menu
Jezeli dwie lub wigcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i pozostatych Kkryteridw,
Zamawiajgcy sposrod tych ofert wybierze oferte z najnizszg cena, a jezeli zostaly ztozone
oferty o takiej samej cenie, Zamawiajagcy wezwie wykonawcow, kiorzy ziozyli te oferty do
ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych. VWykonawcy,
skltadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaé cen wyzszych, niz zaoferowane
w ztozonych ofertach.
Zamawiajacy udzieli zamdwienia wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom przedstawionym w niniejszym zaproszeniu do zlozenia oferty i zostata oceniona
jako najkorzystniejsza, 1. uzyskata w sumie najwiekszg liczbe punkidw na podstawie
przyjetych kryteridw oceny ofert.

Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:
1) wykonawca nie spehia warunkow udziatu w postgpowaniu,
2) jej tresc nie odpowiada tredci zaproszenia do ziozenia oferty,

3) jest ona niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

Zamawiajacy uniewainia postepowanie jezeli:

1} nie ziozono zadnej oferty niepodiegajgcej odrzuceniu,

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajgcy zamierzat
przeznaczyC na realizacje zamoéwienia, chyba, ze Zamawiajacy moze zwiekszyc te kwoteg do
ceny najkorzystniejszej oferty,

3) wystapita istotna zmiana okolicznoéci powodujaca, ze wykonanie zamdwienia nie lezy

w interesie Zamawiajgcego.
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Niniejsze zaproszenie do zloZzenia oferty nie stanowi czynnosci w postepowaniu
o udzielenie zamoéwienia publicznego w rozumieniu przepisow ustawy Prawo zamoéwien
publicznych, ani nie stanowi zobowiagzania do zawarcia umowy.

W niniejszym postepowaniu zamawiajgcy przewiduje mozliwo$é wezwania
wykonaweow do zioZzenia uzupetnien oraz wyjasnien dotyczacych przestanych ofert,
a takZze poprawienia, w uzgodnieniu z wykonawca, oczywistych lub nieistotnych omylek
w ofercie wykonawcy.

Zamawiajacy zastrzega, ze niniejsze zaproszenie do zlozenia oferty moze zostaé
odwolane jezeli nastapi zmiana okolicznosci powodujaca, ze udzielenie zaméwienia nie
lezy w interesie publicznym,

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo podjecia negocjacji z wybranymi fub wybranym
wykonawca celem uzyskania mozliwie korzystnych warunkéw zamowienia,

O _ewentualnym wybraniu Panstwa oferty zostaniecie Panstwo poinformowani droga
elektroniczna,
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