Gmina Lublin w zwigzku z realizacjg projektu ,,Nowe zycie Starego Miasta: rewitalizacja
zabytkoéw dziedzictwa historycznego i kulturalnego w tucku i Lublinie” w ramach Programu
Wspotpracy Transgranicznej Polska-Biatorus-Ukraina 2014-2020 zaprasza do ziozenia oferty w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego w zakresie:

Wynajem sali wraz ze sprzetem multimedialnym oraz zapewnieniem cateringu podczas
warsztatow eksperckich

Przedmiotem niniejszego zamodwienia jest ustuga polegajgca na wynajeciu kompleksowo
wyposazonej sali konferencyjnej wraz z mozliwoscig korzystania z positkow typu przerwy kawowe
state i lunch podczas warsztatow eksperckich realizowanych w zwigzku z projektem: ,Nowe Zycie
Starego Miasta: rewitalizacja zabytkéw dziedzictwa historycznego i kulturalnego

w tucku i Lublinie”.

Wymagania wzgledem sali konferencyjnej i jej wyposazenia:

« zapewnienie sali konferencyjnej z miejscami do siedzenia dla 40 oséb w ukladzie
teatralnym  w godzinach od 9:00 do 15:00. Zamawiajgcy oczekuje sali konferencyjnej
z krzestami lub krzestami z blatami dla 40 oséb, stotu konferencyjnego dla prelegentéw
(4 os6b), gniazdka umozliwiajgcego podtgczenie laptopa prelegenta oraz standéw
umozliwiajgcych wiasciwe oznakowanie miejsca, gdzie bedg realizowane warsztaty.
Ponadto, Zamawiajgcy oczekuje sali z dostepem do naturalnego oswietlenia z mozliwo$cig
zaciemnienia oraz wlasciwego sztucznego oswietlenia, jak réwniez wentylacji i klimatyzacji
sali.

» zapewnienie ekranu i projektora multimedialnego;

» zapewnienie 2 mikrofonéw z nagto$nieniem;

* wykonawca zapewni mozliwo$s¢ przygotowania i oznaczenia miejsca warsztatéw przez
Zamawiajgcego min. 1 godzine przed rozpoczeciem spotkania (ktére planowane jest od
godz. 9:00);

* zapewnienie ustugi cateringowej wraz z petng obstugg serwisowg dla 40 oséb, w postaci
statej przerwy kawowej (od 8:30 do 15:00);

» Lokalizacja ustugi powinna znajdowaé¢ sie w odlegtosci maksymalnie 5 km od Placu
Litewskiego w Lublinie;

Szczegoly dotyczace ustugi cateringowe;:

Przerwa kawowa stata (6h trwania konferencji, w tym mozliwos¢ skorzystania z cateringu
od godz. 8:30):

* Kawa i herbata oraz dodatki (cytryna, cukier, mleko/Smietanka do kawy, itp.)

* Soki owocowe;

* Woda butelkowana, gazowana i niegazowana;

« Ciasteczka kruche, babeczki bankietowe;

* Przystawki koktajlowe podawane na zimno (min. 3 rodzaje)

» Zastawa jednorazowa lub wielorazowa.
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Warunki udziatlu w postepowaniu oraz dokumenty wymagane w celu spetnienia warunkéw:

Wymagania formalne w stosunku do Wykonawcow:

* posiadanie uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnienh, posiadajg wpis do Ewidencji
Dziatalnosci Gospodarczej lub Krajowego Rejestru Sgdowego;

* posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz potencjat techniczny, a takze dysponujg
osobami zdolnymi do wykonania zamowienia; znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej
i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamowienia;

* dysponujg potencjatem technicznym organizacyjnym i merytorycznym niezbednym
do wykonania ustugi;

Waluta i warunki dotyczace rozliczen zwigzanych z realizacja niniejszego zamoéwienia

Ceny jednostkowe oraz wartos¢ zbiorcza zamoéwienia powinna by¢ podana w ztotych polskich —
PLN (netto i brutto). Zamawiajacy nie wyraza zgody na ptatnos¢ zaliczkowg. Wymagany termin
ptatnosci FV nie krétszy niz 14 dni.

Opis sposobu przygotowania oferty

Oferta powinna by¢ sporzgdzona na formularzu ofertowym zgodnie ze wzorem z zatgcznika nr 1.
Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do podpisania oferty. Wykonawca okresli
cene dla kazdego elementu przedmiotu zamdwienia wymienionego w zestawieniu zawartym
w formularzu, podajac jg w kwocie brutto oraz netto z uwzglednieniem wszystkich optat i podatkéw
(takze podatku od towardw i ustug).

Wykonawca ponosi samodzielnie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,
niezaleznie od wyniku postepowania.

Termin realizacji zamoéwienia:
29 marca 2019r.

Osoba do kontaktu w sprawach merytorycznych zwigzanych z przedmiotem zaméwienia:

Osobg uprawniong do kontaktéw w sprawie niniejszego zapytania jest p. Marcin Kruk —
Koordynator Festiwalu Legend Lubelskich: tel. 503 092 722, e-mail: marcin@promoters.pl

Z ww. osobg nalezy sie kontaktowaé we wszelkich sprawach merytorycznych dotyczgcych
prowadzonego postepowania.

Osoba do kontaktu w sprawach formalnych zwigzanych z niniejszym postepowaniem:
Wojciech Jankowski, Wydziat Projektéw Nieinwestycyjnych, nr tel: 81 466 28 65, email:

wjankowski@lublin.eu

Opis kryteriow oceny ofert:

1. Cena — 70% — (Cena brutto oferty najtanszej/cena brutto oferty badanej)* 70%*100 = liczba
punktow;
2. Atrakcyjnosc oferty cateringowej - 20%

punkty w tym kryterium bedg liczone w nastepujacy sposob:
kazdy z cztonkéw komisji oceniajgcej bedzie mogt przyznac propozyciji oferty od 1 do 5 pkt.
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(CK1 + CK2 + CK3)/N x 4
gdzie poszczegodlne znaki oznaczaja:
CK — punkty przyznane przez czionka komisji
N — liczba cztonkow komisji

3. Lokalizacja (odlegtos¢ od Placu Litewskiego) - 10% - (najkrotsza odlegtos¢ sali/ odlegtosé
oferty badanej)* 10%*100 = liczba punktow.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzszg liczbe punktow po
zsumowaniu punktéw z poszczegdlnych kryteriow oceny .

Okreslenie miejsca, sposobu i terminu sktadania ofert:

Oferte zwierajagcg wycene brutto za w/w ustuge, formularz ofertowy stanowiacy zatgcznik
nr 1 oraz podpisang klauzule informacyjng z oswiadczeniem, stanowiacg zalacznik nr 2
nalezy przesta¢ do dnia 15.03.2019 r. dogodziny 12.00 na adres e-mail:

wjankowski@lublin.eu

Oferta zawiera¢ powinna dokumenty poswiadczajgce spetnianie przez nig kryteriéw formalnych
oraz umozliwiajgce prawidlowg jej ocene w kontekscie kryteridw oceny ofert.

Oferty niekompletne nie bedg rozpatrywane.

Niniejsze zapytanie nie stanowi czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego
w rozumieniu przepiséw ustawy Prawo zamdwien publicznych, ani nie stanowi zobowigzania
do zawarcia umowy.

W niniejszym postepowaniu zamawiajgcy przewiduje mozliwoS¢ wezwania wykonawcow
do ztoZzenia uzupetnienn oraz wyjasnienn dotyczgcych przestanych ofert, a takze poprawienia,
w uzgodnieniu z wykonawcg, oczywistych lub nieistotnych omytek w ofercie wykonawcy.

Zamawiajgcy zastrzega, Ze niniejsze zapytanie moze zosta¢ odwotane jezeli nastgpi zmiana
okolicznosci powodujgca, ze udzielenie zamowienia nie lezy w interesie publicznym.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo podjecia negocjacji z wybranymi lub wybranym wykonawcg
celem uzyskania mozliwie korzystnych warunkéw zamowienia.

O ewentualnym wybraniu Panstwa oferty zostaniecie Panstwo poinformowani drogg elektroniczng.
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