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W zwigzku z realizacjg projektu ,Rewitalizacja obszaru ulicy Lubartowskiej i dawnego
Podzamcza poprzez ozywienie obszaru za pomocg zintegrowanej poprawy zarzgdzania
zasobem komunalnym, dziatan spoftecznych i poprawy stanu zabudowy zabytkowej —
uzupetnienie Programu Rewitalizacji Lublina dla wskazanego obszaru”, wspétfinansowanego
z Funduszu Spéjnosci i budzetu panstwa w ramach Programu Operacyjnego Pomoc
Techniczna 2014-2020, Gmina Lublin prosi o wycene i zlozenie ofert na realizacje
nastepujgcej ustugi:

**

przygotowanie i przeprowadzenie szkolen o tematyce zwigzanej z tworzeniem
i prowadzeniem profili w social media oraz przygotowaniem kampanii reklamowych

|. SZCZEGOLY OFERTY:

Celem niniejszego zapytania jest wybor najlepszej oferty na realizacje ustugi polegajgcej
na przygotowaniu i przeprowadzeniu szkolen o tematyce zwigzanej z tworzeniem
i prowadzeniem profili w social media oraz przygotowaniem kampanii reklamowych.
Szczegolny nacisk powinien zostaé¢ potozony na zagadnienia zwigzane z wypromowaniem
firmy w mediach, Internecie oraz w Srodowisku zewnetrznym.

Grupg docelowg warsztatéw sg w szczegodlnosci osoby planujgce/prowadzace dziatalnosc
gospodarczg na terenie miasta Lublin.

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1. Termin realizacji ustugi: do 29 marca 2019 r.

2. Miejsce wykonania ustugi: zapewni Wykonawca (co najmniej w granicach
administracyjnych miasta Lublin).

3. Liczba szkolen : 5 grup

4. Czas trwania szkolen dla jednej grupy: 2 spotkania/1 grupe po 5 godzin zegarowych.
taczna liczba godzin — 50.

5. Liczba uczestnikdw szkolen w jednej grupie: 10 oséb (fgczna liczba oséb — 50).

6. Wykonawca zobowigzuje sie do realizacji programu szkolen zgodnie z propozycjg ztozong
w odpowiedzi na niniejsze zapytanie ofertowe. Ewentualne zmiany mogg zostaé
wprowadzone w zaleznosci od potrzeb poszczegdlnych grup, jednakze wymagajg
wczesdniejszego poinformowania Zamawiajgcego.

7. Wykonawca odpowiada za rekrutacje uczestnikow w tym promocje szkoleh.

8. Wykonawca ma obowigzek przygotowania materiatdbw niezbednych do przeprowadzenia
szkolen (prezentacja multimedialna) oraz przekazania ich w wersji elektroniczne;j
zainteresowanym uczestnikom szkolenia.

9. Wykonawca zapewni poczestunek podczas szkolen (woda gazowana, woda niegazowana,
napoje, ciastka itp.).

10. Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia i przekazania Zamawiajgcemu
dokumentacji zwigzanej z realizacjg szkolen (listy obecno$ci).

lll. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:

O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy posiadaja:
1. doswiadczenie zawodowe oraz kwalifikacje niezbedne do wykonania przedmiotu
zamowienia;
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2. dysponujg odpowiednim potencjatem osobowym, tj. osoba/osobami posiadajgca/ymi
doswiadczenie w prowadzeniu co najmniej 5 szkolen z zakresu marketingu,
w szczegolnosci zwigzanych z wypromowaniem firmy w mediach, Internecie oraz
w srodowisku zewnetrznym w okresie ostatnich 3 lat uptywem terminu sktadania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie.

Na potwierdzenie posiadanego doswiadczenia zawodowego oraz kwalifikacji nalezy zatgczyé
wykaz przeprowadzonych szkolen. Wykaz powinien zawiera¢ imie i nazwisko osoby/osob
wyznaczonej/ych do realizacji ustugi, nazwe przeprowadzonego szkolenia z marketingu, temat
szkolen, okreslenie grupy docelowej, ktéra byta odbiorcg szkolenia, termin wykonania ustugi
oraz wskazanie podmiotu, na rzecz ktérego byto ono wykonywane.

IV. OCENA OFERT

Ocenione zostang jedynie oferty spetniajgce warunki udziatu w postepowaniu, zgodnie z pkt. 111
niniejszego zapytania.

1. Kryteria oceny:

a) Oferowana cena (50%)
W powyzszym kryterium oceniana bedzie cena brutto oferty.
Liczba punktow w tym kryterium bedzie obliczona na podstawie ponizszego wzoru:

(cena oferty najtanszej) / (cena oferty badanej) x 50

Oferta powinna zawierac cene brutto realizacji przeprowadzenia jednej godziny szkoleniowej
oraz catej ustugi. Oferta musi zawiera¢ ostateczng sumaryczng cene obejmujgcg wszystkie
koszty zwigzane z realizacjg ustugi, niezbedne do jej wykonania (w tym zapewnienie
poczestunku dla wszystkich uczestnikow warsztatéw) z uwzglednieniem wszystkich optat
i podatkéw (w tym podatek VAT w wysokosci 23% dotyczy podmiotéw bedgcych ptatnikiem
podatku VAT).

Prawidlowe ustalenie naleznej stawki podatku VAT nalezy do obowigzkéw Wykonawcy
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug (Dz. U.
z 2017 r., poz. 1221 — z pézn. zm.).

b) Propozycja programu/gtéwnych zatozen szkolen (20%)

W powyzszym kryterium oceniana bedzie propozycja programu/gtéwnych zatozeh szkolen
wraz ze wskazaniem tematow.

Punkty zostang przyznane przez czionkéw Komisji na podstawie przestanych koncepcji
wykonania ustugi. Kazda osoba z komisji przyzna od 1 do 5 pkt kazdej z ofert.

Punkty przyznane poszczegdélnym ofertom zostang zsumowane i podzielone przez liczbe
Cztonkéw Komisiji.

Liczba punktow zostanie przyznana zgodnie z ponizszym wzorem:

(CK; + CK: + CK3)/N x 4
CK — Cztonkowie Komisji
N — Liczba Cztonkéw Komisji
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c) Doswiadczenie osoby/oséb prowadzacejlych szkolenia (20%)

**

W powyzszym kryterium oceniane bedzie doswiadczenie osoby/osob zaangazowanej/ych
do prowadzenia szkolen, ktéra/e przeprowadzitaly co najmniej 5 szkolen z zakresu
marketingu, w szczegolnosci zwigzanych z wypromowaniem firmy w mediach, Internecie oraz
w srodowisku zewnetrznym. Punkty zostang przyznane w zaleznosci od liczby
przeprowadzonych szkolen, co do ktorych przedstawiono dokumenty potwierdzajgce nalezyte
ich wykonanie, a ktore zrealizowano w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie.

Na potwierdzenie posiadanego doswiadczenia zawodowego oraz kwalifikacji nalezy zatgczy¢
wykaz przeprowadzonych szkolen. Wykaz powinien zawiera¢ imie i nazwisko osoby/osob
wyznaczonej/ych do realizacji ustugi, nazwe przeprowadzonego szkolenia z marketingu, temat
szkolen, okreslenie grupy docelowej, ktéra byta odbiorcg szkolenia, termin wykonania ustugi
oraz i wskazanie podmiotu, na rzecz ktérego byto ono wykonywane.

Uwzgledniane bedg jedynie dokumenty dotyczgce osoéb, ktére zlozg wraz z ofertg
oswiadczenie o wyrazeniu zgody na udziat w realizacji niniejszego zaméwienia.

Punkty zostang przyznane wedtug nastepujgcych zasad:

- 5 -7 przeprowadzonych warsztatow/szkolen — 5 pkt.,

- 8 - 10 przeprowadzonych warsztatow/szkolen — 10 pkt.,

- 11 - 13 przeprowadzonych warsztatow/szkolen — 15 pkt.,

- 14 i wiecej przeprowadzonych warsztatéw/szkolen — 20 pkt.

d) Miejsce realizacji szkolen (10%)

5 punktéw otrzyma Oferent, ktdry zapewni lokal w granicach administracyjnych miasta Lublin,
w ktérym bedzie mozliwos¢ przeprowadzenia szkolen z zakresu marketingu, w szczegolnosci
zwigzanych z wypromowaniem firmy w mediach, Internecie oraz w Srodowisku zewnetrznym;
10 punktéw otrzyma Oferent, ktdry zapewni lokal na terenie rewitalizowanym, w ktérym bedzie
mozliwo$¢ przeprowadzenia szkoleh z zakresu marketingu, w szczegodlnosci zwigzanych
z wypromowaniem firmy w mediach, Internecie oraz w srodowisku zewnetrznym;

Mapa terenu rewitalizowanego stanowi Zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego.

Na potwierdzenie powyzszego spetnienia kryterium oceny, nalezy przedtozy¢ oswiadczenie
osoby, ktéra dysponuje lokalem o udostepnieniu go Wykonawcy na czas realizacji ustugi do
konca marca 2019 roku.

V. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT

Termin skfadania ofert: do dnia 30 stycznia 2019 r. do godziny 14.00.

Oferte, wraz ze skanami dokumentéw niezbednych do oceny spetnienia warunkéw udziatu
w postepowaniu oraz do oceny oferty (dokumenty wskazane w pkt. Il i IV) oraz podpisany
zatgcznik nr 1 niniejszego zapytania ofertowego nalezy przestaé na adres poczty
elektronicznej: kdrabik@lublin.eu (Wydziat Projektéw Nieinwestycyjnych, Urzad Miasta
Lublin).

Projekt ,Rewitalizacja obszaru ul. Lubartowskiej i dawnego Podzamcza w Lublinie poprzez ozywienie gospodarcze obszaru za pomoca
zintegrowanej poprawy zarzadzania zasobem komunalnym, dziatan spotecznych i poprawy stanu zabudowy zabytkowej — uzupetnienie
Programu Rewitalizacji Lublina dla wskazanego obszaru” wspdétfinasowany jest z Funduszu Spéjnosci i budzetu parstwa w ramach
Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020.


mailto:kdrabik@lublin.eu

Fundusze Rzeczpospolita ~ Unia Europejska [ESE
Pe) ) - Polska Fundusz Spéjnosci ko
Pomoc Techniczna b

Osoby do kontaktu:

W kwestiach dotyczacych formalnosci zwigzanych ze sktadaniem ofert:
Karolina Drabik, e-mail: kdrabik@Iublin.eu, tel. 81 466 28 86

W kwestiach dotyczacych zakresu merytorycznego opracowania:
Honorata Kepowicz-Olszéwka, e —mail: holszowka@lublin.eu, tel. 81 466 25 35

Osoba fizyczna powinna w tresci swojej oferty umiesci¢ oswiadczenie:

,O8wiadczam, ze rezygnuje z prawa do prywatnosci, o ktorym mowa w art. 5 ust. 2 ustawy z dnia
6 wrzesnia 2001r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2018 r., poz. 1330) dotyczgcego ochrony
danych osobowych, w zakresie mojego imienia i nazwiska, na potrzeby odpowiedzi na wnioski
0 udzielenie informacji publicznej dotyczgce niniejszego postepowania”.

Niniejsze zapytanie nie stanowi czynno$ci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego
w rozumieniu przepiséw ustawy Prawo zamowien publicznych, ani nie stanowi zobowigzania
do zawarcia umowy.

W niniejszym postepowaniu zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ wezwania wykonawcow do ztozenia
uzupetnien oraz wyjasnienn dotyczgcych przestanych ofert, a takze poprawienia, w uzgodnieniu
z wykonawcag, oczywistych lub nieistotnych omytek w ofercie wykonawcy.

Zamawiajgcy zastrzega, ze niniejsze zapytanie moze zosta¢ odwotane jezeli nastgpi zmiana
okoliczno$ci powodujgca, ze udzielenie zamdwienia nie lezy w interesie publicznym.

Zamawiajgcy zastrzega prawo do negocjacji z wybranym Wykonawcg, modyfikacji ztozonych ofert
w zakresie ostatecznej warto$ci oraz uszczegofowienia zakresu przedmiotu umowy i terminéw jej
wykonania.

O ewentualnym wybraniu Panstwa oferty zostaniecie Panstwo poinformowani drogg elektroniczna.

Zatgcznik nr 1

Klauzula informacyjna dotyczgca przetwarzania Panstwa danych osobowych

Zatgcznik nr 2
Mapa obszaru objetego projektem
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