Zat. nr 1 — Opis przedmiotu zaméwienia

Opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiotem zamowienia jest element promociji projektu ,Lubelska Biblioteka Wirtualna” wspoffi-
nansowanego przez Unie Europejskg z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2007-2013, w ramach
Osi Priorytetowej IV: Spoteczehstwo informacyjne, Dziatania 4.1 Spoteczenstwo informacyjne.
Promocja projektu prowadzona bedzie zgodnie z obowigzujgcymi na dzien realizacji zadania pro-
mocyjnego ,Wytycznymi dla Beneficjentow w zakresie informaciji i promocji Regionalnego Progra-
mu Operacyjnego Wojewodztwa Lubelskiego na lata 2007-2013" dostepnymi pod adresem:
http://www.rpo.lubelskie.pl, zaktadka: Dokumenty/Realizacja projektéw/Informacja i promocja w ra-
mach RPO WL 2007-2013.

Przedmiotem umowy sg zadania:

1. organizacja i obstuga konferencji zamykajacej wraz z branzowym panelem eksperckim;
2. zamieszczenie ogtoszen prasowych;
3. dostawa materiatow promocyjnych;

Zakres prac — zadanie 1: organizacja i obstuga konferencji zamykajacej wraz z branzowym
panelem eksperckim

Wstepna agenda: Czas trwania konferencji — 7 godzin:
9.00 — 9.40 Rejestracja uczestnikow konferencji
9.40 — 10.00 Otwarcie konferencji
10.00 — 11.00 Sesja
11.00 — 11.30 Przerwa kawowa
11.30— 13.10 Sesja
13.10 — 14.30 Lunch
14.30 — 15.30 Sesja - prezentacje
15.30 — 16.00 Dyskusja, pytania i zamkniecie konferenciji.
Czas trwania branzowego panelu eksperckiego — 2 godziny:
18.00 - 20.00 Branzowy panel ekspercki

llo$¢ uczestnikow: Konferencja - 150 oséb, Branzowy panel ekspercki — 150 osob.

Parametry minimalne sali konferencyjnej:

+ obiekt do przeprowadzenia konferencji, potozony w sScistym centrum miasta Lublin
(konferencja w odlegtosci do 1500m od Ratusza, Pl. tokietka 1, 20 - 109 Lublin).

+ wielkosc¢ sali dostosowana do liczby uczestnikow i charakteru imprezy, ustawienie krzeset —
teatralne;

+  mownica;

- klimatyzacja;

+ dostep do Internetu;

+ 1 mikrofon przy méwnicy +1 mikrofon bezprzewodowy na sali na stojaku;

«  projektor multimedialny wraz z pilotem multimedialnym i wskaznikiem laserowym;

« ekran projekcyjny,

« zaplecze techniczne (miejsce do przechowywania materiatéw konferencyjnych, sprzetu
itp.),

« zaplecze sanitarne (toalety damskie i meskie oraz minimum jedna toaleta dostosowana dla
potrzeb oséb niepetnosprawnych),
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« szatnie dla ok. 200 oséb wraz z obstuga.

Parametry minimalne sali na branzowy panel ekspercki:

- miejsce odbywania sie konferencji i branzowego panelu eksperckiego musi byc¢
zlokalizowane w tym samym hotelu / osrodku / pensjonacie;

+ sala zamknieta, dostosowana do liczby uczestnikéw;

+ klimatyzacja;

» zaplecze sanitarne (toalety damskie i meskie oraz minimum jedna toaleta dostosowana dla
potrzeb osdb niepetnosprawnych),

+ szatnie dla ok. 200 os6b wraz z obstuga.

Catering:

Bufet kawowy: ciastka kruche, kawa, herbata, soki owocowe, woda, $mietanka, cukier;

Obiad: zupa 250 ml/osoba, danie gtéwne 300g/osoba, w tym: 200g mieso/ryba, 100g
warzyw, 100g dodatku skrobiowego — ziemniaki, ryz, makaron, kopytka itp., deser: ciasto ok.
100g/osoba lub w pucharku 150g/osoba, sok 200ml/osoba, woda 200 mi/osoba;

Kolacja: bufet w formie szwedzkiego stotu w skiad ktérego wchodza: dania gorace, satatki,
zimne przekaski, deser, napoje; zimne przekaski 220g (min. 4 rodzaje przekasek), mieso/ryba
200g/osoba, warzywa 100g/osoba, dodatki skrobiowe (min. 2 rodzaje) 100g/osoba, deser ok.100-
1509, napoje (kawa, herbata, woda, soki: 800ml/osoba).

Warunki wspélne swiadczenia ustug dla Wykonawcy:

1. Wykonawca zorganizuje obiad serwowany i kolacje w formie szwedzkiego stotu, z
zagwarantowaniem miejsc siedzacych przy stotach okragtych dla kazdego uczestnika
podczas obiadu i kolacji;

Wykonawca zapewni odpowiednig oprawe stotow i serwowania;
Wykonawca zapewni obstuge kelnerska w uniformach; obstuga kelnerska obiadu przy
stofach, dla wszystkich gosci w tym samym czasie.

4. Wykonawca odpowiada za przygotowanie ustugi cateringowej oraz podanie przedmiotu

zamowienia zgodnie z wymaganiami sanitarnymi dotyczgcymi zywnosci i zywienia;

5. Wykonawca bedzie $wiadczy¢ ustugi z nalezytg starannoscia, zgodnie z najlepszymi
praktykami przyjetymi przy swiadczeniu ustug cateringowych;

6. Zastawa (porcelana, szkilo itp.), sztuéce (nie dopuszcza sie zastawy i sztuccow
jednorazowych tj. plastikowych i papierowych), naczynia do positkdbw szklane Ilub
ceramiczne, obrusy z materiatu;

7. Szczegotowy sktad menu na konferencje i branzowy panel ekspercki bedzie ustalany
z Zamawiajgcym. Zamawiajgcy dopuszcza modyfikacje menu. Kazda zmiana menu
wymaga akceptacji Zamawiajacego i moze mie¢ charakter wytgcznie jakosciowy, oraz nie
moze wptyng¢ na ilos¢ i rodzaj potraw. Wykonawca jest zobowigzany do wywigzania sie
z menu wskazanego i uzgodnionego z Zamawiajgcym.

8. Bufet kawowy catodzienny, dostepny i uzupetniany na biezaco w trakcie konferenciji
i branzowego panelu eksperckiego.

Recepcja: zorganizowanie stanowiska w czesci wspdlnej obiektu (hall, foyer), w ktorym
bedzie dokonywana rejestracja uczestnikow, wyposazone w stolik i 3 krzesta, zapewnienie obstugi
recepciji.

Oznaczenie pomieszczen: Wykonawca jest zobowigzany odpowiednio oznaczy¢ sale
konferencyjng i ustawi¢ roll-banery — jeden przy wejsciu do budynku, drugi na korytarzu wraz
z ,drogowskazem” gdzie odbywa sie konferencja, trzeci w sali konferencyjnej.

Konferansjer w organizowanej konferencji: Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia
i pokrycia kosztow wynagrodzenia konferansjera/ moderatora, do ktérego zakresu obowigzkéw
bedzie nalezato zapowiadanie prelegentéw, dbanie o utrzymanie dyscypliny czasowej wypowiedzi
prelegentéw, poprowadzenie i utrzymanie dynamiki dyskusji, ktéra odbedzie sie po zakonczeniu
wszystkich prelekcji. Konferansjer/ moderator powinien posiada¢ doswiadczenie w prowadzeniu
wydarzen o podobnym charakterze.

W
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Ekspert w organizowanej konferencji: Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia
i pokrycia kosztéw wynagrodzenia eksperta w ilosci 1 osoby.
Ekspertem moze by¢ osoba spetniajgca tacznie ponizsze kryteria:
Wyksztatcenie:
- Stopien doktora nauk humanistycznych w zakresie bibliologii
Specjalizacja zawodowa i dziatalnos¢:
« Dorobek badawczy w zakresie bibliologii i informatologii potwierdzony publikacjami
w wydawnictwach naukowych.
+ Prowadzenie badan w zakresie:
— funkcjonowania bibliotek w Srodowisku Internetu
— jakosci bibliotecznych ustug informacyjnych
— usprawniania systemow informacyjnych dla nauki.
« Kontakt z praktykg bibliotekarskg — doswiadczenie w zakresie bezposredniego wdrazania
systemow skomputeryzowanych w bibliotekach, dziatania konsultacyjne.

Zakres prac— zadanie 2: zamieszczenie ogloszen prasowych
Ogtoszenia prasowe zostang utworzone zgodnie z opracowaniem graficznym i merytorycznym
przekazanym Wykonawcy przez Zamawiajgcego.

Wykonawca zamiesci 2 ogtoszenia reklamowe na stronach gtownych dwéch serwiséw interneto-
wych regionalnych gazet, w formacie double billboard 750 x 200 px, czas emisji 7 dni, ilos¢ odston
min. 50 tys.

Zakres prac — zadanie 3: dostawa materialdbw promocyjnych
Materiaty promocyjne zostang utworzone zgodnie z opracowaniem graficznym i merytorycznym
przekazanym Wykonawcy przez Zamawiajgcego.

Wszystkie materiaty promocyjne muszg zosta¢ dostarczone na koszt Wykonawcy do
Zamawiajgcego W ilosci zgodnej z opisem przedmiotu zamdwienia oraz terminach podanych
w umowie. Materiaty promocyjne muszg by¢ nowe, petnowartosciowe, w pierwszym gatunku.
Materiaty promocyjne bedg sktadowane u Zamawiajgcego. Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu
odpowiednig ilo§¢ materiatdw promocyjnych na podstawie protokotu odbioru.

1. TORBA FILCOWA
Wymiary: mieszczaca format A4, o wym. min. 30 x 35 x 7 cm
Materiat: filc o grubosci min. 3 mm, gesto$¢ min. 500 g/m?
Opis: ucho do trzymania wyciete w torbie, z dtugim paskiem do noszenia przez ramie
Kolor : szary
Metoda nadruku: dowolna trwata, odporna na spieranie.
Kolor znakéw graficznych i napiséw: jeden kolor
Obowiagzkowa tres¢ :
+  tytut projektu,
+ logotyp projektu,
« adres strony internetowej projektu: Ibw.lublin.eu,
+ logo Narodowej Strategii Spéjnosci (dla Programu Regionalnego),
+ herb Wojewddztwa Lubelskiego z dopiskiem ,Wojewddztwo Lubelskie” z prawej strony zna-
ku,
+ emblemat Unii Europejskiej z dopiskiem ,Unia Europejska” z lewej strony znaku z dopi-
skiem przy znaku Unii Europejskiej ,Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego”,
+ hasto programu: , Twoj pomyst, europejskie pienigdze” umieszczone poza ciggiem znakow,
+ opis w postaci: ,Projekt wspoffinansowany ze srodkdéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego
na lata 2007-2013".
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llos¢: 200 szt.
Pakowanie zbiorcze w karton: na kartonie powinna znajdowac sie informacja dotyczgca przedmio-
tu i ilosci sztuk w kartonie.

2. LAMPKA LED
Wymiary: min. g1X37 cm
Opis: elastyczny uchwyt typu "tabedzia szyja"; lampka do podswietlenia klawiatury notebooka lub
dokumentéw, zasilanie przez port USB; estetyczne wykonanie; niewielki pobér mocy; min. 4 diody
led
Kolor : szary / srebrny
Metoda nadruku: dowolna trwata
Kolor znakéw graficznych i napiséw: jeden kolor
Obowigzkowa tres¢ :
+ logo Narodowej Strategii Spéjnosci (dla Programu Regionalnego),
« emblemat Unii Europejskiej z dopiskiem ,Unia Europejska” z lewej strony znaku z dopi-
skiem przy znaku Unii Europejskiej ,Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego”,
llod¢: 200 szt.
Pakowanie zbiorcze w karton: na kartonie powinna znajdowac sie informacja dotyczaca przedmio-
tu i ilosci sztuk w kartonie.

3. DLUGOPIS
Wymiary: min. 13,5cm, ¢ 0,9 cm.
Opis: metalowy korpus, wykonczenia metalowe srebrne, btyszczace (klips, wtgcznik i koncéwka
dtugopisu). Mechanizm wciskany na sprezyne. Wktad w kolorze niebieskim.
Kolor diugopisu: czarny
Metoda nadruku: dowolna trwata
Kolor znakow graficznych i napiséw: jeden kolor
Obowiazkowa tres¢:
« adres strony internetowej projektu: Ibw.lublin.eu,
+ logo Narodowej Strategii Spéjnosci (dla Programu Regionalnego),
+ herb Wojewddztwa Lubelskiego z dopiskiem ,Wojewodztwo Lubelskie” z prawej strony zna-
ku;
« emblemat Unii Europejskiej z dopiskiem ,Unia Europejska” z lewej strony znaku z dopi-
skiem przy znaku Unii Europejskiej ,Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego”,
llos¢: 200 szt.
Pakowanie zbiorcze w karton: na kartonie powinna znajdowac sie informacja dotyczgca przedmio-
tu i ilosci sztuk w kartonie.

4. NOTES A5
Format: A5 (148 x 210 mm)
Opis: notes klejony bez oktadki, papier min. 90 g offset, 50 kart, klejenie po krétkim boku, spod
podklejany kartonem, zadruk jednostronny 4/0
Metoda nadruku: dowolna trwata
Kolor znakéw graficznych i napiséw: petny kolor
Obowiazkowa tres¢ na kartkach notesu:
+  tytut projektu,
+ logotyp projektu
- adres strony internetowej projektu: Ibw.lublin.eu,
+ logo Narodowej Strategii Spéjnosci (dla Programu Regionalnego),
+ herb Wojewddztwa Lubelskiego z dopiskiem ,Wojewoddztwo Lubelskie” z prawej strony
znaku,
- emblemat Unii Europejskiej z dopiskiem ,Unia Europejska” z lewej strony znaku z dopi-
skiem przy znaku Unii Europejskiej ,Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego”,
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« hasto programu: ,Twdéj pomyst, europejskie pienigdze” umieszczone poza ciggiem zna-
kow,
« opis w postaci: ,Projekt wspétfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Roz-
woju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lu-
belskiego na lata 2007-2013".
llos¢: 200 szt.
Pakowanie zbiorcze w karton: na kartonie powinna znajdowac sie informacja dotyczaca przedmio-
tu i ilosci sztuk w kartonie.

5. SMYCZ
Wymiary: szerokos¢ 2 cm
Opis: materiat: satyna, plastikowa czarna ztagczka, metalowy karabinczyk
Metoda nadruku: sublimacja, dwustronnie
Kolor znakow graficznych i napiséw: petny kolor
Obowigzkowa tres¢:
« logotyp projektu
- adres strony internetowej projektu: Ibw.lublin.eu
+ logo Narodowej Strategii Spéjnosci (dla Programu Regionalnego),
+ herb Wojewddztwa Lubelskiego z dopiskiem ,Wojewddztwo Lubelskie” z prawej strony zna-
ku,
« emblemat Unii Europejskiej z dopiskiem ,Unia Europejska” z lewej strony znaku z dopi-
skiem przy znaku Unii Europejskiej ,Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego”.
llos¢: 200 szt.
Pakowanie zbiorcze w karton: na kartonie powinna znajdowac sie informacja dotyczgca przedmio-
tu i ilosci sztuk w kartonie.

6. ZAKELADKA MAGNETYCZNA ALUMINIOWA
Wymiary: min. 10 x 2.5 x 0.1cm
Opis: zaktadka magnetyczna wykonana z aluminium i folii magnetycznej
Kolor : srebrny.
Metoda nadruku: dowolna trwata.
Kolor znakéw graficznych i napiséw: jeden kolor
Obowigzkowa tres¢ :
+ logotyp projektu
« adres strony internetowej projektu: Ibw.lublin.eu
+ logo Narodowej Strategii Spéjnosci (dla Programu Regionalnego),
- herb Wojewodztwa Lubelskiego z dopiskiem ,Wojewodztwo Lubelskie” z prawej strony zna-
ku,
« emblemat Unii Europejskiej z dopiskiem ,Unia Europejska” z lewej strony znaku z dopi-
skiem przy znaku Unii Europejskiej ,Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego”.
llod¢: 2000 szt.
Pakowanie zbiorcze w karton: na kartonie powinna znajdowac sie informacja dotyczaca przedmio-
tu i iloci sztuk w kartonie.

7. OLOWEK Z GUMKA
Wymiary: min. 18 cm x & 0.5 cm (+/- 2mm)
Opis: drewniany otowek zatemperowany, o przekroju kota z czarng gumka, kolor obejmy i
gumeki:czarny
Kolor otéwka: czarny
Metoda nadruku: dowolna trwata
Kolor znakow graficznych i napiséw: jeden kolor
Obowiazkowa tres¢:
- adres strony internetowej projektu: Ibw.lublin.eu
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+ logo Narodowej Strategii Spéjnosci (dla Programu Regionalnego),
+ herb Wojewddztwa Lubelskiego z dopiskiem ,Wojewddztwo Lubelskie” z prawej strony zna-
ku,
- emblemat Unii Europejskiej z dopiskiem ,Unia Europejska” z lewej strony znaku z dopi-
skiem przy znaku Unii Europejskiej ,Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego”.
llosé: 2000 szt.
Pakowanie zbiorcze w karton: na kartonie powinna znajdowac sie informacja dotyczaca przedmio-
tu i ilosci sztuk w kartonie.

8. ETUI FILCOWE
Wymiary: min. 18 x4 x 0,5 cm
Opis: pojedyncze etui z grubego filcu na dtugopis /otéwek, pakowane w woreczek foliowy
Kolor : szaro - zielony
Metoda nadruku: dowolna trwata.
Kolor znakéw graficznych i napiséw: jeden kolor
Obowigzkowa tres¢ :
+ logotyp projektu
« adres strony internetowej projektu: Ibw.lublin.eu
+ logo Narodowej Strategii Spéjnosci (dla Programu Regionalnego),
+ herb Wojewddztwa Lubelskiego z dopiskiem ,Wojewddztwo Lubelskie” z prawej strony zna-
ku,
« emblemat Unii Europejskiej z dopiskiem ,Unia Europejska” z lewej strony znaku z dopi-
skiem przy znaku Unii Europejskiej ,Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego”,
llod¢: 2000 szt.
Pakowanie zbiorcze w karton: na kartonie powinna znajdowac sie informacja dotyczgca przedmio-
tu i iloci sztuk w kartonie.

9. HOLDER na identyfikator i agende
Wymiar: min. 12 x 17 cm
Opis: kieszonka wielorazowego uzytku z krystalicznie przezroczystej folii PCV, z otworem do
zamocowania karabinczyka;
llos¢: 150 szt.

Pakowanie zbiorcze w karton: na kartonie powinna znajdowac sie informacja dotyczgca przedmio-
tu i ilosci sztuk w kartonie.

10. NAKLEJKA INFORMACYJNA
Wymiary: 21x5 cm — 1000 szt.
9x5 cm — 1000 szt.
Materiat: folia samoprzylepna, btyszczaca.
Tto: biate.
Metoda nadruku: dowolna trwata.
Kolor znakéw graficznych i napiséw: petny kolor.
Obowigzkowa tres¢ :
> logo Narodowej Strategii Spojnosci (dla Programu Regionalnego),
> herb Wojewddztwa Lubelskiego z dopiskiem ,Wojewddztwo Lubelskie” z prawej strony zna-
ku,
> emblemat Unii Europejskiej z dopiskiem ,Unia Europejska” z lewej strony znaku z dopi-
skiem przy znaku Unii Europejskiej ,Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego”,
> opis w postaci: ,Projekt wspétfinansowany ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskie-
go na lata 2007-2013".
llos¢: tacznie 2000 szt.
Pakowanie zbiorcze w karton: na kartonie powinna znajdowac sie informacja dotyczgca przedmio-
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tu i ilosci sztuk w kartonie.

1.

WYDRUK DO ROLL - UPA

Wymiary: 100 cm x 200 cm.

Opis: wydruk do roll-upa, druk solwentowy, materiat blockout 440 g
Tto i kolor napiséw: petny kolor jednostronnie.

Obowigzkowa tres¢:

tytut projektu,

logotyp projektu,

adres strony internetowej projektu: Ibw.lublin.eu,

logotypy instytucji partnerskich,

logo Narodowej Strategii Spéjnosci (dla Programu Regionalnego),

herb Wojewoddztwa Lubelskiego z dopiskiem ,Wojewodztwo Lubelskie” z prawej strony zna-
ku,

emblemat Unii Europejskiej z dopiskiem ,Unia Europejska” z lewej strony znaku z dopi-
skiem przy znaku Unii Europejskiej ,Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego”,

hasto programu: ,, Twoj pomyst, europejskie pienigdze” umieszczone poza ciggiem znakdw,
opis w postaci: ,Projekt wspétfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego
na lata 2007-2013”.

llos¢: 3 szt.

12

WYDRUK BROSZURY INFORMACYJNEJ

Opis: 20 stron A4, petny kolor, obustronne foliowanie folig matowa, gramatura papieru min. 250 g,
szycie zeszytowe, 300 egz.
Obowiagzkowe informacje do umieszczenia:

tytut projektu,

logotyp projektu,

adres strony internetowej projektu: Ibw.lublin.eu,

logotypy instytuciji partnerskich,

logo Narodowej Strategii Spojnosci (dla Programu Regionalnego),

herb Wojewddztwa Lubelskiego z dopiskiem ,Wojewodztwo Lubelskie” z prawej strony zna-
ku,

emblemat Unii Europejskiej z dopiskiem ,Unia Europejska” z lewej strony znaku z dopi-
skiem przy znaku Unii Europejskiej ,Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego”,

hasto programu: ,, Twoj pomyst, europejskie pienigdze” umieszczone poza ciggiem znakow,
opis w postaci: ,Projekt wspétfinansowany ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Lubelskiego
na lata 2007-2013”,

zapis ,egzemplarz bezptatny”.

llosé: 300 szt.
Pakowanie zbiorcze w karton: na kartonie powinna znajdowac sie informacja dotyczgca przedmio-
tu i ilosci sztuk w kartonie.
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