
W związku z realizacją projektu „Centrum Kompetencji Wschodnich – promocja 25-lecia 
Polski samorządowej oraz debata publiczna z udziałem przedstawicieli miast z krajów Partnerstwa 
Wschodniego“ współfinansowanego przez Ministerstwo Spraw Zagranicznych w ramach konkursu 
„Wsparcie wymiaru samorządowego i obywatelskiego polskiej polityki zagranicznej 2015”  Urząd 
Miasta Lublin zwraca się z prośbą o wycenę usługi i składanie ofert na:

wykonywanie czynności związanych z organizacją Kongresu Inicjatyw Europy 
Wschodniej (KIEW)

(proponowana forma współpracy: umowa cywilno-prawna)

Do zakresu zadań należeć będzie w szczególności:
• przygotowanie i  wysyłka zaproszeń na KIEW w języku polskim oraz w językach 

obcych (w języku ukraińskim, rosyjskim i angielskim),
• przygotowywanie  i  wysyłka  maili  w  języku  polskim  oraz  w  językach  obcych

(w języku ukraińskim, rosyjskim i angielskim),
• pomoc przy organizacji paneli i seminarium stanowiących część KIEW,
• rejestracja  uczestników  na  KIEW,  w  tym  korespondencja  w  języku  polskim, 

angielskim, rosyjskim i ukraińskim,
• pomoc przy logistyce obsługi uczestników KIEW.

Czas trwania umowy: lipiec – listopad 2015 (5 miesięcy)

Kryteria oceny:
• zaproponowana cena brutto,
• doświadczenie (oświadczenie),
• potwierdzona znajomość języków obcych (oświadczenie),
• referencje (kserokopie dokumentow).

Osoba do kontaktu: Artur Zugaj, tel. 81 466 28 61, e-mail: azugaj@lublin.eu. 

Ofertę,  wraz  z  oświadczeniami/kserokopiami  dokumentów,  należy  przesłać  na  adres: 
azugaj@lublin.eu, dostarczyć pocztą lub osobiście do Urzędu Miasta Lublin, Wydział Projektów 
Nieinwestycyjnych, ul. Okopowa 11, 20-022 Lublin w terminie do dnia 1 lipca 2015 r., do godziny 
12.00.

Niniejsze  zapytanie  nie  jest  zamówieniem  i  otrzymane  wyceny  nie  powodują  
powstania żadnych zobowiązań wobec stron. Urząd Miasta Lublin zastrzega sobie prawo  
modyfikacji i unieważnienia procedury wyboru Wykonawcy bez podania przyczyny. 

Projekt współfinansowany przez Ministerstwo Spraw Zagranicznych  w ramach konkursu  „Wsparcie  
wymiaru samorządowego

i obywatelskiego polskiej polityki zagranicznej 2015”
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