W zwigzku z realizacjg projektu "Lublin i Rzeszow - wspotpraca i wykorzystanie szans
rozwojowych" wspoffinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Programu Operacyjnego Rozwdj Polski Wschodniej, Urzad Miasta Lublin

w ramach rozeznania rynku zwraca sie z proshg o wycene ustugi zgodnie z ponizszym
opisem:

ustuga wynajecia 4 sal konferencyjnych z wyposazeniem i obstuga techniczng wraz
z ustugg ciagtego podawania napojow goracych w zwigzku z organizacja Kongresu
Inicjatyw Europy Wschodniej (KIEW) w dniach 2-4 pazdziernika 2014 roku

Wymagania dotyczace sali konferencyjnych:

- 1 sala konferencyjna z miejscami siedzacymi dla min. 100 oséb w ukfadzie teatralnym,
- 3 sale konferencyjne z miejscami siedzacymi dla min. 50 oséb w uktadzie teatralnym.
Wyposazenia kazdej z sal:

- stoty prezydialne z miejscami siedzgcymi oraz mikrofonami dla min. 5 osob,

- zapewnienie nagfosnienia, w tym min. 2 mikrofonéw bezprzewodowych,

- mozliwos¢ podtgczenia laptopa i projektora oraz ekran na scianie do wyswietlania
obrazu z projektora,

- dostep do sieci Internet (tacze przewodowe lub bezprzewodowe).

Dodatkowe wymagania:

- lokalizacja ustugi powinna znajdowac sie w odlegtosci maksymalnie 1000 metréw od
Ratusza (Plac Wtadystawa tokietka 1, Lublin),

- stanowisko w czesci wspolnej obiektu (hall, foyer), w ktérym bedzie dokonywana
rejestracja uczestnikow,

- osobne pomieszczenie techniczne dla organizatora z umozliwieniem wczesniejszego
dostarczenia i przechowania materiatow konferencyjnych,

- osobne pomieszczenie dla oséb korzystajacych z positkdw oraz przerw kawowych na
min. 300 osob,

- osobne pomieszczenie stanowigce zaplecze dla obstugi cateringowej,

- mozliwos¢ przygotowania i oznaczenia miejsca konferencji przez Zamawiajgcego min.
1,5h przed poczatkiem rejestracji,

- zaplecze sanitarne dostosowane do liczby uczestnikow znajdujgce sie w bliskim
sgsiedztwie sal konferencyjnych,

- szatnia wraz z osobg obstugujaca przez caty okres trwania kongresu,

- zapewnienie co najmniej dwoch osob do obstugi technicznej w trakcie trwania kongresu;
- dodatkowym atutem bedzie dostosowanie miejsca kongresu dla potrzeb osob
niepetnosprawnych.

Wymagania dotyczgce serwowania napojéw goracych:
Zapewnienie ciggtego podawania napojow gorgcych w dwéch osobnych pomieszczeniach

dla nastepujacej ilosci osob:

1) 200 os6b w dniu 2.10.2014 r. w godzinach 17.00 — 19:15
1) 300 oséb w dniu 3.10.2014 r. w godzinach 9:00 — 20.00
2) 300 oséb w dniu 4.10.2014 r. w godzinach 9:00 — 16.15
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Wykonawca zobowigzany jest do:
1) zapewnienia dwoch napojéw gorgcych oraz dodatkéw dla uczestnikow KIEW w
kazdym dniu realizacji ustugi obejmujacych:
* kawe rozpuszczalng lub parzong — przygotowang w dzbankach lub samowarze
200ml/os
* herbate czarng i zielong- kazda sztuka pakowana osobno ze sznureczkiem
-1szt./os
* cukier — 5g/os
* $mietanke do kawy — 10g/os
* cytryne swiezg, pokrojong, w plastrach (podawang na talerzykach)- 1 plaster/os
2) podawania napojow gorgcych na zastawie ceramicznej lub porcelanowej, z uzyciem
sztuccow platerowych, serwetek papierowych i materiatowych, obruséw materiatowych;
3)zapewnienia obstugi (niezbedny personel co najmniej jeden kelner/kelnerka).

Termin realizacji ustugi:
2-4 pazdziernika 2014 roku

Oferte zwierajgcg wycene wynagrodzenia brutto za w/w ustuge nalezy sktada¢ do dnia 29
maja 2014 roku do godz. 11.00 na adres e-mailowy: marta.wojtowicz@Ilublin.eu

Osoba do kontaktu: Marta Wéjtowicz, tel. 81466-28-64, mail: marta.wojtowicz@lublin.eu

Niniejsze zapytanie nie jest zamowieniem i ofrzymane wyceny nie powodujg powstania
zadnych zobowigzan wobec stron. Urzgd Miasta Lublin zastrzega sobie prawo
modyfikacji i uniewaznienia procedury wyboru Wykonawcy bez podania przyczyny.
Niniejsze zapytanie nie stanowi zapytania ofertowego w rozumieniu przepisow ustawy -
Prawo zamowien publicznych.
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