
W związku z realizacją projektu "Lublin i Rzeszów - współpraca i wykorzystanie szans  
rozwojowych" współfinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach  
Programu Operacyjnego Rozwój Polski Wschodniej, Urząd Miasta Lublin w ramach rozeznania  
rynku zwraca się z prośbą o wycenę usługi zgodnie z poniższym opisem:

Pomoc przy planowaniu, organizacji i rozliczeniu Kongresu Inicjatyw Europy Wschodniej (KIEW) 
w 2014 roku . 
Do zakresu usług umowy zlecenia będą należeć m.in.:
- przygotowanie i wysyłka zaproszeń na KIEW, w tym w języku ukraińskim, rosyjskim i 
angielskim,
- przygotowanie i wysyłka maili, w tym w języku ukraińskim, rosyjskim i angielskim, 
- obsługa spraw związanych z konkursem na najlepsze projekty współpracy transgranicznej w 
ramach KIEW, 
- prowadzenie bieżącej korespondencji z uczestnikami KIEW,
- przygotowanie informacji do zamieszczenia na stronie internetowej dotyczącej KIEW,
- pomoc przy logistyce obsługi uczestników KIEW,
-pomoc przy przygotowaniu materiałów służących do opracowania oraz zredagowania folderu 
promującego KIEW.
Termin realizacji usługi: 
15.04.2014 – 31.12.2014 r., proponowany miesięczny okres rozliczeniowy

Przy zaproponowaniu wyceny (ceny brutto) proszę także przedstawić:
- doświadczenie przy realizacji podobnych usług,
- CV,
- dokumenty potwierdzające znajomość języka ukraińskiego, rosyjskiego i angielskiego.

Osoba do kontaktu: Marta Wójtowicz, tel. 81 466-28-64, mail: marta.wojtowicz@lublin.eu

Uprzejmie proszę o przysłanie wyceny do dnia 14 kwietnia 2014 r. do godz. 12.00 na adres
marta.wojtowicz@lublin.eu.

Niniejsze zapytanie nie jest zamówieniem i otrzymane wyceny nie powodują powstania żadnych  
zobowiązań wobec stron. Urząd Miasta Lublin zastrzega sobie prawo modyfikacji i unieważnienia  
procedury wyboru Wykonawcy bez podania przyczyny. Niniejsze zapytanie nie stanowi zapytania  
ofertowego w rozumieniu przepisów ustawy - Prawo zamówień publicznych.

 


