ISTOTNE ELEMENTY DOTYCZACE ZAMOWIENIA

1. Nazwa i adres zamawiajacego.

Zamawiajgcy: Gmina Lublin

Adres: Pl. Krola Wiadystawa tokietka 1, 20-108 Lublin
Dane do korespondencii:

Nazwa: Urzad Miasta Lublin

Adres skrzynki ePUAP: /UMLublin/SkrytkaESP

2. Tryb udzielenia zamodwienia.

2.1. Postepowanie przeprowadzone jest w oparciu o art 138g ust. 1 pkt 1—ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r — Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 ze zm),
zwane] dalej ustawg oraz rozdziat 6a Regulaminu postgpowania przy udzieleniu zamdwien
publicznych oraz organizacji, sktadu, trybu pracy i zakresu obowigzkéw czionkow komisji

przetargowych stanowigcego zatacznik do Zarzadzenia Nr 19/6/2015 Prezydenta Miasta
Lublin z dnia 8 czerwca 2015 r. ze zm.

3. Opis przedmiotu zamowienia oraz rodzaj czynnosci niezbednych do realizacji
zamowienia, ktérych dotycza wymagania zatrudnienia na podstawie umowy o prace
przez Wykonawce lub podwykonawce os6b wykonujacych czynnosci w trakcie realizacji

zamowienia oraz informacje o przewidywanych zaméwieniach, o ktérych mowa w art. 67
ust. 1 pkt6i7.

3.1. Przedmiotem zaméwienia jest $wiadczenie na rzecz Urzedu Miasta Lublin ustug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania,
przemieszczania idoreczania  przesylek pocztowych, zwrotu  przesylek
niedorgczonych oraz uslugi odbioru przygotowanych do nadania przesylek
pocztowych z siedziby Zamawiajgcego.

3.2. Zakres zamoéwienia obejmuje Swiadczenie na rzecz Urzedu Miasta Lublin:

3.2.1. Uslug pocztowych w obrocie krajowym | =zagranicznym polegajgcych na
przyjmowaniu, przemieszczaniu i dorgczaniu:

3.2.1.1. przesyiek listowych nierejestrowanych:

- nie bedacych przesytkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym,

- bedacych przesytkami najszybsze] kategorii w obrocie krajowym i zagranicznym,
3.2.1.2. drukow bezadresowych w obrocie krajowym,
3.2.1.3. przesytek rejestrowanych:

- listowych poleconych nie bedgcych przesylkami najszybszej kategorii w obrocie
krajowym oraz bedacych przesylkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym
| zagranicznym,

- listowych poleconych ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru nie bedacych
przesytkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym oraz bedacych
przesytkami najszybszej kategorii w obrocie kKrajowym i zagranicznym,

ZP-P-1.271.26.2020 ISTOTNE ELEMENTY DOTYCZACE ZAMOWIENIA Strona 1z 17
Numer Mdok:38865/03/2020




- niebedacych przesytka listows (paczek pocztowych) bedacych przesytkami
najszybszej kategorii w obrocie krajowym i zagranicznym,

- niebgdacych przesylkg listowa ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (paczek
pocztowych) bedacych przesytkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym.

3.2.2. Ustug towarzyszacych dla przesytek rejestrowanych polegajgcych na awizowaniu
przesylek pocztowych, potwierdzaniu odbioru przesylek pocztowych doreczonych

adresatom irealizacji zwrotéw przesylek pocztowych niedorgczonych adresatom
Zamawiajgcemu.

3.2.3. Ustugi odbioru przygotowanych do nadania przesytek pocztowych z siedziby
Zamawiajgcego przy ul. Wieniawskiej 14 w Lublinie, we wszystkie dni robocze

i przewbz przesylek pocztowych wraz z dokumentami nadawczymi do punkty
pocztowego Wykonawecy.

3.3. Wykonawca zobowigzuje sie do przyjmowania od Zamawiajgcego przygotowanych do
nadania we wlasnym zakresie przesylek pocztowych w punktach pocztowych Wykonawcy,
zapewniajacych prawidiowe zabezpieczenie przesylek przed dostepem osob trzecich,

w szczegolnosci  gwarantujgcych zachowanie tajemnicy pocztowej i ochrone danych
osobowych:

3.3.1. dla lokalizacji oddziatu Zamawiajgcego — Miejski Zespot do Spraw Orzekania
o Niepetnosprawno$ci, zlokalizowanego przy ul. Magnoliowa 2 w Lublinie,
z zastrzezeniem, ze odleglos¢ od lokalizacji oddziatu Zamawiajacego do punktu
pocztowego Wykonawcy nie moze byé wieksza niz 2 km w linii prostej oraz ze
placowka jest czynna w kazdym dniu reboczym co najmniej 5 godzin i co najmniej do
godz. 16:00;

3.3.2.dla lokalizacji Zamawiajgcego przy ul. Wieniawskiej 14 w Lublinie,
z zastrzezeniem, ze odlegto$¢ od lokalizacji Zamawiajgcego przy ul. Wieniawskiej 14
w Lublinie do punktu pocztowego Wykonawey nie moze by¢ wieksza niz 2 km w linii
prostej oraz ze placowka jest czynna w kazdym dniu roboczym co najmniej 8 godzin
i co najmniej do godz. 20:00.

3.4. W celu umozliwienia adresatowi odbioru (wydania) niedoreczonej pod wskazany adres
awizowanej przesylki, Wykonawca zapewni wydawanie przesytek rejestrowanych w nie
mnie] niz 35 punktach awizacyjnych, zlokalizowanych w granicach administracyjnych
miasta Lublin, w wymienionych nizej dzielnicach, w ktérych — wg danych ze strony BIP

Urzedu Miasta Lublin: ,Dane demograficzne - stan na dziep 31.03.2016 r." dostepnych pod
adresem:

https://bip lublin eu/informacja-publiczna/dane-demograficzne/dane-demograficzne-stan-na-
dzien-31-12-2019r-.46.22886.2 himl

— liczba mieszkancdw jest wigksza niz 5 000, z zastrzezeniem, ze w dzielnicach, w ktérych
liczba mieszkancéw przekracza 10 000 powinny by¢ zlokalizowane co najmniej 2 punkty
awizacyjne:

- Bronowice (14 559),
» Czechow Potudniowy (22 601),
- Czechow Pdtnocny (16 933),
+ Czuby Potudniowe (17 284),
+  Czuby Péinocne (25 920),
- Daziesigta (22 142),
Felin (7 283),
Kalinowszczyzna (21 920),
Konstantynow (7 885),
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«  Kosminek (12 744),

+  Ponikwoda (13 707),

«  Rury (27 738),

« Stawin (13 116),
Stawinek (6 932),

. Srédmiescie (18 472),

- Tatary (11 576),

+  Weglin Potudniowy (11 158),

+  Wieniawa (11 503},
Wrotkow (15 074).

W przypadku punktow potozonych przy ulicach granicznych migdzy dzielnicami, ktére to

punkty posiadajg adres przy tej ulicy granicznej i umozliwiajg odbidr przesylek adresatom

dzielnic, ktére sg przez nie oddzielane, dopuszcza sie wykazanie tych punktow jako
wiasciwych dla wszystkich przyleglych do nich dzielnic, ktérych adresatow obstuguja.

3.5. Punkty awizacyjne, o ktdrych mowa w pkt 3.4. bedg czynne w kazdym dniu roboczym co
najmniej 6 godzin dziennie, przy czym kazdy z punktéw musi byé czynny co najmniej jeden
raz w tygodniu do godz. 17:00.

3.6. Kazdy punkt awizacyjny, o ktérym mowa w pkt 3.4
3.6.1. musi by¢ odpowiednio oznaczony nazwg Wykonawcy — przez co Zamawiajacy

rozumie oznakowanie punkiu awizacyjnego w sposob widoczny, {j. nazwg badz logo
Wykonawcy umieszczonym w miejscu jednoznacznie wskazujgcym na placowke
Wykonawcy;

3.6.2. musi zapewniaé prawidlowe zabezpieczenie przesylek przed dosigpem o0sobb
trzecich, w szczegdinosci gwarantowac zachowanie tajemnicy pocztowej iochrong
danych osobowych;

3.6.3. jesli punkt awizacyjny Wykonawcy znajduje sie w lokalu, w ktérym prowadzona jest
inna niz $wiadczenie usiug pocztowych dziatalnos¢ gospodarcza lub ustugowa, to
lokal musi mie¢ wyodrebnione stanowisko obstugi klientéw do $wiadczenia ustug
pocztowych, oznaczone w sposdb widoczny nazwg lub  logo  Wykonawcy
i zapewniajace zabezpieczenie przesylek przed dostepem oséb trzecich oraz
zachowanie tajemnicy pocztowej i ochrone danych osobowych w czynnosciach
Zwigzanych z wydawaniem przesytek awizowanych;

3.6.4, [liczba punktéw awizacyjnych wskazana w ofercie] z punktdéw/y awizacyjnych/e,
oktdrych mowa w pkt 3.4. dostosowanych/e jest/sg do obstugi osoéb
niepetnosprawnych, co najmniej w zakresie okreslonym w art. 62 pkt 1-3 ustawy
Prawo Pocztowe.

3.7. Szczegdtowy wykaz ustug, w szczegdlinosci przesylek pocztowych objetych zakresem
zamowienia oraz ich szacowane iloéci zawiera zatacznik nr 5 do |[EDZ ~ Formularz cenowy.

3.8. CPV - 64110000-0 ustugi pocztowe
64112000-4 ustugi pocztowe dotyczace listow
64113000-1 ustugi pocztowe dotyczace paczek

3.9. Zamawiajacy wymaga zatrudnienia na podstawie uméw o prace osdb wykonujgcych
czynnosci w zakresie:przyjmowania od Zamawiajacego przygotowanych do nadania we
wlasnym zakresie przesylek pocztowych, w kazdym z punkcie pocztowym Wykonawcy,
o ktorym mowa w pkt 3.3.

3.10. Zamawiajacy przewiduje udzielanie zamoéwien uzupetniajgcych, o kidrych mowa w art.
67 ust. 1 pkt 6 ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

3.10.1. Okreslenie przedmiotu, wielkosci lub zakresu zamoéwien uzupetniajgcych:
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3.10.

3.10.

3.10.

1.1. Ustugi pocziowe w obrocie krajowym i zagranicznym polegajacych na
przyjmowaniu, przemieszczaniu i doreczaniu:

3.10.1.1.1. przesylek listowych nierejestrowanych:
- nie bedacych przesytkami najszybszej kategorii w obracie krajowym,

- bedacych  przesytkami  najszybsze] kategorii  w  obrocie krajowym
i zagranicznym,

3.10.1.1.2. drukéw bezadresowych w obrocie krajowym,

3.10.1.1.3. przesyiek rejestrowanych:

- listowych polecenych nie bedacych przesytkami najszybszej kategorii w obrocie
kragjowym oraz bedacych przesytkami najszybsze] kategorii w obrocie
krajowym i zagranicznym,

- listowych poleconych ze zwrotnym potwierdzeniem odbiory nie bedacych
przesytkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym oraz bedacych
przesytkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym i zagranicznym,

- hiebedacych przesylka listowa (paczek pocztowych) bedscych przesylkami

najszybszej kategorii w obrocie krajowym i zagranicznym,

- niebedacych przesytka listowg ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (paczek
pocztowych) bedacych przesytkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym.

1.2. Uslugi towarzyszace dla przesytek rejestrowanych polegajacych na
awizowaniu przesytek pocztowych, potwierdzaniu odbioru przesytek pocztowych
dorgczonych  adresatom  irealizacji zwrotdw przesylek pocztowych
niedorgczonych adresatom Zamawiajgcemu.

1.3. Ustuga odbioru przygotowanych do nadania przesyiek pocztowych
z siedziby Zamawiajacego przy ul. Wieniawskiej 14 w Lublinie, we wszystkie dni
robocze i przewoz przesylek pocztowych wraz z dokumentami nadawczymi do
punkiu pocztowego Wykonawcy.

3.10.2, Zamodwienia uzupeiniajace zostang udzielone na nastepujgcych warunkach:

3.10.

2.1. zgodnie z zatgeznikiem nr 7 do IEDZ — wzor umowy dla zaméwien, ¢ ktérych
mowa w art. 67 ust. 1 pkt.6 Pzp.

4. Termin wykonania zamoéwienia.

4.1. Termin wykonania zaméwienia — 24 miesiace

4.2. Rozpoczecie $wiadczenia uslug wyznacza sig na dzien nastepny po dniu wygasniecia
obecnie obowigzujacej] Umowy o $Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
| zagranicznym (nr 3/0OK/19), tj. nie pdZniej niz na dzien 5 sierpnia 2020 r., w przypadku
gdy Umowa zostanie zawarta przed lub w dniu 5 sierpnia 2020 r., a w przypadku zawarcia
Umowy po dniu 5 sierpnia 2020 r., na dzier podpisania Umowy.

5. Warunki udziatu w postepowaniu oraz podstawy wykluczenia.

5.1. O udzielenie zambwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:

5.1.1. nie podiegajg wykluczeniu;

5.1.2. spetniajg warunki udziatu w postepowaniu, dotyczace:

5.1.2.1. kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslone] dziataino$ci
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zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepisdw;

5.1.2.2. sytuacji ekonomicznej lub finansowej — w odniesieniu do tego warunku
Zamawiajgcy nie okreéla minimalnych pozioméw zdolnosdi

5.1.2.3. zdoinosci technicznej lub zawodowe;.
5.2. Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawce:
5.2.1. Podlegajgcego wykliuczeniu na podstawie art, 24 ust. 1 ustawy;
5.2.2. Podiegajacego wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 5 pkt. 1 ustawy.

5.3. Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jezeli Zamawiajgcy, uwzgledniajac wage
i szczegblne okolicznosci  czynu  Wykonawcy, uzna za wystarczajgce dowody
przedstawione na podstawie pkt 6.1.1.2.

5.4, W przypadkach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 19, przed wykluczeniem Wykonawcy,
Zamawiajacy zapewnia temu Wykonawcy mozliwosé udowodnienia, ze jego udziat
w przygotowaniu postepowania o udzielenie zamowienia nie zakidci konkurencii.

5.5, Warunki udziatu w postepowaniu:
5.5.1. w zakresie okreslonym w pkt 5.1.2.1.:

5.5.1.1. Posiadanie uprawnienia do wykonywania dziatalnosci pocztowej na
obszarze Rzeczypospolite] Polskiej oraz za granica, tj. wpisu do rejestru
operatordw pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikaci
Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy zdnia 23 listopada 20121 Prawo
Pocztowe (Dz.U. z 2018 r. poz. 2188 z péin. zm.).

5.5.2. w zakresie okreslonym w pkt 5.1.2.3.

5.5.2.1. wykonanie lub wykonywanie co najmniej trzech ustug polegajgcych na
dwiadczeniu ustug pocztowych, z ktdrych kazda byta realizowana w ramach
oddzielnych umow, o wartoéci nie mniejszej niz 2 000 000,00 PLN brutto kazda
(dia ustug roziiczanych w innych walutach niz PLN réwnowarto$¢ co najmniej
2 000 000, 00 PLN brutto wg $redniego kursu NBP na dzien zawarcia umow),
przy czym kazda z ustug obejmowata swiadczenie ustug pocztowych polegajgce
na przyjmowaniu, przemieszczaniu idorgczaniu  w  obrocie  krajowym
i zagranicznym przesylek i paczek pocztowych, w tym doreczanie przesytek
pocztowych rejestrowanych za zwrotnym potwierdzeniem odbioru oraz ich zwrot
do Zamawiajacego po wyczerpaniu mozliwosci ich dorgczenia lub wydania
odbiorcy, w okresie ostatnich trzech lat przed przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnoéci jest krotszy — w tym okresie.

5.6. Wykonawca moze w celu potwierdzenia speiniania warunkéw udziatu w postepowaniu,
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zaméwienia, lub jego czesci,
polegaé na zdolnoéciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub
ekonomicznej innych podmiotdw, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nim
stosunkoéw prawnych.

5.7. W przypadku wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sig o udzielenie zamowienia:

5.7.1. warunki udzialu w postepowaniu, muszg zosta¢ speinione przez wykonawcow
tgcznie.

5.7.2. brak podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamowienia musi
zostaé wykazany przez kazdego z wykonawcow.

6. Wykaz os$wiadczen lub dokumentéw, potwierdzajacych spetnianie warunkéw udziatu
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w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia,

6.1. Oswiadczenia lub dokumenty sktadane wraz z oferta.

6.1.1. Wykaz os$wiadczen lub dokumentéw skiadanych przez Wykonawce w celu
wstgpnego potwierdzenia, ze nie podlega on wykluczeniu oraz spetnia warunki
dziatu w postepowaniu oraz speinia kryteria selekcji:

6.1.1.1. informacja potwierdzajgca, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz

spetnia warunki udziatu w postepowaniu (wg zatacznika nr 1 IEDZ) - zwana
dalej ,informacja”.

6.1.1.2. Wykonawca, kidry podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13
i 14 oraz 16-20 lub ust. 5 pkt. 1 moze przedstawi¢ dowody na to, ze podjete
przez niego Srodki sa wystarczajagce do wykazania jego rzetelnosdi,
w szczegolnosci udowodnié naprawienie szkody wyrzadzonej przestepstwem
lub przestepstwem skarbowym, zadoéuczynienie pienigzne za doznang
krzywde lub naprawienie szkody, wyczerpujace wyjasnienie stanu faktycznego
oraz wspélprace z organami Scigania oraz podjgcie konkretnych srodkéw
technicznych, organizacyjnych i kadrowych, ktére sa odpowiednie dla
zapobiegania dalszym przestepstwom lub przestepstwom skarbowym iub
nieprawidtowemu postepowaniu Wykonawcy. Przepisu zdania pierwszego nie
stosuje sig, jezeli wobec Wykonawcy, bedgcego podmiotem zbiorowym,
orzeczono prawomocnym wyrokiem sadu zakaz ubiegania sie o udzielenie
zambwienia oraz nie uptynat okreslony w tym wyrcku okres obowigzywania
tego zakazu.

6.1.1.3. Wykonawca, ktdry polega na zdoinosciach lub sytuacji innych podmiotow,
musi udowodni¢ Zamawiajgcemu, ze realizujgc zamowienie, bedzie
dysponowal niezbednymi zasobami tych podmiotéw, w szczegdlnosci
przedstawiajgc zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji
niezbednych zasobow na potrzeby realizacji zamdwienia.

6.1.2. W przypadku wykonawcéw wspélnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia:

6.1.2.1. Informacje wymagana w pkt 6.1.1.1. winien ziozy¢ kazdy Wykonawca.
Potwierdza ona spetnianie warunkéw udzialu w postepowaniu oraz brak
podstaw wykluczenia w zakresie, w ktdrym kazdy z wykonawcow wykazuje
spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.

6.1.2.2. dokumenty i oswiadczenia wymagane w pkt 6.1.1.3. winny by¢ zlozone
wspblnie przez wykonawcéw.

6.1.3. Wykonaweca, ktory powoluje sie na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania
braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz speiniania, w zakresie
w jakim powoluje sig¢ na ich zasoby, warunkow udzialu w postepowaniu sktada
Informacje, o ktdrej mowa w pkt 6.1.1.1, dotyczgey tych podmiotow.

6.1.4. Informacje, o ktdrej o ktérym mowa w pkt 6.1.1.1. sporzgdza sie, pod rygorem
niewaznosci, w postaci elekironicznej i opatruje sie kwalifikowanym podpisem
elektronicznym.

6.1.5. Dokumenty Ilub oswiadczenia, o ktdérych mowa w pkt 6.1.1.3., skiadane sa
w oryginale w postaci dokumentu elektronicznego lub w elektroniczne} kopii
dokumentu Jub odwiadczenia poswiadczonej za zgodno$é z oryginalem.
Poswiadczenie za zgodnos¢ z oryginalem elektronicznej kopii dokumentu lub
oSwiadczenia, nastepuje przy uzyciu kwalifikowanego podpisu elekironicznego.

6.1.6. Poswiadczenia za zgodnosé z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca,
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podmiot, na ktoérego zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca, Wykonawcy
wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia publicznego albo podwykonawca,
w zakresie dokumentow, ktére kazdego z nich dotycza.

6.1.7. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg skladane wraz z umaczeniem na
jezyk poiski.

6.2, Wykonawca, w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie internetowej informacii,
okibrej mowa w art. 86 ust 5. przekazuje Zamawiajgcemu _oswiadczenie
o przynaleznosci lub braku przynaleznoéci do tej samej grupy kapitatowe|. o ktdrej mowa
w_art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy. Wraz ze zioZeniem oswiadczenia, wykonawca moze
przedstawi¢ dowody, Ze powigzania z innym wykonawca nie_prowadzg do zakidcenia
konkurencji w postepowaniu 0 udzielenie zamowienia.

6.2.1. W przypadku wykonawcoéw wspdinie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia
o$wiadczenie wymagane w pkt 6.2. winien ziozy¢ kazdy wykonawca.

6.2.2. Oswiadczenie, o ktorym mowa w pkt 6.2. sporzadza sie w postaci elektronicznej
i opatruje sie kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

6.2.3. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg skfadane wraz z tlumaczeniem na
jezyk polski.

6.2.4. Oswiadczenia sktadane sg przez Wykonawce za posrednictwem Formularza do
komunikacji jako zatgczniki.

6.2.5. Sposob sporzadzenia Informacji musi byé zgodny z wymaganiami okreslonymi
w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 27 czerwca 2017 r. w sprawie
uzycia Srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie

zamowienia publicznego oraz udostepniania i przechowywania dokumentow
elektronicznych.

6.3. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg skiadane wraz z ftumaczeniem na jezyk
polski.

7.Srodki komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych Zamawiajacy bedzie
komunikowal sie z wykonawcami wraz z wymaganiami technicznymi i organizacyjnymi
wysylania i odbierania dokumentéw elektronicznych i informacji przekazywanych przy
ich uzyciu, wskazanie osob uprawnionych do porozumiewania si¢ z wykonawcami oraz
adres strony internetowej Zamawiajgcego.

7.1. Srodki komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych Zamawiajacy bedzie komunikowat
sie z wykonawcami wraz z wymaganiami technicznymi i organizacyjnymi wysytania
i odbierania dokumentow elekironicznych i informacji przekazywanych przy ich uzyciu.

7.1.1. W niniejszym postepowaniu komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami
odbywa sie przy uzyciu miniPortalu https://miniportal.uzp.gov.pl/, ePUAPu
https:/fepuap.gov.pliwps/portal.

7.4.2. Wymagania techniczne i organizacyjne wysyfania i odbierania dokumentow
elektronicznych, elektronicznych kopii dokumentow i o$wiadczen oraz informacji
przekazywanych przy ich uzyciu opisane zostaly w Regulaminie korzystania
z miniPortalu oraz Regulaminie ePUAP.

7.1.3. Maksymalny rozmiar plikéw przesytanych za posrednictwem dedykowanych

formularzy do ziozenia, zmiany, wycofania oferty oraz do komunikacji wynosi
150 MB.

7.1.4. We wszelkiej korespondencji zwigzanej z niniejszym postepowaniem Zamawiajacy
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i Wykonawcy postuguja sie numerem referencyjnym ZP-P-1.271.26.2020.

7.1.5. Dokumenty elektroniczne, oswiadczenia lub elektroniczne kopie dokumentow lub
oswiadczen skladane sg przez Wykonawce za posrednictwern Formularza do
komunikacji jako zalgczniki, ktére powinny byé sporzadzone w jezyku polskim,
z zachowaniem postaci elektronicznej w formacie danych: pdf, .doc, .docx, .rif, .xps,
.odt.

7.2. Skiadanie o$wiadczen, wnioskow, zawiadomier oraz przekazywanie informacji, innych
niz wymienione w pkt 6 i 10.

7.2.1. Skiadanie oswiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz przekazywanie informacii

przez Wykonawce odbywa sie elektronicznie za posrednictwem dedykowanego
formularza dostepnego na ePUAP oraz udostepnionego przez miniPortal.

7.2.2. Za termin zlozenia oswiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz przekazywanie
informacji przyimuje sie termin ich przekazania na ePUAP,

7.2.3. Wszelkie zawiadomienia oraz informacje przekazywane przez Wykonawce
powinny byé podpisane przez osobe upowazniong do wystepowania w imieniu
Wykonawcy albo przez osobe umocowansg przez osobe uprawniona, a w przypadku
oséb fizycznych przez Wykonawce albo przez osobg umocowang przez
Wykonawee. W przypadku wykonawcow wspoinie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia zawiadomienia oraz informacje powinny by¢ podpisane przez
petnomaochika.

7.2.4. Zamawiajgcy udzieli wyjasnien dotyczacych tresci IEDZ niezwlocznie, jednak nie
péznigj niz 3 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem ze wniosek
o wyjadnienie tresci istotnych elementéw dotyczacych zamowienia wplynie do
Zamawiajgcego nie pdZniej niz do konca dnia 14.04.2020 r.

7.2.5. Osobami upowaznionymi do kontaktowania sie z wykonawcami sa;

7.2.5.1. W zakresie przedmiotu zamdwienia: p. — lwona Wozniak - Biuro Obstugi
Kancelaryjnej Urzedu Miasta Lublin, telefon 81 466 12 50.

7.2.5.2. W zakresie procedury: p. lwona Wiezel - Biuro Zamoéwien Publicznych
Urzedu Miasta Lublin, telefon 81 466 30 12.

7.3. Adres strony internetowej, na kitérej zamieszczone jest ogloszenie o zamdwieniu oraz
Istotne elementy dotyczace zamowienia: www.bip.lublineu w zakladce Zamodwienia
publiczne > Ogloszone zamodwienia publiczne > Ustugi spoteczne. Na stronie tej
Zamawiajgcy bedzie zamieszczat rowniez inne informacje wymagane prawem zaméwien
publicznych zwigzane z niniejszym postepowaniem.

. Termin zwiazania oferta.
8.1. Kazdy wykonawca bedzie zwigzany swojg oferta 60 dni od uptywu terminu skiadania
ofert.

8.2, Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajacego moze przediuzaé termin
zwigzania oferta.

8.3. Zamawiajacy moze przed uplywem terminu zwigzania ofertg zwracaé sie do
wykonawcow o wyrazenie zgody na przediuzenie tego terminu o oznaczony okres.

. Wymagania dotyczace wadium.
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9.1.1. Nie ma wymogu wnoszenia wadium przez wykonawcow.

10. Opis sposobu przygotowania ofert.

10.1. Sktadanie ofert odhywa sie elektronicznie za posrednictwem dedykowanego formularza
dostepnego na ePUAP oraz udostepnionego przez miniPortal (Formularz do zfozenia,
zmiany, wycofania oferty lub wnioski).

10.2. Oferta powinna byé sporzadzona w jezyku polskim, z zachowaniem postaci
elektronicznej w formacie danych pdf, .doc, .docx, .rtf, xps, .odt i podpisana
kwalifikowanym podpisem elektronicznym. W celu =zalgczenia wigksze] ilosci
dokumentéw w jednym zatgczniku nalezy podpisaé je kwalifikowanym podpisem

elektronicznym, skompresowaé te pliki w formacie ZIP, a nastgpnie zalgczy¢ do
formularza.

10.3. Sposob zlozenia oferty, w tym zaszyfrowania oferty opisany zostat w Regulaminie
korzystania z miniPortal.

10.4. Oferte nalezy sporzadzic zgodnie z wymaganiami umieszczonymi w  Istotnych

warunkach dotyczacych zamoéwienia oraz dotaczyé wszystkie wymagane dokumenty
i oswiadczenia,

10.5. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ w niniejszym postepowaniu tylko jedng oferte.
10.6. Wykonawcy zobowigzani sa ziozyé nastepujgce dokumenty oraz oSwiadczenia:
10.6.1. Dokumenty i odwiadczenia, o ktdérych mowa w pkt 6.1.

10.6.2. Formularz ofertowy (wg zatgcznika nr 2 do IEDZ) - w przypadku skladania oferty
przez podmioty wystepujgce wspolnie nalezy podaé nazwy (firmy) oraz dokiadne
adresy wszystkich wykonawcow skiadajgcych oferte wspdlng. W formularzu
ofertowym Wykonawca zobowigzany jest podaé adres skrzynki ePUAP, na ktorym
prowadzona bedzie korespondencja zwigzana z postgpowaniem.

10.6.3. Peinomocnictwo do reprezentowania w postepowaniu albo do reprezentowania
w postepowaniu i zawarcia umowy, w przypadku wykonawcdw wspoinie
ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia zgodnie z art. 23 ustawy Prawo
zamowien publicznych (dotyczy réwniez wspoinikéw spdtki cywilngj).

10.6.4. Pelnomocnictwo do wystepowania w imieniu Wykonawcy, w przypadku gdy
dokumenty sktadajgce sie na wniosek podpisuje osoba, kitdrej umocowanie do
reprezentowania Wykonawcy nie bedzie wynika¢ odpowiednio z wiasciwego
rejestru lub z centralnej ewidenciji i informaciji o dziatalnosci gospodarcze;.

10.6.5. Dokumenty i o$wiadczenia, o ktorych mowa w pkt 10.6.1. nalezy doiaczy¢ do
oferty (dokumenty wymienione w pkt 10.6.2, — 10.6.4.), a nastepnie wraz z plikami
stanowigcymi oferte skompresowad do jednego pliku archiwum (ZIP).

10.7. Dokumenty lub oéwiadczenia, o ktorych mowa w pkt 10.6.2, sporzadza sie, pod rygorem

niewaznos$ci, w postaci elektroniczne] | opatruje sie kwalifikowanym podpisem
elektronicznym.

10.8. Petnomocnictwo, o ktérym mowa w pkt 10.6.3. — 10.6.4. skladane jest w oryginale
w postaci  dokumentu elektronicznego opatrzonego  kwalifikowanym  podpisem
elektronicznym lub w elektronicznej kopii dokumentu poswiadczonej przez notariusza
kwalifikowanym podpisem elekironicznym.

10.9. Po skompletowaniu oferty Wykonawca jest zobowigzany podpisaé jg kwalifikowanym
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podpisem elektronicznym i musi zaszyfrowac oferte za pomoca dedykowanej aplikacji do
szyfrowania i deszyfrowania dostepnej na stronie systemu miniPortal. Oferta winna by¢

zapisywana w formacie .zip, a nastgpnie przestana do Zamawiajgcego za pomoca
dedykowanych formularzy.

10.10. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg skladane wraz z tumaczeniem na jezyk
polski,

10.11. Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy
zdnia 16 kwietnia 1993 r. o zwaiczaniu nieuczciwej konkurencji, ktére Wykonawca
zastrzeze jako tajemnice przedsiebiorstwa, powinny zosta¢ ziozone w osobnym pliku
wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia ,Zalgcznik stanowigcy tajemnice
przedsighiorstwa” a nastepnie wraz z plikami stanowigcymi jawng cze$é skompresowane
do jednego pliku archiwum (ZIP).

10.12. Wykonawca moze przed uptywem terminu do skladania ofert zmieni¢ lub wycofaé
ofert¢ za posrednictwem Formularza do ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku
dostepnego na ePUAP i udostgpnionych réwniez na miniPortalu. Sposob zmiany
i wycofania oferty zostal opisany w Instrukeji uzytkownika dosteprej na miniPortalu.

Wykonawca po uplywie terminu do sktadania ofert nie moze skutecznie dokonaé zmiany
ani wycofaé ztozonej oferty.

11. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

11.1. Wykonawca sktada oferte za posrednictwem Formularza do zfozenia, zmiany, wycofania
oferty lub wniosku dostepnego na ePUAP i udostepnionego réwniez na miniPortalu.

11.2. |dentyfikator postepowania i kiucz publiczny dla postepowania dostepne sg na Liscie
wszystkich postgpowan na miniPortalu oraz stanowi zatacznik do niniejszego IEDZ.

11.3. Oferty nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 24.04.2020 r. do godz. 11:00,
11.4. Za termin ztozenia oferty przyjmuje sie termin jej przekazania na ePUAP.

11.5. Otwarcie ofert nastapi poprzez transmisje online pod adresem:

https://bip.lublin.eu/urzad-miasta-lublin/zamowienia-publiczne/fransmisja-z-ctwarcia-
ofert/ dnia 24.04.2020 r. 0 godzinie 13:00.

11.6. Otwarcie ofert nastepuje poprzez uzycie aplikacji do szyfrowania ofert dostepnej na
miniPortalu i dokonywane jest poprzez odszyfrowanie i otwarcie ofert za pomocg klucza
prywatnego.

12. Opis sposobu obliczenia ceny.

12.1. Oferta musi zawieraé ostateczng sumaryczng cene obejmujacg wszystkie koszty
zwigzane z realizacjg zadania niezbedne do jego wykonania z uwzglednieniem

wszystkich optat i podatkow (w tym podatek VAT — dotyczy podmiotu bedacego czynnym
podatnikiem podatku VAT).

12.2. Wszelkie obliczenia muszg by¢é dokonane z dokladnoscia do petnych groszy
(z doktadnoécig do dwodch miejsc po przecinku, zardowno przy kwotach netto, VAT
i brutto), przy czym koricowki ponizej 0,5 grosza pomija sie, a koncowki 0,5 grosza
i wyzsze zaokragla sie do 1 grosza.

12.3. Cene oferty nalezy obliczy¢ w nastepujgcy sposdb:
12.3.1.Dla tabeli 1 ,Swiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym
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i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania
przesylek oraz ich zwrot do Zamawiajgcego po wyczerpaniu mozliwosci ich
doreczenia lub wydania odbiorcy™

a) w kolumnie oznaczonej litera ,E” pod nazwa ,Cena jednostkowa netto (PLN)’
nalezy wpisac oferowang cene jednostkowsg netto za dany rodzaj usiugi,

b} w kolumnie oznaczongj litera ,F" pod nazwg ,Stawka podatku VAT (%)" nalezy
wpisaé¢ procentowa stawke podatku VAT dla danego rodzaju ustugi fub ~ jesli
ustuga jest zwolniona z podatku VAT ~ ,zw”,

¢) w kolumnie oznaczone; litera ,G” pod nazwg ,Cena jednostkowa brutto {PLN}"
nalezy wpisaé oferowana ceneg jednostkowg brutto za dany rodzaj ustugi,

d) pomnozy¢ liczbe ustug danege rodzaju z kolumny D" pod nazwg ,Szacowana
liczba przesylek (szt.)” przez zaoferowang cene jednostkowg brutto dla danego
rodzaju ustugi z kolumny oznaczonej literag ,G",

e) w kolumnie ,H" pod nazwa ,Warto$¢ brutto (PLN) (E x G)" nalezy wpisac wynik
dziatania, o ktérym mowa wyzej (w lit, d},

f) zsumowaé poszczegolne pozycje z kolumny H" pod nazwg ,Warto$¢ brutto
(PLN) (D x G)" z wierszy oznaczonych od 1.1. do 1.237, w kolumnie ,A" pod
nazwa ,L.p.",

@) wynik powyzszego dziatania nalezy wpisaé w poz. ,Laczna warto$¢ ustug - 1.",

12.3.2. Dla tabeli 2 ,Ustuga odbioru z siedziby Zamawiajacego przygotowanych do
nadania przesylek we wszystkie dni robocze i przewodz przesylek wraz
z dokumentami nadawczymi do punktu nadawczego™

a) w kolumnie oznaczonej litera ,D" pod nazwa ,Cena za m-¢ netto (PLN)" nalezy
wpisaé oferowang cene jednostkowa netto za dany rodzaj ustugi,

b} w kolumnie oznaczonej literg ,E” pod nazwg ,Stawka podatku VAT (%)" nalezy
wpisaé procentowa stawke podatku VAT dla danego rodzaju ustugi fub - jesli
ustuga jest zwolniona z podatku VAT — zw”,

c) w kolumnie oznaczonych litera ,F” pod nazwg ,Cena za m-c brutto (PLN)
nalezy wpisac proponowang cene brutto za ustuge,

d) pomnozyé liczbe ustug z kolumny ,C" pod nazwg ,Liczba miesiecy” przez
zaoferowang cene za m-¢ brutto dla usiugi z kolumny oznaczone;j literg ,F" pod
nazwg ,Cena za m-c brutto (PLN)",

e) w kolumnie G pod nazwg ,Warto$¢ brutto (PLN)} (CxF)" nalezy wpisaé wynik
dziatania, o ktorym mowa wyzej (w lit. d)

f) wynik powyzszego dziatania nalezy wpisa¢ w poz. ,taczna warto$é ustug — 2.7,

12.3.3. sume wartoéci z pozycji; ,Laczna wartosé ustug — 1. i ,Laczna warto$¢ ustug
- 2." nalezy wpisaé¢ w poz. ,kaczna wartosé ustug (1+2)°, kiora stanowi ceng
ofertowg brutto, ktorg nastepnie nalezy wpisac do Formularza ofertowego.

12.3.4. Dia celow dokonania wyceny Zamawiajacy przewiduje — na podstawie dokonanej
analizy danych za lata 2017-2019, dotyczacych liczby i rodzaju nadawanych
przesylek w okresie jednego roku — ze w ramach przedmiotu zaméwienia nada:

1) okoto 85% przesytek rejestrowanych;

2) okolo 80% przesytek rejestrowanych za zwrotnym potwierdzeniem odbioru, dia
ktorych wymagany jest tryb doreczenia wynikajacy z przepisow ustaw. Kodeks
postepowania administracyjnego | Ordynacja Podatkowa;
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3} okoto 75% przesytek, o ktorych mowa w pkt 2 adresowanych do odbiorcéw na
terenie miasta Lublin.

13. Opis kryteridw, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty, wraz
z podaniem wag tych kryteriéw i sposobu oceny ofert

13.1. Cena —~ 70 %.

13.1.1. W powyzszym Kryterium oceniana bedzie cena brutto oferty. Wykonawcy beda
oceniani wg nastepujacego wzoru:

Najnizsza cena

x 100 pkt x waga kryterium
Cena badanej oferty

13.2. Odlegios¢ punktéw pocztowych Wykonawcy od lokalizacji Zamawiajacege — 15 %.

13.2.1. W powyzszym kryterium oceniana bedzie zsumowana odlegioéé w linii proste]
(liczona za pomoca strony http.//maps.google.pl/, zgodnie z funkcja ,Zmierz
odlegtos¢” po wskazaniu punktow poczatkowego | koncowego) wskazanych
punktdéw pocztowych Wykonawcy, tj oddziatu Zamawiajgcego przy ul. Magnoliowej
2 w Lublinie oraz przy ul. Wieniawskiej 14 w Lublinie,

Wykonawca winien wskazaé po jednym punkcie pocztowym dia lokalizacji

Zamawiajacego.

1)z oddzialu Zamawiajacego Miejski Zespdt do Spraw  Orzekania
o Niepetnosprawnosci, zlokalizowanego przy ul. Magnoliowej 2 w Lublinie.
Wskazany punkt pocztowy winien spetnia¢ wymagania:

a) czynny we wszystkie dni robocze co najmniej 5 godzin,

b) czynny co najmniej do godz. 16:00,

c) zapewniajacy prawidiowe zabezpieczenie przesylek przed dostepem osdb
trzecich, w szczegdlnosci gwarantujgcy zachowanie tajemnicy pocztowej
i ochrone danych osobowych;

d) zlokalizowany w granicach administracyjnych miasta Lublin, za zastrzezeniem,
ze odlegios¢ od oddziatu Zamawiajacego do punktu pocztowego nie
moze by¢ wieksza niz 2 km w linii prostej;

2) z budynku UM Lublin zlokalizowanego przy ul. Wieniawskiej 14 w Lublinie.
Wskazany punkt pocztowy winien spetniaé wymagania okreslone w § 3 ust. 1

pkt 2 wzoru Umowy, tj.:

a) czynny we wszystkie dni rcbocze co najmniej 8 godzin,

b) czynny co najmniej do godz. 20:00,

c) zapewniajgcy prawidiowe zabezpieczenie przesylek przed dostepem oso6b
trzecich, w szczegdlnosci gwarantujgcy zachowanie tajemnicy pocztowej
i ochrone danych osohowych;

d) zlokalizowany w granicach administracyinych miasta Lublin, za zastrzezeniem,
Zze odlegtosé¢ od budynku Zamawiajgcego do punktu pocztowego nie
moze by¢ wigksza niz 2 km w linii prostej.

13.2.2. W przypadku gdy Wykonawca wskaze punkty pocztowe w taki sposob, ze
odiegtos¢ przynajmniej jednego z nich od wskazanej lokalizacji Zamawiajgcego
w linii prostej (liczona za pomoca strony hitp://maps.google.pl//, zgodnie z funkcja
<Zmierz odlegtosé” po wskazaniu punkiéw poczatkowego i koncowego) bedzie
wigksza niz 2 km oferta Wykonawcy zostanie odrzucona.

13.2.3. Odlegtosé punktéw pocztowych Wykonawcy bedzie weryfikowana przez
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Zamawiajacego w przegladarce internetowej ,Google” w zakiadce ,Mapy”, zgodnie
z funkcjg ,Zmierz odlegtosc” po wskazaniu punktu poczatkowego i koncowego, ).
1) w punkcie A — adres poczatkowy: adres siedziby Zamawiajacego dla lokalizacii
oddziatu Zamawiajgcego przy ul. Magnoliowej 2 w Lublinie
w punkcie B — adres koncowy: adres punktu pocztowego podany przez
Wykonawce dla danej lokalizacji Zamawiajgcego.
2) w punkcie A — adres poczagtkowy: adres siedziby Zamawiajgcego dla lokalizacji
Zamawiajgcego przy ul. Wieniawskiej 14 w Lublinie
w punkcie B — adres korcowy: adres punktu pocztowego podany przez
Wykonawce dla danej lokalizacji Zamawiajgcego.
13.2.4. Maksymalng liczbe punktow otrzyma Wykonawca, ki6ry zaproponuje najmniejszg
Sume odlegtosci oferowanych punktdw pocztowych od lokalizacji Zamawiajgcego.
Pozostali Wykonawcy bedg oceniani wg nastepujgcego wzoru:

Najmniejsza Suma odlegtosci

x 100 pkt x waga kryterium
Suma odlegiosci dia oferty badanej

13.3. Liczba punktéow awizacyjnych Wykonawcy na terenie miasta Lublin
dostosowanych do obstugi oséb niepetnosprawnych - 15 %
13.3.1. W powyzszym kryterium oceniana bedzie liczba placdwek awizacyjnych
Wykonawcy dostosowanych do obslugi osob niepetnosprawnych, co najmniej
w zakresie okredlonym w art. 62 pkt 1-3 ustawy Prawo Pocztowe oraz spetniajgcych
wymagania, tj. kazdy z punktéw awizacyjnych musi:
1) byé zlokalizowany w granicach administracyjnych miasta Lublin, w wymienionych
dzielnicach miasta;

2) by¢ czynny we wszystkie dni robocze co najmniej 6 godzin dziennie;
3) byé czynny co najmniej jeden raz w tygodniu do godz. 17:00;

4) byé odpowiednio oznaczonych nazwa Wykonawcy — przez co Zamawiajgcy
rozumie oznakowanie punktu awizacyjnego w sposob widoczny, tj. nazwg badz
logo Wykonawcy umieszczonym w miejscu jednoznacznie wskazujacym na
placowke Wykonawcy;

5) zapewnia¢ prawidtowe zabezpieczenie przesytek przed dostepem oséb trzecich,
w szczegdinosci gwarantujgcych zachowanie tajemnicy pocztowej iochrong
danych osobowych;

B) jesli punkt awizacyjny Wykonawcy znajduje sie w lokalu, w ktorym prowadzona
jest inna niz $wiadczenie ustug pocztowych dziatalno$é gospodarcza lub
ustugowa, to lokal musi mie¢ wyodrebnione stanowisko obstugi klientow do
$wiadczenia ustug pocztowych, oznaczone w sposdb widoczny nazwg lub logo
Wykonawcy i zapewniajace zabezpieczenie przesytek przed dostgpem osob
trzecich oraz zachowanie tajemnicy pocztowej i ochronge danych osobowych
w czynnoéciach zwigzanych z wydawaniem przesytek awizowanych.

13.3.2. Maksymalng liczbe punktdw otrzyma Wykonawca, ktéry zaproponuje najwiekszg
liczbe punktéw awizacyjnych dostosowanych do obslugi oséb niepetnosprawnych,
o ktérych mowa wyzej.
Pozostali Wykonawcy beda oceniani wg nastepujgcego wzoru:
Liczba punkidéw awizacyinych

dostosowanych dla osoéb niepeinosprawnych
oferty hadanej

% 100 pkt x waga kryterium
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Najwieksza liczba punktéw awizacyjnych
dostosowanych dla oséb niepetnosprawnych
sposrod ofert niepodiegajacych odrzuceniu

13.4. Laczna liczba punktéw otrzymanych przez Wykonawce bedzie suma punktow
przyznanych w poszczegoinych kryteriach.

13.5. Zamawiajgcy wybierze oferte, ktora uzyska najwiekszg liczbe punktéow.

14. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé dopeinione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

14.1. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana zobowigzany jest:
14.1.1. Przed podpisaniem umowy Wykonawca winien:
14.1,1.1. Wnies¢ zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy.
14.1.1.2, Przedtozyé regulamin swiadczenia usiug.

14.1.2. Podpisa¢ umoweg zgodna z istotnymi elementami dotyczacymi zaméwienia wraz

z zaigcznikami oraz zilozong oferta, w terminie wyznaczonym przez
Zamawiajgcego.

14.2. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy
w sprawie zamowienia publicznego lub nie wnosi wymaganego =zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy, Zamawiajacy moze wybraé oferte najkorzystniejsza
sposrod pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba
Ze zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania.

15. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

15.1. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w wysokodci 2% maksymalnej
wartosci nominalnej zobowigzania zamawiajgcego wynikajacego z umowy nalezy ztozyé
przed podpisaniem umowy w jednej z nastepujacych postaci:

a) pieniadzu;

b) porgczeniach bankowych lub poreczeniach spoétdzielczej kasy oszczednoéciowo-
Kredytowej, z tym ze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pienieznym;

¢} gwarancjach bankowych;
d) gwarancjach ubezpieczeniowych;

e) porgczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2

ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsiebiorczosci.

15.2. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy wnoszone przelewem nalezy wptacaé
na konto Zamawiajacego: Bank PEKAQ S.A. V Oddziat Lublin Nr 46 1240 1503 1111
0010 0125 4045, tytulem ,ZNWU: ,,Swiadczenie na rzecz Urzedu Miasta Lublin usiug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania,
przemieszczania idoreczania przesylek pocztowych, zwrotu przesylek
niedorgczonych oraz uslugi odbioru przygotowanych do nadania przesylek
pocztowych z siedziby Zamawiajacego ",

156.3. W przypadku wnoszenia zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy przelewem,
za termin jego wniesienia przyjmuje sie date uznania rachunku Zamawiajgcego.
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15.4, Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy wniesione w formie poreczenia
bankowego, poreczenia spdidzielcze] kasy oszczednosciowo-kredytowej, gwarancii
bankowej, gwarancji ubezpieczeniowej lub poreczenia udzielanego przez podmiot,
o ktérym mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu
Poiskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci bedzie akceptowane pod warunkiem, ze
jest zgodne z Prawem zamodwien publicznych oraz zawierang umows,
a w szczegéinosci:

15.4.1. 100 % wartosci zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy bedzie zawierato
okreslony datg termin odpowiedzialnosci Wykonawcy za niewykonanie lub
nienalezyte wykonanie zamoéwienia, nie krétszy niz termin realizacji umowy

15.5. W przypadku wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w formie
gwarancji lub porgczenia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy winno byé
wniesione w oryginale w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym wystawcy dokumentu.

15.5.1. Sposéb sporzadzenia dokumentu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
musi by¢ zgody z wymaganiami okreslonymi w rozporzgdzeniu Prezesa Rady
Ministrow z dnia 27 czerwca 2017 r. w sprawie uZycia $rodkow komunikacji
elektronicznef w postepowaniu o udzielenie zamobwienia publicznego.

15.6.2. Dokument zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy skiadany jest przez
Wykonawce za posrednictwem Formularza do komunikaciji jako zatacznik.

16. Istotne dia stron postanowienia, ktdre zostang wprowadzone do tresci zawieranej
umowy w sprawie zamodwienia publicznego, ogdlne warunki umowy albo wzér umowy,
jezeli Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy, aby zawarl z nim umowe w sprawie
zamoOwienia publicznego na takich warunkach oraz sposéb dokumentowania
zatrudnienia osob, o ktérych mowa wart. 29 ust. 3a ustawy | uprawnienia
zamawiajgcego w zakresie kontroli spelniania przez Wykonawce wymagan, o ktérych
mowa w art. 29 ust. 3a, oraz sankgji z tytulu niespeinienia tych wymagan.

Zalgcznikiem nr 6 do ninigjszych Istotnych elementéw dotyczacych zamowienia jest
wzor umowy zawierajacy wszystkie ww. informacje.

17. Pouczenie o s$rodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawecy w toku
postepowania o udzielenie zamowienia.

17.1. Srodki ochrony prawnej przystugujg Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma
lub miat interes w uzyskaniu danego zaméwienia oraz ponidst lub moze poniesc szkodg
w wyniku naruszenia przez zamawiajgcego przepiséw niniejszej ustawy.

17.2. Cdwotanie.

17.2.1. Odwotanie przystiguje wytgcznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci
Zamawiajacego podjetej w postepowaniu o udzielenie zaméwienia lub zaniechania
czynnosci, do kidrej Zamawiajacy jest zobowigzany na podstawie ustawy.

17.2.2. Odwotanie powinno wskazywaé czynnosé Ilub =zaniechanie czynnosci
zamawiajgcego, ktorej zarzuca sie niezgodno$¢ z przepisami ustawy, zawierac
zwiezie przedstawienie zarzutdw, okreslaé zgdanie oraz wskazywac okolicznosci
faktyczne i prawne uzasadniajgce wniesienie odwotania.

17.2.3. Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej izby Odwotawczej w formie pisemnej
w postaci papierowej albo w postaci elektronicznej, opatrzone odpowiednio
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wtasnorgcznym podpisem albo kwalifikowanym podpisem elekfronicznym.

17.2.4. Odwotanie wnosi sie¢ w terminie 10 dni od dnia przestania informacji o czynnoéci
zamawiajgcego stanowiace] podstawg jego wniesienia — jezeli zostaly przestane
w sposob okredlony w art. 180 ust. 5 zdanie drugie ustawy albo w terminie 15 dni —
jezeli zostaly przestane w inny sposob.

17.2.5. Odwotanie wobec tresci ogloszenia o zaméwieniu, a takze wobec postanowien
Istotnych warunkow dotyczgcych zamowienia, wnosi sie w terminie 10 dni od dnia
publikacji ogtoszenia w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej lub zamieszczenia
Istotnych warunkow dotyczacych zamowienia na stronie internetowe;j.

17.2.6. Odwotanie wobec czynnos$ci innych niz okre$lone w pkt 17.2.4. 1 17.2.5. wnosi sie
w terminie 10 dni od dnia, w ktdrym powzigto lub przy zachowaniu nalezyte]

staranno$ci mozna bylo powzigé wiadomosé o okolicznosciach stanowigcych
podstawe jego wniesienia.

17.3. Skarga do sadu.

17.3.1. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej stronom oraz uczestnikom
postepowania odwolawczego przystuguje skarga do sadu.

17.3.2. Skarge wnosi si¢ do sadu okregowego wiasciwego dla siedziby albo miejsca
zamieszkania zamawiajacego.

17.3.3. Skarge wnosi sie za posrednictwem Prezesa izby w terminie 7 dni od dnia
dorgczenia orzeczenia lzby, przesylajac jednoczeénie jej odpis przeciwnikowi
skargi. Ziozenie skargi w placowce pocztowej operatora wyznaczonego
w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. poz.
1529) jest rdwnoznaczne z jej wniesieniem.

17.3.4. Skarga powinna czyni¢ zado$¢ wymaganiom przewidzianym dla pisma
procesowego oraz zawiera¢ oznaczenie zaskarzonego orzeczenia, przytoczenie
zarzutow, zwiezte ich uzasadnienie, wskazanie dowodéw, a takze wniosek
0 uchylenie orzeczenia lub o0 zmiane orzeczenia w catosci lub w czesci,

17.3.5. W postepowaniu toczacym sie na skutek wniesienia skargi nie mozna rozszerzy¢
Zgdania odwotania ani wystepowac z nowymi zadaniami.

18. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO

18.1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy O5/46/WE (ogéine rozporzadzenie o ochronie danych)
(Dz. Urz. UE L. 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQO", Zamawiajgcy informuje, ze:

18.1.1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Prezydent Miasta Lublin;
dane adresowe: Plac Krdla Whadystawa tokietka 1, 20-109 Lublin.

18.1.2. Wyznaczylismy inspektora ochrony danych, z kiérym moze Pani/Pan
kontaktowal sie we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych
osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych
poprzez: email: iod@lublin.eu lub pisemnie na adres Administratora danych.

18.1.3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO w celu zwigzanym z niniejszym postepowaniem o udzielenie zamowienia
publicznego.

18.1.4. Gdbiorcami Pani/Pana danych osobowych beds osoby lub podmioty, ktdrym
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udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art.
96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamédwien publicznych (Dz.
U. Z 2018 poz 1986 ze zm), dalej ,ustawa Pzp”.

18.1.5. Z danych osobowych bedziemy korzysta¢ do momentu zakoriczenia realizacji
celu okreslonego w pkt 18.1.3. {j. zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres
4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas
trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas
trwania umowy. Po tym czasie z danych bedziemy Korzysta¢ przez okres oraz
w zakresie wymaganym przez przepisy powszechnie obowigzujgcego prawa.

18.1.6. Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio
Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach
ustawy Pzp, zwiazanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy
Pzp;

18.1.7. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane
w sposéb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

18.1.8. Posiada Pani/Pan:

18.1.8.1. na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/
Pana dotyczacych,

18.1.8.2. na podstawie art. 16 RODQ prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych,

18.1.8.3. na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora
ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem
przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,

18.1.8.4. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych
Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO.

18.1.9. nie przysiuguje Pani/Panu:

18.1.9.1, w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia
danych osobowych,

18.1.9.2. prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20
RODO,

18.1.9.3. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania
danych osobowych, gdyz podstawg prawna przetwarzania Pani/Pana
danych osochowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

W zatgezeniu:
1. Informacja potwierdzajgca, ze Wykonawca nie podiega wykluczeniu oraz speinia warunki udziatu
w postepowaniu,
. Formularz ofertowy.
. Wykaz punktow pocztowych Wykenawcy.
. Wykaz punktow awizacyjnych Wykonawcy.
. Formularz cenowy.
. Wzdr umowy.
. Wzor umowy dia zaméwien, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pki.6 Pzp.
. ldentyfikator postepowania
. Kluez publiczny
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