SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

1. Nazwa i adres Zamawiajacego.

Zamawiajgcy: Gmina Lublin
Adres: Pl. Kréla Wiadystawa Lokietka 1, 20-109 Lublin
Adres do korespondenciji: Plac Litewski 1, 20-080 Lublin

2. Tryb udzielenia zaméwienia.

Postgpowanie przeprowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego zgodnie
Z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r — Prawo zaméwien publicznych (tj. (Dz. U.
z 2013 r. poz. 907 z pozn. zm.) zwanej dalej ustawa.

3. Opis przedmiotu zaméwienia

3.1. Przedmiotem zaméwienia jest $wiadczenie czterech ustug cateringowych
podczas konferencii i spotkari.

3.2. Zakres zamoéwienia obejmuje $wiadczenie czterech ustug cateringowych
podczas konferencji i spotkan organizowanych przez Biuro ds. Osob
Niepetosprawnych Urzgdu Miasta Lublin dia seniordbw i oséb
niepetnosprawnych z Lublina, 1.

3.2.1. ustuge cateringowg na spotkanie z seniorami pt. .Odczaruj jesiens zycia”.
Liczba uczestnikéw - 200 0s.; ustuga jednodniowa; przewidywany czas trwania
ustugi - 3 godziny; miejsce: Galeria Olimp w Lublinie, Il cze$¢, hol na parterze.
Ustuga obejmie przygotowanie  zestawéw dietetycznych przekgsek
zapakowanych w jednorazowe, zamykane pojemniki plastikowe oraz artykutéw
w formie bufetu. Szczegblowy opis przedmioty zamowienia stanowi Zatacznik
nr 1 do SIWZ.

3.2.2. ustuge cateringowg podczas Gali Finatowej Konkursu ~Miejsce Przyjazne
Seniorom”. Liczba uczestnikéw - 140 os.; ustuga jednodniowa; przewidywany
Czas trwania usfugi - 2 godziny. Szczegdlowy opis przedmiotu zamowienia
stanowi zatacznik nr 1 do SIWZ,

3.2.3. ustuge cateringowa podczas Lubelskich Targéw Aktywnoséci Osdb
Niepetnosprawnych. Liczba uczestnikéw - 200 os.; ustuga dwudniowa w godz.
9:30-15:30, migjsce: Targi Lublin S.A.. Ustuga obejmuje:

a) catering kawowy dwudniowy w godz. 9:30-15:30. Szczegblowe menu
okresla zat. nr 1 do SIWZ - Szczegbtowy opis przedmiotu zamodwienia.

b) lunch w drugim dniu w formie stolu szwedzkiego w godz. 14:30-1 5:30.
Szczegotowy opis przedmioty zamowienia stanowi zatacznik nr 1 do SIWZ.

3.2.4. ustuge cateringowg na spotkanie okolicznosciowe z udziatem organizagciji

pozarzgdowych wspbipracujacych z Lubelskim Centrum Aktywnosci
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Obywatelskiej. Liczba uczestnikow - 80 os.; ustuga jednodniowa, miejsce:
Lubelskie Centrum Aktywnoéci Obywatelskiej, ul. Leszczynskiego 23

w Lublinie. Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia stanowi zatgcznik nr 1
do SIWZ.

3.2.5. W ramach zaméwienia Wykonawca zobowigzany jest do:

1) przygotowania, dowozu i podania positkow,
2) przestrzegania przepisow prawnych w zakresie przechowywania
i przygotowywania artykutdw spozywczych;
3) swiadczenia ustug wytacznie przy uzyciu produktow spetniajgcych normy
jakosci produktéw spozywczych;
4) podania positkéw zgodnie z wymaganiami sanitarnymi dotyczacymi
zywnoéci i zywienia zbiorowego;
5) $&wiadczenia ustug cateringowych na zastawie ceramiczne; lub
porcelanowej, z uzyciem sztucow platerowych, serwetek papierowych
i materiatowych, obruséw materiatowych;
6) zapewnienia ilosci szklanek oraz talerzy w iloéci co najmniej 0 20%
wigkszej niz ilos¢ osob, dla ktérych zostanie przygotowany catering;
7) zapewnienia obstugi cateringu (niezbedny personel: co najmniej jeden
kelner/kelnerka na kazde 30 oséb),
8) estetycznego podawania positkow;
g) dostarczania positkow na miejsce wskazane przez Zamawiajacego
najp6zniej na 60 min. przed rozpoczeciem positku;
10) zebrania naczyn oraz resztek pokonsumpcyjnych po zakoriczeniu
positku;
11) transportu w obie strony wyposazenia, produktdw i o0sdb
wykorzystywanych przez wykonawce w trakcie $wiadczenia ustugi;
12) zapewnienia dekoracji stotow, w tym bukietéw zywych kwiatow,
13) zapewnienia osobnego stotu/stotéw na brudne naczynia oraz sprzatania
na biezgaco brudnych naczyn;
14) usunigcia | wywozu nieczystosci i odpadéw pokonsumpcyjnych na SWoj
koszt,
15) serwowania ustug cateringowych w formie ,szwedzkiego stolu”,
16) przygotowania positkow ze swiezych, wysokiej jakosci skiadnikow,
zaréwno co do wartosci odzywczej, jak i gramatury;,
17) zapewnienia, aby temperatura dan podawanych na ciepto nie byta
nizsza niz 75 st. C dla zup oraz 63 st. C dla pozostatych dan serwowanych
na ciepto;
18) zapewnienia, aby dania ciepte byly dostarczone | serwowane
z podgrzewanych lub trzymajacych ciepto chromowanych bemarach, dania
zimne i desery byty podane na ceramicznych p&tmiskach lub chromowanych
tacach, satatki w ceramicznych lub szklanych miskach;
19) zapewnienia stotéw bufetowych, a takze stotéw koktajlowych wraz
z nakryciami (tj. serwety iflub obrusy) w jednolitym kolorze, w ilosci
wystarczajacej do wygednego spozycia positkow przez wskazang przez
Zamawiajgcego liczbe osob;
20) rozstawienia i sprzatnigcia stotow bufetowych i koktajlowych.
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3.3. CPV - 55300000-3 (ustugi restauracyjne i dotyczgce podawania positkéw)

4. Termin wykonania zamdéwienia

Termin wykonania zaméwienia: do dnia 23 grudnia 2014r, w tym:

- pierwsza ustuga cateringowa (ustuga jednodniowa) — w dniu 26 pazdziernika 2014 r.

- druga ustuga cateringowa (ustuga jednodniowa) — w okresie pomiedzy

20-31 pazdziernika 2014 .

- trzecia usiuga cateringowa (ustuga dwudniowa) — w dniach 4-5 grudnia 2014 r.

- czwarta ustuga cateringowa (ustuga jednodniowa) — w okresie pomiedzy 12-23 grudnia
2014 r.

5. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetniania tych warunkéw

5.1. Wykonawca ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia musi spemniaé warunki
udziatu w postepowaniu dotyczace:

5.1.1. posiadania uprawniefi do wykonywania okresionej dziatainosci lub
czynnosci, jezeli przepisy prawa nakfadaja obowigzek ich posiadania,

5.1.2. posiadania wiedzy i do§wiadczenia,

5.1.3. dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami
zdolnymi do wykonania zamowienia,

2.1.4. sytuacji ekonomicznej i finansowe;.

5.2. Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym,
osobach zdolnych do wykonania zaméwienia lub zdolnosciach finansowych
innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi
stosunkow.

5.3. Ocena spetnienia warunkéw udzialu w postepowaniu bedzie przeprowadzona
w oparciu o przediozone przez wykonawcow dokumenty i o$wiadczenia.

5.4. Jako spetniajacy warunki udziatu w postepowaniu zostang ocenieni wykonawcy,
ktérzy:

9.4.1. w zakresie warunku okreslonego w pkt 5.1.2 wykaza sie wykonaniem
w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu skiadania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie,
minimum 2 usfug w zakresie cateringu o tgcznej wartosci co najmniej
10 000,00 PLN brutto (dla ustug rozliczanych w innych walutach niz PLN
réwnowartos¢ co najmniej 10 000,00 PLN brutto wg Sredniego kursu NBP
na dzief zawarcia uméw).

5.5. W przypadku wykonawcow wspoélnie ubiegajacych sie 0 udzielenie zaméwienia:
2.5.1. warunki udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w pkt 5.1 musza zostaé
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spetnione przez wykonawcow fgcznie.

5.5.2. brak podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zaméwienia
wykonawcy w okoliczno$ciach o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy
prawo zamoéwiefh publicznych musi zosta¢ wykazany przez kazdego z
wykonawcow.

5.6. Oferty wykonawcéw, kidrzy wykaza speinianie wymaganych warunkéw zostang
dopuszczone do badania i oceny.

5.7. Wykonawcy, ktorzy nie wykaza spemiania wymaganych warunkéw zostang
wykluczeni z postepowania.

6. Wykaz o$wiadczen lub dokumentéw, jakie maja dostarczyé wykonawcy w celu
potwierdzenia speiniania warunkéw udziatlu w postepowaniu oraz niepodlegania
wykluczeniu na podstawie art. 24 ustawy.

6.1. Oéwiadczenia i dokumenty, jakie majg dostarczy¢é wykonawcy w celu
potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu.

6.1.1. Oswiadczenie Wykonawcy o spenieniu  warunkéow udziatu w
postepowaniu (wg zatacznika nr 2) dotyczacych:

6.1.1.1. posiadania uprawniert do wykonywania okreslonej dziatalnosci
lub czynnosci, jezeli przepisy prawa nakfadaja obowigzek ich
posiadania,

6.1.1.2. posiadania wiedzy i doswiadczenia

6.1.1.3. dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz
osobami zdolnymi do wykonania zamowienia.

6.1.1.4. sytuacji ekcnomicznej i finansowej

6.2. Wykonawca w sytuacji, gdy polega na wiedzy i do$wiadczeniu, potencjale
technicznym, osobach zdolnych do wykonania zaméwienia lub zdolno$ciach
finansowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego faczacych
go z nimi stosunkéw, zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajacemu, iz bedzie
dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji zamdwienia, w szczegélnosci
przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotow do oddania
mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na okres korzystania z nich przy
wykonywaniu zaméwienia.

6.3. Dokumenty, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu oceny speiniania przez
wykonawce warunkéw, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy.

6.3.1. Wykaz wykonanych giownych ustug, w okresie ostatnich trzech lat przed
uplywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krétszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu,
dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane (wg
zatacznika nr 3), oraz zataczeniem dowodéw, czy zostaly wykonane lub sg
wykonywane nalezycie.
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6.3.2. Okreslenie ustug, ktorych dotyczy obowigzek wskazania przez
wykonawce w wykazie lub ztozenia poswiadczen, w tym informacja o
ustugach, niewykonanych lub wykonanych nienalezycie:

6.3.2.1. Wykaz winien wskazywaé wykonanie minimum 2 ustug
w zakresie cateringu o tacznej wartosci co najmniej 10 000,00
PLN brutto (dla ustug rozliczanych w innych walutach niz PLN
réwnowarto$¢ co najmniej 10 000,00 PLN brutto wg Sredniego
kursu NBP na dzieri zawarcia uméw) w okresie ostatnich trzech
lat przed uplywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalno$ci jest krétszy - w tym okresie w zakresie
cateringu.

6.3.2.2. Zlozone poswiadczenia winny potwierdzaé nalezyte wykonanie
minimum 2 ustug w zakresie cateringu o tacznej wartosci co
najmniej 10 000,00 PLN brutto (dla ustug rozliczanych w innych
walutach niz PLN réwnowarto$é co najmniej 10 000,00 PLN
brutto wg Sredniego kursu NBP na dziern zawarcia umow) w
okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skiadania
ofert, a jeZeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krétszy - w tym
okresie w zakresie cateringu.

6.4. Dowodami, o ktérych mowa w pkt 6.3.1 sa;:
6.4.1. poswiadczenie,

6.4.2. oswiadczenie wykonawcy — jezeli z uzasadnionych przyczyn o
obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskaé
poswiadczenia, o ktérym mowa w pkt 6.4.1.

6.5. W przypadku gdy zamawiajacym, na rzecz ktérego ustugi wskazane w wykazie,
o ktdrym mowa w pkt 6.3.1 zostaty wykonane jest Gmina Lublin, wykonawca nie
ma obowiazku przedktadania dowodéw, o ktérych mowa w pkt 6.4.

6.6. Dokumenty, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu wykazania braku podstaw
do wykluczenia z postepowania o udzielenie zaméwienia wykonawcy w
okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy:

6.6.1. Oswiadczenie, o braku podstaw do wykluczenia (wg zatacznika nr 4).

6.6.2. Aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z centraingj ewidenc;ji
i informacii o dziatalno$ci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaija
wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do
wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania skladania
ofert.

6.7. Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 6.6.2
sktada dokument wystawiony w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania potwierdzajgcy, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono
upadiosci - wystawiony nie wczesniej niz 8 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert.
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6.8. Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sig¢ dokumentéw, o ktérych mowa
w 6.7, zastepuje sie je dokumentem zawierajagcym oswiadczenie, w ktérym
okresla sie takze osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy, ztozone przed
whasciwym organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu
zawodowego lub gospodarczege odpowiednio kraju miejsca zamieszkania
osoby lub kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
lub przed notariuszem - wystawionym nie wczesniej niz 6 miesigcy przed
uplywem terminu sktadania ofert.

6.9. Dokumenty, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy dotyczace przynaleznosci do tej
samej grupy kapitatowej:

6.9.1. Lista podmiotéw nalezgcych do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu
ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw
(Dz. U. Nr 50, poz. 331, z pézn. zm.) albo informacja o tym, Ze
wykonawca nie nalezy do grupy kapitatowe] (wg zatgcznika nr 5).

6.10. W przypadku wykonawcow wspoblnie ubiegajgcych si¢ o udzielenie
zamoéwienia:

6.10.1. oswiadczenie wymagane w pkt 6.1 oraz dokumenty wymagane w pkt
6.2 i 6.3. - 6.4 winny bv¢ ztozone wspéinie przez wykonawcow.

6.10.2. dokumenty wymagane w pkt 6.6-6.9 winien ztozy¢ kazdy wykonawca.

6.11. Oéwiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postgpowaniu, wymagane w
pkt 6.1 oraz dokumenty, o ktérych mowa w pkt 6.2 i 6.9. winny by¢ skiadane w
formie oryginatu.

6.12. Dokumenty, o ktérych mowa w pkt 6.3-6.8 winny by¢ skiadane w formie
oryginatu lub kopii po$wiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez wykonawce -
poswiadczenie winno zawieraé zapis odreczny lub w formie pieczeci \za
zgodnosé z oryginatem\.

6.13. W przypadku sktadania elektronicznych dokumentéw powinny byé one
opatrzone przez wykonawce bezpiecznym podpisem elektronicznym
weryfikowanym za pomoca waznego kwalifikowanego certyfikatu.

6.14. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy sktadaé wraz z tumaczeniem
na jezyk polski.

7. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania oséwiadczefi lub dokumentéw, a takie wskazanie os6b
uprawnionych do porozumiewania si¢ z wykonawcami oraz adres poczty
elektronicznej lub strony internetowej zamawiajacego.

7.1. W niniejszym postepowaniu wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje nalezy przekazywaé pisemnie, faksem lub drogg elektroniczna,
z zastrzezeniem dokumentow i o$wiadczen wymienionych w pkt 6 oraz 10.5.

7.2. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje nalezy przekazywaé do
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Zamawiajgcego:
- za pomocg telefaksu na nr 81 466 30 01
- drogg elektroniczng na e-mail: zamowienia@lublin.eu

- pisemnie na adres — Urzad Miasta Lublin, Biuro Zaméwien
Publicznych - 20-080 Lublin, PI. Litewski 1.

7.3. Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane
przez wykonawce powinny byé podpisane przez osobe upowazniong do
wystepowania w imieniu wykonawcy albo przez osobe umocowana przez osobe
uprawniong, a w przypadku oséb fizycznych przez wykonawce albo przez oscbe
umocowang przez wykonawce. W przypadku wykonawcéw wspdlnie
ubiegajgcych sig o udzielenie zaméwienia oSwiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje powinny byé podpisane przez petnomocnika.

7.4. Zamawiajgcy udzieli wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji istotnych
warunkdw zamowienia niezwlocznie, jednak nie pézniej niz 2 dni przed uptywem
terminu sktadania ofert, pod warunkiem e wniosek o wyjasnienie tresci
specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia wplynie do Zamawiajgcego nie
pdzniej niz do korica dnia 17.09.2014 .

7.5. Osobami upowaznionymi do kontaktowania sie z wykonawcami $3:

7.5.1. W zakresie przedmiotu zaméwienia: p. Justyna Czyz -Michowska — Biuro
Ds. Oséb Niepetnosprawnych Urzedu Miasta Lublin, ui. Leszczyniskiego
23, pok. nr 104, telefon 81 466 20 63, p. Matgorzata Toczko — Biuro Ds.
Oséb Niepetnosprawnych Urzedu Miasta Lublin, ul.Leszczyniskiego 23,
pok. nr 104, telefon 81 466 20 64

7.5.2. W zakresie procedury: p. Anna Zidtkkowska — Biuro Zamowien
Publicznych Urzedu Miasta Lublin, Piac Litewski 1, pokdj nr 8, telefon 81
466 30 17.

7.6. Adres strony internetowej, na ktérej zamieszczone jest ogtoszenie o zamdwieniu
oraz specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia: www bip.lublin.eu w zaktadce
Zamowienia Publiczne/Ogloszone/Ustugi. Na stronie tej zamawiajacy bedzie
zamieszczat réwniez inne informacje wymagane prawem zaméwien publicznych
zwigzane z niniejszym postepowaniem.

8. Wymagania dotyczace wadium

Nie ma wymogu wnoszenia wadium przez wykonawcow.

9. Termin zwiazania oferts.

Kazdy wykonawca bedzie zwigzany swojg oferta 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.
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10. Opis sposobu przygotowania ofert.

10.1. Oferte nalezy napisaé pismem czytelnym w jezyku polskim. Dokumenty
sktadajace sie na oferte sporzgdzone w jezyku obcym winny by¢ skiadane wraz
z ttumaczeniem na jezyk polski.

10.2. Oferte nalezy sporzadzi¢ zgodnie z wymaganiami umieszczonymi w
specyfikaciji oraz dotaczy¢ wszystkie wymagane dokumenty i o$wiadczenia.

10.3. Kazdy wykonawca moze zlozyé w niniejszym postgpowaniu tylko jedng oferte.
10.4. Oferte nalezy ztozy¢ w trwale zamknietej kopercie. Koperta powinna byé:
10.4.1. Zaadresowana na adres:
Urzad Miasta Lublin, Biuro Zaméwieni Publicznych
Plac Litewski 1, 20-080 Lublin, pokdj nr 8
10.4.2. Oznakowana:

OFERTA - ,Swiadczenie czterech ustug cateringowych podczas
konferencji i spotkan - Nr sprawy: ZP-P-1.271.1.137.2014. Nie
otwieraé przed terminem otwarcia ofert.”

10.4.3. Opatrzona nazwg i doktadnym adresem wykonawcy.
10.5. Wykonawcy zobowigzani sg zlozyé nastepujace dokumenty oraz oSwiadczenia:

10.5.1. Oséwiadczenie i dokumenty wymagane w pkt 6 specyfikacji istotnych
warunkéw zamowienia.

10.5.2. Formularz ofertowy {wg zatacznika nr 6) - w przypadku sktadania oferty
przez podmioty wystepujace wspdlnie nalezy poda¢ nazwy (firmy) oraz
doktadne adresy wszystkich wykonawcdw sktadajgcych oferte wspding.

10.5.3. Pelnomocnictwo do reprezentowania w postepowaniu albo do
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy, w przypadku
wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia zgodnie
z art. 23 ustawy Prawo zaméwiern publicznych (dotyczy réwniez
wspoinikow spotki cywilnej).

10.5.4. Petnomocnictwo do wystepowania w imieniu wykonawcy, w przypadku
gdy dokumenty skiadajgce sie na oferte podpisuje osoba, ktérej
umocowanie do reprezentowania wykonawcy nie bedzie wynikaé z
dokumentéw zatgczonych do oferty.

10.6. Dokument, o ktorym mowa w pkt 10.5.2 winien by¢ skiadany w formie
pisemnej. Dokumenty winny byé podpisane przez osobg upowazniong do
wystepowania w imieniu wykonawcy albo przez osobe umocowana przez osobe
uprawniong, a w przypadku oséb fizycznych przez wykonawcg albo przez osobe
umocowana przez wykonawcg. W przypadku wykonawcéw wspélnie
ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia dokumenty i oéwiadczenia sktadajace
sie na oferte powinny by¢ podpisane przez petnomocnika.

10.7. Pelnomocnictwo, o ktorym mowa w pkt 10.5.3 i 10.54 powinno by¢
przedstawione w formie oryginatu lub kopii poSwiadczonej w drodze czynnosci
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notarialnej w rozumieniu ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. ~ Prawo o notariacie
(tj. Dz. U. z 2008 roku Nr 189, poz. 1158 z p6zn. zm.).

10.8. Poprawki powinny by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem/parafg
osoby upowaznionej.

10.9. Ponadto zaleca sig spigcie na trwate wszystkich dokumentéw, zataczenie spisu
tresci oferty, utozenie wszystkich wymaganych dokumentéw zgodnie z
kolejnoscig podang w specyfikacji oraz ponumerowanie wszystkich stron oferty.

11. Miejsce oraz termin skfadania i otwarcia ofert.

11.1. Oferty nalezy sklada¢ w Biurze Zaméwien Publicznych Urzedu Miasta - Lublin,
Plac Litewski 1, pokéj nr 8.

11.2. W postepowaniu wezma udziat tylko te oferty, ktore wplyng do Zamawiajgcego
do dnia 22.09.2014 r. do godz. 09:30 na adres wskazany w pkt 11.1 Decydujace
znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina wptywu
oferty na adres wskazany w pkt 11.1, a nie data jej wystania przesytka pocztowa
czy kurierska.

11.3. Otwarcie ofert nastapi w Biurze Zaméwierh Publicznych Urzedu Miasta Lublin,
Pl. Litewski 1, pokdj 302 dnia 22.09.2014 r. o godzinie 10:00.

12. Opis sposobu obliczenia ceny.

12.1. Oferta musi zawiera¢ ostateczng sumaryczng cene obejmujaca wszystkie
koszty zwigzane =z realizacjg zadania niezbedne do jego wykonania
z uwzglednieniem wszystkich optat i podatkéw (w tyrn podatek VAT w wysokosci
8 i 23 % - dotyczy podmiotéw bedacych ptatnikiem podatku VAT),
w szczegblnosci:

a) koszty zakupu artykutéw spozywczych niezbednych do przygotowania
cateringu
b) koszty przygotowania cateringu
c) koszty zwiagzane z organizacjg stotdw i ich nakryciem, w tym zastawy
ceramicznej i ewentuainych zniszczeri powstatych wskutek uzytkowania
haczyn
d) koszty dekoracji stotéw, w tym zapewnienie bukietow zywych kwiatow
e) koszty biezgcego serwisowania stolu przez kelnerdw, odbioru zuzytych
naczyn i sprzgtania po zakonczeniu wydarzenia
f} koszty transportu.

12.2. Cene oferty nalezy umie$ci¢ w formularzu ofertowym wg. zataczonego druku

(zat. nr 6 do SIWZ).

12.3. Cene oferty nalezy obliczy¢ w nastepujacy sposob:
12.3.1. dla pierwszej ustugi cateringoweij:

12.3.1.1. podaé ostateczng sumaryczng cene netto,
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12.3.1.2. obliczy¢ nalezny podatek VAT (wedtug stawki zgodnej z ustawg
o podatku od towaréw i ustug),

12.3.1.3. obliczy¢ ostatecznag sumaryczng ceng brutto,
12.3.2. dla drugiej ustugi cateringowe;j:
12.3.2.1. podaé ostateczng sumaryczng ceng netto,

12.3.2.2. obliczyé nalezny podatek VAT (wedtug stawki zgodnej z ustawa
o podatku od towaréw i ustug),

12.3.2.3. obliczy¢ ostateczng sumarycznag cene brutto,
12.3.3. dla trzeciej ustugi cateringowe;j:
12.3.3.1. podaé ostateczng sumaryczng cene netto,

12.3.3.2. obliczy¢ nalezny podatek VAT (wedtug stawki zgodnej z ustawg
o podatku od towardw i ustug),

12.3.3.3. obliczy¢ ostateczng sumaryczng ceneg brutto,
12.3.4. dla czwarte] ustugi cateringowej:
12.3.4.1. podac¢ ostateczng sumaryczng ceng netto,

12.3.4.2. obliczy¢ nalezny podatek VAT (wedtug stawki zgodnej z ustawg
o podatku od towaréw i ustug),

12.3.4.3. obliczy¢ ostateczng sumaryczng cene brutto,

12.3.5. zsumowane ceny brutto za poszczegdine ustugi cateringowe
stanowia cene ofertowa brutto.

12.4._Uwaga: Kazda z czierech ustug cateringowych zawiera produkty objete

8i 23 % stawka podatku VAT.

12.5. Wszelkie obliczenia nalezy dokonaé z dokiadnoscig do petnych groszy
(z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku, zaréwno przy kwotach netto, VAT
i brutto), przy czym koricéwki ponizej 0,5 grosza pomija sie, a koncowki 0,5 grosza i
wyzsze zaokragla sie do 1 grosza.

13. Opis kryteriéw, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty
wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéw oraz sposobu oceny ofert.

13.1. Oferowana cena — 100 %.

13.1.1. W powyzszym kryterium oceniana bedzie cena brutio oferty.
Maksymalng ilo§¢ punkiow otrzyma wykonawca, ktdry zaproponuje
najnizsza cene, pozostali beda oceniani wg nastepujgcego wzoru:

Najnizsza cena

x 100 pkt x waga kryterium
Cena badanej oferty
13.2. Kazdy wykonawca bedzie oceniany w danym kryterium w skali od 0 do 100
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punktéw.
13.3. Zamawiajacy wybierze oferte, ktdra uzyska najwieksza liczbe punktéw.

14. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

14.1. Wykonawca, kiérego oferta zostanie wybrana zobowigzany jest:
14.1.1. Przed podpisaniem umowy:

14.1.1.1. Przediozy¢ dowdd osobisty - w przypadku gdy wykonawcy jest
osoba fizyczna.

14.1.2. Podpisa¢ umowe w miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego, zgodng
ze Specyfikacjg Istotnych Warunkéw Zamoéwienia wraz z zatgcznikami
oraz zfozong oferta, w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

14.2. Osoby podpisujace umowe powinny posiada¢é ze sobg dokument
potwierdzajacy ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie
bedzie wynika¢ z dokumentéw zatgczonych do oferty.

15. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Nie ma wymogu wpfacenia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

16. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci
zawieranej umowy w sprawie zaméwienia publicznego, ogélne warunki umowy
albo wzér umowy, jezeli zamawiajacy wymaga od wykonawcy, aby zawarf z nim
umowe w sprawie zamoéwienia publicznego na takich warunkach

Wzér umowy stanowi zatacznik nr 7 do niniejszej specyfikacji istotnych warunkéw
zamoéwienia.

17. Pouczenie o $rodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zamoéwienia.

17.1. Srodki ochrony prawnej przystuguja wykonawcy, a takze innemu podmiotowi,
jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego zamoéwienia oraz poniést lub
moze ponie$¢ szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajacego przepisow
ustawy.

17.2. Odwotanie.
17.2.1. Odwotanie przystuguje wytacznie wobec czynnosci:
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17.2.1.1. opisu sposobu dokonywania oceny speiniania warunkow
udziatu w postepowaniu;

17.2.1.2. wykluczenia odwolujgcego z postgpowania o udzielenie
zamowienia;
17.2.1.3. odrzucenia oferty odwotujacego.

17.2.2. Odwotanie powinno wskazywaé czynno$¢ lub zaniechanie czynnosci
zamawiajacego, kitorej zarzuca sige niezgodno$¢ z przepisami ustawy,
zawieraé zwiezte przedstawienie zarzutébw, okreslaé Zzadanie oraz
wskazywaé okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajgce wniesienie
odwotania.

17.2.3. Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie
pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem
elektronicznym weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego
certyfikatu.

17.2.4. Odwotanie wnosi sie w terminie 5 dni od dnia przestania informacji
o czynno$ci zamawiajacego stanowigce] podstawe jego wniesienia - jezeli
zostaly przestane w sposob okre$lony w art. 27 ust. 2 ustawy, albo w
terminie 10 dni - jezeli zostaly przestane w inny sposéb.

17.2.5. Odwolanie wobec treéci ogfoszenia o zamdwieniu, a takze wobec
postanowier specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, wnosi sie w
terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie Zaméwien
Publicznych lub specyfikacji istotnych warunkow zamowienia na stronie
internetowe).

17.2.6. Odwotanie wobec czynnosci innych niz okreslone w pkt 17.2.4 i 17.2.5
wnosi sie w terminie 5 dni od dnia, w ktorym powzieto lub przy
zachowaniu nalezytej starannosci mozna bylo powzigé wiadomos¢ o
okolicznosciach stanowiacych podstawe jego wniesienia.

17.3. Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwotania
poinformowaé zamawiajacego o niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci
podjetej przez niego lub zaniechaniu czynnoéci, do ktérej jest on zobowigzany
na podstawie ustawy prawo zaméwien publicznych, na ktére nie przystuguje
odwolanie zgodnie z pkt 17.2.

17.4. Skarga do sadu.

17.4.1. Na orzeczenie Krajowej lzby Odwotawczej stronom oraz uczestnikom
postepowania odwolawczego przystuguje skarga do sgdu.

17.4.2. Skarge wnosi sie do sadu okregowego wtasciwego dla siedziby albo
miejsca zamieszkania zamawiajacegdo.

17.4.3. Skarge wnosi si¢ za posredniciwem Prezesa |zby w terminie 7 dni od
dnia doreczenia orzeczenia lzby, przesylajac jednoczesnie jej odpis
przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi w placowce pocztowej operatora
wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo
pocztowe (Dz. U. poz. 1529} jest rownoznaczne z jej wniesieniem.
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17.4.4. Skarga powinna czyni¢ zado§¢ wymaganiom przewidzianym dla pisma
procesowego oraz zawieraé oznaczenie zaskarzonego orzeczenia,
przytoczenie zarzutow, zwiezte ich uzasadnienie, wskazanie dowododw, a
takze wniosek o uchylenie orzeczenia lub o zmiane orzeczenia w catosci
lub w czesci.

17.4.5. W postepowaniu toczacym sie na skutek wniesienia skargi nie mozna
rozszerzy¢ zadania odwotania ani wystepowaé z nowymi zadaniami.

W zalgczeniu: : LUBLIN
Szczegdtowy opis przedmiofu zamowienia.

Wzor oSwiadczenia o spethianiu warunkéw udziatu w postepowaniu.

Wzér wykazu ustug

Wzér oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia,

Wzor informacji o przynaleznosci do grupy kapitatowej

Wzor formularza ofertowego.

Wzor umowy.
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