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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

1. Nazwa | adres zamawiajacego.

Zamawiajacy: Gmina Lublin
Adres: Pl. Kréla Wiadystawa Lokietka 1, 20-109 Lublin
Adres do korespondenciji:  Plac Litewski 1, 20-080 Lublin

2. Tryb udzielenia zaméwienia.

Postgpowanie przeprowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego zgodnie
Z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r — Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz. U.
2013 r. poz. 907) zwanej dalej ustawg.

3. Opis przedmiotu zaméwienia oraz informacje o przewidywanych zaméwieniach
uzupetniajacych, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy oraz opis czesci
zamowienia.

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.
3.5.

3.6.

3.7.

Przedmiotem zamowienia jest wykonanie i dostawa drukéw na potrzeby Urzedu
Miasta Lublin w 2014 roku -2 cze$ci.

Zakres zaméwienia obejmuje wykonanie i dostawe drukéw na potrzeby Urzedu
Miasta Lublin w 2014 roku:

3.2.1. czes¢ 1: sukcesywne wytwarzanie i dostarczanie drukéw na potrzeby
Urzedu Miasta Lublin;

3.2.2. czgsc€ 2: wytworzenie i dostarczenie drukéw na potrzeby USC w Lublinie.

Szczegblowy zakres zaméwienia zawierajg zatgczniki nr 1 a — Wykaz drukéw dla
Urzedu Miasta Lublin (dot. Czesci 1), oraz zatgcznik nr 1 b — Wykaz drukéw dla
Urzedu Stanu Cywilnego (dot. Czesci 2)

CPV - 79823000-9 — ustugi drukowania i dostawy

Zamawiajgcy przewiduje udzielanie zaméwien uzupetniajgcych, o ktérych mowa
w art. 67 ust. 1 pkt. 6 ustawy Prawo zamodwien publicznych.

Zakres zamowien uzupetniajgcych bedzie obejmowat:

3.6.1. Dla czesci 1 zamowienia: wytworzenie i dostawe drukéw na potrzeby
Urzedu Miasta Lublin

3.6.2. Dla czesci 2 zamowienia: wytworzenie | dostawe drukéw na potrzeby USC
w Lublinie.

Zamawiajacy w niniejszym postepowaniu dopuszcza mozliwo$é skiadania ofert
czesciowych na wykonanie zaméwienia wg. ponizszego podziatu:
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3.7.1. czes¢ 1: sukcesywne wytwarzanie i dostarczanie drukéw na potrzeby
Urzedu Miasta Lublin;

3.7.2. cze$¢ 2: wytworzenie i dostarczenie drukéw na potrzeby USC w Lublinie.

3.8. Wykonaweca skladajacy oferte na wykonanie wiecej niz jednej czesci
zamowienia winien podac w ofercie warunki wykonania kazdej czesci
oddzielnie.

4. Termin wykonania zaméwienia

Termin wykonania zaméwienia —

- dla czesci 1: od dnia 01.01.2014r. do dnia 31.12.2014r., jezeli umowa zostanie zawarta
przed dniem 01.01.2014r. albo od dnia zawarcia umowy do dnia 31.12.2014r., jezeli
umowa zostanie zawarta po dniu 01.01.2014r.

- dla czegsci 2: od dnia 01.01.2014r. do dnia 31.01.2014r., jezeli umowa zostanie zawarta
przed dniem 01.01.2014r. albo 30 dni od dnia zawarcia umowy, jezeli umowa zostanie
zawarta po dniu 01.01.2014r.

5. Warunki udziatlu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetniania tych warunkow

9.1. Wykonawca ubiegajacy si¢ o udzielenie zamoéwienia musi spetnia¢ warunki
udziatu w postepowaniu dotyczace:

5.1.1. posiadania uprawniet do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub
czynnosci, jezeli przepisy prawa nakiadajg obowigzek ich posiadania,

5.1.2. posiadania wiedzy i do$wiadczenia,

5.1.3. dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami
zdolnymi do wykonania zaméwienia,

9.1.4. sytuaciji ekonomicznej i finansowej,

5.2. Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doSwiadczeniu, potencjale technicznym,
osobach zdolnych do wykonania zaméwienia lub zdolnosciach finansowych
innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi
stosunkéw.

5.3. Ocena spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu bedzie przeprowadzona w
oparciu o przedtozone przez wykonawcéw dokumenty i oéwiadczenia.

5.4. W przypadku wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia:

5.4.1. warunki udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w pkt 5.1 muszg zostaé
spetnione przez wykonawcoéw tacznie.

5.4.2. brak podstaw do wykluczenia z postepowania o udzieienie zaméwienia
wykonawcy w okolicznoéciach o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy
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prawo zamowien publicznych musi zostaé wykazany przez kazdego z
wykonawcow.

5.5. Oferty wykonawcow, ktérzy wykaza spetnianie wymaganych warunkow zostang
dopuszczone do badania i oceny.

5.6. Wykonawcy, ktérzy nie wykazg spetiania wymaganych warunkéw zostang
wykluczeni z postepowania.

6. Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie majgq dostarczyé wykonawcy w celu
potwierdzenia spetniania warunkéw udziatlu w postepowaniu oraz niepodiegania
wykluczeniu na podstawie art. 24 ustawy.

6.1. Oswiadczenia i dokumenty, jakie majg dostarczyé wykonawcy w celu
potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu.

6.1.1. Oswiadczenie Wykonawcy o spefieniu warunkéw udzialu w
postepowaniu (wg zatgcznika nr 2) dotyczacych:

6.1.1.1. posiadania uprawniefi do wykonywania okres§lonej dziatalnosci
lub czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek ich
posiadania,

6.1.1.2. posiadania wiedzy i doswiadczenia

6.1.1.3. dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz
osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia.

6.1.1.4. sytuacji ekonomicznej i finansowej

8.2. Wykonawca w sytuacji, gdy polega na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale
technicznym, osobach zdolnych do wykonania zaméwienia lub zdolnosciach
finansowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych
go z nimi stosunkow, zobowigzany jest udowodnié Zamawiajgcemu, iz bedzie
dysponowat zasobami niezbgdnymi do realizacji zaméwienia, w szczeg6lnosci
przedstawiajgc w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania
mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na okres korzystania z nich przy
wykonywaniu zamowienia.

6.3. Dokumenty, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu wykazania braku podstaw
do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamdwienia wykonawcy w
okoliczno$ciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy:

6.3.1. OSwiadczenie, o braku podstaw do wykluczenia (wg zatgcznika nr 3).

6.3.2. Aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i
informacji o dziatalno§ci gospodarczej, jezeli odregbne przepisy wymagaja
wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do
wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skiadania sktadania
ofert.

6.3.3. Aktualne zaswiadczenie wiaSciwego naczelnika urzedu skarbowego

ZP-P-1.271.1.151.2013 Specyfikacia Istotnych WarTJnkéw Zaméwienia | Strona 3z 13




potwierdzajgce, ze wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw, lub
zaswiadczenia, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie
lub roztozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w cafosci
wykonania decyzji wiasciwego organu — wystawione nie wczesnigj niz 3
miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert,

6.3.4. Aktualne zaswiadczenie witasciwego oddzialu Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego
potwierdzajgce, ze wykonawca nie zalega z oplacaniem sktadek na
ubezpieczenia zdrowotne i spoteczne, lub potwierdzenia, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roziozenie na raty
zaleglych pfatno$ci lub wstrzymanie w caloséci wykonania decyzji
wilasciwego organu - wystawione nie wcze$niej niz 3 miesigce przed
uptywem terminu skiadania ofert.

6.3.5. Aktualna informacia z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie
okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 4-8 ustawy, wystawiona nie wczesniej niz
6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert.

6.3.6. Aktualna informacja z Krajowego Rejestru Karmmego w zakresie
okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 9 ustawy, wystawiona nie wczesniej niz 6
miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert.

6.3.7. Aktualna informacia z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie
okreslonym w art, 24 ust. 1 pkt 10 i 11 ustawy, wystawiona nie wczesniej
niz 6 miesigcy przed uplywem terminu sktadania ofert.

6.4. Jezeli, w przypadku wykonawcy majacego siedzibe na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, osoby, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt §-8, 10 i
11 ustawy, majg miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolite
Polskiej, wykonawca skiada w odniesieniu do nich zaswiadczenie wilasciwego
organu sgdowego albo administracyjnego miejsca zamieszkania, dotyczace
niekaralnosci tych oséb w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 5-8, 10 i 11
ustawy, wystawione nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uplywem terminu
sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia albo skiadania ofert, z tym ze w przypadku gdy w miejscu
zamieszkania tych os6b nie wydaje sie takich za$wiadczeri — zastepuje sie je
dokumentem zawierajgcym o$wiadczenie ziozone przed wiasciwym organem
sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub
gospodarczego migjsca zamieszkania tych oséb lub przed notariuszem.

8.5. Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w:

6.5.1. w pkt 6.3.2-6.3.4 i 6.3.6 — sktada dokument lub dokumenty wystawione w
kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace
odpowiednio, Ze:

6.5.1.1. nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci -
wystawione nie wczeéniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert,

6.5.1.2. nie zalega z uiszczaniem podatkéw, optat, skiadek na
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ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne albo ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roziozenie na
raty zalegtych platnosci lub wstrzymanie w catoéci wykonania
decyzji witasciwego organu — wystawione nie wczesniej niz 3
miesiecy przed uplywem terminu skiadania ofert.

6.5.1.3. nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania sie 0 zaméwienie -
wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert.

6.5.2. w pkt 6.3.5 i 6.3.7 — sklada zaswiadczenie wiasciwego organu sadowego
lub administracyjnego miejsca zamieszkania albo zamieszkania osoby,
ktorej dokumenty dotycza, w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 4-8,
10 i 11 ustawy - wystawione nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uplywem
terminu sktadania ofert.

6.6. Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym wykonawca
ma siedzibg lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentéw, o ktdrych
mowa.

6.6.1. wpkt 6.5.1.1, 6.5.1.3, 6.5.2 - zastepuje sie je dokumentem
zawierajacym oswiadczenie, w ktdrym okresla sie takze osoby uprawnione
do reprezentacji wykonawcy, ztozone przed wiasciwym organem sgdowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego
odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym
wykonawca ma siedzibe lub migjsce zamieszkania, lub przed notariuszem -
wystawionym nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania
ofert.

6.6.2.w pkt 6.5.1.2 - zastepuje sig je dokumentem zawierajacym osSwiadczenie,
w ktdrym okresla sig takze osoby uprawnione do reprezentacii wykonawcy,
zlozone przed wiaéciwym organem sgdowym, administracyjnym albo
organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju
miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem - wystawione nie wczesniej niz
3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

6.7. Dokumenty, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy dotyczace przynaleznosci do tej
samej grupy kapitatowej:

6.7.1. Lista podmiotoéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu
ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw
(Dz. U. Nr 50, poz. 331, z pézn. zm.) albo informacja o tym, ze wykonawca
nie nalezy do grupy kapitatowej (wg zatacznika nr 5).

6.8. W przypadku wykonawcow wspolinie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamébwienia;

6.8.1. oSwiadczenie wymagane w pkt 6.1 oraz dokumenty wymagane w pkt
6.2. winny by¢ ztozone wspélnie przez wykonawcow.

6.8.2. dokumenty wymagane w pkt 6.3-6.7 winien ziozyé kazdy wykonawca,
6.9. Oswiadczenie o spefnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu, wymagane w
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pkt 6.1 oraz dokumenty, o ktérych mowa w pkt 6.2, i 6.7 winny by¢ skladane
w formie oryginahu.

6.10. Dokumenty, o ktérych mowa w pkt 8.3, 6.4 -6.6 winny byé sktadane w
formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnoéé z oryginatem przez
wykonawce - poéwiadczenie winno zawieraé zapis odreczny lub w formie
pieczeci \za zgodnosé z oryginatem\,

6.11. W przypadku skiadania elektronicznych dokumentéw powinny byé one
opatrzone przez wykonawce bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym
za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu.

6.12. Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym nalezy skiadaé wraz z thumaczeniem
na jezyk polski.

7. Informacje o sposobie porozumiewania sie zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania oéwiadczenn lub dokumentéw, a takze wskazanie o0séb
uprawnionych do porozumiewania si¢ z wykonawcami oraz adres poczty
elektronicznej lub strony internetowej zamawiajacego.

7.1.

7.2.

7.3.

74,

7.5.

W niniejszym postepowaniu wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje nalezy przekazywac pisemnie, faksem lub drogg elektroniczna,
z zastrzezeniem dokumentéw i oswiadczen wymienionych w pkt 6 oraz 10.5.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje nalezy przekazywaé do
Zamawiajgcego;

- za pomocy telefaksu na nr 81 466 30 01
- drogg elektroniczng na e-mail: zamowienia@Ilublin.eu

- pisemnie na adres — Urzad Miasta Lublin, Biuro Zamdwien
Publicznych - 20-080 Lublin, PI. Litewski 1.

Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane
przez wykonawce powinny byé podpisane przez osobe upowazniong do
wystgpowania w imieniu wykonawcy albo przez osobe umocowang przez osobe
uprawniong, a w przypadku oséb fizycznych przez wykonawce albo przez osobe
umocowang przez wykonawce. W przypadku wykonawcow wspéinie
ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia o$wiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje powinny byé podpisane przez petnomocnika.

Zamawiajacy udzieli wyjasniefi dotyczacych tresci specyfikacji istotnych
warunkéw zaméwienia niezwlocznie, jednak nie pdZniej niz 6 dni przed uptywem
terminu sktadania ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci
specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia wplynie do zamawiajacego nie
pé2niej niz do korica dnia 24..00..2013 1.

Osobami upowaznionymi do kontaktowania sie z wykonawcami sa;

7.5.1. W zakresie przedmiotu zaméwienia: p. Antoni Fatkowski — Wydziat
Organizacji Urzedu Miasta Lublin Urzedu Miasta Lublin, ul.Dolna 3-Maja
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5/102, telefon 81 466 12 40.

7.5.2. W zakresie procedury: p. Anna Ziétkowska — Biuro Zamoéwien
Publicznych Urzedu Miasta Lublin, Plac Litewski 1, pokéj nr 8, telefon 81
466 30 17.

7.6. Adres strony internetowej, na ktérej zamieszczone jest ogloszenie o zaméwieniu
oraz specyfikacja istotnych warunkéw zamoéwienia: www.bip.lublin.eu w zaktadce
Zaméwienia Publiczne/Ogloszone/ Dostawy. Na stronie tej zamawiajgcy bedzie
zamieszczat rdwniez inne informacje wymagane prawem zaméwier publicznych
zwigzane Z niniejszym postepowaniem.

8. Wymagania dotyczace wadium

8.1. Sktadajacy oferte winien wnies¢ wadium przed uptywem terminu skiadania ofert,
W wysokosci:

8.1.1. cze$¢ 1 - 1 000,00 zt (stownie: jeden tysigc ziotych),
8.1.2. czes¢ 2- 20,00 zt (stownie: dwadziescia ziotych).
8.2. Wadium moze by¢ wnoszone w nastepujacych formach:
- pienigdzu;

- porgczeniach bankowych |lub porgczeniach spotdzielczej kasy
oszczednos$ciowo-kredytowej, z tym ze poreczenie kasy jest
Zawsze porgczeniem pienieznym;

- gwarancjach bankowych;
- gwarancjach ubezpieczeniowych;

- poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art.
Bb ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu
Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci (Dz. U. Nr 109, poz.
1158, z pdzn. zm.).

8.3. Wadium wnoszone w pieniadzu nalezy wplaci¢é przelewem na konto
Zamawiajgcego: Bank PEKAO S.A. nr konta 77 1240 1503 1111 0010 0125
3875, tytutem;

- Wadium: wykonanie i dostawa drukéw na potrzeby UM Lublin w 2014 r —
| cze$¢”- (dotyczy czesci 1).

- .Wadium: wykonanie i dostawa drukéw na potrzeby UM Lublin w 2014 r
- Il czgsé”- (dotyczy czeéci 2).

Za termin wniesienia wadium przyjmuje sie date uznania rachunku
Zamawiajacego.

8.4. W przypadku wniesienia wadium w formie gwarancji lub poreczenia oryginat
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dokumentu nalezy ziozy¢ w Biurze Zamoéwieri Publicznych Urzedu Miasta Lublin,
20-080 Lublin, Plac Litewski 1, pokdj nr 8 przed uptywem terminu sktadania
ofert.

8.5. Wadium wniesione w formie gwarancji ubezpieczeniowej lub bankowej bedzie
akceptowane pod warunkiem, Ze jest zgodne z Prawem zaméwieri publicznych,
a w szczegolnosci:

8.5.1. gwarancja bedzie zawierata wszystkie przypadki utraty wadium przez
wykonawce okreSlone w art. 46 ust. 4a i ust. 5 Prawa zaméwien
publicznych

8.5.2. okres wazno$ci gwarancji bedzie nie krotszy niz okres zwigzania oferta
okreslony w specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia

8.6. Wadium wniesione w formie porgczenia bankowego, porgczenia spdidzielczej
kasy oszczednosciowo-kredytowej lub porgeczenia udzielonego przez podmiot, o
ktorym mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o
utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci bedzie akceptowane
pod warunkiem, ze jest zgodne z Prawem zamoéwien publicznych, a w
szczegolnosci:

8.6.1. poreczenie bedzie zawierato wszystkie przypadki utraty wadium przez
wykonawcg okreslone w art. 46 ust. 4a i ust. 5 Prawa zamowieri
publicznych

8.6.2. porgczenie bedzie zawieralo okreslony datg termin odpowiedzialnosci,
nie krotszy niz okres zwigzania ofertg okreslony w specyfikaciji istotnych
warunkoéw zamowienia

9. Termin zwigzania oferts.

Kazdy wykonawca bedzie zwigzany swojg ofertg 60 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

10. Opis sposobu przygotowania ofert.

10.1. Ofertg nalezy napisat pismem czytelnym w jezyku polskim. Dokumenty
sktadajgce sie na ofert¢ sporzadzone w jezyku obcym winny byé sktadane wraz
z tumaczeniem na jezyk polski.

10.2. Ofertg¢ nalezy sporzadzié zgodnie z wymaganiami umieszczonymi w
specyfikacji oraz dotgczy¢ wszystkie wymagane dokumenty i oéwiadczenia.

10.3. Kazdy wykonawca moze ztozy¢ w niniejszym postepowaniu tylko jedna oferte.
10.4. Ofertg nalezy zlozy¢ w trwale zamknietej kopercie. Koperta powinna byé:
10.4.1. Zaadresowana na adres:
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Urzad Miasta Lublin, Biuro Zaméwien Publicznych
Plac Litewski 1, 20-080 Lublin, pokéj nr 8
10.4.2. Oznakowana:

OFERTA - ,Wykonanie i dostawa drukéw na potrzeby Urzedu Miasta
Lublin w 2014 roku -2 czesci - ....... cze§é. - Nr sprawy. ZP-P-
1.271.1.151.2013. Nie otwiera¢ przed terminem otwarcia ofert.”

10.4.3. Opatrzona nazwg i doktadnym adresem wykonawcy.
10.5. Wykonawcy zobowigzani sg zlozy¢ nastepujace dokumenty oraz oswiadczenia:

10.5.1. O$wiadczenie i dokumenty wymagane w pkt 6 specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia.

10.5.2. Formularz ofertowy (wg zatacznika nr 4 a - dot. czeéci 1 oraz zatacznika
nr 4 b - dot. czgsci 2)) - w przypadku sktadania oferty przez podmioty

wystepujace wspdélnie nalezy podaé nazwy (firmy) oraz doktadne adresy
wszystkich wykonawcéw sktadajgcych oferte wspbina.

10.5.3. Zatgcznik nr 1 a — Cze$¢ | — Wykaz drukéw dla UM Lublin, zatgcznik nr
1b - Czes¢ 2 — Wykaz drukéw dla USC.

10.5.4. OSwiadczenie o czesci zamdwienia, ktdrej wykonanie, wykonawca
zamierza powierzy¢ podwykonawcom (wg zatacznika nr 7) - w przypadku
powierzenia przez wykonawce czesci zamowienia podwykonawcom.

10.5.5. Peinomocnictwo do reprezentowania w postepowaniu albo do
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy, w przypadku
wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia zgodnie
z art. 23 ustawy Prawo zaméwien publicznych (dotyczy réwniez
wspolnikéw spétki cywilne;).

10.5.6. Pelnomocnictwo do wystepowania w imieniu wykonawcy, w przypadku
gdy dokumenty skiadajgce si¢ na oferte podpisuje osoba, ktorej
umocowanie do reprezentowania wykonawcy nie bedzie wynikaé z
dokumentéw zatgczonych do oferty.

10.6. Dokumenty o ktérych mowa w pkt 10.5.2-10.5.4 winny byé skiadane w formie
pisemnej. Dokumenty winny byé podpisane przez osobe upowazniona do
wystepowania w imieniu wykonawcy albo przez osobe umocowang przez osobe
uprawniong, a w przypadku oséb fizycznych przez wykonawce albo przez osobe
umocowang przez wykonawce. W przypadku wykonawcéw wspdlnie
ubiegajgcych sig o udzielenie zaméwienia dokumenty i oswiadczenia skiadajgce
sig na ofertg powinny by¢ podpisane przez petnomocnika.

10.7. Petnomocnictwo, o ktérym mowa w pkt 10.5.5 i 10.5.6 powinno byé
przedstawione w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej w drodze czynnoéci
notarialnej w rozumieniu ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. — Prawo o notariacie
(tj. Dz. U. z 2008 roku Nr 189, poz. 1158 z p6zn. zm.).

10.8. Poprawki powinny by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem/parafg
osoby upowaznionej.
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10.9. Ponadto zaleca sig spigcie na trwate wszystkich dokurmentow, zataczenie spisu
tresci oferty, utozenie wszystkich wymaganych dokumentéw zgodnie z
kolejno$cia podang w specyfikacji oraz ponumerowanie wszystkich stron oferty.

11. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert.

11.1. Oferty nalezy sktada¢ w Biurze Zamowien Publicznych Urzedu Miasta Lublin-
20-080 Lublin, Plac Litewski 1, pokéj nr 8.

11.2. W postepowaniu wezmg udziat tylko te oferty, ktére wptyng do Zamawiajacego
do dnia 40.44.2013 r. do godz. ....AA.:30 na adres wskazany w pkt 11.1
Decydujace znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i
godzina wptywu oferty na adres wskazany w pkt 11.1, a nie data jej wystania
przesytkg pocztowa czy kurierska.

11.3. Otwarcie ofert nastapi w Biurze Zamowien Publicznych Urzedu Miasta Lublin,
PI. Litewski 1, pokéj 302 dnia 20.A42013 1. 0 godzinie44:00.

12. Opis sposobu obliczenia ceny.

12.1. Oferta musi zawiera¢ ostateczng sumaryczng cene obejmujacg wszystkie
koszty zwigzane z realizacjg zadania niezbedne do jego wykonania z
uwzglednieniem wszystkich optat i podatkéw (w tym podatek VAT w wysokosci
23 % — dotyczy podmiotow bedacych ptatnikiem podatku VAT).

12.2. Kalkulacje ceny ofertowej nalezy przedstawi¢c w formie pisemnej wag.
zalgczonych wzoréw: zatacznik nr 1 a dla czesci 1 (Wykaz drukéw dla UM
Lublin) oraz zatgcznik nr 1 b dla czesci 2 (Wykaz drukéw dla USC). Ceng oferty,
dla kazdej z dwdch czeéci niezaleznie, bedzie kwota brutto wynagrodzenia
obliczana w nizej wymieniony sposdb:

12.2.1. dla kazdej pozycji w wykazie drukéw (odpowiednio w zatgczniku nr 1 a
dla czesci 1 oraz w zatgczniku nr 1 b dla czesci 2) nalezy podaé
jednostkowg cene netto,

12.2.2. obliczy¢ warto$¢ netto kazdej pozycji mnozac cene jednostkowa netto
przez ilosé,

12.2.3. obliczyé wartos¢ brutto pozycji powigkszajac wartoéé netto o nalezny

podatek VAT — stawka 23 % (dotyczy podmiotéw bedgcych platnikiem
podatku VAT),

12.2.4. zsumowa¢ wartosci brutto,
12.2.5. zsumowane wartosci brutto stanowig cene ofertowa.

12.3. Podstawg wyjSciowa wyliczen wg. powyzszego schematu jest cena
jednostkowa netto kazdego skiadnika wynagrodzenia- ewentualne btedy
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rachunkowe zostang skorygowane z zastosowaniem powyzszego schematu
obliczania ceny.

12.4. Cene ofert, dla kazdej czgéci zamdéwienia osobno, nalezy umiesci¢
w formularzu ofertowym wyg. zataczonego druku — odpowiednio: cze$é 1 — zat. nr
4a,czeS€2—zat. nr4b.

12.5. Wszelkie obliczenia nalezy dokona¢ z dokladnoscig do pelnych groszy
(z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku, zaréwno przy kwotach netto,
VAT i brutto}, przy czym koricéwki ponizej 0,5 grosza pomija sie, a korcowki
0,5 grosza i wyZsze zaokragla sie do 1 grosza.

13. Opis kryteriéw, ktérymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowat przy wyborze oferty
wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéw oraz sposobu oceny ofert.
13.1. Oferowana cena — 100 %.

13.1.1. W powyzszym kryterium oceniana bedzie cena ofertowa brutto.
Maksymalng iloS¢ punktéw otrzyma wykonawca, ktéry zaproponuje
najnizsza ceng, pozostali bedg oceniani wg nastepujacego wzoru:

Najnizsza cena

x 100 pkt x waga kryterium
Cena badanej oferty

13.2. Kazdy wykonawca bedzie oceniany w danym kryterium w skali od 0 do 100
punkiow.

13.3. Kazda cze$¢ zamdwienia bedzie oceniana oddzielnie.

13.4. Zamawiajacy w kazdej czgsci zamowienia dokona wyboru wykonawey, ktérego
oferta uzyska najwiekszg liczbe punktow.

14. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé dopeinione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

14.1. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana zobowigzany jest:

14.1.1. Przed podpisaniem umowy przediozy¢ dowdd osobisty - w przypadku
gdy wykonawcg jest osoba fizyczna.

14.1.2. Podpisa¢ umowe w miejscu wskazanym przez Zamawiajacego, zgodng
ze Specyfikacjg Istotnych Warunkéw Zamowienia wraz z zatgcznikami
oraz zlozong ofertg, w terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.

14.2. Osoby podpisujgce umowe powinny posiada¢é ze sobg dokument
potwierdzajacy ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie
bedzie wynika¢ z dokumentéw zatgczonych do oferty.
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15. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Nie ma wymogu wptacenia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

16. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do treéci
zawieranej umowy w sprawie zaméwienia publicznego, ogélne warunki umowy
albo wzoér umowy, jezeli zamawiajacy wymaga od wykonawcy, aby zawart z nim
umowe w sprawie zamdwienia publicznego na takich warunkach

Wzér umowy stanowi zatgcznik nr 6 a (dotyczy czesci 1) oraz 6 b (dotyczy czesci 2)
do niniejsze| specyfikaciji istotnych warunkéw zaméwienia.

17. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zamoéwienia.

17.1. Srodki ochrony prawnej przystuguja wykonawcy, a takze innemu podmiotowi,
jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego zamoéwienia oraz ponidst lub
moze ponieS¢ szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajgcego przepiséw
niniejszej ustawy.

17.2. Odwotanie.

17.2.1. Odwotanie przystuguje wytacznie od niezgodnej z przepisami ustawy
czynnosci Zamawiajacego podjetej w postepowaniu o udzielenie
zaméwienia lub zaniechania czynno$ci, do ktérej Zamawiajgcy jest
zobowigzany na podstawie ustawy.

17.2.2. Odwotanie powinno wskazywaé¢ czynno$é lub zaniechanie czynnosci
zamawiajacego, ktdérej zarzuca sie niezgodno$¢ z przepisami ustawy,
zawiera¢ zwigzle przedstawienie zarzutéw, okre§la¢ Zzagdanie oraz

wskazywaé okoliczno$ci faktyczne i prawne uzasadniajgce wniesienie
odwotania.

17.2.3. Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie
pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem
elektronicznym weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego
certyfikatu.

17.2.4. Odwotanie wnosi si¢ w terminie 10 dni od dnia przestania informacji o
czynnosci zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego wniesienia - jezeli
zostaly przestane w spos6b okreSlony w art. 27 ust. 2 ustawy, albo w
terminie 15 dni - jezeli zostaly przestane w inny sposéb.

17.2.5. Odwotanie wobec tres$ci ogloszenia o zamodwieniu, a takze wobec
postanowienn specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia, wnosi sie w
terminie 10 dni od dnia publikacji ogtoszenia w Dzienniku Urzedowym Unii
Europejskiej lub zamieszczenia specyfikacji istotnych warunkéw
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zaméwienia ha stronie internetowej.

17.2.6. Odwotanie wobec czynnosci innych niz okreslone w pkt 17.2.4 1 17.2.5
wnosi sig w terminie 10 dni od dnia, w ktérym powzieto lub przy
zachowaniu nalezytej staranno$ci mozna bylo powzigé wiadomo$é o
okoliczno$ciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

17.3. Skarga do sadu.

17.3.1. Na orzeczenie Krajowej lzby Odwotawczej stronom oraz uczestnikom
postepowania odwotawczego przystuguje skarga do sadu.

17.3.2. Skarge wnosi sie¢ do sgdu okregowego wiasciwego dla siedziby albo
miejsca zamieszkania zamawiajgcego.

17.3.3. Skarge wnosi sie za posrednictwem Prezesa lzby w terminie 7 dni od dnia
dorgczenia orzeczenia lzby, przesylajac jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi
skargi. Ztozenie skargi w placéwce pocztowej operatora wyznaczonego w
rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. poz.
1529) jest rbwnoznaczne z jej wniesieniem.

17.3.4. Skarga powinna czynié zado§é wymaganiom przewidzianym dla pisma
procesowego oraz zawieraC oznaczenie zaskarzonego orzeczenia,
przytoczenie zarzutdéw, zwiezite ich uzasadnienie, wskazanie dowodoéw, a
takze wniosek o uchylenie orzeczenia lub o zmiane orzeczenia w catosci
lub w czesci.

17.3.5. W postgpowaniu toczacym sie na skutek wniesienia skargi nie mozna
rozszerzy¢ zgdania odwotania ani wystepowaé z nowymi zgdaniami.

AIASTA LURLIN
7 Biel ha

- AREETORA
{»—; Q o Q%‘J /‘ép‘.‘ Q—J Biur: _.anmwie:': Fublicznych
H
W zalgczeniu;
1. Zatgcznik nr 1 @ — Czes¢ | - Wykaz drukéw dla UM Lublin oraz Zatgeznik nr 1 b — Cze$6 2 ~ Wykaz
drukéw dla USC.

Wzbr oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu.

Wz6r oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia.

Wzor formularza ofertowego ( 4a — czes¢ 1, 4 b — czesé 2).

Wzor informacji o przynaleznosci do grupy kapitalowej.

Wzdr umowy. { 6a — czgsé |, 6 b- czesé 2).

Wzér o$wiadczenia o czesci zaméwienia, kidrej wykonanie, wykonawca zamierza powierzyd
podwykonawcom.
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