SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

1. Nazwa i adres zamawiajacego.

Zamawiajacy: Gmina Lublin
Adres: Pl. Kréla Wiadystawa Lokietka 1, 20-109 Lublin
Adres do korespondenciji: Plac Litewski 1, 20-080 Lublin

2. Tryb udzielenia zaméwienia.

Postgpowanie przeprowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r — Prawo zamoéwien publicznych (tj. (Dz. U.
Z 2013 r. poz. 907) zwanej dalej ustawa.

3. Opis przedmiotu zaméwienia oraz opis czesci zamdéwienia.

3.1. Przedmiotem zamodwienia jest opracowanie i druk materialéw promocyjnych
w ramach Miejskiego Programu Ochrony Zdrowia Psychicznego dla Miasta
Lublin na lata 2012-2015, Gminnego Programu Profilaktyki i
Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych na rok 2013 oraz Programu
"Rodzina Trzy Plus” Ill czesci

3.2. Zakres zamowienia obejmuije;

3.2.1. czeé¢ | - opracowanie i druk broszur na temat zaburzen psychicznych w
ramach Miejskiego Programu Ochrony Zdrowia Psychicznego dla Miasta Lublin na
lata 2012 — 2015:

- nakfad: 3 500 sztuk (500 sztuk kazdego tytutu broszury, tj. 500 X7)

zamieszczenie tre$ci merytorycznej broszur - zgodnie z zat. nr 8a-8g do SIWZ oraz
opracowanie graficzne broszur;

przygotowanie do druku broszur:

prébny wydruk poszczegélnych tytutdbw (7) broszur:

druk broszur;

dostawe broszur do siedziby Zamawiajacego wilasnym transportem i na koszt
wtasny Wykonawcy:
szczegGtowy opis przedmiotu zaméwienia okreéla zat. nr 7a do SIWZ.

1

3.2.2. cze$é Il -opracowanie i druk kalendarza sciennego Gminnego Programu
Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych na 2014 rok:

- nakiad: 1 500 sztuk;

- Opracowanie projektu merytorycznego i graficznego 13 plansz kalendarza

Sciennego (w tym okfadki);

- przygotowanie do druku kalendarza Sciennego;

- prébny wydruk kalendarza $ciennego;

- druk i oprawa kalendarza §ciennego;
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- dostawe kalendarzy do siedziby Zamawiajacego wtasnym transportem i na koszt
wiasny Wykonawcy;
szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia okreéla zat. nr 7b do SIWZ.

3.2.3. czes¢ Ill - druk Kart ,,Rodzina Trzy Plus” w ramach Programu ,,Rodzina Trzy
Plus”

- ilo$é: 20 000 sztuk:

- karty przystosowane do naniesienia przez Zamawiajacego w dowolnej czesci
nadruku danych osobowych, daty, waznosci przez model maszyny drukujgcej
bedacy w posiadaniu Zamawiajgcego: Evolis Dualis;

- wzor Karty ,Rodzina Trzy Plus” stanowi zatacznik nr 2h do umowy;

- przygotowanie do druku Karty ,Rodzina Trzy Plus™;

— prébny wydruk Karty ,Rodzina Trzy Plus”;

- druk Karty ,Rodzina Trzy Plus”;

- dostawe Kart do siedziby Zamawiajacego wlasnym transportem i na koszt wiasny
Wykonawcy;

szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia okresla zat. nr 7¢ i 7d do SIWZ.

3.3. CPV -

79.34.22.00-5 Ustugi w zakresie promogji
79.82.25.00-7 Ustugi projektoéw graficznych

79.80.00.00-2 Ustugi drukowania i powigzane
3.4. Przedmiot umowy winien byé zgodny z Systemem Identyfikacji Wizualnej Miasta

Lublin: repozytorium plikéw dostepnym http://bip.iublin.eu/bip/um/index.php?

1=200&id=13538

3.5. Zamawiajacy w niniejszym postepowaniu dopuszcza moziiwosé sktadania ofert
czesciowych na wykonanie zaméwienia wg. nizej podanego podziatu:

- ¢zg&¢ | - opracowanie i druk broszur na temat zaburzefi psychicznych w ramach
Miejskiego Programu Ochrony Zdrowia Psychicznego dla Miasta Lublin na lata 2012
- 2015;

- czes¢ Il - opracowanie i druk kalendarza sciennego Gminnego Programu
Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych na 2014 rok;

- cze$¢ lll - druk Kart ,Rodzina Trzy Plus” w ramach Programu ,Rodzina Trzy Plus”

3.6. Wykonawca skiadajacy oferte na wykonanie wigcej niz jednej czesci winien
podac w ofercie warunki wykonania kazdej czesci zaméwienia oddzielnie.

4. Termin wykonania zaméwienia

Termin wykonania zaméwienia —
- czesC 1, i lll - do dnia 16 grudnia 2013 roku
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5. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
speiniania tych warunkéw

2.1. Wykonawca ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia musi spetnia¢ warunki
udziatu w postepowaniu dotyczace:

9.1.1. posiadania uprawnieri do wykonywania okre$lonej dziatalnosci iub
czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadaja obowiazek ich posiadania,

5.1.2. posiadania wiedzy i doswiadczenia,

5.1.3. dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami
zdolnymi do wykonania zaméwienia,

9.1.4. sytuaciji ekonomicznej i finansowej,

5.2. Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym,
osobach zdolnych do wykonania zamoéwienia lub zdolnosciach finansowych
innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego {aczacych go z nimi
stosunkéw.

5.3. Ocena spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu bedzie przeprowadzona w
oparciu o przediozone przez wykonawcow dokumenty i o$wiadczenia.

5.4. W przypadku wykonawcéw wsp6inie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia:

5.4.1. warunki udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w Pkt 5.1 musza zostaé
spetione przez wykonawcéw fgcznie.

5.4.2. brak podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamoéwienia
wykonawcy w okolicznoéciach o ktérych mowa w art. 24 ust, 1 ustawy
prawo zamowieni publicznych musi zostaé wykazany przez kazdego z
wykonawcow.

5.5. Oferty wykonawcow, ktérzy wykaza speinianie wymaganych warunkéw zostang
dopuszczone do badania i oceny.

5.6. Wykonawcy, ktdrzy nie wykaza spetniania wymaganych warunkéw zostang
wykluczeni z postepowania.

6. Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie majq dostarczyé wykonawcy w celu
potwierdzenia spelniania warunkéw udziatu w postgpowaniu oraz niepodlegania
wykluczeniu na podstawie art. 24 ustawy.

6.1. Oswiadczenia i dokumenty, jakie maja dostarczyé wykonawcy w celu
potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu.

6.1.1. Oswiadczenie Wykonawcy o spelnieniu  warunkéw udzialu w
postepowaniu (wg zatacznika nr 1) dotyczacych:

6.1.1.1. posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci
lub czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadajg obowiazek ich
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posiadania,
6.1.1.2. posiadania wiedzy i doswiadczenia

6.1.1.3. dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz
oscbami zdolnymi do wykonania zaméwienia.

6.1.1.4. sytuacji ekonomicznej i finansowej

6.2. Wykonawca w sytuacji, gdy polega na wiedzy i do$wiadczeniu, potencjale
technicznym, osobach zdolnych do wykonania zaméwienia lub zdolnosciach
finansowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych
go z nimi stosunkow, zobowigzany jest udowadni¢ Zamawiajacemu, iz bedzie
dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji zaméwienia, w szczegodlnosci
przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania
mu do dyspozycji niezbednych zasoboéw na okres korzystania z nich przy
wykonywaniu zamowienia.

6.3. Dokumenty, jakie majg dostarczyé wykonawcy w celu wykazania braku podstaw
do wykluczenia z postepowania o udzielenie zaméwienia wykonawcy w
okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy:

6.3.1. Oswiadczenie, o braku podstaw do wykiuczenia (wg zatacznika nr 2).

6.3.2. Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i
informacji o dziatalnoci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajq
wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do
wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania sktadania
ofert.

6.3.3. Aktualne zaswiadczenie wiasciwego naczelnika urzedu skarbowego
potwierdzajgce, ze wykonawca nie zalega z opfacaniem podatkéw, Iub
zaswiadczenia, Ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie
lub roziozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w calosci
wykonania decyzji wlaSciwego organu — wystawione nie wczesniej niz 3
miesigce przed uplywem terminu sktadania ofert.

6.3.4. Aktualne zaswiadczenie wlasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego
potwierdzajgce, Ze wykonawca nie zalega z optfacaniem sktadek na
ubezpieczenia zdrowotne i spoleczne, lub potwierdzenia, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie Iub rozlozenie na raty
zaleglych ptatnoSci lub wstrzymanie w caloéci wykonania decyzji
wiasciwego organu — wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed
uptywem terminu skiadania ofert.

6.3.5. Aktualna informacja z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie
okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 4-8 ustawy, wystawiona nie wczesniej niz
6 miesigcy przed uptywem terminu skiadania ofert.

6.3.6. Aktualna informacja z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie
okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 9 ustawy, wystawiona nie wczesniej niz 6
miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert.
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6.3.7. Aktualna informacja z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie
okreSlonym w art. 24 ust. 1 pkt 10 i 11 ustawy, wystawiona nie wczeshiej
niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skiadania ofert.

6.4. Jezeli, w przypadku wykonawcy majacego siedzibe na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, osoby, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 5-8, 10 i
11 ustawy, majg miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolite
Polskiej, wykonawca sklada w odniesieniu do nich zaswiadczenie wtasciwego
organu sgdowego albo administracyjnego miejsca zamieszkania, dotyczace
niekaralnosci tych oséb w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 5-8, 10 i 11
ustawy, wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
skladania wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia albo skiadania ofert, z tym e w przypadku gdy w miejscu
zamieszkania tych os6b nie wydaje sie takich zaswiadczen — zastepuje sie je
dokumentem zawierajacym oswiadczenie zlozone przed wiasciwym organem
sgdowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub
gospodarczego miejsca zamieszkania tych oséb lub przed notariuszem.

6.5. Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w:

6.5.1. w pkt 6.3.2-6.3.4 i 6.3.6 — sktada dokument [ub dokumenty wystawione w
kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace
odpowiednio, ze:

6.5.1.1. nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadiosci -
wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu
sktadania ofert,

6.5.1.2. nie zalega z uiszczaniem podatkéw, optat, skladek na
ubezpieczenie spoleczne i zdrowotne albo ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roziozenie na
raty zalegtych platnosci lub wstrzymanie w cafosci wykonania
decyzji wtasciwego organu — wystawione nie wczesniej niz 3
miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

6.5.1.3. nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania sie o zaméwienie -

wystawione nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uplywem terminu
sktadania ofert.

6.5.2. w pkt 6.3.5 i 6.3.7 ~ skiada zaswiadczenie wiasciwego organu sadowego
lub administracyjnego miejsca zamieszkania albo zamieszkania osoby,
ktorej dokumenty dotycza, w zakresie okreSlonym w art. 24 ust. 1 pkt 4-8,

10 i 11 ustawy - wystawione nie wczeéniej niz 6 miesigcy przed uptywem
terminu skiadania ofert.

6.5.3. JeZeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym
wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie
dokumentéw, o ktdrych mowa:

6.5.3.1. w pkt 6.5.1.1, 6.5.1.3, 6.5.2 - zastepuje sie je dokumentem
zawierajacym oswiadczenie, w ktérym okresla si¢ takze osoby uprawnione
do reprezentacji wykonawcy, ziozone przed witasciwym organem
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sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub
gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju,
w ktorym wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania, lub przed
notariuszem - wystawionym nie wczeéniej niz 6 miesigcy przed uplywem
terminu skiadania ofert.

6.5.3.2. w pkt 6.5.1.2 - zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym
oswiadczenie, w ktorym okresla sie takze osoby uprawnione do
reprezentacji wykonawcy, zlozone przed wiasciwym organem sadowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub
gospodarczego odpowiednio kraju misjsca zamieszkania osoby Iub kraju,
w ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, lub przed
notariuszem - wystawione nie wczes$niej niz 3 miesiace przed uplywem
terminu sktadania ofert.

6.6. Dokumenty, jakie majg dostarczyé wykonawcy dotyczace przynaleznosci do tej
samej grupy kapitatowej:

6.6.1. Lista podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu
ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw
(Dz. U. Nr 50, poz. 331, z pézn. zm.) albo informacja o tym, ze
wykonawca nie nalezy do grupy kapitatowej (wg zatacznika nr 3).

6.7. W przypadku wykonawcéw wspoéinie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia:

6.7.1. oSwiadczenie wymagane w pkt 6.1 oraz dokumenty wymagane w pkt 6.2.
winny by¢ ztozone wspélnie przez wykonawcow.

6.7.2. dokumenty wymagane w pkt 6.3.-6.6. winien zlozyé kazdy wykonawca.

6.8. Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu, wymagane w pkt

6.1 oraz dokumenty, o ktérych mowa w pkt 6.2., 6.6. winny byé skiadane w
formie oryginatu.

6.9. Dokumenty, o ktérych mowa w pkt 6.3-6.5. winny by¢ skiadane w formie
oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnoéé z oryginatem przez wykonawce -
poswiadczenie winno zawieraé zapis odreczny lub w formie pieczeci \za
zgodnosé z oryginatem\,

6.10. W przypadku skladania elektronicznych dokumentéw powinny by¢ one

opatrzone przez wykonawce bezpiecznym podpisem elektronicznym
weryfikowanym za pomoca waznego kwalifikowanego certyfikatu.

6.11. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy sktadaé wraz z tumaczeniem
na jezyk polski.

7. Informacje o sposobie porozumiewania sie zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczeri lub dokumentéw, a takie wskazanie oséb
uprawnionych do porozumiewania si¢ z wykonawcami oraz adres poczty
elektronicznej lub strony internetowej zamawiajacego.

7.1. W niniejszym postepowaniu wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia
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oraz informacje nalezy przekazywaé pisemnie, faksem lub drogg elektroniczna,
z zastrzezeniem dokumentéw i o$wiadczeh wymienionych w pkt 6 oraz 10.5.

7.2. O$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje nalezy przekazywaé do
Zamawiajgcego:

- Za pomocay telefaksu na nr 81 466 30 01
- droga elektroniczna na e-mail: zamowienia@um.lublin.pl

- pisemnie na adres — Urzad Miasta Lublin, Biuro Zaméwien
Publicznych - 20-080 Lublin, PI. Litewski 1.

7.3. Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane
przez wykonawce powinny byé podpisane przez osobe upowazniong do
wystgpowania w imieniu wykonawcy albo przez osobe umocowang przez osobe
uprawniona, a w przypadku oséb fizycznych przez wykonawce albo przez osobe
umocowang przez wykonawcg. W przypadku wykonawcow wspOlnie
ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia oSwiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje powinny byé podpisane przez pethomocnika.

7.4. Zamawiajacy udzieli wyjasnieri dotyczacych tresci specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia niezwlocznie, jednak nie pbzniej niz 6 dni przed uplywem
terminu sktadania ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci
specyfikacji istotnych warunkjg zamowienia wplynie do zamawiajacego nie
pé2zniej niz do korica dnia 49.4Y.2013 .

7.5. Osobami upowaznionymi do kontaktowania sie z wykonawcami s
7.5.1. W zakresie przedmiotu zaméwienia:

czesc | - p. Grazyna Jackowska — Wydziat Zdrowia i Spraw Spotecznych
Urzedu Miasta Lublin, ul. Leszczynskiego 20 pokéj nr 501, telefon 81 466
34 04.

cze$¢ Il - p. Katarzyna Raczyriska — Wydziat Zdrowia i Spraw Spotecznych
Urzedu Miasta Lublin, ul. Leszczyriskiego 20 pokdj nr 406, telefon 81 466
34 10.

czgse Ill - p. Mariusz Ciastoch — Wydziat Zdrowia i Spraw Spotecznych
Urzedu Miasta Lublin, ul. Leszczyriskiego 20 pokéj nr 503, telefon 81 466
34 44,

7.5.2. W zakresie procedury: p. iwona Wiezel — Biuro Zaméwieni Publicznych
Urzedu Miasta Lublin, Plac Litewski 1, pokdj nr 3, telefon 81 466 30 12.

7.6. Adres strony internetowej, na ktérej zamieszczone jest ogloszenie 0 zaméwieniu
oraz specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia: www.bip.lublin.eu w zaktadce
Zaméwienia Publiczne/Ogtoszone/Ustugi. Na stronie tej zamawiajacy bedzie
zamieszczat réwniez inne informacje wymagane prawem zaméwien publicznych
zwigzane z niniejszym postepowaniem.

8. Wymagania dotyczace wadium
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8.1. Sktadajacy oferte winien wnies¢ wadium przed uplywem terminu sktadania ofert,
w wysokosai:

czes¢ | - 90,00 zt (stownie: dziewigédziesigt ztotych)
czes¢ 1- 35,00 zt (stownie: trzydziesci pieé ziotych)
czesc Il - 40,00 zt (stownie: czterdziesci ztotych)
8.2, Wadium moze by¢ wnoszone w nastepujacych formach:
- pienigdzu;

- poreczeniach bankowych lub porgczeniach spéidzielczej kasy
oszczednosciowo-kredytowej, z tym e poreczenie kasy jest
Zzawsze porgczeniem pienieznym;

- gwarancjach bankowych;
- gwarancjach ubezpieczeniowych;

- porgczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art.
6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu
Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci (Dz. U. Nr 109, poz.
1158, z pézn. zm.).

8.3. Wadium wnoszone w pieniadzu nalezy wplacié przelewem na konto
Zamawiajgcego: Bank PEKAO S.A. nr konta 77 1240 1503 1111 0010 0125
38735, tytutem odpowiednio:

- sWadium:cze$¢ | opracowanie i druk broszur”
- ,Wadium: cze¢$¢ Il opracowanie i druk kalendarza éciennego”
- »Wadium: czes¢é lIl: druk Kart Rodzina Trzy Plus”.

84.Za termin wniesienia wadium przyjmuje sie date uznania rachunku
Zamawiajgcego.

8.5. W przypadku wniesienia wadium w formie gwarangji lub poreczenia oryginat
dokumentu nalezy zlozy¢ w Biurze Zaméwieri Publicznych, Plac Litewski 1
pokoj nr 3 przed uptywem terminu skfadania ofert.

8.6. Wadium wniesione w formie gwarancji ubezpieczeniowej lub bankowej bedzie
akceptowane pod warunkiem, Ze jest zgodne z Prawem zaméwien publicznych,
a w szczegbInosci:

8.6.1. gwarancja bedzie zawierata wszystkie przypadki utraty wadium przez
wykonawce okreslone w art. 46 ust. 4a i ust. 5 Prawa zamoéwien
publicznych

8.6.2. okres waznosci gwarancji bedzie nie krétszy niz okres zwigzania ofertg
okreslony w specyfikaciji istotnych warunkéw zaméwienia

8.7. Wadium wniesione w formie poreczenia bankowego, poreczenia spotdzielczej
kasy oszczgdnosciowo-kredytowej lub poreczenia udzielonego przez podmiot, o
ktorym mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o
utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczos$ci bedzie akceptowane
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pod warunkiem, 2e jest zgodne z Prawem zaméwiefi publicznych, a w
szczegoblnosci:

8.7.1. porgczenie bedzie zawieralo wszystkie przypadki utraty wadium przez
wykonawce okreslone w art. 46 ust. 4a | ust. 5 Prawa zamowien
publicznych

8.7.2. porgczenie bedzie zawierato okreslony datg termin odpowiedzialnoéci,
nie krétszy niz okres zwigzania oferta okreslony w specyfikacji istotnych
warunkéw zamoéwienia

9. Termin zwigzania oferta.

Kazdy wykonawca bedzie zwigzany swoja oferta 60 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

10. Opis sposobu przygotowania ofert.

10.1. Ofert¢ nalezy napisa¢ pismem czytelnym w jezyku polskim. Dokumenty
sktadajace sig¢ na oferte sporzadzone w jezyku obcym winny byé skiadane wraz
z tumaczeniem na jezyk polski.

10.2. Oferte nalezy sporzadzi¢ zgodnie z wymaganiami umieszczonymi w
specyfikacji oraz dotaczy¢ wszystkie wymagane dokumenty i oéwiadczenia.

10.3. Kazdy wykonawca moze zlozy¢ w niniejszym postgpowaniu tylko jedna oferte.
10.4. Oferte nalezy zlozy¢ w trwale zamknigtej kopercie. Koperta powinna byé:
10.4.1. Zaadresowana na adres:
Urzad Miasta Lublin, Biuro Zamoéwien Publicznych
Plac Litewski 1, 20-080 Lublin, pokéj nr 3
10.4.2. Oznakowana odpowiednio:

OFERTA -,,Czesé¢ [ - opracowanie i druk broszur na temat zaburzen psychicznych w
ramach Miejskiego Programu Ochrony Zdrowia Psychicznego dla Miasta Lublin na
lata 2012 — 2015". Nr sprawy: ZP-P-1.271.1.152.2013. Nie otwieraé przed terminem
otwarcia ofert.”

OFERTA - ,,Czesé Il - opracowanie i druk kalendarza $ciennego Gminnego
Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych na 2014 rok”. Nr
sprawy: ZP-P-1.271.1.152.2013. Nie otwieraé przed terminem otwarcia ofert.”

OFERTA - ,,Cze$é¢ lll - druk Kart ,Rodzina Trzy Plus” w ramach Programu ,Rodzina
Trzy Plus”. Nr sprawy: ZP-P-1.271.1.152.2013. Nie otwiera¢ przed terminem otwarcia
ofert.”

10.4.1. Opatrzona nazwa i doktadnym adresem wykonawcy.
10.5. Wykonawcy zobowigzani sg ziozyé nastepujace dokumenty oraz o$wiadczenia:

ZP-P-1.271.1.152.2013 Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia Strona 9z 13




10.5.1. Oswiadczenie i dokumenty wymagane w pkt 6 specyfikacji istotnych
warunkow zaméwienia.

10.5.2. Formularz ofertowy (wg zatacznika nr 4) - w przypadku sktadania oferty
przez podmioty wystepujgce wspdlnie nalezy podaé nazwy (firmy) oraz
doktadne adresy wszystkich wykonawcow sktadajacych oferte wspéina.

10.5.3. Oswiadczenie o czeSci zamowienia, kiérej wykonanie, wykonawca
zamierza powierzy¢ podwykonawcom (wg zatacznika nr 5) - w przypadku
powierzenia przez wykonawce czg$ci zaméwienia podwykonawcom.

10.5.4. Pefnomocnictwo do reprezentowania w postepowaniu albo do
reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy, w przypadku
wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia zgodnie
z art. 23 ustawy Prawo zamoéwiefi publicznych (dotyczy réwniez
wspolnikéw spétki cywilnej).

10.5.5. Pelnomocnictwo do wystepowania w imieniu wykonawcy, w przypadku
gdy dokumenty skfadajace sig¢ na oferte podpisuje osoba, ktérej
umocowanie do reprezentowania wykonawcy nie bedzie wynikaé z
dokumentéw zataczonych do oferty.

10.6. Dokumenty o ktérych mowa w pkt 10.5.2-10.5.3. winny by¢ skiadane w formie
pisemnej. Dokumenty winny by¢ podpisane przez osobe upowazniong do
wystepowania w imieniu wykonawcy albo przez osobe umocowang przez osobe
uprawniona, a w przypadku oséb fizycznych przez wykonawce albo przez osobe
umocowans przez wykonawce. W przypadku wykonawcoéw wspdlnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia dokumenty i o$wiadczenia skladajace
sie na oferte powinny by¢ podpisane przez pelnomocnika.

10.7. Peilnomocnictwo, o ktérym mowa w pkt 10.54. i 10.5.5. powinno byé
przedstawione w formie oryginatu lub kopii poéwiadczonej w drodze czynnosci
notarialnej w rozumieniu ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. — Prawo o notariacie
(tj. Dz. U. 2 2008 roku Nr 188, poz. 1158 z p6zn. zm.).

10.8. Poprawki powinny byé naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem/parafg
0soby upowaznionej.

10.9. Ponadto zaleca si¢ spigcie na trwate wszystkich dokumentéw, zatgczenie spisu

treSci oferty, utozenie wszystkich wymaganych dokument6éw zgodnie z
kolejnoécig podang w specyfikaciji oraz ponumerowanie wszystkich stron oferty.

11. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert.

11.1. Oferty nalezy sktada¢ w Biurze Zaméwieri Publicznych Urzedu Miasta - Lublin,
Plac Litewski 1, pokoj nr 3.

11.2. W postepowaniu wezma udziat tylko te oferty, ktére wplyng do Zamawiajgcego
do dnia O4.442013 r. do godz. el ..230 na adres wskazany w pkt 11.1
Decydujace znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i
godzina wptywu oferty na adres wskazany w pkt 11.1, a nie data jej wystania
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przesytka pocztowg czy kurierska.

11.3. Otwarcie ofert nastapi w Biurze Zamoéwien Publicznych Urzedu Miasta Lublin,
PI. Litewski 1, pokéj 302 dnia (4. 4..2013 r. 0 godzinie12:00.

12. Opis sposobu obliczenia ceny.

12.1. Oferta musi zawiera¢ ostateczng sumaryczna cene dla kazdej czesci oddzielnie
obejmujaca wszystkie koszty zwigzane z realizacja zadania niezbedne do jego
wykonania z uwzglednieniem wszystkich optat i podatkéw (w tym podatek VAT w
wysokosci 23 % — dotyczy podmiotéw bedacych ptatnikiem podatku VAT).

12.2. Wszelkie obliczenia nalezy dokona¢ z doktadnoscig do pemnych groszy (z
dokladnoscia do dwéch miejsc po przecinku, zaréwno przy kwotach netto, VAT i
brutto), przy czym koncéwki ponizej 0,5 grosza pomija sie, a koricowki 0,5
grosza i wyzsze zaokragla si¢ do 1 grosza.

13. Opis kryteriéw, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty
wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéw oraz sposobu oceny ofert.

13.1. Oferowana cena — 100%.

13.1.1. W powyzszym kryterium oceniana bedzie cena brutto oferty.
Maksymalng ilo§¢ punktéw otrzyma wykonawca, ktéry zaproponuje
najnizszg cene, pozostali beda oceniani wg nastepujacego wzoru:

Najnizsza cena

% 100 pkt x waga kryterium

Cena badanej oferty
13.2. Kazdy wykonawca bedzie oceniany w skali od 0 do 100 punktow.
13.3. Kazda czg$¢ zaméwienia bedzie oceniana oddzielnie.

13.4. Zamawiajacy w kazdej czeSci zaméwienia przyzna zlecenie wykonawcy,
ktorego oferta uzyska najwieksza liczbe punktéw.

14. Informacje o formalnoéciach, jakie powinny zostaé dopetnione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

14.1. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana zobowigzany jest:

14.1.1. Przed podpisaniem umowy przediozyé dowod osobisty - w przypadku
gdy wykonawca jest osoba fizyczna.

14.1.2. Podpisa¢ umowe w miejscu wskazanym przez Zamawiajacego, zgodng
ze Specyfikacjg Istotnych Warunkéw Zamoéwienia wraz z zatgcznikami
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oraz zlozong oferta, w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

14.2. Osoby podpisujace umowe powinny posiadaé ze sobg dokument

potwierdzajacy ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie
bedzie wynika¢ z dokumentéw zatgczonych do oferty.

15. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Nie ma wymogu wptacenia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

16.Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do treéci
zawieranej umowy w sprawie zaméwienia publicznego, ogélne warunki umowy
albo wzér umowy, jezeli zamawiajacy wymaga od wykonawcy, aby zawart z nim
umowe w sprawie zamoéwienia publicznego na takich warunkach

Wz6r umowy stanowi zatacznik nr 6a, 6b, 6¢ do niniejszej specyfikacji istotnych warunkéw
zamoéwienia.

17. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zaméwienia.

17.1. Srodki ochrony prawnej przystuguja wykonawcy, a takze innemu podmiotowi,

jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego zaméwienia oraz poniést lub
moze ponie$¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow
niniejszej ustawy.

17.2. Odwotanie.

17.2.1. Odwolanie przystuguje wylacznie od niezgodnej z przepisami ustawy
czynnosci Zamawiajacego podjete] w postepowaniu o udzielenie
zamowienia lub zaniechania czynnosci, do ktorej Zamawiajacy jest
zobowigzany na podstawie ustawy.

17.2.2. Odwotanie powinno wskazywaé czynno$¢ lub zaniechanie czynnos$ci
zamawiajgcego, ktdrej zarzuca sie niezgodnosé z przepisami ustawy,
zawieraC zwigzle przedstawienie zarzutéw, okreslaé Zgdanie oraz

wskazywa¢ okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajgce wniesienie
odwotania.

17.2.3. Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej lzby Odwotawczej w formie
pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem

elektronicznym weryfikowanym za pomoca waznego kwalifikowanego
certyfikatu.

17.2.4. Odwolanie wnosi sie w terminie 10 dni od dnia przestania informaciji o
czynnosci zamawiajgcego stanowiacej podstawe jego wniesienia - jezeli
zostaly przestane w spos6b okreslony w art. 27 ust. 2 ustawy, albo w
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terminie 15 dni - jezeli zostaly przestane w inny sposéb.

17.2.5. Odwolanie wobec treéci ogtoszenia o zaméwieniu, a takze wobec
postanowien specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia, wnosi sie w
terminie 10 dni od dnia publikacji ogloszenia w Dzienniku Urzedowym Unii
Europejskiej lub zamieszczenia specyfikacji istotnych warunkéw
zamowienia na stronie internetowe;.

17.2.6. Odwolanie wobec czynnosci innych niz okreslone w pkt 17.2.4 i 17.2.5
wnosi sie w terminie 10 dni od dnia, w ktérym powzieto lub przy
zachowaniu nalezytej staranno$ci mozna bylo powziaé wiadomosé o
okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

17.3. Skarga do sadu.

17.3.1. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej stronom oraz uczestnikom
postgpowania odwolawczego przystuguje skarga do sadu.

17.3.2. Skarge wnosi sie do sadu okregowego wiasciwego dla siedziby albo
miejsca zamieszkania zamawiajgcego.

17.3.3. Skargg wnosi sig za posrednictwem Prezesa lzby w terminie 7 dni od dnia
dorgczenia orzeczenia lzby, przesytajac jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi
skargi. Zilozenie skargi w placéwce pocztowej operatora wyznaczonego w
rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. poz.
1529) jest rébwnoznaczne z jej wniesieniem.

17.3.4. Skarga powinna czyni¢ zado$é wymaganiom przewidzianym dia pisma
procesowego oraz zawieraé oznaczenie zaskarzonego orzeczenia,
przytoczenie zarzutow, zwiezte ich uzasadnienie, wskazanie dowodéw, a
takze wniosek o uchylenie orzeczenia lub 0 zmiang orzeczenia w catosci
lub w czesci.

17.3.5. W postepowaniu toczgcym sie na skutek wniesienia skargi nie mozna
rozszerzy¢ zadania odwotania ani wystepowaé z nowymi Zzada _.c mi.

W zalgczeniu:

Wzor oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu.

Wz6r oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia.

Wzér informaciji o przynalezno$ci do grupy kapitatowej

Wzbr formularza ofertowego.

Wzor oSwiadczenia o czesci zamowienia, ktorej wykonanie, wykonawca zamierza powierzyé
podwykonawcom,

Wzér umowy (zat. Nr 6a, 6b, 6¢).

Szczegltowy opis przedmiotu zaméwienia — zat. Nr 7a, 7b, 7c, 7d (nrez.l1-1a,cz. Il-1b, cz. Il - 1d
i 2d do wzoru umowy)

8. Tres¢ merytoryczna broszur zat. Nr 8a-8g (nr 2a, 2b, 2c, 2d, 2e, 2f i 2g -cz. | do wzoru umowy)
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