SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

1. Nazwa | adres zamawiajacego.

Zamawiajacy: Gmina Lublin
Adres: Pl. Kréla Wiadystawa tokietka 1, 20-109 Lublin
Adres do korespondencji: Plac Litewski 1, 20-080 Lublin

2. Tryb udzielenia zaméwienia.

Postepowanie przeprowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego zgodnie z
przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r — Prawo zaméwien publicznych (t,j. Dz. U.
2010 . Nr 113 poz. 759 z p6zn. zm.) zwanej dalej ustawa.

3. Opis przedmiotu zamoéwienia.

3.1. Przedmiotem zaméwienia jest przygotowanie, przeprowadzenie, organizacja
i kompleksowa obstuga miedzynarodowej konferencii gospodarczo-
inwestycyjnej wraz z VIP gala pod nazwa: ,Uwarunkowania rozwoju
gospodarczego wojewédztwa lubelskiego na przykiadzie Gminy Lublin”

3.2. Zakres zaméwienia obejmuije:

3.2.1. przygotowanie, przeprowadzenie i obstuge konferencji oraz imprezy
towarzyszacej (VIP Gali) 150 oséb;

3.2.2. personalne i techniczne zapewnienie obstugi Konferencii;
3.2.3. druk oraz dystrybucja zaproszen dla 150 oséb;
3.2.4. swiadczenia ustug cateringu dla 150 oséb.

3.3. CPV -

79 95 20 00 — 2 — Ustugi w  zakresie organizaciji imprez,
95511000—-5—-Ustugi bufetowe oraz ustugi kawiarniane dia
ograniczonej grupy klientéw,

79 54 00 00 — 1 — Ustugi w zakresie tlumaczen ustnych,
97 81 00 00 - 5 — Ustugi drukowania
3.4. Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia okresla zatgcznik nr 1.

3.5. Zamawiajacy informuje, iz przedmiot zamodwienia wspdHinansowany jest z
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Lubelskiego na lata 2007-
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2013.

4. Termin wykonania zaméwienia

Termin wykonania zaméwienia — 24 wrze$nia 2013r.

5. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetniania tych warunkéw

5.1. Wykonawca ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia musi spetniaé warunki
udziatu w postepowaniu dotyczgce:

9.1.1. posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalno$ci lub
czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania,

5.1.2. posiadania wiedzy i doéwiadczenia,

5.1.3. dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami
zdolnymi do wykonania zaméwienia,

5.1.4. sytuacji ekonomicznej i finansowe;,

5.2, Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym,
osobach zdolnych do wykonania zaméwienia lub zdolnosciach finansowych
innych podmiotow, niezaleznie od charakteru prawnego faczgcych go z nimi
stosunkéw.

5.3. Ocena speinienia warunkéw udziatu w postepowaniu bedzie przeprowadzona w
oparciu o przedtozone przez wykonawcéw dokumenty i o$wiadczenia.

5.4. Jako spetniajgcy warunki udziatu w postepowaniu zostang ocenieni wykonawcy,
ktérzy:

5.4.1. W zakresie warunku okreslonego w pkt 5.1.2 wykazg wykonanie:
5.4.1.1.co najmniej 2 ustug obejmujacych zorganizowanie oraz

przeprowadzenie konferencji dla minimum 70 oséb z udziatem
dziennikarzy zagranicznych z mediéw biznesowych oraz
wykorzystaniem tumaczenia symultanicznego o wartosci
wykonanej ustugi co najmniej 40 000 PLN brutto kazda
wykonana w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krétszy — w tym okresie, (dla ustug rozliczanych w innych
walutach niz PLN réwnowartoéé co najmniej 40 000 PLN wg
sredniego kursu NBP na dzieri zawarcia umowy),

5.4.2. w zakresie warunku okre$lonego w pkt 5.1.3. wykaza:
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5.4.2.1. dysponowanie co najmniej 1 thumaczem symultanicznym
posiadajgcym co najmniej 3 letnie doswiadczenie zawodowe w
ttumaczeniach z jezyka angielskiego na jezyk polski oraz z jezyka
poiskiego na jezyk angielski,

5.4.2.2. dysponowanie co najmniej 1 Konferansjerem posiadajacym
doswiadczenie w zawodowe w przeprowadzeniu co najmniej 10
konferencji/gali/sympozjéw.

5.5. W przypadku wykonawcow wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia:

5.5.1. warunki udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w pkt 5.1 muszg zostaé
speinione przez wykonawcéw tacznie.

5.5.2. brak podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zaméwienia
wykonawcy w okoliczno$ciach o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy
prawo zamowieni publicznych musi zosta¢ wykazany przez kazdego z
wykonawcow.

5.8. Oferty wykonawcéw, kt6rzy wykaza spetnianie wymaganych warunkéw zostang
dopuszczone do badania i oceny.

5.7. Wykonawcy, ktérzy nie wykazg spetniania wymaganych warunkéw zostang
wykluczeni z postepowania.

6. Wykaz oSwiadczert lub dokumentéw, jakie maja dostarczyé wykonawcy w celu
potwierdzenia spetniania warunkéw udziatlu w postepowaniu oraz niepodlegania
wykluczeniu na podstawie art. 24 ustawy.

6.1. Oswiadczenia i dokumenty, jakic majg dostarczy¢ wykonawey w celu
potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu.

6.1.1. OSwiadczenie Whykonawcy o spelnieniu warunkéw udziatu w
postepowaniu (wg zatgcznika nr 2) dotyczacych:

6.1.1.1. posiadania uprawnieri do wykonywania okreslonej dziatalnosci
lub czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadajg obowiazek ich
posiadania,

6.1.1.2. posiadania wiedzy i do§wiadczenia

6.1.1.3. dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz
osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia.

6.1.1.4. sytuacji ekonomicznej i finansowej

6.2. Dokumenty, jakie majg dostarczyé wykonawcy w celu oceny spetniania przez
wykonawce warunkéw, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy.
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6.2.1. Wykaz wykonanych, giéwnych ustug, w okresie ostatnich trzech lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu,
dat wykonania i podmiotow, na rzecz ktorych ustugi zostaly wykonane (wg
zatgcznika nr 3), oraz zatgczeniem dowodéw, czy zostaty wykonane.

6.2.2. Okreslenie ustug, ktérych dotyczy obowigzek wskazania przez
wykonawce w wykazie lub zloZzenia poswiadczen, w tym informacja o
ustug, niewykonanych lub wykonanych nienalezycie:

6.2.21. Wykaz winien wskazywa¢ wykonanie ustug obejmujacych
zorganizowanie oraz przeprowadzenie konferencji dla minimum
70 o0s6b z udziatem dziennikarzy zagranicznych z mediow
biznesowych oraz wykorzystaniem ttumaczenia symuitanicznego
o wartosci wykonanej ustugi co najmniej 40 000 PLN brutto
kazda wykonana w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu skiadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci
jest krotszy — w tym okresie, (dla ustug rozliczanych w innych
walutach niz PLN réwnowarto$¢ co najmniej 40 000 PLN wg
sredniego kursu NBP na dzien zawarcia umowy),

6.2.2.2. Ztozone pos$wiadczenia winny potwierdzaé nalezyte wykonanie
ustug obejmujgcych zorganizowanie oraz przeprowadzenie
konferencji dia minimum 70 os6b z udziatem dziennikarzy
zagranicznych z mediéw biznesowych oraz wykorzystaniem
ttumaczenia symultanicznego o warto$ci wykonane] ustugi co
najmniej 40 000 PLN brutto kazda wykonana w okresie ostatnich
trzech lat przed uplywem terminu skiadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnoéci jest krétszy — w tym okresie, (dla ustug
rozliczanych w innych walutach niz PLN réwnowarto§é co
najmniej 40 000 PLN wg $redniego kursu NBP na dzieti zawarcia

umowy),

6.2.3. Wykaz oso6b, ktére bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia, w
szczegoblnosci odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug, kontrole jakosci
wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia
i wyksztatcenia niezbednych do wykonania zaméwienia, a takze zakresu
wykonywanych przez nie czynnosci, oraz informacja o podstawie do
dysponowania tymi osobami (wg zatacznika nr 4).

6.3. Dowodami, o ktérych mowa w pkt 6.2.1. s3a:
6.3.1. poswiadczenie,

6.3.2. oswiadczenie wykonawcy — jezeli z uzasadnionych przyczyn o
obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskaé
poswiadczenia, o ktérym mowa w pkt 6.3.1.
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6.4. W miejsce poswiadczer, o kibrych mowa w pkt 6.3.1 wykonawca, moze
przedktada¢ dokumenty potwierdzajace nalezyte wykonanie ustug okreslone w §
1 ust. 1 pkt 3 rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2009 r.
w sprawie rodzajéw dokumentéw, jakich moze zgdaé zamawiajacy od
wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty moga by¢ sktadane (Dz. U. Nr
226, poz. 1817).

6.5. W przypadku gdy zamawiajgcym, na rzecz ktérego ustugi wskazane w wykazie,
o ktérym mowa w pkt 6.2.1 zostaly wykonane jest Gmina Lublin, wykonawca nie
ma obowigzku przedktadania dowoddw, o ktérych mowa w pkt 6.3.

6.6. Wykonawca w sytuacji, gdy polega na wiedzy i do$wiadczeniu, potencjale
technicznym, osobach zdolnych do wykonania zaméwienia lub zdolnoéciach
finansowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych
go z nimi stosunkéw, zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajgcemu, iz bedzie
dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji zaméwienia, w szczegolnosci
przedstawiajgc w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania
mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na okres korzystania z nich przy
wykonywaniu zamoéwienia.

6.7. Dokumenty, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu wykazania braku podstaw
do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamoéwienia wykonawcy w
okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy:

6.7.1. OSwiadczenie, o braku podstaw do wykluczenia (wg zalgcznika nr 5).

6.7.2. Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i
informaciji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja
wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do
wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu skiadania skiladania
ofert.

6.8. Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentoéw, o ktérych mowa w pkt 6.7.2
sktada dokument wystawiony w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania potwierdzajacy, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono
upadfosci - wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
skiadania ofert.

6.9. Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sig dokumentéw, o ktérych mowa
w 6.8, zastgpuje sie je dokumentem zawierajacym os$wiadczenie, w ktérym
okresla sig takze osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy, ztozone przed
wiasciwym organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu
zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania
osoby lub kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
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lub przed notariuszem - wystawionym nie wcze$niej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu sktadania ofert.

6.10. Dokumenty, jakie maja dostarczyé wykonawcy dotyczace przynaleznosci do tej
samej grupy kapitatowej:

6.10.1. Lista podmiotéow nalezacych do tej samej grupy kapitatowe] w
rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i
konsumentow (Dz. U. Nr 50, poz. 331, z p6zn. zm.) albo informacja o tym,
ze wykonawca nie nalezy do grupy kapitatowej (wg zatgcznika nr 6).

6.11. W przypadku wykonawcéw wspélnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia:

6.11.1. oéwiadczenie wymagane w pkt 6.1 oraz dokumenty wymagane w pkt
6.2., 6.3., 6.4. 16.6. winny by¢ zlozone wspélnie przez wykonawcow.

6.11.2. dokumenty wymagane w pkt 6.7. - 6.10. winien ztozyé kazdy
wykonawca.

6.12. Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatlu w postepowaniu, wymagane w
pkt 6.1 oraz dokumenty, o ktérych mowa w pkt 6.6. i 6.10 winny byé sktadane w
formie oryginatu.

6.13. Dokumenty, o ktérych mowa w pkt 6.2. - 6.4. oraz 6.7. - 6.9. winny bys
sktadane w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodno$é z oryginatem
przez wykonawce - poswiadczenie winno zawieraé zapis odreczny lub w formie
pieczeci \za zgodno$¢ z oryginatem\.

6.14. W przypadku skiadania elektronicznych dokumentéw powinny byé one
opatrzone przez wykonawce bezpiecznym podpisem elektronicznym
weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu.

6.15. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy sktadaé wraz z tumaczeniem
na jezyk polski.

7. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen [ub dokumentéw, a takze wskazanie oséb
uprawnionych do porozumiewania si¢ z wykonawcami oraz adres poczty
elektronicznej lub strony internetowej zamawiajacego.

7.1. W niniejszym postepowaniu wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje nalezy przekazywaé pisemnie, faksem lub drogg elektroniczna,
z zastrzezeniem dokumentoéw i oéwiadczer wymienionych w pkt 6 oraz 10.5.

7.2. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje nalezy przekazywaé do
zamawiajgcego:

- za pomoc3 telefaksu na nr 81 466 30 01
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- drogq elektroniczng na e-mail: zamowienia@um.lublin.pl

- pisemnie na adres — Urzad Miasta Lublin, Biuro Zaméwien
Publicznych - 20-080 Lublin, PI. Litewski 1.

7.3. Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane
przez wykonawce powinny byé podpisane przez osobe upowazniong do
wystepowania w imieniu wykonawcy albo przez osobe umocowang przez osobe
uprawnionag, a w przypadku os6b fizycznych przez wykonawce albo przez osobe
umocowang przez wykonawce. W przypadku wykonawcéw wspdlnie
ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienia o$wiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje powinny by¢ podpisane przez pethomocnika.

7.4. Zamawigjgcy udzieli wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz 2 dni przed uptywem
terminu sktadania ofert, pod warunkiem Zze wniosek o wyjasnienie tresci
specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia wplynie do zamawiajgcego nie
pozniej niz do korca dnia 05.08.2013 r.

7.5. Osobami upowaznionymi do kontaktowania sig¢ z wykonawcami sa:

7.5.1. W zakresie przedmiotu zaméwienia: p. tukasz Go$ — Wydziat Wydziat
Strategii i Obstugi Inwestoréw Urzedu Miasta Lublin, Lublin, Plac Litewski
1, pokéj nr 109, telefon 81 466 25 06.

7.5.2. W zakresie procedury: p. Radostaw Antori — Biuro Zamowieri Publicznych
Urzedu Miasta Lublin, Plac Litewski 1, pokdj nr 7, telefon 81 466 30 20.

7.6. Adres strony internetowej, na ktdrej zamieszczone jest ogloszenie o zamdwieniu
oraz specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia: www.bip.lublin.eu w zaktadce
Zamoéwienia Publiczne/Ogtoszone/Ustugi. Na stronie tej zamawiajacy bedzie
zamieszczat rowniez inne informacje wymagane prawem zamowierl publicznych
zwigzane z niniejszym postepowaniem.

8. Wymagania dotyczace wadium

8.1. Sktadajacy oferte winien wnie§¢ wadium przed uplywem terminu sktadania ofert,
w wysokos$ci 3.000,00 zt (stownie: trzy tysigce zlotych)

8.2. Wadium moze byé wnoszone w nastepujgcych formach:
- pieniadzu;

- porgczeniach bankowych lub porgczeniach spoéldzielczej kasy
oszczednos$ciowo-kredytowej, z tym 2ze poreczenie kasy jest
Zawsze poreczeniem pienieznym;

- gwarancjach bankowych;
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- gwarancjach ubezpieczeniowych;

- poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art.
6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu
Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci (Dz. U. Nr 109, poz.
1158, z pézn. zm.).

8.3. Wadium wnoszone w pienigdzu nalezy wplacié przelewem na konto
Zamawiajgcego: Bank PEKAO S.A. nr konta 77 1240 1503 1111 0010 0125
3875, tytulem ,Wadium: Organizacja konferencji - uwarunkowania”. Za
termin wniesienia wadium przyjmuje sie date uznania rachunku Zamawiajgcego.

8.4. W przypadku wniesienia wadium w formie gwarancji lub poreczenia oryginat
dokumentu nalezy ztozyé w Biurze Zamoéwiefi Publicznych, Plac Litewski 1,
pokdj nr 7 przed uptywem terminu sktadania ofert.

8.5. Wadium wniesione w formie gwarancji ubezpieczeniowej lub bankowej bedzie
akceptowane pod warunkiem, ze jest zgodne z Prawem zamoéwien publicznych,
a w szczegolnosci:

8.5.1. gwarancja bedzie zawierata wszystkie przypadki utraty wadium przez
wykonawce okreslone w art. 46 ust. 4a i ust. 5 Prawa zamodwien
publicznych

8.5.2. okres waznosci gwarancji bedzie nie krétszy niz okres zwigzania ofertg
okreslony w specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia

8.6. Wadium wniesione w formie porgczenia bankowego, poreczenia spotdzielczej
kasy oszczednosciowo-kredytowej lub poreczenia udzielonego przez podmiot, o
ktorym mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o
utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci bedzie akceptowane
pod warunkiem, ze jest zgodne z Prawem zaméwienn publicznych, a w
szczegolnosci:

8.6.1. poregczenie bedzie zawieralo wszystkie przypadki utraty wadium przez
wykonawce okreSlone w art. 46 wust. 4a i ust. 5 Prawa zamowien
publicznych

8.6.2. poreczenie bedzie zawierato okreslony dafg termin odpowiedzialnosci,
nie krétszy niz okres zwigzania ofertg okreslony w specyfikacji istotnych
warunkéw zamowienia

9. Termin zwigzania oferts.

Kazdy wykonawca bedzie zwigzany swojg ofertg 30 dni od uptywu terminu skiadania ofert.
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10. Opis sposobu przygotowania ofert.

10.1. Oferte¢ nalezy napisaé pismem czytelnym w jezyku polskim. Dokumenty
sktadajace sie na oferte sporzadzone w jezyku obcym winny byé sktadane wraz
Z ttumaczeniem na jezyk polski.

10.2. Oferte¢ nalezy sporzadzi¢ zgodnie z wymaganiami umieszczonymi w
specyfikacji oraz dofgczy¢ wszystkie wymagane dokumenty i o$wiadczenia.

10.3. Kazdy wykonawca moze zlozy¢ w niniejszym postepowaniu tylko jedng oferte.
10.4. Oferte nalezy ztozy¢ w trwale zamknigtej kopercie. Koperta powinna byé:
10.4.1. Zaadresowana na adres:
Urzad Miasta Lublin, Biuro Zaméwieri Publicznych
Plac Litewski 1, 20-080 Lublin, pokdj nr 7
10.4.2. Oznakowana:

OFERTA - ,Przygotowanie, przeprowadzenie, organizacja i
kompleksowa obstuga miedzynarodowej konferencji gospodarczo-
inwestycyjnej wraz z VIP galg pod nazwa: ,Uwarunkowania rozwoju
gospodarczego wojewddztwa lubelskiego na przyktadzie Gminy
Lublin® - Nr sprawy: ZP-P-1.271.1.17.2013. Nie otwieraé przed
terminem otwarcia ofert.”

10.4.3. Opatrzona nazwg i doktadnym adresem wykonawcy.
10.5. Wykonawcy zobowigzani sg ztozy¢ nastepujace dokumenty oraz o$wiadczenia:

10.5.1. Oswiadczenie i dokumenty wymagane w pkt 6 specyfikacji istotnych
warunkéw zaméwienia.

10.5.2. Formularz ofertowy (wg zatgcznika nr 7) - w przypadku skiadania oferty
przez podmioty wystepujgce wspoélnie nalezy podaé nazwy (firmy) oraz
doktadne adresy wszystkich wykonawcéw sktadajgcych oferte wspdina.

10.5.3. Oswiadczenie o czeSci zamowienia, ktorej wykonanie, wykonawca
zamierza powierzy¢ podwykonawcom (wg zatgcznika nr 8) w przypadku
powierzenia przez wykonawce czesci zamoéwienia podwykonawcom.

10.5.4. Petnomocnictwo do reprezentowania w postepowaniu albo do
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy, w przypadku
wykonawcéw wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia zgodnie
z art. 23 ustawy Prawo zamoéwien publicznych (dotyczy réwniez
wspolnikdéw spétki cywilnej).

10.5.5. Petnomocnictwo do wystepowania w imieniu wykonawcy, w przypadku
gdy dokumenty skiadajgce sie na oferte podpisuje osoba, ktérej
umocowanie do reprezentowania wykonawcy nie bedzie wynika¢ z
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dokumentéw zatgczonych do oferty.

10.6. Dokumenty o ktérych mowa w pkt 10.5.2-10.5.3 winny byé sktadane w formie
pisemnej. Dokumenty winny byé podpisane przez osobe upowazniong do
wystgpowania w imieniu wykonawcy albo przez osobe umocowang przez osobe
uprawniong, a w przypadku oséb fizycznych przez wykonawce albo przez osobe
umocowang przez wykonawce. W przypadku wykonawcéw wspdlnie
ubiegajacych sig o udzielenie zaméwienia dokumenty i o$wiadczenia sktadajgce
sie na oferte powinny by¢ podpisane przez petnomocnika.

10.7. Petnomocnictwo, o ktérym mowa w pki 10.54 i 10.5.5 powinno byé
przedstawione w formie oryginatu lub kopii po$wiadczonej w drodze czynnosci
notarialnej w rozumieniu ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. — Prawo o notariacie
(t.j. Dz. U. z 2008 roku Nr 189, poz. 1158 z pézn. zm.).

10.8. Poprawki powinny by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem/parafs
0soby upowaznionej.

10.9. Ponadto zaleca sie spiecie na trwate wszystkich dokumentdw, zataczenie spisu
treSci oferty, utozenie -wszystkich wymaganych dokumentéw zgodnie z
kolejnoscig podang w specyfikacji oraz ponumerowanie wszystkich stron oferty.

11. Miejsce oraz termin skiadania i otwarcia ofert.

11.1. Oferty nalezy skiadac¢ w Biurze Zamdwien Publicznych Urzedu Miasta - Lublin,
Plac Litewski 1, pokéj nr 7.

11.2. W postepowaniu wezmg udziat tylko te oferty, ktére wptyng do Zamawiajgcego
do dnia 08.08.2013 r. do godz. 09:30 na adres wskazany w pkt 11.1 Decydujgce
znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina wptywu
oferty na adres wskazany w pkt 11.1, a nie data jej wystania przesytkg pocztowa
czy kurierska.

11.3. Otwarcie ofert nastapi w Biurze Zamédwienr Publicznych Urzedu Miasta Lublin,
Pl. Litewski 1, pokdj 302 dnia 08.08.2013 r. o godzinie 10:00.

12. Opis sposobu obliczenia ceny.

12.1. Wynagrodzenie Wykonawcy obejmuje wszelkie koszty zwigzane z realizacjg
zamoéwienia z uwzglednieniem wszystkich optat i podatkéw, w tym nalezny
podatek VAT (podatek VAT w wysokosci 23 % — dotyczy podmiotéw bedacych
ptatnikiem podatku VAT),.

12.2. Wszelkie obliczenia nalezy dokona¢ z dokfadnoscig do petlnych groszy (z
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doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku, zaréwno przy kwotach netto, VAT i
brutto), przy czym koricowki ponizej 0,5 grosza pomija sie, a koncowki 0,5
grosza | wyzsze zaokragla sie do 1 grosza.

13. Opis kryteriéw, ktérymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowat przy wyborze oferty
wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow oraz sposobu oceny ofert.
13.1. Oferowana cena — 60 %.

13.1.1. W powyzszym kryterium oceniana bedzie cena brutto oferty.
Maksymalng ilos¢ punktéw otrzyma wykonawca, ktdéry zaproponuje
najnizsza cene, pozostali bedg oceniani wg nastepujacego wzoru:

Najnizsza cena

x 100 pkt x waga kryterium
Cena badanegj oferty

13.2. Standard ustugi — 40% (ponizej waga czesci sktadowych kryterium
jakosciowego)

13.2.1. Udziat prelegentéw i dziennikarzy biznesowych zagranicznych i
krajowych — maksymalnie 20 pkt:

13.2.1.1. Udziat dodatkowych prelegentéw zagranicznych w randze radcy
handlowego oraz kierownikéw projektu/dyrektora projektu firm
zagranicznych — Zamawiajgcy przyzna po 5 pkt za kazdg osobe
ponad minimum zawarte w Szczegbtowym Opisie Przedmiotu
Zaméwienia, maksymalnie do 10 pkt,

13.2.1.2. Udziat dodatkowych dziennikarzy zagranicznych z mediéw
biznesowych/gospodarczych — Zamawiajacy przyzna po 2 pkt za
kazdg osobe ponad minimum zawarte w Szczegdtowym Opisie
Przedmioctu Zaméwienia, maksymainie do 4 pkt,

13.2.1.3. Udziat dodatkowych prelegentéw krajowych w randze starszych
konsultantow, kierownikow projektéw (project manager)
pochodzacych 2z instytucji otoczenia biznesu Ilub agencji
doradczych dla biznesu — Zamawiajgcy przyzna po 3 pkt za
kazdg oscbe ponad minimum zawarte w Szczegétowym Opisie
Przedmiotu Zaméwienia, maksymalnie do 6 pkt.

13.2.2. Oprawa medialna i audiowizuaina — maksymalnie 20 pkt:

13.2.2.1. Oprawa medialna — Zamawiajacy przyzna po 5 pkt za kazdy
dodatkowy kanat promocji wydarzenia w mediach fj. tytutach

—
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biznesowych (tradycyjnych i elektronicznych) zaréwno
ogolnopolskich, jak i zagranicznych, ponad minimum zawarte w
Szczegdtowym Opisie Przedmiotu Zaméwienia, maksymalnie do
20 pkt.

13.2.3. W kryterium standard ustugi Wykonawcy zostang ocenieni wg
nastepujacego wzoru:

llo$¢ pkt. z badanej oferty

. x 100 pkt x waga kryterium

Najwyzsza ilo$¢ pkt.

13.3. Laczna ilos¢ punktéw otrzymanych przez wykonawce bedzie sumg iloczynéw
punktéw przyznanych w poszczegéinych kryteriach i wag danego kryterium.

13.4. Zamawiajacy przyzna zlecenie wykonawcy, ktorego oferta uzyska najwiekszg
liczbe punktow.

14. Informacje o formalno$ciach, jakie powinny zostaé dopetnione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

14.1. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana zobowigzany jest:

14.1.1. Przed podpisaniem umowy przediozyé dowod osobisty - w przypadku
gdy wykonawcg jest osoba fizyczna.

14.1.2. Podpisa¢ umowe w miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego, zgodng
ze Specyfikacjg Istotnych Warunkéw Zamoéwienia wraz z zatgcznikami
oraz ztozong ofertg, w terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.

14.2. Osoby podpisujgce umowe powinny posiadaé ze sobg dokument
potwierdzajgcy ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie fo nie
bedzie wynika¢ z dokumentéw zataczonych do oferty.

-15. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Nie ma wymogu wptacenia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

16. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci
zawieranej umowy w sprawie zamdwienia publicznego, ogélne warunki umowy
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albo wzér umowy, jezeli zamawiajacy wymaga od wykonawcy, aby zawarl z nim
umowe w sprawie zamdwienia publicznego na takich warunkach

Wzdr umowy stanowi zafgcznik nr 9 do niniejszej specyfikacji istotnych warunkéw
zamowienia.

17. Pouczenie o $rodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy w toku
postgpowania o udzielenie zaméwienia.

17.1. Srodki ochrony prawnej przystugujg wykonawcy, a takze innemu podmiotowi,
jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego zaméwienia oraz ponidst lub
moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajacego przepisow
ustawy.

17.2. Odwotanie.
17.2.1. Odwotanie przystuguje wytgcznie wobec czynnosci:

17.2.1.1. opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw
udziatu w postepowaniu;

17.2.1.2. wykluczenia odwolujgcego z postepowania o udzielenie
zamowienia;

17.2.1.3. odrzucenia oferty odwolujgcego.

17.2.2. Odwolanie powinno wskazywaé czynno$¢ lub zaniechanie czynnosci
zamawiajgcegdo, ktorej zarzuca sie niezgodno$¢ z przepisami ustawy,
zawiera¢ zwiezle przedstawienie zarzutéw, okreslaé zgdanie oraz
wskazywacC okolicznoéci faktyczne i prawne uzasadniajgce wniesienie
odwotania.

17.2.3. Odwolanie wnosi si¢ do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie
pisemnej albo elekironicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem
elektronicznym weryfikowanym za pomoca waznego kwalifikowanego
certyfikatu.

17.2.4. Odwotanie wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia przesfania informagji o
czynnosci zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego wniesienia - jezeli
zostaly przestane w sposéb okreSlony w art. 27 ust. 2 ustawy, albo w
terminie 10 dni - jezeli zostaly przestane w inny sposéb.

17.2.5. Odwotanie wobec tresci ogloszenia o zamoéwieniu, a takze wobec
postanowien specyfikaciji istotnych warunkéw zamoéwienia, wnosi sie w
terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie Zamoéwien
Publicznych lub specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia na stronie
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17.2.6. Odwotanie wobec czynnosci innych niz okreslone w pkt 17.2.4 i 17.2.5
wnosi sie w terminie 5 dni od dnia, w ktérym powzieto lub przy
zachowaniu nalezytej starannosci mozna bylo powzigé wiadomosé o
okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

17.3. Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwotania
poinformowac zamawiajacego o niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci
podjetej przez niego lub zaniechaniu czynnosci, do ktorej jest on zobowigzany
na podstawie ustawy prawo zaméwiert publicznych, na ktére nie przystuguje
odwotanie zgodnie z pkt 17.2.

17.4. Skarga do sgdu.

17.4.1. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej stronom oraz uczestnikom
postepowania odwotawczego przystuguje skarga do sadu.

17.4.2. Skarge wnosi sig do sadu okregowego wiasciwego dla siedziby albo
miejsca zamieszkania zamawiajgcego.

17.4.3. Skarge wnosi sie za posrednictwem Prezesa Izby w terminie 7 dni od
dnia doreczenia orzeczenia lIzby, przesytajac jednoczesnie jej odpis
przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi w placéwce pocztowej operatora
wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo
pocztowe (Dz. U. poz. 1529) jest rownoznaczne z jej wniesieniem.

17.4.4. Skarga powinna czynié zado$é wymaganiom przewidzianym dla pisma
procesowego oraz zawiera¢ oznaczenie zaskarzonego orzeczenia,
przytoczenie zarzutéw, zwiezte ich uzasadnienie, wskazanie dowodow, a
takze wniosek o uchylenie orzeczenia lub o zmiane orzeczenia w catosci
lub w czesci.

17.4.5. W postepowaniu toczacym sie na skutek whniesienia skargi nie mozna
rozszerzy¢ zadania odwotania ani wystepowaé z nowymi Zadaniami.

W zatgczeniu: Z up. PREZYDE} TA LUBLIN
1. Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia.
2. Wzdr odwiadczenia o spetianiu warunkéw udziatu w postepowaniu. . ;
3. Wzorwykazu ustug Eiz ‘%ﬁ{g( C zRynska
4. Wykaz osob . N .
5. Wzor oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia, BiuraRamdviief Publicznych
6. Wzér informaciji o przynaleznosci do grupy kapitatowej
7. Wzor formularza ofertowego.
8. Wzor oswiadczenia o czesci zamowienia, ktorej wykonanie, wykonawca zamierza powierzyc

podwykonawcom.
8. Wzdr umowy.
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