
Zał. Nr 1 do SIWZ

Zał. Nr 1 do umowy

Człowiek – najlepsza inwestycja

Program dla grup podstawowych winien obejmować następujące zagadnienia:
      1. Zagadnienia ogólne: 

a. Zasady udzielania zamówień publicznych,
b. Zakres stosowania ustawy Prawo zamówień publicznych, 
c. Wyłączenia obowiązku stosowania procedur ustawy Pzp. (w szczególności na 

podstawie art. 4 pkt 3 lit g, h, i Pzp)
2. Udzielanie zamówień publicznych do 14 000 Euro. 
3. Przygotowanie postępowania: 

a)Opis przedmiotu zamówienia,
b)Szacowanie wartości zamówienia, w tym analiza rynku,
c) Komisja przetargowa - zakres obowiązków i odpowiedzialności
d)Treść Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia (SIWZ) 
• Warunki, opis sposobu oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz 
dokumenty potwierdzające ich spełnianie, w tym nowe dokumenty jakich może żądać 
Zamawiający w celu wykazania spełnienia warunków dot. rzetelności Wykonawcy,
• Sposób porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami,
• Oświadczenia i dokumenty żądane od wykonawców
• Zasady wnoszenia i zatrzymania wadium,
• Kryteria oceny ofert, ustalanie znaczenia kryteriów i sposobu oceny ofert
• Podwykonawstwo. Udział zasobów osób trzecich 
4. Przeprowadzenie postępowania o zamówienie publiczne: 
a) Publikacja ogłoszenia o zamówieniu i zasady dokonywania zmiany w ogłoszeniu o 
zamówieniu,
b) Tryby udzielania zamówień publicznych, w tym przesłanki wyboru trybów 
niepodstawowych, przykłady, orzecznictwo
c) Wyjaśnianie i modyfikacja SIWZ,
d) Wybór oferty najkorzystniejszej:
• Uzupełnienie oferty, 
• Wyjaśnienie oferty, 
• Poprawienie oferty, 
• Rażąco niska cena,
• Odrzucenie oferty,
• Informacja o wyborze oferty najkorzystniejszej. 
5. Środki ochrony prawnej.
6. Umowa o zamówienie publiczne – nieważność, unieważnienie, zmiana, 
wypowiedzenie, rozwiązanie
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7. Dokumentacja postępowania o  zamówienie publiczne. 
8. Odpowiedzialność za naruszenie przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych:
a)odpowiedzialność na gruncie ustawy Prawo zamówień publicznych,
b) odpowiedzialność na gruncie przepisów ustawy o odpowiedzialności za 
naruszenie dyscypliny finansów publicznych.

II. Program dla grup średnio-zaawansowanych winien obejmować co najmniej 
następujące zagadnienia:
1. Udzielanie zamówień publicznych do 14 000 Euro.
2. Przygotowanie postępowania: 

a. Opis przedmiotu zamówienia (zasady wynikające z ustawy Pzp, kiedy można 
stosować opis przedmiotu zamówienia poprzez wskazywanie znaków 
towarowych, patentów, nazw własnych, opis równoważności), 

b. Szacowanie wartości zamówienia, w tym analiza rynku,
c. Treść Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia (SIWZ) 

o Warunki, opis sposobu oceny spełniania warunków udziału w 
postępowaniu oraz dokumenty potwierdzające ich spełnianie, w tym 
nowe dokumenty jakich może żądać Zamawiający w celu wykazania 
spełnienia warunków dot. rzetelności Wykonawcy,

o Kryteria oceny ofert (kryteria ekonomiczne a nie cena, kryteria 
merytoryczne, wymierne i niewymierne, dobór kryteriów i wag), 
przykłady orzecznictwo

o Podwykonawstwo, wykonawcy wspólnie ubiegający się o zamówienie, 
udział zasobów osób trzecich,

d) zamówienia uzupełniające i dodatkowe.
3. Przeprowadzenie postępowania o zamówienie publiczne: 

a. Tryby udzielania zamówień publicznych, w tym przesłanki wyboru trybów 
niepodstawowych, przykłady, orzecznictwo

b. Wyjaśnianie i modyfikacja SIWZ,
c. Wybór oferty najkorzystniejszej:

- Uzupełnienie oferty, 
- Wyjaśnienie oferty, 
- Poprawienie oferty, 
- Odrzucenie oferty, 
- Rażąco niska cena.
4. Zamawianie szkoleń oraz innych usług niepriorytetowych.
5. Umowa o zamówienie publiczne:
a) umowy w sprawach zamówień publicznych na tle kodeksu cywilnego,
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b) treść umowy(opis przedmiotu i zakresu czynności Wykonawcy, sposoby określenia 
wysokości wynagrodzenia/ceny, kary umowne, warunki i terminy płatności, 
potwierdzenie wykonania umowy, zabezpieczenie należytego wykonania umowy),
c) typy umów: dostawa, sprzedaż, dzieło, zlecenie, umowa o roboty budowlane,
d) zmiany umowy (dopuszczalne zmiany treści umowy, zmiany, których nie można 
było przewidzieć w chwili zawarcia umowy)
e) nieważność, unieważnienie, odstąpienie, wypowiedzenie, rozwiązanie,
f) najczęściej popełniane błędy w umowach o zamówienia publiczne.

7. Udzielanie zamówień publicznych w ramach projektów współfinansowanych ze 
środków Unii Europejskiej, najczęściej popełniane błędy.
8. Odpowiedzialność za naruszenie przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych:
a)odpowiedzialność na gruncie ustawy Prawo zamówień publicznych,
b) odpowiedzialność na gruncie przepisów ustawy o odpowiedzialności za 
naruszenie dyscypliny finansów publicznych.
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