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1. Podstawy i zakres regulacji

. Zgodnie z art. 8 Rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006, ustanawiajgcym
szczegoOtowe zasady wykonania Rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006
ustanawiajgcego ogélne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego i Funduszu Spéjnosci oraz
Rozporzgdzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Beneficjenci Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Lubelskiego na lata 2007-2013 sg odpowiedzialni za
informowanie o otrzymanej pomocy.

. Obowigzki w zakresie informacji i promocji regulujg réwniez: Strategia komunikacji
Funduszy Europejskich w Polsce w ramach Narodowej Strategii Spéjnoéci na lata 2007-
2013, przygotowana przez Instytucje Koordynujacg Narodowe Strategiczne Ramy
Odniesienia, zwana dalej Strategia Komunikacji oraz Wytyczne Ministra Rozwoju
Regionalnego w zakresie informac;ji i promociji.

. Celem niniejszego dokumentu jest okreslenie zasad obowigzujgcych Beneficjentéw
w zakresie dziatarn informacyjnych i promocyjnych skierowanych do opinii publicznej
w celu zachowania spéjnej identyfikacji wizualne;.

. Wytyczne dla Beneficjentéw w zakresie informacji i promocji w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2007-2013, jako cato$é
dokumentu, obowigzujg wszystkich beneficjentow RPO WL od daty zawarcia umowy
o dofinansowanie ztozonego projektu.

. Zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie projektu w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2007-2013, Beneficjent
zobowigzany jest do stosowania aktualnych wzoréw oznakowania promocyjnego, a tym
samym do stosowania obowigzujgcych na dzien realizacji zadania promocyjnego’
zapisow Wytycznych dla Beneficjentéw w zakresie informacgji i promogji.

. Wytyczne obowigzujg Beneficjentéw osi I-VIIl Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Lubelskiego.

2. Zasady ogéine

. Materiaty informacyjne i promocyjne, a takze dokumenty stosowane podczas realizacji

projektu powinny zawiera¢ nastepujgcy zestaw znakoéw graficznych:

Za dzien realizacji zadania promocyjnego nalezy przyjaé moment rzeczywistego rozpoczecia pierwszej
z czynno$ci zwigzanej z jego realizacjg (np. zamoéwieniem ustugi, dostawy, zakupu lub roboty).



a) logo Narodowej Strategii Spojnosci (dla Programu Regionalnego),

b) herb Wojewédztwa Lubelskiego z dopiskiem ,Wojewodztwo Lubelskie”, z prawej
strony znaku,

c) emblemat Unii Europejskiej z dopiskiem ,Unia Europejska” z lewej strony znaku

lub ponizej, a tam gdzie jest mozliwe réwniez dopisek przy znaku UE ,Europejski

Fundusz Rozwoju Regionalnego” (obowigzek podpisywania znaku uzalezniony
jest od wielkosci materiatu informacyjnego lub promocyjnego, zgodnie z pkt. 3-5

rozdziatu nr 2) lub opis w postaci: ,Projekt? wspétfinansowany ze $rodkéw

Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewo6dztwa Lubelskiego na lata 2007-2013.”

Informacja o wspdffinansowaniu® moze byé umieszczana w dowolnym miejscu,

jednak poza ciagiem znakow (przy jednoczesnym zachowaniu pél ochronnych

znakow). Niniejszy opis zostat zakwalifikowany do opcjonalnego umieszczenia.

Wedtug wytycznych Strategii komunikacji powinien on znajdowac¢ sie na materiatach

duzych np. tablice informacyjne; materialy multimedialne i wybrane materialy

drukowane. Na matych materiatach promocyjnych (w tzw. wariancie minimalnym)
tj.: dtugopisach, koszulkach, czapeczkach itp. Strategia nie wymaga umieszczania
omawianego opisu.’

d) Hasto  programu: , TWOj pomyst, europejskie  pienigdze”.
Strategia komunikacji wsrdéd obowigzkowych elementow wizualizacji wymienia
rowniez hasto okreSlone dla NSS, PO lub RPO. Przepisy Strategii komunikacji
zaznaczajg jednak, ze powyzsze hasto powinno znajdowac sie w szczegoélnosci na
materiatach duzych tj.. tablicach informacyjnych, pamigtkowych, billbaordach,
plakatach itp.® Stosowanie hasta mozliwe jest réwniez w innych przypadkach, jesli
pozwala na to wielkosé, rodzaj, charakter i technika wykonania materiatow,
przy czym powinno by¢ umieszczone poza ciggiem znakow.

Hasto programu:

Czcionka Arial CE,
Kolor biaty, bold

Twoj pomyst, europejskie pienigdze

* Beneficjent powinien wskazaé bezposrednio przedmiot dofinansowania poprzez zamiane stowa ,projekt’ na np.
spublikacja, konferencja, szkolenie” itp.

} def. informacje o wspoifinansowaniu stanowi zapis, ktéry wskazuje na realizacje projektu lub danego dziatania
ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego z Regionalnego Programu Operacyjnego.

* Spostb oznaczania dziatan informacyjnych i promocyjnych dla duzych i matych materiatow oraz klasyfikacje
przyktadowych materiatdbw promocyjnych okresla Strategia komunikacji Funduszy Europejskich w Polsce
w ramach Narodowej Strategii Spdjnosci na lata 2007-2013 (8.2. Komunikacja wizualna). W przypadku
materiatow drukowanych typu ulotka, folder, broszura, album, stanowigcych materiat promujacy realizowany
projekt nalezy dodatkowo zamiesci¢ zapis ,egzemplarz bezpfatny”.

5 jow.



Nie nalezy uzywac skrotéow np. EFRR poniewaz nie sg one powszechnie znane.
Na wszystkich materiatach powinny by¢ umieszczane peine nazwy. Ponadto
nalezy unika¢ uzywania skrétu RPO WL 2007-2013.

Przykiady matych materiatéw Przykiady duzych materialow
promocyjnych promocyjnych

a. gadzety, a. tablice informacyjne

b. nadruki na ptytach CD/DVD (FERlamE), faklice

o pamigtkowe,
ity wizytows, b. billboardy, plakaty,
. c. banner, stand, roll-up, $cianki
karty grzecznosciowe, konferencyjne
koperty, d. namioty, stoiska wystawowe
naklejki na sprzet [ itp.

wyposazenie itp.

= o a o

¢. publikacje
(np.: dokumenty programowe,
broszury, ulotki, biuletyny itp.),

f. notatniki, dyplomy, certyfikaty,

g. informacje prasowe, reklamy
i ogtoszenia prasowe, reklamy
i ogtoszenia internetowe,

h. teczki firmowe, kalendarze itp.,

i. strony internetowe, ogtoszenia
internetowe, bazy danych,

j. filmy,
k. prezentacje.

2. Znaki powinny by¢ stosowane zawsze w tym samym zestawieniu z zachowaniem
odpowiednich proporcji, w sposob horyzontalny. Z lewej strony nalezy umiesci¢ logo
Narodowej Strategii Spojnosci (dla Programu Regionalnego), z prawej strony logo Unii
Europejskiej, natomiast w przestrzeni pomiedzy tymi znakami powinien sie znalezé herb
Wojewoddztwa Lubelskiego. Wszystkie znaki nalezy stosowaé z zachowaniem
odpowiednich wielkosci zaréwno w wersji kolorowej, jak i monochromatycznej. Znaki
powinny byé stosowane w kolorze z wyjatkiem sytuacji, gdy jest to
technologicznie niemozliwe. Niedozwolone jest znieksztatcanie proporcji znakéw, ich
elementdéw skiadowych oraz krojow czcionek.

3. Wersje podstawowa stanowi zestawienie znakéw z opisem. Opis powinien by¢

umieszczony w bezposrednim sgsiedztwie (ponizej) zestawienia znakéw. Do redakcji



opisu przy fladze Unii Europejskiej, herbie oraz informacji o wspétfinansowaniu,
obowiazkowe jest uzywanie czcionki Arial (Arial CE).

4x X 4x %
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Wersja opcjonalna zatwierdzona przez KE, zamieszona w obecnie obowigzujacej

Strategii komunikacji (projekt dla materiatéw duzych).
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Projekt wspéifinansowany ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Lubelskiego na lata 2007-2013
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Projekt wspéifinansowany ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewo6dztwa Lubelskiego na lata 2007-2013
lub
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Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewo6dztwa Lubelskiego na lata 2007-2013
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Projekt wspéifinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2007-2013

4. W przypadku, gdy zastosoéfanie zestawienia znakoéw zgodnie z pkt. 3 rozdziatu 2 jest
niemozliwe (ze wzgledu na rozmiar oznaczanego przedmiotu), dopuszczalne jest

zastosowanie zestawienia znakdw w nastepujgcych formach:
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5. W przypadku, gdy zastosowanie zestawienia znakéw zgodnie z pkt. 3 oraz z pkt. 4
rozdziatu 2 jest niemozliwe (ze wzgledu na rozmiar oznaczanego przedmiotu),

dopuszczalne jest zastosowanie zestawienia znakéw w minimalnej formie:
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6. Dopuszcza sie umieszczenie kazdego z wariantéw kolorowych zestawienia znakéw
graficznych (pkt. 3-5) na réznych wersjach tet jednorodnych, w tym réwniez zblizonych
do kolorystki poszczegélnych znakéw, przy czym nalezy zadbaé o wyrazne
wyeksponowanie znakéw (aby kolorystyka znakéw nie zlewata sie z ttem).
W przypadku flagi UE nalezy umiesSci¢ wokoét znaku graficznego biatg obwodke
o szerokosci rownej 1/25 wysokosci znaku, zgodnie z podrozdziatem 2.2, pkt.
7 niniejszych Wytycznych.

Przyktad umieszczania wariantdw kolorowego oznakowania na wybranych ftach
jednorodnych.
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7. W przypadku, gdy zastosowanie zestawienia znakéw w wersji kolorowej jest
niemozliwe ze wzgleddéw technologicznych (na przyktad tloczenie, grawerunek itp.),
dopuszczalne jest zastosowanie zestawienia znakdéw w odcieniach szarosci lub w
wariancie achromatycznym — czarnym i niebieskim (opracowanie dla wersji podstawowe;j
ciggow znakow, zgodnie z rozdz. 2, pkt. 3).

Wariant w odcieniach szarosci:

4x X 4x X
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Wariant achromatyczny czarny:
Pozytyw:
4x X 4x X
%%
PROGRAM e A A
REGIONALNY ROZWOJU REGIONALNEGO "
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

* achromat czarny pozytyw moze byc stosowany na dowolnie wybranym kolorze ta przy zachowaniu
wyrazistoSci wyeksponowania znakow (ffo nie moze zlewac sie ze znakami).

Negatyw:

PROGRAM iy

>Rl F LD

REG'ONALNY . ;‘ LUBELSKIE - CURGHEISAI FLNDY

* achromat czamy negalyw moze byc¢ stosowany na dowolnie wybranym kolorze ta przy zachowaniu
wyrazistosci wyeksponowania znakow (tfo nie moze zlewac sie ze znakami).

Wariant achromatyczny niebieski:

Pozytyw:
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Stosowanie zestawienia znakéw w odcieniach szarosci lub w achromatach (czarny,

niebieski) jest dopuszczalne tylko w wyjatkowych przypadkach.

10.

Przestrzen pomigdzy znakami i wokét nich stanowi pole chronione (Rozdziat 2.1 pkt. 3 —
pole ochronne: logotyp Programu Regionalnego). W zwigzku z powyzszym nie mogg
znajdowac sie w niej inne obce formy zaréwno graficzne jak i tekstowe, niz te wskazane
w Wytycznych.

Niedopuszczalne jest stosowanie innych koloréw znakéw i czcionek niz te wskazane

W niniejszych Wytycznych, jak réwniez niemozliwe jest usuwanie elementéw sktadowych
w znakach graficznych badz znieksztatcenie proporcji znakéw i ich elementéw poprzez
§cigganie i rozcigganie, itp.

Do oznaczania projektéw prowadzonych poza granicami Polski wskazane jest uzycie
znakow oraz informacji o wspotfinansowaniu w jezyku wtasciwym dla kraju, w ktérym
realizowany jest projekt. Zastosowanie znaku w innym wariancie jezykowym, niz
wskazany w niniejszych Wytycznych, wymaga akceptacji instytucji zarzgdzajgcej
programem.

W przypadku braku takich oznaczen nalezy zastosowaé znaki z podpisami i informacje
o wspotfinansowaniu w wersji angielskiej w nastepujacym wariancie:

Wersja podstawowa:

SR wmee oo IR
@l PROGRAMME

NATIONAL COHESION STRATEGY

vy



Wersje uzupetniajace:

REGIONAL
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LUBELSKIE
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* o, 0k

Wersja minimalna:

REGIONAL J.\
PROGRAMME »
NATIONAL COHESION STRATEGY EUROPEAN UNION

Informacja o wspoéHinansowaniu moze przyjaé¢ brzmienie:

"Project co-financed by the European Regional Development Fund under the Regional
Operational Programme for Lubelskie Voivodeship ".

2.1. Logo Narodowej Strategii Spojnosci (dla Programu Regionalnego)

. Znak graficzny Narodowej Strategii Spojnosci (dla Programu Regionalnego) jest
zbudowany z uktadu potgczonych gwiazd na tle trapezu. Symbolika gwiazd nawigzuje do
flagi Unii Europejskiej poprzez kolor jednej z gwiazd, jak réwniez niebieski kolor tfa.
Nawigzuje rowniez do symboliki flagi Polski poprzez kolory pozostatych dwéch gwiazd.

. Forma znaku marki jest zbudowana z zestawienia znaku graficznego (1) z logotypem (2)
w Scisle okreslonych proporcjach.

. Z uwagi na koniecznos¢ stosowania znaku Narodowej Strategii Spojnosci (dla Programu
Regionalnego) wytacznie w zestawieniu z logo Unii Europejskiej oraz z herbem

Wojewoddztwa Lubelskiego, mozliwe jest stosowanie znaku Narodowej Strategii



Spojnosci  (dla  Programu  Regionalnego) jedynie w  ponizszej formie®:

Konstrukcja znaku Programu Regionalnego

Znak graficzny

|

PROGRAM
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o

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

e e —— ———— — . 1. . o .

pole znaku

NARODOWA = |
STRATEGIA SPOINOSC

5
1 ______________________________ ———— pole ochronne
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| |
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35
-
~

zasada konstrukgji pola echronnego znaku marki
Pole ochronne definiuje obszar wokét znaku, w ktérym nie moze pojawi¢ sie zadna obca
forma, zaréwno graficzna, jak i tekstowa. Modut konstrukcyjny stanowi kwadrat o boku %
wysokosci znaku gragicznego.

4. Kolorystyka znaku jest istotnym czynnikiem ksztattujgcym tozsamosé i sposédb
postrzegania marki. Kolory znakéw oraz systemu identyfikacji powinny by¢ zgodne
z okreslonymi kolorami w CMYK w Ksigedze Identyfikacji Wizualnej, niezaleznie od
techniki reprodukcji nadruku kolorowego. W logotypie uzyta zostata czcionka z
rodziny The Mix CE (Ksigga Identyfikacji Wizualnej, pkt. 1.13-1.14). Zmiana
wskazanej czcionki oraz kolorystyki znaku jest niedopuszczalna.

5. SzczegOtowe wymagania odnosnie stosowania znaku graficznego Narodowej
Strategii Spojnosci (dla Programu Regionalnego) zawiera Narodowa Strategia
Spéjnosci. Ksiega Identyfikacji Wizualnej (zatacznik nr 1 Strategii komunikacji).
Logotypy Narodowej Strategii Spéjnosci (dla Programu Regionalnego) dostepne sa

8 Narodowa Strategia Spéjnosci. Ksiega Identyfikacji Wizualnej, Zafgcznik nr 1 Strategii komunikacji Funduszy
Europejskich w Polsce w ramach Narodowej Strategii Spéjnosci na lata 2007-2013, 2008, pkt. 2.01.



na stronie internetowej www.funduszeeuropejskie.gov.pl, w zakladce Zasady
Promocji Funduszy Europejskich oraz na stronie Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Lubelskiego na lata 2007-2013 www.rpo.lubelskie.pl w

zaktadce Informacja i promocja.
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2.2. Logo Unii Europejskiej

1. Symbol Unii Europejskiej sktada sie z 12 piecioramiennych gwiazd na niebieskim tle.
Logo Unii Europejskiej ma ksztatt prostokgtnej flagi, ktérej dtugo$é stanowi 1 i 1/2
szerokosci. Gwiazdy sg umieszczone w réwnych odlegtosciach od siebie w taki sposob,
ze formujg niewidzialny okrag, ktorego $rodek tworzy sie poprzez przeciecie sie
przekatnych prostokata. Promien okregu stanowi 1/3 wysoko$ci prostokatnej flagi. Kazda
gwiazda ma 5 punktow, ktére umieszczone sg na obwodzie ,niewidocznego” okregu,
ktorego promien wynosi 1/18 wysokosci prostokatnej flagi. Gwiazdy sg usytuowane
pionowo, tzn. jedno ramig (wierzchotek) gwiazdy jest pionowe, a dwa przylegajace do
niego ramiona powinny by¢ usytuowane w linii prostej oraz pod katem prostym do
,masztu” flagi. Gwiazdy powinny by¢ rozmieszczone na okregu w pozycjach ,petnych”
godzin zegarowych.

2. Opis geometryczny symbolu Unii Europejskiej:

\f }Q\ 1.’8/
4@/ ’<7f,’%

\‘\

4 F S
1.5
3. Regulacja koloréw:
PANTONE PANTONE
REFLEX BLUL YELLOW

4. Logo ma nastepujgce kolory:
- Niebieski Pantone reflex - powierzchnia prostokata
- Z6tty Pantone - powierzchnia gwiazd



5. Zotty Pantone jest uzyskiwany poprzez uzycie 100% ,process yellow”. Natomiast
poprzez wymieszanie 100%-ego ,process cyan” i 80%-ego ,process magenta” uzyskuje
sie odcien bardzo zblizony do ,pantone reflex blue”.

* X %
*

6. Opis szczegdtowych wymagan odnosénie stosowania znaku graficznego Unii Europejskie;
zawiera Zatgcznik 1 Wytycznych dotyczacych emblematu i okreslenia standardowej
kolorystyki do Rozporzadzenia Komisji (WE) 1828/2006 ustanawiajgcego szczegdtowe
zasady wykonania Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajgcego ogdine
przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego i Funduszu Spéjnosci oraz Rozporzgdzenia (WE) nr 1080/2006
Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego. Opis ten oraz dostepne logotypy zostaty réwniez zamieszczone na
stronie internetowej: http://europa.eu/abc/symbols/emblem/graphics1_pl.htm

7. W przypadku uzycia reprodukcji flagi UE na kolorowy';n tle nalezy umiesci¢ wokot
prostokata biatg obwddke o szerokosci réwnej 1/25 wysokosci tego prostokgta. Przy
uzyciu reprodukcji w kolorze czarnym, prostokagt powinien posiadaé¢ czarng obwddke,

natomiast gwiazdy powinny by¢ czarne na biatym tle.

* ¥ %
*
# %
* *




8. Logo Unii Europejskiej w zestawieniu znakéw wystepuje z dopiskiem ,Unia Europejska”
oraz wskazaniem na fundusz ,Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego”, a tam gdzie
jest to nie mozliwe ze wzgledu na ograniczone miejsce wskazane do oznakowania
promocyjnego lub technologie wykonania oznakowania obligatoryjnie zapis ,Unia
Europejska”. Zasady oznaczania dziatari promocyjnych okreslajg pkt. 3-10 niniejszych
Wytycznych Rozdziat 2. Zasady ogdine.

9. Zmiana kolorystyki logo Unii Europejskiej jest dopuszczalna jedynie ze wzgleddéw
technologicznych np. grawerunku, tloczenia, itp. lub uzycia materiatu typu mosigdz, gdzie
technologia nie pozwala na wykorzystanie petno kolorowego nadruku. W przeciwnym

wypadku zmiana kolorystyki jest niedozwolona.

2.3. Herb Wojewodztwa Lubelskiego

1. Herb Wojewddztwa Lubelskiego przedstawia srebrnego jelenia w skoku, ze ziotg
korong na szyi na czerwonym tle.

2. Herb Wojewodztwa Lubelskiego podlega ochronie prawnej (zgodnie z Uchwatg Nr
XLVI/615/02 Sejmiku Wojewoddztwa Lubelskiego z dnia 23 wrzeénia 2002 r.). W zwigzku
z powyzszym Beneficjenci Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Lubelskiego na lata 2007-2013 mogg uzywaé herbu jedynie dla podkreslenia zwigzku
podejmowanych dziatan z Wojewodztwem Lubelskim i jego promocji. Herbu
Wojewddztwa Lubelskiego nalezy uzywac¢ na wszystkich materiatach informacyjnych
i promocyjnych oraz na dokumentach stosowanych podczas realizacji projektu wytgcznie
w ciggu znakow graficznych zgodnie z rozdziatem 2. Zasady ogoine.

3. Wykorzystanie znaku graficznego w innych celach bez zgody Zarzadu Wojewddztwa
Lubelskiego stanowi naruszenie prawa. Logotypy znaku graficznego Wojewodztwa
Lubelskiego sg dostgpne na stronie: Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Lubelskiego na lata 2007-2013 www.rpo.lubelskie.pl w zaktadce
Informacja i promocja.

Czerwony: C:0 M:87 Y:91 KO
Zotty: C:0 M:15 Y:100 K: 0
Biaty: C.0 M0 Y:0 KO




3. Instrumenty informacji i promoc;ji

3.1. Podstawowe obowigazki informacyjno-promocyjne Beneficjentow

1. Beneficjent podpisujgc umowe o dofinansowanie jednoczesnie wyraza zgode na
upublicznienie jego danych oraz informacji, o ktérych mowa w art. 7 ust. 2 lit.
d) rozporzadzenia 1828/2006.

2. Beneficjenci programu zobowigzani sg do stosowania nastepujgcych instrumentéw
informacyjnych i promocyjnych (niezbedne minimum):

e tablice informacyjne — w trakcie realizacji inwestycji,

e state tablice pamigtkowe, ktore powinny zastgpic¢ tablice informacyjne,

e informowanie opinii publicznej o otrzymywanym wsparciu ze $rodkéw Unii
Europejskiej,

e oznakowanie dokumentdw zwigzanych z realizacjg projektu.

. Zasady umieszczania tablic informacyjnych i promocyjnych regulujg podrozdziaty 3.2
Tablice informacyjne, 3.3 Tablice pamigtkowe, 3.4 Stosowanie oznakowania dla
wybranych inwestycji.-

4. W przypadku materiatbw informacyjno-promocyjnych tj. artykuly prasowe,
fotoreportaze, wywiady, spoty telewizyjne, programy publicystyczne Beneficjent

zobowigzany jest umiesci¢ w tresci/wypowiedzi informacje o programie i funduszu, a tym

samym podkresli¢ znaczenie otrzymanej dotacji unijnej w rozwoju inwestyciji.

5. Dodatkowo kazdy z materiatébw wymienionych w punkcie 4, bedacych opracowaniem
wiasnym Beneficjenta musi, zostaé opatrzony odpowiednim oznakowaniem oraz
informacjg o wspétfinansowaniu ze srodkéw RPO WL.

. Stosowanie gadzetow na potrzeby dziatars informacyjno - promocyjnych jest dopuszczalne
jedynie, jako uzupetnienie dla organizowanych i zaplanowanych we wniosku przez
Beneficjenta odrebnych akcji promocyjnych np. konferencji prasowych, festynow,
happeningdw, itp.

7. Zaleca si¢ sporzadzanie dokumentacji zdjeciowej lub filmowej z kazdego etapu
realizacji projektu oraz publikacje wytworzonych materiatow fotograficznych i
multimedialnych potwierdzajacych realizacje projektu wspoffinansowanego z RPO WL
oraz kazdorazowe przekazywanie ich na potrzeby informacji i promocji do I1Z RPO w

celu zamieszczania na stronie Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa



Lubelskiego,
w szczegdlnosci w czesci dotyczace] prezentacji ,Dobrych praktyk®, oraz Mapie
Projektéw. Pozwoli to na rozpowszechnienie wiadomosci o realizacji projektu wsrod

mozliwie najwiekszego kregu odbiorcéw.

3.2. Tablice informacyjne

1. Beneficjent, w trakcie realizacji projektu, umieszcza tablice informacyjng
w kazdym miejscu realizacji projektu spetniajgcego tacznie nastepujace
warunki:

a) catkowity wklad publiczny’ do projektu przekracza 500 000 EUR (aby okresli¢, czy
warto§¢ wkladu publicznego do projektu przekracza kwote 500 000 euro nalezy
przeliczy¢ te warto§¢ na walute euro. Do tego celu nalezy zastosowac kurs wymiany
PLN/EUR, publikowany przez Europejski Bank Centralny (EBC) z przedostatniego dnia
pracy Komisji Europejskiej w miesigcu poprzedzajgcym miesigc podpisania umowy
o dofinansowanie projektu.)®

b) projekt dotyczy finansowania robét infrastrukturalnych lub budowlanych.

2. Na tablicy informacyjnej podaje sie tytut projektu, jego wartos¢, kwote
dofinansowania ze srodkdéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
nazwe Beneficjenta oraz informacje, o ktérych mowa w rozdziale 2. Zasady
ogdlne niniejszego dokumentu. Informacje te zajmujg nie mniej niz 25%
powierzchni tablicy. Umieszcza sig rowniez hasto promujace Program: ,, Twoj
pomyst, europejskie pieniadze”.

3. Dopuszcza sie mozliwos¢ pominiecia na tablicy informacyjnej dwéch
elementdw: wartosci projektu i kwoty dofinansowania EFRR.

4. Zalecane jest uzywanie biatego tta na tablicach informacyjnych (niewskazane
jest uzywanie koloréw agresywnych, jaskrawych). Tablica informacyjna
powinna by¢ umieszczona po podpisaniu umowy o dofinansowanie projektu w

miejscu_widocznym najpdzniej w ciggu maksymalnie 21 dni od rozpoczecia

rzeczowej realizacji projektu. Przez rzeczowe rozpoczecie realizacji projektu
nalezy rozumie¢ datg podjecia prac budowlanych lub pierwszego prawnie

wigzacego zobowigzania do zamdwienia srodkow trwatych.

" def. catkowity wkiad publiczny tj. "suma wkiadu wspéinotowego ($rodki z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego) oraz krajowego wktadu publicznego”. Jezeli beneficjentem jest instytucja budzetowa wkiadem
publicznym do projektu jest suma dofinansowania z UE i $rodkéw pochodzgcych z budzetu panstwa.
http://ec.europa.ew/budget/inforeuro/index.cfm?
fuseaction=currency _historique&currency=153&Language=en

8



5.

W przypadku projektow, ktérych realizacja rozpoczeta sie przed podpisaniem
umowy

0 dofinansowanie, Beneficjent zobowigzany jest do postawienia tablicy w
terminie nie pézniej niz 21 dni od daty podpisania umowy o dofinansowanie
projektu.

W przypadku projektéw o catkowitym wktadzie publicznym wiekszym badz
rownym 500 000 EUR, wielko$¢ tablicy powinna byé dostosowana do skali
przedsiewziecia,

o ktorym informuje, jednak rozmiary tablicy powinny by¢ nie mniejsze niz 70
cm na

90 cm. Dopuszcza sig mozliwos¢ zwigkszenia wymiardw tablic pod warunkiem
zachowania wszystkich proporcji oryginalnego wzoru tablicy.

W uzasadnionych przypadkach, ze wzgledu na charakter projektu (np.
renowacja zabytkowych obiektéw, brak wystarczajgcej przestrzeni na
umieszczenie tablic, ograniczong dostepno$¢ do miejsc realizacji projektu,
znaczne rozprzestrzenienie miejsc realizacji projektu, itp.) po uprzedniegj
konsultacji z IZ RPO dopuszcza sie mozliwo$é zmniejszenia wymiaréw tablic

informacyjnych/pamigtkowych.

8. W momencie rzeczowego zakonczenia realizacji projektu tablice informacyjng zastepuje

sie statg tablicg pamigtkows.

W przypadku, gdy tablica informacyjna spetnia wszystkie wymagania przewidziane

dia tablicy pamiatkowej, mozna pozostawi¢ tablice informacyjna, jako pamiatkowa.

Warunkiem pozostawienia tablicy informacyjnej, jako pamiatkowej jest aktualno$é

wszystkich danych umieszczonych na powierzchni tablicy informacyjnej, po

zakonczeniu realizacji projektu.

9

10.

Tablice informacyjne i pamigtkowe nalezy umieszcza¢ w miejscach najbardziej
widocznych, zapewniajgcych dostep jak najwiekszej liczbie odbiorcow, a tym
samym zapoznanie sie z jej trescia.

Tablica informacyjna powinna zawieraé wszystkie obowigzkowe elementy
podstawowego oznakowania (tj. emblemat UE, odwotanie stowne do UE oraz
Europejskiego  Funduszu Rozwoju  Regionalnego, logo Programu
Regionalnego, hasto promocyjne RPO WL). Obowigzkowo na tablicy nalezy
umiesci¢ rodzaj i tytut projektu, nazwe Beneficjenta oraz petng nazwe
programu (Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Lubelskiego na lata
2007-2013). Opcjonalnie warto$¢ projektu i dofinansowania z EFRR, obok




11.

12.

13.

nazwy Beneficjenta, moze zosta¢ takze umieszczone logo Beneficjenta, w
sytuacji gdy jego eksponowanie nie spowoduje nieczytelnosci informac;ji
zawartych na tablicy, a wielkoscig logo Beneficijenta jest mniejsze niz
emblemat Unii Europejskiej. Beneficjent poza wskazanym miejscem na tablicy
informacyjnej nie moze umiesci¢ dodatkowego logo.
Elementem niedopuszczalnym do umieszczenia na tablicy jest logo
wykonawcy prywatnego jesli nie jest on Beneficjentem.

W przypadku projektéw partnerskich dopuszcza sie mozliwo$¢ umieszczenia
na tablicy nazw partnerow projektu.

Przyktadowy wzoér tablicy w formacie pliku *.cdr jest dostepny na stronie

internetowej www.rpo.lubelskie.pl.

Wzér tablicy informacyjnej:
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Twoj pomyst, europejskie pienigdze

REGIONALNY PROGRAM OPERACYJNY WOJEWODZTWA LUBELSKIEGO NA LATA 2007-2013

Tytut projektu: X2OCOOCOOOOOOOOOCOCOOOCOOOCOOOX

Podglad wzoru XXX KKK KX
tabhcy promocyjnej P00 0000000006060 6006066000040¢4
Wartos¢ projekiu: 0 000 000,00 =z}

Kwota dofinansowania z EFRR: 0 000 000,00 zt

Beneficient:  X0OOOGCCOO0O0OOCOOOCOOOOOOOOOOMIK
20000CO0CO000OOONGOOOOOOOOOOX

PROGRAM " [ — matueomta
i REGID ALNY i = "“" £ 1 -
WA DT TR 0 4G

Tytut projektu, warto$¢ dofinansowania, kwota dofinansowania z EFRR, nazwa Beneficjenta pochodza
z umowy o dofinansowanie projektu.

)

3.3. Tabl?ce pamiatkowe

1. Beneficjent umieszcza na state widoczng i duzych rozmiaréw tablice pamiatkowag nie
pdzniej niz 6 miesiecy od daty rzeczowego zakonczenia projektu spetiajgcego tacznie
nastepujgce warunki:

a) catkowity wkiad publiczny® do projektu przekracza 500 000 EUR (aby okre$li¢, czy
warto$¢ wktadu publicznego do projektu przekracza kwote 500 000 euro nalezy przeliczyé
te wartos¢ na walute euro. Do tego celu nalezy zastosowac kurs wymiany PLN/EUR,
publikowany przez Europejski Bank Centralny (EBC) z przedostatniego dnia pracy Komisji
Europejskiej w miesigcu poprzedzajgcym miesigc podpisania umowy o dofinansowanie
projektu)’®,

b) projekt dotyczy zakupu srodkéw trwatych lub finansowania robét infrastrukturalnych
lub budowlanych.

2. Na tablicy pamiatkowej podaje sie tytut projektu, jego warto$¢, kwote dofinansowania ze

srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, nazwe Beneficienta oraz

° def. catkowity wktad publiczny tj. "suma wktadu wspéinotowego (srodki z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego) oraz krajowego wktadu publicznego.
1% http://ec.europa.ewbudget/inforeuro/index.cfm?
fuseaction=currency_historique&currency=153&Language=en



10.

11.
12.

informacje, o ktérych mowa w rozdziale 2. Zasady ogélne niniejszego dokumentu.
Informacje te zajmujg nie mniej niz 25% powierzchni tablicy. Umieszcza sie rowniez
hasto promujgce Program: ,,Twoj pomyst, europejskie pienigdze”.

Dopuszcza sie mozliwos¢ pominiecia na tablicy pamigtkowej dwoch elementéw: wartosci
projektu i kwoty dofinansowania EFRR.

Zaleca sig uzywanie biatego tta na tablicach pamigtkowych (niewskazane jest uzywanie
kolorow agresywnych, jaskrawych). Tablica pamigtkowa powinna byé umieszczona

w miejscu widocznym.

W przypadku projektow o catkowitym wktadzie publicznym wiekszym badz réownym
500 000 EUR, rozmiary tablicy pamigtkowej powinny by¢ nie mniejsze niz 70 cm na 90
cm.

Tablice pamigtkowe nalezy umieszczaé w miejscach najbardziej widocznych,
zapewniajgcych dostep jak najwigkszej liczbie os6b oraz zapoznanie sie z jej trescig (np.
bramy wjazdowe, wejscia do budynkoéw, parkingi, itp.).

Dopuszcza sie mozliwos¢ zwiekszenia wymiaréw tablic pod warunkiem zachowania
wszystkich proporcji oryginalnego wzoru tablicy.

Tablica pamigtkowa powinna zawiera¢ wszystkie obowigzkowe elementy podstawowego
oznakowania (tj. emblemat UE, odwotanie stowne do UE oraz Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, logo Programu Regionalnego, hasto promocyjne RPO WL).
Obowigzkowo na tablicy nalezy umiesci¢ rodzaj i tytut projektu, nazwe Beneficjenta oraz
petng nazwe programu (Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Lubelskiego na
lata 2007-2013). Opcjonalnie wartos¢ projektu i dofinansowania z EFRR, obok nazwy
Beneficjenta, moze zosta¢ umieszczone logo Beneficjenta, w sytuacji, gdy jego
eksponowanie nie spowoduje nieczytelnosci informacji zawartych na tablicy,

a wielkoscig logo Beneficjenta jest mniejsze niz emblemat Unii Europejskiej. Beneficjent
poza wskazanym miejscem nie moze umiesci¢ dodatkowego logo.

Elementem niedopuszczalnym do umieszczenia na tablicy jest logo wykonawcy
prywatnego, jesli nie jest on Beneficjentem.

W przypadku projektéw partnerskich dopuszcza sig mozliwo$¢é umieszczania na tablicy
nazw partneréw.

Zaleca sig, aby tablice pamigtkowe byly wykonane z materiatow trwatych.

Przyktadowy wzor tablicy w formacie pliku *.cdr jest dostepny na stronie internetowe;j

www.rpo.lubelskie.pl.

Wzér tablicy pamiatkowej:
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* Tytut projektu, warto$¢ dofinansowania, kwota dofinansowania z EFRR, nazwa Beneficjenta
pochodzg z umowy o dofinansowanie projektu, aneksu do umowy o dofinansowanie, wniosku
0 pfatnos¢ koriczgcego realizacfe projektu, a w szczegéinych przypadkach inny dokument,
z ktorego wynika zmiana jednego z w/w elementach.



3.4. Stosowanie oznakowania dia wybranych inwestyc;ji

1. W przypadku drog, tablice pamigtkowe/informacyjne powinny byé montowane na

poczatku i na koncu drogi. Wskazane jest, by tablice byly dwustronne. Informacje
zamieszczone na tablicy powinny by¢ czytelne. W przypadku drég o dtugosci mniejszej
niz 2 km, dla oznakowania mozna uzy¢ tylko jednej dwustronnej tablicy informacyjne;
I pamigtkowej, umieszczonej w jednym z wymienionych miejsc.
W sytuacji, gdy w ramach projektu drogowego dofinansowanie uzyskata sie¢ drég lub
kilka odcinkow potaczonych ze sobg badzZ tez bedgcych w bliskim sasiedztwie, wowczas
konieczne jest umieszczenie, co najmniej 2 tablic dwustronnych w miejscach
widocznych o najwigkszym natezeniu ruchu.

2. W przypadku budowy, remontu, przebudowy catych budynkéw, tablice pamigtkowe/
informacyjne powinny byé umieszczone na zewnatrz budynku, przy czym tablica
powinna znalez¢ sie w czesci, ktdrej dotyczy projekt lub w jego bliskim sgsiedztwie.

3. W przypadku przebudowy pomieszczen lub czesci obiektu, tablica informacyjna
I pamigtkowa powinna znalez¢ sie w czesci, ktorej dotyczyt projekt. Wielko$¢ tablicy
pamigtkowe| bedzie w tych przypadkach uzalezniona od warunkéw powierzchniowych
i moze by¢ mniejsza od wymaganej, jednak nie mniejsza niz 25 x 30 cm.

4. W przypadku budynkéw oraz obszaréw objetych ochrong konserwatorskg lub innych
inwestycji realizowanych na obszarach objetych ochrong konserwatorskg, ochrona
srodowiskowg lub innymi, uniemozliwiajgcymi postawienie tablic w miejscu realizacji
projektu, zaleca sie umiesci¢ tablice w bezposrednim sgsiedztwie danego obiektu,
w miejscu, ktore umozliwi dostep do informacji jak najwiekszej liczbie osodb,
a jednoczes$nie w taki sposoéb, aby nie byto watpliwosci o finansowaniu projektu.

5. W przypadku, gdy inwestycja ma charakter rozproszony lub wystepuje na terenie kilku
powiatow/gmin istnieje mozliwosé umieszczenia jedngj tablicy
informacyjnej/pamigtkowej, na ktérej znajdzie sie informacja o wszystkich miejscach
objetych realizacjg projektu. Tablica ta powinna zostaé ustawiona na terenie
Beneficjenta/Lidera projektu w miejscu zwigzanym bezposrednio z realizacjg projektu.
W przypadku, gdy pozostate miejsca realizacji projektu sg miejscami identyfikowalnymi
nalezy zastosowac kilka tablic w zalezno$ci od ilosci miejsc realizacji projektu, przy czym
dodatkowe tablice powinny by¢ nie mniejsze niz 25 x 30 cm. Dodatkowe tablice nalezy
ustawi¢ w miejscach o najwigkszej dostepnosci i natezeniu ruchu.

6. Tablice pamigtkowe nalezy umieszcza¢ na okres trwatosci projektu, okreélone;
w umowie o dofinansowanie. Nie ma obowigzku usuniecia tablicy po uptywie tego

terminu.



7. W przypadku zakupu taboru czy innego rodzaju sprzetu ruchomego ($rodkow trwatych {;.
maszyny, urzgdzenia, aparatura, wyposazenie biurowe, sprzet komputerowy) nalezy
zamiesci¢ na nim elementy wymagane dla materiatéw informacyjnych i promocyjnych,
ktére zostaly opisane w rozdziale 2. Zasady ogdlne takze w postaci np. naklejek lub
plakietek informacyjnych. Minimalny rozmiar naklejki lub plakietki powinien mie¢ wymiary

2 cm na 9,5 cm i powinien zawiera¢ zestaw znakoéw graficznych okreslonych w rozdziale

2. Zasady ogolne, w szczegolnosci pkt. 5.

Naklejka/plakietka:

PROGRAM
REGIONALNY

NARODOWA STRATIGIA SPOINDSCI

WOJEWODZTWO
LUBELSKIE

UNIA EUROPEJSKA

lub

PROGRAM 1‘
REGIONALNY oy

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI
UNIA EUROPEJSKA

8. W sytuacji, gdy umieszczenie naklejki lub plakietki o wskazanych rozmiarach bytoby
niemozliwe ze wzgledu na rozmiar oznaczanego przedmiotu, dopuszcza sie
zmniejszenie rozmiaru, jednak pod warunkiem zachowania odpowiednich proporgji
i czytelnosci oznaczen. Nie ma obowigzku oznaczania materiatdéw, ktorych rozmiar,
przeznaczenie lub technika wykonania uniemozliwiajg zachowanie odpowiednich
proporcji i czytelno$ci oznaczen.

9. Naklejki informacyjne stosuje sig réwniez w przypadku wartosci niematerialnych
i prawnych np. zakup oprogramowania, umieszczajgc je w widocznym miejscu na
sprzecie, w ktérym dane oprogramowanie zostato zainstalowane.

10.W odniesieniu do materiatéw, ktére ze wzgledu na swoje cechy fizyczne, przeznaczenie
lub technike wykonania, nie sg mozliwe do oznaczenia naklejka/plakietkg, nalezy
zastosowaé inny rodzaj oznaczenia w taki sposob, aby nie bylo watpliwosci
o finansowaniu projektu.

11.W przypadku projektéw ,miekkich” (np. organizacja imprez i wydarzen
kulturalnych/turystycznych) wszystkie zakupione/wypozyczone identyfikowalne elementy

projektu (np. sceny, podesty, scianki, banery, roll-up, namioty, inne wynikajace



z charakteru projektu) powinny zosta¢ oznakowane, jako materiaty promocyjne zgodnie
z zasadami opisanymi w Rozdz. 2. Przy oznaczaniu tego typu materiatébw obowigzkowo
nalezy zachowac¢ czytelno$¢, przejrzystos¢ oraz pierwszenstwo informacji
o Regionalnym Programie Operacyjnym. Wszystkie uzyte w projekcie elementy powinny
stuzy¢ celom okreslonym we wniosku, a takze w sposdb bezposéredni wskazywaé na
specyfike projektu objetego unijnym wsparciem.

12.W przypadku wszystkich pozostatych inwestycji i sprzetu, ktére nie zostaty opisane,
powinno zastosowa¢ si¢ oznaczenia, w taki sposob, aby nie byto watpliwosci
o finansowaniu projektu. Dla wszystkich instrumentéw nalezy zastosowaé elementy
wymagane dla materiatow informacyjnych i promocyjnych, ktére zostaty opisane

w rozdziale 2. Zasady ogodlne.

4. Dodatkowe rekomendowane dziatania informacyjne i promocyjne

Podjete przez Beneficjenta dziatania promocyjne i zwigzane z nimi materialy reklamowe
oraz publikowane w ramach wypetniania obowiazku informowania opinii publicznej
o otrzymywanym wsparciu ze $rodkéw Unii Europejskiej, stuza tylko i wylacznie

promocji_projektu ws$réd opinii publicznej. Beneficient przede wszystkim promuje

proﬁekt, Regionalny Program Operacyjny i fundusz, posrednio podmiot aplikujgcy o $rodki
o

unijne.

W ramach obowigzkéw informacyjno-promocyjnych zaleca sie sporzgdzanie, przez
Beneficientdw planu prowadzonych dziatan, celem zapewnienia ich jak najwiekszej

skutecznosci.

1. W ramach obowigzku informowania opinii publicznej o otrzymywaniu wsparcia ze

srodkéw unijnych, zalecane jest:

a) w momencie rozpoczecia realizacji projektu przeprowadzenie konferenciji, spotkania,
konferencji prasowej (lub innej akcji promocyjnej) inaugurujgcej projekt,

b) poinformowanie spotecznosci lokalnej o rozpoczeciu realizacji projektu (np.
ogtoszenia, informacje w mediach lokalnych o jak najwiekszym zasiegu),

¢) w trakcie realizacji projektu przedstawienie jak najszerszej opinii spotecznej
rezultatéw projektu,

d) stworzenie strony internetowej lub podstrony do istniejgcego serwisu, poéwieconej
realizacji projektu, zgodnie z zaleceniami pkt. 3,

€) przeprowadzenie konferencji (lub innej akcji promocyjnej) podsumowujgcej realizacje

projektu (przedstawienie dokonan i efektow),



f) poinformowanie spotecznosci lokalnej o zakonczeniu realizacji projektu (np.
ogtoszenia, informacje prasowe w lokalnych mediach o jak najwigkszym zasiegu),
g) opracowanie  folderu lub  ulotki  informacyjno-promocyjne;j, materiatow
multimedialnych z realizacji projektu.
2. W przypadku realizacji duzych projektéw tzn. takich, ktorych wartosé catkowitego
wkiadu publicznego przekracza 500 000 euro, IZ RPO zaleca przeprowadzenie
kampanii informacyjno-promocyjnej dotyczacej projektu.
3. 1Z proponuje, aby w miare mozliwosci, kazdy z beneficjentow posiadajgcy wtasng
strong internetowg utworzyt w ramach jej zasobdw specjalng zaktadke/podstrone lub
odrebny serwis celem przekazania, jak najszerszemu gronu odbiorcow, informacji o
inwestycjach finansowanych w ramach RPO WL ze $rodkéw EFRR oraz inwestycjach
juz zrealizowanych, ktérych finansowanie pochodzito z funduszy UE. Oznaczenie takiej
zaktadki/podstrony/serwisu powinno by¢ spéjne z rozdziatem 2. Zasady ogdlne, co
do zastosowania odpowiednich ciggéw znakéw. Ponadto wspomniane zakfadki/
podstrony/serwisy powinny zawieraé¢ nastepujace informacje:
e Adresy stron internetowych informujgcych o RPO WL, ze szczegblnym
uwzglednieniem strony prowadzonej przez Urzad Marszatkowski Wojewodztwa
Lubelskiego dotyczacej programu,
e Numery telefonéw/infolinii do Punktéw Informacyjnych zlokalizowanych na terenie
Wojewodztwa Lubelskiego oraz instytucji zajmujgcych sie naborem wnioskéw
(Departament Regionalnego Programu Operacyjnego Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Lubelskiego w Lublinie, Lubelska Agencja Wspierania Przedsiebiorczoéci
w Lublinie),

e Adresy korespondencyjne w/w instytuciji,

e Krotki opis realizowanych/zrealizowanych projektow przez konkretnego Beneficjenta,
ktéry powinien zawieraé ponizsze elementy:

- Nazwe projektu,

- Nazwe beneficjenta,

- Krotki opis projektu,

- Catkowity koszt projektu,

- Kwota dofinansowania z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

4. Wyb6r Kkonkretnych narzedzi promocji nalezy do Beneficjenta, przy czym
zastosowanie witasciwej formy promogcji powinno uwzglednia¢ warto$¢, rodzaj oraz
charakter przedsiewziecia, efekt jego zastosowania, a takze w sposéb bezposredni
wskazywa¢ rowniez fakt wspotfinansowania projektu ze $rodkéw Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach RPO WL. Do wszystkich przedsiewzie¢



nalezy zastosowac elementy opisane w rozdziale 2. Zasady ogélne, tak, by nie byto
watpliwosci o zrédtach finansowania i zeby promocja projektu byta prowadzona zgodnie
Z obowigzujgcymi dokumentami.

5. Materiaty reklamowe w postaci gadzetéw powinny stuzy¢ zadaniom promocyjnym
okreslonym we wniosku o dofinansowanie, a takze w sposob bezposredni wskazywaé
na specyfike inwestycji objetej unijnym wsparciem. |IZ RPO zaleca Beneficientom
wykonanie materiatbw o charakterze masowym, przeznaczonych do promowania
projektu w jak najszerszej grupie mieszkancow i opinii publiczne;j.

Nalezy pamigta¢ o szczegdinie racjonalnym gospodarowaniu $rodkami przeznaczonymi
na materiaty promocyjne i zakup wytgcznie materiatdw o najwyzszym walorze
promocyjnym, ktére w najwtasciwszym stopniu bedg realizowaty cele informacyjne

i promocyjne stuzgce programom i Funduszom Europejskim. Wazne jest takze, aby
dystrybucja materiatdbw promocyjnych niosta za sobg przede wszystkim warto$é
komunikacyjna, a nie upominkowa.

6. W przypadku pozostatych materiatébw informacyjnych i  promocyjnych
niewymienionych

w powyzszych Wytycznych, sposéb oznaczania wraz z klasyfikacjg przyktadowych
materiatow promocyjnych z podziatem na duze i mate materialy okresla Strategia
komunikacji Funduszy Europejskich w Polsce w ramach Narodowej Strategii Spojnosci
na lata 2007-2013. W przypadku materiatow drukowanych typu ulotka, folder, broszura,
album, stanowigcych materiat promujgcy realizowany projekt nalezy dodatkowo
zamieSci¢ zapis ,egzemplarz bezptatny”, a w przypadku duzych materiatéw

w promocyjnych hasto programu: ,Twdj pomyst, europejskie pienigdze”.

7. Zaleca sig sporzadzanie dokumentacji zdjeciowej lub filmowej z kazdego etapu
realizacji projektu oraz publikacie wytworzonych materiatébw fotograficznych i
multimedialnych potwierdzajgcych realizacje projektu wspoétfinansowanego z RPO WL
oraz kazdorazowe przekazywanie ich na potrzeby informacji i promocji do 1Z RPO w
celu zamieszczania na stronie Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Lubelskiego,

w szczegolnosci w czesci dotyczgcej prezentacji ,Dobrych praktyk” oraz Mapie
Projektow. Pozwoli to na rozpowszechnienie wiadomosci o realizacji projektu wsréd
mozliwie najwiekszego kregu odbiorcow.

8. W przypadku materiatdbw informacyjno-promocyjnych tj. artykuty prasowe,
fotoreportaze, wywiady, spoty telewizyjne, programy publicystyczne nalezy zadbaé o
umieszczenie bezposrednio w tresci/wypowiedzi informacje o programie i funduszu, a
tym samym podkreslic znaczenie otrzymanej dotacji unijnej w rozwoju inwestycii.

Dodatkowo kazdy



z materiatbw musi zostac opatrzony odpowiednim oznakowaniem oraz informacja

0 wspotfinansowaniu ze $rodkow RPO WL.

9. W przypadku publikacji prasowych oraz audycji telewizyjnych beneficjent powinien
zastosowaé podstawowy wariant zestawienia logotypéw. W przypadku emisji audycj
radiowej wystarczajgcym jest komunikat o fakcie wspotfinansowania audycji ze srodkéw
Unii Europejskiej (bez podawania nazwy wiasciwego funduszu).

10. Na potrzeby materiatbw mulitmedialnych (np. spoty telewizyjne i radiowe,
reportaze, wywiady) oraz artykutow prasowych w odniesieniu do nazw Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Lubelskiego na lata 2007-2013 oraz
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego nie nalezy stosowacé ich skrotéow.

11. W przypadkach, w ktérych jedno okreslone dziatanie, np. przeprowadzenie przetargu,
dotyczy projektéw finansowanych z dwédch lub wiekszej liczby programéw w ramach
NSS, w materiatach wytwarzanych w zwigzku z tym dziataniem np. dokumentacji
przetargowej powinno byc¢ stosowane logo NSS. Niemniej, nalezy zaznaczyé, ze na
materiatach dotyczacych realizowanych projektéw indywidualnie nalezy stosowaé
zasady okreslone przez witasciwg instytucje zarzadzajgca, czyli wykorzystywaé rozne

rodzaje wizualizacji.

NARODOWA
STRATEGIA SPOINOSCI

(logotyp NSS)

5. Oznakowanie dokumentow i materialéw zwigzanych z realizacja projektu

1. Oznaczeniu stosowanymi znakami i opcjonalnie informacjg o wspéffinansowaniu
podlegajg materiaty i dokumenty dotyczace realizacji projektu po podpisaniu przez
Beneficjenta umowy o dofinansowanie.

2. Oznaczeniu podlega tylko pierwsza strona dokumentu, pozostate opcjonalnie.
Dokumenty powinny byé oznaczone obowigzkowymi elementami wariantu
podstawowego, wskazanego w rozdziale 2 Zasady ogdine, pkt. 3 Wytycznych.

3. W przypadku dokumentacji powstatej przed podpisaniem umowy nalezy zadbaé
0 odpowiednie jej oznakowanie (np. poprzez umieszczenie dokumentagji
w oznakowanym segregatorze).

4. Oznaczeniu podlegajg w szczegodlnosci:



e Materialy drukowane o charakterze informacyjnym i promocyjnym m.in. broszury,
ulotki,

e Korespondencja adresowana do [Z RPO i IP Il w sprawie realizacji projektu,
kierowana do Beneficjentéw Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa
Lubelskiego na lata 2007-2013,"

e Opisy stanowisk pracy lub umowy cywilno-prawne z pracownikami zatrudnionymi
w ramach realizowanego projektu,

e Ogtoszenia o naborze personelu,

e Ogtoszenia o wyborze wykonawcy w ramach realizowanego projektu,

e Umowy z wykonawcami,

o Dokumentacja przetargowa, w tym specyfikacja istotnych warunkéw zamoéwienia,
opis przedmiotu zamowienia, wzor umowy,

e Materialy konferencyjne, szkoleniowe, certyfikaty, zaswiadczenia (réwniez
oznaczenie pomieszczen, w ktérych odbywaja sie spotkania, seminaria, konferencje,
wystawy i inne),

¢ Informacje prasowe, reklamy i ogtoszenia,

e Materiaty multimedialne,

e Materiaty prasowe,

5. Dokumenty finansowe - faktury, rachunki i inne dokumenty finansowo-ksiegowe nie
podlegajg oznaczeniu. W przypadku dokumentéw majgcych charakter gotowych
formularzy, wzorow, w ktorych tres¢ Beneficjent nie ma mozliwosci ingerencji lub gdy

dokumenty wystawiajg podmioty zewnetrzne, oznaczanie nie jest wymagane.

6. Nadzor nad przestrzeganiem przepisow dotyczacych informacji i promocji

1. Nadzér nad przestrzeganiem przez Beneficientéw zasad stosowania $rodkéw
informacyjnych i promocyjnych bedzie egzekwowany na podstawie zapiséw umoéw
o dofinansowanie projektéw zawartych przez Beneficjentéw z Instytucja Zarzgdzajacg
Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewodztwa Lubelskiego na lata 2007-2013
badz Instytucja Posredniczaca Il stopnia.

2. Niedopetnienie obowigzkéw przez Beneficjentédw w zakresie informacji i promocji moze

skutkowa¢ wstrzymaniem wyptaty srodkéw lub koniecznoscig zwrotu dotacji.

""" Wzér oznakowania dokumentow jest do pobrania na stronie internetowej www.rpo.lubelskie.pl



