Prezydent Miasta Lublin
ogtasza otwarty konkurs ofert na realizacje w 2016 r. zadan publicznych
w zakresie udzielania nieodptatnych porad prawnych.
Cel konkursu:
Konkurs ma na celu wyboér ofert i zlecenie w formie powierzenia realizacji zadan
publicznych w zakresie udzielania nieodptatnych porad prawnych, wprowadzonych
ustawag z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej oraz edukacji
prawnej. Wytonione w drodze konkursu organizacje pozarzadowe maja zapewnic¢
funkcjonowanie siedmiu punktéw udzielania nieodptatnej pomocy prawnej
zlokalizowanych na terenie Miasta Lublin.
l. Rodzaj zadania:

W zakresie udzielania nieodptatnych porad prawnych realizowane bedzie nastepujace
zadanie: Prowadzenie punktéw udzielania nieodptatnych porad prawnych.

Il. Wysokos¢ srodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje zadania.

1. Na realizacje zadania, z budzetu panstwa, w ramach zlecenia w/w zadania powiatom,
przeznaczone zostang $rodki w wysokosci: 419.622 zt., przy czym na kazdy z punktow
przeznacza sie 59.946 zt w skali roku.

2. Prezydent Miasta Lublin zastrzega mozliwos¢ zmiany kwoty wskazanej w ust. 1 w
zaleznosci od decyzji organdéw administracji rzgdowej w przedmiocie przyznania srodkow
na realizacje w/w zadania.

lll. Zasady przyznawania dotacji.

1. Zasady przyznawania dotacji okreslajg przepisy:

1) Ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
(tj. Dz. U.z 2014 r. poz. 1118 z pozn. zm.),

2) Ustawa z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej
(Dz. U. 22015 r. poz.1255),

3) Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 poz. 885 z
pdzn. zm.),

4) Uchwaty nr 1226/XLVI1/2014 Rady Miasta Lublin z dnia 20 listopada 2014 r. w sprawie
uchwalenia programu wspétpracy Gminy Lublin z organizacjami pozarzadowymi oraz z
podmiotami, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie na rok 2015,

5) Uchwata nr 295/X/2015 Rady Miasta Lublin z dnia 22 pazdziernika 2015 r. w sprawie
uchwalenia programu wspétpracy Gminy Lublin z organizacjami pozarzadowymi oraz z
podmiotami, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie na rok 2016 ,

6) Zarzadzenia nr 9/2009 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 8 stycznia 2009 r. w sprawie
ustalenia trybu oceny ofert i kontroli realizacji zadan publicznych zlecanych przez Miasto
Lublin podmiotom prowadzacym dziatalno$¢ pozytku publicznego.

7) Zarzadzenia nr 7/12/2013 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 2 grudnia 2013 r. w sprawie
okreslenia wzoru kart oceny w otwartych konkursach ofert na realizacje zadan publicznych
przez organizacje pozarzadowe oraz podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie .

2. W konkursie oferty mogq sktadaé organizacje pozarzadowe w rozumieniu ustawy o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

3. Forma realizacji zadania: powierzenie.

4. Ztozona oferta musi by¢ zgodna z wzorem okreslonym w rozporzadzeniu Ministra Pracy
i Polityki Spotecznej z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru
umowy dotyczacych realizacji zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania
tego zadania (Dz. U. z 2011 Nr 6, poz. 25) — oraz posiada¢ zatgczniki w niej wymienione,



tj. aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sgdowego, innego rejestru lub ewidencji.

5. Wszystkie pozycje formularza oferty muszg zosta¢ wypetnione; w przypadku, gdy dana
pozycja oferty nie odnosi sie do oferty lub zadania, nalezy wpisac np. ,nie dotyczy”.

6. Do oferty nalezy dotgczy¢ rowniez:

1) oswiadczenie, ze w stosunku do oferenta (oferentow) jest lub nie jest prowadzone
postepowanie egzekucyjne;

2) zawarte umowy lub promesy ich zawarcia z podmiotami uprawnionymi do udzielania
porad prawnych w rozumieniu ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy
prawnej oraz edukacji prawnej, z ktorych wynika¢ bedzie ze podmiot ten spetnia¢ bedzie
wymogi okreslone w przedmiotowej ustawie (oryginaty lub kserokopie umow/ promes
potwierdzone za zgodnosSC¢ z oryginatem przez osoby uprawnione do reprezentowania
oferenta);

3) dokumenty, z ktorych wynika co najmniej dwuletnie doswiadczenie w wykonywaniu
zadan wigzacych sie z udzielaniem porad prawnych lub informacji prawnych;

4) zobowigzanie o zapewnieniu poufnosci w zwigzku z udzielaniem nieodptatnej pomocy
prawnej i jej dokumentowaniem oraz zapewnieniu profesjonalnego i rzetelnego udzielania
nieodptatnej pomocy prawnej, w szczegdlnosci w sytuacji, gdy zachodzi konflikt interesow;
5) oswiadczenie, ze oferent, w okresie dwoéch lat poprzedzajgcych przystgpienie do
otwartego konkursu ofert (termin dwéch lat biegnie odpowiednio od dnia rozliczenia sie z
dotacji i zwrotu nienaleznych srodkéw wraz z odsetkami albo rozwigzania umowy):

a) rozliczyt sie z dotacji przyznanych na wykonanie realizowanych zadan publicznych,

b) wykorzystat otrzymane dotacje zgodnie z celem jej przyznania,

C) nie znalazt sie w sytuacji, gdy rozwigzana z nim zostata umowa na realizacje zadania
publicznego.

7. Oferte i oSwiadczenia sktadane wraz z ofertg musza podpisaC¢ osoby uprawnione do
reprezentowania danego podmiotu lub podmiotdéw i sktadania oswiadczen woli w jego
imieniu. Jezeli osoby uprawnione nie posiadajg pieczatek imiennych, podpis musi by¢
ztozony petnym imieniem i nazwiskiem w sposéb czytelny z podaniem petnionej funkciji.

8. W przypadku brakéw lub btedow formalnych w ofercie lub/i zatgcznikach do oferty,
oferent moze zosta¢ wezwany w celu ich uzupetnienia. Uzupetnienie to musi nastgpi¢ w
terminie 3 dni od daty otrzymania informaciji w tej sprawie.

9. W przypadku dotgczania petnomocnictwa nalezy ztozy¢ dowdd wniesienia optaty
skarbowej (od oryginatu, odpisu, wypisu, kopii) w oparciu o przepisy ustawy z dnia 16
listopada 2006 r. o optacie skarbowej (t.j. Dz. U. z 2012, poz. 1282 z p6zn. zm.). Opfate w
wysokos$ci 17 zt nalezy dokonac¢ na konto Urzedu Miasta Lublin nr 95 1240 2092 9329
9200 0620 0000).

10. Oferty podmiotéw, w stosunku do ktérych prowadzone jest postepowanie egzekucyjne,
zalegajacych z optacaniem naleznosci z tytutu zobowigzan podatkowych lub/i na
ubezpieczenie spoteczne nie bedg rozpatrywane.

11. Ztozenie oferty nie jest rbwnoznaczne z udzieleniem dotacji. Przyznanie Srodkow
uzaleznione jest od otrzymania przez Urzad Miasta Lublin decyzji organéw administraciji
rzgdowej w przedmiocie przyznania srodkow na realizacje w/w zadania.

12. Dotacje na realizacje zadania otrzymajg podmioty, ktorych oferty zostang wybrane w
niniejszym postepowaniu konkursowym.

13. Decyzje o wyborze ofert i o udzieleniu dotacji podejmie Prezydent Miasta Lublin w
oparciu o opinie Komisji Konkursowej, w terminie 7 dni od daty przekazania protokotu
Komisji Konkursowe;.

14. Od decyzji Prezydenta Miasta Lublin nie przystuguje odwotanie.

15. Dopuszcza sie mozliwos¢ udzielenia dotacji w kwocie nizszej niz wnioskowana. W
takim przypadku dotacja moze zosta¢ udzielona po doprecyzowaniu warunkéw realizaciji
zadania w zaktualizowanym opisie poszczegdlnych dziatan, harmonogramie i kosztorysie.



16. Wnioskodawca moze ztozy¢ jedna oferte na swiadczenie nieodptatnej pomocy
prawnej w kilku punktach. Liczba punktéw ujetych w ofercie nie moze by¢ wieksza
niz siedem.

IV. Terminy i warunki realizacji zadania.

1. Zadanie realizowane bedzie w okresie od 1 stycznia do 31 grudnia 2016 r.,

2. Warunkiem realizacji zadania jest:

1) udzielanie nieodptatnych porad prawnych w lokalach udostepnionych przez Gmine, w
sposob wiasciwy oznaczonych, umeblowanych oraz wyposazonych w dostep do energii
elektrycznej i dostep do internetu. Wykaz lokali zostanie podany organizacji do 15 grudnia
2015 r. Gmina zastrzega sobie zmiane lokalizacji punktu w trakcie realizacji umowy.

2) udzielanie nieodptatnych porad prawnych w terminie realizacji zadania, we wszystkie
dni powszednie, z wytaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy, w wymiarze 4 godzin
zegarowych dziennie.

3) udzielanie porad przez:

a. adwokatow,

b. radcow prawnych,

c. doradcéw podatkowych (w zakresie prawa podatkowego, z wylgczeniem spraw
podatkowych zwigzanych z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej),

d. osoby, ktore:

- ukonczyty wyzsze studia prawnicze i uzyskaty tytut magistra lub zagraniczne studia
prawnicze uznane w Rzeczypospolitej Polskiej,

- posiadajg co najmniej trzyletnie doswiadczenie w wykonywaniu wymagajgcych wiedzy
prawniczej czynnosci bezposrednio zwigzanych ze swiadczeniem pomocy prawnej,

- korzystajg z petni praw publicznych oraz majg petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych,

- nie byty karane za umys$lne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub
przestepstwo skarbowe.

4) udzielanie porad prawnych osobom uprawnionym zgodnie z ustawg z dnia 5 sierpnia
2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej, zgodnie z systemem
rezerwacji opracowanym przez Gmine Lublin.

5) udzielanie porad prawnych w zakresie okre$lonym ustawa o z dnia 5 sierpnia 2015 r. o
nieodptatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawne;j.

6) dokumentowanie udzielonych porad prawnych zgodnie z ustawg z dnia 5 sierpnia 2015
r. o nieodptatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej i zasadami ustalonymi przez
Gmine Lublin.

7) przekazywanie do Kancelarii Prezydenta Miasta Lublin dokumentacji wynikajacej z
ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej w
terminie 14 dni po zakonczeniu kazdego miesigca.

8) opracowywanie miesiecznych statystyk wedtug wzoréw przekazanych przez Kancelarie
Prezydenta Miasta Lublin dotyczgcych udzielonych porad prawnych i przekazywania ich w
formie papierowej i elektronicznej do Kancelarii Prezydenta Miasta Lublin w terminie 7 dni
od zakonczenia kazdego miesigca.

9) zapewnienie osobie udzielajgcej porad prawnych komputera oraz drukarki wraz z
materiatami eksploatacyjnymi w kazdym z punktéw udzielenia pomocy prawnej.

10) zapewnienie wtasciwej obstugi finansowej i administracyjnej zadania, w tym
telefoniczne potwierdzanie wizyt wedtug zasad ustalonych przez Gmine Lublin.

V. Termin skladania ofert.

1. Termin skfadania ofert uptywa 7 grudnia 2015 r. o godzinie 15.30.

2. Oferty nalezy wypetni¢ i ztozy¢é w wersji elektronicznej za pomocg platformy
internetowej ,WITKAC” udostepnionej na stronie www.witkac.pl oraz w wersji papierowej,
po wydrukowaniu z platformy Witkac.



http://www.witkac.pl/

3. Wersje papierowg oferty, podpisana przez osoby upowaznione do
reprezentowania oferenta lub oferentéw nalezy zlozy¢ osobiscie w Biurze Obstugi
Mieszkancow w Ratuszu, Urzad Miasta Lublin, Pl. Kréla Wtadystawa tokietka 1, 20-109
Lublin (decyduje data wptywu) lub za posrednictwem poczty na adres: Kancelaria
Prezydenta, Referat ds. wspotpracy z organizacjami pozarzgdowymi i partycypaciji
spotecznej, Urzad Miasta Lublin, PI. Kréla Wtadystawa tokietka 1, 20-109 Lublin (decyduje
data wptywu).

VL. Tryb i kryteria stosowane przy dokonywaniu wyboru oferty.

1. Oferty rozpatrzone zostang w oparciu o ocene formalng i merytoryczng przez Komisje
Konkursowg powotang przez Prezydenta Miasta Lublin.

2. Komisja rozpatruje oferty w ciggu 30 dni, liczac od zakonczenia terminu sktadania ofert.
3. Wykaz ofert, ktére wptynety w odpowiedzi na ogtoszenie o konkursie wraz z informacjg
o wynikach oceny formalnej zostanie umieszczony na stronie internetowej
www.um.lublin.eu, w Biuletynie Informacji Publicznej: www.um.bip.lublin.eu oraz na tablicy
ogtoszen w Biurze Obstugi Mieszkancow, pl. W. Ltokietka 1 (Ratusz), w terminie do dnia 12
grudnia 2015 r.

4. Kryteria oceny formalnej:

oferta wypetniona jest czytelnie i kompletnie,

oferta zostata ztozona w terminie i miejscu wskazanym w ogtoszeniu,

) oferta jest ztozona na zadanie, ktérego realizacja jest zgodna z celami statutowymi
oferenta,

6) termin realizacji oferowanego zadania miesci sie w ramach czasowych okreslonych w
ogtoszeniu,

7) wymagany udziat srodkow wiasnych lub srodkow pochodzgcych z innych zrodet na
realizacje zadania jest na poziomie i w formie wskazanej w ogtoszeniu,

8) oferta jest podpisana przez upowaznione osoby,

9) oferta zawiera wymagane w ogtoszeniu zatgczniki,

10) inny btad formalny wskazany przez cztonkéw komisiji.

5. Oferty niespetniajgce wymogow formalnych okreslonych w ust. 4 lub nieuzupetnione po
wezwaniu, o ktérym mowa w pkt. Il ust. 8, zostang odrzucone i nie bedg rozpatrywane
podczas oceny merytoryczne;j.

6. Kryteria oceny merytorycznej:

1) mozliwosci realizacji zadania publicznego przez oferenta — 0 - 25 pkt.,

2) proponowana jakos¢ wykonania zadania i kwalifikacje osob, przy udziale ktérych
oferent bedzie realizowat zadanie — 0 - 40 pkt.,

3) przedstawiona kalkulacja kosztow realizacji zadania, w tym w odniesieniu do jego
zakresu rzeczowego — 0 - 15 pkt.

4) planowany przez oferenta wkfad rzeczowy, osobowy, w tym swiadczenia wolontariuszy i
praca spoteczna cztonkow — 0 - 10 pkt.

5) ocena realizacji zadan publicznych, w przypadku organizacji, ktére w latach
poprzednich realizowaty zlecone zadania publiczne, w tym rzetelnosci i terminowosci oraz
sposobu rozliczenia srodkéw otrzymanych na realizacje zadan — 0 -10 pkt.

7. Oferty, ktore otrzymaty w wyniku ostatecznej oceny merytorycznej mniej niz 65 punktow
nie mogq uzyskac¢ rekomendacji do dofinansowania.

8. Komisja na kazdym etapie swojej pracy moze wezwac do ztozenia wyjasnien w sprawie
oferty osobe wyznaczong w ofercie do sktadania wyjasnien.

VII. Srodki przekazane organizacjom pozarzadowym na realizacje zadan publicznych
z zakresu swiadczenia nieodptatnej pomocy prawnej w ramach otwartego konkursu



ofert.

W roku 2014 i 2015 r. zadanie nie byto realizowane.

VIIl. Koszty kwalifikowane przy realizacji zadania ze srodkéw budzetu Gminy Lublin.
1. koszty wynagrodzen oséb udzielajgcych porad prawnych wraz z pochodnymi.

2. koszty zakupu sprzetu biurowego (laptop, drukarka).

3. w ramach kosztow obstugi (posrednich) stanowigcych do 10 % dotacji: obstuga
finansowo-ksiegowa zadania, obstuga administracyjna, zakup materiatdw oraz ustug
biurowych, pocztowych i telekomunikacyjnych, optaty bankowe.

4. podatek od towarow i ustug (VAT) - jezeli nie moze zostaC odzyskany w oparciu o
ustawe z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug (Dz. U. z 2011 r. Nr 177,
poz. 1054).

Za koszty kwalifikowane uznaje sie wydatki poniesione w terminie realizacji zadania z
zastrzezeniem, ze wydatkowanie srodkéw finansowych z dotacji mozliwe jest od dnia
rozstrzygniecia konkursu, nie wczesniej niz od 01 stycznia 2016 r.

Informacje w sprawie konkursu mozna uzyska¢ drogg mailowg — pomocprawna@]Iublin.eu.
Ogtoszenie zostato umieszczone w Biuletynie Informacji Publicznej: www.um.bip.lublin.eu,
na stronie internetowej: www.um.lublin.eu i tablicy ogtoszen w Biurze Obstugi
Mieszkancow, pl. W. tokietka 1 (Ratusz).



