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Prezydent Miasta Lublin

KNW-K-1.1711.59.2022 Lublin, dnia 24 lutego 2023 roku

Pani Matgorzata Koztowska
Dyrektor Przedszkola nr 65
ul. Langiewicza 3A, 20-032 Lublin

Wystgpienie pokontrolne

Na podstawie 8 3 ust. 1 pkt 1 procedury przeprowadzania kontroli
upowazniony pracownik Wydziatu Kontroli i Nadzoru WiaScicielskiego (Wydziat KNW)
przeprowadzit w kierowanym przez Panig Przedszkolu nr 65 (Przedszkole) kontrole
prowadzenia gospodarki finansowej w latach 2021-2022. Szczegotowe ustalenia
zawarto w protokole kontroli przekazanym 28.11.2022 r. Zgodnie z postanowieniami §
17 ust. 4 procedury przeprowadzania kontroli przez Wydziat KNW przekazuje Pani
niniejsze wystgpienie pokontrolne zawierajace ocene skontrolowanych zagadnien,
opis stwierdzonych nieprawidtowosci oraz wnioski majgce na celu ich wyeliminowanie.

Kontrolg objeto nastepujgce zagadnienia:
1) naliczanie i egzekwowanie optat za wyzywienie i wychowanie przedszkolne?,
2) udzielanie zaméwien publicznych ponizej kwoty 130 tys. zF,
3) zgodno$¢ stanu ewidencyjnego sktadnikéw majatku ze stanem rzeczywistym?,
4) prowadzenie akt osobowych pracownikow?,
5) ustalanie sktadnikéw wynagrodzen nauczycieli, administracji i obstugi®
6) terminowos¢ przekazywania dokumentow do Lubelskiego Centrum Ekonomiczno-
Administracyjnym Os$wiaty’.

Na podstawie skontrolowanych zagadnien Wydziat KNW pozytywnie
z uwagami ocenia prowadzenie gospodarki finansowej Przedszkola. Uwagi
dotycza procedury udzielania zamoéwien publicznych do kwoty 130.000 zt
i realizacji dostaw artykutéw spozywczych. Ponizej przedstawiam stwierdzone
nieprawidtowosci i zalecenia pokontrolne wskazujgce sposob ich wyeliminowania.

1. Procedura wewnetrzna dotyczgca udzielania zaméwiern podprogowych® w czesci
dotyczgcej niestosowania jej do zamoéwien publicznych do kwoty 25.000 zi,
w ocenie KNW zostata ustalona w sposob nieprawidiowy. Brak wymogow
szacowania wartosci zamowienia, czy dokonywania rozeznania rynku nie sprzyja
bowiem wydatkowaniu srodkéw publicznych zgodnie z zasadami okreslonymi w art.
44 ust. 3 pkt 1 ustawy o finansach publicznych® (dalej ,uofp”).

1 zalacznik do zarzadzenia nr 40/2/22 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 08.02.2022 r. w sprawie wprowadzenia
Procedury przeprowadzania kontroli przez Wydziat Kontroli i Nadzoru WiaScicielskiego (ze zm.);

2 dla 4 uczniéw w okresie X.2021-X.2022; w tym informowanie rodzicéw o optatach i zalegtosciach; stosowanie
procedury windykacji naleznosci ustalonej przez LCEAQO;

3 nazakup art. zywnosciowych w 2022 r. na kwote 64.930,87 zi;

4 préba: 15 skladnikéw majatku ujetych w ewidencji kont 011 i 013;

5 préba: 6 z 24 pracownikow

6 Wyn. zasadnicze, dodatki: funkcyjne, za wystuge lat, motywacyjne, nagrody uznaniowe i jubileuszowe (6 z 6)
oraz odprawy emerytalne (1 z 1) w |. 2021-2022 r. (4 z 14 nauczycieli i 4 z 10 pracownikéw adm. i obstugi);

7 listy optat za wyzywienie i wychowanie przedszkolne oraz informacje/ pisma dot. sktadnikéw wynagrodzen;

8 zarzadzenie nr 16/2019 z 21.11.2019r.;

9 ustawa z 27.08.2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U.2022.1634 ze zm.);
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Zalecenie nr 1: Majgc na wzgledzie powyzsze objgc¢ procedurg udzielania zamowien
publicznych takze wydatki do kwoty 25.000 z{, ustalajgc dla nich m.in. obowigzek
rozeznania rynku.

2. Stwierdzono przypadki nieprzestrzegania regulaminu udzielania zamédwien
publicznych, poniewaz do notatki dokumentujgcej oszacowanie wartosci
zamowienia nie byly dotgczone dokumenty Zrodtowe (8§ 2 ww. regulaminu).

Zalecenie nr 2: Dokumentowal szacowanie wartosci zamowien publicznych
W Sposob ustalony w przepisach wewnetrznych.

3. Udzielenie zaméwien dostawcom artykutdbw zywnosciowych wybranym zgodnie
Z przepisami wewnetrznymi nie nastepowalo poprzez zawarcie umowy w formie
pisemnej wedlug wymogow art. 44 ust. 4 uofp. Nalezy wskazac, ze ztozenie oferty
nie jest dla wykonawcy wigzace. Dopiero podpisana przez niego umowa, a tym
samym potwierdzenie przyjecia zamdwienia do realizacji zabezpiecza interesy
Przedszkola w zakresie zrealizowania terminowego i petnego zakresu zleconych
dostaw. Niezachowanie formy pisemnej warunkéw wykonania dostaw moze
uniemozliwi¢ skuteczne dochodzenie roszczen w sytuacji, gdyby wykonawca nie
wywigzat sie ze swoich obowigzkéw w sposéb oczekiwany przez Przedszkole.

Zalecenie nr 3: ZawieraC pisemne umowy z wykonawcami, ktorym udzielono
zamowien publicznych.

4. Nie bylo pisemnego uzasadnienia kryteribw przyznania nagréd uznaniowych
i dodatkow motywacyjnych dla nauczycieli w odniesieniu do celowego
wydatkowania srodkéw publicznych wymaganego art. 44 ust. 3 pkt 1 uofp.

Zalecenie nr 4. Dokumentowac celowoS¢ przyznawania uznaniowych sktadnikow
wynagrodzen, np. poprzez uzasadnienia w tresci pism je przyznajgcych.

5. W zakresie czynno$ci pracownika nie ujeto istotnego zadania, jakim byto naliczanie
optat za wyzywienie i za wychowanie przedszkolne. Wedtug standardu A3 kontroli
zarzadczej™ pracownicy powinni mie¢ aktualne zakresy czynnos$ci.

Zalecenie nr 5: Zaktualizowac zakres obowigzkéw pracownika o powyzsze zadanie.

Prosze w terminie 30 dni od daty otrzymania od daty otrzymania wystgpienia
pokontrolnego ztozy¢ sprawozdanie z realizacji wydanych zalecen — wedtug wzoru
okre$lonego w zataczniku nr 5 do wymienionej na wstepie procedury przeprowadzania
kontroli*t.

z up. Prezydenta Miasta Lublin
Dyrektor Wydziatu Kontroli
i Nadzoru Wtascicielskiego

tukasz Mazur

(dokument w postaci elektronicznej podpisany
kwalifikowanym podpisem elektronicznym)

Do wiadomosci: Wydziat Oswiaty i Wychowania UM Lublin.

10 komunikat nr 23 Ministra Finansow z 16.12.2009 r. ws. standardow kontroli zarzadczej dla sektora finanséw
publicznych (Dz.U.2009.84);

11 https://bip.lublin.eu/prawo/zarzadzenia-prezydenta/2022/zarzadzenie-nr-4022022-prezydenta-miasta-lublin-z-
dnia-8-lutego-2022-r-w-sprawie-wprowadzenia-procedury-przeprowadzania-kontroli-przez-wydzial-kontroli-i-
nadzoru-wlascicielskiego,353,28195,2.html;
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