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W zwiazku z Waszymy pismem AK-K.[.1711.40.2020 z dnia 11.05.2021 r. Galeria
Labirynt w Lublinie przedktada sprawozdanie z realizacji zalecen

pokontrolnych wydanych po przeprowadzeniu kontroli w zakresie gospodarki

finansowej w 2019 r w Galerii labirynt w Lublinie.
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Lublin, dnia 9.06.2021 r.

Sprawozdanie z realizacji zalecen pokontrolnych

wydanych po przeprowadzeniu kontroli:
w zakresie gospodarki finansowej w 2019 r.
w Galerii Labirynt w Lublinie

LP.

Zalecenia pokontrolne

Sposob realizacji zalecen pokontrolnych

Termin zrealizowania

Uwagi

1iW polityce rachunkowosci:

a} ponownie polecam zaktualizowaé
zakladowy plan kont o konta faktycznie
stosowane w Galerii oraz ustali¢ zasady
klasyfikacji zdarzen i zasady prowadzenia
kont pomocniczych i ich powigzan z ksiegg
gtéwna,

Zaktualizowana zostanie polityka rachunkowosci w
zakresie zaktadowego planu kont o konta
faktycznie stosowane w Galerii oraz ustalone
zostang zasady klasyfikacji zdarzen i zasady
prowadzenia kont pomocniczych i ich powigzan z

ksiega gtdwna.

W terminie do 30.11.2021 r.

Zarzadzeniem 10/2021 z dnia 18.05.2021 r.
dokonano zmiany polityki rachunkowosci poprzez
wprowadzenie aktualizacii planu kont ksiegi
gtéwnej - konta syntetyczne.

Zrealizowano w dniu 01.06.2021 r.

b} wprowadzi¢ konta analityczne dia kont:
2321101,

Zaktualizowana zostanie polityka rachunkowosci w
zakresie wprowadzenia kont analitycznych dla kont
232i101.

W terminie do 30.11.2021 r.

¢) opisac
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system przetwarzania danych oraz
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Zaktualizowana zostanie polityka rachunkowasci
poprzez opisanie systemu przetwarzania danych
oraz wskazanie zhioru danych tworzacych ksiegi
rachunkowe w programie ksiegowym.

W terminie do 30.11.2021 r.

d) wskaza¢ sposob przechowywania i
ochrony danych i ich zbiorow,

Zaktualizowana zostanie polityka rachunkowosci
poprzez wskazanie sposobu przechowywania i

ochrony danych iich zbiordw.

W terminie do 30.11.2021r.




e) wykresli¢ ustalenie o sporzadzaniu
sprawozdania z wydatkdw strukturalnych.

Zarzgdzeniem nr 7/2021 z dnia 17.05.2021r. w
sprawie wprowadzenia zmian w polityce
rachunkowosci - wykreslono ustalenia o
sporzadzaniu sprawozdania z wydatkéw
strukturalnych.

Zrealizowano w dniu 17.05.2021 r.

2 Zarzgdzenie nr 8/2021 z dnia 18.05.2021r, w

Ponownie polecam ustali¢ zasady i sprawie prowadzenia ewidencji ilosciowo-

regulamin prowadzenia gospodarki wartosciowej, przychodu i rozchodu oraz stanu

magazynowej posiadanych towardw, a zapasow towardw, 18.05.2021 r.

takie sformalizowad zasady platnego najmu i ) .

oraz rozliczania i prowadzenia kasy Wprowadzony zostanie regulamin najmu patnego. W terminie do dnia 30.09.2021 r,

ksiegarni. Zostanie wprowadzona procedura okreslajgca

zasady rozliczania i prowadzenia kasy ksiegarni. w terminie do 31.10.2021 ¢,

3{Wyeliminowac z przepiséw wewnetrznych

zapisy niedostosowane do warunkdw
funkcjonowania Galerii, nieaktualne i
niezgodne z przepisami, w szczegoinosci:

a) w instrukcji inwentaryzacyjnej:

W instrukcji inwentaryzacyjnej po aktualizacji:

W terminie do 30.11.2021 r.

* wyeliminowac niezgodne z przepisami
UoR zapisy zwalniajgce dyrektora z
odpowiedzialnosci za inwentaryzacje,

wyeliminowane zostanag niezgodne z przepisami
ustawy o rachunkowosci zapisy zwalniajgce
dyrektora z odpowiedziainosci za inwentaryzacje.

» okresii¢ doktadnie jakie sktadniki majgtku
i z jakg czestotliwoscig | metoda powinny
by¢ inwentaryzowane, wyeliminowac
ustalenia dotyczace chowigzky
inwentaryzowania skfadnikdw, ktérych
Galeria nie posiada,

okreslone zostanie dokladnie jakie skiadniki
majatku i z jakg czestotliwosciag i metoda powinny
by¢ inwentaryzowane, wyeliminowane zostang
ustalenia dotyczace obowigzku inwentaryzowania
skiadnikéw, ktdrych Galeria nie posiada.

» ewidencjonowac druki Scistego
zarachowania zgodnie z przepisami wewn.;

wprowadzona zostanie ewidencja drukéw icistego
zarachowania zgodnie z przepisami wewn.

b) w instrukcji kasowej:

W instrukcji kasowej po aktualizacji:

W terminie do 30.11.2021 r.




» wyeliminowad sprzeczne zapisy ujete w
instrukcji kasowej i polityce rachunkowoici
dotyczace zasad sporzadzania raportéow
kasowych,

wyeliminowane zostana sprzeczne zapisy ujete w
instrukcji kasowej i polityce rachunkowosci
dotyczace zasad sporzgdzania raportdow kasowych.

s doprecyzowa¢ zasady przyznawania
zaliczek z kasy,

doprecyzowane zostang zasady przyznawania
zaliczek z kasy.

* doprecyzowac ustalenia dotyczace
jednostki rozliczeniowej i stanu gotdwki w
kasie oraz przestrzegad ustalonego poziomu
pogotowia kasowego;

doprecyzowane zostang ustalenia dotyczace
jednostli rozliczeniowej i stanu gotéwki w kasie.

¢} okresli¢ wzory podpiséw oséb
upowaznionych do kontroli i egzekwowac
stosowanie tych ustalen,

Zarzadzeniem nr 11/2021 z dnia 18.05.2021 r.
okreslono wzory podpiséw.

Zrealizowano w dniu 1.06.2021 r.

d} precyzyjnie, zgodnie ze standardami
kontroli zarzgdczej, okreslic:

W dokumentacji kontroli zarzgdczej okredlone
zostang:

« rasady, sposob i osoby odpowiedzialne za
sporzadzenie i prowadzenie: - ewidencji
srodkow trwalych, wyposazenia, dziet sztuki
oraz odrebnie wartosci niematerialnych i
prawnych, - ewidencji umdw najmu, -
ewidencji na zakup ustug, - ewidencji
towarow wiasnych wytwarzonych w Galerii
z uwzglednieniem ich danych dot.
przychodu i rozchodu, - w ewidencji
skiadnikéw niskocennych uwzglednic ich
zakup;

zasady, sposob i osoby odpowiedzialne za
sporzadzenie i prowadzenie: - ewidencji srodkow
trwatlych, wyposazenia, dziet sztuki oraz odrebnie
wartosci niematerialnych i prawnych, - ewidencji
umow najmu, - ewidencji na zakup uslug, -
ewidencji towardw wiasnych wytworzonych w
Galerii z uwzglednieniem ich danych dot.
przychodu i rozchody, - w ewidencji skiadnikow
niskocennych zostanie uwzgledniony ich zakup.

W terminie do dnia 31.12.2021 r.

¢ ustali¢ osoby odpowiedzialne za
przeprowadzenie kontroli merytorycznej z
uwzglednieniem zakresu tej kontroli, a w

zarzgdzeniem nr 11/2021 z dnia 18.05.2021 r.
wprowadzono wykaz os6h upowainionych do
kontroli merytorycznej,

1.06.2021 r.




dokumentach powierzajacych
odpowiedzialnos¢ materialng ustali¢ jej
zakres rodzajowy;

zweryfikowana zostanie dokumentacja dotyczgca
powierzenia odpowiedzialnosci materiainej.

W terminie do dnia 30.11.2021 r.

* sposdb oznaczania dowoddw ksiggowych
i ustali¢ zasady znakowania sktadnikéw
majatku.

zarzgdzeniem nr 9/2021 z dnia 18.05.2021 r.
okreslono sposdb oznakowania dowodow
ksiegowych i znakowania skiadnikéw majatku.

18.05.2021r.

Zapewni¢ peine przestrzeganie
postanowien regulaminu przy udzielaniu
zam©oéwien publicznych.

Wprowadzony zostat nowy Regulamin udzielania
zamowien uwzgledniajgey zmiany w
obowiazujacych przepisach prawa, pracownicy
zostali zobowigzani do jego przestrzegania.

Zrealizowano 31.03.2021r.

Zaktualizowa¢ regulamin wynagradzania
oraz zakresy czynnos$ci pracownikow.

Pracodawca wystapi do zwigzkéw zawodowych z
propozycjg aktualizacji regulaminu wynagradzania.

W terminie do dnia 31.08.2021 r,

Aktualizacja zakresu czynnosci pracownikow.

W terminie do dnia 31.07.2021 r.

Przedktadac kopie uméw najmu oraz kopie
anekséw do tych umow do Wydziatu
Gospodarowania Mieniem Urzedu Miasta
Lublin.

Zostanie wyznaczony pracownik i zobowigzany na
pismie do przedkiadania kopii umow najmu oraz
kopii anekséw do tych umdéw do Wydziatu
Gospodarowania Mieniem Urzedu Miasta Lublin,

W terminie do dnia 30.06.2021 r.

Ceny towarow ustalaé na podstawie
zatwierdzonych przez dyrektora katkulacji.

Ceny towardw ustalane na podstawie
zatwierdzonych przez dyrektora kalkulacji; zasady
te okreslono zarzadzeniem nr 8/2021 z dnia
18.05.2021 r. w sprawie prowadzenia ewidencji
iloéciowo-wartoséciowej, przychodu, rozchodu oraz
stanu zapasu towaru.

18.05.2021 .

Ustali¢ mechanizmy kontroli nad
prowadzeniem sprzedazy biletéw na
wydarzenia | warsztaty, dowedy KP
wystawic na osoby faktycznie je kupujace
oraz ewidencjonowa¢ na biezgco ich stan i
rozchod.

Zostang ustatone mechanizmy kontroli nad
prowadzeniem sprzedazy biletow na wydarzenia i
warsztaty, natomiast nie przewiduje sie
wystawiania dowodow KP dla oséb je kupujacych;
dowodem zakupu jest paragon z kasy fiskalnej.

W terminie do 31.10.2021 r.
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Egzekwowad od glownego ksiegowego
parafowania wszystkich umoéw skutkujgcych
zaciagnieciem zobowigzania, i rzeteinego
dekretowania faktur z uwzglednieniem kont
analitycznych.

Pismem z dnia 17.05.2021 r. zobowigzano
gtéwnego ksiggowego do parafowania wszystkich
umow skutkujgcych zaciggnieciem zobowigzania, i
rzetelnego dekretowania faktur z uwzglednieniem
kont analitycznych.

17.05.2021 r.

10

Wydatkdw dokonywac zgodnie z zasadami
okreslonymi w art. 44 UFpP:

a) zweryfikowad wysokosc refundacji za
okulary korekcyjne dla pracownikow do 250
zt adekwatnie do zasad obowigzujgcych w
Urzedzie Miasta Lublin,

Pracodawca rozpocznie w tej sprawie konsultacje
ze zwiazkami zawodowymi.

W terminie do dnia 31.07.2021 r.

b) przeanalizowa( zasadnos¢ utrzymywania
umowy na stafg obstuge prawng i
ponoszenia z tego tytutu statych
comiesiecznych kosztow lub egzekwowad
dokumentowanie wykonanych czynnosci
prawnych, w tym parafowania przez radce
prawnego umow o wartosci powyzej
30.000,00 zt.

Uznano za zasadne utrzymywanie umowy na stafg
obstuge prawna na dotychczasowych zasadach i
wprowadzono w nowym regulaminie udzielania
zamowien zapis zobowigzujacy do uzgadniania pod
wzgledem formaino-prawnym z radcg prawnym
umow o wartosci przekraczajgcej 30.000,00 zi.
Obowigzek ten bedzie dokumentowany.

Zrealizowano 01.03.2021 r.

11

Wiszystkich wydatkow (przelewow)
dokonywad na podstawie sprawdzonych i
zatwierdzonych przez dyrektora dowodow
irédtowych.

Pismem z dnia 24.05.2021 r. zobowigzano
giownego ksiegowego do dokonywania wydatkow
(przelewow) na podstawie sprawdzonych i
zatwierdzonych przez dyrektora lub upowazniong
przez niego osobe dowoddw irddiowych.

24.05.2021 r.

12

Na koniec kazdego roku obrotowego objac
inwentaryzacjg:

Zaktualizowana zostanie Instrukcja
inwentaryzacyjna poprzez wprowadzenie zasad
nakazujgcych obejmowanie na koniec kazdego
roku obrotowego inwentaryzacjy:

W terminie do dnia 31.12.2021 r.

L
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= drogg spisu z natury towary zakupione do
odsprzedazy, bilety MPK i znaczki pocztowe
oraz dzieta sztuki otrzymane w depozyt, =
naleznosci - drogg potwierdzenia sald,

droga spisu z natury towary zakupione do
odsprzedazy, bilety MPK i znaczki pocztowe oraz
dzieta sztuki otrzymane w depozyt, naleinosci -
droga potwierdzenia said.

= weryfikacjg sald - wszystkie konta, ktore w
danym roku wykazywaty obroty.

weryfikacjg sald - wszystkie konta, ktére w danym
roku wykazywaly obroty.

i3

Dokumentowad inwentaryzacje w sposéb
ustalony w zaktualizowanej instrukcji:

Zaktualizowana zostanie Instrukcja inwentaryzacji
réwniez w zakresie wprowadzenia zasad rzetelnego
dokumentowania i zasadnosci powolywania
kontrolera spisowego.

W terminie do dnia 31.12.2021r.

a) w protokole z weryfikacji sald wykazywac

ssps

salda ,przed” i ,po weryfikacji”,

b} pobiera¢ oswiadczenia wstepne i
konfcowe od osdb materialnie
odpowiedzialnych za spisywane skiadniki

¢} komisje inwentaryzacyjng i zespoty
spisowe powotywac zgodnie z ustaleniami
wewnetrznymi, zweryfikowad zasadnosé
powolywania kontrolera spisowego.

14

Rozliczac inwentaryzacje zgodnie z art. 27
ust. 1 UoR.

Sporzadzane beda zestawienia dotyczace
rozliczenia inwentaryzacji.

Do dnia 28.02.2022 r.

15

Zwiekszy¢ prog do 10.000,00 zt dla
sktadnikdw majatku zaliczanych do srodkow
trwatych i do wartoscl, wg ktorej odpisuje
sie ich zakup bezposrednio w koszty.

Zarzadzeniem nr 7/2021 z dnia 17.05.2021r. w
sprawie wprowadzenia zmian w polityce
rachunkowosci zwiekszono prég do 10.000,00 zt
dia sktadnikdw majatku zaliczanych do srodkéw
trwatych i do wartosci, wg ktdrej odpisuje sie ich
zakup bezposrednio w koszty.

17.05.2021 r.

16

Prowadzic¢ ksiegi inwentarzowe rzetelnie i
kompletnie, w szczegolinosci:




« nadawad numery inwentarzowe
wszystkim posiadanym sktadnikom majgtku

skfadnikom majatku nadane zostang numery
inwentarzowe.

zgodnie z ustalonym sposobem 31.32.2021r.
« wpisywac numery fabryczne skiadnikéw |Do ksigg inwentarzowych s3 wpisywane na biezaco
majatku, numery fabryczne skiadnikdw majatku. 09.03.2021 r.
, o Zgodnie rzadzeniem nr 9/2021 z dnia
» ewidencjonowac grupy sktadnikow 80CnIE 2 zarzg . / ) ,
. . . 18.05.2021 r. w sprawie oznaczania dowodow
majgtku po wprowadzeniu do przepisow . . . .y
L e ksiegowych i zasad oznakowania sktadnikow
wewnetrznych takiej mozliwosci, tj. pod ) . . ) .
. . majatku ewidencjonowanie grup sktadnikom
jednym numerem inwentarzowym, A .
. . s ey majgtkowym pod jednym numerem
jednakze wskazywac z ilu i jakich ) .
3 L .., linwentarzowym, ze wskazywanie z ilu i jakich
poszczegdlnych elementow sie skiadaja, ich , L o
L . ; poszczegdinych elementow sie skfadaja, ich
wartosci poczatkowej wraz ze wskazaniem , . ) .
mieisca ich usvtkowania wartosci poczatkowej wraz ze wskazaniem miejsca
) Y ' ich uzytkowania. 18.05.2021r.
s uzupetni¢ miejsce przechowywania dziet . L ,
C . i ) ) tzupetnione zostanie miejsce przechowywania
sztuki | okreslic wartosc¢ wszystkich dziet . . , , .. .
. . . dziet sztuki i okreslona zostanie wartosc wszystkich
narastajaco, co pozwoli na ustalenie ich driel narastaiaco
stanu na kazdy dzier. en 1ce. 31.12.2021 1.
17 Zaktualizowano strone BIP oraz wyznaczony
Ponownie polecam prowadzi¢ strone BIP na|zostanie i zobowigzany pracownik odpowiedziainy
biezaco. do wprowadzania na biezaco danych i zmian na
stronie BIP. 30.06.2021 r.

BLG. Dyrektor
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