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Pani Matgorzata Frejowska
Dyrektor Zespotu Szkét Ogdlnoksztatcagcych nr 5
ul. Rzeckiego 10, 20-637 Lublin

Wystapienie pokontrolne

Wydziat Audytu i Kontroli Urzedu Miasta Lublin przeprowadzit w szkotach i placéwkach
o$wiatowych prowadzonych przez miasto Lublin systemowe kontrole obejmujgce
sprawdzenie procedur wewnetrznych pod katem zgodnoSci:

+ instrukcji inwentaryzacyjnej’ - regulacji dotyczacych  przeprowadzania
inwentaryzacji z przepisami ustawy o rachunkowosci? (dalej uor), majac na
wzgledzie osiggniecie celéw inwentaryzaciji;

+ regulaminu zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych® — zapiséw regulaminu
zwymogami ustawy o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych® (uzf$s)
zapewniajgcymi celowe dysponowanie srodkami publicznymi.

Szczegdbtowe ustalenia odnoszace sie do kierowanego przez Panig Zespotu Szkoét

Ogodlnoksztatcgcych nr 5 (dalej: ZSO) zawarto w listach kontrolnych zatgczonych do

niniejszego wystapienia pokontrolnego. Zgodnie z przepisem 8 19 ust. 5 procedury

przeprowadzania kontroli przez Wydziat Audytu i Kontroli® przekazuje Pani wyniki obu
kontroli wynikajace z tych ustalen.

I. Instrukcja inwentaryzacyjna (zarzadzenie dyrektora nr 3/12/2017 z 29.12.2017)
nie zapewnia prawidiowego przeprowadzenia inwentaryzacji, gdyz nie
zawiera pethego udokumentowania czynno$ci wykonywanych w procesie
inwentaryzaciji i ustala obowigzek inwentaryzacji aktywéw i pasywow, ktére
nie wystepuja w ZSO. | tak:

1. W instrukcji inwentaryzacyjnej — wbrew art. 26 ust. 1 pkt 1 i art. 27 ust. 1 uor —
nie ustalono sposobu udokumentowania:

a) sumarycznych wynikow inwentaryzacji drogg potwierdzenia sald oraz droga
weryfikacji sald i powigzania ich z danymi ksigg rachunkowych oraz wyjasnienia
i rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych,

b) powigzania wynikdw inwentaryzacji droga spisu z natury z danymi ksiag
rachunkowych.

kontrole w dniach 20.04-29.05.2020 r. przeprowadz. zesp6t, w tym w ZSO5 podinspektor Kaja Miszczuk-Zydek;
ustawa z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci (Dz.U.2019.351 t.j. ze zm.);

kontrole w dniach 20.04-29.05.2020 r. przeprowadzit zespét, w tym w ZSO5 gtéwny specjalista Anna Osypiuk;
ustawa z dnia 4.03.1994 r. 0 zaktadowym funduszu Swiadczeri socjalnych (Dz.U.2020.1070 t.}.);

zalgcznik do zarzgdzenia nr 680/2010 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 28.09.2010 r. w sprawie wprowadzenia
procedury przeprowadzania kontroli przez Wydziat Audytu i Kontroli (ze zm.);
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Ustalono obowigzek inwentaryzacji aktywow i pasywow, ktére nie wystepuja

w ZSO, tj.:

a) droga spisu z natury: papierow wartosciowych (I pkt 3 a) — ZSO jako jednostka
budzetowa nie ma uprawnien do dokonywania operacji na rynku kapitatowym,

b) droga potwierdzenia sald: aktywow finansowych przechowywanych przez inne
jednostki, udzielonych pozyczek (I pkt 3 b) i kredytow bankowych (Il pkt 7) —
ZSO0 nie lokuje Srodkéw pienieznych w innych jednostkach oraz nie udziela i nie
zacigga kredytéw i pozyczek. Natomiast pozyczki z ZFSS dla pracownikéw,
ktorzy nie prowadzg ksigg rachunkowych, inwentaryzuje sie droga weryfikacji
sald (zgodnie z dyspozycja art. 26. ust. 1 pkt 3 uor).

. Regulamin ZFSS (zarzadzenie dyrektora nr 2/12/2017 z 29.12.2017 r. nie

spetniat wymogow uzf$s z uwagi na ponizsze nieprawidtowosci:

Whbrew definicji os6b uprawnionych do korzystania z funduszu okreslonej w art. 2
ust. 5 wuzfs§ pozbawiono z mozliwosci korzystania z jego Srodkow
wspotmatzonkdéw, a dzieciom ograniczono dofinansowanie do wypoczynku we
wilasnym zakresie (50% w stosunku do pracownikéw, emerytow i rencistow).

Niezgodnie ze wskazaniem art. 8 ust 2 uzfss w regulaminie nie ustalono:

a) zadnych szczegotowych zasad ani kwot dofinansowania do dziatalnosci
kulturalno-o$wiatowej i sportowo-rekreacyjnej oraz kwot doptat do wypoczynku
zorganizowanego dla dzieci,

b) zadnych wymogdéw np. liczby dni wykorzystanego urlopu jako warunku do
ubiegania sie o dofinansowanie do wypoczynku we wiasnym zakresie.

W celu wyeliminowania przedstawionych powyzej nieprawidtowosci polecam:

1. W instrukcji inwentaryzacyjnej ustali¢ sposob udokumentowania:

a) ostatecznych wynikbw inwentaryzacji droga weryfikacji sald i droga
potwierdzenia sald naleznosci (tj. konkluzji przestanych do kontrahentow
potwierdzen sald) w formie np. zestawienia tabelarycznego czy protokotu)
i powigzania tych wynikbw z danymi ksigg rachunkowych oraz wyjasnienia
i rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych.

b) poréwnaniach (wartosci) tgcznych wynikow spisu z natury poszczegoélnych
rodzajow skladnikdbw majatku (tj. $r. trwalych, wyposazenia, gotéwki, art.
zywnos$ciowych) z ich ewidencja ksiegowa na odpowiednich kontach (np. 011,
013, 101, 310),

DokonaC analizy zapisow instrukcji inwentaryzacyjnej i wyeliminowa¢ z nigj

nieprawidtowe ustalenia, w szczegoélnosci dotyczgce inwentaryzacji aktywow

i pasywow, ktore w ZSO nie wystepuja, tj:

a) droga spisu z natury — papierow wartosciowych,

b) droga potwierdzenia sald — aktywow finansowych przechowywanych przez inne
jednostki, udzielonych pozyczek i kredytow bankowych.
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1. W regulaminie ZFSS wykreslié zapisy ograniczajagce mozliwo$¢ korzystania ze
Swiadczen tylko dla niektorych os6b uprawnionych.

2. Ustala¢ kwoty dofinansowania do wszystkich wymienionych w regulaminie
Swiadczen.

3. Okresli¢ zasady uszczegoétawiajgce mozliwos¢ dofinansowania do dziatalnosci
kulturalno-oSwiatowej, sportowo-rekreacyjnej, wypoczynku we wtasnym zakresie.

Prosze w terminie 30 dni od daty otrzymania wystapienia pokontrolnego ztozy¢
sprawozdanie z realizacji powyzszych zalecen — wedlug wzoru okreslonego
w zataczniku nr 4° do wymienionej na wstepie procedury przeprowadzania kontroli.

W przypadku braku mozliwosci ustalenia sposobu realizacji zalecenn w ww. terminie,

dopuszczam odstepstwo od terminu proceduralnego i prosze o ztozenie sprawozdania
do 30.10.2020 .

z up. Prezydenta Miasta Lublin
Dyrektor Wydziatu Audytu i Kontroli

mgr inz. Anna Morow

(dokument w postaci elektronicznej podpisany
kwalifikowanym podpisem elektronicznym)

Do wiadomosci/: Wydziat Oswiaty i Wychowania Urzedu Miasta Lublin

6 https://bip.lublin.eu/prawo/zarzadzenia-prezydenta/2010/aktualne/zarzadzenie-nr-6802010-
prezydenta-miasta-lublin-z-dnia-28-wrzesnia-2010-r-w-sprawie-wprowadzenia-procedury-
przeprowadzania-kontroli-przez-wydzial-audytu-i-kontroli,59,23053,2.html;
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