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Pan Marian Klimczak
Dyrektor Zespotu Szkét nr 5
ul. Elsnera 5, 20-854 Lublin

Wystapienie pokontrolne

Wydziat Audytu i Kontroli Urzedu Miasta Lublin (dalej: Wydziat AK) przeprowadzit
w szkotach i placowkach oswiatowych prowadzonych przez miasto Lublin systemowag
kontrole obejmujaca sprawdzenie procedur regulujgcych proces inwentaryzacjil.
Zbadano zgodno$¢ regulacji wewnetrznych  dotyczacych przeprowadzania
inwentaryzacji z przepisami ustawy o rachunkowosci? (dalej uor), majac na wzgledzie
osiggniecie celow inwentaryzacji. SzczegOtowe ustalenia odnoszace sie do
kierowanego przez Pana Zespotu Szkét nr 5 (dalej: ZS) zawarto w liscie kontrolnej
zatgczonej do niniejszego wystgpienia pokontrolnego. Zgodnie z przepisem § 19 ust. 5
procedury przeprowadzania kontroli przez Wydziat Audytu i Kontrol® przekazuje Panu
wynik tej kontroli wynikajacy z tych ustalen.

W ocenie Wydziatu AK ustalona przez Pana instrukcja inwentaryzacyjna nie
zapewnia w petni prawidtowego sposobu przeprowadzenia inwentaryzacji, gdyz
nie ustalono w niej kompletnego udokumentowania wszystkich etapéw procesu
inwentaryzacji, a czes¢ jej zapiséw jest niezgodna z uor. Ponadto powierza
wykonanie kluczowych czynnosci komérce organizacyjnej, ktoérej nie ma w ZS,
a w szczegoblnosci:

1. Wbrew dyspozycji wynikajgcej z art. 26 ust. 1 pkt 1 i art. 27 ust. 1 uor nie ustalono
sposobu udokumentowania:

« ostatecznych wynikow inwentaryzacji droga spisu z natury innych skladnikéw
aktywow niz $rodki pieniezne i droga potwierdzenia sald naleznosci oraz
poréwnania wynikow tych inwentaryzacji z danymi ewidencji ksiegowej (np.
w formie zestawienia tabelarycznego czy protokotu),

« wyjasnienia i rozliczenia ewentualnych roznic inwentaryzacyjnych w toku
inwentaryzacji drogg potwierdzenia sald naleznosci i drogg weryfikacji sald.

Co prawda zapisano, ze wyniki weryfikacji sald ujmuje sie w protokole, jednak
nie wskazano czy zawiera on inne informacje (np. o rdéznicach
inwentaryzacyjnych) ani nie ustalono — pomocniczo — jego wzoru.

kontrole w dniach 20.04-29.05.2020 r. przeprowadzit gtdbwny specjalista Mirostaw Dyk;

ustawa z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci (Dz.U.2019.351 t.j. ze zm.);

zalgcznik do zarzadzenia nr 680/2010 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 28.09.2010 r. w sprawie wprowadzenia
procedury przeprowadzania kontroli przez Wydziat Audytu i Kontroli (ze zm.);
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2. Niezasadnie wytgczono z przeprowadzenia inwentaryzacji drogg potwierdzenia
sald stan naleznos$ci uregulowanych do dnia sporzadzenia bilansu (8 3 pkt 1b).
Zapis ten jest sprzeczny z innym zapisem instrukcji (rozdz. Il 8 2 pkt 2) i niezgodny
z art. 26 ust. 3 pkt 1 uor zobowigzujacymi do zakonczenia inwentaryzacji do dnia
15 stycznia, natomiast bilans sporzgdza sie do 31 marca (art. 52 ust. 1 uor).

3. Powierzono obowigzki i odpowiedzialnoS¢ w zakresie inwentaryzacji komorkom
organizacyjnym, ktore nie funkcjonujg w ZS. | tak:

- zastrzezono, ze w sktad komisji inwentaryzacyjnej nie moze wchodzi¢
pracownik dziatu finansowo-ksiegowego (8 1 pkt 4b) — w ZS nie ma dziatow,
a strukture tworzg pojedyncze stanowiska pracy,

« dziatowi ksiegowosci powierzono dokonanie wyceny spisu (przy wspétudziale
komisji inwentaryzacyjnej), a nastepnie poréwnania jego wynikéw z danymi
ksigg rachunkowych (rozdziat 1l cze$¢ pt. Przebieg spisu z natury pkt 17).
Sprzecznie z tym, w innych miejscach (8 1 pkt 6a i tabela | Spis z natury Lp. 5)
zapisano, ze komisja wycenia spis wspolnie z gibwnym ksiegowym,

- radce prawnego, ktérego ZS nie zatrudnia zobowigzano do potwierdzania
naleznosci objetych powddztwem sadowym i egzekucijg (8 3 pkt 1c).

W celu wyeliminowania przedstawionych powyzej nieprawidtowosci polecam:

1. Wskaza¢ sposéb udokumentowania czynnosci wymienionych w ww. pkt 1
obejmujacy wszystkie inwentaryzowane sktadniki majatku (tj. w przypadku spisu
z natury réwniez: Srodki trwate, pozostate Srodki trwate i materialy odpisane
w koszty w momencie zakupu).
2. Wykresli¢ z instrukcji inwentaryzacyjnej zapisy:
a) zwalniajgce z obowigzku przeprowadzenia inwentaryzacji naleznosci
uregulowanych do dnia sporzadzenia bilansu.
b) powierzajace obowigzki w zakresie inwentaryzacji nieistniejacym komaorkom
organizacyjnym i przypisac je osobom faktycznie wykonujacym te czynnosci.

Prosze w terminie 30 dni od daty otrzymania wystapienia pokontrolnego ztozy¢
sprawozdanie z realizacji powyzszych zalecen — wedlug wzoru okreslonego
w zatgczniku nr 4* do wymienionej na wstepie procedury przeprowadzania kontroli.

z up. Prezydenta Miasta Lublin
Dyrektor Wydziatu Audytu i Kontroli

mgr inz. Anna Morow

(dokument w postaci elektronicznej podpisany
kwalifikowanym podpisem elektronicznym)

Do wiadomosci: Wydziat Oswiaty i Wychowania Urzedu Miasta Lublin

4 https://bip.lublin.eu/prawo/zarzadzenia-prezydenta/2010/aktualne/zarzadzenie-nr-6802010-prezydenta-miasta-
lublin-z-dnia-28-wrzesnia-2010-r-w-sprawie-wprowadzenia-procedury-przeprowadzania-kontroli-przez-wydzial-
audytu-i-kontroli,59,23053,2.html;
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