4Q Prezydent Miasta Lublin

LUBELSKI
LIPIEC '80

ul. Mieczystawa Kartowicza 4/1009, 20-027 Lublin, tel.: +48 81 466 1850, fax: +48 81 466 1851
ePUAP: /UMLublin/SkrytkaESP,www.um.lublin.eu

1SO 9001:2015

FS 583555 AK-K-1.1711.23.4.2020 Lublin, 30 czerwca 2020 r.
=

(6] msosmzoansos

Pan Tomasz Szabtowski

Dyrektor XXX Liceum Ogdlnoksztatcacego
im. ksiedza Jana Twardowskiego

ul. Wajdeloty 12, 20-604 Lublin

Wystgpienie pokontrolne

Wydziat Audytu i Kontroli Urzedu Miasta Lublin przeprowadzit w szkotach
i placowkach os$wiatowych prowadzonych przez miasto systemowa kontrole!
obejmujacg sprawdzenie obowigzujgcych procedur wewnetrznych regulujgcych
proces inwentaryzacji. Zbadano zgodnosci regulacji wewnetrznych dotyczacych
przeprowadzania inwentaryzacji z przepisami ustawy o rachunkowo$ci® (dalej uor),
majac na wzgledzie osiggniecie celéw inwentaryzacji.

Szczegdbtowe ustalenia odnoszgce sie do kierowanego przez Pana XXX Liceum
Ogolnoksztalcgcego (dalej: XXX LO) zawarto w liscie kontrolnej zatgczonej do
niniejszego wystgpienia pokontrolnego. Zgodnie z przepisem 8 19 ust. 5 procedury
przeprowadzania kontroli przez Wydziat Audytu i Kontroli® przekazuje Panu wynik
kontroli wynikajacy z tych ustalen.

Obowiazujgca w XXX LO instrukcja inwentaryzacyjna nie zapewnia w petni
realizacji celu inwentaryzacji. CzeS¢ jej zapis6w byta niezgodna z uor.
Powierzono w niej zadania i obowigzki dziatowi ksiegowos$ci nieprzewidzianemu
w strukturze organizacyjnej XXX LO, a ponadto inwentaryzacja objeto sktadniki
majatku niemajace racji bytu w szkole.

Odnoszgc sie szczegdtowo do ww. nieprawidtowosci nalezy wskazac, ze:

1. W instrukcji inwentaryzacyjnej — wbrew art. 26 ust. 1 pkt 1 i art. 27 ust. 1 uor —
nie ustalono sposobu udokumentowania istotnych czynno$ci w procesie
inwentaryzaciji, tzn.:
* nie wskazano dokumentu ustalajgcego sumaryczne wyniki inwentaryzaciji
I powigzania ich z danymi ksigg rachunkowych — dotyczy to wszystkich trzech
metod inwentaryzacji (spisu z natury, potwierdzenia sald, weryfikacji sald),
* wyjasnienia i rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych, co z kolei dotyczy
potwierdzenia sald oraz weryfikacji sald.

kontrole w dn. 20.04-29.05.2020 r. przeprowadzit zesp6t, w tym w XXX LO podinspektor Kaja Miszczuk-Zydek;
ustawa z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci (Dz.U.2019.351 t.j. ze zm.);

zalgcznik do zarzadzenia nr 680/2010 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 28.09.2010 r. w sprawie wprowadzenia
procedury przeprowadzania kontroli przez Wydziat Audytu i Kontroli (ze zm.);
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2. W instrukcji nieprawidiowo zapisano, ze wyceny dokonuje pracownik
ksiegowosci*, przewodniczacy przekazuje arkusze spisu do ksiegowos$ci®, uzgodnienia
sald/weryfikacji sald dokonuje dziat ksiegowosci®, pomimo ze w strukturze
organizacyjnej XXX LO wyodrebniono tylko stanowiska pracy (nie byto dziatow).

3. Ustalono bezprzedmiotowy obowigzek inwentaryzacji skladnikbw majatku
w ogole niewystepujacych w XXX LO:
« droga spisu z natury — akcje, obligacje, bony i inne papiery warto$ciowe’,
a takze weksle, depozyty, udzialy (szkota jako jednostka budzetowa nie ma
uprawnien do dokonywania operacji na rynku kapitalowym), a ponadto czesci
zapasowe maszyn i urzadzen, opakowania, wyroby gotowe, pétfabrykaty®, ktére
sg zwigzane z produkcjg przemystowa,
« droga potwierdzenia sald — pozyczki i kredyty® (jednostki budzetowe nie sg
uprawnione do udzielania pozyczek lub zaciggania kredytow).

4. Ustalono obowigzek przeprowadzenia inwentaryzacji doraznej w przypadku
zmiany formy wtasnosci®® — szkota jest jednostkg budzetowag powigzang terytorialnie
i organizacyjnie z Gming Lublin i nie dotyczg jej zmiany formy wiasnoSci.

5. Dwukrotnie i roznie (niespojnie) okreslono termin przeprowadzania
inwentaryzacji w przypadku prawa wieczystego uzytkowania gruntow i Srodkow
trwatych do ktérych dostep jest znacznie utrudniony — corocznie i raz na 4 lata™.

6. Whbrew art. 26 ust. 1 pkt 2 uor nieprzewidujgcemu zadnych wylgczen
z inwentaryzacji naleznosci, niezasadnie wylaczono obowigzek inwentaryzacji
naleznosci ustalajgc, ze nie wymagajg pisemnego uzgodnienia sald drobne
nalezno$ci, do ktorych koszty uzgodnienia przekraczatyby zwigzane z tym korzysci?.

W celu wyeliminowania przedstawionych powyzej nieprawidtowosci polecam:
1. Ustali¢ sposob udokumentowania czynnosci inwentaryzacyjnych wskazanych
w punkcie 1 niniejszego wystapienia.
2. Wyeliminowac zapisy instrukcji inwentaryzacyjnej dotyczace:
« powierzenia obowigzkéw pracownikom/ dziatom, ktore w XXX LO nie istniejg
i przypisac je pracownikom, ktérzy te czynnosci faktycznie wykonuja,
« objecia inwentaryzacjg aktywow i pasywoOw niewystepujgcych w XXX LO,
« inwentaryzacji w razie zmiany formy wtasnosci,
« wylaczenia obowigzku potwierdzen drobnych naleznosci.
3. Jednoznacznie okresli¢ termin inwentaryzacji prawa wieczystego uzytkowania
gruntow i srodkow trwatych do ktérych dostep jest utrudniony.

4 Vide: Przebieg spisu pkt 10, Wycena spisu pkt 1,

5 Vide: Przebieg spisu pkt 12,

6 Vide: Inwentaryzacja w drodze uzgodnienia sald pkt 6, Inwentaryz. w drodze weryfikacji sald pkt 5, 6,
7 Vide: Inwentaryzacja w drodze spisu z natury pkt 1b,

8 Vide: Terminy inwentaryzacji pkt 1 b,

9 Vide: Inwentaryzacja w drodze uzgodnienia sald pkt 1,

10 Vide: Rodzaje inwentaryzacji pkt 3,

11 Vide: Terminy inwentaryzacji pkt 1 ¢ oraz pkt 1 a,

12 Vide: Inwentaryzacja w drodze uzgodnienia sald pkt 2,
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Prosze w terminie 30 dni od daty otrzymania wystgpienia pokontrolnego ztozyc
sprawozdanie z realizacji powyzszych zalecen — wedlug wzoru okreslonego
w zatgczniku nr 4 do wymienionej na wstepie procedury przeprowadzania kontroli*3.

z up. Prezydenta Miasta Lublin
Dyrektor Wydziatu Audytu i Kontroli

mgr inz. Anna Morow

(dokument w postaci elektronicznej podpisany
kwalifikowanym podpisem elektronicznym)

Do wiadomosci: Wydziat Oswiaty i Wychowania Urzedu Miasta Lublin

13 https://bip.lublin.eu/prawo/zarzadzenia-prezydenta/2010/aktualne/zarzadzenie-nr-6802010-
prezydenta-miasta-lublin-z-dnia-28-wrzesnia-2010-r-w-sprawie-wprowadzenia-procedury-
przeprowadzania-kontroli-przez-wydzial-audytu-i-kontroli,59,23053,2.html
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