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AK-K-1.1711.89.2019 Lublin, 21 kwietnia 2020 .

Pani Matgorzata Markowska

Dyrektor VIl Liceum Ogélnoksztatcacego
im. Marii Konopnickiej

20-107 Lublin, ul. Farbiarska 8

Wystgpienie pokontrolne

Na podstawie § 4 ust. 1 pkt 1 procedury przeprowadzania kontroli' gtéwny
specjalista Mirostaw Dyk w Wydziale Audytu i Kontroli Urzedu Miasta Lublin (dalej:
~Wydziat AK”) — przeprowadzit w kierowanym przez Panig VII Liceum
Ogodlnoksztatcgcym (dalej ,Liceum”) kontrole wykonania zalecen wydanych w wyniku
kontroli gospodarki finansowej Liceum, przeprowadzonej przez Wydziat AK w 2018 r.

Szczegotowe ustalenia zawarto w protokole kontroli i zgodnie z § 19 ust. 5 ww.
procedury przekazuje wystgpienie pokontrolne, zawierajgce ocene wynikéw niniejszej
kontroli, ktére przedstawiono w ponizszym zestawieniu, tj.:

Lp. Sprawdzone zalecenie Ocena wykonania

Przeanalizowaé przepisy wewnetrzne, ujednolici¢ sposéb ich wydawania
i odpowiednio je uzupetié, w tym w szczegolnosci: nie wykonano
a) wyeliminowac zapisy dot. funkcjonowania kasy (i stanowiska kasjera),

b) w polityce rachunkowosci:

» dostosowac zapisy do zarzgdzenia nr 95/12/2017 Prezydenta, nie wykonano

» okresli¢ wersje oprogramowania i date rozpoczecia eksploatacji

7’ nie wykonano
stosowanych programéw komputerowych,

+ dostosowa¢ Zaktadowy Plan Kont do rzeczywiscie uzywanych kont,

ujednolici¢ ich opis i zasady prowadzenia oraz powigzan, a takze
1. uchyli¢ zapisy dot. konta 975 ,Wydatki strukturalne” i sporzgdzania
sprawozdan Rb-WSa,

nie wykonano

c) w Regulaminie ZFSS:

« ustali¢ katalog 0s6b uprawnionych zgodnie z ustawg o ZFSS, wykonano
» ustali¢ adekwatne réznice w progach dofinansowan Swiadczen, nie wykonano
* wyeliminowac ;aplsy u'mozI|W|ajace zwiekszanie ZFSS wykonano
0 wynagrodzenie ptatnika,
d) dostosowa¢ Regulamin wynagradzania... i aneks do faktycznie cze$CIOWO
obowigzujacych stanowisk w ZS11, ustali¢ prawidtowy katalog wyekonano

stanowisk urzedniczych oraz prawidtowe stawki dodatku funkcyjnego.

2. |Wdrozy¢ dokumenty dotyczace bezpieczenstwa informacji wg Minimalnych | wykonano

1 zalgcznik do zarzadzenia nr 680/2010 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 28.09.2010 r. w sprawie
wprowadzenia procedury przeprowadzania kontroli przez Wydziat Audytu i Kontroli (ze zm.);
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wymogoéw dla Systemu Zarzgdzania Bezpieczeristwem Informaciji...

Konsekwentnie prowadzi¢ Karte zarzgdzania celami, zapewni¢ spojnos¢

3. | obu czesci tego dokumentu, a identyfikujac ryzyka rzetelnie analizowac¢ ich | nie wykonano
poziom akceptowalnosci.
4 Bezwzgllednle., kazdorgzowp wystepowaé o zgode Rady Miasta na nie wykonano
zawarcie kolejnych umoéw najmu z tym samym kontrahentem.
Zawiera¢ korzystne dla ZS11 umowy najmu pomieszczen szkolnych oraz
ustalic osobg odpowiedzialng za naliczanie odsetek od nieterminowych czeSCiowo
wptat za najem, a z kontrahentem Centrum Nauki i Biznesu ,Zak”: ekonano
5. . renegocjowa¢ umowe najmu co do terminu ptatnosci, a faktury wy
wystawia¢ w terminach wskazanych w umowie,
- rozliczy¢ nalezne odsetki od nieterminowych ptatnosci (177,17 z). wykonano
6. Wyegzekwowac od Wyzszej Szkoly Nauk Spotecznych 553,50 zt za 4,5 nie wykonano
godz. najmu.
7. | Ewidencje wpfat za najem prowadzi¢ na koncie 760. wykonano
8 Terminowo przekazywaé do OW zmiany planéw finansowych a wydatki| czesciowo
" |realizowac¢ wytgcznie do wysokosci Srodkéw w planie finansowym. wykonano
9 Umowy'sk.utkUche zaciggnieciem ,zobowg;;zama zawieraC wylgcznie po nie wykonano
uprzednim ich parafowaniu przez gtéwng ksiegowa.
Ustali¢ i stosowac jasny sposéb oznaczania numerem wewnetrznym czesciowo
10. |dowodow ksiegowych i wskazywac na nich z jakich srodkow zatwierdzane ¢
wykonano
sg do zaptaty.
Zapewni¢ zgodnos¢ danych wykazywanych w  sprawozdaniach
11. : . : : ; : . wykonano
budzetowych z danymi ujetymi z ewidencjg ksiegowej.
Wyeliminowac stabosci w dokumentowaniu inwentaryzacji co do:
. : A wykonano
12 - daty przeprowadzenia inwentaryzacji (na ostatni dzien roku obrotow.),
| - poréwnania danych ewidencji ksiegowej ze stanem rzeczywistym czgsciowo
p Y JI KSIggowe) ywistym. wykonano
Ustali¢ sposéb prowadzenia ewidencji srodkéw trwalych i pozostalych cze4CioWo
13. | $Srodkéw trwalych oraz sposob znakowania skladnikéw majatku i Scisle je wfkonano

stosowad.

Prezydenta Miasta Lublin o realizacji

Jak wykazano w powyzszym zestawieniu, pomimo ze poinformowata Pani
wszystkich zalecen pokontrolnych

nie wykonata Pani w ogdle 9 z nich, a 6 innych zrealizowata tylko czesciowo.
Z 22 wydanych zalecen wykonata Pani kompletnie zaledwie 7 (tj. ok. 30%)

Odwotujgc sie szczegdtowo do niewykonanych zalecen pokontrolnych i innych

nieprawidtowos$ci ujawnionych w toku niniejszej kontroli nalezy stwierdzic, ze:

Ad 1). W 2019 r. ustalta Pani m.in. nowg polityke rachunkowosci, regulamin
wynagradzania i regulamin ZFSS nie wykonujac jednak wiekszosci zalecen
pokontrolnych dotyczgcych zmiany tych przepisdw, poniewaz:

a) Z przepisow wewnetrznych

nie wyeliminowano zapiséw dotyczacych
dziatalnosci kasy (zlikwidowanej w 2015 r.) i stanowiska kasjera. Nadal
funkcjonowata instrukcja gospodarki pienieznej opisujgca np. sposob
przechowywania gotowki, zabezpieczenia kasy i transportu gotowki.
W instrukcji drukéw $Scistego zarachowania uwzgledniono dowody kasowe,
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ktorych obieg opisano w procedurach kontroli zarzadczej i w instrukcji kontroli
dokumentéw, a w instrukcji inwentaryzacyjnej ustalono wzér protokotu
dokumentujgcego przeprowadzenie inwentaryzacji gotéwki w kasie. W planie
kont zapisano obowigzek prowadzenia konta 141 ,Srodki pieniezne w drodze”
oraz raportéw kasowych jako ewidencje analityczng do konta 101 ,Kasa”.

b) W polityce rachunkowosci nie okreslono wersji oprogramowania ani daty
rozpoczecia jego eksploatacji. Nie dostosowano polityki rachunkowos$ci do
zapisbw zarzadzenia nr 95/12/2017 Prezydenta?, ani planu kont do
rzeczywiscie stosowanych kont i ksiegowanych operacji. Ponadto w polityce
rachunkowosci wprowadzonej w zycie od 01.09.2019 r. przywotano liczne,
nieobowigzujgce juz przepisy prawa (w tym nawet od kilkunastu lat) i przepisy
niedotyczace samorzadowych jednostek budzetowych.

c) W regulaminie ZFSS prawo do korzystania z pomocy na cele mieszkaniowe
ograniczono tylko do pracownikéw zatrudnionych na czas nieokreslony (zapis
ten wykreslono w trakcie niniejszej kontroli). Nie wykonano takze zalecenia
ustalenia adekwatnych roznic dofinansowania w poszczegoélnych progach
dochodéw. Dyrektor Liceum poinformowal, ze zwigzki zawodowe nie
przychylajg sie do zmiany wysokosci dofinansowania. W efekcie osobom
znajdujgcym sie w roznej sytuacji materialnej przyznawane sg Swiadczenia
w zasadzie w tej samej wysokosci, poniewaz, np. dofinansowanie do
wypoczynku dzieci zréznicowano miedzy trzema progami o 20 zi,
a dofinansowanie do dziatalnosci kulturalno oswiatowej i zaje¢ sportowo
rekreacyjnych o 10 zt. tgaczna suma wszystkich Swiadczen jakie otrzymuje
pracownik w roku zrdéznicowana moze by¢ w poszczegélnych progach
dochodéw maksymalnie o ok. 60 zt. Symboliczne zréznicowanie wysokosSci
Swiadczen tylko pozornie wypetnia ustawowy obowigzek przyznania ulgowych
$wiadczen z zastosowaniem kryteriéw socjalnych?.

d) Nie dostosowano regulaminu wynagradzania do faktycznie wystepujacych
w Liceum stanowisk pracy, poniewaz ustalono stawki zaszeregowania
i wymagania kwalifikacyjne dla stanowisk, ktérych Liceum nie ma. Ponadto
uwzgledniono w nim stanowisko pracy zatrudnionej sprzataczki z Il kategorig
zaszeregowania chociaz rozporzgdzenie w spr. wynagradzania pracownikow
samorzadowych* nie przewiduje tego stanowiska pracy w samorzadowych
jednostkach organizacyjnych®, a dla gtéwnego specjalisty ustalono zanizonag
minimalng kategorie zaszeregowania, tj. IX, podczas gdy w ww. rozporzadzeniu
okreslono minimalna Xl kategorie. Dopiero w trakcie kontroli dokonano zmiany

2 w polityce rachunkowosci zapisano natomiast, ze sktadnikami majatku ruchomego gospodaruje sie
zgodnie z zarzadzeniem nr 95/12/2017 Prezydenta chociaz to zarzadzenie nie dotyczy majgtku
ruchomego powierzonego szkotom ale zasad rachunkowosci jednostek budzetowych;

3 art.8 ust.1 ustawy z 04.03.1994 r. 0 Zakfadow. F-szu Swiadczeri Socjal. (Dz.U.2019.1325 j.t. ze zm.);

4 rozporzgdzenie Rady Ministrow z 15.05.2018 r. w sprawie wynagradzania pracownikow
samorzgdowych (Dz.U.2018.936 ze zm.);

5 stanowisko sprzataczki przewidziane wytacznie w urzedach i z min. 11l kategorig zaszeregowania;
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regulaminu wynagradzania i wyeliminowano te nieprawidtowosci.

Ad 3. Karta zarzadzania celami na rok 2019 byta nadal sporzadzana niespojnie,
poniewaz w czesci | dokumentu pn. ,Cele, zadania mierniki ryzyka” wskazano inne
zadania stuzace realizacji 2 celéow (z 5 ogdtem) niz w czesci Il pn. ,Rejestr ryzyk’®,
w ktorej dokonano tacznie analizy 24 ryzyk i w dalszym ciagu wszystkie te ryzyka
oceniono na akceptowalnym poziomie, przy czym w ogole nie zidentyfikowano
zadnych ryzyk (a tym samym nie dokonano ich analizy) do 3 zadan dla celu nr 2
,Podnoszenie jakosci ksztalcenia”. Nadmieni¢ nalezy, ze oszacowano wszystkie
24 ryzyka na akceptowalnym poziomie i dla 20 z nich ustalono mechanizmy kontrolne,
co wskazuje na zanizanie ocen podczas analizy ryzyka i Swiadczy o niezrozumieniu
zasad kontroli zarzadczej’.

Ad 4. W 2019 r. podpisata Pani 5 kolejnych umow z kontrahentami na wynajem tych
samych pomieszczen, jednak w przypadku 3 uméw zawartych z OKE w Krakowie nie
sporzadzono wniosku o zgode Rady Miasta Lublin na wynajem, ani nawet nie
poinformowano Prezydenta o zawarciu tych umow.

Ad 5. Wszystkie faktury dla szkot niepublicznych ZAK za wynajem pomieszczen
szkolnych byly wystawiane w 2019 r. — wprawdzie co miesigc a nie co pot roku
(co ustalono w poprzedniej kontroli) — jednak z innymi terminem ptatnosci niz zapisany
W umowie.

Ad 6. Pomimo, ze poinformowata Pani o wyegzekwowaniu od WSNS w dniu
11.01.2019 r. kwoty 553,50 zt za nienaliczone 4,5 godz. wynajmu w pazdzierniku
2018 r., to do dnia rozpoczecia kontroli kwota ta nie tylko nie zostata wyegzekwowana,
ale nie podjeto nawet takiej préby, poniewaz nie wystawiano najemcy faktury za ww.
godziny. Kwota ta zostata wyegzekwowana dopiero w trakcie kontroli (11.12.2019 r.)
na podstawie dzien wczesniej wystawionej faktury.

Ad 7. Co prawda wykonano zalecenie i na koncie 760 prowadzono ewidencje wptat za
wynajem, ale w zakltadowym planie kont nie uwzgledniono ksiegowania takich operacji
na tym koncie. Na koncie 760 ksiegowano réwniez odsetki od nieterminowych
ptatnosci faktur za wynajem, zamiast na koncie 750 (zgodnie z planem kont Liceum
i ogoInie obowigzujgcymi przepisami). Ponadto odsetki te klasyfikowano w 8§ 075,
anie w 8§ 092 jak ustalono w rozporzadzeniu w sprawie szczegotowej klasyfikacji
dochoddw...®. Skutkiem tego w sprawozdaniu Rb-34S wykazywano dochody z tytutu
odsetek nierzetelnie - w nieprawidtowych podziatkach klasyfikacji budzetowe;j.

6 w czesci | do realizacji celu nr 4 wskazano 2 zadania, a w czesci Il do tego samego celu 5 zadan,

w czesci | do celu nr 5 okres$lono 2 zadania, a w czesci |l do tego samego celu zidentyfikowano
ryzyka i dokonano ich analizy dla 9 zadan;

7 8§ 1 pkt 1 ,Zasad funkcjonowania systemu kontroli zarzgdczej w Urzedzie Miasta Lublin i jednostkach
organizacyjnych miasta Lublin” bedacych zatgcznikiem do Zarzadzenia nr 75/12/2014 Prezydenta
Miasta Lublin z dnia 31.12.2014 r. w sprawie okreslenia zasad funkcjonowania systemu kontroli
zarzgdczej w Urzedzie Miasta Lublin i jednostkach organizacyjnych miasta Lublin (ze zm.);

8 rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 02.03.2010 r. w sprawie szczego6lowej klasyfikacji
dochodow, wydatkow, przychoddw i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych
(Dz.U.2014.1053 j.t. ze zm.);

Znak sprawy: AK-K-1.1711.89.2019
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Ad 8. W 2019 r. byly trzy zmiany planu finansowego dochoddéw wiasnych, jeden plan
finansowy sporzadzony w dniu 01.04.2019 r. przekazano do Urzedu Miasta Lublin
dopiero miesigc p6zniej (tj. 30.04.2019 r.), zamiast w ciggu 5 dni roboczych.

Ad 9. Giowna ksiegowa nadal nie parafowata wszystkich umoéw skutkujgcych
zaciagnieciem zobowigzania w 2019 r. (dotyczyto to 4 uméw z 8 sprawdzonych).

Ad 10. W przepisach wewnetrznych do tej pory nie ustalono sposobu oznaczania
dowodow ksiegowych wewnetrznym numerem identyfikacyjnym. Wg informacji
gtéwnej ksiegowej sposOb oznakowania zostat ustalony ustnie, a nie pisemnie,
poniewaz nie bylo wprost takiego zalecenia. Ustalono przy tym tylko sposob
oznaczania faktur zakupu — r6zny dla kazdego dziennika (budzetu, dochodéw i ZFSS).
Nie objeto pozostatych dowoddéw ksiegowych (np. WB czy PK), ktére w kazdym
dzienniku mogty by¢ oznaczone identycznym numerem. Na dowodach ksiegowych (ij.
FV, PK, listach wyptat), na podstawie ktérych dokonywano wydatkéw z budzetu, nadal
nie wskazywano z jakich srodkow zostaty one zatwierdzone do zaptaty.

Ad 12. W instrukcji inwentaryzacyjnej obowigzujacej od 01.09.2019 r. nie byto
zadnych uregulowan okreslajacych sposéb dokumentowania poréwnania wynikéw
spisu ze stanem ewidencji ksiegowej. Ponadto ustalenia instrukcji inwentaryzacyjnej
nie byly dostosowane do warunkédw organizacyjnych w jakich funkcjonuje Liceum,
poniewaz odpowiedzialnos¢ za wykonywanie czynnosci w toku inwentaryzacji droga
spisu przypisano m.in. radcy prawnemu, ktérego Liceum nie zatrudnia.

Ad 13. Nie ustalono réwniez sposobu znakowania skladnikbw majatku, a sposéb
prowadzenia ewidencji sktadnikbw majatku (opisany w instrukcji ,Gospodarka
Srodkami rzeczowymi” wprowadzonej w zycie od 01.09.2019 r.) ustalony byt
sprzecznie® i w sposéb niemozliwy do realizacji, bowiem obowigzek prowadzenia
ksigg inwentarzowych powierzono kierownikowi gospodarczemu, ktérego Liceum nie
zatrudniato (juz po6t roku przed wprowadzeniem ww. instrukcji). Faktycznie program
Inwentarz Optivum obstugiwat starszy informatyk, jednak nie mozna byto
zweryfikowaC sposobu prowadzenia ksigg inwentarzowych, poniewaz informatyk
zatrudniony na cze$¢ etatu pracowat w godzinach popotudniowych, dopiero
zapoznawat sie z programem, a komputer ulegt awarii w trakcie kontroli.

Niezrealizowanie ww. zalecen pokontrolnych spowodowane byto gtéwnie
niezrozumieniem istoty kontroli zarzadczej oraz nieprzywigzywaniem nalezytej
wagi do przepisOw wewnetrznych, ktére traktowano wytgcznie jako formalny
obowiazek, a nie mechanizmy kontrolne i wskazania do biezacej realizacji. Co
prawda na niewykonanie zalecen i liczbe nieprawidtowosci, wptyw mogty mieé
rowniez warunki kadrowe w jakich obecnie dziata Liceum (brak kierownika
gospodarczego, a gtébwna ksiegowa i pracownik ds. kadr oraz ds. ptac
zatrudnieni sa na % etatu), ktére moga by¢ nieadekwatne wobec obowiazkéw

9 w tej samej instrukcji zapisano np., ze sprzet biurowy i aparaty telefoniczne beda ewidencjonowane
w ksiedze inwentarzowej nr 3, a w innym miejscu, ze nie bedg w ogodle ewidencjonowane.

Znak sprawy: AK-K-1.1711.89.2019
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zwigzanych z zapewnieniem wtasciwego funkcjonowania Liceum.

Tym nie mniej, hie do zaakceptowania jest wprowadzenie w btad Prezydenta
Miasta Lublin poprzez przekazanie nieprawdziwych informacji o realizacji
zalecen pokontrolnych, ktérych w wiekszosci Pani w ogédle nie wykonata.
W zwiazku z powyzszym Wydziat AK zwréci sie do Wydzialu OsSwiaty
i Wychowania o wyciagniecie stosownych konsekwencji stuzbowych.

Ponownie polecam Pani wykonanie niezrealizowanych zalecen pokontrolnych oraz
wyeliminowanie dodatkowo ujawnionych w toku kontroli nieprawidtowosci, tj.:

1. Wyeliminowa¢ z przepisow wewnetrznych zapisy dotyczace dziatalnosci kasy
I stanowiska kasjera, a z polityki rachunkowosci nieaktualne przepisy prawa.

2. W polityce rachunkowos$ci okres$lic wersje i daty rozpoczecia eksploatacii
programéw komputerowych, za pomocg ktorych prowadzone sg ksiegi rachunkowe
Liceum. Dostosowac zapisy polityki rachunkowos$ci do zarzadzenia nr 95/12/2017
Prezydenta, a plan kont do rzeczywiscie stosowanych kont i operaciji.

3. Podjg¢ zdecydowane dziatania w celu zwiekszenia zrdéznicowania wysokoSci
$wiadczenn pomiedzy poszczegdlnymi progami dochodu w regulaminie ZFSS
majac na uwadze, ze ideg ZFSS jest przeznaczenie $rodkéw przede wszystkim na
pomoc najbardziej potrzebujacym, a ulgowe ustugi i Swiadczenia nie moga byc
przyznawane wszystkim w tej samej wysokosci (vide orzecznictwo Sadu
Najwyzszego®™). Podkre$lam, ze to dyrektor jako pracodawca odpowiada za
ustalenie regulaminu ZFSS okres$lajacego zasady i warunki korzystania z ustug
i Swiadczen z ZFSS i administruje jego $rodkami (art. 8 i 10 ust. 2 ustawy o ZFSS).

4. ZapewniC spdjnos¢ ustalanych corocznie celéw i zadan z analizg i oceng ryzyka
realizacji tych zadan majgc na uwadze, ze ocena wszystkich ryzyk na poziomie
akceptowalnym moze wskazywac¢ na celowe dziatanie unikniecia wprowadzenia
mechanizmow kontroli, ktére powinny by¢ ustalane dla ryzyk nieakceptowalnych.

5. W kazdym przypadku kolejnego wynajmu dla tego samego kontrahenta
wystepowac z wnioskiem do Rady Miasta Lublin o zgode na ten wynajem.

6. Faktury za wynajem pomieszczeri dla szkot niepublicznych ZAK wystawiaé
z terminem ptatnosci zgodnym z ustalonym w umowie.

7. Terminowo przekazywac¢ do OW zmiany planu finansowego dochodow wiasnych.

8. Zobowigzac gtéwna ksiegowa do:

a) parafowania wszystkich zawieranych przez Liceum umoéw skutkujgcych
zaciggnieciem zobowigzania,

b) ksiegowania odsetek od nieterminowo ptatnosci faktur za wynajem na koncie
7501w § 092.

9. Ustali¢c w przepisach wewnetrznych sposéb oznaczania wszystkich dowoddéw
ksiegowych (indywidualny dla kazdego dziennika) i na wszystkich dowodach
ksiegowych bedacych podstawag wydatku wskazywac z jakich Srodkéw zostaty
zatwierdzone do zaptaty.

10 np. wyrok z 20 sierpnia 2001 r. (I PKN 579/00) , wyrok z 16 wrze$nia 2009 r. (I UK 121/09) ;
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10.W instrukcji inwentaryzacyjnej wskaza¢ sposob dokumentowania poréwnania
wynikéw spisu ze stanem ewidencji ksiegowej. Wykresli¢ z tej instrukcji zapisy
niedostosowane do warunkéw funkcjonowania Liceum.

11. Ustali¢ spojny sposéb prowadzenia ewidencji skladnikbw majatku wskazujgc
osobe faktycznie odpowiedzialng za jej prowadzenie oraz sposéb znakowania
sktadnikow majatku. Scisle z tymi ustaleniami prowadzié ewidencje i znakowaé
sktadniki majgtku.

Prosze o zlozenie sprawozdania z 2z realizacji zalecen (niewykonanych
i dodatkowych), wedtug wzoru okreslonego w zatgczniku nr 4 do wymienionej na
wstepie procedury przeprowadzania kontroli*) w terminie 30 dni od daty otrzymania
wystgpienia pokontrolnego.

z up. Prezydenta Miasta Lublin
Dyrektor Wydziatu Audytu i Kontroli

mgr inz. Anna Morow
(dokument w postaci elektronicznej podpisany
kwalifikowanym podpisem elektronicznym)

Do wiadomosci:
Wydziat Oswiaty i Wychowania Urzedu Miasta Lublin.

11 https://bip.lublin.eu/prawo/zarzadzenia-prezydenta/2010/aktualne/zarzadzenie-nr-6802010-
prezydenta-miasta-lublin-z-dnia-28-wrzesnia-2010-r-w-sprawie-wprowadzenia-procedury-
przeprowadzania-kontroli-przez-wydzial-audytu-i-kontroli,59,23053,2.html

Znak sprawy: AK-K-1.1711.89.2019
Nr dokumentu Mdok: 5353/01/2020/W Strona7z7



