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Pani Matgorzata Stacharska

Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 52
im. Marii Konopnickiej

ul. Wiadystawa Jagietty 11, 20-281 Lublin

Wystapienie pokontrolne

Na podstawie § 4 ust. 1 pkt 1 procedury przeprowadzania kontroli* Mateusz Turko
— podinspektor z Wydziatu Audytu i Kontroli Urzedu Miasta Lublin (dalej: Wydziat AK) —
przeprowadzit w kierowanej przez Pana Szkole Podstawowej nr 52 (dalej: SP 52)
kontrole wykonania zalecen wydanych po kontroli prowadzenia gospodarki finansowe;j
przeprowadzonej przez Wydziat AK w 2018 r. (wystgpienie pokontrolne z dnia
17.12.2018 r., znak: AK-K-1.1711.42.2018).

Szczegotowe ustalenia zawarto w protokole kontroli podpisanym przez Panig
w dniu 18.12.2019 r. Zgodnie z 8§ 19 ust. 5 ww. procedury przekazuje Pani niniejsze
wystgpienie pokontrolne, zawierajgce ocene przedstawionych w ponizszym
zestawieniu wynikow niniejszej kontroli sprawdzajgcej:

. Ocena
Lp. Sprawdzone zalecenie .
wykonania
1. |Przeanalizowaé i zaktualizowac przepisy wewnetrzne, wyeliminowaé zapisy

powielane, sprzeczne i nieprzystajgce do specyfiki Szkoty, odpowiednio

poprawi¢ je oraz uzupetnic..., a w szczegolnosci:

a) w zakladowym planie kont uwzgledni¢ wylgcznie konta i operacje konano
wystepujace w Szkole i uzupehic o faktyczne zasady prowadzenia Wy
wszystkich kont pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi gtownej,

b) wyeliminowac z polityki rachunkowosci i pozostatych przepisow L

) . ) o7 czesSciowo
wewnetrznych zapisy niekompletne, powielane i niestosowane w Szkole wykonano

oraz dostosowac je do aktualnie obowigzujgcych przepisow prawa,

c) wskazac wersje i date rozpoczecia eksploatacji programu fin.-ksiegowego,
okresli¢ struktury zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe, ich wykonano
wzajemne powigzania oraz funkcje w organizacji catosci ksiag rachunk.,

d) uzupetnic¢ procedure obiegu dokumentéw o sposéb obiegu i kontroli
wszystkich dokumentéw, bedacych podstawa dokonania operaciji czesSciowo
gospodarczych i finansowych, w tym sformalizowac¢ obieg dokumentéw wykonano
LZaopatrzenie”,

e) obnizy¢ prog kwotowy w procedurze udzielania zamowien publicznych tzw. czesciowo
»podprogowych” i dokumentowac ich udzielanie Scisle wg tej procedury, wykonano

1 zalgcznik do zarzadzenia nr 680/2010 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 28.09.2010 r. w sprawie
wprowadzenia procedury przeprowadzania kontroli przez Wydziat Audytu i Kontroli (ze zm.);
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f) w decyzjach o zmianie wynagrodzenia pracownika wskazywac jego
stanowisko pracy i kategorie zaszeregowania,

wykonano

g) ewidencja czasu wynajmu obja¢ wszystkie odptatnie wynajmowane obiekty
Szkoly i wskazac¢ osobe odpowiedzialng za jej prowadzenie,

wykonano

h) wykresli¢ z instrukcji inwentaryzacyjnej zapis 0 wyznaczaniu przez
gt. ksiegowego osoby odpowiedzialnej za przeprowadzenie inwentaryzaciji,

wykonano

i) ustali¢ sposob i obowiazek oraz osoby odpowiedzialne za:
- dokumentowanie powigzania wynikow inwentaryzacji drogg spisu z natury
Z zapisami ksigg rachunkowych,
- dokumentowanie przeprowadzania inwentaryzacji droga potwierdzenia
stanu naleznosci,
- nadawanie dowodom ksieg. wewnetrznych numerdw identyfikacyjnych,
- znakowanie $rodkéw trwatych i wyposazenia,
- opisywanie faktur pod wzgledem przeznaczenia zakupu,
- prowadzenie rejestrow wszystkich uméw zawieranych przez Szkote.

nie
sprawdzano
(wykonanie
zalecenia do
31.12.2019)

Zmiany planu finansowego ,dochodéw witasnych” przekazywac¢ do OW
w terminie ustalonym w zal. nr 3 do Uchwaty nr 1172/XLIV/2010 Rady Miasta.

wykonano

Zaprzestaé praktyki bezumownego i bezptatnego wynajmowania obiektéw
Szkoty, a umowy (réwniez ,jednorazowe”) zawiera¢ na wszystkie wynajmy.

wykonano

Ujmowac¢ w umowach najmu zapisy zabezpieczajgce interesy Szkoty
(dotyczace np. odpowiedzialnosci za bezpieczenstwo oséb i mienia w czasie
wynajmu, naliczenia odpfatnosci za nieodwotane zajecia).

czesSciowo
wykonano

Faktury zatwierdza¢ do zaptaty po ich sprawdzeniu pod wzgl. merytorycznym i
formalno-rachunkowym, wskazujac z jakich srodkéw ma nastgpi¢ zaptata.

wykonano

W regulaminie ZFSS okresli¢ w sposéb jasny i przejrzysty wysoko$é wszystkich
Swiadczen oraz ustali¢ obowigzek udokumentowania sytuacji zyciowej,
rodzinnej lub materialnej w przypadku ubiegania sie o zapomoge.

czesSciowo
wykonano

Inwentaryzacje znaczkdw, biletow i paliwa przeprowadzac drogg spisu z natury.

wykonano

Nadzorowacé i egzekwowac nalezyte wykonyw. obowigzkéw stuzb., w tym od:
a) Gtéwnej ksiegowej:
- rzetelne, sprawdzalne i biezace prowadzenia ewidencji ksiegowej
naleznosci, zaangazowania i planu wydatkéw,
- prowadzenie ewidencji analitycznej konta 851 z podziatem wg kierunkow
wykorzystania $rodkéw ZFSS,
- prawidtowe klasyfikowanie wydatkow,
- rzetelne przeprowadzanie i dokumentowanie inwentaryzacji drogg
potwierdzania i weryfikacji sald,
- parafowanie wszystkich umow skutkujgcych zaciggnieciem zobowigzania,
- naliczenie odsetek od wszystkich nieterminowych ptatnosci za wynajem,
- wskazywanie w dekretacji dowodu ksieg. miesigca ujecia ksiegach rach.
b) Kierownika gospodarczego:
- bezzwtocznego informowania Prezydenta o wszystkich umowach najmu
(uzyczenia) zawartych po raz pierwszy, a do kolejnych uméw z tym samym
kontrahentem wystapienie o zgode Rady Miasta Lublin na ich zawarcie,
- wystawiania faktur za wynajem na podstawie stawki ustalonej w umowie
i za faktyczny czas wynajmu zgodny z jego ewidencja,
- rzetelnego prowadzenia ewidencji skladnikow majatku (ze wskazaniem
numeréw inwentarz. i fabrycznych oraz faktycznego miejsca uzytkowania),
- jednolitego znakowania sktadnikow majatku numerami inwentarzowymi,
- uzgadniania z gt. ksiegowa stanu ksigg inwentarzowych w trakcie roku,
€) Samodziel. referenta — oznaczania wszystkich faktur zakupu datg wptywu.

wykonano
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Jak wykazano w powyzszym zestawieniu, wykonano faktycznie
10 zalecen, a 5 pozostatych zrealizowano czesciowo. | tak:

Ad 1b). W przepisach wewnetrznych po zmianach (m.in. w Instrukcji w sprawie zasad
przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji czy w Regulaminie udzielania zamowien
publicznych) pozostawiono sprzeczne ze sobg uregulowania lub niedostosowane do
aktualnie obowigzujgcych przepisow prawa (np. dot. terminu przeprowadzania
inwentaryzacji naleznosci droga potwierdzenia sald, podano nieaktualne publikatory
aktow prawnych).

Ad 1d). Nie uzupetniono schematu obiegu dokumentéw o wszystkie stosowane
dokumenty (m.in.: zamdwienie, przyjecia darowizny, raport zywnosciowy), bedace
podstawa operacji gospodarczych i finansowych. Ponadto w schemacie dotyczacym
dokumentow towarzyszacych nie wskazano kto i w jakim terminie dokonuje weryfikaciji
tych dokumentow.

Ad 1e). W nowym Regulaminie udzielania zaméwieh publicznych obnizono prog
kwotowy  stosowania procedury udzielania zamoOwien  publicznych  tzw.
.podprogowych” do kwoty 2.000,00 euro (tj. ok. 8.500,00 zt). W trakcie kontroli
ustalono jednak, ze ww. regulamin nie byt stosowany, a w zwigzku z tym Dyrektor
zobowigzat sie do zmiany kwoty z 2.000,00 euro na 500,00 euro (tj. ok. 2.100,00 z}).

Ad 4. W umowach najmu nie okre$lono, ze beda naliczone odpfatnosci za czas
wynajmu zgodnie z umowa, w sytuacji gdy najemca nie zgtosi faktu odwotania zajec.

Ad 6. W zataczniku do Regulaminu ZFSS nie wskazano od jakiej kwoty naliczane sg
doptaty procentowe do Swiadczen: wypoczynku zorganizowanego pracownikéw
i dzieci oraz imprez sportowo-rekreacyjnych i kulturalno-o$wiatowych.

Niezrealizowanie ww. zalecei pokontrolnych spowodowane byto gtéwnie
przez niedoktadne wprowadzenie zmian m.in. w przepisach wewnetrznie
obowigzujagcych zgodnie z zaleceniami oraz niedostosowaniem ich do
warunkéw funkcjonowania SP 52. W zwigzku z powyzszym polecam Pani
wykonanie niezrealizowanych dotychczas zalecen pokontrolnych, tj.:

1. We wszystkich przepisach wewnetrznych usung¢ uregulowania ze sobg sprzeczne
oraz niedostosowane do aktualnie obowigzujgcych przepiséw prawa.

2. Uzupetni¢ schemat obiegu dokumentéw o wszystkie dokumenty, bedace podstawg
dokonania operacji gospodarczych i finansowych oraz wskazaé kto dokonuje i w jakim
terminie weryfikacji dokumentéw towarzyszacych.

3. W umowach najmu uregulowac, ze bedg naliczone odptatnosci za czas wynajmu
zgodnie z umowa, w sytuacji gdy najemca nie zgtosi faktu odwotania zajec.

4. W zataczniku do Regulaminu ZFSS wskazaé od jakiej kwoty (np. od ceny wycieczki,
od ceny biletu do teatru) naliczane sa doptaty procentowe do $wiadczen: wypoczynku
zorganizowanego pracownikbw i dzieci oraz imprez sportowo-rekreacyjnych
i kulturalno-oswiatowych.
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Prosze o zilozenie sprawozdania z realizacji zalecen (z uwzglednieniem
zalecenia, ktérego termin realizacji uptywat po zakonhczonej kontroli), wedtug wzoru
okreslonego w zatgczniku nr 4 do wymienionej na wstepie procedury przeprowadzania
kontroli?, w terminie 30 dni od daty otrzymania wystapienia pokontrolnego.

z up. Prezydenta Miasta Lublin
Dyrektor Wydziatu Audytu i Kontroli

mgr inz. Anna Morow
(dokument w postaci elektronicznej podpisany
kwalifikowanym podpisem elektronicznym)

Do wiadomosci: Wydziat Oswiaty i Wychowania.

2 https://bip.lublin.eu/prawo/zarzadzenia-prezydenta/2010/aktualne/zarzadzenie-nr-6802010-prezydenta-miasta-
lublin-z-dnia-28-wrzesnia-2010-r-w-sprawie-wprowadzenia-procedury-przeprowadzania-kontroli-przez-wydzial-
audytu-i-kontroli,59,23053,2.html
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