CENTRUM KSZTALCENIA USTAWICZNEGO NR 2 Lublin, dnia 30 kwietnia 2020 r.
20-337 Lublin, ul. Pogodna 52
tel./fax (081) 744-15-39

Sprawozdanie z realizacji zalecen pokontrolnych
wydanych po przeprowadzeniu kontroli

prowadzenia gospodarki finansowej w 2018 .

w Centrum Ksztalcenia Ustawicznego nr'2 w Lublinie

L.p. Zalecenia pokontrolne

Sposdb realizacji zalecen pokontrolnych

Termin zrealizowania

Uwagi

1 1. Poprawic, zaktualizowac i uzupeknic
przepisy wewnetrzne, uwzgledniajac
nieprawidtowosci wskazane

W niniejszym wystapieniu,

w szczegolnosci:

Przepisy wewngetrzne zostana poprawione,
zaktualizowane i uzupelnione:

31 sierpnia 2020 1.
— 31 grudnia 2020 r.

a) opracowac wykaz dokumentow
tworzacych system kontroli
zarzadczej,

Trwaja prace nad opracowaniem dokumentoéw
tworzacych system kontroli zarzadczej.

31 grudnia 2020 r.

b) wyeliminowac zapisy powielone,
nieaktualne oraz dostosowac
je do warunkéw funkcjonowania
Centrum 1 obowiazujacych
przepisow prawa, w tym

w Centrum

w regulaminie wynagradzania ujaé¢
wylacznie stanowiska wystepujace

Trwaja prace nad usunigciem powielonych
1 nieaktualnych zapiséw oraz nad dostosowaniem

ich do warunkéw funkcjonowania CKU nr 2
1 obowiazujacych przepisdOw prawa.

31 grudnia 2020 r.

¢) w zakladowym planie kont
uwzglednié wylacznie konta

prowadzenia wszystkich kont
pomocniczych oraz prowadzic¢
ewidencjg szczegdlowa dla konta
851,

1 operacje wystgpujace w Centrum
i uzupelnié go o faktyczne zasady

W zwiagzku z wdrozeniem systemu KSAT20001

w jednostkach o$wiatowych trwaja prace nad
aktualizacja polityki rachunkowosci, zgodnie

z ktorg w zaktadowym planie kont uwzglednione
zostang wylacznie konta i operacje wystgpujace
w Centrum oraz uzupelnione o faktyczne zasady
prowadzenia wszystkich kont pomocniczych.

Na koncie 851 aktualnie prowadzona jest
ewidencja szczegdlowa.

31 grudnia 2020 1.
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d) zapewni¢ zgodno$¢ okresu
obowiazywania stawek zawartych
w cenniku najmu z okresami
wskazanymi w regulaminie najmu
i dzierzawy.

Zapewniona zostanie zgodno$¢ okresu
obowiazywania stawek zawartych w cenniku
najmu z okresami wskazanymi w regulaminie
najmu i dzierzawy.

31 sierpnia 2020 1.

Sporzadzac plany finansowe po kazdej ° | Plany finansowe sporzadzane sa po kazdej zmianie | Na biezaco
zmianie, wskazywaé w nich date i wykazywana jest data jego sporzadzenia. Plany

sporzadzenia i zatwierdzaé je przez finansowe zatwierdzane sg przez Dyrektora.

dyrektora.

Umowy skutkujace zaciagnigciem Umowy skutkujace zaciagnigciem zobowiazania Na biezaco
zobowigzania finansowego poddawac finansowego poddawane sa wstgpnej kontroli przez

wstepnej kontroli przez gt ksiegowego, | gh. ksiggowego, w celu zapewnienia zgodno$ci

w celu zapewnienia zgodnosci z planem | z planem finansowym.

finansowym.

Zapewnié¢ mechanizmy kontroli nad Wdrozono mechanizmy kontroli nad Na biezaco

dokonywaniem wydatkow wylacznie
do wysokoSci ustalonej w planie
finansowym.

dokonywaniem wydatkéw wylacznie do wysokoéci
ustalonej w planie finansowym.

Obnizy¢ prog udzielania zamowien,
powyzej ktorego jest obowiagzek wyboru
kontrahentéw z zachowaniem zasady
konkurencyjnosci.

Obnizony zostanie prég udzielania zamowien,
powyzej ktorego jest obowigzek wyboru
kontrahentéw z zachowaniem zasady
konkurencyjnosci.

Do 31 sierpnia 2020 r.

Ustali¢ konfiguracje uprawnien Ustalona zostata konfiguracja uprawnien Na biezaco
do akceptacji przelewoéw w sposob do akceptacji przelewdw w sposdb zapewniajacy

zapewniajacy kontrole nad ich realizacja | kontrole nad ich realizacja przez dyrektora lub

przez dyrektora lub wicedyrektora. wicedyrektora.

Przelewow dokonywaé wylacznie Przelewy dokonywane sa na podstawie Na biezaco

na podstawie sprawdzonych

i zatwierdzonych przez dyrektora
dowodow zrodtowych (rowniez
dowodow PK).

sprawdzonych i zatwierdzonych przez dyrektora
dowodow zrodlowych.




8 8. Zaprzesta zawierania umow Zaprzestano zawierania umow zlecenia Na biezaco.
zlecenia obejmujacych zadania juz obejmujacych zadania juz ujete w zakresie
ujete w zakresie czynnosci czynnosci pracownikow.
pracownikow, a w przypadku
zawarcia umow z pracownikami na W przypadku zawarcia umow z pracownikami na | Na biezaco.
inne zadania, dokumentowaé inne zadania, beda one dokumentowane
i monitorowaé realizacje tych uméw 1 monitorowane w sposob pozwalajacy na
w sposob pozwalajacy na jednoznaczne stwierdzenie, ze prace te nie
jednoznaczne stwierdzenie, ze prace wehodzity do zakresu obowiazkow i byty
te nie wchodzity do zakresu wykonywane poza godzinami pracy.
obowiazkow 1 byly wykonywane
poza godzinami pracy, a takze Uszczegolowiony zostanie rejestr wykorzystania Do 30 wrze$nia 2020 .
uszczegoltowié rejestr wykorzystania pojazdu prywatnego do celow stuzbowych.
pojazdu prywatnego do celow
stuzbowych.

9 9. Przeprowadzac i dokumentowa¢é Zaktualizowana zostanie instrukcja Do 30 listopada 2020 r.
inwentaryzacj¢ majatku Centrum inwentaryzacyjna, wedlug ktorej przeprowadzane
w sposéb okreslony 1 dokumentowane bgda inwentaryzacje majatku
w zaktualizowanej instrukcji CKU nr 2. Dyrektor zarzadzeniem ustala¢ bedzie
inwentaryzacyjnej. Ustala¢ sktad komisji inwentaryzacyjnej, a takze sposob
zarzadzeniem dyrektora sktad i osoby odpowiedzialne za przeprowadzanie
komisji inwentaryzacyjnej, a takze inwentaryzacji droga weryfikacji i poréwnania
sposob 1 osoby odpowiedzialne sald.
za przeprowadzanie inwentaryzacji
droga weryfikacji i pordwnania sald.

10 10. Na koniec kazdego roku obrotowego Na koniec kazdego roku obrotowego Do 31 grudnia 2020 r.
inwentaryzowaé drogg spisu z natury inwentaryzowane beda droga spisu z natury
rzeczowe skladniki aktywow rzeczowe sktadniki aktywow obrotowych.
obrotowych (bilety MPK, paliwo,
druki Scistego zarachowania
ustaliwszy uprzednio wykaz tych
drukéw).

11 11. Dostosowaé regulamin ZFSS do Regulamin ZFSS zostanie dostosowany Do 30 czerwca 2020 1.

wymogéw ustawy o ZFSS, w tym:

do wymogow ustawy o ZFSS.
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»  zaprzestaC przyznawania Imprezy integracyjne nie beda finansowane Na biezaco.
W ramach pomocy rzeczowej z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.
paczek mikotajowych na
zasadach powszechno$ci Zaprzestanie si¢ przyznawania na zasadzie Na biezaco.
i finansowania z funduszu powszechno$ci pomocy rzeczowej w postaci
imprezy integracyjnej dla paczek mikotajkowych, a dofinansowanie
pracownikéw, do wczasow 1 we wlasnym zakresie wyptacane
« dofinansowanie do wczaséw bedzie wszystkim osobom uprawnionym
zorganizowanych i we wlasnym do korzystania z funduszu.
zakresie wyplacaé¢ wszystkim
osobom uprawnionym do
korzystania z funduszu.
12 12. Wyréwnac¢ brakujaca kwote Wyréwnano brakujaca kwote Swiadczenia Zrealizowano.
$wiadczenia pracownikowi pracownikowi i przeanalizowano wyptaty
i przeanalizowa¢ prawidlowo$é dla pozostatych pracownikow.
wyptat dla pozostatych
pracownikow.
13 13. Ustali¢ sposob, obowiazek i osoby Ustalony zostanie sposob, obowiazek i osoby
odpowiedzialne za: odpowiedzialne za:
a) prowadzenie strony BIP Upowaznione zostaty osoby do redagowania strony | Zrealizowano.

i zaktualizowac informacje
Zamieszczane na stronie,

BIP Centrum.
Trwaja prace nad zaktualizowaniem informacji
zamieszczanych na stronie BIP.

31 sierpnia 2020 r.

b) prowadzenie rejestru wszystkich Trwaja prace nad przygotowaniem rejestru Do 30 czerwca 2020 r.
zawieranych umoéw, wszystkich zawieranych uméw.
¢) naliczanie odsetek od nieterminowych | Do naliczania odsetek od nieterminowych zaptat Na biezaco.

zaplat z tyt. umow najmu,

z tyt. umow najmu upowazniona zostata glowna
ksiggowa.

d) znakowanie sktadnikow majatku,
uzupetni¢ oznakowanie wszystkich
sktadnikéw majatku, a w ewidencji
nr fabryczne, cechy
charakterystyczne oraz okresli¢

Trwaja prace nad znakowaniem sktadnikow
majatku, uzupelnieniem oznakowania
wszystkich sktadnikow majatku, wprowadzenia
do ewidencji nr fabrycznych, cech
charakterystycznych oraz okre§leniem miejsca

Do 31 grudnia 2020 r.
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miegjsce uzytkowania srodkéw

uzytkowania $rodkdéw trwatych.

trwatych.
Do przeprowadzenia powyzszych czynnosci Zrealizowano.
upowazniony zostat kierownik gospodarczy.
14 14. Dokumentowaé uzgodnienia W zwiazku z wdrozeniem systemu KSAT2000i Na biezaco.
ewidencji syntetycznej i analitycznej wyeliminowane zostaly réznice w ewidencjach.
kont 011 i 013, wyeliminowaé z Dokumentowanie uzgodnien ewidencji
programu Inw. Opt. bledy s_yntetycng’ i ana_litycznej kont Oll‘i 013 odbywa
powodujace réznice w ewidencjach. Sl W Wiyae] WYINENION Y. Progratn .
15 15. Nadzorowac i egzekwowac od Przestrzeganie przepisdéw wewngtrznych oraz
pracownikow przestrzeganie nalezyte wykonywanie obowiazkéw stuzbowych
przepisdéw wewnetrznych oraz bedzie nadzorowane
nalezyte wykonywanie obowiazkow 1 egzekwowane:
stuzbowych, w tym:
a) od glownej ksiegowej: Dowody ksiggowe sa: Na biezaco
» kompletne — z jej podpisem — podpisywane i dekretowane przez glowna
dekretowanie dowodow ksiggowa (z informacja z jakich $rodkéw
ksiggowych (z informacja zatwierdzane sa do zaplaty, ze wskazaniem
z jakich srodkow zatwierdzane miesigca ksiggowania oraz kont syntetycznych
sa do zaptaty, wskazaniem 1 analitycznych)
miesiaca ksiggowania oraz kont
syntetycznych 1 analitycznych),
« rzetelne i kompletne Kontrola wstgpna umow i faktur odbywa sig Na biezaco.
przeprowadzanie kontroli wstgpnej | z nalezytg staranno$cia.
umow 1 faktur,
» oznaczanie dowodow Dowody ksiggowe oznaczane sa w ustalony sposob | Na biezaco.
ksiggowych w ustalony sposob, | poprzez nadawanie dowodom ksiggowym
nadawanie dowodom ksiggowym | wewngtrznych numerdéw identyfikacyjnych
wewnetrznych numerow zawierajacych oznaczenie rejestru w ktorym sa
identyfikacyjnych zawierajacych ujete.
oznaczenie rejestru, w ktorym sa
ujete.
e ewidencjonowanie wydatkow w Wydatki ewidencjonowane sa w prawidlowych Na biezaco.

prawidlowych paragrafach.

paragrafach.




a) od kierownika gospodarczego:
» uporzadkowanie ksiag Trwaja prace nad uporzadkowaniem ksiag Do 30 czerwca 2020 .
inwentarzowych i prowadzenie inwentarzowych w celu prowadzenia ich w sposob
ich w sposdb zapewniajacy zapewniajacy jednoznaczng identyfikacje
jednoznaczng identyfikacje wszystkich sktadnikow majatku,
wszystkich sktadnikéw majatku,
e oznakowanie wszystkich Trwaja prace nad oznakowaniem wszystkich Do 31 sierpnia 2020 1.
ewidencjonowanych pozostalych | ewidencjonowanych pozostatych ér. trwatych.
$r. trwatych.
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