Załącznik nr 4 

do procedury przeprowadzania kontroli 

przez Wydział Audytu i Kontroli
Lublin, dnia 27.02.2020r.
Sprawozdanie z realizacji zaleceń pokontrolnych

wydanych po przeprowadzeniu kontroli:

Prawidłowość prowadzenia gospodarki finansowej.
(temat kontroli)
w Szkole Podstawowej nr 31 im. Lotników Polskich
(nazwa jednostki kontrolowanej)
	Lp.
	Zalecenia pokontrolne
	Sposób realizacji zaleceń pokontrolnych
	Termin zrealizowania
	Uwagi

	1a pkt.1,2.
	Poprawienie, zaktualizowanie   i uzupełnienie przepisów wewnętrznych (Polityka rachunkowości)
	Opracowanie zaktualizowanej Polityki Rachunkowości z uwzględnieniem uwag i zaleceń.
	zrealizowano
	1)W szkole istniała instrukcja Wykaz zbiorów danych tworzących księgi rachunkowe na informatycznych nośnikach danych z określeniem ich struktury, wzajemnych powiązań i funkcji w organizacji ksiąg rachunkowych, ale wg kontrolujących w niewystarczającym zakresie. 

2) Szczegółowo wskazano w polityce rachunkowości sposób oznaczenia dowodów księgowych (w całym 2019 roku stosowano) 

3)Wycofano błędny zapis o możliwości dodawania kont analitycznych przez księgową 
4) w polityce rachunkowości dopisano sposób ujęcia dekretacji faktur i uszczegółowiono sposób oznaczania dowodów księgowych. 

	1a pkt.3.
	Poprawienie , zaktualizowanie   i uzupełnienie przepisów wewnętrznych (ZPK)
	Uaktualnienie załącznika nr 1 do Polityki Rachunkowości – Zakładowy plan kont.

	zrealizowano
	Wyłączono konta nieużywane i skorygowano opisy o operacje niewystępujące w szkole.

	
	
	Wycofanie Instrukcji - Zasady gospodarowania składnikami majątku ruchomego
	zrealizowano
	Zasady gospodarowania składnikami majątku ruchomego wprowadził Zarządzeniem Prezydenta Miasta nr 470/2006

	1a pkt.4.
	Uzupełnić cennik najmu o wszystkie wynajmowane pomieszczenia
	Określono w cenniku najmu stawkę za wynajem korytarza lub holu oraz ustalono stawkę za wynajem szkoły na imprezy edukacyjne w zakresie kultury i sztuki
	zrealizowano
	W Regulaminie wynajmu pomieszczeń i obiektów sportowych było zawarte określenie dotyczące ceny wynajmów jednorazowych, nieregularnych, wielodniowych, uwzględniające możliwość negocjowania każdorazowo, stosując oddzielną kalkulację.

	1a pkt.5
	Uaktualnić instrukcję obiegu i kontroli dowodów księgowych 
	Aktualizacja Instrukcji Obiegu dokumentów 
	zrealizowano
	

	
	Uaktualnić instrukcję magazynową
	Aktualizacja Instrukcji Magazynowej       z uwzględnieniem uwag i zaleceń  
	zrealizowano
	Dostosowano prawidłowe nazewnictwo druków magazynowych i uzupełniono obieg dokumentów w magazynie

	1a pkt.6,7
	Uaktualnić instrukcję gospodarowania środkami rzeczowymi 
	W Instrukcji gospodarowania środkami rzeczowymi dopisano na początku oznakowania środków trwałych „SP31” Główny księgowy ustalił sposób oznakowania dowodów księgowych i wyciągów bankowych na poszczególne rejestry księgowe.
	zrealizowano
	Główny księgowy przyjmując środek trwały nadaje mu numer w księdze środków trwałych, kierownik gospodarczy oznacza tym numerem środek trwały..


	1b.
	Dostosowanie struktury organizacyjnej Szkoły
i nazewnictwo stanowisk pracy do aktualnych zadań
	Wprowadzono nowy regulamin i nową strukturę organizacyjną dostosowaną do stanowisk pracy występujących w szkole oraz dostosowano nazewnictwo stanowisk pracy do aktualnych zadań
	zrealizowano
	

	2.
	Obniżyć próg kwotowy(10 000euro) zwalniający ze stosowania regulaminu udzielania tzw. „podprogowych” zamówień publicznych.
	Zmniejszono próg kwotowy zwalniający ze stosowania regulaminu udzielania tzw. „podprogowych” zamówień publicznych.

	zrealizowano
	Uczulono nauczycieli  i rodziców o konieczności zawierania umów z biurami turystycznymi w celu zabezpieczenia interesów uczniów i szkoły.

	3. 
	W regulaminie wynagradzania wyeliminować stanowiska, które w szkole nie występują oraz przyporządkować stanowisko pracy kierownika gospodarczego do kategorii stanowisk pomocniczych
	Wprowadzono nowa tabelę stanowisk i kategorii zaszeregowania z której zostały usunięte stanowiska nie występujące  w szkole oraz przyporządkowano stanowisko kierownika gospodarczego do stanowisk pomocniczych i obsługi.
	zrealizowano
	

	4.
	Sporządzać i zatwierdzać plany finansowe po każdej jej zmianie
	Uzupełniono w trakcie kontroli. Sporządza się i zatwierdza na bieżąco.
	Zrealizowano
	

	5.
	Dokonywać wydatków na podstawie zatwierdzonych dokumentów księgowych
	Upomniano i zobowiązano główną księgową do dokonywania przelewów podatku, ZUS-u, czy odpisu na ZFŚS na podstawie zatwierdzonych dokumentów
	Zrealizowano
	

	6.
	Dostosować regulamin ZFŚS do wymogów ustawy o ZFŚS
	Zaktualizowano regulamin ZFŚS
	Zrealizowano
	

	7.
	Zaciągać zobowiązania i dokonywać wydatków wyłącznie do wysokości środków w planie finansowym
	Upomniano główną księgową i kierownika gospodarczego, aby ze sobą współpracowały i przed podpisaniem umowy dokładnie sprawdzały, czy szkoła posiada środki w planie finansowym, aby zrealizować dany wydatek. W razie niewystarczających środków spowodować przesunięcia między paragrafami. 
	zrealizowano
	Zalecono przed dokonaniem wydatku dokładnie sprawdzać plan.

	8a.
	Ustalić sposób i osoby odpowiedzialne za prowadzenie ewidencji obiadów przygotowanych, wykorzystanych, niewykorzystanych i zutylizowanych 
	Uzupełniono zakres obowiązków szefa kuchni o nadzór nad prowadzenie ewidencji obiadów przygotowanych, wykorzystanych, niewykorzystanych i zutylizowanych.
	zrealizowano
	

	8a.
	Ustalić sposób i osoby odpowiedzialne za nadzór nad terminową płatnością za obiady
	Uzupełniono zakres obowiązków intendenta 
	zrealizowano
	W zakresie obowiązków intendenta zawarty był punkt mówiący, że odpowiada za kontrolę zgodności dzieci korzystających z obiadów z listą wpłat za obiady oraz, że nadzoruje ilość wydanych obiadów płatnych i finansowanych przez MOPR

	8a.
	Ustalić sposób i osoby odpowiedzialne za naliczanie odsetek za zwłokę
	Uzupełniono zakres obowiązków głównego księgowego
	zrealizowano
	Faktycznie księgowa wyliczała odsetki na podstawie wykazu sporządzanego przez intendenta

	8b.
	Ustalić sposób i osoby odpowiedzialne za kontrolę merytoryczną ze wskazaniem jakie operacje mogą kontrolować
	Uzupełniono i zweryfikowano tabelę tworzenia, obiegu  i kontroli dokumentów księgowych
	zrealizowano
	Zaktualizowano zał. Nr 1 do instrukcji obiegu dokumentów księgowych i właściwie wskazano osoby do kontroli merytorycznej.

	8c.
	Ustalić sposób i osoby odpowiedzialne za prowadzenie strony BIP i zapewnienie jej aktualności, w tym bieżących informacji o stanie majątku Szkoły.
	Do prowadzenia  strony szkoły BIP upoważniono 2 nauczycieli,  na bieżąco będzie się ją aktualizować i umieszczać niezbędne informacje w tym 
o stanie majątku
	zrealizowano


	Prowadzenie strony BIP  to dodatkowe zajęcie nauczyciela  które corocznie jest wskazane przydziałach czynności stałych i zajęć dodatkowych na każdy rok szkolny

	9.
	Na koniec każdego roku obrotowego inwentaryzować drogą spisu z natury rzeczowe składniki aktywów obrotowych
	Zaktualizowano instrukcję inwentaryzacyjną z uwzględnieniem uwag i zaleceń
	zrealizowano
	W poprzedniej Instrukcji inwentaryzacyjnej zawarto zapis wzorując na materiałach ze szkolenia się na art.26 ust.2 cyt. zapasów materiałów, towarów produktów gotowych i półproduktów znajdujących się w strzeżonych składowiskach i objętych ewidencją ilościowo-wartościowa przeprowadza się raz na 2 lata, oraz Stanowiska Komitetu Standardów Rachunkowości w sprawie inwentaryzacji drogą spisu z natury zapasów materiałów, towarów wyrobów gotowych i półproduktów, gdzie składowisko strzeżone, to dozorowane w sposób ciągły, zamknięte (zabezpieczone miejsce przechowywania (składowania, magazynowania) zapasów, do którego nie mają dostępu osoby nieuprawnione. W szkole działa monitoring oraz cały obiekt wraz z terenem jest chroniony przez Firmę ochroniarską. 

Intendent na koniec roku sporządza i uzgadnia stan magazynu z księgowością stan magazynu na 31.12. i 01.01 jest taki sam. Przeprowadzenie i rozliczenie inwentaryzacji,  w ściśle określony w instrukcji inwentaryzacyjnej sposób. 

	10.
	Przeprowadzanie i rozliczanie inwentaryzacji dokumentować               ściśle w sposób określony w aktualizowanej Instrukcji inwentaryzacyjnej oraz dokumentować datę wystawienia wezwania potwierdzenia sald
	Na koniec roku 2019 zgodnie z zaktualizowaną Instrukcją inwentaryzacyjną przeprowadzono i rozliczono inwentaryzację według zaleceń. Datę wysłania wezwania do potwierdzenia sald jest udokumentowana w księdze korespondencyjnej pism wychodzących
	zrealizowano
	

	11a,b.
	Zapewnić mechanizmy kontroli nad gospodarowaniem majątkiem szkoły tj.

- ewidencję środków trwałych i wyposażenia prowadzić ściśle w sposób ustalony w przepisach wewnętrznych, ujmować wszystkie składniki majątku i wyposażenia osób i miejsca ich użytkowania 
	Uzupełniono w ewidencji środków trwałych i wyposażenia miejsce ich użytkowania
	zrealizowano
	W czasie trwania kontroli uzupełniono miejsce zamontowania Tablicy Snellena. Klimatyzator było wskazanie miejsca zamontowania-serwerownia, odkurzacz i wiertarka udarowa były wpisane w kartotece ewidencji wyposażenia pracownika – konserwator, i robotnik do pracy lekkiej. Uzupełniono miejsce użytkowania w pozycjach ksiąg inwentarzowych.

	
	- wystąpić do Wydziału IT Urzędu Miasta Lublin o specyfikację poszczególnych składników wchodzących w skład przekazanego szkole monitoringu, ustalić ich wartość początkową oraz zapewnić efektywne wykorzystanie monitoringu
	Szkoła wystąpiła do Wydziału IT Urzędu Miasta Lublin o specyfikację poszczególnych składników wchodzących w skład przekazanego monitoringu, celem ustalić ich wartość początkową.
	zrealizowano
	W dniu 20.02.2020r. Wydział Informatyki i Telekomunikacji odpowiedział na nasze wystąpienie.

Zał.nr 1

	11c.
	Ustalić elementy grup składników ujętych pod jedną pozycją w ewidencji
	Ustalono wszystkie elementy grup składników ujętych pod jedną pozycją w ewidencji w czasie migracji środków trwałych do programu KSAT
	zrealizowano
	

	12a.
	Nadzorować i egzekwować od pracowników przestrzeganie przepisów wewnętrznych oraz należyte wykonywanie obowiązków od głównej księgowej według zaleceń
	Parafowanie wszystkich umów (w tym umowy - zlecenia)

Zaprowadzenie ewidencji na koncie 020;

Prawidłowe prowadzenie konta 998;

Oznaczenie wszystkich dowodów księgowych w ustalony sposób i numerem indywidualnym dla każdego dowodu księgowego.


	zrealizowano
	Zalecono parafować po sprawdzeniu, wszystkie umowy, w tym umowy –zlecenia (w 2019 r. zaparafowano wszystkie), zweryfikować oprogramowanie i zaprowadzić konto 020, 

Na koncie 998 księgować umowy, a nie faktury (od 1.01.2020) W 2019 roku prawidłowo znakowano dowody księgowe.

	12b.
	Nadzorować i egzekwować od pracowników przestrzeganie przepisów wewnętrznych oraz należyte wykonywanie obowiązków od kierownika gospodarczego według zaleceń
	Uaktualniono ewidencję wartości niematerialnych i prawnych
	zrealizowano
	

	
	
	Dokonano uzupełnienia ksiąg inwentarzowych oraz ustalono wszystkie elementy grup składników ujętych pod jedną pozycją w ewidencji
	zrealizowano
	Ustalenie wszystkich elementów wyposażenia w czasie migracji środków trwałych do programu KSAT.

	
	
	Ujednolicono obowiązujące procedury do stosowanych oznakowań  ewidencjonowanych  środków trwałych i wyposażenia.
	zrealizowano
	Wykreślono zbędne zapisy w instrukcji inwentaryzacyjnej i Zasadach gospodarowania środkami rzeczowymi

	12c.
	Nadzorować i egzekwować od pracowników przestrzeganie przepisów wewnętrznych oraz należyte wykonywanie obowiązków od intendenta według zaleceń
	Zalecono opisywać wydatek na fakturach dotyczących stołówki
	zrealizowano
	Zobowiązano intendenta do opisywania celowości wydatków.


.......................................................

(Kierownik kontrolowanej jednostki
