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odpowiedzialno$¢ w aktualnych
zakresach czynnosci
c) Bezwzglednie egzekwowac

aktualne orzeczenia lekarskie
pracownikow.
d) Polityke  rachunkowosci

dostosowaé do wymogoéw art.10
ust.1 uor i rozporzadzenia wW
sprawie szczegolnych zasad
rachunkowosci, a takie |3
ujednolici¢ (jednoznacznie
wskaza¢ dokumenty wchodzace
w jej sktad)

e) Ustalié¢ i wprowadzi¢ do

stosowania Instrukcje
zarzadzania systemem
informatycznym, zgodng 2
przepisami rozporzadzenia

MSWIiA w sprawie dokumentacji
przetwarzania danych
osobowych oraz § 20
rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow w sprawie Krajowych

b) Zakresy czynnosci zostaty
zaktualizowane, zadania zostaly precyzyjnie
okreslone.

c) Sporzadzono wykaz z terminami waznosci
badarn  pracownikéw, co pozwoli na
monitorowanie waznosci orzeczen lekarskich
i kierowania na badania.

d) Polityka rachunkowosci zostata
dostosowana do wymogow art.10 ust.1 uor i
rozporzadzenia w sprawie szczeg6lnych zasad
rachunkowosci oraz wskazano dokumenty
wchodzgce w jej sktad.

e) Powotano zespét ds. opracowania
Instrukcji zarzadzania systemem
informatycznym, zgodng z  przepisami
rozporzadzenia MSWiIA w sprawie
dokumentacji przetwarzania danych

osobowych oraz § 20 rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministréw w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci. Opracowanie Instrukcji
wyznaczono na dzien 30 czerwca 2017 r.

17 maja 2017 .

7 czerwca 2017 r.

17 lutego 2017 r.

27 czerwca 2017 r.

Ram Interoperacyjnosci [...]. | Zaktualizowano ewidencje wszystkich o0s6b 12 czerwca 2017 r.
Wprowadzi¢ i zaktualizowa¢ upowaznionych do przetwarzania danych

ewidencje  wszystkich  os6b | osobowych.

upowaznionych do

przetwarzania danych

osobowych
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c) Wiasciwie zabezpieczyé
ochrone sktadnikéw majatku,
w tym w szczegélnosci
aktualnie i trwale je oznacza¢,
w ksiegach inwentarzowych
wskazywaé wtasciwe miejsce
uzytkowania

d) Zaprzesta¢ dokonywania sptat
prywatnych zobowigzan
pracownikéw z rachunkow
bankowych Zespotu

uaktualnienie ksiag inwentarzowych, co do
wtasciwego miejsca uzytkowania.
Sptaty prywatnych zobowigzan
pracownikow z rachunkow bankowych
Zespotu nie s3 juz dokonywane.

Zapewnic wiasciwe
dokumentowanie i rejestrowanie
operacji gospodarczych i

finansowych, w szczegélnosci:
a)w zakresie dochodéw wtasnych
e Odpowiednio  wczesniej
wystepowa¢ o zgode do
Rady Miasta na
przedtuzenie umowy
najmu i nie dopuszczac do

sytuacji bezumownego
najmu,

e Kompletnie i rzetelnie
prowadzi¢ ewidencje

naleznosci za wyzywienie

e Wpltyw gotowki
ewidencjonowac w
ksiegach-raportach

kasowych, w dniu ich

a)

Pouczono pracownika o bezwzglednym
przestrzeganiu termindw wystepowania o
zgode do Rady Miasta na przedtuzenie
umowy.

Pouczono pracownika o koniecznosci
uzupetnienia ewidencji naleznosci  za
wyzywienie o date ptatnosci i odsetki.
Wplata gotowki jest ewidencjonowana w
raportach kasowych na biezaco.

17 maja 2017 r.

1 wrzes$nia 2017 r.

1 marca 2017 r.
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materialnie odpowiedzialne za

to pomieszczenie
d) w zakresie
sktadnikami majatku:
e Zatozy¢ oddzielnie ewidencje:

analityczna do konta 013 i 020

gospodarki

oraz ewidencje ilosciowa.
Prowadzi¢ je w sposéb
uporzadkowany (ujmowaé

wytacznie sktadniki nalezace
do danej ewidenc;ji ), jednolity i
konsekwentny, zgodnie z
przepisami w tym zakresie

e Podczas spisu z natury w pomieszczeniu
osoby materialnie odpowiedzialnej, nie
bedzie ona uczestniczyta w pracach komisji.

Natozono obowigzek na pracownika
przepisania ksigg inwentarzowych z podziatem

na ewidencje iloSciowo-wartosciowg i
ilosciowa.

Pouczono pracownika by prowadzit w sposéb
uporzadkowany, zgodny z wewnetrznymi

uregulowaniami zapis w tym zakresie.

pazdziernik 2018 r.

31 sierpnia 2018r.

17 maja 2017 r.

Uaktualni¢ i wuzupetni¢ BIP o
informacje wymagane ustawg o
dostepie do informacji publiczne;j

Pracownicy Zespotu Szkét Ogdlnoksztatcacych
nr 6 odbyli szkolenie w zakresie redakcji
Biuletynu Informacji Publicznej oraz na biezaco

9 czerwca 2017 r.

oraz wyznaczy¢ osobe | uzupetniajg  informacje  objete  ustawa.
odpowiedzialng za te czynnosci Wyznaczono osobe odpowiedzialng za
redagowanie BIP.
Ewidencjonowaé wszystkie pisma | Pouczono  pracownika o  koniecznosci 8 czerwca 2017 r.

wptywajace i wyptywajace w
sekretariacie-zgodnie z zapisami
Instrukcji kancelaryjne;j.

ewidencjonowania wszystkich pism
wptywajacych i wyptywajacych w sekretariacie
zgodnie z zapisami instrukcji kancelaryjnej.

DYREKTOR

........... ................-.......\..... ....Vk...-...............-...............
(Kierownik kontrolowanej jednostki)




