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Wystgpienie pokontrolne

Na podstawie § 4 ust. 1 pkt 1 procedury przeprowadzania kontroli*, Aleksandra
Belicka podinspektor w Wydziale Audytu i Kontroli Urzedu Miasta Lublin (dalej:
~Wydziat AK”) przeprowadzita w kierowanym przez Panig Zespole Szko6t Nr 10 (dalej:
.Zespot’ lub ,ZS10”) kontrole prawidtowosci prowadzenia gospodarki finansowej
w 2016 r. udokumentowang w protokole kontroli, ktory podpisata Pani 04.05.2017 r.

Zgodnie z 8 19 ust. 5 ww. procedury przekazuje Pani niniejsze wystapienie
pokontrolne zawierajgce ocene skontrolowanych zagadnien, opis stwierdzonych
nieprawidtowosci oraz wnioski majgce na celu ich wyeliminowanie.

Szczegdbtowag kontrolag objeto:

.  Wybrane przepisy wewnetrzne skfadajgce sie na system kontroli zarzadczej,
a takze aktualnos¢ zakreséw czynnosci pracownikdw Zespotu oraz zasady
udzielania Swiadczenh zaktadowego funduszu Swiadczen socjalnych (,zf$s”);

Il. Przestrzeganie zasad zaciggania zobowigzan finansowych i dokonywania
wydatkoéw z trzech rachunkéw Zespotu?;

lll. Mechanizmy zabezpieczajace $rodki finansowe na rachunkach bankowych?;

IV. Sprawozdawczo$¢ budzetowg®;

V. Inwentaryzacje metoda spisu z natury, weryfikacji i potwierdzenia sald;

VI. Ewidencje i ochrone sktadnikéw majgtku®.

Na podstawie skontrolowanych zagadnien Wydziat AK wydaje o0gdlna
pozytywna ocene prowadzenia gospodarki finansowej w 2016 r., za wyjgtkiem
nieakceptowalnego wydatku na zakup okularéw korekcyjnych. Zwrocié nalezy
jednak uwage na niewtasciwy sposéb ochrony zasobéw finansowych
umozliwiajacy pracownikom dowolnie ksztattowac¢ obstuge systemu bankowego
i wydatkowaé¢ Srodki bez wiedzy dyrektora. Pozostate stwierdzone
nieprawidtowosci nie miaty znaczacego, negatywnego wptywu na catoksztatt
finanséw Zespotu.

1 Zalacznik nr 1 do zarzadzenia nr 680/2010 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 28.09.2010 r. w sprawie
wprowadzenia procedury przeprowadzania kontroli przez Wydziat Audytu i Kontroli - ze zm.

2 Sprawdzono wydatki w tgcznej kwocie 171.981,12 zt zrealizowane w grudniu 2016 r.

3 Prawidtowos¢ konfiguracji uprawnien do dysponowania srodkami pienieznymi oraz ich realizacja na
prébie celowej 100% przelewéw w wybranych miesigcach 2016 r. ze srodkéw budzetowych, tzw.
~.dochoddéw wiasnych” i Srodkéw zfss (tgcznie 236 dyspozycji).

4 Rb-34S, Rb-27S, Rb-28S za pazdziernik, listopad i grudzien 2016 r.

5 Ogledziny 77 sktadnikow majatku, w tym wyposazenia znajdujgcego sie w pomieszczeniu nr 2.
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W ocenie Wydziatu AK, przy sprawowaniu kontroli zarzadczej w Zespole (ktorej

adekwatne, skuteczne i efektywne stosowanie wspomaga realizacje zamierzonych
celow) nie uwzglednita Pani niektérych Standardéw kontroli zarzadczej okreslonych
przez Ministra Finans6w?®, a mechanizmy kontroli, okres$lone takze przez Prezydenta
Miasta Lublin w Minimalnych wymogach wdrozenia systemu kontroli zarzadczej’, byty
niewystarczajace. Swiadcza o tym ponizsze nieprawidtowosci:

1.

2.

Standardy w grupie A Srodowisko wewnetrzne wypetnione byly w ograniczonym
stopniu, poniewaz struktura organizacyjna byta niespdjna pomiedzy zapisami
Instrukcji  kontroli finansowej | Regulaminu organizacyjnego Zespotu oraz
nieaktualna®. Nadto zakresy czynnosci dwoéch pracownikéw (gtéwnej ksiegowej
i specjalisty ds. kadrowo-ptacowych) odbiegaty od aktualnie wykonywanych przez
nich zadan®. Specjalista ds. kancelaryjnych nie miat pisemnego powierzenia
obowigzku wprowadzania zmian do BIP?, a giéwna ksiegowa obowigzku
prowadzenia ewidencji analitycznej srodkow trwatych.

Standard A.3 Struktura organizacyjna wymaga dostosowania struktury
organizacyjnej do aktualnych celow i zadan, okreslenia w sposob przejrzysty
i spojny zakresu podlegtosci pracownikéw, a takze aktualnego i okreslonego dla
kazdego pracownika zakresu obowigzkdéw, uprawnien i odpowiedzialnosci.

Wprowadzone mechanizmy kontroli nie zapewnialy odpowiedniej i wystarczajgcej
odpowiedzi na ryzyko (w szczegolnosci niedostatecznie stosowano mechanizmy
okreSlone w grupie C Standardéw... oraz Minimalnych wymogow kontroli
zarzadczej...). Efektem braku prawidtowych mechanizméw kontroli byto:

2.1 w zakresie dokumentowania systemu kontroli zarzadczej (Standard C.10):.

a) wprowadzone uregulowania wewnetrzne, procedury i instrukcje w niektérych
przypadkach byly niespojne, powielane i nieaktualne, i tak przyktadowo:

& sposob udzielania zaméwien publicznych okreslono w dwdch dokumentach —
co spowodowato niespdjnos¢ zapisOw, przy czym zasady te okreslono dla
zamoéwien do 14.000 euro (oznacza to, ze zapiséw nie zaktualizowano od
2014 r.* i nie okres$lono zasad dla zakupéw od 14.000 do 30.000 euro),

¢ nie zaktualizowano zapisOw Instrukcji kontroli finansowej dotyczacej:
tabelarycznego schematu obiegu dowoddéw ksiegowych? i udzielania zaliczek
pracownikom, a opis prowadzenia ewidencji Srodkéw trwatych byt niespajny,

9

10
11

12

W Komunikacie Nr 23 z dnia 16.12.2009 r. w sprawie standardéw kontroli zarzadczej dla jednostek
sektora finanséw publicznych (Dz.Urz.MF. 2009.15.84).

W zal. nr 1 do Zasad funkcjonowania systemu kontroli zarzgdczej w UM Lublin i jednostkach
organizacyjnych miasta Lublin — zat. do zarzadzenia nr 1/3/2013 Prezydenta ML z 01.03.2013 r.

W ,Instrukcji kontroli finansowej ...” struktura organizacyjna nie okreslata podlegtosci nauczycieli
i pedagoga szkolnego, zas w Regulaminie organizacyjnym nie wskazano stanowiska administrator
sieci komputerowych, a nazwa ,robotnik do pracy lekkiej” byta nieaktualna.

Tj. gtébwna ksiegowa posiadata nieaktualny zapis o podlegtosci stuzbowej, a specjalista ds.
kadrowo-ptacowych dotyczacy sprawowania zastepstwa w czasie nieobecnosci kasjera.

Wg wyjasnien pracownik jest w trakcie szkolen i uzyskiwania loginu i haset dostepu do strony BIP.
W dniu 14.03.2014 r. wprowadzono zmiany w ustawie Prawo zamowien publicznych (Dz.U.2014.
423), dot. podwyzszenia kwoty od ktorej zamawiajacy jest zobowigzany do stosowania tej ustawy.
Tj. wskazano dowody niewystepujgce w ZS10 np.: czeki, potwierdzenia przelewu, dowody wptaty.
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b) w efekcie wprowadzania licznych zmian do polityki rachunkowosci® jej zapisy
byly niespéjne i wykluczajgce sie, a ponadto nie okreslono zasad, ktore byty
wymagane przepisem art. 10 ust. 1 ustawy o rachunkowosci** (dalej ,uor”), tj:

o Kklasyfikacji zdarzen dla kont 135, 700, 851, a dla kont 011, 132 i 139 zawarto
zapisy nieaktualne lub niewynikajgce z zadan Zespotu,

& prowadzenia kont ksigg pomocniczych dla kont 300, 720,

& W Instrukcji kontroli finansowej niewtasciwie okre$lono programy ksiegowe.

Obowigzek ustalenia sposobu prowadzenia ksiag rachunkowych wynikat
z art. 10 ust. 2 uor. Zasady klasyfikacji zdarzen i prowadzenia kont ksigg
pomocniczych powinny wynika¢ z zasad funkcjonowania poszczegoélnych kont
wg rozporzadzenia MF w spr. szczegolnych zasad rachunkowosci ...".

2.2 Nadzér (Standard nr C.11) nad wykonaniem zadan w celu ich oszczednej,
efektywnej i skutecznej realizacji oraz mechanizmy kontroli ochrony zasobow
(Standard C.13) byty niewystarczajgce lub stosowane w ograniczonym zakresie:

a) Udzielita Pani petnomocnictwa rodzajowego (w dniu podpisania umowy na

prowadzenie rachunkéw bankowych) trzem pracownikom Zespotu, w zakresie
m.in.: otwierania lub zamykania rachunkow, obstugi systemu bankowosSci
internetowej (w tym wdrozenia nowych uzytkownikdéw i nadania im uprawnien
oraz modyfikacji uprawnien juz istniejgcych), do udzielania dalszych
petnomocnictw oraz podpisywania dyspozycji dotyczacych dysponowania
Srodkami na rachunkach.
Tak zdefiniowane uprawnienia, ktore doprowadzi¢ moga do dowolnego
i swobodnego ksztaltowania konfiguracji upowaznier, dokonywania ptatnosci czy
nawet zaktadania nowych rachunkéw bez kontroli i nadzoru kierownika jednostki
naznaczone sg bardzo duzym ryzykiem i sg niedopuszczalne z punktu widzenia
ochrony zasobow jednostki.

Ponadto, w ocenie Wydzialu AK, pelhomocnictwa te zostaty udzielone
bezpodstawnie, poniewaz upowaznienie wydane przez Prezydenta Miasta
Lublin'*® upowazniato Panig do jednoosobowego kierowania ZS10. Udzielone
w 2016 r. petnomocnictwo'’, wprowadzato mozliwos¢ udzielania dalszych
petnomocnictw, jednak wytgcznie wicedyrektorowi i wylacznie do skladania
oswiadczen woli w imieniu Gminy Lublin w sprawach wynikajacych z zakresu
dziatania Zespotu oraz do zaciggania zobowigzan w ramach planu finansowego.

b) Wydatkowano az 1.440 zt (tj. 44% wydatkoéw og6tem na $rodki bhp w 2016 r.) na
dofinansowanie do zakupu okularéw korekcyjnych dla dyrektora ZS10, na
dodatek zatwierdzone przez nieuprawniong osobe. W przepisach wewnetrznych
nie bylo zasad przyznawania takiego dofinansowania, a w wyjasnieniu podata
Pani co nastepuje:

13 Tj. 5 zarzadzen zmieniajacych, w ramach ktérych uchylano lub dodawano rozdziaty, wprowadzano
nowe brzmienia poszczegdlnych punktéw lub rozdziatéw i dodawano zatgczniki.

14 Ustawa z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci (j.t. Dz.U.2016.1047 ze zm.).

15 Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 05.07.2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych (...), (Dz.U.2013.289).

16 Upowaznienie z dnia 20.02.2009 r. Nr 119/2009.

17 Wydane przez Prezydenta Miasta Lublin zarzgdzeniem Nr 90/11/2016 z dnia 16.11.2016 r.
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.Refundacja byta uzalezniona od wysokosci pozostatych Srodkéw w planie
finansowym, do konca roku juz nie planowano zakupow zwigzanych
Z zabezpieczeniem pracownikow w srodki bhp oraz zaden pracownik nie ztozZyt
wniosku o dofinansowanie do okularéw korekcyjnych (...) pozostatyby
niewykorzystane Srodki, a potrzeba dofinansowania zakupu okularow
korekcyjnych przesunetaby sie na nastepny rok budzetowy. Zakupione przeze
mnie okulary sg mi niezbedne zaréowno do pracy przy komputerze jako dyrektora
szkoty jak i do pracy jako nauczyciela informatyki, matematyki i fizyki”.

Przy dokonywaniu wydatkbw oraz majac na wzgledzie odpowiedzialnosc
dyrektora za catoS¢ gospodarki finansowej pamieta¢ nalezy, ze przepisy ustawy
o finansach publicznych®® (dalej ,ufp”), w szczegdlnosSci art. 44 ust. 3,
zobowigzujag do wydatkowania $rodkéw publicznych w sposéb celowy
i 0szczedny, co zresztg wyartykutowano w przepisach wewnetrznych.

c) Nadzér i ochrona skladnikéw majgtkowych nie byly nalezycie zapewnione,
oczym Swiadczg stwierdzone w toku kontroli niedostatki przy ich
ewidencjonowaniu oraz uzywaniu, tj:

& niezgodnos¢ ewidencji syntetycznej z analityczng do konta 013 w listopadzie
2016 r. na kwote 4.686,56 zt, wynikajaca z ujmowania przez gtownag ksiegows i
kierownika gospodarczego pod r6znymi datami zakupionych lub likwidowanych
pozostatych srodkow trwatych,

& przeprowadzone ogledziny 77 losowo wybranych sktadnikow majatku, podczas

ktorych stwierdzono:

— rdézny sposbéb oznakowania, czego przyczyng mogto by¢ jego nieustalenie
w przepisach wewnetrznych, za$ stosowany sposOb znakowania nie
identyfikowat jednoznacznie sktadnikow majgtku znajdujacych sie w danych
pomieszczeniu w odniesieniu do ewidencji analitycznej,

— 16 nieoznakowanych, nietrwale lub niedbale oznakowanych sktadnikow oraz
17 przeniesionych do innego pomieszczenia bez odnotowania tych zdarzen
w ksiedze inwentarzowe.

2.3 w zakresie szczegotowych mechanizméw kontroli operacji finansowych
i gospodarczych, w tym ich rzetelnego oraz peinego dokumentowania
i rejestrowania (Standard nr C.14):

a) przy dokonywaniu zakupoéw, wskutek niespojnych przepiséw wewnetrznych
(r6zne ustalenie progéw cenowych®), kierownik gospodarczy przeprowadzat
postepowania 0 udzielenie podprogowych zamowien publicznych w sposéb
niejednolity i dokumentowat je niezgodnie z tymi przepisami,

b) przy dokonywaniu czynno$ci ksiegowych stwierdzono:

& stosowanie podwdjnej dekretacji (recznie, na dowodach Zzrodiowych i na
wydrukach z programu ksiegowego) w sposob niedoprecyzowany
w przepisach wewnetrznych, a takze przypadki ptatnosci dokonane na

podstawie dokumentu (faktura pro-forma) nieprzewidzianego w tych
przepisach,

18 Ustawa z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych (j. t. 2016.1870 ze zm.).
19 Tj. w Instrukcji kontroli finansowej: do 1.000 euro, od 1.000 do 3.000 euro i od 3.000 do 14.000
euro; w Procedurach udzielania zamoéwien publicznych — do 3.000 euro i od 3.000 do 14.000 euro.

Znak sprawy: AK-K-1.1711.6.2017
Strona4z7 Numer dokumentu Mdok: 234408/05/2017/W



& wykonywanie ptatnosci prywatnych zobowigzan (rat pozyczek) pracownika
potrgcanych z wynagrodzen, co angazowato dodatkowe koszty prowizji
bankowych i prace gtéwnej ksiegowej na realizowanie operacji niezgodnych
ze statutem szkoly. Regulacja art. 44 ust. 1 pkt 3 i ust. 2 ufp oraz art. 86 § 3
ustawy Kodeks Pracy®, nie wprowadza mozliwoéci regulowania przez
pracodawce prywatnych zobowigzan pracownika.

c) przy sporzadzaniu sprawozdanh budzetowych Rb-28S gtdéwna ksiegowa:

¢ wykazywata dane w sposéb niezgodny z instrukcjg sporzadzania sprawozdan
budzetowych? (8§ 9 ust. 2 pkt 2), poniewaz konto 998 strony Ma podlegajace
wykazaniu w kolumnie ,Zaangazowanie” prowadzita wbrew zasadom
okreSlonym w rozporzadzeniu MF w sprawie szczegolnych zasad
rachunkowosci, tzn. po stronie Ma ksiegowata wartosC planu finansowego
(zamiast faktycznego zaangazowania wydatkéw, czyli warto$ci umow, decyzji
I innych postanowien, ktorych wykonanie spowoduje koniecznos¢ dokonania
wydatkéw budzetowych w roku biezgcym),

+ nie sklasyfikowata dwoéch rodzajow wydatkéw? w podziatkach klasyfikacji
budzetowej, ujetych na kontach 231 i 240, a wykazanych w kolumnie
.Zobowigzania” (brak odpowiedniej szczegdtowosci klasyfikacji budzetowej
naruszat postanowienia art. 24 ust 4 pkt 2 uor).

d) przy inwentaryzacji w 2016 r. aktywéw i pasywdéw niewystarczajgco
przestrzegano zasad przeprowadzania spisu z natury i jej dokumentowania:

¢ nie zinwentaryzowano nieuzywanych od 2015 r. czekdédw gotoéwkowych,
pomimo wydanego przez Panig zarzadzenia,

¢ W skiad zespotu spisowego powotata Pani gtdwng ksiegowa, co bytlo wbrew
Instrukcji kontroli finansowej, a w odnosnym wyjasnieniu poinformowata Pani,
ze ,gfowna ksiegowa poprzez udziat w spisie z natury sprawowata biezgcy
nadzor nad stanem tych aktywow”, jednak w przepisach wewnetrznych
nie powierzono jej hadzoru nad ww. aktywami,

¢ kierownik gospodarczy przed rozpoczeciem spisu z natury sktadat
oSwiadczenia zarezerwowane dla osoby materialnie odpowiedzialnej za
sktadniki majgtku, a wg ustalonych w Zespole przepiséw, odpowiedzialnos¢
materialna spoczywa wytacznie na kierowniku jednostki, podobnie jak
odpowiedzialno$¢ za przeprowadzenie inwentaryzacji zgodnie z przepisami
art. 26 uor (vide art. 4 ust. 5 uor).

e) przyznawanie  dofinansowania do  wypoczynku  sobotnio-niedzielnego
organizowanego we wilasnym zakresie do wysokosci odpisu podstawowego,
w ocenie Wydziatlu AK, jest nieuzasadnione. Wedlug zapisOw ustawy
o zaktadowym funduszu Swiadczen socjalnych® (dalej: ,ustawa zf$s”) odpis
podstawowy stuzy celom naliczeniowym i oznacza rownowartos¢ dokonanych
odpiséw na rachunek bankowy funduszu.

20 Ustawa z dnia 26.06.1974 r. (j.t. Dz.U.2016.1666 ze zm.).

21 Bedaca zatgcznikiem nr 39 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 16.01.2014 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U.2014.119).

22 Odpowiednio wydatki zwigzane z: godzinami ponadwymiarowymi nauczycieli za XIl 2016 r. (fgcznie
11.654,68 zl) oraz dodatkowym wynagrodzeniem rocznym dwoch pracownikéw, ktorych ptaca
zostata zajeta przez komornika (facznie 2.048,80 z).

23 Ustawa z dnia 04.03.1994 r. (Dz.U.2016.800 j.t.).
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Takie okreslenie maksymalnej wysokosci Swiadczen, przy jednoczesnym braku
wskazania czestotliwosci ich pobierania powoduje, ze uzaleznienie udzielonego
Swiadczenia od sytuacji zyciowej, rodzinnej i materialnej (wymogow ustawowych)
jest czysto teoretyczne — wnioskujgcy moze uzyska¢ to Swiadczenie do kwoty
1.093,93 zi (tj. odpisu podstawowego)?, niezaleznie od progu dochodowego.

Wydziat AK zwraca takze uwage, ze sposéb dokumentowania wypoczynku
sobotnio-niedzielnego (oswiadczenia pracownikow, bilety wstepu do muzedw,
teatru, zoo, kina) wskazuje na kulturalno-o$wiatowy jego charakter, przy czym
oSwiadczenia nie sg wystarczajgcym dowodem potwierdzajgcym ten fakt.

Ponadto, zapis zawarty w regulaminie zfSs pozbawiajacy matzonkéw mozliwosci
korzystania z funduszu, oznacza jego niezgodnos¢ z art. 2 ust. 5 ustawy zfss
i ograniczenie kregu uprawnionych do korzystania z funduszu.

3. W BIP zamiesScita Pani nieaktualng strukture organizacyjna co ozhacza
niewypetnienie Standardéw grupy D Informacja i komunikacja. Wymodg
zamieszczenia aktualnej struktury organizacyjnej wynikat z art. 6 ust. 1 pkt 2 ppkt
d) ustawy o dostepie do informacji publicznej?. Pozostate informacje
(o prowadzonych rejestrach i ewidencjach, dokumentacje przebiegu kontroli)
uzupetniono w trakcie kontroli.

W ocenie Wydziatu AK, przyczynami ww. nieprawidtowosci byta stabos¢ kontroli
zarzadczej, polegajgca na stosowaniu niewystarczajgcych mechanizméw kontroli,
gléwnie w zakresie nadzoru i ochrony zasobOw oraz dokumentowania operacji
finansowych i gospodarczych. Wptyw na wynik kontroli miata takze ograniczona
znajomos¢ przepis6w wymienionych w niniejszym wystgpieniu oraz nieprzestrzeganie
przez pracownikéw ustalonych regulacji wewnetrznych.

Z mocy art. 53 ust. 1 ufp na Pani spoczywa odpowiedzialnos¢ za calosc
gospodarki finansowej, zas z mocy art. 4 ust. 5 uor — za wykonywanie obowigzkow
w zakresie rachunkowos$ci, w tym z tytutlu nadzoru. Majgc na wzgledzie ztozonos¢
procesébw w Zespole, obowigzek nadzoru nad zadaniami wykonywanymi przez
pracownikow oraz zapewnienie wiasciwego wydatkowania $rodkéw publicznych,
istotnym jest wdrozenie odpowiednich systeméw, ktére powinny wspiera¢ osigganie
wyznaczonych celow. Bez watpienia wiasciwe — adekwatne, skuteczne i efektywne —
stosowanie kontroli zarzadczej, wspomoze Pani dziatania do osiggniecia tych celow
i sprawnego zarzadzania jednostkg. Doda¢ nalezy, ze zapewnienie funkcjonowania
kontroli zarzadczej nalezy do Pani obowigzku, co wynika z art. 69 ust. 1 pkt 3 ufp.

W zwiagzku ze stwierdzonymi powyzszej nieprawidtowosciami, polecam:

1. Zaktualizowa¢ i ujednolici¢, a nastepnie wymagac¢ stosowania przepisow
wewnetrznych, w szczegoélnosci procedury udzielania zaméwien publicznych
i polityki rachunkowosci, ktéra nalezy dostosowac¢ do wymogow art. 10 ust. 1 uor
i rozporzgdzenia w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosSci.

2. Uaktualni€ strukture organizacyjng ZS10 do stanu faktycznego.

24 Zmienia sie jedynie liczba wyptat Swiadczen i wielko$¢ poszczegéblnych kwot, tj:
dla | progu dochodowego (550 zt) — 2. wyptata w wys. 543,93 zt (98% kwoty Swiadczenia),
dla Il progu (450 z}) — 3. wyplata w wys. 193,93 z} (43% kwoty),
dla lll progu (350 zh): 4. wyptata w wys. 43,93 zt (12% kwoty).

25 Ustawa z dnia 06.09.2001 r. (Dz.U.2016.1764 j.t.).
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3. Uzupehié¢ i uaktualni¢ zakresy czynnosci pracownikéw, a w przysztosci powierzaé

w nich aktualnie wykonywane zadania.

4. Zapewni¢ mechanizmy witasciwego nadzoru i ochrony zasobdéw poprzez:

a)

b)

c)
d)

petng kontrole nad uprawnieniami uzytkownikow do systemu bankowego oraz
dyspozycji wyptat, w tym niezwlocznie wycofaé petnomocnictwa rodzajowe
udzielone pracownikom do operacji z bankiem,

ustalenie zasad dofinansowania zakupéw ze Srodkéw bhp, w tym okularéw
korekcyjnych dla pracownikow, majac na uwadze faktyczny czas pracy przy
monitorze oraz przecietne, niewygérowane ceny oprawek i szkiet. Dokonaé
zwrotu niezasadnie wydatkowanej kwoty na okulary.

jednolite uymowanie majatku w ewidencjach syntetycznych i analitycznych,
ustalenie jednolitego i jednoznacznego sposobu znakowania sktadnikow
majatku oraz egzekwowanie tego od kierownika gospodarczego; zwiekszyé
nadzor nad drobnymi, ale wartosciowymi sktadnikami majatku (jak np.: aparaty,
kamery, laptopy), ktére z uwagi na ich przeznaczenie mogg by¢ czesto
przenoszone lub wypozyczane.

5. Wiasciwie dokumentowac i rejestrowac operacje gospodarcze i finansowe:

a)

b)
c)

d)

e)

ptatnosci dokonywac na podstawie dokumentéw przewidzianych w przepisach
wewnetrznych,

zaprzestac sptacania prywatnych zobowigzan pracownikéw,

przy sporzadzaniu sprawozdan budzetowych wykazywac¢ dane wynikajgce
z ewidencji ksiegowej, prowadzonej w sposéb umozliwiajgcy prawidtowe
wykazanie tych danych, tj. ewidencjonowaé je wedtug podziatek klasyfikacji
budzetowej i zgodnie z rozporz. MF w spr. szczegolnych zasad rachunkowosci.
inwentaryzowa¢ w danym roku wszystkie aktywa okresSlone w zarzgdzeniu
i wynikajgce z art. 26 uor. Zespoly spisowe powotywac¢ zgodnie z ustalonymi
w ZS10 zasadami, za$ o$wiadczenia sktadane przy spisie z natury pobierac
wytgcznie od oséb materialnie odpowiedzialnych za dane sktadniki majatku,
ustali¢c sposéb przyznawania Swiadczen socjalnych uzalezniony od sytuacji
zyciowej, rodzinnej i materialnej. Zweryfikowac rodzaje udzielanych Swiadczen,
majac na uwadze przepisy ustawy o zf$s, a w szczegdlnosci art. 2 pkt 1.

6. Uzupelni¢ BIP o informacje wymagane ustawg o dostepie do informacji publiczne;.

Prosze w ciggu 30 dni od daty otrzymania wystgpienia pokontrolnego ztozyc

sprawozdanie z realizacji powyzszych zalecen — wedlug wzoru okreslonego
w zataczniku nr 4 do wymienionej na wstepie procedury przeprowadzania kontroli®.

Z up. Prezydenta Miasta Lublin
Dyrektor Wydziatu Audytu i Kontroli

Anna Morow
(dokument w postaci elektronicznej  podpisany
kwalifikowanym podpisem elektronicznym)

26 http://bip.lublin.eu/bip/um/index.php?t=210&id=135056.
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