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Wystapienie pokontrolne

Na podstawie § 4 ust. 1 pkt 1 procedury przeprowadzania kontroli', podinspektor
Aleksandra Belicka z Wydziatu Audytu i Kontroli Urzedu Miasta Lublin (dalej: ,\Wydziat
AK") przeprowadzita w kierowanej przez Panig Szkole Podstawowej nr 46 (dalej:
~Szkota” lub ,SP46”) kontrole prawidtowos$ci prowadzenia gospodarki finansowej
w2015 r. Ustalenia kontroli przedstawiono w protokole kontroli podpisanym przez
Panig w dniu 29.02.2016 r.

Zgodnie z przepisem § 19 ust. 5 ww. procedury przekazuje Pani niniejsze
wystapienie pokontrolne zawierajace ocene kontrolowanej dziatalnosci, opis
stwierdzonych nieprawidtowosci oraz wnioski majace na celu ich wyeliminowanie.

W toku kontroli szczegétowym badaniem objeto:

I Przepisy wewnetrzne, w szczegdlnosci dot. polityki rachunkowosci, przetwarzania
danych osobowych, udostepniania informacji publicznej;

Il. Dochody z najmu pomieszczen Szkoty?;

lll. Przestrzeganie zasad zaciaggania zobowigzan finansowych i dokonywania
wydatkéw z rachunku Szkoty i z wydzielonego rachunku dochodow wiasnych?;

IV. Gospodarowanie $rodkami zaktadowego funduszu éwiadczen socjalnych (,zf$s”)*;

V. Mechanizmy zabezpieczajgce $rodki finansowe na rachunkach bankowych?®;

VI. Sprawozdania budzetowe (Rb-27S, Rb-28S roczne oraz za X i X| 2015 r.);

Vll.Inwentaryzacje przeprowadzone w 2015 r.;

Vill.Ewidencje i ochrone sktadnikéw majatku®;

IX. Realizacje zalecert wydanych po kontroli przeprowadzonej w 2008 r.

Na podstawie skontrolowanych ww. zagadnien Wydzial AK pozytywnie
z uwagami ocenia prowadzenie przez Pania gospodarki finansowej Szkoty. Uwagi
odnosza si¢ w szczegdlnosci do przepiséw wewnetrznych oraz ewidencji
i ochrony sktadnikéw majatku.

1 zatgcznik nr 1 do zarzadzenia nr 680/2010 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 28.09.2010 r. W Sprawie
wprowadzenia procedury przeprowadzania kontroli przez Wydziat Audytu i Kontroli - ze zm.;

3 z 7 najemcow — tgcznie 6 umow realizowanych w 2015 r. na 8.251,65 zt (73% dochodéw z najmu);
zakupy ustug i materialéw oraz wyposazenia na fgczng kwote 52.736,93 zt;

wydatki na kwote 93.083,73 zt — proba 57%:

100% przelewow w pazdzierniku 2015 r. ze $rodkéw budzetowych oraz w grudniu z tzw. ,dochodow
wiasnych” i $rodkéw zf§s (tgcznie 132 dyspozycje), przelewy na rachunki bankowe 2 os6b
upowaznionych do przygotowywania ich i akceptowania (39 przelewow);

6 na probie 17 sktadnikdw majatku oraz wyposazenie sali nr 32:
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Stwierdzone w toku kontroli nieprawidtowosci przedstawiono ponizej:

I Nie zapewnita Pani petnej zgodnosci dziatalno$ci Szkoly z przepisami prawa
(art. 68 ust. 2 pkt 1 ustawy o finansach publicznych’ (dalej: ,ufp”) poniewaz
stwierdzono istotne braki w regulacjach wewnetrznych. | tak:

1. Procedury i regulaminy byly niekompletne (np. instrukcja inwentaryzacyjna nie
okreslata sposobu dokumentowania wynikéw inwentaryzacji), zawieraty niespéjne
zapisy (np. o kontroli formalno-rachunkowej) lub opisy dokumentéw i operacji
niewystepujgcych (np. obstuga kasy) lub tez nie okreslaty operacji wystepujacych
w Szkole (np. refundacji pracownikom wydatkéw na drobne biezgce zakupy)
Wykaz os6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych nie zawierat
wszystkich wymaganych informac;ji (identyfikatora i okresu upowaznienia).

Ponadto sporzadzony wykaz dokumentéw organizacyjnych (procedur) tworzgcych
system kontroli zarzgdczej byt nieaktualny, w wiekszos$ci regulaminéw i procedur
nie okreslono daty obowigzywania oraz zarzgdzenia wprowadzajgcego.

Nieaktualizowanie i niespdjne prowadzenie dokumentacji sktadajgcej sie na
system kontroli zarzadczej Swiadczy o niezachowaniu standardu C.10 kontroli
zarzgdczej (,Dokumentowanie systemu kontroli zarzgdczej”)®.

2. Niewtasciwie okreslita Pani wartos¢ ryzyka nie stosujgc wzoru wskazanego
w § 14 ust. 3 zasad funkcjonowania kontroli zarzadczej®, efektem czego zanizono
warto$¢ jednego ryzyka, ktory przy wtasciwej ocenie nie znajdowatby sie ponizej
akceptowalnego poziomu i wymagatby wskazania mechanizméw kontrolnych.

3. Struktura organizacyjna (okreslona w regulaminie organizacyjnym) byta
nieaktualna i niedostosowana do zadan SP46'°, a w zakresie czynnosci trzech
pracownikéw opisano czynno$ci wykonywane przez inng osobe, zawarto zadania
niewystepujgce w Szkole", lub sporzgdzono dla innego stanowiska niz w umowie
o prace. Ponadto w dokumentach zwiazanych z zatrudnieniem dwoch innych
pracownikéw, zamiennie stosowano nazwy stanowisk pracy. Swiadczy to
o niespetnieniu standardu A.3 oraz C.10 kontroli zarzagdczej.

4. Na stronie BIP Szkoty nie udostepniono wszystkich informacji wymaganych
ustawg o dostepie do informacji publicznej’?, w tym: struktury organizacyjnej (art. 6
ust.1 pkt 2 lit. b), majatku (pkt 5 lit. ¢ tego artykutu), sposobu udostepniania
rejestrow i ewidencji (pkt 3 lit f), dokumentaciji kontroli (pkt 4 lit. a) tiret drugie).

5. Niekompletne uregulowania dotyczyly tez polityki rachunkowosci, w ktorej
opis sposobu prowadzenia ksigg rachunkowych nie zawierat wszystkich informag;ji
wymaganych art. 10 ust. 1 pkt 3 lit. a, b i ¢ ustawy o rachunkowosci*®* (,uor”),
poniewaz nie okreslat:

7 ustawa z dnia 27.09.2009 r. o finansach publicznych (j.t Dz.U.2013 r., poz. 885 ze zm.);

8 komunikat Nr 23 Ministra Finanséw z dnia 16.12.2009 r. w sprawie standardéw kontroli zarzadczej dla
Jednostek sektora finanséw publicznych (Dz.Urz.MF.2009.15.84);

9 zalgcznik do zarzgdzenia nr 75/12/2014 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 31.12.2014 r. w sprawie
okreslenia zasad funkcjonowania systemu kontroli zarzadczej w Urzedzie Miasta Lublin i jednostkach
organizacyjnych miasta Lublin - wydanie drugie;

10 zawierata stanowiska niewystepujgce w Szkole (sekretarka, sprzgtaczka), nie wskazano wszystkich
stanowisk (nauczyciele), nie uszczegotowiono stanowisk pracy pracownikéw administracji i obstugi;

11 obstuga kasy i pobieranie zaliczek;

12 ustawa z 06.09.2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz.U.2014.782 ze zm.);

13 ustawa z dnia 29.09.1994 r. 0 rachunkowoS$ci (j.t. z 2013 r. Dz.U.2013.330 ze zm.);
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e zasad prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiegi
gtéwnej dla 18 kont,
e wykazu zbiorébw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na informatycznych
nosnikach danych (z okresleniem struktury, wzajemnych powigzan i funkciji),
e wersji oprogramowania programu ksiegowego i daty rozpoczecia jego
eksploatacji.
Ponadto opisy zdarzern w zaktadowym planie kont byty sprzeczne (dla konta 720),
nieaktualne lub niewystepujgce w Szkole™, a polityka rachunkowosci zawierata zapis
niezgodny z art. 20 ust. 1 uor, co doprowadzito do zewidencjonowania przez gtdbwng
ksiggowg jednego wydatku w innym okresie sprawozdawczym.

Obowigzek ustalenia i aktualizowania przez Pania dokumentacji przyjetych zasad
(polityki) rachunkowos$ci, wynikat z przepiséw art. 10 ust. 2 uor.

Gléwna ksiggowa nieprawidlowo prowadzita ewidencje ksiegowg, poniewaz:
® nie prowadzita ewidencji analitycznej do konta 130 (do lipca 2015 r.) i do konta 221
wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej — wymaganej przepisami rozporzgdzenia
Ministra Finanséw w sprawie szczeg6inych zasad rachunkowosci...™, niezbednej
do sporzadzenia sprawozdan budzetowych zgodnie z wymogami Instrukcji
sporzgdzania sprawozdarn budzetowych'. W efekcie, w sprawozdaniu Rb-27S
dane w kolumnach: ,Naleznosci” i ,Dochody wykonane” wykazywata niezgodnie
z § 3 ust. 1 pkt 2 i 4 ww. Instrukcji (bo na podstawie konta 720),
® dokonywata zapisbw na niewlasciwych stronach kont 980 i 998 (odwrotnie),
wykazujgc w sprawozdaniu Rb-28S dane o planie i zaangazowaniu wprawdzie
w kwotach prawidtowych, ale niezgodnie z wymogami § 9 ust. 2 pkt 1§ 2 Instrukcji
sporzgdzania sprawozdan budzetowych.

Il. Niewtadciwie sprawowata Pani nadzér nad wynajmem pomieszczen oraz nad
zadaniami wykonywanymi przez pracownikéw w tym zakresie — operacje gospodarcze
dotyczace najmu nie byly wystarczajgco weryfikowane i w petni dokumentowane
(co $wiadczy o niespetnieniu standardéw kontroli zarzgdczej nr C.11i C.14 pkt a i d):

e Nna 9 umow najmu obowigzujacych w 2015 r., zawartych po raz drugi lub kolejny na
ten sam przedmiot nieruchomosci i z tym samym najemca, w zadnym przypadku
nie uzyskata Pani stosownej zgody Rady Miasta Lublin, co byto wbrew art. 43
ust. 2 pkt 3 ustawy o gospodarce nieruchomosciami',

e W cenniku najmu nie uwzgledniono dwéch wynajmowanych pomieszczen oraz nie
zawarto zasad postepowania w przypadku statego najmu, z kolei w umowach nie
okreslono powierzchni sali lekcyjnej, od ktérej uzalezniano kwote najmu,

e zapisy dwoch uméw nie zostaly zrealizowane, gdyz pracownik wystawiat rachunki
na podstawie informacji/prognozy™, a nie jak wynikato z uméw — miesiecznych
harmonogramoéw, przy tym przekazywane dane przez najemcéw nie byty
weryfikowane, bo Szkota nie prowadzita ewidendji faktycznego czasu wynajmu.

14 np. dla kont 101 ,Kasa”, 700 ,Sprzedaz produktéw ...”;

15 rozporzgdz. Ministra Finansow z 05.07.2010 r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz
planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jst, jednostek budzetowych... - (j.t. Dz.U.2013.289);

16 zat. nr 39 do rozporz. MF z 16.01.2014 r. w spr. sprawozdawczoséci budzetowej (Dz.U.2014.119);

17 ustawa z dnia 21.08.1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (.t Dz.U.2014.518 ze zm.);

18 np. ogtoszenia o zajeciach wywieszone na tablicy informacyjnej, skierowane do uczniow:;
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lll. W zakresie zaciggania zobowigzan i dokonywania wydatkow stwierdzono, ze:

1. Po zatwierdzonych przez Rade Ilub Prezydenta zmianach w budzecie, nie
sporzgdzata Pani planéw finansowych dochodéw i wydatkéw budzetowych
stanowigcych podstawe gospodarki finansowej Szkoty — bylo to wbrew przepisom
§ 12 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie sposobu prowadzenia
gospodarki finansowej'® w zwigzku z art. 11 ust. 3 ufp.

2. Mechanizmy kontroli operacji finansowych (okreslone w standardzie C.14 kontroli
zarzgdczej), w tym przepisy wewnetrzne dotyczgce kontroli i obiegu dokumentow
finansowych nie byly nalezycie stosowane lub byly niewystarczajgce, poniewaz:

a) gtdwna ksiegowa na zadnej z zawartych umoéw nie potwierdzita podpisem, ze
Szkota posiada $rodki na realizacje zobowigzan, co oznacza brak kontroli
wstepnej tych operacji — niezgodnie z art. 54 ust. 3 pkt 3 ufp;

b) w umowach na dostawy lub ustugi nie wskazano terminu ich realizacji oraz
kwoty zobowigzania — informacji niezbednych do zabezpieczenia $rodkéw
w planie finansowym, za$§ zamoéwienia na ustugi nie byly poprzedzone
stosownym postepowaniem wymaganym przepisami wewnetrznymi;

c) nie sprawdzono celowosci, efektywnosci oraz prawidtowos$ci merytorycznej
wydatkow z tyt. uméw zlecenia z pracownikami, a kontroli formalno-rachunkowej
dokonat nieupowazniony do tego starszy specjalista ds. kadr i ptac;

d) pracownik sekretariatu nierzetelnie oznaczat faktury datg wptywu®;

e) nie okreSlono zasad dekretacji dowoddéw ksiegowych i nadawania im
wewnetrznych numerdw identyfikacyjnych, wskutek czego gtéwna ksiegowa:

e ujmowata w ksiegach rachunkowych faktury niezgodnie z zamieszczong na
nich dekretacjg (inaczej na fakturach i na wydruku z programu ksiegowego),

e zamieszczata na dowodach dekretacje, ktéra nie dotyczyta danej operac;ji*',

e dowody ksiegowe (faktury) przechowywala pod datg zaptaty, zamiast
chronologicznie pod datg ich ujecia w ksiegach rachunkowych;

f) stwierdzono niedopuszczalne przypadki dokonywania przelewow:

e bez dowodu zrédtowego (odpis na zf$s) — niezgodnie z art. 20 ust. 2 uor,

e na podstawie dowodu nieprzewidzianego w przepisach wewnetrznych
(np. faktura proforma, wnioski o refundacje studiéw podyplomowych),

e na podstawie dowodéw niesprawdzonych pod wzgledem merytorycznym
oraz formalno-rachunkowym;

g) gtdwna ksiegowa nie zachowata konsekwencji i spdjnosci w ksiegowaniu
wydatkdw lub dochoddw zwigzanych z doksztatcaniem i doskonaleniem
nauczycieli (ujmowata je w ksiegach rachunk. w rézny sposéb®) oraz najmem
(w marcu 2015 r. zmienita zasady jego ksiegowania), podczas gdy dokonywanie
zmian w zasadach rachunkowosci w trakcie roku jest niezgodne z art. 8 ust. 2
uor, zas oba ksiegowania byly niezgodne z zaktadowym planem kont).

19 z dnia 07.12.2010 r. (Dz.U.2015 r.1542 ze zm),

20 np. pieciu dowodom ksiegowym w ogole nie nadat daty wpilywu, inna data wskazywata, ze dokument
wptynat do Szkoty dzien przez jego wystawieniem;

21 tzn. na fakturach dekretacje zaptaty: Wn 201/Ma 130, a na wb dekretacje zakupu: Wn 401/Ma 201;

22 réznice dotyczyly ksiegowania wydatkéw: na refundacje za poniesione koszty n-li, na koncie 201
Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami (niezgodnie z zpk) lub 234 Pozostale rozrachunki
Z pracownikami oraz zapfaty na podst. faktury od zewnetrznej firmy za studia podypl. i kursy kwalifik.
na koncie 402 Ustugi obce lub na 405 Ubezpiecz. spofeczne i in. $wiadczenia (niezgodnie z zpk);
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IV. Przepisy regulaminu zakltadowego funduszu $wiadczen socjalnych (dalej:
~regulamin zf§s”) byly niezgodne z art. 8 ust. 1 ustawy o zakfadowym funduszu
$wiadczen socjalnych (dalej: ,ustawa o zf$s”)%;

e wprowadzita Pani ograniczenie wiekowe dofinansowania do wypoczynku dzieci
(od 6 do 25 lat) oraz wykluczyta wspoétmatzonkéw z mozliwosci uzyskiwania
pomocy socjalne;j,

e dopuscita przyznawanie $wiadczerh osobom, ktére w ogdle nie przedstawity
swoich dochoddw.

Ponadto, w toku kontroli stwierdzono niestosowanie zapisow regulaminu zf§s,
Z uwagi na przyznanie $wiadczen:
e W nadmiernej wysokos$ci (tgcznie o 500 zt dla 5 pracownikéw), niz wynikato to
z progéw dochodowych,
e bezpodstawnie, tzn. bez stosownych wnioskéw pracownikéw?, na podstawie
wnioskéw niekompletnie/nieprawidtowo wypetnionych lub tez na podstawie
dokumentéw nieprzewidzianych w regulaminie zf$s.

V. Niekompletne przepisy dot. inwentaryzacji  skutkowaty nienalezytym
udokumentowaniem celu inwentaryzacji (jakim jest zgodno$¢ stanu faktycznego
ze stanem ewidencyjnym). Nie sporzadzano bowiem — wbrew art. 27 ust. 1 uor —
stosownych dokumentéw z inwentaryzacji droga spisu z natury i z potwierdzenia sald,
z ktdrego wynikatby wynik inwentaryzacj; .

VI. W zakresie gospodarowania majatkiem stwierdzono, ze:

1. Przepisy wewnetrzne, w szczegéinosci Gospodarka srodkami rzeczowymi byty
niespdjne lub niestosowane przez pracownika odpowiedzialnego za ewidencje
sktadnikéw majgtku, poniewaz :

e pozostate srodki trwate ujmowat w jednej ksiedze inwentarzowej w podziale na
sprzet elektroniczny, wyposazenie biurowe i sprzet gospodarczy elektryczny,
zamiast w oddzielnych ksiggach inwentarzowych z podziatem na sprzet:
audiowizualny, muzyczny, elektryczny i elektroniczny. Ponadto niektére sktadniki
majgtku  zakwalifikowat do innych dziatow (np: zakup projektora w dziale
dotyczacym komputeréw, zamiast w dziale dot. projektoréw),

e ewidencja ilo§ciowa wyposazenia pomieszczen, prowadzona oddzielnie dla kazdej
sali, nie zawierata numeréw inwentarzowych, co uniemozliwiato faktyczng
identyfikacje ujetych w niej sktadnikéw majatku,

e W Gospodarce Srodkami rzeczowymi oraz w polityce rachunkowos$ci wskazano
dwie rézne kwoty (tj. 500 euro i 500 z}) okreslajgce wartos¢ sktadnika majatku,
od ktorej zaliczany jest do ewidengiji ilociowo-warto$ciowe;j,

e ewidencja ilosciowa przedmiotow dtugotrwatego uzywania o wartosci do 500 euro
byta prowadzona w innym urzadzeniu ksiegowym niz wymagany ww. przepisami
(w skoroszytach zamiast w ksiedze inwentarzowej).

2. Nie zapewnita Pani stosowania mechanizméw kontroli stuzacych ochronie

sktadnikéw majatku (standard C.13), poniewaz nie okreslita zasad ich znakowania,
w efekcie wigkszoé¢ (10 z 18) skontrolowanych przedmiotéw nie byta oznakowana.

23 ustawa z 04.03.1994 r. 0 zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych (jt. Dz.U.2015.111);
24 dofinansowanie do dziatalnosci kulturalno-o$wiatowej oraz rekreacyjno-sportowe;j;
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Zaznaczy¢ nalezy, ze do kontroli nie okazano 3 komputeréw. Wynikato to
z nieporzadku organizacyjnego przy realizacji umowy z firmg Integrum Sp. z o.0.
na kompleksowa obstuge w zakresie m.in. naprawy komputeréw, aktualizaciji
oprogramowania, usuwania wiruséw. Wynoszenie sprzetu i przechowywanie czesci
nieuzywanego sprzetu poza siedzibg SP46, bez udokumentowania to ryzyko, do
ktérego nie wdrozono stosownych mechanizméw kontrolnych.

3. [Ewidencja analityczna Srodkdw trwatych, prowadzona przez gtéwng ksiegowa, byta
niepetna, nieaktualna i nie oddawata rzeczywistego stanu majagtku:
a) Srodki trwate nie byly odpowiednio opisywane i identyfikowane, tj: nie zawieraty
okreslenia os6b lub komérek organizacyjnych ktérym powierzono uzytkowanie lub
stawek amortyzacji, nie wskazano symbolu KST lub wskazano go nieprawidiowo?
(dla gruntéw oraz budynku), a dla zadnego Srodka trwatego nie okreslono cech
charakterystycznych oraz numeru inwentarzowego;
b) nie dokonywano odpowiednich zapiséw (lub zapisy te byly niepetne)
w przypadku zmian w ewidencji (zwiekszenie wartosci poczatkowej, przekazanie
lub likwidacja). Efektem tego w ewidencji analitycznej do konta 011 wykazywano
sktadniki, ktére w rzeczywistoéci zostaty zlikwidowane lub przekazane.

4. Nie prowadzono ewidencji analitycznej do konta 020 (nowo zakupione licencje
i programy komputerowe pracownik wskazywat w ,Zestawieniu”, ktére nie spetniato
wymogoéw ewidencji analitycznej) - byto to niezgodne z art. 17 ust. 1 pkt 1 uor.

VIl. Odnoszgc sie do realizacji zalecen z poprzedniej kontroli przeprowadzone;j
w 2008 r. stwierdzono, ze nie wykonata Pani dwéch z nich: dostosowania przyjetych
zasad rachunkowo$ci do przepisdw uor oraz oznaczania faktur datami wptywu.

Przyczynami ww. nieprawidtowosci byta niewystarczajgca znajomosc¢ przepisow
prawa opisanych w niniejszym wystgpieniu, a przede wszystkim ograniczone
stosowanie standardéw kontroli zarzgadczej okreslonych przez Ministra Finanséw
Publicznych, ktére stanowia wskazéwki do witasciwego tworzenia i zarzadzania
systemem kontroli zarzgdczej. Do przyczyn zaliczy¢ tez nalezy niewykonanie zalecen
po poprzedniej kontroli przeprowadzonej w Szkole przez Wydziat AK.

W zwigzku z powyzszym polecam:

1. Uporzadkowaé przepisy wewnetrzne zapewniajgc zgodnoS¢ z odno$nymi
przepisami powszechnymi oraz ich przestrzeganie:

a) ujednolici¢ je i zaktualizowa¢ dostosowujgc do zadan Szkoty, — ze szczegbinym
uwzglednieniem polityki rachunkowos$ci oraz zaktadowego planu kont, a takze
struktury organizacyjnej i wykazu dokumentéw sktadajgcych sie na system
kontroli zarzadczej.

b) zaktualizowaC zakresy obowigzkéw pracownikow, dokumenty pracownicze
sporzadza¢ w zgodno$ci z umowami o prace,

c) wartos¢ ryzyka okreSla¢ wedlug zasad funkcjonowania kontroli zarzadczej
obowigzujgcych jednostki organizacyjne Miasta, a w procesie zarzgdzania
ryzykiem wykorzysta¢ wyniki niniejszej kontroli.

2. Na stronie BIP Szkoty udostepni¢ wszystkie informacje, wymagane przepisem art. 6
ustawy o dostepie do informacji publiczne.

25 {j. niezgodnie z rozporzgdzeniem Rady Ministrow z dnia 10.12.2010 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw
Trwatych (KST), (Dz.U.2010.242.1622);
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3. W zakresie realizacji dochodéw z najmu:

a) kazdorazowo wystepowaé o zgode Rady Miasta Lublin na zawarcie kolejnych
umow najmu z tym samym najemca na te sama nieruchomosg,

b) przestrzega¢ realizacji uméw najmu, w cenniku najmu okresli¢ stawki dla
wszystkich wynajmowanych pomieszczen oraz zasady statego najmu,

¢) zapewni¢ skuteczng kontrole (takze poprzez precyzyjne zapisy umowne) oraz
nadzér nad wynajmowanymi pomieszczeniami, wprowadzié ewidencje najmu
i weryfikowa¢ dane wskazywane przez najemcow.

4. Plany finansowe dochodéw i wydatkow budzetowych sporzadza¢ po kazdej
zatwierdzonej przez Prezydenta lub Rade Miasta, zmianie w budzecie.

5. Zapewni¢ stosowanie mechanizméw kontroli operacji finansowych, w tym:

a) zobowigzaé¢ gtéwng ksiegowg do potwierdzania swoim podpisem na umowach,
ze Szkota posiada zabezpieczone $rodki na realizacje tych zobowigzan,

b) zamoéwienia na ustugi przeprowadzaé w zgodnosci z przepisami wewnetrznymi,
zawieraé precyzyjne umowy na dostawy i ustugi, wskazujac w nich kwote oraz
czas obowigzywania,

c) okresli¢ sposéb ujecia dowodu w ksiegach rachunkowych oraz wskazaé sposéb
nadawania wewnetrznych numeréw identyfikacyjnych i egzekwowaé od gtéwnej
ksiggowej przestrzeganie ustalonych zasad,

d) przelewéw dokonywaé na podstawie dowodow ksiegowych przewidzianych
w przepisach wewnetrznych, po ich sprawdzeniu pod wzgledem merytorycznym
i formalno-rachunkowym,

e) zdarzenia gospodarcze i finansowe ewidencjonowa¢ zgodnie z zasadami
funkcjonowania kont (w szczegolnosci: 011, 013, 020, 221, 980, 998).

6. Zapewni¢ przestrzeganie regulaminu zfés (spetniajgcego art. 8 ust. 1 ustawy zf§s),
szczegolng kontrolg objaé wysokosé i dokumentowanie wnioskéw o $wiadczenia.

7. Sprawozdania sporzgdza¢ zgodnie z wymogami rozporzadzenia MF w sprawie
sprawozdawczo$ci budzetowey.

8. Uzupetni¢ regulamin dot. inwentaryzacji o elementy wskazane w niniejszym
wystapieniu, a wyniki przeprowadzonej inwentaryzacji odpowiednio dokumentowag.

9. Przepisy wewnetrzne dotyczace gospodarki majatkiem ujednolici¢, wprowadzié
mechanizmy kontroli wewnetrznej w zakresie dbatosci i ochrony majatku Szkoty,
w szczegolnosci zapewni¢ bezpieczenstwo informacji i sprzetu informatycznego
przy zlecaniu ustug informatycznych. Zobowigzaé gtéwng ksiggowa i specjaliste do
prawidfowego prowadzenia ewidencji analitycznej do kont 011 i 013, a takze
wprowadzi¢ ewidencje analityczng do konta 020.

Prosze w ciggu 30 dni od daty otrzymania wystgpienia pokontrolnego ztozyé
sprawozdanie z realizacji powyzszych zalecen - wedtug wzoru okreslonego
w zatgczniku nr 4 do wymienionej na wstepie procedury przeprowadzania kontroli%,

Z up. Prezydenta Miasta Lublin
Dyrektor Wyctzlialu Audytu i Kontroli

26 http://bip.lublin.eu/bip/um/index.php?t=210&id=135056.
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