Szkota Podstawowa nr 46

im Krola Jana It Sobreskiego

ul Biedronki 13, 20-543 Lubhn
tel./fax 81 526 16 06

L

i Zalacznik nr 4

¥ _mu Kou..ura.. ..._.._,P;.Sa § ...... | do procedury przeprowadzania kontroli

w o : przez Wydzial Audytu i Kontroli
Lublin, dnia 25.08.2016 r.

Sprawozdanie z realizacji zalecen pokontrolnych - korekta

wydanych po przeprowadzeniu kontroli:

Prawidlowosci prowadzenia gospodarki finansowej w 2015r.
w Szkole Podstawowej nr 46 im. Krdla Jana III Sobieskiego w Lublinie

Lp. Zalecenia pokontrolne Sposéb realizacji zalecen pokontrolnych Termin Uwagi
zrealizowania
1. Uporzadkowac¢ przepisy Zostang przeanalizowane przepisy wewnetrzne w odniesieniu do | 01.01.2017 r

wewnetrzne zapewniajac
zgodno$¢ z odnosnymi
przepisami powszechnymi oraz
ich przestrzegania

ustawy o rachunkowosci oraz inne przepisy w wyniku czego
dokonam uporzadkowania i zaktualizowania wszystkich
dokument6éw odnoszacych sie do obszaréw zwigzanych z
polityka rachunkowosci oraz kontrola zarzadcza.

la. Ujednolici¢ i zaktualizowaé Przepisy wewnetrzne zostang ujednolicone i zaktualizowane 01.01.2017 r.
polityke rachunkowosci oraz oraz dostosowane do zadan Szkoly ze szczeg6lnym
plan kont uwzglednieniem polityki rachunkowosci, planu kont oraz
struktury organizacyjnej a takze dokumentéw skladajacych sie
na system kontroli zarzadczej.
1b Zaktualizowac zakresy Porozumieniem zmieniajagcym wprowadzono jednolita nazwe 01.03.2016r.

obowigzkéw pracownikow,
dokumenty pracownicze
sporzadza¢ w zgodnosci z
umowami o prace

stanowisk obstugi i dokonano stosownych zmian w zakresach
obowigzkow. Dokonano zmian w zakresie obowigzkéw
specjalisty ds. sekretariatu ( wykreslono czynno$ci zwigzane z
obstuga kasy, dopisano obowigzki dotyczace prawidtowego
zabezpieczenia i eksploatacji srodkéw trwatych oraz nadzér nad
biezacymi remontami i naprawami).
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1c Warto$¢ ryzyka okresla¢ wg Zalecenie zostanie zrealizowane w lutym i marcu 2017 r. Luty, marzec
zasad funkcjonowania kontroli podczas sktadania planu oraz sprawozdania z kontroli zarzadczej | 2017
zarzadczej obowigzujacych zarok 2016
jednostki organizacyjne Miasta ,
a w procesie zarzadzania
ryzykiem wykorzysta¢ wyniki
niniejszej kontroli

2 Na stronie BIP Szkoly Na stronie BIP Szkoly zostana zamieszczone informacje , 1.09.2016
udostepni¢ wszystkie informacje | wymagane przepisami art.6 ustawy o dostepie do informacji
, Wymagane przepisami art.6 publicznej
ustawy o dostepie do informacji
publicznej

3. W zakresie realizacji dochodéw z najmu:

3a) Kazdorazowo wystepowac o Wystapiono o zgod¢ Rady Miasta za posrednictwem Wydziatu Ztozono
zgode Rady Miasta Lublin na Oswiaty i Wychowania na wynajem pomieszczen szkolnych z wnioski w
zawarcie kolejnych uméw tym samym najemca na t¢ samg nieruchomos¢ od 01.09.2016r do | WOiW
najmu z tym samym najemca na | 3 lat 16,27.06.2016r
te samg nieruchomos$é — 4 najemcow.

3b Przestrzegac realizacji umow b) Opracowano nowy Regulamin wynajmu/uzyczenia Zarzadzeniem
najmu, w cenniku najmu, pomieszczen w Szkole Podstawowej nr 46 im. Krola Jana II1 Dyrektora
okresli¢ stawki dla wszystkich Sobieskiego wraz z zalgcznikami. szkoty wchodzi
wynajmowanych pomieszczen z dniem
oraz zasady stalego najmu 01.09.2016r.

3c Zapewni¢ skuteczng kontrole ¢) Wprowadzono ewidencj¢ najmu : karta ,,Zestawienie- Funkcjonuje od
oraz nadzor na wynajmowanymi | wynajmy pomieszczen szkolnych” dla wszystkich podmiotow lutego 2016r.

pomieszczeniami, wprowadzic¢
ewidencje najmu i weryfikowac
dane wskazywane przez
najemcow

wynajmujacych.




(4 Plany finansowe dochodéw i Po zmianach zarzadzonych przez Prezydenta Miasta lub Rade 01.01.2017 . J_

wydatkéw budzet. sporzadzaé Miasta w budzecie, sporzadzane beda nowe plany finansowe
po kazdej zatwierdzonej przez dochodéw i wydatkéw budzetowych.
Prezydenta lub Rade Miasta
Zmiane.

5 Zapewni¢ stosowanie mechanizméw kontroli operacji finansowych, w tym:

S5a Zobowigzad giowna ksiegowsa Nowe umowy beda potwierdzone podpisem gléwnego 01.01.2017 r.
do potwierdzania swoim ksiggowego, co bedzie potwierdzeniem posiadania srodkéw w
podpisem na umowach, ze planie finansowym na realizacje zaciagnictych zobowigzan.
Szkola posiada zabezpieczone
srodki na realizacje tych
zobowigzan.

5b Zamoéwienia na ustugi Umowy na dostawy i ustugi beda sporzadzane precyzyjnie, z 01.01.2017r.
przeprowadzi¢ w zgodnosci z uwzglednieniem wszystkich istotnych elementow, a w
przepisami wewnetrznymi, szczegolnosci dotyczacych czasu obowigzywania. Wybér
zawiera¢ precyzyjne umowy na | kontrahenta bedzie odbywat si¢ w zgodzie z wewnetrznymi
dostawy i ushugi, wskazujgc w procedurami o zaméwieniach publicznych. Zostanie opracowana
nich kwote oraz czas wewnetrzna procedura dotyczaca sposobu rozliczania czasu i
obowigzywania kwoty naleznej za wynajem pomieszczen.

S5c Okresli¢ sposéb uj¢cia dowodu | Gtéwna ksiegowa zostata zobowigzana do bezwzglednego 01.01.2017r.
w ksiegach rachunkowych oraz przestrzegania zasad polityki rachunkowogci. Ustalony zostanie
wskaza¢ sposéb nadawania spos6b ujmowania dowodéw w ksiegach rachunkowych oraz
wewngtrznych numeréw sposob nadawania wewngtrznych numeréw identyfikacyjnych
identyfikacyjnych

5d Przelewow dokonywaé na Przelewy sa dokonywane na podstawie dowodéw ksiegowych 01.03.2017
podstawie dowodow przewidzianych w przepisach wewngtrznych, po ich sprawdzeniu
ksiggowych przewidzianych w pod wzgledem merytorycznym i mogm_:o-nmorcswocé\ﬁ
przepisach wewnetrznych, po
ich sprawdzeniu pod wzgledem
merytorycznym i formalno-
rachunkowym




Zdarzenia gospodarcze i
finansowe ewidencjonowag
zgodnie z zasadamj
funkcjonowania kont
Zapewni¢ Przestrzeganie
regulaminu zfss, Szczegolng
kontrola obja¢ wysokog¢ j
dokumentowanje wnioskéw o
Swiadczenia

gospodarczych j finansowych zZgodnie z zasadamj
funkcjonowania kont (w Szczegolnosci: 011, 013, 020, 221, 980,
998).

Zarzadzeniem nr /03/2016 z dnia wprowadzono nastepujgce
Zmiany w Regulaminje Nmin&osmmo Funduszy Swiadczer;
Socjalnych”

a )usunieto Ograniczenia wiekowe dofinansowania do
Wypoczynku dla dziecj do lat 6-ciu

b) wprowadzono mozliwos¢é korzystania 2 pomocy socjalnej
Przez wspéimalzonkgw.

C) za Pisemng zgoda 5-ciu Pracownikom potracono nadplate
$wiadczenia »Dofi

01.01.2017 ¢ .

01.04.2016r,

ej na podstawie ktérego beda Przyznawane
Pracownikom oraz innym osobom Uprawnionym Swiadczenia
finansowe Jub rzeczowe,

) Wprowadzong Zapis ,Niewykazanie w

dochodach”

Sprawozdania Sporzadzaé
zgodnie z wymogami
Tozporzadzenia MF v Sprawie
Sprawozdawczoscj budzetowej.
Uzupelni¢ regulamin dot.
ESmEmJ\NmQ.M 0 elementy
wskazane w niniejszym
wystapieniu, a wynikj

01.01.2017 1. .
01.01.2017 . .




przeprowadzonej inwentaryzaciji inwentaryzowania naleznosci i rzeczowych skladnikéw aktywéw

odpowiednio dokumentowaé, obrotowych; sposobu znakowania $rodkéw trwatych, pozostatych
srodkéw trwatych, wyposazenia oraz pomocy dydaktycznych.
Przepisy wewnetrzne dotyczace Ujednolicone zostang przepisy wewnetrzne dot. gospodarki 01.01.2017 r.
gospodarki majatkiem majatkiem i wprowadzone mechanizmy kontroli dot. dbatosci i
ujednolici¢, wprowadzi¢ ochrony majatku. Wprowadzona zostanie ewidencja analityczna
mechanizmy kontroli do konta 020 a osoby odpowiedzialne za prowadzenie ewidencji
wewnetrznej w zakresie dbalosci | skladnikéw majatku zobowigzuje sie do prawidlowego
1 ochrony majatku Szkoly, w prowadzenia ewidencji analitycznej Srodkéw trwatych i
szczegOlnosci zapewnié pozostatych srodkéw trwalych.

bezpieczeristwo informacji i
sprzgtu informatycznego przy
zlecaniu ushug informatycznych.
Zobowigza¢ gléwna ksiegowgq i
specjaliste do prawidlowego
prowadzenia ewidencji
analitycznej do kont 011 i 013, a
takze wprowadzi¢ ewidencje
analityczng do konta 020.
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