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W odpowiedzi na wystgpienie pokontrolne dotyczgce kontroli prowadzenia

gospodarki finansowej w 2013 roku w Zespole Szkét Nr 4 im. Janusza Korczaka w Lublinie,

ar  spawy AK-K-L1711.10.2014 przedstawiam sprawozdanie z realizacji zalecen

?YREKTOR
: gozenna Ko

pokontrolnych.

W zalaczeniu:

- sprawozdanie z realizacji zaleceni pokontrolnych



ZESPOL SZKOL Nr 4
im. Janusza Korczaka
50-301 LUBLIN, ul. Bronowicka 21 Zalgeznik nr 4

tel. (0-81) 746-14-07 do procedury przeprowad=cnia kontroli
NIP 946-11-83-281, Req 430527065 przez Wadzial Audviu i Kontroli

Lublin, dnia 17.04.2014
Sprawozdanie z realizacji zalecen pokontrolnych
wydanych po przeprowadzeniu kontroli

prowadzenie gospodarki finansowej w 2013 r.
w Zespole Szkdt Nr 4 im. Janusza Korczaka w Lublinic

Lp. Zalecenia pokontrolne Sposob realizacji zalecen pokontrolnych Termin Uwagi
zrealizowania
l. Dokona¢ przegladu przepisdw wewnetrznych, Zarzadzenia Dyrektora Zespotu Szkot Nr 4 im. Janusza 01.04.2014
uporzadkowac je i wyeliminowaé podwdjne regulacje, Korczaka w Lublinie sa numerowane i
nastepnie uzupetnié je w zakresie wskazanym w ewidencjonowane.

niniejszym wystgpieniu, ze szczegdlnym uwzglednieniem
zapewnienia ich spdjnosci i przejrzystosci poprzez m.in.
numerowanie, oznaczanie datg i ewidencjonowanie
zarzadzefh wprowadzajgcych poszczegdine procedury i
regulaminy.

2. | Zapewnic przestrzeganie ww. przepiséw, zwiekszajac w Pouczono pracownikow o rzetelnym wykonywaniu 08.04.2014
szczegodlnoscei nadzor nad zadaniami wykonywanymi obowigzkow. Zwigkszono nadzor przez Dyrektora.
przez pracownikow Szkoly.

3. | Dostosowaé system kontroli zarzgdczej do minimum Dostosowano system kontroli zarzadczej 08.04.2014

wymog6w okreslonych przez Prezydenta Miasta Lublin, Zaktualizowano strukture organizacyjna ZS Nr 4,
w tym zaktualizowa¢ strukture organizacyjng.

4. | Ustali¢ zakres obowigzkow dla gldwnego ksiegowego. Doftaczonojzakresy obowigzkow wszystkich 07.04.2014
Zakresy obowigzkow pracownikéw przechowywac w pracownikow do akt w czesci B.
aktach osobowych. Zakres obowiazkow gtéwnego ksiegowego zostat

uszczegdtowiony i znajduje sie w aktach osobowych
w czesci B




Na tronie BIP Szkoty zamieéci¢ kompletne wymagane
przepisami informacje.

Na tronie BIP Szkoty zostang umieszczone wszystkie
wskazane informacje po przeszkoleniu nowego
redaktora (po dlugotrwatym zwolnieniu lekarskim i
przejsciu na emeryture w dniu 30.03.2014 r.
dotychczasowego redaktora ztoZzone zostato zgloszenie
w dniu 22.04.2014 powierzenia obowigzkéw nowemu
redaktorowi)

05.09.2014

Informowac Prezydenta Miasta Lublin (za posrednictwem
Wydziatu O$wiaty i Wychowania) o zawieranych
umowach najmu na czas do 3 lat, a w przypadku najmu na
czas dluzszy lub zawarcia kolejnej umowy, ktdrej
przedmiotem jest ta sama nieruchomosé — wystgpowacd o
zgode na najem (za posrednictwem Wydziatu
Gospodarowania Mieniem).

Zobowiazano kierownika gospodarczego do
wystepowahnie o zgode na najem oraz informowanie o
tym, zgodnjie z obowigzujacymi procedurami i

08.04.2014

Bedzie stosowane
przy zawicraniu
umaow

Zobowigza¢ gtowna ksiegows do:

a) naliczania i ewidencjonowania odsetek od
nieterminowych platnosci,

b) rzetelnego prowadzenia ksiag rachunkowych,

¢) wykazywania w sprawozdaniach danych zgodnych z
ewidencja ksiegowa wedtug przepisow rozporzadzenia w
sprawie sprawozdawczosci budzetowe;j,

d) parafowania umow skutkujacych zaciagnieciem
zobowiazania,

e) oznaczania dowoddw zrodtowych indywidualnym
numerem identyfikacyjnym

f) wykonywania, a nie wydawania dyspozycji srodkami
pienigznymi, ,

g) terminowego regulowania zobowigzan.

Zobowiazano gldwna ksiegowa do rzetelnego
wypetniania obowiazkéw wynikajgcych z Ustawy o
Finansach Publicznych oraz zwigkszono nadzor nad
ich przestrzeganiem.

08.04.2014

Dokonaé zmian w schemacie uprawnien do dokonywania
przelewow z rachunkdw bankowych w sposdb
zapewniajgcy Pani udziat w ich akceptacji.

W zwigzku z urlopem macierzynskim giownej
ksiegowej nie dokonano zmian w schemacie
uprawnien|do dokonywania przelewdw z rachunkow
bankowym.

01.09.2014

W okresie wrzesicn
2013 — sierpicn
2014 duze rotacje
kow na
ch
Kicrowniczych

Przelew6w dokonywaé na numery kont zgodne z
podanymi przez kontrahenta na fakturach lub z
pisemnymi informacjami pracownikéw.

Pouczono ¢ koniecznosci biezgcej kontroli numerow
kont kontrahentéw. Uaktualniono baze kontrahentéw
w systemi¢ bankowym

08.04.2014




10. | Wydatkéw z ZFSS dokonywaé wylgcznie na dziatalno$é Wprowadzono zmiany w regulaminie ZFSS w Zespole 01.05.2014
socjalng okreslong w uzfss i z uwzglednieniem sytuacji Szkot Nr 4 im. Janusza Korczaka w Lublinie
zyciowej, rodzinnej i materialnej osoby uprawnione;j.
11. | Dokona¢ zwrotu na rachunek zf$s kwoty 2.500 zt za Zwrotu kwoty 2.500 zt dokonano 15.07.2014 r. 15.07.2014
ustugi gastronomiczne. Kserokopie dowodu zwrotu Kserokopialdowodu zwrotu kwoty 2.500 z} przekazana
przekaza¢ do Wydzialu AK. zostanie do|Wydzialu AK facznie ze sprawozdaniem z
realizacji zalecen pokontrolnych.
12. | Rzetelnie przeprowadzaé i dokumentowaé Pouczono kierownika gospodarczego i gtowna 07.04.2014
inwentaryzacje. ksiegowa o|rzetelnym prowadzeniu i dokumentowaniu
inwentaryzacii.
13. | Oznakowa¢ sktadniki majatku zgodnie z nadanymi w W lipcu 2014 r. zostato ztozone zamdwienie na 30.12.2014
ksigdze inwentarzowej. urzadzenie do znakowania majatku podlegajacego
rejestrowania w ksiedze inwentarzowej
14. | W procesie zarzadzania ryzykiem uwzglednié wyniki Do rejestru ryzyk wprowadzono ryzyka wynikajace z 01.08.2014
niniejszej kontroli. zalecen pokontrolnych.
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