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Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 38 w Lublinie, ul. Pana Wotodyjowskiego 13, przekazuje
informacje dotyczaca realizacji w zakresie nieprawidtowosci wykazanych w wystapieniu
pokontrolnym z dnia 27.03.2014r:

Ad. 1

Ad. 2

Ad.3

Zostana zmienione oraz uzupetnione przepisy wewnegtrzne celem zlikwidowania
nieprawidtowosci wykazanych w wystapieniu pokontrolnym:

- od m-ca kwietnia 2014 r. zostana wprowadzone nowe ,, Zasady — polityka
rachunkowosci”, oraz zostanie dostosowany system kontroli zarzadczej do
minimalnych wymogdw okreslonych przez Prezydenta Miasta Lublin.

-Wm-cu styczniu 2014 r. okreslono nowe zakresy obowigzkéw dla pracownika
odpowiedzialnego za prowadzenie ewidencji Srodkéw trwatych, spéjne z przepisami
wewnetrznymi szkoty.

Zmiany planu finansowego bedg dokonywane wytacznie w zakresie upowaznienie
nadanego obowiazujacg uchwatg Rady Miasta, natomiast wydatki do kwot
okreslonych w zatwierdzonym planie finansowym.

Zalecono gtéwnej ksiggowej nalezyte wykonywanie obowigzkéw:

- prowadzenie kont ksigg pomocniczych, zgodnie z przepisami uor i rozporzgdzeniem
Ministra Finanséw,

- rzetelnego sprawdzania faktur pod wzgledem formalno-rachunkowym (od m-ca
lutego 2014r zostaty zmienione wzory pieczeci, gdzie szczegotowo okreélono zakres
odpowiedzialnosci gtéwnego ksiegowego przy sprawdzaniu faktur),

- wskazywania petnej dekretacji na dowodach ksiegowych,

- od m-ca stycznia 2014r sporzadzania zestawienia obrotéw i sald z zachowaniem
zasad uor,



Ad. 4
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Ad.7
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- dokonywania poprawek w dowodach ksiegowych i ksiegach rachunkowych
wytacznie w sposéb okreslony w uor,

-dokonywania kompletnych zapiséw w ewidencji ksiegowej na podstawie dowodow
ksiegowych zawierajacych kompletne dane i informacje, zgodnie z przepisami uor.

Ponadto zobowiazano gtéwna ksiegowa do przygotowania sie do prowadzenia ksiag
rachunkowych przy uzyciu programu finansowo-ksiegowego, a od stycznia 2015 roku
prowadzenia ksigg z wytacznym uzyciem tegoz programu.

od m-ca stycznia 2014r wyb6r wykonawcy ustug o nieprzekraczajacej wartosci
14.000,00 euro dokumentowane jest zgodnie z ustalonymi przepisami

" wewnetrznymi.

od m-ca stycznia 2014r wszystkie umowy skutkujgce zaciggnigciem zobowigzania s3
zawierane po uprzednim ich parafowaniu przez gtéwna ksiegowa.

przelewy dokonywane s3 na aktualne numery kont pracownikéw i emerytéw szkoty,
zgodnie z baza danych programu ptacowego. Uzupetniono brakujgce pisemne
potwierdzenia zmiany kont bankowych od emerytow.

zobowigzano gtéwna ksiegowa do sporzadzania sprawozdan budzetowych na
podstawie rzetelnie prowadzonej ewidencji ksiegowej.

zobowiazano gtéwna ksieggowa do weryfikacji sald wszystkich sktadnikéw majatku,
ktore nie zostaty zinwentaryzowane spisem z natury lub potwierdzeniem sald.

zobowiazano osobe odpowiedzialng za prowadzenie kasy do dokumentowania
kazdego pobrania gotowki z kasy i sporzadzania raportéw kasowych zgodnie z
przepisami wewnetrznymi.

Ad. 10 w m-cu styczniu 2014r wskazano kierownika gospodarczego, jako osobg

Ad.11

Ad 12

odpowiedzialng za ochrone i wtasciwe wykorzystanie majatku, co zostato dopisane do
zakresu jego obowigzkdw.

wszystkie zakupy wyposazenia dokonane od m-ca stycznia 2014 majg prawidtowo
nadawane numery inwentarzowe, zgodnie z ustalonymi przepisami wewngtrznymi,
natomiast wyposazenie zakupione przed tg data jest weryfikowane wraz z
wprowadzaniem do systemu komputerowego ”Inwentarz Optivum” Firmy Vulcan.

W m-Cu styczniu opracowano wzér wniosku dotyczacego wykorzystania przez
pracownikéw sprzetu do realizacji celéw i zadar szkoty poza jej siedziba, ktory
min.okresla:

- imie i nazwisko pracownika,
- 0 jaki sprzet chodzi,

- numer inwentarzowy przedmiotu,



- termin korzystania ze sprzetu,

- cel wykorzystania przedmiotu,

- uzasadnienie wykorzystania przedmiotu.

Ad.13 W procesie zarzadzania ryzykiem zostang uwzglednione wyniki Kontroli.
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