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Pani Danuta Wach

Dyrektor Specjalnego Osrodka Szkolno-
Wychowawczego nr 2 w Lublinie

ul. Gluska 5, 20-439 Lublin

Wystapienie pokontrolne

Na podstawie § 4 ust. 1 pkt 1 procedury przeprowadzania kontroli' pracownicy
Wydziatu Audytu i Kontroli Urzedu Miasta Lublin (dalej: ,Wydziat AK") — podinspektorzy
Anna Nowak i Marek Matyszko przeprowadzili w kierowanym przez Panig Specjalnym
Osrodku Szkolno-Wychowawczym nr 2 (dalej: ,Osrodek” lub ,SOSW nr 2") kontrole
prowadzenia gospodarki finansowej w 2013 r. Szczegdtowe ustalenia kontroli zawarto
w protokole kontroli podpisanym 26.09.2014 r. przez wicedyrektor Osrodka.

Zgodnie z § 19 ust. 5 ww. procedury przekazuje Pani niniejsze wystapienie
pokontrolne, zawierajgce opis stwierdzonych w toku kontroli nieprawidtowosci oraz
whioski majace na celu ich wyeliminowanie.

W toku kontroli szczegotowym badaniem objeto:

1) uregulowania organizacyjne w zakresie systemu kontroli zarzgdczej, polityki
rachunkowosci, przetwarzania danych osobowych i informacji publicznej,

2) przestrzeganie zasad zaciggania zobowigzan finansowych i dokonywania
wydatkéw na zakup ustug remontowych, informatycznych i dot. konsultacji
prawnych z zakresu zamowien publicznych oraz zakupu materiatow i wyposazenia,
a takze wydatkow ze srodkdéw wydzielonego rachunku dochodéw (tzw. rachunku
dochodow wiasnych™),

3) mechanizmy zabezpieczajgce Srodki finansowe na rachunkach bankowych?,

4) funkcjonowanie stotdéwki Osrodka,

5) sprawozdania budzetowe (Rb-27S, Rb-28S8)?,

6) inwentaryzacje* przeprowadzone w 2013 r.,

7) gospodarowanie sktadnikami majatku w zakresie ich ewidencji i ochrony®,

8) realizacje zalecen pokontrolnych wydanych w 2009 r.°

1 Zalgcznik do zarzgdzenia Nr 680/2010 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 28.09.2010 r. w sprawie
wprowadzenia procedury przeprowadzania kontroli przez Wydzial Audytu i Kontrofi (ze zm.);

2 Na probie przelewdw za zakup ustug remontowych i pozostalych, materialéw | wyposazenia, 100%

przelewow z: sierpnia 2013 r. ze Srodkéw budZetowych, w okresie lipiec - grudziern 2013 r. z dochodow

wiasnych, we wrzesniu | pazdzierniku 2013 r. z ZFSS oraz wszystkie przelewy na rachunki osob

preygotowujgcych i akceptuiacych przelewy;

Roczne i sporzgdzone za IV kwartat 2013 r;

Spis z natury $rodkow trwatych i pozostatych $rodkow trwalych oraz srodkéw pienieznych w kasie

i drukdw Scistego zarachowania, a takze potwierdzenie i weryfikacja sald;

5 Proba — sktadniki majatku w pomieszczeniach: sala nr 3 i sekretariat Osrodka (nr 9) oraz losowo
wybrane: 8 pozostatych Srodkdw trwalych i 8 Srodkdw trwalych;

6 Dotyczacych: zamieszczania dekretacji na wyciggach bankowych, klasyfikowania wydatkow,
dokonywania wydatkow na podstawie dowodéw ksiegowych oraz terminowych platnosci;

oo
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Na podstawie ww. skontrolowanych zagadnien Wydziat AK pozytywnie, choé
Z nizej wymienionymi uwagami, ocenia prowadzenie gospodarki finansowej
Osrodka w 2013 r.:

LW zakresie ogolnych uregulowarn:

1. W sporzgdzonym na 2013 r. rejestrze ryzyk nie wskazata Pani osoby
odpowiedzialnej oraz planowanego terminu wdrozenia jednego z ustalonych
mechanizméw kontrolnych’, do czego zobowigzywaty postanowienia zalacznika
nr4 do ,Zasad funkcjonowania systemu kontroli zarzadezej w Urzedzie Miasta
Lublin i jednostkach organizacyjnych miasta Lublin™.

2. Wbrew art. 10 ust. 1 pkt 3 lit. c ustawy o rachunkowosci® (dalej ,uor”) nie wskazata
Pani daty rozpoczecia eksploatacii uzytkowanych w 2013 r. w O$rodku programaow
do przetwarzania danych, a w przypadku programu ,Wyposazenie DDJ" (do
ewidencji analitycznej kont 011 ,Srodki trwate” i 013 ,Pozostate $rodki frwate”)
rowniez wersji tego programu.

ll. W zakresie zaciagania zobowiazar i dokonywania wydatkow:

1. Wydatki takie jak odprowadzanie Sciekow, wywéz odpadéw, konserwacja i nadzor
urzadzen kottowni, ktdre dotyczyty wszystkich rodzajow dziatalnosci wehodzacych
w skiad Osrodka (dwie szkoly, stotdwka, $wietlica i osrodek) klasyfikowane byly
w poszczegolnych miesigcach w réznych rozdziatach klasyfikacji budzetowej
odpowiadajgcej poszczegdinym podmiotom bez zachowania jednolitych zasad
odzwierciedlajgcych faktyczne ich zuzycie. W konsekwencji wykazane
w miesiecznych i rocznych sprawozdaniach budzetowych wydatki wykonane
w podziatkach klasyfikacji budzetowej odpowiadajacej tym rodzajom dziatalnosci,
nie odzwierciedlaty stanu faktycznego, np. w rozdziatach dot. stotéwki i $wietlicy nie
ewidencjonowano wydatkow za odprowadzenie $ciekéw, pomimo pierwotnego
uwzglednienia ich przy podziale kosztow wspélnych?.

Niestosowanie zasad klasyfikowania wspoinych wydatkéw do poszczegdinych
rozdziatow klasyfikacji budzetowej $wiadczy o nieprawidfowym realizowaniu
obowigzku okreslonego w art. 39 ust. 1 ustawy o finansach publicznych™ (dalej
L%, 4. Klasyfikowania wydatkow publicznych. wg dzialow, rozdziatow
i paragraféw  okre$lajgcych rodzaj dzialalno$ci. Wskazuje réwniez na
niezachowanie zasady rzetelnego prowadzenia ksiag rachunkowych okreslonej
warl. 24 ust. 2 vor (cyt.. ,ksiegi rachunkowe uznaje sie za rzeteine, jezeli
dokonane w nich zapisy odzwierciedlaja stan rzeczywisty’).

7 Sposrod mechanizmow ustalonych dla ryzyk, ktdrych wartosé przekraczata akceptowalny poziom;

8 Zal nr1do zarzadzenia nr 1/3/2013 z dnia 01.03.2013 1. w sprawie okreslenia zasad funkcjonowania
systemnu konfroli zarzgdczej w Urzedzie Miasta Lublin i jednostkach organizacyjnych miasta Lublin:

9 Ustawa z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci (j.t. Dz. U. z 2013 r. poz. 330);

10 W dokumentach sporzadzonych przed projektem planu finansowego gléwna ksiegowa dokonala
procentowego podziatu planowanych wydatkéw w paragrafach (§ 4260 - ,zakup energi®, § 4270 -
-zakup ustug remontowych”, § 4300 - ,zakup ustug pozostalych” i § 4370 - ,optaty z tyt. zakupu ustug
telekomunikacyjnych...") na rozdzialy: osrodki (r. 85403), szkoly podstawowe (r. 80102), gimnazja (r.
80111), stotowki (r. B0148), swietlice (r. 85401) — z uwzglednieniem zajmowanej powierzchni;

11 Ustawa z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych (j.t. Dz. U. z 2013 r. poz. 885 ze Zm.);

Znak sprawy: AK-K-1.1711.25.2014 Lublin, dnia 14 listopada 2014 -
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2. Sprawdzajgc funkcjonowanie mechanizméw kontroli dotyczgcych dokonywania
wydatkdw, na prébie 115 faktur stwierdzono, ze dwie z nich (na 516 i 10.000 zi)
wbrew przepisom wewnefrznym' nie zostaly zatwierdzone do zapfaty, a w innych
dwoch nieznacznie przekroczony zostat termin ptatnosci. Pomimo, Zze kontrahenci
nie naliczyli z tego tytulu odsetek, to stosownie do art. 44 ust. 3 pkt 3 ufp wydatki
publiczne powinny by¢ dokonywane terminowo.

3. Zamowienia nieprzekraczajgce rownowartosci 5.000 euro (5 z 7 sprawdzonych
umow o wartosci od 3.981,35 zt do 17.535,10 zt powinny by¢ realizowane wedtug
postanowien § 8a regulaminu udzielania zamodwieri publicznych®™, tymczasem
przeprowadzono postepowanie wg § 8 — jak dla zamoéwien z przedziatu 5.000 —
14.000 euro.

lIl. W zakresie dokonywania wydatkéw ze srodkéw ZFSS:
1. W regulaminie ZFSS™ stwierdzono liczne braki i niespdjnosci:

a) Wprowadzono niezgodne z art. 2 pkt 5 ustawy o zakfadowym funduszu
$wiadczeni socjalnych®™ (dalej ,ustawa o ZFSS") ograniczenie kregu oséb
uprawnionych do korzystania ze $rodkow funduszu, poniewaz nie uwzgledniono
czionkdw rodzin pracownikéw i bylych pracownikdéw (z wyjgtkiem dzieci do
18 lat). Wprawdzie w przypadku dwodch rodzajow Swiadczen regulamin
przewidywat udzielenie ich na rzecz cztonkdéw rodzin, jednak w definicji osdb
uprawnionych (rozdz. | § 4 ust. 1 pkt 3) nie zostali oni wskazani.

b) Dopuszczono finansowanie $wiadczernn niemieszczacych sig w ustawowym
katalogu dziatalno$ci socjainej okreslonym w art. 2 pkt 1 ustawy o ZFSS, tj.:

+ noworoczne spotkania, pikniki, |mprezy integracyjne (rozdz. VI § 20 ust. 1
pkt 3). W 2013 r. ze Srodkéw ZFSS nie przeznaczono wprawdzie wydatkéw
na takie imprezy, ale formalnie regulamin na nie pozwalat;

+  pomoc w zwigzku ze zwiekszonymi wydatkami w okresie Swigt Bozego
Narodzenia (rozdz. IV § 14 ust. 1 pkt 3). Z tego tytulu na zasadzie
powszechnosci wyptacono w 2013 r. 193 osobom kwote 85.040 zt
(az 25,5% wydatkéw ZFSS w 2013 r.) na podstawie wylgcznie wnioskdw
i zaswiadczenn o dochodach, bez udokumentowania potrzeby udzielenia
takiej pomocy, bowiem regulamin nie wprowadzit takiego wymogu;
Okolicznosc Swigt nie stanowi podstawy do wypfaly osobom _uprawnionym
$wiadczeri z ZFSS, poniewaz zgodnie z art. 8 ustawy o ZFSS warunkiem
uzyskania pomocy jest trudna sytuacja zyciowa, rodzinna i materialna’.

12 § 5 ust. 5 Instrukcji obiegu t kontroli dokumentéw oraz w rozdz. 1l czesci F Kontrola dokumentow”
Zasad (polityki) rachunkowosci;

13 ,Regulamin udzielania zaméwien publicznych w SOSW nr 2 tekst jednolity” wprowadzony zarz.
dyrektora nr 12/07 z dnia 20.12.2007 r. w sprawie tekstu jednolitego regulaminu udzielania zamowien
publicznych z pdzniejszymi zmianami wprowadzonymi zarzgdzeniem nr 17/2012 z dnia 31.08.2012 r.;

14 ,Regulamin Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych Specjalnego Osrodka Szkolno-
Wychowawczego nr 2 w Lublinie ul. Gluska 5" wprowadzony _zarzadzeniem nr 30/2010 dyrektora
z 02.12.2010 r. w sprawie Regulaminu Zaktadowego Funduszu Swiadczeri Socjalnych oraz powofania
Komisji Socjalnej w Specjalnym Osrodku Szkolno-Wychowawczym nr 2 w Lublinie;

15 Ustawa z dnia 04.03.1894 r. o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych (obowiazujaca w 2013 r. -
j-t.Dz. U.z1996 r. Nr 70, poz. 335 ze zm.);

16 Zapomogi w zwigzku z chorobg osoby uprawnionej lub czionka rodziny oraz pikniki dla pracownikow,
emerytow 1 rencistow oraz ich rodzin;

17 Por. wyrok SN z dnia 06.02.2008 r., [| PK 156/07, cyt.: "Przepis art. 8 ust. 1 ustawy z dnia 4 marca
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¢) Nie ustalono obowiazku dokumentowania potrzeby udzielenia:

* pomocy rzeczowej w formie zakupdw (rozdz. IV § 14 ust. 1 pkt 1).
Woprawdzie w 2013 r. nie byto wydatkéw z tego tytutu, ale dopuszczenie
takiego wydatku bez ustalenia zasad i niezbednych dokumentéw umozliwia
udzielanie pomocy niemajgcej charakteru socjalnego, np. w formie towaréw
niebedgcych niezbednymi do zniwelowania skutkéw pogorszonej sytuacji
wnioskodawcy;

« zapomogi losowej w zwigzku ze $miercig cztonka rodziny (rozdz. IV § 15
ust. 2 pkt 2). Regulamin pozwalat na wypfate takich zapomég tylko na
podstawie kserokopii odpisu skroconego aktu zgonu, bez udokumentowania
pogorszenia sytuacji wnioskodawcy (vide art. 8 ust. 1 ustawy o ZFSS)
w zwigzku z tym zdarzeniem (np. przez ponoszenie kosztdw pogrzebu);

+ dofinansowania indywidualnego wypoczynku dzieci i miodziezy w formie
kolonii, obozdw, zimowisk itp. (rozdz. V § 17 ust. 1 pkt 3). Przyzna¢ jednak
nalezy, ze w praktyce osoby wnioskujgce przedkiadaty stosowne dokumenty
potwierdzajgce fakt wypoczynku (faktury). UmozZliwia to potwierdzenie
zasadnosci dofinansowania, ale tez formalnie powinno stanowi¢ obowigzek
wskazany w regulaminie ZFSS.

d) W ocenie Wydzialu AK w niewystarczajgcy sposéb uregulowano
dokumentowanie wydatkéw na leczenie przy ubieganiu sig o zapomoge
wzwigzku z dlugotrwalg (przewlekig) chorobg. W regulaminie ZFSS nie
wskazano maksymalnego okresu jakiego powinny dotyczy¢ sktadane faktury.
W 2013 r. udzielano takich zapomog wnioskodawcom, ktorzy dotgczali faktury
zlat 2011 - 2013.

Obowigzek ustalenia przez pracodawce zasad i warunkéw korzystania ze
Swiadczer wynikaf z art. 8 ust. 2 ustawy o ZFSS.

2. Stwierdzono nieprawidiowosci w udzielaniu zapomog ze srodkéw ZFSS;

a) dwoém osobom przyznano zapomogi socjalne (po 700 zf), kidre nie byly
przewidziane postanowieniami regulaminu. Nawet gdyby zgodzié sie
z wyjasnieniami komisji socjalnej, ze byly one uznane za zapomogi w zwiazku
Ztrudnymi warunkami materialnymi, to wnioskodawcy nie spehili
regulaminowych wymagan (ij. nie ziozyli dokumentow potwierdzajacych powdd
ubiegania sig o $wiadczenie - rozdz. IV § 15 ust. 2 regulaminu ZFSS),

b) jednej osobie przyznano zapomoge losowg w kwocie 2.000 zt tylko na

podstawie wniosku i oswiadczenia o dochodach, pomimo ze regulamin ZFSS
(rozdz. IV § 15 ust. 2) wymagat przedstawienia dodatkowych dokumentow
uzasadniajgcych ubieganie sie o $wiadczenie. Ponadto zapomoga ta zostata
przyznana w kwocie o 1.300 zt wyZszej niz ustalona tabelach dofinansowania.
W kwocie o 500 zt wyzszej byta tez przyznana zapomoga innemu pracownikowi
w zwigzku z choroba.
Przyznanie zapomogi w wyzszej kwocie niz wynikajgca z tabel okreslajacych
wysokos¢ zapomdg w danych progach dochodowych bylo mozliwe
w uzasadnionych sytuacjach, ale w ww. dokumentacji nie bylo stosownej
informacji (np. adnotacji, opinii Komisji socjainej na wnioskach).

1994 r. 0 zakladowym funduszu $wiadczeri socjalnych [...] nie stanowi podstawy przyznania wszystkim
pracownikom Swiadczen pienieznych, kidre nie zmierzaja do realizacji celéw sogjalnych zgodnych
zart. 1ust 1iart 2 pkt 1 tej ustawy”;

Znak sprawy: AK-K-1.1711.25.2014 Lublin, dnia 14 listopada 2014 r.
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[V. W zakresie funkcjonowania stotowki: stwierdzono nieprawidtowosci, ktore wskazuja,
ze w Osrodku nie funkcjonowaty wiasciwie mechanizmy kontroli zgodne =ze
standardem kontroli zarzadczej nr 14 ,Szczegdlowe mechanizmy kontroli dot.
operacji finansowych i gospodarczych™®,

1. Nie ustalono procedur funkcjonowania stotéwki szkolnej regulujgcych takie kwestie
jak: prowadzenie ewidencji positkéw (przygotowanych, wydanych i niewydanych
w danym dniu, zutylizowanych), postepowanie z produktami wydanymi z magazynu
I niewykorzystanymi do przygotowania positkéw, zasady zamawiania produktow
w celu zapewnienia efektywnego dziatania i prawidlowego realizowania norm
zywnosciowych. Konsekwencjg braku tych regulacji byly nw. niezgodnosci:

a) ilos¢ wydanych produktéw do positku wynikata z ilosci zamoéwionych dnia
poprzedniego, co w 4 z 5 sprawdzonych dni nie bylo zgodne z liczbg dzieci
obecnych na positku,

b) ilos¢ wydawanych ziemniakéw do obiadu byta 10-krotnie wyzsza niz wynikajgca
z przyjetych norm, bowiem biednie wskazano gramature na osobe jednego
z produktow (ziemniaki wskazano w gramach zamiast w dekagramach),

c) wystgpily rozbieznoéci pomiedzy sporzadzanymi dokumentami, ktére wynikaty
z niedostatecznej analizy i kontroli prowadzonej dokumentacji oraz z braku
weryfikacji informacji zawartych w tej dokumentacji, np.:

o rozchdd jednego z artykutow zywnosciowych w kartotece materiatowej oraz
w sporzgdzonym na jej podstawie sprawozdaniu za pazdziernik 2013 r. nie byt
zgodny z iloscig zlecona do wydania w dziennych raportach zywieniowych,

» ilos¢ obiadéw wykazana w dniu 17.10.2013 r. w miesiecznym zestawieniu
raportow zywieniowych nie byta zgodna ze wskazang w raporcie zywieniowym.

d) fakiyczna ilos¢ jednego z 10 sprawdzonych w magazynie produktéw nie
pokrywata sie z prowadzong dla niego kartoteka magazynows. Ponadto
w kartotekach magazynowych poszczegolnych produkiéw (stanowigcych
ewidencje analityczng do konta 310 ,Magazyn”) nieprawidiowo poprawiano
biedy (poprzez przerobienie pojedynczych cyfr lub z uzyciem korektora i czesto
bez parafy osoby dokonujgcej poprawki, co byto niezgodne z art. 25 ust. 1 uor.

V. W zakresie gospodarowania skiadnikami majatku:

Ustalony w przepisach wewnetrznych' sposdb znakowania skfadnikow majatku nie

byt wystarczajgcy, bowiem niektore sktadniki byly oznakowane nietrwatymi

naklejanymi kodami kreskowymi, ktére w trakcie ogledzin oznaczano recznie —

markerem.

Przyczynami ww. nieprawidtowosci w wiekszosci przypadkow byly bledy i pomyiki,
w tym spowodowane rutyng oraz niedostateczng weryfikacja i brakiem biezacej kontroli
nad czynnoSciami pracownikéw. Zwrocié tez uwage nalezy na niewystarczajacyg
znajomos$é przepiséw ustawy o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych oraz braki
w przepisach wewnetrznych lub ich nieprzestrzeganie.

18 Zatgeznik do komunikatu nr 23 Ministra Finansow z dnia 16.12.2008 r. w sprawie standardéw kontroli
zarzgdczej dla sektora finanséw publicznych (Dz.Urz.MF. Nr 15 poz. 84);

198§ 5 ust 4 Instrukcji gospodarowania skladnikami majatkowymi | zasad odpowiedzialnosci za
powierzone mienie SOSW nr 2 w Lublinie” - zat. nr 1 do zarz. nr 26/2013 z 02.09.2013 r. w sprawie
instrukcji gospodarowania skfadnikami majatkowymi | zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie;

Znak sprawy: AK-K-1.1711.25.2014 Lublin, dnia 14 listopada 2014 r.
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Podkreslié nalezy, ze niektore bledy zostaly wyeliminowane na biezaco
w trakcie kontroli. | tak:

1. Gtéwna ksiegowa:

a) zmienita sposdb numeracji dowodéw ksiegowych (od poczatku 2014 r.) dla
zapewnienia jednoznacznego powigzania zapiséw w ksiegach rachunkowych
z dowodami zrodiowymi,

b) uzupeinita dokumentacje ksiegowa o brakujgce dokumenty (PK — Polecenie
ksiggowania, poczawszy od stycznia 2014 r) dot naliczenia kosztdéw
wyzywienia oraz zapisow technicznych stosowanych dla zachowania czystosci
obrotéw na kontach,

c) zainicjowafa zmiane drukéw dot. sprzedazy positkdw (co znalazio
odzwierciedlenie w zarzadzeniu nr 33/2014 z dnia 23.09.2014 r) dia
zapewnienia wykazywania kwoty nadplaty za posiki jako podstawy
dokonywania zapisow ksiegowych i zwrotow tej nadptaty.

2. Uzupetniono numery inwentarzowe na 6 pozostatych érodkach trwalych poprzez
naklejenie kodu kreskowego oraz na jednym s$rodku trwaltym i 2 pozostatych
$rodkach trwafych poprzez odreczne dopisanie numeru markerem.

W zwigzku z wyzej przedstawionymi nieprawidlowos$ciami polecam:

1. Dila ryzyk, ktorych warto§¢ przekracza akceptowalny poziom, wskazywaé razem
z mechanizmami kontrolnymi rowniez osobe odpowiedzialng za ich wdrozenie oraz
termin tego wdrozenia.

2. Przeanalizowac i dostosowac¢ do rzeczywistych potrzeb przepisy dot. udzielania
zamowien publicznych majac na wzgledzie przepis art. 44 ust. 3 ufp oraz
zobowigza¢ kierownika gospodarczego do przestrzegania tych przepisow.

3. Ustali¢ w przepisach wewnetrznych zasady klasyfikowania wydatkéw wspdinych dia
réznych rodzajow dziatalnosci Osrodka w sposdb zapewniajacy ewidencjonowanie
ich zgodnie ze stanem rzeczywistym i zapewnié przestrzeganie tych zasad.

4. Dokonywa¢ wydatkow wylgcznie na podstawie zatwierdzonych dowoddéw
ksiggowych oraz w terminach wynikajgcych z wczesniej zaciagnietych zobowigzar.

5. Wskaza¢ w dokumentacji Osrodka daty rozpoczecia eksploatacji uzytkowanych
programow oraz w przypadku programu Wyposazenie DDJ — réwniez jego wersje.

6. W przepisach wewnetrznych dotyczacych funkcjonowania stotowki:

a) ustalic zasady funkcjonowania stotéwki zapewniajace efektywne i prawidtowe
zamawianie i wydawanie produkiéw zgodne z normami zywieniowymi,

b) ustalic zasady postgpowania z produktami wydanymi 2z magazynu
I niewykorzystanymi do przygotowania positkdw, zwracajgc uwage na sposob
dokonywania poprawek w kartotekach magazynowych,

c) wprowadzi¢ mechanizmy biezgcej i statej kontroli wydawania produktow
z magazynu, wykorzystania produkiéw do przygotowania positkéw, ilosci
positkow przygotowanych i wydanych oraz zutylizowanych positkdw,

d) zweryfikowa¢ i uwzglednic w przyjetych normach zywieniowych wiasciwe
gramatury poszczegoinych produktow,

e) ustali¢ | wprowadzi¢ zasady kontroli i weryfikacji prowadzone] dokumentaciji
stotowki w celu wykazywania informacji zgodnych ze stanem faktycznym.
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7. Dostosowac i doprecyzowac przepisy dotyczace znakowania skifadnikow majatku
do realnych mozliwosci zapewniajgcych trwale ich opisanie oraz egzekwowaé od
kKierownika gospodarczego przestrzeganie tych przepisow.

8. Dostosowac regulamin ZFSS do wymogéw ustawy o zakladowym funduszu
$wiadczen socjalnych, uwzgledniajgc w szczegoinosci:
a) krag wszystkich oséb ustawowo uprawnionych do otrzymywania swiadczen,
b) ustawowy katalog $wiadczen socjalnych,
c) sposdb dokumentowania sytuacji wnioskodawcy.

9. Zapomogi przyznawac wylacznie po ziozeniu przez wnioskodawce wszystkich
wymaganych regulaminem dokumentow i tylko w formach pomocy okreslonych
w regulaminie, zas w przypadku przyznawania zapomogi w wyzszej wysokosci niz
ustalona przy danym progu dochodéw — uzasadni¢ (pisemnie) przyczyne
zwiekszenia wartosci $wiadczenia.

Prosze w terminie 30 dni od daty otrzymania wystgpienia pokontrolnego ztozyé
sprawozdanie z realizacji powyzszych zalecen wediug wzoru okreslonego w zatgczniku
nr 4 do wymienionej na wstepie procedury przeprowadzania kontroli®. W przypadku
potrzeby wydiuzenia terminu realizacji niektdérych z wnioskéw pokontroinych (ze
wzgledu na czasowg nieobecnoé¢ dyrektora), prosze poinformowaé o tym i wskazaé
ostateczny termin ich realizac;ji.
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