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Pani Beata Kwiatkowska
Dyrektor
Zespolu Szkot Ogoélnoksztalcacych Nr 6

w Lublinie

Wystapienie pokontrolne

Na podstawie § 4 ust. 1 pkt 1 procedury przeprowadzania kontroli' pracownicy
Wydziatu Audytu i Kontroli Urzedu Miasta Lublin (zwanego dalej ,\Wydziatem AK") -
inspektor Anna Osypiuk oraz podinspektor Maciej Kotowski w terminie od 18 marca do
10 kwietnia 2013 r. (z przerwami) przeprowadzili w kierowanym przez Panig Zespole
Szkot Ogolnoksztatcacych nr 6 (zwanym dalej ,Zespolem™ lub ,ZS0O6") kontrole
planowa obejmujacg sprawdzenie prawidlowosci prowadzenia gospodarki finansowej
w2012 r. Szczegdlowe ustalenia zostaly przedstawione w protokole kontroli
podpisanym przez Panig w dniu 10 kwietnia 2013 r.

Zgodnie z przepisem § 19 ust. 5 ww. procedury przekazuje Pani niniejsze
wystagpienie pokontrolne zawierajace opis stwierdzonych nieprawidtowosci oraz wnioski
zmierzajgce do ich wyeliminowania.

Szczegotows kontrola objeto nw. zagadnienia:

1} wykonanie zalecen pokontrolnych z kontroli przeprowadzonej w 2009 r.2,

2) przepisy wewnetrzne, w tym dotyczace systemu kontroli zarzadczej, polityki
rachunkowoéci, zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych (zwanego ,zfés™),
przetwarzania danych osobowych i udostepniania informaciji publicznej,

3) dochody gromadzone na wydzielonym rachunku dochodéw (proba 100%
dochodow zrealizowanych w 2012 r. w kwocie 76.133,08 zf) i rodzaje
finansowanych z nich wydatkow, w tym realizacje dochodéw z najmu (kontrolg
objeto 7 uméw najmu realizowanych w 2012 . na fgczna kwote 8.295,00 zt, tj. 86%
z kwoty 9.637,10 zt dochoddw z najmu w 2012 r.),

4) przestrzeganie zasad zaciagania zobowiazan finansowych i dokonywania
wydatkow w 2012 r. przy realizacji zakupow:

materiatdw | wyposazenia na faczng kwote 8.116,70 zi,
ustug remontowych na tgczna kwote 68.958,38 z,
ustug pozostatych na kwote 9.758,24 =z,
9) wydatki zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych na kwote 31.920 z+

1 zalgeznik nr 1 do zarzgdzenia nr 680/2010 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 28.02.2010 r. w sprawie
wprowadzenia procedury przeprowadzania kontrofi przez Wydziaf Audytu i Kontroli - ze zm.
2 sprawdzono wykonanie § z 8 zalecen pokontrolnych z 2009 . (o nr: 1, 2, 4, 5 i 6 — zrealizowane).
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6) ustalenie i stosowanie mechanizmow zabezpieczajacych $rodki finansowe na
rachunkach bankowych ZSO6?,

7) rzetelnos¢ i terminowo$¢ sporzadzania sprawozdan budzetowych (Rb-27S,
Rb- 288)%,

8) przeprowadzenie inwentaryzacji aktywdw i pasywow,

9) gospodarowanie sktadnikami majatku w zakresie ich ewidencji i ochrony®.

Wydzial Audytu i Kontroli pozytywnie, ale z uwagami (dotyczacymi
w szczegoOlnosci realizacji dochoddw z najmu oraz gospodarowania Srodkami
zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych) ocenia prowadzenie przez Panig
gospodarki finansowej ZS06, pomimo ponizszych nieprawidlowosci, ktére nie
wywarly znaczacego wpltywu na caloksztalt gospodarki finansowej Zespotu.

|. W zakresie ustalen ogélno-organizacyjnych:

1. Nie wykonata Pani polecenia Prezydenta w zakresie dostosowania funkcjonujacego
w £Z506 systemu kontroli zarzadczej do ,Minimainych wymogdéw wdrozenia systemu
kontroli zarzgdczej w jednostkach organizacyjnych miasta Lublin™® poniewaz
w ustalonej przez Panig ,Polityce zarzadzania ryzykiem” nie zmieniono przyjetej
wczesniej skali punktowej od 1 do 5 do oceny prawdopodobiefistwa wystapienia
ryzyka jak i jego skutkow.

Byfo to niezgodne z ,Minimalnymi wymogami wdrozenia systemu kontroli

zarzgdczej w jednostkach organizacyjnych miasta Lublin”, ktére zobowiazywaly

do oceny w skali od 1 do 4 prawdopodobieristwa wystapienia ryzyka oraz jego

skutkéw dia kazdego z 3 kryteridw, . finansow, realizacji zadar i reputacji.

Pomimo powyzszego ,Rejestr ryzyk” sporzadzita Pani zgodnie ze wzorem
okreslonym w zarzgdzeniu nr 651/2011 Prezydenta Miasta Lublin (gdzie oceny
prawdopodobiefistwa wystgpienia ryzyka, jak tez oceny skutkow ryzyka — odrebnie
w aspekeie ich wptywu na finanse, realizacie zadan i reputacie — dokonuje sie
wskali od 1 do 4). Spowodowalo to jednak niezgodno$é z ustalonymi w ZSO6
przepisami wewnetrznymi (,Politykg zarzadzania ryzykiem”).

Il. W zakresie realizacji dochoddw:

1. Nie ustalita Pani zasad odpfatnosci (stawki) za wynajem pomieszczenia na sklepik
szkolny oraz powierzchni wynajmowanych pod automaty, co rodzi fo ryzyko
niezapewnienia realizacji celéw kontroli zarzadczej, okre$lonych w art. 68 ust. 2

3 Sprawdzono na probie wszystkich wydatkow dokonanych we wrzesniu 2012 r. z rachunkéw ZSO8, tj.:
budzetu, zf$s oraz tzw. ,dochodéw wiasnych” oraz w marcu 2012 r. z rachunku zfés, a takze przelewy
przekazane w 2012 r. na rachunki bankowe osdb przygotowujacych i akceptujgcych przelewy
{dyrektora i gtéwnej ksiggowej) dokonujac weryfikacji na podstawie réznych kryteriow wyszukiwania,
np. po nazwie kontrahenta, numerze rachunku.

4 Sprawdzono sprawozdania budzet, Rb-27S i Rb-28S sporzgdzone za X, X! i roczne za XII 2012 r.

5 Sprawdzono prowadzenie ewidencji rodkéw trwalych i pozostalych $rodkow trwalych uzytkowanych
w pomieszczeniu pedagoga szkolnego i gldwnego ksiggowego oraz wybranych skiadnikéw majatku na
podstawie ich ewidencji. Sprawdzono zgodnosé srodkow trwatych w ww. pomieszczeniach ze stanem
ewidencyjnym i prawidtowoscl ich oznakowania.

6 Zalgeznik nr 1 do zasad funkcjonowania systemu kontroli zarzadczej w Urzedzie Miasta Lublin
1 jednostkach organizacyjnych miasta Lublin, bedacych zalgcznikiem do zarzadzenia nr 651/2011
Prezydenta Miasta Lublin z dnia 30.06.2011 r.

Znak sprawy: AK-K-1,1711.12.2013 Lublin, dnia 11 lipca 2013 1.
Nurner dokumentu Mdok: 135705/04/2013 Strona2z 8



pkt 1 i 2 ustawy o finansach publicznych’, tj. w zakresie zgodnosci dziatalnosci
Z procedurami wewnetrznymi oraz skutecznosci i efeklywnosci dziatania.

2. W zakresie dochodéw z umow najmu realizowanych w 2012 r. stwierdzono, ze:

a) przed zawarciem dwoch z pieciu umow na najem powierzchni reklamowych nie
wystgpita Pani o stosownag zgode Rady Miasta Lublin, przy czym podkreslic
nalezy, ze jedna z umoéw byta kolejna umowa zawartg z dotychczasowym
najemcy, kiorej przedmiotem byla fa sama nieruchomosé, a druga zostata
zawarta na czas nieokreslony;

Zgodnie z art. 43 ust. 2 pkt 3 ustawy o gospodarce nieruchomosciami®
Zespof mogf oddac nieruchomo$é lub jej cze$é w najem, dzierzawe albo
uzyczenie z rownoczesnym zawiadomieniem wfasciwego organu i organu
nadzorujgcego, jezeli umowa jest zawierana na czas oznaczony do 3 lat,
albo za zgodg tych organow, jezeli umowa jest zawierana na czas
oznaczony diuzszy niz 3 lata lub czas nieoznaczony; zgoda jest wymagana
rowniez w przypadku, gdy po umowie zawartej na czas oznaczony strony
zawierajg kolejne umowy, ktérych przedmiotem jest ta sama nieruchomosé.

b) w umowach najmu powierzchni reklamowych stosowano rézne stawki
odpfatnoéci (6,67 zHm?i 7,08 zim?), zanizajac je w stosunku do ustalonych
w przepisach wewnetrznych (10-20 z1)°, co skutkowato zanizeniem w 2012 r.
dochoddw o kwote co najmniej 1.020,00 zt (przy najnizszej stawce), zas przy
maksymalnej stawce az o 4.260,00 zi;

c) w umowach na wynajem sali gimnastycznej wskazywano jedynie kwote
miesiecznej optaty za najem (np. jednemu kontrahentowi 300 z, innemu
900 zf), nie okreslajac czasu iterminu najmu (godziny, dni tygodnia),
co uniemozliwia potwierdzenie rzetelnosci tak ustalonych odptatnosci,

d) w zakresie wystawiania rachunkdéw za wynajem stwierdzono, ze:

- pomimo zapisu w umowie najmu (dot. powierzchni pod automat z Pol-Cafe)
uzalezniajgcego termin platnosci fakiury od daty jej otrzymania — rachunki
wysytano do najemcy listem poleconym bez zwrotnego potwierdzenia odbioru,
co uniemozliwialo jednoznaczne ustalenie terminu platnosci,

- pomimo zawarcia w umowie najmu sali gimnastyczne] (z A.S.) opiaty
w wysokosci 300 zt za miesigc — stwierdzono 2 przypadki wystawienia najemcy
rachunkéw w nizszych kwotach', co nie wynikato z tresci umowy, awg § 7
umowy kazda jej zmiana wymagata formy pisemnej pod rygorem niewaznosci,

- w umowie na najem powierzchni reklamowych (z PUH Onyx) ustalono
ptatnosci ,miesiecznie z gory” bez wskazania terminu, przy czym na rachunkach
z 2012 r. wskazywano termin ptatno$ci do 20, zamiast do 10 kazdego miesigca,

7 ustawa z 27.08.2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ze zm.)

8 ustawa z21.08.1997 r. o gospodarce nieruchomosciami {j.t. z 2010 r. Dz. U. Nr 102, poz. 651 ze zm.)

9 w ,Instrukcji w sprawie wynajmu powierzchni i pomieszczen w Zespole Szkét Ogdinoksziatcacych
nr 6" obowiazujacej od 01.09.2009 r. ustalono odpfatno$é za wynajem 1 m? powierzchni reklamowych
w wysokosci 10-20 z!

10 za wrzesien 2012 r. wystawiono rachunek na kwote 150 zt zamiast 300 zi (umowa z dn. 17.09.2012 r,,
ale z grafiku wynajmu sali gimnastycznej wynikalo, ze 1 godz. najmu miata miejsce przed zawarciem
umowy, tj. 04.09.2012 r.), réwniez w grudniu 2012 r. wystawiono rachunek w nizszej kwocie, tj. 100 zt
zamiast 300 zt (w wyniku zlozenia przez najemce podania z prosbg o obnizenie kwoty w zwigzku
z mniejszg liczbg zaje¢ — na podaniu brak zgody dyrektora na obnizenie kwoty)

Znak sprawy: AK-K-1.1711,12.2013 Lublin, dnia 11 lipca 2013 1.
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Z art. 669 § 2 Kodeksu cywilnego' wynika, Ze jezeli termin platnoéci czynszu
nie jest w umowie okreslony, a najem frwa diuzej niz miesigc — czynsz
powinien byc pfacony z géry miesiecznie do 10 dnia miesigca.
- pomimo ustalenia w umowach najmu, ze jedna jednostka rozliczeniowa
wynosi 60 minut, na wystawianych rachunkach wskazywano jako ilogé ,17,
a jednostke miary ,m-c” ze zréznicowanymi kwotami;

e) w zakresie odsetek z tytutu nieterminowego regulowania ptatnosci stwierdzono,
ze jednemu najemcy naliczano je w zanizonej wysokosci w wyniku
przyjmowania do obliczen innego terminu ptatnosci niz wynikajgcy z umowy
(odsetki naliczano od 20. zamiast od 10. dnia miesigca).

lll.1. W zakresie zaciggania zobowiazan finansowych i dokonywania wydatkow:

1. Oprécz wydatku na remont ogrodzenia (64.927,27 zf), pozostate ze sprawdzonych
45 wydatkow na zakup materiatéw i wyposazenia, usiug remontowych oraz
pozostalych na {aczng kwote 19.256,05 =zt dokonano bez zastosowanie
wewnetrznych procedur przy udzielaniu zaméwieri publicznych ponizej kwoty
14.000 euro.

W przepisach wewnetiznych obowigzujgcych w ZSO6 (pkt Ad. 4 ust. 3
.Procedury kontroli finansowej”) ustalono, ze przed wykonaniem
zamowienia samodzielny referent | intendent dokonujg rozeznania rynku
przez zebranie informacji cenowych od wykonawecéw | dostawcéw,
a nastepnie przygotowujg wstepna kalkulacje, ktora stanowi podstawe
wyboru udzielenia zamdwienia. W przypadku, gdy warto$é zaméwienia
nie przekracza 14.000 euro — zamdwienie udzielane jest wykonawcy,
ktérego oferta jest najkorzystniejsza (cena pilus inne wazne powody).
Nieustalenie dolnej kwofy, od kiérej stosowana jest ta procedura oznacza, ze
dotyczy ona wszystkich zaméwier: udzielonych do kwoty 14.000 euro.

li.2. W zakresie zfés:

1. W Regulaminie zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych ZS061 (zwanego
dalej ,regulaminem zf§s"):

a) nie ustalita Pani zasad korzystania ze wszystkich wymienionych $wiadczen, . z:
— dofinansowania do dziatalnosci kulturalno-o$wiat. i sportowo-rekreacyjnej,
— dopfat do niektorych ustalonych w regulaminie zf§s form wypoczynku,
- pomocy materialnej, rzeczowej i finansowe;j,

b) regulamin zf$s obejmowat takie kierunki dziatalncsci socjalnej jak: ,fundusz
gwiazdkowy" oraz ,$wiadczenia nieprzewidzialne”, bez okreslenia jakiego rodzaju
byly to $wiadczenia oraz zasad i kryteridw ich przyznawania.
Art. 5 pkt 1 ustawy o zakfadowym funduszu $wiadczen socjalnych™ (zwanej
dalef ,uslawg o zf$s’) nie zawiera takich rodzajéw dziatalnosci socjalnej.

11 ustawa z dnia 23.04.1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93 ze zm.)

12 zwigzanej z gromadzeniem | rozdysponowaniem $rodkéw budzetowych (publicznych) oraz
gospodarowaniem mieniem w ZSOB (w zakresie pkt 4. ,Udzielanie zaméwien publicznych”)

13 Regulamin zakfadowego funduszu $wiadczen socjalnych Zespotu Szkot Ogoélnoksztalcacych nr 6
w Lublinie z dnia 18.09.2008 r.

14 Ustawa z dnia 04.03.1894 r. o funduszu $wiadczen socjainych (j.t. z 2012 r. Dz.U. poz. 592 ze zm.)

Znak sprawy: AK-K-L.1711.12.2013 Lublin, dnia 11 lipca 2013 r.
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Z kolei art. 8 ust. 1 ww. ustawy zobowigzywat do ustalenia w regulaminie
zfss zasad i warunkow korzystania ze Swiadczen oraz zasad przeznaczania
Srodkow funduszu na poszczegoine rodzaje dziatalnosci socjalnej (okreslone
WW. przepisem).
¢) nie wskazata Pani emerytdw irencistow Zespotu jako oséb uprawnionych do
korzystania z funduszu, pomimo ze wg § 1 ust. 1 regulaminu zf$s fundusz ten byt
wspolny dla wszystkich pracownikow, emerytdw i rencistéw, z kolei wg § 7 ust. 7
regulaminu zf§s wsparcie finansowe przystugiwato tylko nauczycielom emerytom
(raz w roku), z pominieciem pozostalych emerytowanych pracownikéw i rencistow,
Niewskazanie emerytow i rencistéw jako osob uprawnionych do korzystania
z zfSs oraz ograniczenie moZliwosci korzystania ze S$wiadczen zfés byfo
sprzeczne z postanowieniami art. 2 pkt 5 ustawy o zf$s.

d) zapis § 2 ust. 9 regulaminu zf§s dotyczacy utraty prawa do korzystania z zf§s
przez kolejne 2 lata kalendarzowe przez osobe skladajgca nieprawdziwe
dokumenty lub korzystajgcg z przyznanej pomocy niezgodnie z przeznaczeniem,
wykraczat poza delegacje ustawowe pracodawcy,
Wg art. 8. ust. 2 usfawy o zf§s pracodawca okresla szczegdfowe zasady
i warunki korzystania ze Srodkéw zf$s w oparciu o kryteria wymienione
w arl. 8 ust. 1 ww. ustawy.

2. Swiadczenia urlopowe dla emerytéw i rencistow ustalono w nizszych kwotach
(0 250 zt) niz dla pracownikdéw, a ponadioc w ogole nie przyznawano ich emerytom
i rencistom niepedagogicznym — co byfo nieuzasadnionym zréznicowaniem dostepu
do swiadczen z zf$s.

Zgodnie z art. 2 pkt 5 ustawy o zfé§s osobami uprawnionymi do korzystania
ze srodkow zf§s sg m.in. pracownicy oraz emeryci i rencisci pracownicy (byli
pracownicy) bez réznicowania ich uprawnienn ze wzgledu na zajmowane
wczesniej stanowisko pracy czy obecny status (pracownik Ilub emeryt,
rencista). Ponadto nalezy podkreslic, ze jedynymi kryteriami, na podstawie
ktérych przyznawane sq swiadczenia z zf$s sg te okreslone w art. 8 ust. 1
ww. ustawy (syluacja zyciowa, rodzinna i materialna osoby uprawnionej).

3. Swiadczenia okreslone w regulaminie zfés byly rozbiezne z rodzajami $wiadczen
w zatgezniku do regulaminu zfs | i tak:

- odnosnie dofinansowania do form wypoczynku — w regulaminie okreslono
zasady przyznawania swiadczen urlopowych nauczycieli i dofinansowania
wczasoéw pod gruszg” (§ 6 i 7), a w zalgczniku do regulaminu zf$s ustalono
progi dochodowe i stawki dofinansowania dla: kolonii, wyptat dla nauczycieli
emerytow i rencistow oraz ,wczasow pod gruszg”;

- w regulaminie zf§s przewidziano udzielanie zapomaog losowych i zdrowotnych,
za$ w zafgczniku ustalono progi dochodowe i stawki $swiadczen tylko dla
zapomdog losowych.
Powyzsze nie wypefniato dyspozygji arf. 8 ust. 2 ustawy o zf$s, wg ktérego
zasady | warunki korzystania z ustug i Swiadczen oraz zasady przeznaczania
srodkéw funduszu na poszczegblne cele i rodzaje dziatalnosci socjalnej
okre$la pracodawca w regulaminie.

Znak sprawy; AK-K-1.1711.12.2013 Lublin, dnia 11 lipca 2013 .
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Ponadto Wydziat AK zwraca uwage, ze niewielkie (wrecz symboliczne)
zréznicowanie dofinansowania do dziatalnosci kulturalno-oswiatowej (5 z) oraz do
dzialalnosci sportowo-rekreacyjnej (od 2zt do 10z, co tylko formalnie wypehiato
dyspozycje art. 8 ust. 1 ustawy o zf$s.

IV. W zakresie ewidencii ksiegowej:

1. W ewidencji na koncie 998 ,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku
biezgcego” po stronie Wn dokonywano ksiegowania jedynie na koniec roku (pod
datg 31.12.2012 r), zamiast w poszczegolnych miesigcach w wysokosci
stanowigcej rownowartosé sfinansowanych wydatkow.

Powyzsze byfo niezgodne z zasadami funkcjonowania konta 998,
OkreSlonymi w zafgezniku nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finansow
w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci..."”” oraz § 18 ust. 2 tego
rozporzadzenia w zwigzku z art. 20 ust. 1 ustawy o rachunkowo$ci'.

2. W zakresie prowadzenia raportow kasowych, stwierdzono:
- niebiezgce ujmowanie wptat gotéwki,
- przechowywanie w kasie gotdwki pobranej uprzednio przez osobe
prowadzacy kase jako zaliczke na biezgce wydatki.

Bylo to niezgodne z art. 24 ust 5 pkt 3 ustawy o rachunkowosci oraz
postanowieniami pkt 10 tiret 7 ,Zasad prowadzenia ewidencji finansowo-
ksiggowej”, w mysl ktérych ,(..) przychody i rozchody w kolejnych dniach
gotowki ujimuje sig na biezgco w raporcie kasowym za poszczegoine dni(...)”,
a takze pkt 4 ,Gospodarki pienigznej w Zespole Szkot Ogoinoksztatcacych nr 6
w Lublinie”, stosownie do kidrego ,Przechowywanie w kasie gotowki lub innych
walorow nienalezgcych do jednostki jest zabronione”,

V. W zakresie inwentaryzacji aktywow i pasywow:

1. Wystepowaly rozbieznosci pomiedzy ewidencjg sktadnikéw majatku (pozostatych
srodkéw trwalych) a rzeczywistg iloscig sktadnikdw majatku w niektorych
pomieszczeniach, co bylo spowodowane nieodnotowywaniem przesunieé
sktadnikow majatku miedzy pomieszczeniami (prowadzenie ksigg inwentarzowych
nalezato do obowigzkow osoby zatrudnionej na stanowisku specjalisty).

Art. 24 ust. 1 i 2 ustawy o rachunkowosci zobowigzuje do rzeteinego
prowadzenia ksigg rachunkowych, co oznacza Ze dokonywane w nich
zapisy muszg odzwierciedlac stan rzeczywisty.

2. Na arkuszach spisu z natury w miejscach wyznaczonych na wskazanie osoby
materialnie odpowiedzialne] za inwentaryzowane skiadniki majagtku wpisywano
osoby, kiérym takiej odpowiedzialnosci nie powierzono (osoby te skladaly tez
podpisy w takim charakterze). Dodatkowo nalezy podkresli¢, ze niektére z nich byly
czlonkami komisji inwentaryzacyjnej i dokonywaly spisu z natury, co rodzi ryzyko
niezachowania obiektywizmu przy dokonywaniu spisu z natury.

15 rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia § lipca 2010 r. w sprawie szczegéinych zasad
rachunkowosci oraz plandw kont dla budzéetu paristwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego,
Jednostek budzetowych, samorzgdowych zakladéw budzetowych, paristwowych funduszy celowych
oraz paristwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskief (j.t. z 2013 r. Dz. U. poz. 289). :

16 ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (j.t. z 2013 r. Dz. U. poz. 330).
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VI. W zakresie gospodarowania skfadnikami majatku:
1. W wyniku przeprowadzenia wyrywkowej kontroli sktadnikéw majgtku stwierdzono

brak odtwarzacza DVD, spowodowany wg Pani wyjasnieri zniszczeniem go przez
nauczyciela, kiory o tym nie poinformowat. Fakt ten wskazuje na brak
odpowiedniego nadzoru ze strony dyrektora. Nalezy podkreslié, ze nie
zidentyfikowata Pani ryzyka zwigzanego ze zniszczeniem lub uszkodzeniem
majatku Zespotu przez jego pracownikbw oraz, ze nie funkcjonowaly Zadne
mechanizmy kontrolne w tym zakresie.

2. Skiadniki majgtku byly oznaczane w inny sposéb niz ustalono w przepisach
wewnetrznych Zespolu’. Za ich znakowanie byta odpowiedzialna osoba
zatrudniona na stanowisku specjalisty.

Znakowanie skiadnikéw majatku w inny sposob niz okre§lony w przepisach
wewnetrznych nie zapewnialo rzetelnego przeprowadzenia i powigzania
wynikow inwentaryzacji z zapisami w ksiegach rachunkowych, o ktérych
mowa w art. 27 ust. 1 ustawy o rachunkowoSci.

Przyczynami stwierdzonych nieprawidtowosci byly gtownie luki w znajomosci
przepisow prawa w zakresie finansow publicznych, ich nieprzestrzeganie Iub
niewtasciwa interpretacja oraz niedopatrzenia pracownikow, a takze nie w petni
skuteczny nadzoér dyrektora nad zadaniami realizowanymi przez pracownikow.

W zwiazku z wyzej przedstawionymi nieprawidlowos$ciami polecam:

1. Dostosowac system kontroli zarzadczej do ,Minimalnych wymogdw wdroZenia
systemu kontroli zarzgdezej w jednostkach organizacyjnych, miasta Lublin™®. .. __ .

2. Zapewni¢ prawidtowg realizacje dochodéw, a w szczegotnoscs

a) informowaé na biezgco Prezydenta o wszystkich (réwniez jednorazowych)
umowach najmu zawieranych do 3 lat, a w przypadku zawierania kolejnych
umdw z danym najemca, ktoérych przedmiotem jest ta sama nieruchomosé lub
umow na czas nieokreslony — wystepowac o stosowng zgode Rady Miasta,

b) ustali¢ zasady odpfatnosci (stawki) za wynajem pomieszczenia na sklepik -
szkolny oraz powierzchni wynajmowanych pod automaty,

c) dokumentowaé faktyczny termin otrzymania rachunku przez najemr:e Iub' -
wskazywac w umowach termin ptatnosci,

d) na rachunkach wyznacza¢ termin ptatnosci zgodny z umowq lub przep:sam: '
Kodeksu cywulnego

e) wszelkie zmiany umowy dokumentowaé w formie pisemne;j,

f) wyegzekwowaé od najemcéw nalezne odsetki w zwigzku z nieterminowym
wnoszeniem optat za 2012 r. oraz egzekwowac je na biezaco,

g) wyegzekwowaé od najemcy, kftéremu wystawiono rachunki w zanizonej
wysokosci (w stosunku do umowy) kwote 350 zi, a kserokopie dowodu wptaty
przestaé do Wydziatu AK,

h) zweryfikowaé stawki najmu we wszystkich umowach realizowanych w 2012 r.,
a w przypadku kontrahentdw, ktérym okreslono je w umowach w wysokosciach

17 Gospodarka srodkami rzeczowymi w Zespole Szkot Ogoblnoksztatcacych nr 6 w Lublinie

18 zgodnie z zarzgdzeniem nr 1/3/2013 Prezydenta Miasta Lublin z dnia 1 marca 2013 r. w sprawie
okreslenia zasad funkcjonowania systemu kontroli zarzadczej w Urzedzie Miasta Lublin i jednostkach
organizacyjnych miasta Lublin
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nizszych niz ustalone przez Panig — wypowiedzie¢ dotychczasowe warunki
pfatnosci i dostosowaé je do aktualnie obowigzujgcych. Ustalic skutek
(za 2012 r.) zanizonych w umowach stawek najmu i wyegzekwowaé te kwoty od
osoby odpowiedzialnej, majac na wzgledzie, ze w przypadku nieskutecznosci
tych dziatan zobowigzana begdzie Pani wptaci¢ te kwoty z wtasnych Srodkow —
stosownie do zasad okreslonych w przepisach dziatu pigtego Kodeksu pracy®.
Kserokopie dowodow wptaty przestac¢ do Wydziatu AK.

3. Przy udzielaniu zaméwien publicznych o wartosci ponizej 14.000 euro stosowaé
procedury wewnetrzne.

4. Dostosowaé regulamin zf§s do przepisow ustawy o zf§s, w tym:

a) ustali¢ spojne zasady przyznawania wszystkich przewidzianych w regulaminie
swiadczen socjalnych, zgodnych z wymogami ustawy o zf$s,

b) zapewni¢ wszystkim uprawnionym prawo do korzystania ze wszystkich
Swiadczen i wg tych samych kryteriow,

¢} wyeliminowaé zapisy ograniczajgce mozliwo$é korzystania ze srodkow zfés
przez osoby uprawnione.

5. Zapisow na koncie 898 dokonywaé na biezaco i zgodnie z zasadami funkcjonowania
tego konta.

6.Na arkuszach spisu z natury wskazywaé¢ osoby, ktérym powierzono
odpowiedzialno$¢ materialng za inwentaryzowany majatek i nie wiaczaé tych oséb

do prac komisji inwentaryzacyjnej.

7. Zobowigza¢ odpowiedzialnego pracownika do rzetelnego prowadzenia ksiag
inwentarzowych.

8. EgzekwowaC prowadzenie raportéw kasowych na biezaco, ujmujgc w nich wptaty
i wyptaty gotowkowe w tym samym dniu, w ktorym zostaty dokonane. W kasie
Zespotu przechowywac wylacznie gotéwke nalezaca do jednostki.

8. Wprowadzi¢ mechanizmy kontrolne pozwalajace sprawowaé skuteczny nadzér nad
zabezpieczeniem i wykorzystaniem sktadnikéw majgtku.

9. Ujednolici¢ zasady znakowania skiadnikoéw majatku.

.. Ponadto . rekomenduje ustalic stawki przyznawanych s$wiadczen oréz progi
dochodowe w sposdb pozwalajacy na rzeczywiste roznicowanie $éwiadczen ze wzgledu
na sytuacje materialng.

Prosze w ciagu 30 dni od daty otrzymania wystgpienia pokontrolnego ztozyc
sprawozdanie z realizacji powyZszych zalecen — wedlug wzoru okredlonego
w zaigczniku nr 4 do wymienionej na wstepie procedury przeprowadzania kontroli®,

7 ?z’sz*ﬁiﬁxm Miaszx Lublin
mgr ing? Annag Morow
S

Wydzialy Audviu i Kontroli

Do wiadomosci:
Wydziat O$wiaty | Wychowania Urzedu Miasta Lublin

19 Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy {j.t. z 1998 r. Dz. U. Nr 21, poz. 94 ze zm.)
20 http://bip.Jublin.eu/bip/um/index.php?t=2108&id=135056
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