Lublin, dn. 12 sierpnia 2013 r.

Sprawozdanie z realizacji zaleceii pokontrolnych

wydanych po przeprowadzeniu kontroli:

Kontrola planowa obejmujgca sprawdzenie prawidlowosci prowadzenia gospodarki finansowej w 2012 roku

w Zespole Szkot Ogdlnoksztatcgeych nr 6 w Lublinie

I.p. Zalecenia pokontrolne Sposéb realizacji zalecen pokontrelnych Termin zrealizowania Uwagi
1. Dostosowac system kontroli zarzadczej do Funkcjonujgcy w ZSO nr 6 w Lublinie system kontroli Wrzesierh 2013
+Minimalnych wymogdw wdrozenia systemu zarzadcze} zostanie dostosowany do polecenia
kontroli zarzadczej w jednostkach organizacyjnych | Prezydenta w zakresie funkcjonowania kontroli
Miasta Lublin zarzadczej] w jednostkach organizacyjnych Miasta
Lublin.
2. Informowac na biezgco Prezydenta o wszystkich Osoba odpowiedzialna za prowadzenie Kwiecieri 2013

dokumentacji zwigzanej z zawieranymi umowami
najmu zostata zobowigzana do informowania na
biezgco Prezydenta o wszystkich zawieranych

(rowniez jednorazowych) umowach najmu
zawieranych do 3 lat, a w przypadku zawierania
kolejnych umoéw z danym najemcg, ktdrych
przedmiotem jest ta sama nieruchomos¢ lub umow umowach najmu, a w przypadku zawierania
na czas nieokreslony wystepowad o stosowng kolejnych wystepowania o zgode do Rady Miasta.
zgode Rady Miasta W stosunku do umow zawieranych w 2013 roku
stosowano j.w.

Zasady wynajmowania powierzchni pod sklepik Wrzesien 2013

3. Ustali¢ zasady odptatnosci (stawki} za wynajem




pomieszczenia na sklepik szkolny oraz powierzchni
wynajmowanej pod automaty.

szkolny oraz automaty zostang ustalone
Zarzadzeniem Dyrektora od wrzesnia 2013 roku.

Dokumentowac faktyczny termin otrzymania
rachunku przez najemce lub wskazywaé w
umowach termin ptatnosci.

Dostosowano zapis w umowie najmu umozliwiajgcy

terminowe naliczanie odsetek {w umowie zmieniono

zapis dotyczacy terminu platnosci nieuzalezniony od
daty otrzymania faktury).

Kwiecient 2013

Na rachunkach wyznaczaé termin pfatnosci zgodny
z umowg lub przepisarni Kodeksu Cywilnego.

Osoba odpowiedzialna do wyznaczania na
rachunkach terminéw platnosci zgodnie z umow3
wyznacza je zgodnie z umowg | KC.

Kwiecien 2013

Wszelkie zmiany umowy dokumentowaé w formie
pisemnej.

Zobowigzano osobe odpowiedzialng do
wprowadzania zmian w umowach wytgcznie w
formie pisemnej.

Kwiecien 2013

Wyegzekwowac od najemcdw naleine odsetki w
zwigzku z nieterminowym wnoszeniem optat za
2012 rok oraz egzekwowac je na biezgco.

Zobowigzano osobe odpowiedzialng do
terminowego egzekwowania naleznych odsetek, w
umowie wprowadzono zapis wskazujgcy termin
ptatnogci do 30 kazdego miesigca. Nalezne odsetki
wyegzekwowano od osoby odpowiedzialnej oraz
odprowadzono na odpowiednie konto.

Sierpien 2013

Wyegzekwowat od najemcy, ktéremu wystawiono
rachunki w zanizonej wysokosci (w stosunku do
umowy) kwoteg 350 z1, a kserokopie dowodu wptaty
przestac do wydziatu AK.

Wyegzekwowano od najemcy kwote 350 zt.
Kserokopia dowodu wptaty zostanie przekazana do
wydziatu AK.

Sierpien 2013

zZweryfikowac stawki najmu we wszystkich
umowach realizowanych w 2012 roku, a w
przypadku kontrahentow, ktérym okresiono je w

Zweryfikowano stawki najmu w umowach zawartych
w 2012 roku. Dotychczasowe warunki wynajmu
zostaly wypowiedziane. Ustalono skutek w

wrzesiert 2013




umowach w wysokoéciach nizszych niz ustalone
przez Panig - wypowiedzieé dotychczasowe
warunki ptatnosci i dostosowac je do aktualnie
obowigzujgcych. Ustali¢ skutek {za 2012 rok)
zanizonych w umowach stawek najmu i
wyegzekwowac te kwoty od osoby odpowiedzialnej
majac na wzgledzie, ze w przypadku
nieskutecznosci tych dziatar zobowigzana bedzie
Pani wptacic te kwoty z wiasnych srodkow -
stosowanie do zasad okreélonych w przepisach
dziatu V Kodeksu pracy. Kserokopie dowodu wplaty
przestac do wydziatu AK.

umowach za 2012 rok. Zobowigzano
odpowiedzialnych pracownikow do wplacenia
ustalonych kwot. W zwigzku z wysokoscig kwoty
ustalono, ze pracownik wplaci nalezng kwotg
najpozniej do korica wrzesnia 2013 r. Kserokopie
dowoddéw wplaty zostang przestane do wydziatu AK.

10.

Przy udzielaniu zaméwien publicznych o wartosci
ponizej 14 000 euro stosowac procedury
wewneirzne.

Zobowiazano osoby odpowiedziaine za
dokonywanie zakupow do stosowania
wewnetrznych procedur przy udzielaniu zaméwien
publicznych o wartosci ponizej 14 000 euro. Od
wrzesnia 2013 roku wewnetrzne procedury
udzielania zaméwieri publicznych ponizej 14 000
euro zostang doprecyzowane.

wrzesien 2013

11.

Ustali¢ spdjne zasady przyznawania wszystkich
przewidzianych w regulaminie $wiadczen
socjalnych zgodnie z wymogami ustawy o zfés.

Zostang dostosowane zapisy regulaminu zfss w toku
pracy zespotu doradczego oraz po uzgodnieniu ze
zwiazkami zawodowymi dziatajgcymi na terenie
szkoty.

wrzesieri 2013

12

Zapewnié¢ wszystkim uprawnionym prawo do
korzystania ze wszystkich $wiadczen i wedtug tych
samych kryteriow.

Zostana dostosowane zapisy regulaminu zf$s w toku
pracy zespotu doradczego oraz po uzgodnieniu ze
zwigzkami zawodowymi dziatajgcymi na terenie

wrzesien 2013




szkoty

i3, Wyeliminowa¢ zapisy ograniczajace mozliwose Zostang dostosowane zapisy regulaminu zfés w toku | wrzesien 2013
korzystania ze §rodkow zfés przez osoby pracy zespotu doradczego oraz po uzgodnieniu ze
uprawnione. zwigzkami zawodowymi dziatajgcymi na terenie
szkoly.
14.| Zapiséw na koncie 998 dokonywac na biezgco i Zapisy na koncie 998 prowadzone s3 na biezgco i Kwiecien 2013
zgodnie z zasadami funkcjonowania tego konta. zgodnie z zasadami funkcjonowania tego konta.
15. Na arkuszach spisu z natury wskazywac osoby, Przy kolejnych inwentaryzacjach wskazane zostang Grudzier 2014
ktérym powierzono odpowiedzialnoéé materialng | na arkuszach osoby odpowiedziaine materialnie oraz
za inwentaryzowany majatek i nie wigczac tych do komisji inwentaryzacyjnej nie beda wigczane
056b do prac komisji inwentaryzacyjnej. osoby odpowiedzialne materialnie za
inwentaryzowany majatek.
16. Zobowigzaé odpowiedzialnego pracownika Zobowigzano odpowiedzialnego pracownika do Kwiecien 2013
rzetelnego prowadzenia ksigg inwentarzowych. rzetelnego prowadzenia ksigg inwentarzowych.
17.| Egzekwowaé prowadzenie raportow kasowych na Osoba odpowiedzialna za prowadzenie raportow Kwiecien 2013
biezaco ujmujgc w nich wplaty i wyplaty kasowych prowadzi je na biezgco oraz nie
gotowkowe w tym samym dniu, w ktdrym zostaly przechowuje pobranej zaliczki w kasie jednostki.
dokonane. W kasie Zespotu przechowywac
wytgcznie gotéwke nalezgcg do jednostki.
18.| Wprowadzi¢ mechanizmy kontrolne pozwalajgce Na radzie pedagogicznej nauczyciele zostang Wrzesien 2013

sprawowac skuteczny nadzor nad zabezpieczeniem
i wykorzystaniem skiadnikow majgtku.

zapoznani z zasadami gospodarnego wykorzystania

sktadnikéw majgtku oraz o sposobach informowania
o ewentualnych zuzyciach lub zniszczeniach.

Zostanie przeprowadzona analiza ryzyka zwigzana ze

e




zniszczeniem fub uszkodzeniem majgtku szkoty.
19, Ujednolici¢ zasady znakowania sktadnikow Zobowiazano odpowiedzialnego pracownika do Styczen 2014
majatku. ujednolicenia zasad znakowania skiadnikow
majgtku.
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