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Sprawozdanie z realizacji zalecen pokont
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wydanych po przeprowadzeniu kontroli

Zatgcznik nr 4

do procedury przeprowadzania kontroli
przez Wydzial Audytu i Kontroli

Lublin, dn. 8 listopada 2013 r.

rolnych

Kontrola prawidlowosci prowadzenia gospodarki finansowej

(temnat kontroli)

er. |

Zalecenia pokontrolne

| Sposdb realizacji zalecen pokontrolnych

[ Termin zrealizowania ]

Uwagi \

Egzekwowac od giowne] Zobowigzano na pi$mie giowng ksiegowa
ksiegowej: do waikliwego zapoznania sig 2 treécia Wystapienia Realizacja tych
a) wykazywanie danych | pokontrolnego, niezwiocznego wdrozenia zawartych zaleceti
1. w sprawozdaniach budzetowych | w  nim zalecen, rzetelnego i sumiennego 30. 10. 2013 dokonywana jest
zgodnie Z ewidencja ksiggowa, wywigzywania si¢ ze swoich obowiazkow. na biezaco
b) rzetelne prowadzenie  ksiag Przeprowadzenie przez Dyrektora szkoly kontroli i nieprzerwanie.
rachunkowych. zgodno$ci _ Z ewidencjg ksiegowa sprawozdania !J
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Ustali¢ kompletne i adekwatne
do potrzeb zasady odplatnosci

Uzupelniono  istniejgce procedury wynajmu
pomieszezen szkoly © zapisy dotyczace odplatnosci
za wynajem powierzchni dla szkolnego sklepiku

Realizacja tych
zalecen

. . : : ) A . 30. 10. 2013 dokonywana jest
za Wynajem pomieszezen szkoly | oraz za ,,Wynajem okazjonalny”, nie mieszezacy Si¢ na biezaco
i zapewni ich stosowanie. w opracowanych, przewidywalnych procedurach. i nieprzerwanie.
Zawieraé umowy najmu w peini
zabezpieczajace interesy szkoly,
w szczegolnosei:
a) Umozliwiajgce ich rozwiazanie
przez dyrektora W przypadku Opracowano  Nowy wzér uméw  najmu,
nickorzystania przez najemcg zawierajacy miedzy innyms elementy wskazane Realizacja tych
7 przedmiotu najmu, w Wystapieniu pokontrolnym i wdrozono do biezacej zalecenl
b) W umowach zawieraé wszystkie | realizacji. 06 09. 2013 dokonywana jest
elementy wymienione Wszystkie obowigzujgce umowy najmu zawieraja na bie'zz}co
w przepisach wewnetrznych; juz ~ wskazane W wystgpieniu  elementy i nieprzerwanie.
c) Wszelkie zmiany uméw | zabezpieczajace interes szkoly.
dokumentowaé¢ ~ w  formie
pisemnej (dwustronnie
podpisanym aneksem) pod
 rygorem niewaznosci.
Egzekwowa¢  od kierownika 27 wrzesnia 2013 r. zatrudniono
gospodarczego. na zastgpstwo nowego kierownika gospodarczego,
a) P!‘OWBdZ&l’ﬁE‘. rejestru Umow 1. Pania, ST Gt i Pam NP . .
najmu, hﬁ, dotychczasowy kierownik gospodarczy Iz{;zlézgc_]a tych
b) Prowadzenie ewidencji | przebywa obecnie na diugotrwalym zwolnieniu 25. 10. 2013 dokonywana jest
faktycznego korzystania przez lekarskim, nie rokujacym powrotl do pracy T na biezgco

najemcéw z pomieszczen szkoly

w celu rzetelnego naliczenia

naleznosci,
c) Wystawianie

najemcom

na dotychczas zajmowane stanowisko pracy.

Celem wyeliminowania ujawnionych podczas
kontroli Audytu nieprawidtowosci, Pania S
o obecna __ Panig

kie

i nieprzerwanie.
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rachunkéw zgodnie Zz zapisami
umownymi.

gospodarcza, Zobowiazano na pismie do wnikliwego |
zapoznania $ig Z trescia Wystapienia pokontrolnego,
niezwiocznego wdrozenia zawartych w nim zalecen,
rzetelnego 1 sumiennego wywiazywania sie
ze swoich obowigzkow.

Wprowadzono rejestr umow najmu.

Wprowadzono ewidencjg czasu korzystania
z wynajmowanego pomieszczenia szkoly przez
najemcow.,

W umowach najmu wprowadzono zapis:
Wynajmujgcy nalicza oplatg za wyngjmowary lokal
z gory I wystawia rachunek najpéniej do 10 dnia

kazdego miesigea ... -

W dniu 22 pazdziernika 2013 r. skontrolowano
i nie stwierdzono uchybien W wystawianych
najemcom rachunkach co do zgodnosei  ich
7 zapisami umownymi.

Wyegzekwowat zanizong o 387,50
zt kwotg za najem pomieszczen
szkoly.

Wskazana W Wystgpieniu pokontrolnym kwota
zostata wyegzekwowana ; w dniu 5 listopada 2013 1.
zwrbcona przeZ najemcg na rachunek bankowy

szkoly.

Zalecenie

5.11.2013 zrealizowano.

Zapewni¢ prawidiowe
dokumentowanie operacji
zwigzanych z funkcjonowaniem
stotdwki szkolnej, W szczegolnosci:
a) Opracowaé i stosowad
rzeczywiste receptury i normy
zywieniowe positkow, '
b) Zapewnic zgodnosé  danych
w dokumentach magazynowych
RW, jadtospisach i dziennych

Nie przedluzono umowy na czas okreslony
racuE}Cej dotad intendenice, tj. Pani Gl

Nowo zatrudniona z dniem 3 wrzesnia 2013 r.
intendentke, tj. Pania {FEREN BBl zobowigzano
na pismie do whikliwego zapoznania si¢ Z trescia
Wystgpienia pokontrolnego, niezwiocznego
wdrozenia zawartych w nim zaleceni, rzetelnego
i sumiennego wywiazywania sie z powierzonych
obowiazkow. o )

Jeste$my w_trakcie opracowywania kolejnych

Realizacja tych
zalecen
dokonywana jest
sukcesywnie

i w miarg
poirzeb bedzie
ewaluowana

na biezaco. J

7.11.2013

raportach zywieniowych

3



w zakresie ilosci i wartosei
poszczegoinych produktow
i positkow,

c) Prowadzi¢ ewidencjg  0sob
korzystajgcych ~z  obiadow
w  sposob  umozliwiajacy
ustalenie dni, w ktorych osoby
korzystaly z obiadéw oraz dni,
za ktore dokonywano odpisu,
jak rowniez ustalenie stanu
rozrachunkow
z poszczegolnymi osobami,

d) Zapewni¢ zgodnosc danych

W zakresie ilosci
przygotowanych positkow
wykazywanych

w sporzadzanych wydrukach
i zestawieniach,
e) Rzeteinie dokumentowaé liczbe

receptur i norm zywieniowych, dotgd opracowano
ich 35. Kolejne sa w realizacji, opracowywane
pod katem nowego przetargu.

W dniu 23 pazdziernika 2013 r. skontrolowano
i nie stwierdzono uchybien w zgodnosci danych
w dokumentach magazynowych RW, jadlospisach
i dziennych raportach zywieniowych w zakresie
iloci i wartosci poszezegdlnych produktéw
i positkow.

Wprowadzono ewidencjg osob korzystajacych
2 obiadéw w sposéb umozliwiajacy ustalenie dni,
w ktorych osoby korzystaly z obiadéw oraz dni,
za ktére dokonywano odpisu. Skontrolowano
wyrywkowo i nie stwierdzono  uchybief
w rozrachunkach z osobami wnoszacymi optaty
za wyzywienie.

Celem zapewnienia zgodnosei danych w zakresie
ilogci przygotowywanych positkow monitorowane sg
na biezaco wydruki i zestawienia opracowywane

obiadow wydanych | za pomocg programu EXCEL.
i niewydanych w danym dniu. Wprowadzono  codzienng ewidencje  ilosei
wydawanych i pozostajacych obiaddw.

Scigle przestrzega¢ przepiséw Pzp Obowiazujace w szkole procedury uzupelniono Praktyczna
przy udzielaniu zamowien | 0 Regulamin udzielania zamdwien publicznych realizacja
publicznych powyzej kwoty 14.000 powyzej kwoty 14.000 euro, w ktorym to mi¢dzy stwierdzonych
euro, a w szczegolnoscl: innymi celem wyeliminowania popeinianych bigdow w  Wystgpieniu
a) Publikowac wymagane | wprowadza sig powolanie do tego celu komisji 30. 10. 2013 pokontrolnym

informacje w Biuletynie | przetargowej. e zlecen  nastgpi
" Zamowien Publicznych;, Imienny skiad komisji ustalany bedzie Zarzgdzeniem juz podczas
b) Opisywaé¢ przedmiot zamdwien Dyrektora Szkoly w miarg potrzeb danego dokonywania

w sposob neutralny | postgpowania przetargowego, wraz Z okresleniem najblizszego

i nieutrudniajacy  uczciwej | zadaf poszczegolnych czionkow komisji. postepowania

oo e
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konkurencji, ti. unikaé w opisie

przedmiotu zamdwienia
wszelkich sformutowan, ktore
moglyby wskazywac
konkretnego dostawceg
Jub producenta produktu, badz
ktore eliminowalyby
konkretnych producentow
lub dostawcow,

‘uniemozliwiajac im zlozenie
ofert lub powodowalyby
sytuacjg, w  ktorej  jeden
z zainteresowanych dostawcow
bylby bardziej uprzywilejowany
od pozostatych;

c) Okresli¢ katalog dokumentow
jakie majg przedstawi

wykonawcy w celu
_potwierdzenia spelniania
warunkow udzialu

w  postgpowaniu  zgodnie
z rozporzadzeniem Prezesa
Rady Ministrow z 19 lutego
2013 r. w sprawie rodzajow
dokumentow, jakich moze Zadac
zamawiajacy od wykonawcy
oraz form, w jakich te
dokumenty moga by¢ sktadane;

d) Rzetelnie analizowa¢ zlozone
oferty;

g) Wzywaé wykonawcow, ktorzy
w okreslonym terminie nie

Skiad komisji liczy¢ bedzie co najmniej trzech
cztonkow:

przewodniczacy — wicedyrektor

czionkowie — w tym kierownik gospodarczy, ktorego
zgodnie z przydzialem czynnosci okreslono jako
osobg odpowiedzialng za dokonywanie zakupéw
zgodnie z ustawg Pzp, sekretarz  komisji
oraz w miare potrzeb, jezeli dokonanie okreslonych,
czynmo$ci  zwigzanych 2 przygotowaniem
i przeprowadzeniem postgpowania 0 udzielenie
zamowienia wymaga wiadomosci specjalnych -
intendent, kucharz lub powolany w tym celu biegly

Majac na celu zapewnienie sprawnoéci dzialania
komisji przetargowej, indywidualizacjg
odpowiedzialnosci Jej czlonkéw za wykonywane
czynnoici  oraz przejrzystost  jej prac,
w opracowanym Regulaminie okresiono wzorcowo
organizacie, sklad, tryb pracy oraz zakres
obowiazkéw czionkow komisji.

Szczegélowe  zakresy obowiazkéw czionkow
komisji przetargowej okreslane beda w miarg potrzeb
danego postgpowania przetargowego.

Celem  wyeliminowania W przysziosci
popelnianych bigdow wszyscy czlonkowie komisji
dodatkowo  zobowiazani zostang na pismie
do wnikliwego zapoznania si¢ z trescia Wystgpienia
pokontrolnego i zobligowani do  rzetelnego
i sumiennego wywiazywania si¢ ze swoich
obowiazkow.,

W mysl powszechnie obowiazujacej zasady:
najwyzsza formg zaufania jest kontrola, zobowigzuijg¢

0 udzielenie
zamowienia
publicznego

i w  miarg
potrzeb
egwaluowana

na biezaco.

sie jednoczesnie wzmocni¢ wszechstronny nadzor




zlozyli wymaganych
dokumentéw do ich zlozenia,
chyba ze mimo ich zlozenia

oferta danego  wykonawcy
podlega odrzuceniu
albo konieczne byloby

uniewaznierie postgpowania;
Po spelnieniu przestanek z art.
146 Pzp — uniewaznia¢ Umowy.

nad biezacymi pracami tejze komisji 1 na biezaco
eliminowaé wykryte nieprawidtowosci.

Rozszerzy¢ krag firm
transportowych, do ktorych
wysylane s zapytania ofertowe
dotyczace $wiadczenia ushagi
dowozu dzieci do szkoly

oraz wprowadzi¢ do umow

z przewoznikami zapisy
zabezpieczajgce interesy szkoly
na wypadek braku mozliwosci
$wiadczenia ustugi przez
wykonawce.

W zwiazku z rozszerzeniem ushugi dowozu dzieci
do i ze szkoly w roku szkoinym 2013-2014
w miesigcu sierpniu 2013 roku zamoOwienia
na te¢ ushige udzielono juz w trybie przetargu
nieograniczonego.
" \W umowie, stanowiacej zatgcznik nr 6 do SIWZ

wprowadzono zapisy zabezpieczajgee  interesy

szkoly na wypadek braku moziiwosci $wiadczenia
ushugi przez wykonawce. W § 5, pkt. 4 tejze umowy
zapisano: odwolane

Kursy nie mogq byé

przez  Wykonawce. W razie awarii pojazdy,

Wykonawca zobowigzuje sig do zapewnienia pojazdu

zastgpczego wiasnym staraniem i na wlasny koszi.

W §7:pkt.l: W przypadku  nie wykonania
Iub nienalezytego wykonania ushugi w danym okresie
rozliczeniowym, Zamawiajgey zasirzega sobie prawo

do naliczenia kary umownej W wysokosci 10%

3.09.2013

Realizacja tych
zalecen
dokonywana jest
sukcesywnie

i w  miar¢
potrzeb  bgdzie
ewaluowana

na biezaco.
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wartosei  faktury. Wykonawca wyraza zgodg
na potrgcenie kary umownej z bieigcej fakiury
czesciowej, a W pkt.2: W przypadiu gdy szkoda
z tytulu niewykonania lub niewlasciwego wykonania
umowy przewyiszalaby wartosé kar umownych,
Zamawiajgcy zastrzegd sobie prawo dochodzenia
odszkodowania  uzupelnigigcego  na zasadach
ogblnych, okreslanych w kodeksie cywilnym. W § 8
zaé okreslono przystugujace zamawiajagcemu prawo

odstgpienia od umowy.

Zobowigzano na piSmie kierownika gospodarczego
do wnikliwego zapoznania sig Z tredcig Wystapienia
pokontrolnego, niezwlocznego wdrozenia zawartych

Realizacja tych
zalecen

9. Eﬁgﬁféggg& dokumentacie | o i zalecenr, rzetelnego i sumiennego 14. 10. 2013 dokonywal}ajest
’ wywiazywania si¢ Z powierzonych obowigzkow, na. b1e2§co
w tym rzetelnego prowadzenia dokumentacji i nieprzerwarnie,
udzielania zaméwien.
Celem wyeliminowania sytuacji zaistnialych
B . LW "wyniku f:hqroby lub__ur}opu glownej Ksiggowel,
© zwzgl {-;d.me przesirzegac uwierzytelnianie operacjl na rachunkach bankowych o
uzytkowania wylgeznie . o . Realizacja tych
. . Szkoly powierzono takze inspektorowl do spraw plac .
przez upowaznione osoby . ksiemowosci majacemu dotad swniemia jedynie zalecen
10. | przypisanych im Kart | o iajgoemu ot g‘. e 09. 05. 2013 dokonywana jest
procesorowych do uwierzytelniania ° elsar cgzq zania i wprowadzamia W SyStem na biezaco
operacji na rachunkach bankowych przeiewow. i nieprzerwanie.

Szkoty.

Zobowigzano  go jednoczesnie na pidmie
do wnikliwego zapoznania si¢ z tredcia Wystapienia

pokontrolnego, realizacji zawartych w nim zalecen,

|
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rzetelnego 1 sumiennego wywiazywania sig
z powierzonych obowiazkow.

Pracownik ten zatwierdza przelewy W zastepstwie
gtownego ksiggowego Zd pomoca wlasnej Karty
procesorowej juz od dnia 9 maja 2013r.

Celemn wyeliminowania stwierdzonych podczas
kontroli audytu zaistnialych sytuaciji wszystkie asoby
odpowiedzialne za przeprowadzanic
i dokumentowanie inwentaryzacji, Po powolaniu
odpowiednim Zarzadzeniem Dyrektora  Szkoly
zostang zobowigzane Dna pi$mie do wnikliwego

zapoznania si¢ z trescia Wystapienia pokontrolnego,

Przeprowadzaé 1 dokumentowac | . o . .
inwentaryzacje zgodnie mezwlocznegp wdroz_ema zawartych w nim z'alecer_a, e cafizaci N
z przepisami ustawy rzetelnt?go 1 sun:uennego wywlazywania slg e 12':}(:]& tyc
o rachunkowodci i ZE0 dmie ze swoich obowigzkow. zalecen .
1. |, cbowigzujgcymi W Szkole Przg-analizowano wnikliwie pod katem zgodnoscl 30. 10. 2013 dokonywar'la‘]est
przcpisami W fym  z akresie zprzgplsa.mi ustawy o rachux.lkowoéciiuaktualniono na bIBZ«'fICO
lub dostosowac przepisy obowgzumce W szkole,d Zwigzane Z tgm ;akreserill i nieprzerwanie.
przepisy wewngtrznoe, ostosowujge do biezacyc
wewnetrzne do potrzeb Szkoly. potrzeb szkoly.
Instrukcje inwentaryzacyjng uzupelniono miedzy
innymi  © zasady  znakowania majatku,
uporzadkowano zapisy  dotyczace zasad
powolywania sktadu komisji inwentaryzacyjnych,
w tym do przeprowadzania inwentaryzacji droga
weryfikacji kont.
Egzekwowal prowadzenie ZObOWiWO na pis’n}ie 0soby odg.aowiedzial'n © Realizacja tych
raportow kasowych na biezaco, za prowadzenie .k'flsy ! sporzqdzfame:, raport'o?v zalecen
12. | ujmujac w nich wplaty 1 wyplaty léssowy(':h .do wnikliwego zapoznania Si¢ frescia 21-25.10.2013 dokonywana jest
gotowkowe W tym samym dniu, ystz}pn?ma pokontrolnt?go, nfezwlocznego na biezgco
w ktérym zostaly dokonane. ?vdrozerua zgwartych W mm -zalecen,_ rzetelnego i nieprzerwanie.
i sumiennego wywiazywania sig




ze swoich obowigzkow.

W ramach kontroli zarzadcze] wzmocniono
nadzor nad biezgcym wykonywaniem powierzonych
w tym zakresic zadan. Odbyto wyrywkowo w dniach
17.10-06.11. 2013 r. 3 kontrole stanu kasy
i prowadzenia dokumentacji  kasowej, podczas
ktérych nie stwierdzono uchybief.

e A At bkl A1 U

13.

Osobie  przyjmujacej wplaty
za obiady powierzy¢ na pismie

odpowiedzialnosé

materialng

za powierzong gotowke.

Osobie przyjmujgcej wplaty za obiady, tj. Pani
intendentce (RIS odpowiedzialnosé
materialna za powierzona gotowke byla powierzona
na pismie z chwila zatrudnienia, tj. w dniu 3 wrzesnia
2012 1. (Dokument fen znajdowat sig w dokumentacji
szkoly, ktory w dniu 14 paidziernika 2013r.
dolgczono do akt osobowych,) a nowo zatrudnione]
intendentce, Pani (ERRane odpowiedzialnos¢ 13
powierzono w dniu 2 wrzeénia 2013 1.

Wplaty za obiady od miesiaca pazdziernika
dokonywane sa bezposrednio na rachunek bankowy
szkoly. Gotowkowe pozostaly jedynie optaty
za mleko smakowe refundowane W znacznej czgsci
przez Agencig Rynku Rolnego w ramach Programu
_Szklanka mleka”.

W dniach nawigzania
stosunku pracy:
3 wrzesnia 2012 1.

2 wrzesnia 2013 1.

b e i b b T

Zalecenie
srealizowano.

14.

Ustali¢ w przepisach wewnetrznych

zasady znakowania
majatku.

skladnikow

Ustalono i  zapisano w  Instrukeji
inwentaryzacyjnej, 12 snakowanie majatku odbywa
sig przy uzyciu etykiet z kodami kreskowymi. Kazdy
przedmiot posiada wlasng, niepowtarzalng etykiete
7 kodem kreskowym.

Celem unikniecia trudnosci Z identyfikacja
przedmiotow, Z ktorych zdarto kod kreskowy, badz
pdy taka etykieta zniszczyla sig samoistnie na skutek
biezacego uzytkowania przedmiotu, dopuszcza sie
jednoczesnie mozliwosé dodatkowego znakowania

30.10. 2013

Realizacja tych
zalecen
dokonywana jest
na biezgco
i nieprzerwanie.

i 1
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skiadnikow  majgtku  poprzez — napis trudno
zmywalnym pisakiem: SP14/°c » gdzie SP -
oznacza Szkole Podstawows, 14 — numer szkoly,
,cyfry” — koncowe cyfry numeru z etykiety kodu
kreskowego (pomija si¢ zera poprzedzajace t¢ cyfrg).

15.

Egzekwowaé od  pracownikow
przestrzeganie powierzonych im
obowigzkow w zakresie
gospodarowania sktadnikami
majgtku szkoly.

Kazdy przedmiot przypisany jest do konkretnego
pomieszczenia oraz  do swojego  opiekuna,
ktéry ponosi odpowiedzialnosé, w tym materialna, za
powierzony mu W uzytkowanie  przedmiot
(powierzenie pisemne).

Opickunowi nie wolno samowolnie wynosié
ani zamieniaé i przenosi¢ przedmiotéw do innego
pomieszczenia.

Opiekun  pomieszczenia ~ ma obowiazek
nabiezaco informowaé (W formie pisemnej)
kierownika gospodarczego oraz dyrektora szkoly
o wszelkich nieprawidtowosciach, brakach, awariach,
czy usterkach.

Opiekun pomieszczenia, W razie zaistnienia
takiej potrzeby moze wypozyczyt jednostkowy
sprzet (w tym do naprawy) tylko za pisemnym
oswiadczeniem wypozyczajgcego, na ktoérym to jest
obowiazkowo zapisana data wypozyczenia i data
przewidywanego terminu Zwrotu. W przypadku
braku zwrotu w planowanym terminie przypomina
o tym w formie pisemnej wypozyczajacemu, a gdy to
nie odnosi skutku powiadamia o tym niezwlocznie
w formie pisemnej kierownika gospodarczego
i dyrektora szkoly.

Za wykryte braki powierzonego inwentarza, nie
zgloszone  wczesniej . W formie  pisemnej
kierownikowi _gospodarczemu oraz dyrektorowi

30.10. 2013

Realizacja tych
zalecen
dokonywana jest
na biezaco
i nieprzerwanie.
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szkoly odpowiedzialnos¢ materialng ponosi opiekun
danego przedmiotu.

Nie przestrzeganie wyzej wymienionych Zapisow
grozi sankcjami stuzbowymi lgcznie z wpisem do akt
i odpowiedzialnoscia finansowa.

Powyzsze zapisy 10 tylko wybrane fragmenty
7 dokumentu pod ktoérym podpisuje si¢ opiekun
powierzonego mu mienia.

16.

Przy likwidacji sktadnikow majatku
szkoly przestrzegad obowigzkow
nalozonych zarzadzeniem 470/2006
Prezydenta Miasta Lublin z 31
pazdziernika 2006 1.

Celem  wyeliminowania W przysztosci
stwierdzonych podczas kontroli audytu uchybieft
zaistniatych przy likwidacji skladnikow majatku

szkoly wszystkie osoby odpowiedzialne
za przeprowadzanie i dokumentowanie tych
czynnosci zostaly ~ zobowigzane DA pismie

do wnikliwego zapoznania sig z trescia Wystapienia
pokontrolnego i realizacji zawartych w nim zalecex.

Osoba bezposrednio odpowiedzialng za wlasciwa
realizacje czynnosci zwiazanych Z likwidacja
sktadnikow majatku szkoly jest przewodniczacy
powolanej Zarzadzeniem Dyrektora Szkoty komisji
likwidacyinej.

Nie przestrzeganie obowigzkow natozonych
Zarzgdzeniem 470/2006 Prezydenta Miasta Lublin
z 31 pazdziemika 2006 r. oraz mie stosowanie sig
do  obowiazujgcych W szkole  przepisOw
wewnetrznych grozi sankcjami stuzbowymi lacznie
z wpisem do akt i odpowiedzialnoéciq finansowg.

Realizacja tych
zalecenl

dokonywana jest
na biezgco
i nieprzerwanie.

6.11.2013

Ponadto rekomendujg:
Zmiane 0Soby prZEprowadzajqcej

17. | postgpowania 0 udzielenie
zamowienia publicznego.
Dotychczasowy pracownik

Osoba przeprowadzajgca dotad postgpowania
o udzielenie zamowienia publicznego szkoly, tj. Pani
kierownik gospodarczy
szkoty, zostala odsunieta od wykonywania tychze
czynuosci, obecnie przebywa Dna dhugotrwalym

Praktyczna
realizacja
rekomendacjl

nastapi juz

30. 10. 2013
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Todpowiedzialny za to zadanie,
nie daje gwarancji poprawnego
przeprowadzenia kolejnych
postepowal.

zwolnieniu lekarskim.

W celu zwiekszenia gwarancji poprawnego
przeprowadzania kolejnych postgpowan 0 udzielenie
zamowienia publicznego wprowadza Sig NOWY
regulamin zaméwienn  publicznych, okreélajacy
zasady udzielania saméwieh ZarGwno pORiZe] jak
ipowyzej 14 tysiecy euro. W odniesieniu do
zaméwieni powyzej 14 tysigCy euro, wprowadza sig
mozliwosé powolania komisji przetargowej. Imienny
sklad komisji ustalany bedzie Zarzgdzeniem
Dyrektora Szkoly W miare potrzeb danego
postgpowania przetargowego, wraz z okre§leniem
zadan poszezegdinych cztonkow komisji.

Sklad komisji liczyc bedzie co najmniej trzech
czlonkow:

przewodniczacy — wicedyrektor

czlonkowie — W tym Kierownik gospodarczy, ktorego
zgodnie z przydziatem czynnosci okreslono jako
osobe odpowiedzialna za dokonywanie zakupow
zgodnie 2z  ustawa Pzp, sekretarz komisji
oraz W miare potrzeb, jezeli dokonanie okresionych,
czynnosci zwigzanych  Z przygotowaniem
i przeprowadzeniem postepowania © udzielenie
zamowienia wymaga wiadomoséci specjalnych -
sntendent, kucharz lub_powolany w tym celu biegly.

dokonywania
najblizszego
postgpowarnia

o udzielenie za-
mowienia
publicznego

i w  miarg
potrzeb
ewaluowana

na biezgco.

18.

Ponadto rekomenduje:

Skutecznie wdrozy¢ system
kontroli zarzadcze] W zarzadzanej
przez ~ Pana Szkole ~ majge

na wezgledzie standardy kontroli
zarzadezej okreslone komunikatem

nr 23 Ministra Finansow

Plan i harmonogram kontroli  zarzadczej
opracowany W Szkole Podstawowej nr 14 im.
Tadeusza Kosciuszki W Lublinie na tok 2013
uwzglednia juz t¢ rekomendacjg, 2 rozszerzenie
rejestru ryzyk o dodatkowe obszary pracy szkoly:
organizacjg zbiorowego 2zywienia oraz realizacje
postgpowan o udzielenie zamowienia publicznego

8.11.2013

Realizacja tych
zalecen
dokonywana jest
na biezaco
i nieprzerwanie.
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oraz minimalne wymogi w tym zapewni skuteczniejsza  Kontrolg zarzadczg 1
wzgledzie okreslone odnoénym | w kierowanej przeze mnie Szkole.

zarzadzeniem Prezydenta Miasta System kontroli zarzadczej Szkoly Podstawowe]
Lublin. ar 14 im. Tadeusza Kosciuszki w Lublinie jest
obecnie monitorowany i doskonalony, a jego wyniki
uwzglednione zostang W opracowywanym juz
na kolejny rok Planie i harmonogramie kontroli

zarzadczej. J

{Kierownik kontrolowanef jednostki)
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