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Pani

E Anna Morow
i Dyrektor

i Wydziatu Audytu i Kontroli UM Lublin
20-115 Lublin,

Lublin, dnia 19 czerwca 2012 roku

Na podstawie § 21 ust. 3 procedury przeprowadzania kontroli przez Wydzial Audytu
i Kontroli, stanowiacej zalgcznik do zarzadzenia nr 680/2010 Prezydenta Miasta Lublin z dnia
23 wrzesnia 2010 r. w sprawie wprowadzenia procedury przeprowadzania kontroli przez Wydziat
Audytu i Kontroli, przedkladam sprawozdanie z realizacji zalecefi pokontrolnych wydanych w dniu
18 maja 2012 roku (data dorgczenia do SP6: 21 maja 2012 roku):

Lp. Zalecenia pokontrolne Spos6b realizaci zalecefi th:rmm . Uwagi
pokontrolnych zrealizowania
| W zakresie identyfikacii,
analizy i oceny ryzyka:
na skutek stanowiska
. . kontrolujacych, Karta . ,
Ryzyka identyfikowad ) S " Rejestr ryzyk zostal ziozony
18|\ odniesieniu do zadan szkoly | ‘dentyfikacji i analizy ryzyka 10.042012 1 UM Lublin
zostata zmodyfikowana
i sporzadzono Rejestr ryzyvk
Oceny ryzyka dokonywaé
wylacznie w sposob okreslony . : .
1o zarzadzeniem nr 651/2011 W JW- Jw-
Prezydenta z dnia 30.06.2011 r.
Wyniki oceny ryzyka ujmowaé
w rejestrze ryzyk sporzadzonym
wg wzoru ustalonego w ww.
l¢ | zarzadzeniu (wzor ten zawiera jw. jw. jw.
obligatoryjne minimum
informaciji i moze by¢
uzupehiony o dodatkowe dane)
9 Zapewni¢ prawidlowa realizacje
dochodéw, a w szczegolnosei:
. . . , gfowna ksiggowa zostala
Ewidencjonowaé marze za . . . . .
obiady pracownicze w § 0830 marza za obiady pracownicze zobowiazana poleceniem
Y P 1 . od 01.2012. ewidencjonowana shizbowym z dnia 12.06.2012
~Wplywy z usiug”, zgodnie . " . . i A
5 X jestw § 0830 ,,Wplywy z ustug by ewidencjonowaé marze za
z Klasytikacja paragraféow . - h . . .
2a . (gtowna ksiegowa dokonala na biezaco obiady pracownicze
dochoddw..., zawarta . . ”
w zalacznike ar 3 do przeksiggowan na w § 0830 ,,Wplywy z ustug”,
A odpowiednich kontach) zgodnie z Klasyfikacja

rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 02.03.2010 r.

paragrafow dochodéw. .,
zawartg w zalaczniku nr 3 do
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rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 02.03.2010 .,

Dokumentowaé przesunigcia
migdzy paragrafami
dokonywane przez dyrektora

w planie finansowym dochodéw
gromadzonych na wydzielonym
rachunku i wydatkéw nimi
finansowanych przez
sporzadzenie nowego planu

przesunigcia migdzy
paragrafami dokonywane przez
dyrektora w planie finansowym
dochoddw gromadzonych na

gtowna ksiggowa zostala
zobowigzana poleceniem
stuzbowym z dnia 12.06.2012
by dokonywa¢ w planie
finansowym dochoddw
gromadzonych na wydzielonyrr

b | finansowego i przekazanie go wydzielonym rachunku na biezaco rachunku i wydatkow nimi
Prezydentowi Miasta Lublin za | i wydatkéw nimi finansowanych finansowan Vgh [zesunied
posrednictwem Wydzialu sa dokumentowane przez miedzy arg’ rafI'Zl miz ognie
Oswiaty 1 Wychowania sporzadzenie nowego planu . p?)stan?)wiegniami uclglwa{y ar
wots;ﬁlc;l\l\fei Sg;wsz‘;;"wn*e do | finansowego 1172/XLIV/2010 Rady miasta
gr 1172/XL1V/2010 Rady Lublin z dnia 16.09.2010 .
Miasta Lublin z dnia
16.09.2010 1.

ppgzgg;?:n}:g :ﬂlsta.;'g;g?u(za kierownik gospodarcza zostala

Informowac na biezaco Gospodarowania Mieniem zﬁl[;%‘:ﬁzilz E)iﬁlich ;1 18217 012

Prezydenta (za poérednictwem Urzedu Miasta Lublin) bedzie by in fOI‘I)I"l owad na b.i-e.i c; -
Wydzialu Gospodarowania informowany na biezgco C o 4 . A

T . . ; . e na biezaco; Prezydenta (za posrednictwem

" Mieniem Urzedu Miasta Lublin) | o wszystkich {réwniez B .

“ 1 o wszystkich (rowniez jednorazowych) umowach najmu 23.02.2012 Wydz. Gospodarowania
0 WSZy \ J 29.05.2012 | Micniem UM Lublin)
jednorazowych) umowach zawieranych na okres do 3 lat; o wszystkich (réwniez
najmu zawieranych na okres do | o umowach najmu zawartych o dnc?ézo ch) umowach
3 lat w 2012 roku Prezydent zostat Jec Wy

poinformowany w terminach najmu zawieranych na okres
wskazanych w kolumnie obok do3 lat
kierownik gospodarcza zostala
. zobowigzana poleceniem
od 01.2012 prowadzona jest . 0 17 06 2
. . ewidencja czasu korzystania stuzbowym Z dnia 1“'06'"912
Prowadzi¢ dokumentacje czasu 2 wynaimowanych by prowadzi¢ dokumentacje
2d | korzystania z wynajmowanych ynajmowanych na biezaco czasu korzystania
y . pomieszezen, zgodnie . . .
pomieszczefi 2 Procedurq gromadsenia z wynajmowanych pomieszczer
] P wymagang zapisami Procedury
dochodow w SP 6 w Lublinie gromad=enia dochodéw w SP6
w Lublinie
glowna ksiggowa zostata
zobowigzana poleceniem
stuzbowym z dnia 12.06.2012
by wzmoc kontrolg nad
i . . maonitoruje sie terminowosé terminowosciy oplat od
Egzekwowad od gldwnepo . ) . . .
o= : - wplat za wynajem; w przypadku najemcow pomieszezen oraz
ksiggowego monitorowania . . / : .
> o . nieterminowych wplat gléwna - w przypadku stwierdzenia

2e | terminowosci wplat za wynajem ksi i dsethi na biezaco . . .

i podejmowanie stosownych ksiggowa nalicza o setki nieterminowego regulowania

dziatati w tym zakresie i wystawia na koniec kwartatu opat naliczaé i egzekwowad

noty ksiggowe nalezne odsetki za zwioke,

stosownie do przepisdw art. 481
§ 1i2 Kodeksu cywilnego oraz
§8 Procedury gronadzenia
dochaddw w SP6 w Lublinie

Dokona¢ weryfikacji

terminowosci oplat od

najemcow pomieszczen gtéwna ksiegowa dokonala

a w przypadku stwierdzenia weryfikacji terminowosci oplat 31.03.2012

2f | nieterminowego regulowania od najemcow pomieszczen 28.05.2012 Jw.
oplat naliczy¢ i wyegzekwowaé | inaliczyla odsetki od 31.05.2012

nalezne odsetki za zwloke,
stosownie do przepiséw art. 481
§ 12 Kodeksu cywilnego

nieterminowych wptat
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Wystawiaé najemcom rachunki
Za wynajmowane

: ) . . na biezaco, kierownik gospodarcza zostata
pomieszczenia stosujac Za wynajmowane \ w terminach zobowiazana poleceniem
postanowienia zawartych uméw | pomieszezenia kierownik okreslonych stuzbowym z dnia 12.06.2012
{w szczeg6lnosci w zakres?e gospodarcza przedkiada umows najmu | do przedkladania g}é\:vné;m
stawe%c naj L iicz.by godzin, gléwemu ksi@gowem_u . oraz Procedurg | ksiggowemu prawidlowego
okr'esow rozhczemov\.zylch),' . praw1_d}owy wykag NAJemeow, gromadzenia | wykazu najemcdw celem
majac na uwe.ldze l.nOZhWOSC, stosujac postar}owwma dochodéw w | wystawienia rachunkéw za
ggg:iz:;{a’lﬁlinlg: d:rl?s?lw zawartych uméw SP6 w Lublinie | wynajmowane pomieszczenia
cywilnego

1. kierownik gospodarcza
zostala zobowigzana
poleceniem stuzbowym z dnia
12.06.2012 by przed
przystapieniem do realizacji
zakupu sprawdzac czy na kazdy
Egzekwowad od pracownikow wydatek jest zlozone,
sporzqdzanie zapotrzebowan przed przystapienien: do wymagane zapisami Procedury
dokumentujacych realizacji zakupu na kazdy na biezaco dokomywania wydathéw w SP6

przeprowadzenie wstepnej
oceny celowosci planowanych
wydatkow

wydatek sporzadzane jest
Zapotrzebowanie

w Lublinie, Zapotrzebowanie
dokumentujace
przeprowadzenie oceny
celowodci dokonania
planowanych wydatkow;

2. Procedury przypomniano
takze pracownikom
pedagogicznym na Radzie
Pedagogicznej

Zamodwien na zakup artykulow
Zywnoiciowych do stoldowki
szkolnej dokonywaé na
zasadach okreglonych

w ustawie Prawo zamowien
publicznych

zostal zaplanowany przetarg na
zakup artykuléw
zywnoiciowych do stoldwki
szkolnej

do 31.08.2012

ref. ds. zaopatrzenia zostat
zobowiazany poleceniem
stuzbowym by przygotowad

i przeprowadzi¢ przetarg na
zakup artykutow
Zywnosciowych na nastepny rol
szkolny tj. 2012/2013

Zaciggac zobowiazania (np.
przy zawieraniu umow)
wigcznie do wysokosci kwot
wynikajgcych z planu
finansowego Szkoly

zobowiazania sq zaciagane

i wydatki dokonywane do
wyscokosci ustalonych w planie
finansowym, natomiast zmiany
w planie dokonywane przez
dyrektora sa przekazywane do
Prezydenta Miasta Lublin za
posrednictwem WOIW

w terminie 7 dni zgodnie

z Zarzqdzeniem nr 102/201]
Prezydenta Miasta Lublin = dnia
25.02.2011r w sprawie
upowaznienia na 2011 rok
kierownikdw innych jednostek
organizacyfrych miasta do
dokomynwania przeniesiesi w

planowanych wydatkach budietu

miasta w ramach rozdzialéw
klasyftkacji budzetowef

na biezaco

gléwna ksiggowa oraz
Kierownik gospodarcza zostaly
zobowiazane poleceniami
shizbowymi z dnia 12.06.2012
by zaciagaé zobowigzania (np.
przy zawieraniu umow)

i dokonywac wydatkow
wylacznie do wysokosci kwot
wynikajacych z planu
finansowego Szkoly
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Przy zawieraniu umdw,
skutkujacych powstaniem
zobowiazan pienieznych
egzekwowad od giownego
ksiegowego zlozenie podpisu
potwierdzajgcego, 7e
zobowigzania wynikajace

Z operacji mieszcza sie w planie
finansowym Szkoty

przy zawieraniu umow gtdéwna
ksiggowa sklada podpis na
wlasciwym dokumencie
{(Zapotrzebowanie}, co
potwierdza, ze zobowigzania
wynikajace z operacji mieszczg
si¢ w planie finansowym Szkoty

na biezaco

1. kierownik gospodarcza
zostala zobowiazana
poleceniem stuzbowym z dnia
12.06.2012 by przed
przystapieniem do realizacji
zakupu sprawdzaé czy na kazdy
wydatek jest ztoZone,
wymagane zapisami Procedury
dokorywania wydathcw w SP6
w Lublinie, Zapotrzebowanie
dokumentujace
przeprowadzenie oceny
celowosei dokonania
planowanych wydatkow;

2. glowna ksiggowa zostala
zobowigzana poleceniem
shuzbowym z dnia 12.06.2012
do skiadania, zgodnie z zapisan
Procedury dokonywania
wydathéw w SP6 w Lublinie,
na wiasciwym dokumencie
(Zapotrzebowanie) podpisu
potwierdzajacego, ze
zobowigzania wynikajace

Z operacji mieszcza sie w planie
finansowym Szkoly

Na dowodach ksiggowych
zamieszczaé pelng adnotacje
o ich zakwalifikowaniu do
ujgcia w ksiegach
rachunkowych (dekretacje) ze
wskazaniem miesiaca
ksiggowania oraz podpisem
osoby odpowiedzialnej za te
wskazania

na dowodach ksiegowych jest
umieszezana dekretacja zgodnie
z zapisami Polityki
rachunkowosci SP6 w Lublinie

na biezaco

1. glowna ksiggowa zostata
zobowigzana poleceniem
stuzbowym z dnia 12.06.2012
by na dowodach ksiggowych,
zgodnie z zapisami Polityki
rachunkowosci SP8,
zamieszcza¢ pelng adnotacje
o ich zakwalifikowaniu do
ujecia w ksiegach
rachunkowych;

2, Zarzadzeniem nr 12/2012
Dyrektora Szkoly z dnia
19.06.2012 wprowadzono
zmiany w Polityce
raciunkowosci SP6 w zakresie
uproszczed i opisywania
dowoddw ksiegowych;

3. ..miesigc ksiegowania™ by!
i jest okredlony w § 7 ust. 3
Polityki rachunkowoici SP6
wprowadzonej zarzadzeniem
nr 18/2011 Dyrektora Szkoly
zdn 26.09.2011:

3. Datg ksiegowania dowodu
ksiegowego jest data jego
wprowadzenia do ksiqg
rachunkowych”

Na kazdej wplywajacej do
Szkoly korespondencji
zamieszezad pieczatke

z datg wplywu

na wplywajacej do Szkoty
korespondencji Sekretarz
Szkoly zamieszcza pieczatke
Z datg wphywn

na biezaco

. Zarzadzeniem nr 8/2012
Dyrektora Szkoly z dn.
06.06.2012 wprowadzono
zmiany w Instrukcji
kancelaryjnej SP6 w zakresie
pieczgtowania korespondencji
wplywaijgcej do Szkoly

2. sekretarz Szkoly zostala
zobowigzana poleceniem
shizbowym z dnia 12.06.2012
by, zgodnie z cbowigzujaca
w Szkole Instrukcja
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kancelaryjna, na wplywajacej
do Szkoly korespondenciji
zamieszczaé pieczatke z daty
wplywu

Dokonywac wydatkow
publicznych w wysokoSciach

i terminach wynikajacych z
wczesniej zaciagnietych
zobowiazan, majac na uwadze,
e nieterminowe dokonywanie

odpowiedz

? platmodci naraza jednostke na odpowiedZ w pkt 5 w pkt 5 odpowiedz w pkt 5
zapiate odsetek i kar, w tym
celu egzekwowaé od
pracownikow rzetelne
i terminowe wykonywanie
obowiazkow
Klasyfikowa¢ wydatki z tytuhu
Zgggo%a:;;nizs]ekow do § giowna ksiegowa zostala
by p E zobowiazana poleceniem
pozostalych ,.zgodnle . wydatki z tytutu odprowadzania stuzbowym z dnia 12.06.2012
0|z ,,K]as;r/ﬁk.aq A par agrafow §ciekdw sa klasyfikowane na biezaco by klasyfikowad wydatki
" 4 Klasy & Y Klasy wy
wydatkéw { srodkow”, do § 4300 zgodnie z ., Klasyfikacj
stanowiacs zatacznik nr 4 do ir . raf()\; W d);tk() “;IEL
rozporzadzenia w sprawie ?érocgikéw” Y
szczegotowej klasyfikacji
dochodow...
Zatwierdzaé przelewy przy zatwierdzaniu przelewow
z rachunkéw Szkoly po z rachunkéw Szkoly
zweryfikowaniu ich przeprowadza sie skrupulatng
z dokumentami stanowigcymi weryfikacje wprowadzonych do dyrektor wrmdgt kontrole
podstawe wydatkowania systemu bankowego przelewdw w tym zakresie, cho¢
srodkéw finansowych {w szczegolnosei w zakresie weryfikacja wszystkich
1 (w szczegolnosci w zakresie numerdw rachunkow na biezaco przelewdw wymaga
numerdw rachunkow bankowych, kwot oraz dodatkowych czynnosci
bankowych oraz kwaot), majac adresatéw przelewdw), majac sprawdzajacych; tryb
na uwadze, ze niedopuszczalne | na uwadze, ze niedopuszczalne weryfikacji przelewdw jest na
jest dokonywanie przeiewdw jest dokonywanie przelewow biezaco analizowany i uscisiany
bez potwierdzenia ich bez potwierdzenia ich
zasadnoscei dowodami zasadnosci dowodami
ksiggowymi ksiegowymi
Wyegzekwowac od bylej 1 ..
p . . . . w zalgczeniu;
glownej kmggowm Zwrot na 1. zostalo wszczete dochodzenie a) kopia pisma z policii
rachunek ZFSS bezpoedstawnie | w sprawie przywlaszezenia b) kopia E’vezwang doJ[; lei
przekazanych i dotychezas pienigdzy wz. z zawiadomieniem 16 pie si . Y i]( .
niezwrdconych srodkow o popelnieniu przestepstwa, Elowne) ’51%g(l))we_] WIaz z Kopig
finansowych (1392,57 = ziozonym przez Dyrektora SP6; ZWTotu nieodebranego
12 + odsetki) majac na wzgledzie, ! 2. wyslano do bylej glownej po zakornczeniu “;elf“"*‘.“‘a - .
“ | ze w przypadku nieskutecznodci | ksiggowej wezwanie do zwrotu dochodzenia ; Opia opini prawney;
o . ; ; . przepisy dziali pigtego
tych dziatant zobowigzana jest na rachunek ZFSS ustawy Kodeks pracy nie maja
Pani zwrdci¢ ww. kwote bezpodstawnie przekazanych Zastosowania wFs,tosi nku doj
z wlasnych srodkow — i dotychezas niezwrdconych dyrektora w przedmiotowym
stosownie do zasad okreslonych | srodkdw finansowych oraz note gr A WP Y
w przepisach dzialu piatego odsetkowa zdarzeni
ustawy Kodeks pracy
Przy udzielaniu $wiadczen 1. od kwietnia 2012 roku nie po wprowadzenin | 1, upowazniony wicedyrektor
z ZFSS przestrzegad przepisow byly udzielane zadne nowego zostal zobowiazany poleceniem
ustawy o zakladowym funduszu | $wiadczenia z ZFSS; regulaminu stuzbowym z dnia 12.06.2012
13 Swiadczen socjalnych oraz swiadczenia bedq udzielane po do ﬁ i?)ii{éw by wzmoc kontrole i nadzor nad

postanowien cbowigzujacego
w Szkole regulaminu ZFSS lub
rozwazy¢ dokonanie zmian

w tym regulaminie,

wprowadzeniu nowego
regulaminu, zgodnie
przepisami ustawy

o zakladowym funduszu

zlozonych i
nierozpatrzonych
przed
wprowadzeniem

przyznawaniem swiadczen
zgodnie z przepisami ustawy
i regulaminu zf¥s oraz
dokonywaniem wydatkéw ze
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dostosowujac go do
rzeczywistych potrzeb Szkoly
{np. w zakresie mozliwosci
skdadania w wyjatkowych
sytuacjach wnioskow

o udzielenie éwiadczenia przez
osoby trzecie)

$wiadczef socjalnych oraz
postanowieniami regulaminu
ZFSS;

2. niezaleznie od stanowiska
kontroli od 02.2012 1.
uzgadniany jest ze zwiazkami
zawodowymi nowy regulamin
zf3s (do czasu jego
wprowadzenia obowiazuje

w Szkole regulamin
dotychczasowy)

nowego
regulaminu ~
na zasadach
dotychczas
obowigzujacych

$rodkéw ZFSS;

2. proponowana przez
kontrolujgcych mozliwosdé
skladania wnioskow przez
,»0s0by trzecie” bylaby
niezgodna z przepisami ar¢, 2
ustawy o sakladowym fiendusz,
Swiadezer socjalnveh, poniew
.»080by trzecie’ nie sg
uprawnione do korzystania

z funduszu

14

Wystapi¢ — do pracownikdw,
Ktérym nienaleznie wyplacono
$wiadczenia z ZFSS (zapomogi
przyznane w zwiazkn

Z wypowiedzeniem umow

0 pracg, zawyzona kwota
dofinansowania do wypoczynku
dla dzieci, promocyjne bilety) -
o dobrowolny zwrot na
rachunek ZFSS niezasadnie
przyznanych kwot,

a w przypadku odmowy
wyegzekwowac te kwoty od
os0b odpowiedzialnych za
nieprawidlowe przyznanie
$wiadczen, stosujac zasady
okreslone w przepisach dziatu
piatego ustawy Kodeks pracy

do bylego pracownika

i pracownikdw Szkoly, ktorym
wyplacono $wiadczenia z ZFSS
(zapomogi przyznane

w zwiazku z wypowiedzeniem
umow o prace, zawyzona kwota
dofinansowania do wypoczynku
dia dzieci, promocyjne bilety)
skierowano pisma z dnia
28.05.2012 o dobrowoiny zwrot
do dnia 06.06.2012 r. na
rachunek ZFSS przyznanych
kwot

daty wplat/
przelewow:
01.06.2012
04.06.2012
11.06.2012
19.06.2012

1. do dnia 19.06.2012 na kontc
Szkoly wplynat od
pracownikéw Szkoly, ktérym
wyplacono $wiadczenia z ZF$.
Zwrot w wys, 1161 z1;

2. dyrektor uznaje zapormogg
przyznana bylemu
pracownikowi za zasadna,
podmiotem uprawnionym do
kwestionowania zasadnosgci
przyznania swiadczen sq
zwigzki zawodowe, ktore
uzgodnily przyznanie ww.
$wiadczenia, zasadnosei
przyznania $wiadczenia nie
podwazyt takze sad pracy
rozpoznajacy sprawe bylego
pracownika

15

Ustalié jednoznacznie
harmonogram zastepstw
dyrektora podczas jego
nieobecnosci ograniczajac krag
osob uprawnionych do
zastgpowania wylgcznie do
wicedyrektordw — zgodnie

Z przepisami art. 39 ust. 7
ustawy o systemie ofwiaty,

z zachowaniem zasad
dotyczacych prawa do urlopu
wypoczynkowego wskazanych
w Karcie Nauczyciela, majac na
wzgledzie przepis art, 66 ust. 1
tej ustawy, w ktorym
uregulowano sposob
postepowania w przypadku
niewykorzystania urlopu
wypoczynkowego w calosci lub
w czescl w okresie ferii
szkolnych

1. harmonogram zastepstw za
dyrektora ustalony jest

w pelnromocnictwach dla
wicedyrektordw udzielonych
zarzadzeniem nr 10-11/2010
Dyrektora Szkoly oraz

W Regulaminie organizacyjnym
SPE,;

2. w okresie ferii letnich
sporzadzany jest dodatkowo
wykaz dyzurow dyrektora,
wicedyrektordéw oraz
pracownikéw administracji
Szkoly, przekazywany do
WOIW Urzedu Miasta Lublin

na biezaco

harmonogram zastgpstw za
dyrektora Szkoly byl i jest
okreslany w § 4 Regulaminu
organizacyinego SP6
wprowadzonego zarzadzeniem
nr 19/2011 Dyrektora Szkoty
zdn. 24.11.2011

16

Prowadzi¢ na biezaco ewidencje
ksiegowg zaangazowania
wydatkéw budzetowych roku
biezgcego ujmujac wartosé
operacji gospodarczych
{zawartych umaéw, zobowigzan,
decyzji i innych postanowien)

i przestrzegacé jednoczesnie
obowiagzku ksiggowania po
strontie Wn konta 998
réwnowartosci sfinansowanych
wydatkéw budzetowych

w danym roku budzetowym

ewidencja konta 998 jest
prowadzona zgodnie

z obowigzujacynii przepisami
(gléwna ksiggowa dokonala
przeksiggowan na
odpowiednich kontach)

na biezaco

glowna ksiggowa zostala
zobowiazana poleceniem
sinzbowym z dnia 12.06.2012
by prowadzi¢ ewidencje konta
998 zgodnie z obowiazujacymi
przepisami oraz wymaganiami
organu prowadzacego
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17

Réznice inwentaryzacyjne
rozliczaé w ksiggach
rachunkowych tego roku
obrotowego, na ktory przypadat
termin inwentaryzacji

réznice inwentaryzacyjne beda
rozliczane w ksiggach
rachunkowych tego roku
obrotowego, na ktéry
przypadnie termin
inwentaryzacji zgodnie

z obowiazujacymi przepisami

w terminie
przeprowadzania
inwentaryzacji

1. ref. ds. gospodarczych zc
zobowiazana poleceniem
shuzbowym z dnia 12.06 20
by réznice inwentaryzacyijn
ujmowac w ksiegach
rachunkowych tego roku
obrotowego, na ktéry przyp.
termin inwentaryzacji;

2. glowna ksiegowa zostala
zobowigzana poleceniemy
stuzbowym z dnia 12.06.20;
by réznice inwentaryzacyine
rozlicza¢ w ksiegach
rachunkowych tego roku
obrotowego, na ktéry przype
termin inwentaryzacji

18

Egzekwowaé prowadzenie
raportéw kasowych na biezaco,
ujmujac w nich wplaty

I wyplaty gotdwkowe w tym
samym dniu, w ktdrym zostaty
dokonane

raporty kasowe prowadzone sa
na biezaco zgodnie z dniem
dokonywanych operacji
gotowkowych; przez giéwnego
ksiggowego prowadzona jest
biezaca kontrola raport6w
kasowych

na biezaco

L. ref. ds. zaopatrzenia zosta;
zobowigzany poleceniem
shuzbowym z dnia 12.06.201
by prowadzi¢ na biezaco rap
kasowe;

2. gléwna ksiegowa zostala
zobowiazana poleceniem
stuzbowym z dnia 12.06.201;
by wzméc biezacq kontrole
raportow kasowych

19

Skorygowaé stawke
amortyzacyjng monitoringu
i od 2012 r. prawidlowo
nalicza¢ umorzenie

Zmieniono grupe $rodka
trwalego i skorygowano stawke
amortyzacyjna monitoringu;

od 2012 r. prawidtowo jest
naliczane umorzenie

korekta
13.06.2012

glowna ksiepowa zostala
zobowiazana poleceniem
stuzbowym z dnia 12.06.201:
do skorygowania stawki
amortyzacyjnej monitoringu
oraz prawidlowego jej
naliczania od 2012 r,

20

Dokumentowac sposab
zagospodarowania
zlikwidowanych skdadnikéw
majatku. Nadzorowag
wykonywanie wydanych
pracownikom dyspozycji

rzetelnie realizuje sig zadania
dotyczace nadzoru

i odpowiedzialnosci w zakresie
gospodarowania

i zabezpieczenia skladnikow
majatku trwatego Szkoly, w tym
organizacji czynnosci
zwigzanych z wlasciwym ich
wykorzystaniem oraz
zagospodarowaniem

na biezaco

kierownik gospodarcza zostal
zobowigzana poleceniem
shuizbowym z dnia 12.06.2012
do rzetelnego realizowania
zadan dotyczacych nadzoru

i odpowiedzialnosci w zakresi
gospodarowania

i zabezpieczenia skladnikow
majatku trwatego Szkoly, w ty.
organizacji czynnosci
zwigzanych z wlasciwym
wykorzystaniem oraz
zagospodarowaniem tych
skladnikow
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Wyceniaé skladniki majatku
otrzymane w drodze darowizn,
w sytuacji gdy nie zostala

skladniki majatku otrzymane
w drodze darowizn, w sytuacji
gdy nie zostala wskazana ich
warto$¢ wycenia sig zgodnie

z zasadami postgpowania

1. zarzadzeniem Dyrektora
Szkoly nr 1/2012 z dn.
14.02.2012 w Polityce
rachunkowosci w SP6

w Lublinie wprowadzonoe
zmiany w zakresie wyceny
srodkéw trwatych, pozostatycl
Srodkow trwalych, materiatow
i towarow;

2 1 : wskazana ich wartosg, i dokumentowania tej wyceny na biezaco 2. gléwna ksiegowa, ref. ds.
Uregulowac zasady wynikajacymi z Polityki zaopatrzenia, ref. ds.
postgpowania rachunkowosci w SP6 gospodarczych zostali
i dokumentowania tej wyceny w Lublinie oraz Instrukeji zobowiazani poleceniamii
gospodarowania mieniem stuzbowymi z dnia 12.06.2012
w SP6 w Lublinie do dokonywania wyceny
otrzymanych w drodze
darowizny skladnikow majatk
zgodnie z prowadzong przez n
ewidencja
W ksiegach inwentarzowych ref. ds..gospodarczycl.q Zostala
dokonywac kompletnych z;)u‘t;%m@ana ICJlo{ec;: 2 lggnz 0
zapiséw zgodnie z przyjetymi w ksiggach inwentarzowych 3 d c}:{wym £ cma ks - hl 2
do stosowania wzorami. dokonuje sie kompletnych co dokonyw amla l‘:’ legac
22 |Wzmdc nadzér nad rzetelnym zapiséw zgodnie z programem na biezaco nwe n'tarzowyc‘l omp IFmY CI?
wykonywaniem obowiazkéw shuzacym do ewidencji ZapIsow zgoFIme Z przyjetymi
o / - do stosowania wzorami, by
przez pracownikow skladnikéw majatku Szkoly Aiwe byto zidentvFik .
odpowiedzialnych za ewidencje wai twe bylo zidentylikowanit
i achrong skiadnikow majatku azdego skiadnika majatku
Szkoly
po uzyskaniu
informacji od
Dyrektora
W procesie zarzadzania wyniki przeprowadzonej W(.)IW UrZinu
, . - ; . Miasta Lublin
23 r)fzyklem uwzglggimc wyniki koniroli zostang uwzglednione o terminie
tiniejszej kontroli przy najblizszej analizie ryzyka Wyznaczonym
przez
Menadzera
ryzyka
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