Profokdf kontroli Zespofu Szko! Ogdinoksztatcacyeh nr 1 w Lublinie

Jednostka Zespdt Szkdt Ogélnoksztatcgeych nr 1 im. Zbigniewa Herberta
kontrolowana: 20-850 Lublin, ul. Radzyniska 5

tel. (0-81) 741-37-03

Przedmiot Prawidlowos¢ prowadzenia gospodarki finansowej

kontroli:

Okres objety od 1 stycznia 2010 r. do 31 grudnia 2010 .

kontrola:

Kontrole

Tomasz Wzigtek — inspektor w Wydziale Audytu i Kontroli

przeprowadzit: UM Lublin, na podstawie upowaznienia Nr 7/2011 z dnia

25.02.2011 r., z przerwa w dniach 08-11.03.2011.

Marcin Szeleszczuk — podinspektor w Wydziale Audytu
i Kontroli UM Lublin, na podstawie upowaznienia Nr 9/2011
z dnia 03.03.2011 r., z przerwg w dniach 09-11.03.2011.

W dniach 02.03 - 24.03.2011 r. w oparciu o plan kontroli
wewnetrznych zatwierdzony przez Prezydenta Miasta Lublin.

Czesc ogdina

W objetym kontrolg okresie dyrektorem Zespotu Szkét Ogélncksztalegeych nr 1 im.
Zbigniewa Herberta w Lublinie (zwanego dalej ZSO nr 1) byt Pan Wojciech Kalicki.
Gtownym ksiegowym szkoty byta p. Marta Bondos, zatrudniona od 01.10.1990 r.
W wymiarze petnego etatu.

W 2010 r. w ZSO nr 1 przeprowadzone zostaty kontrole przez:

Zakiad Ubezpieczer Spolecznych w dniach 10 — 31.03.2010 r., sprawdzono:

prawidtowos¢ i rzetelno$¢ obliczania, potracania i optacania sktadek na
ubezpieczenia spoteczne oraz innych skiadek

ustalanie uprawnien do Swiadczen pienieznych z ubezpieczenia
chorobowego i wypadkowego, wyptacanie tych $&wiadczen oraz
dokonywanie rozliczen z tego tytutu,

prawidtowo$¢ | terminowos$é opracowywania wnioskéw o $wiadczenia
emerytalne i rentowe,

prawidiowos¢ wystawiania zaswiadczen lub zgtaszania danych dla celow
ubezpieczen spofecznych.

W wyniku tej kontroli zalecen nie wydano.

Urzad Miasta Lublin Wydziat Sportu i Turystyki w dniu 10.05.2010 r.,
sprawdzono realizacje zaje¢ sportowo — rekreacyjnych, protokotu nie
sporzadzono.

Kuratorium Os$wiaty w Lublinie w dniu 13.05.2010 r., kontrola objeto
obserwacje egzaminu maturalnego — geografia, egzamin pisemny poziom
podstawowy, sporzadzono arkusz obserwacji, bez uwag.

Zrak sprawy: AK-K-1.1711.3.2011
Wydzial Audytu | Kentroli Urzedu Miasta Lublin 2128



Frofokdt kantroli Zespoty Szkdd Ogdinoksziatcacych nr 1 w Lublinie

Czesc szczegotowa

Ustaler kontroli dokonane przy zastosowaniu nastepujacych przepisow prawnych:

1.

2.

Ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (j.t. z2009 r. Dz. U. Nr 152
poz. 1223 ze zm.).

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz.
1240 ze zm.).

Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. Nr
112, poz. 1198 ze zm.).

Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (jt z 2002 r.
Dz. U. Nr 101, poz. 926 ze zm.).

Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 w sprawie szczegéinych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu paristwa, budzetow
fednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych
zakfadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz pafistwowych
jednostek budzetfowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskigj (Dz. U. Nr 128, poz. 861).

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 3 Ilutego 2010 r. w sprawie
sprawozdawczo$oi budzetowsj (Dz. U. Nr 20, poz. 103).

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie
sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji
finansowych (Dz. U. Nr 43, poz 247). .

Rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 18 stycznia 2007 r.
w sprawie Bitletynu Informacji Publicznef (Dz. U. Nr 10, poz. 68).
Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia
2004 r. w sprawie dokumentacfi przetwarzania danych osocbowych oraz
warunkow technicznych | organizacyjnych, jakim powinno odpowiadad
urzgdzenia i systemy informatyczne sluzgce do przetwarzania danych
oscbowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024).

10. Wewnetrzne akty prawne.

W toku kontroli sprawdzono prawidiowosé:

1)
2)
3)
4)
o)
8)

uregulowar dotyczacych organizacji szkoty,
realizacji dochoddw wtasnych,

zaciggania zobowiazan i dokonywania wydatkow,
sporzadzania sprawozdan budzetowych,
przeprowadzania inwentaryzacji aktywow i pasywow,

gospodarowania skiadnikami majatku.

na podstawie ponizszych list kontrolnych:

Znak sprawy: AK-K-1.1711.3.2011
Wydziat Audytu | Kontroli Urzedu Miasta Lublin 3128




Protokdd kontroli Zespolu Szkdf Ogdinoksziatcqoych nr 1w Lublinge

|. Lista kontrolna zagadnien dotyczacych organizacji szkoly.

Lp. Sprawdzic: Ustalenia: Uwagi:
Zarzadzenie nr 240/20086 z 16.06.2006
1 Na jakiej podstawie prawnej w sprawie przedtuzenia powierzenia
" | dyrektor kieruje szkotg? stanowiska dyrektora ZSO nr 1 do dnia
31.08.2011 r.
Czy dyrektor posiada Zarzadzenie nr 306/2003 z 22.05.2003
5 petnomocnictwo do w sprawie jednoosobowego kierowania
" |jednoosobowego kierowania ZSOnr1.
jednostka?

Zarzadzenie nr 306/2003 z 22.05.2003
w sprawie jednoosobowego kierowania
Z50 nr 1 w tym do jednoosobowego
Czy szkole powierzono trwaty dziatania w zakresie zwiazanym

3. |zarzad nad nieruchomoscig z zarzgdem powierzonym mieniem
zabudowang budynkiem szkoly? oddanym w trwaty zarzad na mocy
decyzji Urzedu Rejonowege w Lublinie
z dnia 08.06.1993 r.
G.IL.7211/L/319/353/93.

Statut z dnia 21.01.2003 r. Dnia
12.10.2010 r., na podstawie uchwaly

Czy szkota dziata na podstawie

4, i " Rady Pedagogicznej ZSO nr 1
slatiitu okreslajacego: znowelizowano Statut ZSO nr 1 oraz
| ) ) ogtoszono tekst jednolity. il
nazwe, typ szkoty, cel placowki , . I E
4a. S S —— Rozdziat 1 82 i §4, Rozdzial 2 §6 - §14.
4b. | organ prowadzacy szkote? Miasto Lublin, Rozdziat 1 §3.

Organami szkoty s3: dyrekior ZSO nr 1,
: " Rada Pedagogiczna, Samorzady
PO ol e Uczniowskie dla SP 45 | XIV LO, Rada

k tencje?
ompelsnge Rodzicdw, kompetencje organow
szkoly opisanc w Rozdziale 3 §15 - 23.

4d. | organizacje szkoty? Rozdziat 4 §24 — 37.

zakres zadan nauczycieli | .
de. pracownikéw Rozdziat 5 §38 — 41.
4. |zasady rekrutacji uczniéw? Zatacznik nr 3 do Statutu ZS0 nr 1.
4g. | prawa i obowiazki uczniow? E;zdzlaf 6 §42- 48a, Rozdziat 6a §48b-

W regulaminie organizacyjnym ZSO nr

. . 1 obowigzujgcym od 01.09.2010 .,
Czy dyrektor okreslit w formie opracowano réwniez schemat

3. pisemnej strukturg organizacyjng organizacyjny w formie graficzne;
Zawlerajaca: (stanowi zatacznik nr 1 do protokoiu
kontroli).

zakres zadan, uprawnien

5a. Lﬁzgﬁzgﬁ??ﬁ%m‘ak X W regulaminie organizacyjnym w §4.

organizacyjnych?

Wiskazano w schemacie
grganizacyjnym.

Sb |zakres podleglosci pracownikow?

Znak sprawy: AK-K-L1711.3.2011
Wydziat Audytu i Kontroli Urzedu Miasta Lublin
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Protokdt kontroli Zespofu Szkéd Ogdinoksztafcacych nr 1 w Lublinie

Czy dyrektor ustalit zakres
obowigzkow | uprawnien
pracownikéw (proba 10% tj. 10
pracownikéw ze 100
zatrudnionych)?

Kontroli poddano nw. pracownikéw:
gtowny ksiegowy, dozorca, kierownik
gospodarczy, dozorca nocny, robotnik
gospodarczy, operator sieci
komputerowej, robotnik gospodarczy,
starszy ksiggowy. Stwierdzono, ze ww.
pracownicy posiadajg zakresy
czynnosci.

Czy dyrektor powierzyt

gt. ksiggowe] obowigzki

i odpowiedzialnos$¢ w zakresie
prowadzenia rachunkowosci

i gospodarki finansowej?

Pismem z mocg obowigzujacg od dnia
01.01.2006 r., podpisanym przez
pracownika.

Czy dyrektor ustalit polityke
rachunkowosci obejmujgca;

Zarzgdzenie nr 13A/09/10 z dnia
05.05.2010 r. w sprawie wprowadzenia
procedury kontroli zarzadezej w ZSO nr
1 — pkt 5 Zasady ewidencji finansowo —
ksiegowej obowiazujacej od 01.01.2010

Ba.

okreslenie roku obrotowego
i wechodzgcych w jego skiad
okresow sprawozdawczych?

Pkt. 5 Zasady ewidencji finansowo —
ksiegowej stanowigcy zatacznik do
zarzgdzenia nr 13A/08/10 w sprawie
wprowadzenia kontroli zarzadcze|.

8b.

metody wyceny aktywow i pasywow
oraz ustalanie wyniku
finansowego?

Pkt. 6 Metody wyceny aktywow

| pasywow oraz ustalania wyniku
finansowego stanowigcy zatacznik do
zarzgdzenia nr 13A/09/10 w sprawie
wprowadzenia kontroli zarzgdczej.

&c

zaktadowy plan kont ustalajgcy:

wykaz kont ksiegi gidwnej?

Pkt. 11 Plan kont dla ZSQO nr 1
stanowigcy zatacznik do zarzadzenia nr
13A/09/10 w sprawie wprowadzenia
kontroli zarzadcze,.

przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen?

Pkt. 5 Zasady ewidencji finansowo —
ksiegowe] stanowiacy zatgcznik do ww.
zarzgdzenia w sprawie wprowadzenia
kontroli zarzadcze,.

zasady prowadzenia kont ksigg
pomocniczych oraz ich powigzania
z kontami ksiegi gtéwnej?

Pkt. 5 Zasady ewidencji finansowo —
ksiggowe] stanowigcy zatgcznik do ww.
zarzadzenia w sprawie wprowadzenia
kontroli zarzadczej.

ad.

wykaz stosowanych ksigg
rachunkowych {lub wykazu zbiorow
danych tworzacych ksiegi
rachunkowe)?

Pkt. 5 Zasady ewidencji finansowo —
ksiegowe] stanowigcy zatgcznik do ww.
zarzgdzenia w sprawie wprowadzenia
kontroli zarzadczej.

8e.

opis systemu przetwarzania danych
wraz z okresleniem wersji
oprogramowania | daty rozpoczecia
jego eksploatacji?

Rachunkowos$¢ w ZSO nr 1
prowadzona jest technika reczna,

8f.

system stuzacy ochronie danych
i ich zbioréw w tym dowoddw
ksiggowych i ksiag rachunkowych?

Pkt. 7 Ochrona danych ksiegowych
stanowiacy zatgcznik do ww.
zarzgdzenia w sprawie wprowadzenia
kontroli zarzgdczej.

Znak sprawy; AK-K-11711.3.2011
Wydziaf Audytu | Kontroli Urzedu Miasta Lublin

" ke

528

/ *f:ﬁf::f



Protokdd kontroli Zespohs Szhot Ogoinoksztafcgeych nr 1w Lubiinie

Czy dyrektor zapewnit funkcjonowanie kontroli zarzadczej, a w szczegdlnosci:

Sa.

Czy okreslit cele | zadania jednostki
na 2010 rok?

Zarzadzenie Nr 18/09/10 z 30.08.2010
r. VW sprawie okreslenia celow i
zarzgdzania ryzykiem w ZSO nr 1.

9b.

Czy w 2010 r. dokonat identyfikacji
ryzyka w odniesieniu do celow i
zadan jednostki?

MNa mapie ryzyka, dokonano
identyfikacji ryzyka mogacego wystapié
w ZSO nr 1.

9c.

Czy zidentyfikowane ryzyka poddat
analizie majacej na celu okreslenie
prawdopodobieristwa wystgpienia
danego ryzyka | mozliwych jego
skutkow?

W zatgczniku nr 4 do ww. zarzadzenia
wskazano liste ryzyk oraz sposoby
przeciwdziatania oraz w oparciu

o mape ryzyka.

ad.

Czy okreslit akceptowalny poziom
ryzyka?

Na mapie ryzyka w sposob graficzny
(kolor szary) okre$lono akceptowalny
poziom ryzyka.

Be,

Czy w stosunku do kazdego
istotnego ryzyka ckreslono rodzaj
reakcji w celu zmniejszenia danego
ryzyka do akcept. poziomu?

Zatacznik nr 4 do ww. zarzadzenia —
Lista ryzyk | sposoby przeciwdziatania.

10.

10a.

Czy system kontroli zarzgdczej zostat udokumentowany wewnetrznymi procedurami

dotyczgacymi w szczegolnosci:

organizacji systemu kontroli?

Pkt. 1 Organizacja i funkcjonowanie
kontroli zarzgdczej stanowigcy
zatgcznik do zarzadzenia nr 13A/09/10
w sprawie wprowadzenia kontroli
zarzgdczej.

10b.

prowadzenia gospodarki kasowej?

Pkt. 3 Gospodarka pienigzna oraz pkt
24 procedury dokonywania wptat

i wyptat gotdéwki do kasy ZSO nr 1 oraz
prowadzenie dokumentacji kasowe]
stanowigcy zatgcznik do zarzgdzenia
w sprawie wprowadzenia kontroli
Zarzadcze,.

10c.

zasad gospodarki magazynowej

Z350 nr 1 nie posiada magazynu,
dlatego procedur dotyczacych
gospodarki magazynowej nie ustalono.

10d.

zasad przeprowadzania
inwentaryzaciji

Pkt. 18 Instrukcja inwentaryzacyjna
stanowigcy zatgcznik do zarzadzenia
w sprawie wprowadzenia kontroli
zarzgdczej.

10e.

gospodarowania $rodkami
rzeczowymi

Pkt. 8 Gospodarowanie $rodkami
rzeczowymi stanowigcy zatgcznik do
zarzadzenia w sprawie wprowadzenia
kontroli zarzadczej.

10f.

gospodarowania $rodkami ZFSS

Regulamin Zaktadowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych z 14.10.2004 r.

10g.

obiegu i kontroli dokumentéw
finansowo-ksiegowych

Pkt. 13 Instrukcja obiegu dokumentéw
finansowo-ksiegowych w stanowigcy
zatacznik do zarzadzenia w sprawie
wprowadzenia kontroli zarzgdezej.

10h.

dokonywania wydatkdw
z uwzglednieniem zasad
ustalonych w ufp?

Pkt 25 — 30 stanowigce zatgcznik do
zarzadzenia w sprawie wprowadzenia
kontroli zarzgdczej.

Znak sprawny: AK-K-1.1711.3.2011
Wydziat Audytu i Kontroli Urzedu Miasta Lublin
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Protokd! kontroll Zespoly Szkét Ogdlnoksztatcacyeh v 1w Lubiinie

100

wykonywania czynnosci
kancelaryjnych?

Instrukcja kancelaryjna dla ZSO nr 1
obowigzujgca od 01.01.2006 r.

gl

Czy ustalono mechanizmy kontroli dotyczace operacji finansowych | gospodarczych

w Zzakresie:

11a.

rzetelnego i pelnego
dokumentowania operacji
finansowych i gospodarczych?

§ 4 pkt 10 instrukcji kancélaryjnej z|

01.01.2006 r., ustalajgcy obowigzek
oznaczania wptywajgcych do ZSO
nr 1 dokumentow datg otrzymania,
pkt 5 Instrukcji kontroli zarzgdczej
.Zasady ewidencji finansowo -
ksiegowe", w ktorej okreslono
obowigzek ewidencjonowania
wszystkich operacji gospodarczych
w ksiggach rachunkowych
iwykazywania ich w sprawozd.
budzetowych i finansowych zgodnie
z ich trescig ekonomiczng. Ponadto
operacje gospodarcze ujmowane
sg w sposob prawidlowy, kompletny
i systematyczny (. w porzadku
chronologicznym i systematycznym,
Ujmowane sa  wg okresdow
sprawozdawczych, ktérych dotycza.
Pkt 13 Instrukcji kontroli zarzadczej
Jdnstrukcja  obiegu  dokumentdw
finansowo-ksiegowych w ZSO nr 1,
okresla osoby odpowiedzialne za
sporzadzanie funkcjonujgcych w
szkole dokumentéw finansowo-
ksiggowych, ilo$¢ egzemplarzy,
miejsce przekazania oraz termin ich
przekazania.

11b.

zatwierdzania operacji finansowych
przez upowaznione osoby?

Pkt. 12 Wzory osdb upowaznionych
stanowiacy zatgcznik do zarzgdzenia
w sprawie wprowadzenia kontroli
zarzgdczej.

12.

Czy w 2010 r. przeprowadzono
samooceneg systemu kontroli
zarzgdczej przez dyrektora

i pracownikéw?

Dnia 08.03.2011 r. dyrektor sporzadzit
protokdt z badania stanu systemu
kontroli zarzadczej w ZSO nr 1, do
protokotu dotaczone wypetniony arkusz
samooceny przez dyrektora (arkusz
samooceny stanowi zatgcznik nr 1 do
Procedur menitorowania i samooceny
sys. kontroli zarzadczej w ZSO nr 1).

13.

Czy dyrektor ustalit regulamin
wynagradzania pracownikow
{uzgodniony z organizacjgy
zZwiazkows)?

Regulamin wynagradzania
pracownikow samorzadowych
zatrudnionych w ZSQ nr 1 stanowigcy
zalgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr
18/08/09 z 24.06.2009 r.

14.

Czy dyrektor wprowadzit regulamin |

Ustalony z organizacjg zwigzkowa,

Znak sprawy: AR-K-11711.3.2011
Wydziat Audytu i Kontroli Urzedu Miasta Lublin
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Profokdf kontroli Zespofu Szkdd Ogdinoksztalcacyeh nr 1 w Lublinie

obowigzujacy po uplywie dwoch
pracy (w uzgodnieniu z organizacja |tygodni od dnia podania go do
zwigzkowsa) ustalajgey m.in.: wiadomosci pracownikow tj. od
01.07.2008 r.

warunki przebywania na terenie
14a. | jednostki w czasie pracy i po jgj § 32 — 33 regulaminu pracy.
zakornczeniu?

wyposazenie pracownikow

w odziez i obuwie robocze oraz
w srodki ochrony indywidualnej i
higieny osobistej?

systemy i rozktady czasu pracy
14c. | oraz przyjgte okresy rozliczeniowe | § 29 regulaminu pracy.
czasu pracy?

termin, miejsce, czas
14d. | i czestotliwosc wyplaty § 39 regulaminu pracy.-
wynagrodzenia?

sposob informowania pracownikow
14e. | o ryzyku zawodowym, ktére wigze |§ 44 regulaminu pracy.
sie Z wykonywang pracg 7
przyjety sposdb potwierdzania
przez pracownikow przybycia

14b, § 45 regulaminu pracy.

14f. | i obecnosci w pracy oraz § 30 — 31 oraz §35 regulaminu pracy.
usprawiedliwiania nieobecnosci
W pracy?
Czy dyrektor prowadzi Mie, dyrektor nie prowadzi
dokumentacje opisujgca sposdb dokumentacji opisujgcej sposéb
przetwarzania danych oraz srodki | przetwarzania danych oraz $rodkow
techniczne i organizacyjne technicznych i organizacyjnych

15. |zapewniajgce ochrone zapewniajgcych ochrone danych

przetwarzanych danych osobowych | osobowych.
przed udostepnieniem osobom
nieupowazn., zmiana, utratg lub
Zniszczeniem?

Czy dyrektor wyznaczyt . . .
16. | administratora bezpieczerstwa ‘;‘_g:;g:gﬁg;f&" ;eég:egéznii“f
informacji? ] Y ’

TAK, imienna lista oséb wraz

z podaniem stanowiska stuzbowego
Czy dyrektor prowadzi ewidencje oraz daty, od kiedy oscba zostata

17. |osob upowaznionych do upowazniona do przetwarzania danych
przetwarzania danych? osobowych. Nie wskazano do jakich
zbiorow danych osoba ma
upcwaznienie.

Czy jednostka ma strone BIP, na
18. |ktdrej zamieszcza informacje TAK, www.zso1.bip.lublin.eu
podlegajgce udostepnieniu?
19. | Czy strona BIP zawiera w szczegdlnosci: , ,

Strona BIP zawiera: nazwe szkoty,
adres, telefon oraz imie i nazwisko
administratora sieci komputerowych,
jako osoby redagujgca strone.

18b. | instrukcje korzystania ze strony Nie zawiera instrukcji korzystania ze

dane teleadresowe oraz imie
19a. |i nazwisko osoby redagujgcej
strong?

Znak sprawy: AK-K-L1711.3.2011
Wiydzial Audytu i Kontreli Urzedu Miasta Lublin a/28
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Profokdt konlroli Zespofu Szkdf Ogdinoksztefeacyeh nr 1w Lublinie

BIP? strony. i
modut wyszukujgcy, umozliwiajacy —— . o
18c. | znalezienie informacji dostepnych Pcprzgz wggs?nle szukanej informacji
na stronie BIP? w migjscu do tego wyznaczonym.
20 |Czy dyrektor udostepnit w BIP informacje dotyczace: ,
Brak — opisano w pkt Ad. 1120
20a. | statusu prawnego jednostki?
Na stronie BIP nie zamieszczono
aktualnej struktury organizacyjnej,
zamieszczono natomiast informacje
o osobach i zajmowanych przez nie
20b. | struktury organizacyjnej? stanowiskach pracy (gidéwna ksiegowa,
sekretarka, specjalista ds. kadr,
kierownik gospodarczy oraz trzech
zastepcow dyrektora (struktura — wykaz
0s6b jest nieaktualny).
20¢. jﬂ;da:]&::tué;;ﬂwm dysponuje Brak — opisano w pkt Ad. 1/20
prowadzonych rejestrow | ewidencji
20d. | oraz zasad udostepniania danych | Brak — opisanc w pkt Ad. 1/20
w nich zawartych?
20e naboru kandydatéw na wolne W BIP jest zakltadka w menu
" | stanowiska? podmiotowym ogloszenia/praca (pusta)
20f. | dokumentaciji kontroli? Brak — opisano w pkt Ad. 1/20
20g. g;g;ﬂf;egﬁ cﬂ':gqtk“mg“ Brak — opisano w pkt Ad. /20
Czy dyrektor wyznaczyt osoby
o odpowiedzialne za dokonywanie Tak, operator sieci komputerowych
" | zmian tresci informacji publicznych | redagujacy strone BIP.
udostepnianych w BIP?
Czy informacje zgromadzone Brak informacji zgromadzonych w bazie
oo | W bazie danych BIP zostaty danych BIP na odrebnych nosnikach
" | skopiowane na odrebne danych.
informatyczne nosniki danych?
Ad. 1120

Strona gtéwna BIP szkoty znajduje sie pod adresem www.zso1.bip.lublin.eu i zawiera
dane teleadresowe szkoly, okienko wyszukiwania i zaktadki: Menu przedmiotowe,
menu podmioctowe, redakcja biuletynu.
W menu przedmiotowym znajdujg sie informacje dotyczace:
dyrektora szkoly i osob mu podleglych (gtéwna ksiegowa, sekretarka, specjalista
ds. kadr, kierownik gospodarczy oraz trzech wicedyrektorow — struktura
nieaktualnaj},
ogtoszen o naborze na wolne stanowiska pracy (zaktadka pusta).
W zakiadce Redakcja Biuletynu znajdujg sie dane dotyczace osoby redagujacej
strong. Innych danych strona BIP ZSO nr 1 nie zawiera. Ostatnie informacje
wprowadzono w lutym 2010 r. Kontrolujacym nie okazano kopi ww. danych
znajdujgcych sie w BIP pomimo, ze obowigzek kopiowania danych zgromadzonych

Znak sprawy: AK-K-[.1711.3.2011
Wiydziat Audytu i Kontroli Urzedu Miasta Lublin 9128
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Protoksd kontroll Zespofu Szikdd Ogdinoksztaicacych nr 1 w Lublinie

w BIP na odrgbne informatyczne nos$niki informacji wynikat z § 18 rozporzadzenia
Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 18 stycznia 2007 w sprawie
Biufetynu Informacyi Publiczne.

Zgodnie z art. 4. ust.1. pkt 4 i art. 7 ust. 1 ustawy o dostepie do informacji publicznej
ZSO nr 1 byt zobowigzany do udostgpniania informacji publicznej w drodze
zamieszczania jej w Biuletynie Informacji Publicznej. Zgodnie z przepisem art. 6 ust. 1
udostepnieniu podlega informacja publiczna, a w szczegélnosci informacja o:

statusie prawnym lub formie prawnej jednostki,

organizacji,

majatku, ktérym dysponuje,

prowadzonych rejestrach, ewidencjach i archiwach oraz o sposobach | zasadach
udostepniania danych w nich zawartych,

naborze kandydatow na wolne stanowiska, w zakresie okreslonym w przepisach
odrebnych,

dokumentacja przebiegu i efektéw kontroli oraz wystapienia, stanowiska, wnioski
i opinie podmictéw jg przeprowadzajgcych.

Ponadto w art. 24h ust. 1 i art 24i ustawy o samorzadzie gminnym kierownik
jednostki ma obowigzek udostepni¢ w Biuletynie Informacji Publicznej o$wiadczenie

0 swoim stanie majgtkowym.
W trakcie kontroli, na stronie BIP ZSO nr 1 zamieszczono informacje o:

statusie prawnym lub formie prawnej jednostki,

aktualnej strukturze organizacyjnej,

majatku, ktérym ZSO nr 1 dysponuje,

prowadzonych rejestrach i ewidencjach oraz o sposcbach i zasadach
udostepniania danych w nich zawartych,

naborze kandydatéw na wolne stanowiska, w zakresie okreslonym w przepisach
odrebnych,

ogtoszeniach dotyczacych postepowari o udzielenie zaméwieri publicznych,
dokumentacji przebiegu i efektéw kontroli,

instrukeiji korzystania ze strony oraz mape strony,

o$wiadczeniu majatkowym dyrektora ZSO nr 1.

Powyzsze zmiany na stronie BIP ZSO nr 1 wprowadzono miedzy 7-23 marca 2011 r.

Il. Lista kontrolna zagadnien dotyczacych dochodéw wiasnych.

Lp.

Sprawdzié: | Ustalenia | Uwagi

Zrédta dochodéw i rodzaje wydatkow.

Plan finansowy rachunku dochoddw
wtasnych w rozdziale 80120 z dnia

Syt Epazaiab s tm:-nzmu r. na kwote 20.000 z, w

finansowy dochodow wlasnych na . §075—19.000,00 4,

?
2010 r.7 - §092- 500,00z,
§097- 500,00 zt.

Znak sprawy: AK-K-1.1711.3.2011
Wydziat Audytu | Kontroli Urzedu Miasta Lublin 10428



Protokdf kontroli Zespolu Szhof Ogoinoksziategeych nr 1w Lihiinie

TAK, Konto 132 — Rachunek
Czy dochody wlasne byly dochodéw witasnych jednostek

2. |gromadzone na wydzielonym budzetowych (zgodnie

rachunku? z obowiazujgcym w ZSO nr 1
zaktadowym planem kont).

Czy zrodtem tych dochodow byly Zrodlem dochodéw wdasnych ZSO nr 1

wplywy wymienione w §1 uchwaly byty dochody:

nr 625 Rady Miasta Lublin z 24.02. |- z wynajmu sal — 58.360,69 zi,

2005T. -z ofrzymanych darowizn —

proba kontrolna dochoddw 2010 r, - 13.571,25 =,

3. | Rozdziat 80120 {najem - z odsetek od srodkdw
pomieszczen} — 30.168,00 zt zgromadzonych na rachunku
Z 58.786,06 zf (tj. 51,32 %) na dochoddw wiasnych oraz odsetek
podstawie Rb-34. od nieterminowych ptatnosci —

47412 zt.
Dochody wlasne z najmu pomieszczen
oraz z otrzymanych darowizn ZSO nr 1
przeznaczano na wydatki zwigzane
P e e | nkconovaniem S, 5. sk
wydatkéw biezacych AT DLWy CT 1 Reraiury
| inwestycyjnych zwiazanych fachowej oraz art. technicznych,

4. : : - Zzakup ksigzek | czasopism do biblioteki
z uzyskiwaniem tych dochodow ? skalfieioraz:pomoeydvialfreh
proba kontrolna docheoddw 2010 r. S ot"EJ Cﬁ[ra P y+ yaaxLy " WER,
. 83.732,96 20 2 86.641,60 2} (. | Py 2 ransport, us Spassnay;

| 96,64 %), wedlug Rb-34. ustugi bankowe i inne dro ne ustugi,
optaty za rachunek telefoniczny,
delegacje pracownika szkoty,
akcesoria komputerowe.
Kontroli poddano 8 uméw z: E. K., P.
W., Zaktad Produkcji Garmazeryjnej
Realizacja dochodéw z najmu LGERWAZY", Quick English School, K.
I pomieszczen ZSO nr 1, T.. M. K, R. D., P. R. Z ww. umow
" | proba kontrolna 8 z 16 umow szkota osiggneta dochdd w wysokosci
obowigzujgcych w 2010 r. 30.168,00 z} z 58.360,69 zt dochodow
uzyskanych z wynajmu pomieszczen
ZS0nr 1 w2010,
Zasady najmu skladnikéw majatku
uregulowano tylko w zakresie
dotyczaeym kalkulacji cen
Czy dyrektor uregulowat zasady : : h .

1. : S : wynajmowanej powierzchni

najmu, dzierzawy sid. majatias ? uzaleznionej np. od wyposazenia
pomieszczenia w pomoce naukowe,
okresu grzewczego.

Czy wyznaczyt osoby Glowny ksiegowy — w zakresie

odpowiedzialne za realizacje wystawiania faktur za wynajem

2. |dochoddw z najmu ? pomieszczen szkoty. Obowigzku tego

nie zawarto na pismie {(np. w zakresie
czynnosci).

3. |Czy poinformowat Prezydenta Uchwatg nr 832X XV/2009
0 zawarciu umowy najmu (dzierzawy |z 15.10.2009 r. Rada Miasta Lublin
lub uzyczenia) nieruchomosci lub jej |wyrazita zgode na oddanie w najem na
czesci_na okres do 3 lat, lub uzyskat | ckres do 3 lat cze$ci nieruchomosci.

Znak sprawy: AK-K-1.1711.3.2011
Wydziat Audytu | Kontrali Urzedu Miasta Lublin
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Protokdd konfroll Zespolu Szkdf Ogdinoksziatoaeych nr 1 w Lublinie

zgode Prezydenta przed zawarciem
umowy na ckres diuzszy niz 3 lata ?

10.09.2009 r. dyrektor ZSO nr 1
poinformowat Wydziat
Gospodarowania Mieniem oraz
Whydziat Oswiaty | Wychowania
0 zawartych umowach z nowymi
podmiotami na rok 2010.

Czy zawart umowy nalezycie
zabezpieczajace interes szkoly?

W umowach okreslono: przedmiot
umowy, czas obowigzywania umowy,
stawki za wynajem, termin ptatnosci,
wystawianie not odsetkowych

w przypadku nieterminowych platnosci,
terminy wystawiania faktur,
przestrzegania przepiséw bhp i ppoz.,
uzytkowania obiektow zgodnie z ich
przeznaczeniem. W przypadku
wynajmu pomieszczen nowym
podmiotom, w umowach zapisano,
zawarto Zapisy ¢ pfatnosci naleznosci
Za wynajem z gory.

Czy postanowienia umow byly
realizowane?

TAK, zgodnie z zapisami umow
wymienionymi powyzej oraz na
podstawie ewidencji, terminu i czasu
korzystania przez najemcéw z
wynajmowanych pomieszczer.

Czy najemcy terminowo regulowali
naleznosci szkoty ?

Nie, niektdrzy najemcy nieterminowo
regulowali naleznosci szkoty. W
zawartych umowach z najemcami
okreslono termin ptatnosci, do ktérego
najemcy powinni regulowaé naleznosci
za wynajem pomieszczen ZSOnr 1.

Czy w przypadku nieterminowych
ptatnosci dyrektor naliczat odsetki ?

TAK, w 2010 r. dyrektor naliczyt
odsetki od nieterminowych pfatnosci
na ogblng kwote 179,25 zt.

Czy dyrektor dochodzit naleznosci ?

TAK, w przypadku opdZnien w
zaplacie za najem pomieszczen
dyrektor wysytat do najemcow
wezwania do zaptaty celem uiszczenia
przez nich naleznosci. Z kwoty 179,25
zt naliczonych odsetek na koniec roku

zaptacono 178,28 zt. Zalegtosc
wynosita 0,97 z.

lll. Lista kontrolna zagadnien dotyczacych wydatkéw i zobowigzan.

Lp. Sprawdzié: | Ustalenia: | Uwagi:
| | Zasady dokonywania wydatkow.
VW pkt. 25-30 Procedur kontroli
Czy dyrektor ustalit zasady oceny zarzgdczej stanowigcych zatgcznik do
4 celowosci ponoszenia wydatkéw w | zarzadzenia nr 13A/09/10 z
" | tym dokumentowania stosowania 05.05.2010 r. obowiazujgcych od
tych zasad? 01.01.2010 r.
Znak sprawy: AR-K-11711.3.2011
Whydziat Audytu | Kontroli Urzedu Miasta Lublin 1228
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Protokdf kontroli Zespofu Szkdf Ogdinokszlatcgeveh nr 1w Lublinig

Czy byly one przestrzegane {préba | Tak, wydatkdw na zakup materiatow
wydatkow z ostatniego kwartatu | wyposazenia, ustug remontowych

2. 12010 r. na zakup wyposazenia i oraz pozostatych ustug dokonywano,
wszystkie wydatki na ustugi po zatwierdzeniu tych wydatkow przez
remontowe z 2010 r.}? dyrekfora.

Czy dyrektor ustalit zasady Tak, w ,Crganizacji | funkcjonowaniu
oszczednego i efektywnego kontroli zarzagdcze]" w pkt. 1 dyrektor

3 dokonywania wydatkdw w tym ustalit zasady efektywnego |

" |dokumentowania ich stosowania? oszczgdnego dokonywania wydatkow.
Jednak brak w ww. przepisach
udockumentowania ich zastosowania.
W 2010 r. ZSO Nr 1 nie przeprowadzat
ustug remontowych. Tylke w jednym
przypadku (zakup $rodkow czystosci)
zbierano oferty cenowe lub
dokumentowano fakt przeprowadzenia
rozmow telefonicznych z dostawcami

. celem ,rozeznania rynku” polegajgcym

4. i?wbyﬁ g;,? przestrzegane {proba na poréwnaniu ofert dostawcow

J P ' danego zamowienia | wyborze oferty
najkerzystniejszej. Natomiast przy
zakupie materiatdw | wyposazenia oraz
pozostatych ustug remontowych nie
dokumentowano stosowania
oszczednego i efektywnego
dokonywania wydatkow.,

Czy wydatki (zobowiazania) byly

PRNCEE0nS do wysokosc[ L) Wydatki byly ponoszone do wysokoséci

... WEplARCnaRsOwy - thoohe.- ustalone] w planie finansowym
rozdziat 80101, § 4210 w ostatnim '
kwartale 2010 r. i § 4270 caly rok)? '

Czy dyrektor informowat Prezydenta | Zmiany planu finansowego w § 4210
o przeniesieniach w planie w okresie X — XIl 2010 .
wydatkdw w terminie 7 dni od dnia |- 17.11.2010 r. zmiana planu

5 dokonania zmiany, nie pdzniej niz | wydatkéw, 22.11.2010 r. informacja do

" | do 27 danego miesigca (proba jak w | Prezydenta,

pkt 5)7 -20.12.2010 r. zmiana planu
wydatkow, 22.12.2010 r. informacja do
Prezydenta,

Czy ww. informacja o dokonanych

zmianach w planie wydatkow

sporzadzona byta zgodnie

7. |z formularzem stanowigcym TAK
zatgcznik nr 1 do zarzgdzenia
Prezydenta nr 45/2010 z 26.01.2010
r. (proba pkt 5)7

Il | Szczegotowa kontrola umodw, faktur i wyciagéw bankowych.

1. | Czy dyrektor ustalit zasady Zasad rejestrowania umoéw nie
rejestrowania umow (préba 100% ustalono, réwniez nie prowadzono
umow na zakup ustug remont.}? rejestru zawartych umoéw. W 2010 r.

dyrektor ZSO nr 1 zawart tylko jedng
umowe na zakup zestawu do
pielegnacji boiska (ciagnik Honda -

Zriak sprawy: AK-K-11711.3.2011
Wihydzial Audytu i Kontreli Urzedu Miasta Lublin
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Protokdd kontroll Zespoly Szkdd Ogdlnoksztaicacych nr 1 w Lubiinie

jednoosiowy wraz z zestawem) na
kwiote 29.950,00 zi brutto.

Czy w zawieranych umowach
2. |szkota byla reprezentowana
wytacznie przez dyrektora?

Tak, w zawieranych umowach szkotfa
byla reprezentowana wytacznie przez
dyrektora.

posiada $rodki na realizacje
zacigganego zohowigzania?

Czy glowny ksiegowy potwierdzat
podpisem na umowach, ze szkota

Nie, gidwny ksiegowy nie potwierdzat
podpisem na umowie, Ze szkota
posiada srodki na realizacje
zacigganego zobowiazania (1 zawarta
umoway).

Czy w przypadku zawarcia
w 2010 r. umowy, ktdrej termin

zaciggniecia zobowigzania
w terminie 14 dni przed dniem
Zawarcia umowy?

zaptaty uptywat w 2011, dyrektor
4. |powiadomit Prezydenta o zamiarze

Nie zawarto takich umow.

Czy dyrektor ustalit zasady
5. |znakowania, obiegu i kontroli
dowodow ksiegowych?

TAK, w instrukcji kancelaryjnej dla
ZSO Nr 1.

jak w pkt [.2}, a w szczegdlnosci:

6. |Czy przestrzegano tych zasad (prdba

Ba. wiphywu'?

Czy faktury oznaczone byly datg

TAK, zgodnie z instrukgjg kancelaryjng

Czy faktury oznaczono
wewnetrznym numerem
identyfikacyjnym w ustalony
sposab?

Bb.

Sposobu oznaczania dowoddow
ksiggowych wewnetrznym numerem
identyfikacyjnym nie ustalone.

upowazniona osobe przed
6¢. | dokonaniem wydatku (data,
podpis)?

Czy faktury byty sprawdzone pod
wzgledem merytorycznym przez

TAK, przez dyrektora ZSO nr 1.

Czy gtéwny ksiegowy (badz
upowazniona osoba) sprawdzila

wydatku {data, podpis)?

8d. |faktury pod wzgledem formalno-
rachunkowym przed dokonaniem

TAK, gtowny ksiegowy.

Be.
podpis}?

Czy dyrektor (badZ upowazniona
osoba} zatwierdzit faktury do zaptaty
przed dokonaniem wydatku {data,

TAK, dyrektor lub upowazniony
wicedyrektor szkoly.

proba jak w pkt 1.2} zawieraly

7. |kont w tym analit., miesigca
ksiggowania wraz z podpisem
osoby odpowiedzialne) za te
wskazania)?

Czy dowody ksiggowe (faktury i WB

kompletng dekretacje (wskazanie

Nie, poniewaz faktury nie zawieraty
kompletnej dekretacji, tj. wskazania
kont,

Natomiast wyciggi bankowe zawieraly
podwdjng dekretacje {ujecia w koszty

| zaptaty za zobowigzanie) — opisano w
pkt HIAIT.

we whasciwych podziatkach
klasyfikacji budzetowe;

8. |Czy wydatki zostaly sklasyfikowane

TAK, w zakresie wydatkéw na usiugi
remontowe, pozostate ustugi
remontowe oraz zakupu materiatow

Znak sprawy: AK-K-1.1711.3.2011
Wiydzial Audytu | Kontroli Urzedu Miasta Lublin



Protokot konlrolf Zespoiu Szikdt Ogdinoksztaicgeyeh nr 1w Lublinie

{proba pkt 1.2)}? i wyposaZenia {(préba kontrolna).
Salda konta 130 zgodne
Z ksiegowoscig banku, na :

Czy zachowano zgodnosé sald
konta 130 z ksiegowoscig banku

g, (préba kontrolna — saldo konta 130 31.10.2010 r. - saldo 58.748,49 z,
i salda WB w IV kwartale 2010 r)? 30.11.2010 r. - saldo 27.198,12 zt,
T 131122010 r. - saldo 17.491,02 zt.
TAK, na podstawie wydatkow na ustugi
Czy wydatkow dokonano remontowe, pozostale ustugi
w wysokosciach i terminach remontowe oraz zakup materiatow
10. | wynikajgcych z wezesniej i wyposaZenia stwierdzono, ze wydatki
zaciggnietych zobowiazan (préba byly dokonywane w wysokosciach i
pkt 1.2)7 terminach wynikajgcych z weczesnigj
zaciggnietych zobowigzan.
Il |Wydatki z ZFSS _
Czy dyrektor ustalit regulamin
okreslajacy zasady i warunki Regulamin Zakladowego Funduszu
korzystania ze $wiadczen ZFSS Swiadczen Socjalnych z 14.10.2004 .,
1. |oraz zasady przeznaczenia nie ustalono w nim szczegolowych
funduszu na poszczegdine rodzaje |zasad i warunkéw korzystania ze
dziatalnosci? $wiadczen ZFSS.

W § 8 pkt 1 okreslono, ze przyznanie
$wiadczen z Funduszu uzaleznione
jest od sytuacji zyciowe], rodzinnej

| materialnej osoby uprawniongj, w § 8
pkt 8 Regulaminu ZFSS ustalono
wysokos¢ wyplacanych $wiadczen. Nie
ustalono natomiast szczegétowych
kryteriow przyznawanych swiadczen.
Wydatki ze $rodkéw ZFSS byly
ponoszone na: pozyczki zwrotne na
remont | modernizacje mieszkania,
pozyczki na sptate kredytu

Czy wydatki ze srodkow ZFSS byly | mieszkaniowego, $wiadczenia

Czy w regulaminie ustalono kryteria
wyptaty Swiadczen, uwzgledniajgce
2. |sytuacje zyciowa, rodzinng

i materialng oséb uprawnionych do
korzystania z Funduszu?

3. |Ponoszone na cele socjalne urlopowe nauczycieli, dofinansowanie
" | okreslone w ustawie o ZFSS - do wypoczynku urlopowego
kwota 281.184,81 =17 pracownikow, dofinansowanie do

dziatalnosci kulturalno-oswiatowe;,
dofinansowanie do pomocy rzeczowsj
oraz finansowej (zapomogi pieniezne
bezzwrotne).

Czy wydatkow ze $rodkow ZFSS dokonywano na zasadach ustalonych w regulaminie
ZFSS (proba kontrolna — wypoczynek letni zorganizowany we wiasnym zakresie

4. | przez pracownikow i ich rodziny, emerytéw i rencistéw, wycieczki i imprezy
weekendowe oraz pomoc rzeczowa i zapomogi pieniezne bezzwrotne na kwote
138.120,00 zt.), a w szczegblnosci:

4a. | Czy Swiadczenia wyplacono TAK, swiadczenia wyptacano:
uprawnionym oschom? pracownikom w petnym i niepetnym
wymiarze pracy (nauczyciele i
administracja), pracownikom
przebywajacym na urlopach
wychowawczych, emerytom i
rencistom (bylym pracownikom

Znak sprawy: AK-K-1.1711.3.2011
Whydziat Audytu i Kontroli Urzedu Miasta Lublin 15428
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Frofokdt kontroli Zespou Szkéd Ogdinoksztafcacyeh nr 1 w Lublinie

zaktadu pracy), czlonkom rodzin ]
pracownikéw zmarlych w czasie
Zatrudnienia.
$wiadczenia przyznawano na
podstawie pisemnych wnioskow

Czy $wiadczenia przyznano zgodnie kierowanych do komisji socjalngj,
4b. |z zasadami okreslonymi - W przypadku wyptaty zapomog
w regulaminie? finansowych wysokosé

wyptacanych swiadczer byta
zgodna z regulaminem

Czy swiadczenia wyptacono wediug

4c. | kryteriow okreslonych w Opisano ponizej w Ad. 1-2, 4b i 4c
regulaminie? :
Ad. A7

Dowody ksiggowe (faktury) nie zawieraty peinej dekretacji, tj. wskazania ujecia na
kontach operacji gospodarczych, ktérych ten zapis dotyczyt. Obowigzek
zamieszczania na dowodach ksiggowych dekretacji wynikat z art. 21 ust. 1 pkt 6
ustawy o rachunkowosci.

Ponadto stwierdzono, Zze zapisy w ewidencji ksiggowej (karty wydatkow, ewidencja
analityczna konta 201, karty kosztéw) nie zawieraly petnego numeru ksiegowego,
ktérym oznaczane byly dowody ksiegowe bedgce podstawa tych zapisow. W kartach
wydatkéw zamieszczano tylko numer wyciagu bankowego (np.. WB 126) natomiast
dowdd  ksiegowy oznaczony byl  numerem identyfikacyjnym  wyciagu
bankowego/pozycje na wyciagu bankowym/miesiac (np.:WB126/3/X). W ewidencji
analitycznej konta 201 (rozrachunki z dostawcami) zamieszczono numer faktury {np.:
1246/2010/LUB046) oraz numer wyciagu bankowego (WB126). Natomiast ewidencja
karty kosztéw zawierata tylke numer wyciagu bankowego (WB126), zamiast numer
dowodu ksiegowego (WB126/3/X). stwierdzono rowniez ze ‘wyciag bankowy
(WB126) zaewidencjonowany byt w ksiedze, dzienniku gtdéwnym pod pozycjg 172.
Art. 24 ust. 4 pkt 1 ustawy o rachunkowosci stanowi, ze dokumentowanie zapisow
ma zapewnic identyfikacje dowodow | sposcbu ich zapisania w ksiggach
rachunkowych na wszystkich etapach przetwarzania danych (wyjasnienie gtownej
ksiggowej stanowi zatgeznik nr 2 do protokotu kontroli).

Ad. IIAIA1-2, 4b i 4c
W regulaminie ZFSS nie okreslono szczegOtowych zasad i kryteriow przyznawania
dla badanych rodzajéw $wiadczen socjalnych, m. in.: pomoc rzeczowa | zapomogi
pienigzne bezzwrotne.
W regulaminie ustalono tylke, ze ,Przyznawanie $wiadczen z Funduszu uzaleznione
jest od sytuacji zyciowej, rodzinnej i materialnej osoby uprawnione]” (§ 8 pkt 1
regulaminu...) oraz Wysoko$é $wiadczenia uzalezniona jest od ilosci ztozonych
wnioskdw i wielkosci posiadanych $rodkéw’(§ 8 pkt 2 regulaminu...) . W regulaminie
ZFSS podano wysokos¢ wyptacanych $wiadczen, tj.:
wysokos¢ przyznanej pozyczki mieszkaniowej,
dofinansowanie roznych form wypoczynku oséb uprawnionych,
pomoc rzeczowa i finansowa:
dotyczaca wypadkow losowych
dotyczgca szczegdlnie trudnej sytuacji materialnej.

Znak sprawy: AK-K-1.1711.3.2011
Widzial Audytu | Kentreli Urzedu Miasta Lublin 16/28
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Frotokdd konfroll Zespolu Szkéd Ogdinoksziaicacych nr 1 w Lubiinis

Nie okreslono zasady ustalania wysokoéci bezzwrotnej pomocy (np. minimalna
i maksymalna wysoko$¢ w danym przypadku; w szczegdlnie uzasadnionych
przypadkach ustalana indywidualnie), czestotliwo$ci przyznawania zapomogi
(np. raz, kilka razy w roku, w kazdym przypadku wystapienia potrzeby socjalnej),
obowigzku i sposobu dokumentowania okolicznoéci potwierdzajacych wystgpienie
zdarzenia uzasadniajgcego udzielenie zapomogi. _
Wedtug § 8 pkt 4-5 ZFSS — $wiadczen udziela sig na wniosek oséb uprawnionych.
Podstawe do przyznania ulgowych ustug i Swiadczen stanowi dochéd przypadajgcy
w rodzinie, wskazany w o$wiadczeniu uprawnionego zalaczonym do wniosku.
W2010 r. odwiadczenia o sytuacji rodzinnej ziozylo 123 sposrod 132 osob
uprawnionych do pobierania $wiadczen z ZFSS, wszystkie osoby uprawnione
przedstawity swojg sytuacje materialng w rodzinie {tj. ujawnity dochody swoje
I wspdimatzonka oraz wskazaly ilos¢ oséb tworzgcych gospodarstwo domowe).
W efekcie $wiadczenia przyznawano na pisemne wnioski pracownikow, ktorzy
ubiegali si¢ o udzielenie bezzwrotnej zapomogi pienieznej m. in. na:

zakup podrecznikdw szkolnych,

zakup odziezy i obuwia dla dzieci.
Ze zlozonych wnioskéw w 2010 r. o wyplate zapomogi finansowej, wszystkie zostaty
rozpatrzone pozytywnie i wszystkim przyznano $wiadczenia stosownie do wysokosci
dochodu przypadajgcego na czlonka rodziny. Do ww. wnioskdw nie dotaczono
zadnego uzasadnienia wystapienia potrzeby socjalnej u osoby uprawnionegj.
Przyznawanie ulgowych ustug i $wiadczern oraz wysokos¢ doptat z Funduszu
uzaleznia sig¢ od sytuacji zyciowej, rodzinnej i materialnej osoby uprawnionej do
korzystania z Funduszu, stosowanie do art. 8 ust. 1 ustawy o zaktadowym funduszu
swiadczen socjalnych z dnia 4 marca 1994 r. (Dz. U. z 1996 Nr 70, poz. 335 ze zm.).

IV. Lista kontrolna zagadnieni dotyczacych skiadnikéw majatku.

Lp. |Sprawdzic: | Ustalenia | Uwagi

[ Uregulowania wewnetrzne.

1. Czy dyrektor ustalit w przepisach wewnetrznych:

Zarzgdzenie nr 13A/09/10 Dyrektora
Z50 nr 1 z dnia 05.05.2010 r. (do
wykaz kont do ewidencji sktadnikow | ewidencji sktadnikéw majatku i ich
majatku i ich umorzenia? umorzenia w zakladowym planie kont
wskazano konta: 011, 013, 014, 071
1072}

1a.

Srodki trwate o wartosci powyze]
3.500,00 zt, prowadzi sig w ksigzce
.Ksiega Srodkow trwatych” oraz na
karcie kontowej dla kazdego $rodka
trwatego oddzielnie. Pozostate $rodki
sposob prowadzenia ewidencji trwate prowadzone sg w ksiegach
analityczne? inwentarzowych w podziale na
poszczegdlne grupy wyposazenia,
Ewidencja ilosciowa pozostatego
sprzetu prowadzona jest réwniez w
ksiegach inwentarzowych zatozonych
dla poszczegdlnych pomieszczen.

1b.

1c. | sposob znakowania skiadnikow Sprzet zgodnie z ,Gospodarka

Znak sprawy: AK-K-L1711.3.2011
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Protokad kontroli Zespolu Szkdf Ogdinoksziateaeych nr 1w Lublinie

Srodkami Rzeczowymi powinien byé
majatku? oznakowany numerem pomieszczenia,
w ktorym sie znajduje.
o Czy dyrektor wskazat osobe
| odpowiedzialng za:
2a. ;C;};?QE;  wiasciwe wykorzystanie Kierownik administracyjny.
Srodki trwate (011) — ewidencje
prowadzi gléwny ksiegowy na karcie
kontowej $rodka trwatego,
2b | ewidencje skiadnikéw majatku ? grc;zi?t;*;;;zgﬂé?gg ﬂ&?;:ﬁige'
prowadzi kierownik administracyjny w
ksiggach inwentarzowych w podziale
na poszczegolne pomieszczenia.
Czy w przypadku komputerowo
prowadzonej ewidencji skfadnikow
3 majatku, program komputerowy W ZSO nr 1 ewidencja skiadnikdw
| zostat dopuszczony do stosowania | majatku prowadzona jest recznie.
wraz z podaniem jego wersji i daty
rozpoczecia eksploatacji 7
] Ewidencja ksiggowa $rodkéw trwalych - konto 011.
Czy ewidencja analityczna konta 011 prowadzona byta w sposéb ustalony
1. |w przepisach wewnetrznych i zgodnie z zasadami funkcjonowania tego konta, w tym
w szczegdlnosci:
W 2010 r szkola zakupita jeden $rodek
trwaly:
- ciagnik jednoosiowy HONDA, —
298.950,00zt, _
oraz przyjeta na stan 2 srodki trwate:
1a. |C2Y ujete w niej sktadniki majgtku - monitoring wizyjny — 73.400,47 zt,
" | spefniaty wymogi srodka trwalego? |-  boisko sportowe ,Orlik” —
1.098.739,00 zt.
Stan konta Srodkow trwatych na
31.12.2010 r. wynosit 13.323.183,65 z,
a stan ilosciowy Srodkdw trwatych na
koniec 2010 r. - 12,
Zapisy ksiegowe nie byly zgodne z art.
23 ustawy o rachunkowosci. Nie
zawieraty m.in. nr identyfikacyjnych
. dowododw ksiegowych, stanowiacych
1b. | czy zapisy byly kompletne? podstawe zagisu w ksiegach {dowdd
Zrodtowy na podstawie ktorego
dokonanc wpisu do ksiegi
inwventarzowe|).
czy zapewniata ustalenie wartosci E:"Ldoeérl?g:;gfg xnii?éﬁé?!g:;e
1c. | poczatkowej Srodkéw trwatych oraz trwatych oraz ich zmniejszen
ich zmniejszen i zwigkszen? i zwickszen
czy zapewniata ustalenie osc':'b lub I I —
1d. komlorek e L H, I{!qrym wskazano osoby odpowiegdzialnej Za
powierzono odpowiedzialnosé za dany §rodek trwaly
srodki trwate? )

Znak sprawy: AK-K-1.1711.3.2011
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Czy ewidencja analityczna byta Obroty zgodne na koniec miesigca:

5 zgodna z ewidencja syntetyczng? | X — kwota 12.121.094,18 zi,

" | proba konfrolna - 3 miesigce 2010r. | Xl — kwota 12.224,444 65 =i,
T X XX Xl = kwota 13.323.183,65 zi.

1] Umorzenie srodkéw trwalych.

Plan amortyzacji sporzadzono na lata

4 Czy sporzadzono plan amortyzacji | 2010 -2012, réwniez sporzgdzono

T |na2010rok ? tabelg amortyzacyjng Srodkéw
trwatych za 2010 r.
Sprawdzono zastosowanie stawek
amortyzacyjnych dla:
Czy do umorzenia zastosowano ogrodzenia terenu szkoly — 2,5%,
5 prawictowe stawki amortyzacji ? monitoringu wizyjnego — 10%,
" |proba kontrolna: 5 z 12 $rodkow ciagnika jednoosiowego — 14%,
trevatych. kopiarka cyfrowa - 20%
komputera — 30%,
Nieprawidlowosci nie stwierdzono.

IV __ | Ewidencja ksiegowa pozostalych $rodkéw trwalych — konto 013,

Czy ewidencja analityczna konta 013 prowadzona byla w sposéb ustalony

1. |w przepisach wewnetrznych i zgodnie z zasadami funkcjonowania tego konta, w tym
W szczegélnosci:
czy ujgle w niej skladniki majatku Tak, w ewidencji konta 013 ujmowano

1g, |SPeiniafy wymagi pozostatego sktadniki majatku o wartosci d

Il wa o
srodka trwatego lub pomocy 3.500.00 74
dydaktycznej? R '
. Zapisy ksiggowe byly zgodne z art. 23
1b. |czy zapisy byly kompletne? ustawy o rachunkowosci,
;zy z’apewnia’ral usiafenie osnftb lub Eif:;g ?:;J,: E:g:kaﬁd;?:f; f?r!:?h
16, -:Jm_orek orgamzac_}rjrry_ch, ktrc:rym ielias W] ki
ywano miejsce, w kiorym
powierzono ocdpowiedzialnose za e ; :
pozostate srodki trwate? znajdujg sig gozogta’re Srodki trwate lub
osobe odpowiedzialna.
Czy ewidencja analityczna byta Obroty zgodne na koniec miesigca:
5 zgodna z ewidencja syntetyczng? | VI — 351.522,69 zt,
© | proba komtroina - 3 miesigce IX—352.151,19 z},
2010r.: V, VI i Xit. Xll — 382.678,25 zt.

v Umorzenie pozostalych $rodkéw trwalych.

Kontroli poddano zakup | umorzenie 5
pozostatych srodkéw trwatych
Czy umarzano je w catosci zakupionych w 2010 r., o numerach
1. |w miesigcu przyjecia ich do identyfikacyjnych: 70, 114, 169, 193 |
uzytkowania ? 248 Stwierdzono, ze pozostate Srodki
trwate umarzanoc w calosci w miesigcu
przyjecia ich do uzytkowania.
' X A Zakup i umorzenie pozostatych
Lzy ewldenqqnowano‘ srodkdw trwatych ewidencjonowano w

2 — zakup zapisem Wn013/Ma201 ksiegach rachunkowych zapisem:

* |- umorzenie - Wn400/Ma 072 ? g4 o0 S RIS e
(proba kontrolna — I, i, V,1X 2010r) | 23Kup: Wnd00/Ma20
e " |umorzenie: Wn(13/Ma072.

VI | Czy na koniec roku sporzadzono Zestawienie obrotow i sald
zestawienie obrotéw i sald kont sporzgdzane jest w szkole na koniec
ksiag pemocniczych srodkdw kazdego miesigca oraz na koniec roku.
trwatych | pozostatych $rodkow

£nak sprawy: AK-K-,1711.3.2011
Wydzial Audytu i Kontreli Urzedu Miasta Lublin
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Protokd! konfroli Zespoly Szkéd Ogdinoksztalcacych nr 1w Lubiinis

trwatych ? | |
Likwidacja skladnikéw majatku
préba kontrolna — co najmniej 20% likwidowanych skiadnikéw.

Czy dyrektor powolat komisie do |\ 5544 pyrektor SO nr 1 nie

oceny przydatnosci skdadnikdw % i o
1. majatku do dalszego ich ;Oaﬁg_Fk}Lwa* likwidacji sktadnikow

uzytkowania ?

Czy do komisji powotat co najmniej
3 osoby sposrod pracownikéw ?
Czy komisja sporzadzita protokdt
z przeprowadzonej oceny
sktadnikéw majatku ruchomego

3. |wraz z wykazem zuzytych lub Mie dotyczy
zbgdnych skfadnikow wraz z
propozycjg sposcbu ich
Zagospodarowania ?

Czy okreslenie i zaliczenie
sktadnikéw majatku o wartosci
poczgtkowe]j przekraczajace] 250
euro do grupy skladnikéw zuzytych
bylo potwierdzone oceng
techniczna 7

Czy zniszczenia sktadnikéw
majgtku dokonata komisja

5. likwidacyjna powotana przez Mie dotyczy
dyrektora w co najmniej

3 osobowym sktadzie ?

Czy z czynnosci zniszczenia
sporzadzono protokot zawierajacy:
- date zniszczenia,

nazwe, rodzaj i cechy
identyfikujgce sktadnik majgtku
ruchemego,

- przyczyne zniszczenia,

Vil

Nie dotyczy

Nie dotyczy

Nie dotyczy
B. - sposdb zniszczenia,

- podpisy z podaniem imienia
i nazwiska oraz stanowiska
0sob upowaznionych do
podpisania protokotu 7

I
Inwentaryzacja skladnikéw majatku
VIl | préba kontrelna — inwentaryzacja 4 srodkéw trwalych i 4 pozostalych $rodkéow

trwvalych.

1. Czy stan faktyczny srodkow Stan faktyczny byt zgodny ze stanem
trwatych byt zgodny ze stanem ewidencyjnym ksigegi inwentarzowej.
ewidencyjnym 7 PowyZsze stwierdzono na podstawie

przeprowadzoneg] inwentaryzacji

Znak sprawy; AK-K-L1711.3.2011
Wydzial Audytu | Kontroli Urzedu Miasta Lublin 20/28
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czesciowej trzech pomieszczen szkoly,
tj. gabinetu dyrektora, sekretariatu
szkoty oraz ksiegowosci (wykaz
ruchomosci znajdujgcych sie w
inwentaryzowanych pomieszczeniach
stanowig zatacznik nr 3 do protokotu
kontroli).

Czy skiadniki majatku oznakowane
sg zgodnie z przepisami
wewnetrznymi?

W przepisach wewnetrznych
uregulowano sposéb znakowania
sktadnikow majgtku, znakujac je
numerem pomieszczenia (sali}, w
ktdrej sig znajduje. Pozostate sktadniki
majatku oznakowane byly w
nastepujacy sposdb: nazwa
szkotyfsegment budynku//strona w
ksigdze inwentarzowejinumer pozycji
w ksiedze inwentarzowej/ np.
ZSONR1{lfs14p2. Takiego sposobu
znakowania sktadnikéw majatku nie
opisano w przepisach wewnetrznych
ZS0Onr1.

V. Lista kontrolna zagadnien dotyczacych inwentaryzacji.

Lp. | Sprawdzié: Ustalenia: Uwagi:
' Pkt. 18 ,Instrukcja
inwentaryzacyjna” Procedur
1 Czy dyrektor szkoly ustalit wewnetrzne kontroli zarzgdcze] stanowigcych
" |zasady inwentaryzacji? zalacznik do zarzgdzenia nr
13A/09/10 z 05.05.2010 r.
obowigzujgeych od 01.01.2010 r.
2. |Czy w przepisach tych uregulowat:
Sprawy techniczno - organizacyjne, -
2a. | przygotowawcze i proceduralne ngt ”IHS;?ECJI
inwentaryzacji? inwentaryzacyney'.
2b. | Sposdb dokumentowania inwentaryzacji? EW?:E éln!::;ré:'ly}jﬁ{:aj”.
Wskazat osoby odpowiedzialne za przygotowanie — komisja
2c. | przygotowanie i rozliczenie inwentaryzacyjna,
inwentaryzacji? rozliczenie — dziat ksiegowosci.
| | Inwentaryzacja aktywow i pasywow metodg spisu z natury
: Zarzadzeniem Nr 4A/10/11
z 25.11.2010 r. w sprawie
Czy dyrektor zarzgdzit przeprowadzenie | przeprowadzenia inwentaryzacijj
1. | inwentaryzacji zgodnie z przepisami kasy szkolnej i drukow scistego
wewnetrznymi? zarachowania znajdujacych sig
w kasie ZSO nr 1 metoda spisu
Z natury w dniu 31.12.2010r.
Znak sprawy: AK-K-1.1711.3.2011
21128
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Inwentaryzacja drogg spisu

Czy inwentaryzacja objela wszystkie z natury w 2010 r. objeto stan
sktadniki majatku podlegajgce w 2010 r. | gotowki w kasie oraz druki

2. | inwentaryzacji metoda spisu z natury $cistego zarachowania
(aktywa pienigzne w kasie, $rodki trwate, |znajdujace sie w kasie (czeki,
zapasy materiatow i towarow)? dowody KP). Nieprawidtowosci

nie stwierdzono.

Tak, na 31.12.2010 r., coroczng
inwentaryzacjg drogq spisu z
natury obejmowano stan gotowki
w kasie, czeki gotowkowe,
dowody KP, natomiast raz na 4
Czy inwentaryzacja tych skiadnikow lata przeprowadzano

3. | dokonana zostala z czestotliwoscig inwentaryzacje droga spisu
okreslong w ustawie o rachunkowosci? |z natury sktadnikéw majatkowych
— planowana inwentaryzacja jest
na 2011 r., wczesniejsza
inwentaryzacje przeprowadzono
w roku 2007 (w dniach 21-
25.11.2007 1)

Zgodnie z przepisami
wewnetrznymi Instrukcji
inwentaryzacyjnej”, Adlfpkt 6 —w
przypadku ckresowej

Czy skiad komisji inwentaryzacyjnegj i inwentaryzacji kasy powotana
4. |skiad zespotu spisowego byt zgodny z przez dyrektora komisja
przepisami wewnetrznymi? inwentaryzacyjna jest

jednoczesnie zespotem
spisowym. Skiad komisji byt
zgodny z ww. zarzgdzeniem
dotyczacym inwentaryzacji kasy.
Sktad komisji przeprowadzajace;
Czy spis z natury przeprowadzony zostat |spis z natury srodkow

5. | przez osoby wchodzgce w sktad zespotu | pienieznych w kasie byt

spisowego? jednoczesnie zespotemn
sSpisowym.
Qd osoby materialnie

Czy od oséh materialnie odpowiedzialnej za powierzone

6 odpowiedzialnych za inwentaryzowane mienie pobrano stosowne
" ! sktadniki majatku pobranc stosowne o$wiadczenie, zgodnie

oswiadczenia? z zapisami Instrukcji

inwentaryzacyjnej.

Spisu z natury dokonano

Z udziatem osoby materialnie
odpowiedzialnej za powierzone
mienie — Kasa (ksiegowa).

TAK, na arkuszach spisu z natury

Czy spisu z natury dokonano z udziatem
7. | 0s0b odpowiedzialnych za inwentaryzacje
sktadnikow majatku?

8. |Czy spisu dokonano z natury? {nr 1/12/10 z 31.12.2010 .).
TAK, arkusze spisu z natury
9 Czy arkusze spisu z natury zawieraly zostaty kempletnie wypetnione,
© |wymagane informacje i podpisy? zgodnie z przepisami
wewnetrznymi.

Znak sprawy: AK-K-1.1711.3.2011
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Czy w przypadku stwierdzenia réznic

; : Réznic inwentaryzacyjnych nie
10. | inwentaryzacyjnych zostaly one )
wyjasnione? stwierdzono.
Czy réznice inwentaryzacyjne rozliczono
i ujeto w ksiggach rachunkowych roku :
i obrotowego, na ktory przypadt termin Wi lityeey.
inwentaryzacji?
Z inwentaryzacji
przeprowadzong] drogg spisu
z natury kasy i drukéw Scistego
" zarachowania sporzgdzono
12. | Gorawozdane) 2 wentaryzaci? SRR
P yzag): Z przeprowadzonego spisu
Z natury, zgodnie z wymogiem
zawartych w przepisach
wewnetrznych.
Czy zachowano ustawowe terminy ;
13. | inwentaryzacji aktywow | pasywow I;‘E;;ﬂsé rigtl.zlrgﬁuprorza_dznno
metodg spisu z natury? Sl '
Il |Inwentaryzacja aktywdw i pasywéw metoda potwierdzenia sald.
1. | Czy inwentaryzacjg metodg potwierdzenia sald objeto:
TAK, rachunek srodkow
. Do budzetowych, rachunek
1a. S;?{F;Lfriglszne hg tachurkach dochoddw wlasnych , rachunek
yElts depozytowy, rachunek srodkow
funduszu socjalnego.
Naleznosci od osob
g : nieprowadzacych ksiag
P acy <9 ’ metodg weryfikacji sald na kwote
583,97 zi.
Czy w przepisach wewnetrznych ,,Instrul-;cja inwenta;yzacyjna”
2. |okreslono zasady inwentaryzacji metoda stancvslqc}? Za+a~an'k dg ,
otivierdzenia:sald? Proce_ ur | ontroli zarzgdczej
P ) obowigzujgcych od 01.01.2010r.
Potwierdzenie sald
przeprowadzono w sposob
Czy przeprowadzone potwierdzenie sald ;iﬁigtgnﬁcimﬁglzzf:é d
3. |udokumentowano w sposdb okreslon g ; ;
w przepisach wewnetrznych‘? y przeprowadzenia potwierdzenia
; sald dotgczono wezwanie do
uzgodnienia sald od jednego
kontrahenta na kwote 67 40 zi.
Czy roznice inwentaryzacyjne rozliczono
4 I ujeto w ksiegach rachunkowych roku Roznic inwentaryzacyjnych nie
" | obrotowego, na ktory przypadt termin stwierdzono.
inwentaryzacji?
Czy w przypadku braku skutecznego
uzgodnienia salda (brak odpowiedzi) .
5 naleznosci zostaty zinwentaryzowane Nie-dotyczy.
metoda weryfikacji sald?
Il_| Inwentaryzacja aktywow i pasywéw metoda weryfikacji sald.
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Profokdf koniroli Zespofu Szkdd Ogdlnoksztatcacyeh nr 1 w Lublinie

. JInstrukcja inwentaryzacyjna”
Czy w przepisach wewnetrznych stanowiaca zatacznik do
1. |okreslono zasady przeprowadzania a = ;
inwentaryzacji metoda weryfikacji sald? EL%':;:L;LJETQE[dea;a_‘gf;é1 or.
Czy wszystkie sktadniki majgtku niecbjete -dmli{ : protcl-fco{ wzry:macu_ sald
spisem z natury i potwierdzeniem sald - umentu;qu RN -
2. zinwentaryzowano metodg weryfikacii |nwentary;ac1| droga weryfikagjl
G0 sald na dzief 31.12.2010 r.
) Réznic nie stwierdzonoe.
Czy przeprowadzong weryfikacje sald ..
3. |udokumentowanc w sposob okreslony ;_a#lt:i( W.prstokole 2 weryfikagi
w przepisach wewnetrznych? ;
Czy roznice inwentaryzacyjne rozliczono
4 I ujeto w ksiegach rachunkowych roku Réznic inwentaryzacyjnych nie
" |obrotowego, na ktory przypadt termin stwierdzono.
inwentaryzacji?
Czy inwentaryzacje sktadnikow majatku
IV | przeprowadzono na ostatni dzien roku TAK, na 31.12.2010r.
obrotowego?
v Inwentaryzacja srodkéw pienieznych i drukow écistego zarachowania w kasie —
ustalenie na podstawie protokolu inwentaryzacji kasy.
TAK, stan zgodny na podstawie
Czy stan faktyczny srodkdw pienieznych Gorazg) ‘”;“e“*a.’l;’zﬁagg 201
1. |w kasie i drukdw Scistego zarachowania przep::::w a ZD"SI . k =
byt zgodny ze stanem ewidencyjnym? {proto m z oglgdzin kasy stanowi
zatacznik nr 4 do protokolu
kentroli).

VI. Lista kontrolna zagadnien dotyczacych sprawozdan budzetowych.

Lp.

Sprawdzic: ]

Ustalenia: | Uwagi:

1.

Czy w 2010 r. sporzadzono obowigzujace sprawozdania budzetowe {préba 100 %):

1a.

Rb-27S - miesiecznefroczne
sprawozdanie z wykonania planu
dochodéw budzetowych jednostki
samorzadu terytorialnego (wzoér

- zatgcznik nr 9 do rozporzgdzenia w
sprawie sprawozdawczosci budzetowej)?

TAK

1b.

Rb-28S - miesiecznefroczne
sprawozdanie z wykonania planu
wydatkow budzetowych jednostki
samorzadu terytorialnego (wzor

- zatgeznik nr 20 do ww. rozporzadzenia)?

TAK

Znak sprawy: AK-K-1.1711.3.2011
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1c.

Rb-34 - kwartalne/roczne sprawozdanie
z wykonania planéw finansowych
dochoddw wiasnych jednostek
budzetowych | wydatkow nimi
sfinansowanych (wzor - zatgcznik nr 25
do ww. rozporzgdzenia)?

TAK, z powodu blednej
interpretacji § 23 rozporzadzenia
ministra Finansow z 3 lutego
2010 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowe),
na polecenie Wydziatu Oswiaty

i Wychowania szkola
sporzadzita sprawozdanie Rb-34
pofrocznefroczne na starych
drukach dotyczacych
sprawozdan kwartalnych.

1d.

Rb-50 - kwartalne sprawozdanie

o dotacjach/wydatkach zwigzanych

z wykonywaniem zadan z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadan
zleconych jednostkom samorzadu
terytorialnego ustawami {wzér - zatgcznik

nr 28 do ww. rozporzgdzenia)?

Szkota nie wykonywata zadan

z zakresu administracji rzadowe;
oraz innych zadan zleconych
jednostkom samorzgdu
terytorialnego ustawami.

Czy w sprawozdaniu Rb-27S (proba kontrolna: 3 sprawozdania miesieczne za IX, X
i XI 2010 r. i sprawozdanie roczne za 2010 r. wszystkie paragrafy rozdziatoéw 80101

i 80120:

2a.

W kolumnie .Plan {po zmianach)” — dane
byly zgodne z planem dochoddw
budzetowych po ewentualnych zmianach?

TAK, zaplanowano dochody na
poziomie 640,00 zt (rozdziat
80101) i 470,00 zt (rozdziat
80120).

Zb.

W kolumnie ,Naleznosci” - dane byly
zgodne z naleznosciami pozostatymi do
zaptaty plus kwotami przypisow
naleznosci, ktérych termin platnosci
przypadt na dany rok budzetowy?

TAK, naleznosci pozostate do
zaptaty plus kwoty przypisow
naleznosci byty zgodne z kwotg
wykazang w kolumnie
.Naleznosci".

2c.

W kolumnach ,Dochody wykonane
(wptywy oraz zwroty)” i ,Dochody
otrzymane” - dane byty zgodne z danymi
ksiegowosci analitycznej dochoddw

budzetowych do rachunku biezacego?

TAK, analityke prowadzono na
koncie 130 — subkoncie
dochodéw, wykazanych w
paragrafie 0970 — ordynacja
podatkowa,

Czy w sprawozdaniu Rb-28S (proba kontrolna: 3 sprawozdania miesieczne za IX, X

I X1 2010 r. i sprawozdanie roczne za 2010 r. wszystkie paragrafy rozdziatu 80101

i 80120):

3a.

W kolumnie ,Plan (po zmianach)" - dane
0 planowanych wydatkach byly zgodne
z planem finansowym jednostki

{poc zmianach)?

TAK

3b.

W kolumnie ,Zaangazowanie" - dane
dotyczyty zaangazowania planu

Iwydatkow?

TAK, dane wykazane w kolumnie
~Laangazowanie" bylty zgodne

z saldem konta 998.
Zaangazowanie wydatkow w
szkole ksiegowane bylo na
biezaco (miesigcznie) na koncie
908.
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Frotokdd kontrol Zespoty Szkét Ogdinoksztafcacych nr 1 w Lublinis

TAK, sprawdzono wydatki
wykonane ze wszystkich
paragrafow rozdziatu 80101 |
rozdziatu 80120 klasyfikacji
budzetowe] wystepujgce w
szkole. Wydatki wykonane w

W kolumnie Wydatki wykonane” - dane rozdziale 80101 do 31.12.2010 r.

3¢ dotyczyly zrealizowanych wydatkow wyniosty 2.642.553,79 zt | byly
" Ina podstawie danych ksiegowosci zgodne z ewidencjg analityczng
analitycznej do rachunku biezgcego? prowadzong do rachunku

biezacego. Wydatki wykonane w
rozdziale 80120 do 31.12.2010 r.
wyniosty 2.043.818,11 zt i byty
zgodne z ewidencjg analityczng
prowadzong do rachunku
biezgcego.

VW sprawozdaniu wykazano
zobowiazania w kwocie
247.845.48 zt (rozdziat 80101) i
197.381,08 =t (rozdziat 80120)
{kwoty te wynikaty z ewidencji
ksiggowej zobowigzarn z tyt.
wynagrodzen (13-tka), sktadek
ZUS i na Fundusz Pracy oraz
zobowiazan wobec dostawecow.

W kolumnie , Zobowigzania ogétem” -
dane dotyczyly zobowiazan bezspornych
niesptaconych do korica okresu
sprawozdawczego?

3d.

Czy w zakresie wykonania planu
dochodow i wydatkow budzetowych, dane
4. |w sprawozdaniach Rb-27S i Rb-285 TAK
wykazano narastajgco od poczatku roku
do korica okresu sprawozdawczego?
Czy sprawozdania Rb-27S | Rb-28S
sporzadzono w ztotych i groszach TAK
stosownie do zasad obowiazujgeych przy
prowadzeniu ksiag rachunkowych?

8. |Czy sprawozdania Rb-27S i Rb-28S sporzadzono prawidtowo:

Pod wzgledem formalnym { na wiasciwym
formularzu, zgodnie z jego trescia,

TAK, sprawozdania podpisat

Ba. ; ; . gtéwny ksiegowy i dyrektor lub
zawieraty podpisy wraz z pieczatka osoby ik £
podpisujacej w migjscu oznaczonym)? URGWRZIANY WikeHyTakIT,

6b. Pod wzgledem rachunkowym TAK

{podsumowanie i liczby kontrolne}?

Znak sprawy: AK-K-1.1711.3.2011
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Protokdd kontrolil Zespolu Szhol Ogdtnoksztafegeych nr 1w Lublinie

Sprawozdania Rb-275
terminowo przekazywano do
Urzedu Miasta:

IX.2010r. - 05.10.2010 4.
X.2010r. -05.11.2010 r.,
X1.20107r. -06.12.2010 .,

: X1.2010r. - 10.01.2011 r.,
Czy dyrektor terminowo przekazywat roczne za 2010 r. - 10.01.2011 r.

7. |sprawozdania Rb-27S i Rb-28S do Urzedu Sprawozdania Rb-28S

Miasta? terminowo przekazywano do
Urzedu Miasta:

IX.2010r. - 08.10.2010 r.
X.2010r.-09.11.2010 r,,
X.2010r. - 09.12.2010 .,
Xl.2010r. - 10.01.2011 r.
roczne za 2010 r. - 10.01.2011 r.

Czy nieprawidiowosci wystepujace

w sprawozdaniach jednostkowych bty VV zakresie sprawozdan
g |usuwane poprzez dokonywanie poddanych kontroli tj. Rb-27S i
" | odpowiednich zapiséw korygujacych w Rb-28S, nie dokonywano korekt
ksiegach rachunkowych okresu sprawozdan.
sprawozdawczego? |

Na powyzszych ustaleniach zakonczono postepowanie kontrolne, ktore
przeprowadzono na  podstawie udostepnionej dokumentacji zwigzanej
z funkcjonowaniem kontrolowanej jednostki oraz przekazano dyrektorowi szkoly
protokdt kontroli w dniu 21 marca 2011 r.

Dyrektor Zespotu Szkot Ogodlnoksztatcacych nr 1 w Lublinie zostat poinformowany
o prawach wynikajgcych z procedury przeprowadzania kontroli, wprowadzonej
zarzgdzeniem Prezydenta Miasta Lublin nr 680/2010 z dnia 28 wrzesnia 2010 ., tj. o

« przystugujgcym mu prawie zgloszenia przeprowadzajgcemu kontrole pisemnych
umotywowanych zastrzezen, co do treSci ustalen zawartych w protokole kontroli,
W ciggu 7 dni roboczych od daty podpisania protokotu (§ 17 ust. 1).

« w terminie 3 dni od daty otrzymania protokotu kontroli kierownik jednostki
kontrolowane] parafuje kazdg ze stron protokotu kontroli oraz podpisuje ostatnig
strone wraz z podaniem miejsca i daty dokonania tej czynnosci (§ 15 ust. 4).

« prawem odmowy podpisania protokolu kontroli z jednoczesnym ohowigzkiem
ztozenia w terminie 7 dni roboczych od dnia jego otrzymania pisemnego
uzasadnienia przyczyn tej odmowy (§ 16 ust. 1).

« odmowa podpisania protokofu kontroli nie stanowi przeszkody do wszczecia
postgpowania pokontrolnego (§ 16 ust. 3).

Protokot kontroli sporzadzono w dwdch jednobrzmigeych egzemplarzach. Zawiera 28
kolejno ponumerowanych stron, ktdre zostaty podpisane przez osoby uczestniczace
w postepowaniu kontrolnym.

Na okoliczno$¢ dokonania czynnosci kontrolnych dokonano wpisu pod poz. 47
ksigzki kontroli.
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Kontrolujacy:

INSPEKTOR

. 1 .
T‘;M& e U o
Tormasz Weigtek

Dyrektor Zespotu Szkét Ogolnoksztatcacych nr 1
im. Zbigniewa Herberta w Lublinie;

Lublin, dnia 24 marca 2011 r.
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