Lublin, dnia 31.12.2011r.

Sprawozdanie z realizacji zalecen pokontrolnych

wydanych po przeprowadzeniu kontroli:
dotyczgcej prawidlowosci pobierania oplaty skarbowej w latach 2010-2011 (I pélrocze)

Wydziale Spraw Administracyjnych — Referat Ewidencji Ludnosci (pkt 1-3) i Referat ds Zameldowan i Wymeldowan Decyzja Administracyjng (pkt. 4)

WV e et ekttt een s e
(nazwa jednoasiki kontrolowanej)
Lp. Zalecenia pokontrolue Sposdb realizacji zalecen pokontrolnych Termin zrealizowania Uwagi
I. | Dokonywanie prawidlowych i kompletnych | Pouczono pracownikéw Referatu Ewidencii 21.12.2011r.
adnotacji dot. oplaty skarbowej Ludnosel w sprawie stosowania prawidiowych
adnotacji na wplywajacych do referatu
wnioskach o wydanie zaswiadczenia
dotyczacych podstawy do zwolnienia z oplaty
(art. 8 ust. 3 cyt. ustawy)
2. | Przekazywanie na biezaco do Wydzialu Pouczono pracownikdéw Releratu Ewidenciji 21.12.2011x.
Podatkow informacji o przypadkach Ludnosci w sprawie Scislego pilnowania
nieuiszczenia lub nieterminowego uiszczenia | lerminowego uiszczania oplaty skarbowej w
oplaty skarbowej w celu podjecia przez ten | momencie skladania wniosku o wydanie
wydzial postgpowania podatkowego zaswiadczenia oraz o trybie postgpowania
podatkowego w przypadku braku ww.
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Stosowanie przepisow instrukeji
kancelaryjne;

Okreslono wytyczne dotyczace przestrzegania
przepisow instrukeji kancelaryjnej (dot.
Referatu Ewidencji Ludnosci), tj.:

- przekazano pieczecie z datami wplywu
wnioskow na wszystkie stanowiska pracy
obstugujace bezposrednio interesantow z
poleceniem ich stosowania.

- rozpoczeto gromadzenie kopit wydawanych
zaswiadczen, ktdre zalacza si¢ do akt sprawy

21.12.2011r.

Dokonywantie prawidlowych i kompletnych
adnotacji dot. oplaty skarbowe;.

zamieszczanie na decyzjach adnotacji o
uiszczonej oplacie skarbowej lub o podstawie
do zwolnienia z obowiazku jej zaplaty zgodnie
z art.8 ust.3 ustawy o oplacie skarbowej.

- zamieszczanic na zlozonych dokumentach
pelnomocnictwa, adnotacji okreslajacej
podstawg prawng wylgczenia lub zwolnienia z
oplaty skarbowej zgonie =z przepisami
paragralu 5 ust. 2 rozporzadzenia w sprawie
zaplaty oplaty skarbowej

bezzwlocznie

bezzwlocznie

e,




