Protokdt kontroli Szkoly Podstawowej nr 27 w Lublinie

Jednostka
kontrolowana;

Przedmiot
kontroli:

Kontrole

przeprowadzili:

I. Czes¢ ogolna

Szkota Podstawowa Nr 27 w Lublinie jest szkota publiczng dziatajgca w formie
jednostki budzetowej, dla ktérej organem prowadzgcym jest Miasto Lublin. Dziatalnosé

Szkota Podstawowa nr 27 im. M. Montessori
20-215 Lublin, ul. Kresowa 1
tel. (0-81) 746-19-77

Prowadzenie gospodarki finansowej

Marta Adamska — inspektor w Wydziale Audytu i Kontroli UM Lublin,
na podstawie upowaznienia nr 5/2011 z dnia 23.02.2011 r., w dniach
24-25.02.2011 r. (przeglad wstepny) i w dniach od 02.03.2011 do
25.03.2011 r. z przerwami w dniach 09-11.03.2011 r. i 18.03.2011 r.
Mirostaw Dyk — inspektor w Wydziale Audytu i Kontroli UM Lublin, na
podstawie upowaznienia nr 6/2011 z dnia 23.02.2011 r., w dniach 24-
25.02.2011 r. (przeglad wstepny) i w dniach od 02.03.2011 do
25.03.2011 z przerwami w dniach 02-07.03.2011 r., 09-11.03.2011 r.,
14.03.2010 . i 18.03.2011 .

szkoty nadzoruje Wydziat O$wiaty i Wychowania Urzedu Miasta Lublin.

Szkota realizuje cele i zadania okre$lone w ustawie o systemie os$wiaty oraz

w przepisach wykonawczych wydanych na jej podstawie, a w szczegdlnosci:

- umozliwia zdobycie wiedzy i umiejetnosci niezbednych do uzyskania $wiadectwa

ukoniczenia szkoty podstawowej,
- umozliwia absolwentom dalsze ksztatcenie na poziomie gimnazjum,

- ksztaltuje $Srodowisko wychowawcze sprzyjajgce realizowaniu celéw i zasad

okreslonych w ustawie o systemie o$wiaty,
- sprawuje opieke nad uczniami odpowiednio do ich potrzeb.

Szkota realizujgc statutowe zadania opiekuncze, uwzglednia ogoélnie obowigzujgce
przepisy bezpieczenstwa i higieny poprzez zapewnienie uczniom opieki nauczyciela
podczas zaje¢ obowigzkowych, nadobowigzkowych i pozalekcyjnych, w tym takze

podczas przerw miedzylekcyjnych i wycieczek szkolnych.

Dyrektorem kontrolowanej jednostki jest od dnia 1.05.2007 r. p. Jolanta Chotkowska.
Stanowisko dyrektora powierzono na okres do dnia 31.08.2011 r. Gtéwnym ksiegowym

jest od 01.09.1991 r. p. Barbara Kalinowska.
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Protokof kontroli Szkoty Podstawowej nr 27 w Lublinie

Il. Czes¢ szczegobtowa

Ustalen kontroli dokonano przy zastosowaniu nastepujgcych przepiséw prawnych:

1.

10.

11.

Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (j.t. z 2009 r. Dz. U. Nr 152
poz. 1223 ze zm.)

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240
ze zm.)

Ustawa z dnia 6 wrzes$nia 2001 o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. Nr 112, poz.
1198 ze zm.)

Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (j.t. z 2002 r.
Dz. U. Nr 101, poz. 926 ze zm.).

Ustawa z dnia 4 marca 1994r. o zakfadowym funduszu $wiadczern socjalnych (j.t.
z 1996 r. Dz. U. Nr 70, poz.335, ze zm.).

Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 w sprawie szczegdinych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzgdu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zakfadéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.
Nr 128, poz. 861).

Rozporzadzenie Ministra Finanséw 2z dnia 3 lutego 2010 r. w sprawie
sprawozdawczo$ci budzetowej (Dz. U. Nr 20, poz. 103).

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdarn
jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U.
Nr 43, poz 247).

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 18 stycznia 2007
r. w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej (Dz. U. Nr 10, poz. 68).

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004
r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkow
technicznych i organizacyjnych, jakim powinno odpowiadac¢ urzadzenia i systemy
informatyczne stuzgce do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100,
poz. 1024).

Wewnetrzne akty prawne.

W toku postepowania kontrolnego sprawdzono prawidtowosc:

1.

SIS

Uregulowan organizacyjnych szkoty.

Realizacji dochoddéw wiasnych.

Zaciggania zobowigzan i dokonywania wydatkow.
Sporzadzania sprawozdan budzetowych.
Przeprowadzania inwentaryzacji aktywdw i pasywow.
Gospodarowania sktadnikami majatku.
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Protokdt kontroli Szkoly Podstawowej nr 27 w Lublinie

Ustalenia w tym zakresie przedstawiono w ponizszych listach kontrolnych:

1. Organizacja szkoly:

Lp. Sprawdzic: Ustalenia: Uwagi:
Zarzadzenie nr 205/2007 Prezydenta Miasta
Na jakiej podstawie prawnej dyrektor Lubl_m : dr_na 24'04'.2007 - M oprEe
1. icigrtsjs selealad powierzenia ._stanowzska dyvrektora Szkoly
Podstawowej nr 27 im. Marii Montessori,
Lublin ul. Kresowa 1.
Zarzadzenie nr 206/2007 Prezydenta Miasta
Lublin z dnia 24.04.2007 w sprawie
upowaznienia Pani Jolanty Chotkowskiej —
dyrektora Szkoly Podstawowej nr 27 im.
Marii Montessori, Lublin ul. Kresowa 1 do
Jjednoosobowego dziatania w zakresie
Czy dyrektor posiada petlnomocnictwo do SR £ ZZggen] PUWIREZONym
& jednoosobowego kierowania jednostka? TUBDGHY. G iyo’ Wity Zaragd T Mty
5 ] & decyzji Urzedu Rejonowego w Lublinie.
Pelnomocnictwo upowaznia do
wykonywania czynnosci zwyklego zarzadu
okreslonych statutem szkoly oraz
obowiazujacymi przepisami prawa, w tym
art. 43 ust. 2 ustawy o gospodarce
nieruchomosciami.
Czy szkole powierzono trwaly zarzad nad | Tak, decyzja Urzedu Rejonowego
3. |nieruchomoscia zabudowang budynkiem |w Lublinie z dnia 14.06.1991 r.
szkohy? nr G.I1.7211/1./317/91.
Tak, w 2010 r. obowiazywat statut, ktérego
- : ; tekst jednolity opracowano uchwaty
4. gkzr); ;Za ];‘Zizgj,lam ti prlstae st nr 2/2008 Rady Pedagogicznej z dnia
: ' 18.02.2008 1. w sprawie zmian w statucie
szkoly (ze zm.). ]
4q | DAZVE, typ szkoly, cel placéwki oraz jej Tak, w § 1.1, § 2.1 oraz § 3.} statutu okreslono
" | zadania? nazwe, typ oraz cele i zadania szkoly.
4b. | organ prowadzaca szkote? Tak, Miasto Lublin § 1.1 statutu.
Tak § 4.1 statutu (dyrektor szkoty, rada
4c. |organy szkoly oraz ich kompetencje? pedagogiczna, rada rodzicéw, samorzad
uczniowski).
4d. | organizacje szkoty? Tak § 6-15 statutu.
4e. | zakres zadan nauczycieli i pracownikéw Tak § 16.1-21 statutu.
4f. | zasady rekrutacji uczniow? Tak § 22.1 statutu.
4g. | prawa i obowiazki uczniow? Tak § 23.1 statutu.
Tak. Zatgcznik nr 10 do Zarzadzenia
nr 1/2007 z dnia 1.07.2007 r. w sprawie
wprowadzenia ,, Instrukcji kontroli
Czy dyrektor okreslit w formie pisemnej | finansowej, zasad rachunkowosci,
5. | strukturg organizacyjng jednostki zakladowego planu kont oraz obiegu
zawierajaca: dowodow finansowo-ksiggowych” okresla
strukture organizacyjng w postaci schematu
organizacyjnego (diagramu).
AK-K-1.1.711.2.2011
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Protokot kontroli Szkoty Podstawowej nr 27 w Lublinie

54 zakres zadan, uprawnien i ocdpowiedzialnosci Ni Opisano
" | poszczegdlnych komérek organizacyjnych? e w Ad.1.5a
5b | zakres podleglosci pracownikow? Tak, w schemacie organizacyjnym.
Tak, ustalono na podst. dokumentéw
Czy dyrektor ustalit zakres obowiazkéw Zgromzl_dzonych s aktacb OSObO\.VyCh:
6 | ¢ i s ; o, .. | specjalista (kadrowa),gtéwny ksiegowy, st.
6. |1 uprawnien pracownikdw (proba 10% tj. " e
9 o ) . o referent (sekretariat szkoty), 3 nauczycieli,
pracownikow z 84 zatrudnionych)? ; , ;
kierownik gospodarczy, pracownik
gospodarczy (sprzataczka), referent.
Czy dyrektor powierzyt gh. ksiegowe;j Tak., W sl osqbowych gt k.su?gowego
Ly . i - znajduje si¢ podpisane przez nia i przez
obowiazki i odpowiedzialnosé N v -
7. , P p .. | dyrektora ..Przyjecie odpowiedzialnosci
w zakresie prowadzenia rachunkowosci : i o :
i sospodarki finansowei? finansowej i obowiazkdow w zakresie
£0SP akk rachunkowosci” z dnia 01.09.2006 r.
Tak Zarzadzenie nr 1/2007 Dyrektora Szkoty
Podstawowej nr 27 w Lublinie z dnia
Czy dyrektor ustalit polityke 01'07'209.7 il il wprowjvadzema
8. o i ,.Instrukcji kontroli finansowej, zasad
rachunkowosci obejmujaca: g
S rachunkowosci, zaktadowego planu kont
oraz obiegu dowodéw finansowo-
ksiegowych”.
okreslenie roku obrotowego i wchodzgcych w Tk -za}anczmku fir dq Zar;qd?enla hr 12087,
8a. |. : Rozdziat VI ,,Zasady ewidencji finansowo-
Jego sktad okreséw sprawozdawczych? : 4y
ksiegowej”.
W zalgczniku nr 1 do Zarzadzenia nr 1/2007.
Rozdziat VIII pkt 11 ,. Terminy i czestotliwo$é
p Y
Sb metody wyceny aklywow 1 pasywdow oraz przeprowadzania inwenlaryzacji”) opisano Opisano
" | ustalanie wyniku finansowego? przyjete metody wyceny aktywow i pasywow. w Ad. I 8b.
W przepisach wewn., nie ustalono nalomiast
przyjetej metody ustalania wyniku finansowego.
zakladowy plan kont ustalajacy: Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 1/2007 ,.Plan kont dla Szkoly Podstawowe;j
8c e
nr 27 w Lublinie”
- | wykaz kont ksiegi gtownej? Rozdziat 1 ,,Wykaz kont”
- | przyjete zasady klasyfikacji zdarzen? Rozdziat 11 ,,Opis kont”
zasady prowadzenia kont ksiag Zakladowy plan kont nie zawierat zasad Opisano
- | pomocniczych oraz ich powigzania prowadzenia kont ksiag pomocniczych oraz ich WIX 41 8c
z kontami ksiegi glownej? powiazan z kontami ksiggi glownej. ) '
wykaz stosowanych ksigg rachunkowych (lub | Tak w zataczniku (bez numeru) do Zarzadzenia
2 wy
8d. | wykazu zbioréw danych tworzacych ksiegi nr 1/2007 ,, Wykaz ksiag rachunkowych w szkole
rachunkowe)? podstawowej nr 27 i sposdb ich prowadzenia”.
8e. |opis systemu przetwarzania danych wraz z Tak, ksiegi rachunkowe prowadzone sa recznie
okresleniem wersji oprogramowania i daty i komputerowo. W zatgczniku 7 do Zarzadzenia
rozpoczecia jego eksploatacji? nr 1/2007 ustalono wykaz stosowanych
programéw komput. (firmy Vulcan Sp. z 0.0.),
g.:
®* Ksiggowosé - OPTIVUM dopuszczony do
stosowania od 01.01.2002 .
® Bibliotcka — MOL — licencja na uzywanie
oprogramowania VULCAN PLAN.
® Place — PLACE OPTIVUM dopuszczony do
stosowania od 01.01.1999 .
¢ Kadry — KADRY OPTIVUM dopuszczony do
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Protokdt kontroli Szkofy Podstawowej nr 27 w Lublinie

stosowania od 01.01.1999 r.

® Platnik — ZUS dopuszczony do stosowania od
01.01.1999 r.

® Qinw wersja 6.20. - program inwentarzowy,

dopuszczony do stosowania Aneksem
7 01.01.2008 do ww. Zarzadzenia.

system stuzacy ochronie danych i ich zbioréw

Tak:

® w zafaczniku nr 1 do Zarzadzenia nr 1/2007
rozdziat VIII pkt II1 ,,Ochrona danych
ksiggowych” zawarty w instrukcji
wewnetrznej w sprawie inwentaryzacji
aktywOw i pasywow,

8f. | w tym dowoddéw ksiggowych i ksiag ® w zalaczniku 7 do Zarzadzenia nr 1/2007 -
rachunkowych? »Wykaz programéw komputerowych do
przetwarzania danych finansowo-
ksiggowych”,
® wrozdziale XIII , Instrukcji kancelaryjnej”
(zatacznik do Zarzadzenia nr 20/2009/2010
2 18.06.2010).
9. | Czy dyrektor zapewnit funkcjonowanie kontroli zarzadczej, a w szezegdlnoscei:
Cele i zadania szkoly ustalono w statucie
94 Czy okreslit cele i zadania jednostki na 2010 | znowelizowanym w 2008 1. Cele te jednak nie sq | Opisano
© | rok? okreslone w rocznej perspektywie 1 od 2008 roku | w Ad.1.9a
nie byly uaktualniane.
9b. CzylwlZ().]O T. dok(’ma.)f identfyll"lkacji r)fzyka W | Nie Osisano
odniesieniu do celow i zadan jednostki?
: w Ad.1.9a
Czy zidentytikowane ryzyka poddal analizie
9 majacej na celu okredlenie Nie Opisano
" | prawdopodobienstwa wystapienia danego wAd.1.9a
ryzyka i mozliwych jego skutkow?
) - ; ; Opisano
9d. | Czy okreslil akceptowalny poziom ryzyka? Nie wAd1.G8
W zalgczniku nr 4 do Zarzadzenia nr 1/2007
Czy w stosunku do kazdego istotnego ryzyka %idcntyfi_k RIS L f;{zyka (dysp o'nowsz}ic :
9e. | okredlono rodzaj reakcji w celu zmniejszenia srodkaml ﬁnar}so'\vyml : odpowwd;lalnosc o~ Opmam
. powierzone mienie szkoty) oraz opisano podjete | w Ad.1.9a
danego ryzyka do akceptowanego poziomu? o ; : :
dzialania w celu ich ograniczenia bez
wyznaczenia akceptowalnego poziomu.
10. Czy system k.ontroli zarzadczej zostal udokumentowany wewngtrznymi procedurami dotyczacymi w
szczegdlnosci: _ N
10a. | organizacji systemu kontroli? W rozdziale Il Zarzadzenia nr 1/2007 dyrektor Opisano
ustalil zasady organizacji i funkcjonowania W
kontroli finansowej dotyczace]j procesow Ad.1.10a
zwigzanych z gromadzeniem
i rozdysponowaniem srodkéw publicznych oraz
gospodarowaniem mieniem. Ponadto
w zalaczniku nr 3 do Zarzadzenia nr 1/2007
dyrektor ustalit procedury kontroli finansowej
w zakresie:
®* pobieranie i gromadzenie $rodkow
publicznych
AK-K-1.1.711.2.2011
8=

Wydziat Audytu i Kontroli Urzedu Miasta Lublin

L

/IW



\.

Protokdt kontroli Szkoly Podstawowej nr 27 w Lublinie

® zaciaganie zobowiazan finansowych

¢ dokonywania wydatkdw ze srodkow
publicznych w tym wstepnej oceny celowosci
wydatkow

® udzielania zamoéwien publicznych

¢ zwrot Srodkéw publicznych.

System kontroli uzupetnialy dokumenty

okreslajace zakres obowiazkéw pracownikow

(w aktach osobowych) ich uprawnien

i odpowiedzialnosci (zatacznik nr 2 do

Zarzadzenia nr 1/2007 ,,Instrukcja obiegu

dowodow finansowo-ksiggowych™ oraz zalacznik

nr 5 do tego Zarzadzenia zawierajacy wykaz

0sob odpowiedzialnych za sprawdzanie

i zatwierdzanie dowodow ksiegowych wraz ze

wzorami ich podpisow).

Tak, Rozdziat 111 ,,Gospodarka pieniezna”

operacji finansowych i gospodarczych

106. | prowadzenix gospodarki kasowej! zalacznika do Zarzadzenia nr 1/2007.
. . s _. Tak w zalaczniku (bez numeru) do Zarzadzenia

10 | zasad gpspodarki HEpAZINOWE nr 1/2007 ,,Zasady gospodarki magazynowej”.
Tak, Rozdziat VIII , Instrukcja wewnetrzna w

10d. | zasad przeprowadzania inwentaryzacji sprawie inwenlaryzacji aktywow i pasywow”
zatacznika do Zarzadzenia nr 1/2007.
Tak, Rozdziat V ,,Gospodarka srodkami

10e. | gospodarowania $rodkami rzeczowymi rzeczowymi” zalacznika do Zarzadzenia
nr 1/2007.
Tak Regulamin Zakiadowego Funduszu

p— S Swiadczen Socjalnych z dnia 15.02.2008, Aneks

106 | gespoitanewania:smeilkand 25 z dnia 21.04.2008 1., Ancks z dnia 05.01.2009 1.,
Aneks z dnia 04.09.2009 .

10g. Ehl = blunmslidelannsni Sangow- Tak zatacznik nr 2 do Zarzadzenia nr 1/2007.

siegowych
10h dokonywania wydatkow z uwzglednieniem Tak zatacznik nr 3 i nr 9 do Zarzadzenia
" | zasad ustalonych w utp? nr 1/2007.

Tak zalacznik (bez numeru) do Zarzadzenia

10i. | wykonywania czynnosci kancelaryjnych? nr 20/2009/2010 dyrektora szkoty z dnia
18.06.2010r.

11. | Czy ustalono mechanizmy kontroli dotyczace operacji finansowych i gospodarczych w zakresie:

11a. |rzetelnego i pelnego dokumentowania Tak w:

® § 4 pkt 10 instrukeji kancelaryjnej (zatacznik
do Zarzadzenia nr 20/2009/2010
z 18.06.2010) ustalajacy obowigzek
oznaczania wptywajacych do szkoly
dokumentow data otrzymania.

® Rozdziat VI ,,Zasad ewidencji finansowo-
ksiegowej” zatacznika do Zarzadzenia
nr 1/2007 okreélajacy obowiazek
ewidencjonowania operacji gospodarczych
w ksiggach rachunkowych (i wykazywania
ich w sprawozdaniach budzetowych
i finansowych) na podstawie dowodow
ksiegowych w porzadku chronologicznym
i systemalycznym wg okresow
sprawozdawczych ktérych dotycza (datg

wewn. dowodu ksiggowego jest data jego

AK-K-1.1.711.2.2011
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Protokot kontroli Szkoly Podstawowej nr 27 w Lublinie

wystawienia, a data zewnetrznego dowodu
data jego wptywu. Do dnia ztozenia
sprawozdania dowody ksiggowane sa
zaliczane do miesiaca poprzedniego, a po tym
dniu zgodnie z data wptywu).

®  Zalacznik nr 2 do Zarzadzenia nr 1/2007
Instrukcja obiegu dokumentéw™ okresla
osoby odpowiedzialne za sporzadzanie
dokumentow finansowo-ksiggowych, ilog¢
cgzemplarzy, miejsce przeznaczenia oraz
lerminy ich przekazywania.

11b.

zatwierdzania operacji finansowych przez
upowaznione osoby?

W zataczniku nr 5 ,, Wzory podpiséw o0sob
odpowiedzialnych za sprawdzenie, zatwierdzenie
dowoddow ksiegowych” oraz w zataczniku nr 2
Instrukcja obiegu dokumentow” do Zarzadzenia
nr 1/2007 ustalono, ze do zatwierdzania
dowoddw ksiggowych upowazniony jest tylko
dyrektor szkoly. W punkcie 11 rozdziatu V1
zakacznika do ww. zarzadzenia okreslono, ze
zatwierdzenie dowodu do zaptaty
dokumentowane jest podpisem osoby
upowaznionej wraz z datg.

1lc.

weryfikacji operacji finansowych przed i po
realizacji?

Tak:

- W punkcic 4 ,,Procedur kontroli finansowe;j...”
(zalacznik nr 3 do Zarzadzenia nr 1/2007)
ustalono, ze wstgpna ocena celowosci wydatkow
dokonywana jest na etapie sporzadzenia projektu
planu finansowego dyrektor potwicrdza swoim
podpisem akceptujac plan wydatkéw na dany rok
budzetowy. W ciagu roku wszystkie
zapotrzebowania na wydatki rzeczowe
1 zwigzane z wyplata wynagrodzen zglaszane sg
do dyrektora szkoty oraz gt. ksiggowego, ktory
ma obowigzek sprawdzié, czy wydatek jest
przewidziany w planie finansowym. Ostateczna
decyzja w sprawie zaciagniecia zobowiazania
podejmowana jest przez dyrcklora. W przypadku
kwoty powyzej 500 zt wymagana jest pisemna
zgoda dyrektora oraz potwierdzenie zgodnosci
z planem przez gt. ksiggowego na pisemnym
zapotrzebowaniu, a ponizej tej kwoty planowane
wydatki wymagaja jedynie ustnej zgody
dyrektora i ustnego potwierdzenia zgodnosci
operacji z planem przez gt. ksiggowego.
Procedura biezace) oceny celowosci zaciggania
zobowigzan i dokonywania wydatkow jest
dokumentowana przez opisanie na fakturze.

- W punkcie 4 rozdziatu 11 ,,Instrukeji kontroli
finansowej...” zobowiazano gt. ksiggowego do
sktadania podpisu na dokumentach dotyczacych
danej operacji oznaczajacego, ze zobowiazania
wynikajace z operacji mieszcza si¢ w planie
finansowym, a szkota posiada érodki na ich
pokrycie.

- W punkcic 3 ,,Procedur kontroli finansowej...”
oraz w punkcie 11 rozdziatu VI , Instrukcji

AK-K-I.1.711.2.2011
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Protokot kontroli Szkoty Podstawowej nr 27 w Lublinie

kontroli finansowej...”" ustalono, ze wydatki
powinny by¢ dokonywane w oparciu o dowody
ksiggowe sprawdzone pod wzgledem
merytorycznym i formalno-rachunkowym , co
powinno by¢ udokumentowane podpisem
wladciwego pracownika wraz z data.
- W zalaczniku nr 5 ,, Wzory podpisow 0sob
odpowiedzialnych za sprawdzenie, zatwierdzenic
dowoddéw ksiegowych™ oraz w zaltaczniku nr 2
»Instrukcja obiegu dokumentow” do Zarzadzenia
nr 1/2007 ustalono osoby odpowicdzialne za
sprawdzanie dowodow ksiggowych pod
wzgledem merytorycznym i formalno-
rachunkowym.
Czy w 2010 r. przeprowadzono Oni
12. | samooceng systemu kontroli zarzadczej | Nie IT\S:jar]]OT 0
przez dyrektora i pracownikdw? Lot
Tak, ,,Regulamin wynagradzania
pracownikow samorzadowych
zatrudnionych w szkole™ (zalacznik nr 1 do
s ; Zarzadzenia nr 19/2009 dyrektora z dnia
13 L dyrekt'or .L,lStdh regul'alziln 30.06.2009 r.) obowiazujacy od 01.07.20009r.
. | wynagradzania pracownikow : ; ;
. ] . oraz ,Regulamin premiowania dla
(uzgodniony z organizacja zwigzkowa)? e ; ;
pracownikow nie bedacych nauczycielami
zatrudnionych w SP 27 (zalacznik
do Zarzadzenia nr 8/2009/2010 dyrektora
obowiazujacy od 10.12.2009 r.
. ; . Tak ,.Regulamin pracy” (zalacznik do
Czy dyrektor wprowadzil regulamin ; :
14, pra)(/:y)([w i dgieniu 5 orgaiizacja Zarzadzenia 4/07/08 dyrektora z dnia
aviazonm) ustalsjaeymins 23.11.2007 r.) uzgodniony z Ogniskiem
: o nr 52 ZNP i Kotem NSZZ Solidarnos¢.
142 warunlfi przebywania na terenie jednostki Tak, Riosileiul T Cams tsioy™
" | w czasie pracy 1 po jej zakonczeniu? ’ ” )
Wyppsacetllo pracowmkoyv w (?dzuaz Tak, Rozdzial VI ,.Bezpieczenstwo i higiena
14b. | i obuwie robocze oraz w srodki ochrony . ! -
iridyvidualne] 1 hisieny osobisie]? pracy oraz ochrona przeciwpozarowa”.
14c. systemy i r('}z.k’rafiy Czasu pracy oraz przyjgte Tak, Rozdziat 111 ,Czas pracy”.
okresy rozliczeniowe ¢zasu pracy? ? B
i, | s R s L czgstotliwost wyplaty Tak, Rozdziat VIII ,,Wyptata wynagrodzenia”.
wynagrodzenia?
Tak szkota opracowata system oceny ryzyka
zawodowego dla nastgpujacych stanowisk pracy:
spostb informowania pracownikéw o ryzyku | gl ksiegowy, referent administracyjny, kucharz,
14e. | zawodowym, ktére wiaze si¢ z wykonywang | pomocnik kucharza, nauczyciel, sprzataczka,
praca ? dozorca. Ww. pracownicy potwierdzili
zapoznanie si¢ z ,,Karta oceny ryzyka
zawodowego na danym stanowisku pracy”.
141, | przyjety sposob potwierdzania przez Tak sposob potwierdzenia obecnosci w pracy
pracownikéw przybycia i obecnodci w pracy |reguluje Rozdzial [Il ,,Czas pracy™:
oraz usprawiedliwiania nieobecnosci w ® pracownicy niepedagogiczni lista obecnosci,
pracy? ®* pracownicy pedagogiczni podpisanie lekcji
w dzienniku lekcyjnym.
Kazde wyjscie w czasie pracy wpisywane jest do
ksiegi wyjsc.
AK-K-1.11.711.2.2011
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Protokot kontroli Szkoly Podstawowef nr 27 w Lublinie

Sposéb usprawiedliwiania nieobecnosci w pracy
reguluje Rozdzial V ,,Urlopy i zwolnienia z
pracy’.

Czy dyrektor prowadzi dokumentacje
opisujacy sposob przetwarzania danych
oraz srodki techniczne i organizacyjne

Dyrektor szkoty w Instrukeji kancelaryjnej
(zalacznik do zarzadzenia nr 20/2009/2010
Z dnia 18.06.2010 r. rozdzial XIIT) dopuscit
sposOb wykorzystywania informatyki

w szkole, pod warunkiem ochrony
przechowywanych w zbiorach
informatycznych danych, w tym zwlaszcza
danych osobowych zgodnie z obowiazujaca
ustawa o ochronie danych osobowych.

§ 30 Instrukcji kancelaryjnej okreslit dostep
do wszystkich wykorzystywanych w szkole
zbiorow danych oraz sposéb ich
zabezpieczenia przed utratg. Ustalono
réwniez zasady obiegu nosnikow

. informacyjnych i korzystania is
15. | zapewniajace ochrong przetwarzanych . yny Y % dosicpu do gty
< internetu. w Ad.1.15
danych osobowych przed udostepnieniem
. s : W szkole wprowadzono ponadto
osobom nicupowaznionym, zmiana, R i i ;
y y »Regulamin w zakresie przetwarzania
utratg lub zniszczeniem? i, — i
danych osobowych™ zawierajgcy miedzy
innymi wykaz zbioréw danych osobowych
wraz z wykazem programoéw zastosowanych
do przetwarzania danych, wykaz osob
upowaznionych do przetwarzania danych
osobowych i ich zmiang, wykaz
pomieszczen w ktdrych przetwarzane sg
dane osobowe, .,Procedure rozpoczecia i
zakonczenia pracy” okreslajaca zasady
ochrony przetwarzanych danych przed
udostgpnieniem osobom nieupowaznionym
i ich zmiang oraz utratg i zniszczeniem.
16 Czy dyrektor wyznaczyt administratora | Nie, administratorem bezpieczenistwa
" | bezpieczenstwa informacji? informacji jest dyrektor szkoly.
Tak w szkole prowadzona jest ewidencja
0s0b upowaznionych do przetwarzania
Czy dyrektor prowadzi ewidencjg 0sob danych osobowych zawierajaca imie,
17. | upowaznionych do przetwarzania nazwisko, stanowisko i podpis osoby
danych? upowaznionej, datg nadania, dat¢ ustania
upowaznienia oraz jego zakres. Ewidencja
funkcjonuje od 2007 roku.
Czy jednostka ma strong BIP na ktorej
18. | zamieszcza informacje podlegajace Tak, www.sp27.bip.lublin.eu
udostepnieniu?
19. [ Czy strona BIP zawiera w szczegdlnosci:
- . Strona BIP zawiera: nazwe szkoty, adres, telefon, ;
dane teleadresowe oraz imig i nazwisko 3 o S ey % Opisano
19a. o e-mail. Brak natomiast imienia i nazwiska osoby
osoby redagujacej strong? o = w Ad.1.19a
: redagujacej strong.
Strona BIP nie zawiera instrukcji korzystania ze Opisanio
>} z b3 . - 9
19b. | instrukcje korzystania ze strony BIP? strony. w Ad.1.19a
AK-K-1.1.711.2.2011
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Protokdt kontroli Szkoty Podstawowej nr 27 w Lublinie

modut wyszukujaey umozliwiajacy
19c. | znalezienie informacji dostepnych na stronie | Poprzez okienko wyszukiwania.
BIP?
20. | Czy dyrektor udostepnit w BIP informacje dotyczace:

Opisa'no

20a. | statusu prawnego jednostki? Zamieszczono nieaktualny statut szkoty z 2003 r. AL 193
Zamieszczono wykaz stanowisk podleglych
; L dyrektorowi (w formie opisowej) tj: specjalista
. y e 7] ) ]
il similehury, erganiag e} ds. kadr, wicedyrektor, gh. ksiegowy, kierownik
gospodarczy.
: ; - o ) . Opisano
20c. | majatku, ktorym dysponuje jednostka? Brak danych dotyczacych majatku szkoty. w Ad.1.19a
prowadzonych rejestrow i ewidencji oraz Opisaro

20d. | zasad udost@pmama danych w nich Brak informacji. w Ad.1.192
zawartych?

Opisano

p: atin " o I . .y
20e. | naboru kandydatéw na wolne stanowiska? Brak informacji. w Ad.1.19a
.\ ” .z 2 Opisano
. 7] - ”
20f. | dokumentacji kontroli? Brak informacgji. w2 Ad 140
- X ; ; : @ Opisano
) .
20g. | oswiadezenia majatkowego? Brak informacji. w Ad 119
Czy dyrektor wyznaczyt osoby Tak pkt 10 zakresu czynnosci nauczyciela
21 odpowiedzialne za dokonywanie zmian | informatyki. Zakres czynnosci zostat
" | tresci informacji publicznych podpisany przez nauczyciela i dyrektora
udostepnianych w BIP? 15.11.2010 r.
Czy informacje zgromadzone w bazie
7 danych BIP zostaly skopiowane na Nie Opisano
" | odrebne informatyczne nosniki w Ad.1.19a
informacji?
Ad.1.5a

W zatgczniku nr 10 do Zarzgdzenia nr 1/2007 z 01.07.2007 w sprawie wprowadzenia
.Instrukcji kontroli finansowej, zasad rachunkowosci, zaktadowego planu kont oraz obiegu
dowodow finansowo-ksiegowych” dyrektor ustalit strukture organizacyjng szkoty w formie
diagramu zawierajgcego wykaz komorek organizacyjnych i ich powigzania oraz
podlegfosci. Struktura ta nie zawiera zakresu zadan, uprawnien i odpowiedzialnosci
poszczegolnych komérek organizacyjnych.

Zgodnie ze standardami kontroli zarzadczej' (standard nr 3) struktura organizacyjna
jednostki powinna okreslac¢ zakres zadan, uprawnien i odpowiedzialnosci poszczegoinych
komoérek organizacyjnych okreslony w formie pisemnej.

Wedtug wyjasnienia dyrektora (pkt Ad.2. zatgcznika nr 1 protokotu kontroli), cyt.: , Aktualne
zadania | uprawnienia oraz zakresy czynnosci poszczegolnych pracownikow znajdujg sie
w teczkach akt osobowych”.

Zweryfikowano wyjasnienie dyrektora i ustalono, ze w aktach osobowych pracownikow
znajdujq sie zakresy czynnos$ci (opisano w pkt 1.6 protokotu kontroli). Sg to jednak zakresy

1 Komunikat nr 23 Ministra Finanséw z 16.12.2009 w sprawie standardéw kontroli zarzadczej (Dz.U. MF Nr 15,
poz. 84)

AK-K-1.11.711.2.2011
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Protokot kontroli Szkoly Podstawowef nr 27 w Lublinie

czynnosci poszczegoélnych pracownikéw a nie komérek organizacyjnych pomimo ze takie
funkcjonujg w szkole (w strukturze organizacyjnej ustalono, ze np. komérke ,Ksiegowosé”
tworzy dwoch pracownikow — gt. ksiegowy i pracownik ds. kadr i ptac).

Ad.1.8b

W przyjetych zasadach rachunkowosci (zarzadzenie nr 1/2007 z 01.07.2007) dyrektor nie
okreslit metod ustalania wyniku finansowego w zakresie, w jakim ustawa pozostawia
jednostce prawo wyboru.

Obowigzek taki wynikat z art. 10 ust.1 pkt 2 ustawy o rachunkowosci.

Dyrektor poinformowat (pkt Ad.3. zatacznika nr 1 protokotu kontroli), cyt.: ,Efektem
finansowym ewidencjonowania i rozliczania dziatalnosci jednostki jest zaksiegowanie
I ustalenie salda kornicowego konta 860 ,Wynik finansowy” W procedurach pominieto
opisanie metody ustalenia wyniku finansowego” .

Ad.1.8c

W  zaktadowym planie kont nie ustalono zasad prowadzenia wszystkich kont
pomocniczych oraz ich powiazania z kontami ksiegi gtownej. Kontrolujgcym okazano
wydrukowany z programu ksiegowego wykaz stosowanych kont syntetycznych
i analitycznych. Nie uwzgledniat on jednak kont analitycznych prowadzonych recznie.
Dotyczyto to np. kont 013 ,Pozostate Srodki trwate”, 014  Zbiory biblioteczne” i 101 ,Kasa”.
Stosownie do dyspozycji art 10 ust.1 pkt 3a ustawy o rachunkowosci zaktadowy plan kont
powinien zawiera¢ zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych oraz ich powigzania
z kontami ksiegi gtownej.

Dyrektor wyjasnit (pkt Ad.4. zatgcznika nr 1 protokotu kontroli), cyt.: ,Zasady prowadzenia
kont ksigg pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi gtéwnej zostang
opracowane wraz z nowym planem kont obowigzujgcym od 2011 roku’.

Ad.1.9a
Cele i zadania szkoty ustalono w statucie znowelizowanym w 2008 r. Cele te jednak nie

byty okreslone w rocznej perspektywie i od 2008 roku nie byty uaktualniane. Podobnie
analize zidentyfikowanych obszaréw ryzyka mogacych mie¢ negatywny wplyw na
jednostke oraz identyfikacje i zestawienie zadan wrazliwych dla gospodarki finansowe;j
SP27 ustalono w zatacznikach 4 i 6 do zarzgdzenia nr 1/2007 z 01.07.2007 r. (zataczniki
nr 2 i nr 3 do protokotu kontroli.)

Od 2007 r. nie aktualizowano ryzyk w odniesieniu do celéw i zadan szkoty.
Zidentyfikowane w 2007 r. obszary ryzyka nie zostaly poddane analizie w sposoéb
spetniajgcy wymogi kontroli zarzgdczej, tj. nie okreslono prawdopodobieristwa wystapienia
danego ryzyka i mozliwych jego skutkow. Nie okreslono réwniez akceptowalnego poziomu
ryzyka.

Zgodnie z art. 69 ust.1 pkt 3 zapewnienie funkcjonowania adekwatnej, skutecznej
i efektywnej kontroli zarzadcze] nalezy do obowiazkow kierownika jednostki. Stosownie

AK-K-1.1.711.2.2011
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Protokot kontroli Szkoty Podstawowej nr 27 w Lublinie

zas do art 69 ust 3 tej ustawy podstawowe wymagania odnoszace sie do kontroli
zarzgdczej okreslajg ustalone przez Ministra Finanséw ,Standardy kontroli zarzadczej dla
sektora finansow publicznych” Wedtug standardow nr 6, 8 cele i zadania jednostki nalezy
okresli¢ jasno i w co najmniej rocznej perspektywie, a ich wykonanie nalezy monitorowaé
za pomocg wyznaczonych miernikow. Nie rzadziej niz raz w roku nalezy dokonac
identyfikacji ryzyka w odniesieniu do okreslonych celéw i zadan. Zidentyfikowane ryzyka
nalezy poddac analizie majgcej na celu okreslenie prawdopodobienstwa wystgpienia
danego ryzyka i mozliwych jego skutkéw. Nalezy okresli¢ akceptowalny poziom ryzyka
I w stosunku do kazdego istotnego ryzyka powinno sie okresli¢ rodzaj reakcji oraz okreslié
dziatania, ktore nalezy podja¢ w celu zmniejszenia danego ryzyka do akceptowalnego
poziomu.

Dyrektor wyjasnit (pkt Ad.5. zatacznika 1 protokotu kontroli), cyt.: ,Cele, zadania oraz
identyfikacja ryzyka jest w trakcie opracowywania w zakresie zasad kontroli zarzadczej”.

Ad.1.10a
Opisane szczegotowo w pkt 10a listy kontrolnej zasady organizacji i funkcjonowania
systemu kontroli dotyczyly funkcjonowania w szkole kontroli finansowej opartej na
procedurach kontroli finansowej ustalonych w oparciu o przepisy ustawy o finansach
publicznych obowigzujgcej do 2009 r. Nie zostaly natomiast dostosowane do realizacji
wszystkich celéw kontroli zarzadczej okreslonych w ustawie o finansach publicznych
obowigzujacej od 01.01.2010 r. poprzez brak wewnetrznych regulacji w zakresie:

* przestrzegania i promowania zasad etycznego postepowania,

» efektywnosci i skutecznosci przeptywu informaciji,

» zarzgdzania ryzykiem.
Dyrektor wyjasnit (pkt Ad.6. Zatgcznika 1 protokotu kontroli) jak w ww. pkt Ad.1.10a.

Ad.1.15

Ustalona przez dyrektora dokumentacja przetwarzania i ochrony danych osobowych nie

spetnia wszystkich wymogoéw przepisow prawa obowigzujacych w tym zakresie poniewaz

pomimo przetwarzania zbiorow danych osobowych w systemie informatycznym:

* nie zawiera opisu struktury zbiorow danych wskazujacych zawartos¢ poszczegélnych
pol informacyjnych i powigzania miedzy nimi,

e nie ustala sposobu przeptywu danych pomiedzy poszczegoinymi systemami.

Ogdlne sformutowania ustawy o ochronie danych osobowych dotyczace obowigzku

prowadzenia dokumentacji, ochrony przetwarzania danych uzupetnia szczegoétowymi

regulacjami rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia

29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz

warunkow technicznych | organizacyjnych, jakim powinno odpowiadac¢ urzgdzenia

i systemy informatyczne stuzgce do przetwarzania danych osobowych. Zgodnie z§ 31§ 4

tego rozporzadzenia na dokumentacje opisujacg sposob przetwarzania danych

osobowych oraz srodki techniczne i organizacyjne zapewniajace ochrone przetwarzanych

AK-K-1.1.711.2.2011
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Protokot kontroli Szkolty Podstawowsf nr 27 w Lublinie

danych osobowych sktadajg sie dwa dokumenty: polityka bezpieczenstwa oraz instrukcja

zarzgdzania systemem informatycznym, stuzacym do przetwarzania danych osobowych.

Dokumentacja ta powinna by¢ prowadzona w formie pisemnej, a obowigzek jej wdrozenia

spoczywa na administratorze danych (zgodnie z § 4 ust. 1 ,Regulaminu w zakresie

przetwarzania danych osobowych w Szkole Podstawowej nr 27 w Lublinie”,

administratorem danych jest dyrektor szkoty).

Rozporzadzenie okresla elementy skiadowe jakie powinny by¢ zawarte w dokumentacii.

I tak polityka bezpieczerstwa powinna zawiera¢ w szczegolnosci:

* wykaz budynkéw (pomieszczen) tworzacych obszar, w ktorym przetwarzane sg dane
osobowe,

* wykaz zbiorow danych osobowych wraz ze wskazaniem programéw zastosowanych
do przetwarzania tych danych,

* opis struktury zbioréw danych wskazujacy zawarto§¢ poszczegélnych pél
informacyjnych i powigzania miedzy nimi,

* sposob przeptywu danych pomiedzy poszczegolnymi systemami,

* okreslenie srodkéw technicznych i organizacyjnych niezbednych dla zapewnienia
poufnosci, integralnosci i rozliczalnosci przetwarzanych danych.

Dyrektor wyjasnit (pkt Ad.9. Zatgcznika 1 protokotu kontroli), cyt.: ,Dokumentacja

przetwarzania i ochrony danych osobowych jest w trakcie opracowywania”.

Ad.1.19a

Strona gtéwna BIP szkoly znajduje sie pod adresem www.sp27.bip.lublin.eu i na dzieh

kontroli (15.03.2011) zawierata dane teleadresowe szkoty, okienko wyszukiwania

i zaktadki: ,Menu przedmiotowe”, ,Menu podmiotowe”, ,Redakcja biuletynu”. W ,Menu

przedmiotowym” znajdowaty sie informacje dotyczace:

* dyrektora szkoty i stanowisk podleglych (specjalista ds. kadr, wicedyrektor,
gt. ksiegowy, kierownik gospodarczy),

* Ciata Doradczego - samorzad szkolny (brak danych),

* Ogtoszen (z 2004 roku o obwodzie szkoty, o zapisach dzieci do klas pierwszych w roku
szkolnym 2004/05 i o nadaniu imienia szkole oraz z 2006 r. - dni otwarte szkoty),

» Stanowisk (brak danych)?

* Prawa lokalnego (z 1997 roku ,Regulamin dziatalno$ci komitetu rodzicielskiego przy
Szkole Podstawowej nr 27 w Lublinie”, z 2003 roku - ,Regulamin Samorzadu
Szkolnego przy Szkole Podstawowej nr 27” i rowniez z 2003 roku ,Statut Szkoty
Podstawowej nr 27 w Lublinie”).

W ,Menu podmiotowym” zamieszczono informacje, ze szkota jest placéwka oéwiatowa.

W zaktadce ,Redakcja Biuletynu” — brak danych dotyczacych osoby redagujgcej strone.

Innych danych strona BIP szkoty nie zawierata, a ostatnie informacje wprowadzono

w listopadzie 2007 r. Kontrolujgcym nie okazano kopi ww. danych znajdujgcych sie w BIP

pomimo, ze obowigzek kopiowania danych zgromadzonych w BIP na odrebne

infformatyczne nos$niki informacji wynikat z § 18 rozporzadzenia Ministra Spraw
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Wewnetrznych i Administracji z dnia 18 stycznia 2007 w sprawie Biuletynu Informacji

Publicznej.

Na mocy art. 4 ust.1. pkt 4 i art. 7 ust. 1 ustawy o dostepie do informacji publicznej szkota

byta zobowigzana do udostgpniania informacji publicznej w drodze ogtaszania jej

w Biuletynie Informacji Publicznej. Zgodnie z dyspozycjg art. 6 ust. 1 udostepnieniu

podlega informacja publiczna o podmiotach m.in. o:

* statusie prawnym lub formie prawne;j,

e organizacji,

* majatku, ktérym dysponuja,

* prowadzonych rejestrach, ewidencjach i archiwach oraz o sposobach i zasadach
udostepniania danych w nich zawartych,

e naborze kandydatow do zatrudnienia na wolne stanowiska, w zakresie okreslonym
w przepisach odrebnych,

* dokumentacji przebiegu i efektow kontroli oraz wystapien, stanowisk, wniosku i opinii
podmiotow jg przeprowadzajacych.

Dodatkowo w art. 24h ust. 1 i art 24i ustawy o samorzadzie gminnym? zobowigzano

kierownikéw jednostek organizacyjnych gminy do udostepniania w Biuletynie Informagji

Publicznej o$wiadczen o swoim stanie majgtkowym.

Przepisami § 11 ust.1 ww. rozporzadzenia MSWIA z dnia 18.01.2007 r. ustalono

obowigzek zamieszczania na stronie BIP m.in.: imienia i nazwiska osoby redagujace;

strong podmiotowg BIP oraz instrukcji korzystania ze strony podmiotowej BIP.

Strona podmiotowa BIP szkoly nie zawierata ww. informacji. Ponadto na gtéwnej stronie

internetowej szkoty nie zamieszczono linku zawierajgcego logo BIP, umozliwiajacego

bezposredni dostep do strony BIP szkoty, pomimo ze obowigzek taki wynikat z § 19 ust.3

rozporzgdzenia MSWIA z 18 stycznia 2007 w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej.

Dyrektor wyjasnit (pkt Ad.8. Zatgcznika 1 protokotu kontroli), cyt.: ,Strona BIP jest w trakcie

aktualizacji”.

W toku kontroli dokonano czesciowej aktualizacji strony BIP zamieszczajac w Menu

przedmiotowym nastepujace informacije:

* oswiadczenie majgtkowe dyrektora szkoty za 2009 rok,

* wykaz prowadzonych rejestrow i ewidenciji,

* rozszerzono informacje dotyczaca stanowisk podlegtych dyrektorowi szkoty o drugiego
wicedyrektora szkoty, specjaliste do spraw bhp i sekretarke,

* uzupetniono zaktadke ,Ciata doradcze” o Rade Pedagogiczng i Rade Rodzicow (bez
zamieszczenia danych),

* dodano aktualny statut szkoty (z 2008 r.).

2 j1.z2001r. Dz.U. Nr 142, poz. 1591 ze zm.
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Protokdt kontroli Szkoly Podstawowej nr 27 w Lublinie

2. Dochody wilasne:

Lp.

Sprawdzic:

Ustalenia

Uwagi

1

Zrodla dochodéw i rodzaje wydatkow

Czy dyrektor sporzadzit plan finansowy
dochodow wiasnych na 2010 r.?

Tak, plan finansowy rachunku dochodéw
wlasnych z dnia 14.01.2010 w rozdziale
BO101 ,.Szkota podstawowa™ na kwote
17.900,00 zt w tym:
* §069 ., Wplywy z roznych oplat”
(optaty za duplikaty swiadectw
i legitymacji szkolnych) — 600 zt,
¢ §075 . Dochody z nagmu™ — 7.500 21,
* §083 . . Wplywy z ustug”( marza za
obiady) —3.500 z,
¢ § 092, Pozostate odsetki” — 1.000 z}
* §097 . .Wplywy z roznych
dochodow” (prowizje
z ubezpieczenia) — 5.300 zt.
W rozdziale 80148 _ stotowki szkolne”
na kwote 184.680 zt, w tym:
* §083 .. Wplywy z ustug” (odptatnosé
za obiady) — 184.680 zl.

Czy dochody wlasne byly gromadzone na
wydzielonym rachunku?

Tak, na podstawie umowy o prowadzenie
rachunkow bankowych. Bank prowadzit
wyodrebniony rachunek dochodow
wiasnych o numerze 59 1240 1503 1111
D010 0146 2264. Umowe zawarto na
pkres od 05.01.2007 do 04.01.2012.
Ewidencje dochodow wilasnych
prowadzono na koncie 132 zgodnie

v obowigzujacym zaktadowym planem
kont.

Czy zrodtem tych dochodow byly wplywy
wymienione w § | uchwaty nr 625 Rady
Miasta Lublin z 24 lutego 2005 .

Tak, ze sprawozdania Rb-34 i informacji
ppisowej sporzadzonej do tego
sprawozdania na dzien 31.12.2010
wynika,ze zrodtem dochoddéw wlasnych
szkoty w rozdz. 80101 byly dochody

w kwocie 16.046,10 zt (+6.548.51 zt stan

srodkow na poczatek roku) w tym:

* _Wplywy z réznych oplat” (oplaty za
duplikaty swiadectw i legitymacji
szkolnych) — 214,00 zt,

e _.Dochody z najmu”— 8.448.20 zi,

* _Wplywy z ustug™(marza za obiady)
—2.303,93 z,

® _Pozostale odsetki” - 498,97 zt,
SWplywy z roznych dochoddéw”™
(prowizje z ubezp.) — 4.581,00 zt

Zrédlem dochodéw whasnych szkoty

w rozdziale 80148 byty dochody

AK-K-1.11.711.2.2011
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Protokdt kontroli Szkoty Podstawowej nr 27 w Lublinie

¢ odplatnosei za obiady w kwocie
181.092,53 zt (+2.778,23 zt stan srodkow
na poczatek roku).

Czy dochody wlasne byly przeznaczone w
szczegdlnoscei na finansowanie wydatkow

Tak, w sprawozdaniu Rb-34 i informacji
ppisowej sporzadzonej do tego
sprawozdania na dzien 31.12.2010 .
wykazano, ze dochody wlasne
przeznaczono na nizej wymienione
wydatki:

P wrozdziale 80101 —22.546,34 zt na
zakup materialow i wyposazenia
materialy biurowe, literatura fachowa,

4. | biezacych i inwestycyjnych zwiazanych zakup szafy, stolikow, krzesetek, biurka,
z uzyskiwaniem tych dochodéw ? wieszakow i materiatow elektrycznych) —
20.704,55 zt, zakup pomocy
dydaktycznych (prasa dydaktyczna) —
341,80 zt, zakup ustug pozostaltych
optaty pocztowe, ustugi xero,
korzystanie z serwera, oplata bankowa) —
1.499.99 7.
*  wrozdziale 80148 — 183.753,76 z!
ha zakup $rodkow zywnosci.
I Realizacja dochodéw z najmu pomieszczen
" | préba kontrolna 4 (1. 100 %) umdw obowiqzujgcych w 2010 r.
W ,,Procedurze kontroli finansowej
w zakresie pobierania, gromadzenia Opisano
1 Czy dyrektor uregulowal zasady najmu i | odprowadzania dochodéw budzetowych, pw
" | dzierzawy sktadnikow majatku ? badz wydatkowania dochoddéw whasnych”
. = . IAd.2 T1.1.
zatacznik nr 9 do Zarzadzenia nr 1
z 01.07.2007 r.)
> Czy wyznaczyl osoby odpowiedzialne za [Tak kierownik gospodarczy w ww.
" | realizacje dochodow z najmu ? rocedurze.
Czy poinformowal Prezydenta o zawarciu
umowy najmu (dzierzawy lub uzyczenia) Opisano
3. | nieruchomosci lub jej czeéci na okres do 3 lat, Poinformowano o zawarciu 2 z 4 uméw. W
lub uzyskat zgode Prezydenta przed zawarciem IAd.2 T1.3.
umowy na okres dluzszy niz 3 lata ?
4. | Czy zawarl umowy nalezycie zabezpieczajace |W zawieranych umowach okreslano: Opisano
interes szkoty? przedmiot najmu, okres najmu, wysokos¢ w
czynszu, zobowiagzanie najemcdw do Ad.2 TL.1.
uzytkowania przedmiotu najmu zgodnie
7 jego przeznaczeniem dbajac nalezycie
D jego stan techniczny i sanitarny.
V.amieszczano rowniez zapis, ze
w sprawach nieuregulowanych w umowie
maja zastosowanie przepisy kodeksu
cywilnego. Ponadto w jednej umowie
nr 2/10) ustalono, ze czynsz bedzie
ptatny w terminie 14 dni od daty
ptrzymania f-ry, w pozostatych umowach
hie okreslono terminu ptlatnosci.
AK-K-1.1.711.2.2011
B =

Wydziat Audytu i Kontroli Urzedu Miasta Lublin



Protokdt kontroli Szkofy Podstawowej nr 27 w Lublinie

2 umowach (nr 1/10 i 4/10) zapisano,
ve ptatnos¢ nastgpowac bedzie z dotu po
wystawieniu rachunku za okres nie
dhuzszy niz 4 m-ce.

5. | Czy postanowienia umow byly realizowane?

Najemcow obcigzano kwotami
wynikajacymi z zawartych umow.

W szkole nie prowadzono ewidencji,
ferminu i czasu korzystania przez
hajemcow z wynajmowanych
pomieszczen co uniemozliwia ustalenie,
czy pomieszczenia wynajmowane byly

w okresie zgodnym z ustaleniami umowy.

Opisano
W
Ad.2 111

Czy najemcy terminowo regulowali naleznosci
szkoty ?

Tak. Sprawdzono wszystkie faktury
wystawione najemcom w ITT kwartale
2010 r. (tj. dowody ksiggowe nr 206/2 —
800 zt, nr 250/5 — 400 zt, nr 238/5 —
400 zt, nr 230/10 — 300 z1, nr 238/6 —
p00 zt ) w facznej kwocie 2.500 z1,

[j. préba 29,5% ze zrealizowanych

w 2010 r. dochodow z najmu w kwocie
8.448,20 zt. Zaplaty dokonano

w terminach okreslonych na fakturach.,

Czy w przypadku nieterminowych ptatmosci
dyrektor naliczal odsetki ?

Nie bylo koniecznosci naliczania odsetek.

8 | Czy dyrektor dochodzit naleznosci ?

Wszystkie faktury zaptacono w terminie.

Ad.2 |I.1

W ,Procedurze kontroli finansowej w zakresie pobierania, gromadzenia i odprowadzania
dochodow budzetowych” (zatgcznik nr 9 do zarzadzenia nr 1 z 01.07.2007 r.) dyrektor
ustalit zasady pobierania i ewidencji ksiegowej dochodow wiasnych, w tym kontroli
terminowosci ich realizacji. W zakresie dochodow z najmu pomieszczen ustalono, ze za
prawidtowos¢ i terminowo$¢ wystawiania rachunkéw odpowiedzialny jest kierownik
gospodarczy, ktéry odpowiada takze za prawidtowe sporzadzanie umoéw na wynajem

pomieszczen.

W przepisach wewnetrznych nie ustalono wytycznych dotyczacych zabezpieczenia

intereséw szkoty w tych umowach, skutkiem tego:

¢ wtrzech z czterech zawartych w 2010 r. umowach najmu (nr1/10 — umowa zawarta na
okres od 1.03.2010 do 1.03.2013, nr 3/10 — umowa zawarta od 3.09.2010 do
10.12.2010 i nr 4/10 — umowa zawarta na okres od 2.11.2010 do 1.11.2013) nie
zamieszczono zapisow okreslajgcych termin ptatnosci czynszu oraz np. wysokosci
odsetek w przypadku nieterminowej zaptaty, co uniemozliwiato jednoznaczne ustalenie
zalegtosci w przypadku czynnosci egzekucyjnych (kierownik gospodarczy wystawiat
faktury za wynajem z 14 lub 21 dniowym terminem ptatnosci bez wskazania od jakiego

momentu termin ten obowigzuje).

AK-K-1.1.711.2.2011
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Protokot kontroli Szkoty Podstawowej nr 27 w Lublinie

* w 2 umowach (nr 4/10 i nr 1/10) ustalono, ze ptatno$¢ (100 zt) nastepowaé bedzie
z dotu, po wystawieniu rachunku za okres nie diuzszy niz 4 m-ce co oznacza, ze
szkota nie otrzymywata dochoddw na biezaco, ale dopiero po 4 m-cach.

Zgodnie z art. 669 § 2 kodeksu cywilnego® jezeli termin pfatnosci czynszu nie jest
w umowie okreslony, czynsz powinien byé ptacony z géry, a gdy najem ma trwac dtuzej niz
miesigc - miesigcznie, do dziesigtego dnia miesigca.
Przedmiotem 4 zawartych w 2010 r. uméw najmu byty: hol szkolny (2 umowy), sala
lekcyjna (dla 15-30 stuchaczy) i powierzchni ok. 0,7 m? (pod automat vendingowy). Za
kazdy wynajem ustalono odptatno$¢ w wysokosci 100 zt (za spotkanie raz w m-cu na holu,
za 1,5 godzinny blok zajeé¢ w sali, za m-c dzierzawy od kazdego automatu). Stawki te nie
wynikaty z uregulowan wewnetrznych — w szkole nie ustalono cennika najmu pomieszczen
oraz zasad ewidencji faktycznego czasu i terminu korzystania z wynajmowanych
pomieszczen pomimo ze np. w umowie nr 3/10 zapisano (§ 4), ze czynsz naliczony bedzie
za rzeczywiste wykorzystanie sali, a w umowach nr 1/10 i nr 4/10 (§ 2 ust. 2), ze spotkania
odbywac sie bedg maksymalnie raz w miesigcu.

Celami kontroli zarzadczej okreslonymi w art. 68 ust.2 ustawy o finansach publicznych sg

m.in.. zgodnos¢ dziatalnodci z przepisami prawa oraz procedurami wewnetrznymi

i skutecznosci oraz efektywno$¢ dziatania. Nieustalenie w stosowanej procedurze

dochodow z najmu uregulowan dotyczacych terminu ptatnosci i stawek czynszu oraz

ewidencji czasu korzystania z wynajmowanych pomieszczen nie zapewnia w petni
realizacji ww. celow kontroli zarzgdczej.

Dyrektor wyjasnit (pkt Ad.7. Zatacznika 1 protokotu kontroli), cyt.: ,Zasady ewidencji

i odptatnosci zawieranych uméw uzgadniane byty z dyrektorem szkoly ustnie. Wytyczne

dotyczgce interesow szkoty w umowach najmu byly sprecyzowane ogéinikowo i zostang

uzupefnione w przepisach, ktére sg w trakcie opracowywania’.

W toku kontroli z dniem 10.03.2011 r. dyrektor wprowadzit do stosowania ,Procedure
wynajmu pomieszczen w Szkole Podstawowej nr 27 im. Marii Montessori w Lublinie”.
W procedurze ustalono obowigzek zamieszczania w umowie najmu zapiséw dotyczacych
terminu ptatno$ci czynszu oraz informagji o naliczaniu ustawowych odsetek w przypadku
nieterminowej zapfaty. Wprowadzono obowigzek dokumentowania czasu korzystania
Z wynajmowanych pomieszczen oraz negocjacji z ustalenia ceny za wynajem, ktéra nie
moze byc¢ nizsza niz koszty eksploatacji i nizsza niz ceny rynkowe.

Ad211.3
Pomimo, ze w 2010 roku szkota zawarta 4 umowy najmu, to dyrektor szkoty w dniu

28.01.2011 r. poinformowat (pismo znak: SP-27-2013/1/2011) Wydziat Gospodarowania
Mieniem o zawarciu tylko 2 z nich (umowa nr 1/10 z 01.03.2010 i umowa nr 4/10
z 02.11.2010). Nie poinformowano natomiast Prezydenta o zawarciu dwdéch pozostatych
uméw tj. umowy nr 2/10 podpisanej w dniu 30.08.2010 z Oazg Zdrowia na wynajem

3 Ustawa z dnia 23 kwiclnia 1964 (Dz. U. Nr 16, poz. 93 ze zm.).
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Protokof kontroli Szkoty Podstawowej nr 27 w Lublinie

powierzchni 0,7 m2 pod automat vendingowy w okresie od 01.09.2010 do 01.12.2010
iumowy nr 3/10 podpisanej 01.09.2010 z Europejskim Instytutem Edukacji ENGRAM
Sp. z 0.0. na wynajem sali lekcyjnej od 03.09.2010 do 10.12.2010.
Zgodnie z dyspozycja art. 43 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 o gospodarce
nieruchomosciami!, szkota ma prawo odda¢ nieruchomos¢ lub jej czesci w najem,
dzierzawe albo uzyczenie z rbwnoczesnym zawiadomieniem wiasciwego organu i organu
nadzorujacego, jezeli umowa jest zawierana na czas oznaczony do 3 lat.
Dyrektor wyjasnit (pkt Ad.10. Zatgcznika 1 protokotu kontroli), cyt.: ,Powiadomiono
Prezydenta na dzien 1.01.2011 r. tylko o umowach, ktore bedg obowigzywaty w 2011 r.
Te, ktore skoriczyty sie w 2010 r. nie zostaty uwzglednione”.

3. Zobowigzania i wydatki;

Lp.

Sprawdzi¢:

Ustalenia:

Uwagi:

1

Zasady dokonywania wydatkow

1.

Czy dyrektor ustalil zasady oceny celowosci
ponoszenia wydatkéw w tym dokumentowania
stosowania tych zasad?

Tak, zalacznik nr 3 do ,,Instrukcji
kontroli finansowej...” - ,,Procedury
kontroli finansowej...” okresla, ze
procedura oceny celowosci zaciggania
zobowiazan finansowych i dokonywania
wydatkéw jest realizowana na etapie
opracowywania planu finansowego
jednostki. Dokonanie wstepnej oceny
celowoscei dyrektor potwierdza swoim
podpisem, akceptujac plan wydatkéw na
dany rok. Wszystkie zapotrzebowania
na wydatki rzeczowe zglaszane sa do
dyrektora i gtdéwnej ksiegowej, kidra ma
obowiazek sprawdzi¢, czy wydatek jest
przewidziany w planie finansowym. Do
dokonania wydatku sa uprawnione
osoby wskazane przez dyrektora po
otrzymaniu zgody na dokonanie tego
wydatku. Ostateczna decyzja w sprawie
zaciagnigcia zobowigzania jest
podejmowana przez dyrektora szkoly.
Wydatki, ktore nie wynikaja z wezesniej
podpisanych umow, w kwocie powyiej
500 zt wymagaja pisemnej zgody
dyrektora oraz potwierdzenia zgodnosci
z planem finansowym przez glownego
ksiggowego. W tym celu pracownik
sklada zapotrzebowanie. Wydatki
ponizej 500 zt wymagaja jedynie ustnej
zgody dyrektora szkoty oraz ustnego
potwierdzenia zgodnosci operacji

z planem przez gldéwnego ksiegowego.

4 j1.z2010 r. Dz. U. Nr 102, poz. 651 zc zm.
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Protokdt kontroli Szkofy Podstawowej nr 27 w Lublinie

W kazdym przypadku podejmowania
decyzji o dokonaniu wydatku
przekraczajacego 500,00 zt, pracownicy
odpowiedzialni za ten wydatek
zobowiazani sg do wypetnienia druku
zapotrzebowania (celowos¢ zakupdow)

i ztozenia go do akceptacji dyrektora

i gldwnej ksiegowe;.

Sprawdzono przestrzeganie

wewnetrznych ustalen w zakresie

wstepnej oceny celowosci wydatkdw na
przyktadzie wydatkow:

* na zakup wyposazenia w kwocie
25.192,97 (1j. 36,4% z acznej kwoty
wydatkow w rozdziale 80101
§ 4210. Do préby kontrolnej
wybrano losowo 12 faktur
(wymienionych w zataczniku nr 4 do
protokotu kontroli) wystawionych na

Czy byly one przestrzegane (préba — min. 5 % kwoty powyzej 500 z},

2. | wydatkow na zakup wyposazenia i 100% ushug |e na zakup uslug remontowych

remont.)? w kwocie 68.698,63 zl (tj. proba
100% wydatkéw w rozdziale 80101
§ 4270).

Wszystkie niepoprzedzone umowa

wydatki powyzej 500 zt dokonane byty

po uprzednio udokumentowanej na
kartach celowosci zakupu zgodzie
dyrektora wraz z podpisem giownej
ksiegowej. Wydatki ponizej tej kwoty
dokenane byly po ustnej zgodzie (wg
wyjasnienia) i miescily sie w planie

finansowym.
3. | Czy dyrektor ustalit zasady oszczednego W zataczniku nr 3 do Instrukeji kontroli
i efektywnego dokonywania wydatkéw w tym | finansowej ,,Procedury kontroli
dokumentowania ich stosowania? finansowej...” ustalono, ze pracownicy Opisano
dokonuja wydatkéw zgodnie w

z klasyfikacjg budzetowa i pozostaltymi | Ad.3.1.3
przepisami dotyczacymi
poszczegblnych rodzajow wydatkow,

a mianowicie w sposob celowy,
gospodamy i oszczedny zgodnie

z zasada uzyskiwania najlepszych
efektow z danych nakladow. Wydatki te
powinny by¢ dokonane na podstawie
dowodow ksiggowych, a kazdy z tych
dowodow powinien byc¢ sprawdzony
pod wzgledem merytorycznym

i formalno-rachunkowym (podpis
pracownika wraz z data) - pkt 3
procedury. Pracownicy, ktérych

AK-K-1.1.711.2.2011
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zadaniem jest dokonywanie wydatkéw
w szkole, zobowiazani sa przed ich
dokonaniem do sprawdzenia, czy taki
wydatek ujety zostal w planie
finansowym na dany rok we whasciwym
paragrafie, w harmonogramie
wydatkow, czy jest celowy i zwiazany
z terminowg realizacjg zadania
jednostki. Ponadto pracownicy
sprawdzaja, czy wydatek ten podlega
ustawie o zamdwieniach publicznych,
jezeli tak, to pracownicy ci winni
wszczaé odpowiednie procedury. Nie
ustalono sposobu dokumentowania
przeprowadzenia ww. czynnosci
sprawdzajacych. W procedurze
udzielania zamowien publicznych (pkt 5
procedury) rowniez nie ustalono
obowiagzku dokumentowania wyboru
dostawcy/wykonawcy w przypadku
zakupéw do kwoty 14000 euro.

Pomimo nie ustalenia obowiagzku
dokumentowania wyboru wykonawcy

w przypadku dwoch ustug remontowych
na montaz i dostawe wyktadzin (30.000
z1) i na montaz sufitow podwieszonych

Czy byly one przestrzegane (préba jak (34.000 Z,)f) klerO\fvmk_gospodarczy Opisano
w pkt 2)? sporzadzil notatki stuzbowe W
dokumentujace (oferty) wybor firm, Ad.3.1.3

ktorym udzielono zamowienia.

W przypadku innych zamdéwien na
ustugi remontowe i wydatkéw na zakup
materiatow 1 wyposazenia notatek takich
nie sporzadzano.

Czy wydatki (zobowiazania) byly ponoszone
do wysokosci ustalonej w planie finansowym
(proba - rozdziat podstawowy, paragrafy

§ 4210 w ostatnim kwartale 2010 .1 § 4270
caly rok)?

Tak w 2010 r. zawarto 3 umowy na
zakup ustug remontowych na taczng
kwotg 66.900 zi, ktore zaptacono ze
srodkow rozdziatu 80101 § 4270

i 1 umowe na kwote 4.347,99 zi, ktora
zaplacono ze §rodkéw rozdziatu 80148
§ 4270. W dniu podpisania umow szkola
posiadata zabezpieczone srodki w planie
finansowym w ww. podziatkach
klasyfikacji budzetowej.

Czy dyrektor informowat Prezydenta

o przeniesieniach w planie wydatkow

w terminie 7 dni od dnia dokonania zmiany,
nie pézniej niz do 27 danego miesiaca (proba
jak w pkt 5)?

Tak. Na probie przeniesien w planie
wydatkow dokonanych w 1l potroczu
2010 r. w rozdziale 80101 w § 4210

1§ 4270 ustalono, ze w tym okresie
dokonano tylko jednej zmiany planu.

W dniu 14.12.2010 r. zwiekszono srodki

w § 4210 0 2.405 zt (z 65.000 zl na
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Profokdt kontroli Szkofy Podstawowej nr 27 w Lublinie

67.405 z}). O zmianie poinformowano
Wydziat Oswiaty i Wychowania w dniu
17.12.2010 1.

Czy ww. informacja o dokonanych
zmianach w planie wydatkow sporzadzona

7. |byla zgodnie zformularzem stanowigcym |Tak
zalacznik nr | do zarzadzenia Prezydenta
nr 45/2010 z 26.01.2010 r. (préba pkt 5)?
II Bzczegolowa kontrola umow, faktur i wyciagéw bankowych
Nie, w 2010 r. nie ustalono zasad
Czy dyrektor ustalil zasady rejestrowania e es.trowama.umow..Oborquek taks
1. [ uméw (proba 100% umow na zakup ustug POSAEITID le QYR T FUER. -
remont.)? W 20.l 1 roku (pkt 2‘3 zakresu czynnosci
podpisanego w dniu 2.02.2011 r. przez
kierownika i dyrektora szkoty).
5 Czy w zawieranych umowach szkota byla Nie K iano
" |reprezentowana wylgcznie przez dyrektora? Ad3 L2
Czy glowny ksiggowy potwierdzal podpisem
3. | na umowach, ze szkota ma $rodki na realizacje | Tak
zaciaganego zobowigzania?
Czy w przypadku zawarcia w 2010 r. umowy,
ktorej termin zaplaty uplywat w 2011, dyrektor
4. |powiadomit Prezydenta o zamiarze Nie bylo takich przypadkow.
zaciagniecia zobowiazania w terminie 14 dni
przed dniem zawarcia umowy?
5. | Czy dyrektor ustalil zasady znakowania, Zalacznik do Zarzadzenia nr 1 z dnia Opisano
obiegu i kontroli dowodow ksiegowych? 01.07.2007 r. Instrukcja kontroli w
finansowej - Rozdziat VI ,,Zasady IAd.3.11.6b
ewidencji finansowo-ksiegowej”
okresla, ze dowdd ksiggowy powinien
by¢ oznaczony numerem
umozliwiajacym powigzanie dowodu
z zapisami ksiggowymi dokonywanymi
na jego podstawie, powinien zawieraé
okreslenie rodzaju i jego numeru
identyfikacyjnego, okreslenie stron
dokonujacych operacji gospodarczej,
datg dokonania operacji, opis operacji
oraz jej wartos¢, podpis wystawcey
dowodu oraz osoby, ktorej wydano lub
od ktorej przyjeto sktadniki aktywow,
stwierdzenie zakwalifikowania dowodu
do ujecia w ksiegach rach. Nie ustalono
jednak w jaki sposdb nadaje si¢
dowodom ksiggowym numer identyfik.
Zasady obiegu i kontroli dowodow
ksiggowych ustalono w instrukeji
obiegu dokumentéw (,,Rodzaj
dokumentu, miejsce tworzenia, rodzaj
kontroli i terminy przekazywania do
AK-K-1.1.711,2.2011
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wilasciwych komérek organizacyjnych -
stanowisk pracy) ktora okresla nazwe
dowodu finansowo-ksiggowego, miejsce
opracowania dowodu, ilos¢
egzemplarzy, miejsce przekazania
dowodu, termin przekazania oraz osoby
odpowiedzialne za sprawdzenie

i zatwierdzenie dowodu pod wzgledem:
merytorycznym, formalno-rach.,
zatwierdzajgcym do realizacji.

6. |Czy przestrzegano tych zasad (proba jak w pkt 1.2), a w szezegdlnosei: ]

g Tak, sprawdzone dowody wymieniono

o8, | Gy ik Oaacaone bydy, dtta Snplywai? w za’(aizniku nr 4 do pros‘zok()){’(u kontroli.

Dowad ksiggowy oznaczano numerem pod
ktorym ujeto go w dzienniku obrotéw
‘ tamanym przez ,.pozycje” tj. przez numer Opisano
Czy faktury oznaczono wewnetrznym numerem kolejnego dowodu zaksiggowanego

6b. |. . . 1 , ; W

identyfikacyjnym w ustalony sposdb? w danym dniu. W przyjetych zasadach
rachunkowosci nie ustalono jednak sposobu Ad.3.11.6b
nadawania dowodom ksiggowym
wewnetrznego numeru identyfikacyjnego.

Czy faktury byly sprawdzone pod wzgledem

6c. | merytorycznym przez upowazniong osobe przed Tak, wicedyrektor szkoty.
dokonaniem wydatku (data, podpis)?

Czy glowny ksiggowy (badZ upowazniona osoba)

: sprawdzita faktury pod wzgledem formalno- \ .

bd, r*Echunkowym prrzyeg dokor%agicm wydatku (data, Tk, gloway ksicaawy.
podpis)?

Czy dyrektor (badZ upowazniona osoba)

6c. | zatwierdzit faktury do zaptaty przed dokonaniem Tak, dyrektor szkoty.

wydatku (data, podpis)?
Czy dowody ksiegowe (faktury i WB praba jak | Tak, dwody ksiegowe zawieraty
w pkt .2) zawieraty kompletng dekretacje wskazanie kont wraz z podpisem gl.

7. | (wskazanie kont w tym analit., miesiaca ksiggowe] oraz wskazanie miesigca
ksiggowania wraz z podpisem osoby ksiggowania - wg ustalen w polityce
odpowiedzialnej za te wskazania)? rachunkowosci (pod datg wplywu f-ry). |
Czy wydatki zostaty sklasyfikowane we Tak. Ustalono na podstawie dowoddow

8. | wlasciwych podziatkach klasyfikacji ksiggowych wymienionych
budzetowej (proba pkt 1.2)? w zalaczniku nr 4 do protokotu kontroli.

9. | Czy zachowano zgodnos¢ sald konta 130 z Tak:
ksiggowoscia banku (préba kontrolna —saldo | e na 31.07.2010 saldo 55.339,07 zi
konta 130 i salda WB w II pétroczu 2010 r.)? (WB nr 0088/2010),

* na31.08.2010 saldo 79.545,07 zt
(WB nr 0098/2010),

* na 30.09.2010 saldo 75.119.01 z}
(WB nr 0112/2010),

* na31.10.2010 saldo 38.547.82 zt
(WB nr 0127/2010),

® 1a30.11.2010 saldo zt 10.081,55 z
(WB nr 0140/2010),

® na31.12.2010 saldo 21.126,28 zt
(WB nr 0159/2010).

AK-K-1.1.711.2.2011
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Salda na ww. wyciagach bankowych
byly zgodne z ewidencja ksiggowa
(ustalono na podstawie zestawien
obrotéw i sald konta 130 na koniec
poszczegblnych okresow
sprawozdawczych drugiego potrocza
2010 1)

10.

Czy wydatkow dokonano w wysokosciach
i terminach wynikajacych z wczesniej
zaciggnietych zobowigzan (préba pkt 1.2)?

Tak. Szczegdtowo wymieniono
w zataczniku nr 4 do protokotu kontroli.

I

Wydatki z ZFSS

Czy dyrektor ustalil regulamin okreslajacy
zasady 1 warunki korzystania ze swiadczen
ZFSS oraz zasady przeznaczenia funduszu
na poszczegolne rodzaje dziatalnosci?

Tak. Regulamin Zaktadowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych obowiazujacy od
15.02.2008 r. wraz ze zmianami (Aneks
z dnia 21.04.2008, Aneks z dnia
05.01.2009, Aneks z dnia 04.09.2009).
Regulamin zostal podpisany przez
dyrektora i zwiazki zawodowe — ZNP

i NSZZ Solidarnosé.

Czy w regulaminie ustalono kryteria wyplaty
swiadezen, uwzgledniajace sytuacje zyciowa,
rodzinna i materialng osob uprawnionych do

korzystania z Funduszu?

W § 10 regulaminu ZFSS. Przyznanie
oraz wysoko$¢ doptat z ZFSS dla osob
uprawnionych uzalezniono od sytuacji
zyciowe], rodzinnej i materialnej.
Podstawa do ustalenia $wiadczen
stanowi dochdd brutto przypadajacy na
osobe w rodzinie wyliczony ze
wszystkich dochodéw brutto
uzyskanych za rok poprzedni przez
wspolnie zamieszkujace i prowadzace
gospodarstwo domowe osoby,
wykazany w oéwiadczeniu pracownika
sktadanym raz w roku (do kofica
pierwszego kwartatu). Niezlozenie
oswiadczenia o dochodach oznacza
rezygnacj¢ uprawnionego z korzystania
z Funduszu przy ktorych przydzielaniu
informacja o stanie materialnym rodziny
jest konieczna.

Ponadto opracowano Tabele
dofinansowania $wiadczen z ZFSS
(odrebne dla: pomocy finansowej,

do dofinansowania do wypoczynku
letniego i do dofinansowania imprez
kulturalno-oswiatowych, turystycznych
i rekreacyjno-sportowych), zawierajace
3 szczeble zaszeregowania wg
dochoddéw na 1 osobe w rodzinie na
podstawic ktorych jest wyliczana kwota
przyznanego swiadczenia (w przypadku
doptat do imprez kulturalno-
oswiatowych, turystycznych

Opisano
w
Ad.3.111.2

AK-K-1.1.711.2.2011
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Protokdt kontroli Szkoty Podstawowej nr 27 w Lublinie

i sportowych doplata w zaleznosci od
dochodu wynosita 0%, 5% lub 10%
ceny biletu lub kosztu wycieczki)
Aneksem z 4.09.2009 r. do regulaminu
wprowadzono zapis o niestosowaniu
kryterium socjalnego do zakupu biletow
wstepu do kin, teatrow, na imprezy
sportowe i rekreacyjne.

o8}

Czy wydatki ze srodkéw ZFSS byly
ponoszone na cele socjalne okreslone

w ustawie 0 ZFSS (proba 100 % z czedei
opisowej wykonania planu)?

Tak, plan ZFSS na kwote 200.000 zt,

a wydatki wyniosty 199.999,97 zt

W lym:

* $wiadczenia urlopowe 61.983,47z1,

® dofinansowanie do wypoczynku
pracownikow 49.830,00 zl,

® dofinansowanie do kolonii i obozdw
3.850.00 zt,

®* dofinansowanie do wypoczynku
emerytow 18.540,00 z,

* zapomogi 6.000, 00 zi,

® imprezy kulturalno-oswiatowe
19.740,00 z,

®* pomoc rzeczowa 40.056,50 zi.

Wszystkie ww. wydatki z ZFSS byly

ponoszone na ustawowe cele socjalne.

Czy wydatkéw ze $rodkéw ZFSS dokonywano na zasadach ustalonych w regulaminie ZFSS
(Sprawdzono wydatki na kwotg 75.570 zt w tym dofinansowanie do wypoczynku letniego 49.830 zi,
zapomogi finansowe 6.000 zl, dziatalnos¢ kulturalno-oswiatowa 19.740 1, tj. proba 37,8% z kwoty

199.999.97 zh).

44,

Czy $wiadczenia wyplacono uprawnionym
osobom?

Tak, na podstawie sktadanych wnioskow

) przyznanie $wiadczenia. Ponadto komisja
socjalna (wraz z dyrektorem) sporzadzata
protokoly, w ktorych wykazywano cele

| kwoty przyznanych §wiadczen z ZFSS.

4b.

Czy swiadczenia przyznano zgodnie z zasadami
okreslonymi w regulaminie?

Wyptata wszystkich sprawdzonych
Swiadczen poprzedzona byta wnioskami
pracownikow o ich przyznanie. Dziatajaca
w szkole komisja socjalna opiniowata
rasadnosé przyznania lub odmowy
wszystkich sprawdzonych swiadczen

W poslaci pisecmnej opinii na wniosku

) przyznanie $wiadczenia. Na wniosku
dyrektor dokumentowat decyzje¢ o przyznaniu
lub nie) $wiadczenia i 0 jego wysokosci.
Ustalono jednak, ze nie przyznawano
dofinansowania do wypoczynku letniego
wspdtmatzonkom pracownikéw pomimo, ze
w regulaminie ZFSS dyrektor przyznal
cztonkom rodzin pracownikéw prawo do
korzystania ze $§wiadczen socjalnych.

Opisano
W
IAd 3.11L.4b

de.

Czy swiadczenia wyplacono wedlug kryteriow
okreslonych w regulaminie?

Tak. Podstawa do przyznania i ustalenia
wysokosci $wiadczenia z ZFSS byt wniosek
vawierajacy o$wiadezeni o $rednim

miesiecznym dochodzie brutto na osobg

AK-K-1.1.711.2.2011
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w rodzinie. Na wnioskach o przyznanie
swiadczen osoby wystepujgce o jego
przyznanie skladaty o§wiadczenie

p dochodach obliczone w sposdb wskazany
w regulaminie. W zaleznosci od tego
dochodu réznicowano przyznane $wiadczenia
rgodnie z obowiazujaca dla danego
swiadczenia tabela doplat. W przypadku
zapomog finansowych w regulaminie nie
pkreslono wysokodci kwot zapisano, ze beda
przyznawane cyt.: ,,W zaleznosci od potrzeb
praz mozliwosci finansowych Funduszu®.

W 2010 r. dyrektor przyznat i wyplacit 5
rapomodg finansowych (od 500 do 1.800 zh)
w tacznej kwocie 6.000 zt. Do wszystkich
wnioskow o zapomoge dolaczano
ndokumentowanie trudnej sytuacji
zaswiadczenie o chorobie, ze sp-ni
mieszkaniowej o zaleglodciach, rachunki) lub
rdarzenia losowego (zaswiadczenie

g Komisariatu Policji).

Ad.3.1.3

W ,Procedurze udzielania zamoéwien publicznych™ zapisano, cyt.: "Do kwoty 14.000 euro
zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamdwieri publicznych (Dz. U. 82, poz. 560), nie
bedzie stosowana w jednostce dodatkowa dokumentacja do ponoszonych wydatkéw.
Nie mniej jednak przed dokonaniem kazdego zakupu nalezy oceni¢ celowosé
ponoszonego wydatku i kKierowac sie zasadg uzyskiwania najlepszych efektéw z danych
nakfadow”.

Nieustalenie sposobu i obowigzku dokumentowania wyboru dostawcy/wykonawcy
zlecanych ustug i dostaw nie pozwala na jednoznaczne ustalenia czy zgodnie z art. 44 ust.
3 ustawy o finansach publicznych szkota dokonywata wydatkow w sposob oszczedny
z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadow.

Wedtug wyjasnienia dyrektora (pkt Ad.12 zatgcznika nr 1 protokotu kontroli), cyt.:
~Pominieto w  przepisach  wewnetrznych  sposéb  dokumentowania  wyboru
dostawcy/wykonawcy do kwoty 14.000 euro. Zostang wkrétce opracowane”.

Ad.3.11.2

W trzech umowach (na 4) zawarte w 2010 r. na zakup ustug remontowych (tj. nr 2/2010 na
kwote 34.000 zt, 3/2010 na kwote 34.000 zi, 4/2010 na kwote 4.347,99 zl) szkote
reprezentowat obok dyrektora kierownik gospodarczy. Prezydent miasta zarzadzeniem nr
206/2007 z dnia 24.04.2007 upowaznit dyrektora szkoty do jednoosobowego kierowania
szkota. Kierownik gospodarczy nie posiadat upowaznienia do reprezentowania szkoty.

5 Pkt 5 zafacznika nr 3 ,,Procedury kontroli finansowej zwiazane z gromadzeniem i rozdysponowaniem srodkow
budzetowych (publicznych) oraz gospodarowania mieniem w Szkole Podstawowej nr 27 w Lublinie” do
Zarzadzenia nr 1/2007 z 1.07.2007 r.

AK-K-1.1.711.2.2011
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Wedtug wyjasnienia dyrektora (pkt Ad.1 zatgcznika nr 1 protokotu kontroli), cyt.:
,Stosowano wzor umowy, w ktérym szkofe reprezentowaty 2 osoby. W zwigzku z tym jako
druga osobe reprezentujgcq szkofe umieszczono kierownika gospodarczego” .

Ad.3.11.6b
W przepisach wewnetrznych ustalono obowiazek oznaczania dowodéw ksiegowych
wewnetrznym numerem identyfikacyjnym (pkt 11 rozdziatu VI ,Zasady ewidencji
finansowo-ksiegowej” - zatgcznik do Zarzadzenia nr 1/2007 z 1.07.2007 r.), nie ustalono
jednak z jakich elementow powinien skfadac sie ten numer. Uniemozliwiato to weryfikacje,
czy dowody ksiegowe oznaczane byly prawidlowym numerem identyfikacyjnym. Ponadto
w ewidencji ksiegowej (karty wydatkéw) zamieszczano numer dowodu ksiegowego inny
niz na dowodzie ksiegowym dokumentujgcym dokonanie operacji bedacej podstawa
zapisu, np.:
* w karcie wydatkow zaksiegowano wydatek na podstawie dowodu nr 000011/10 (18)
pozycja/dekret 1/14, a wyciag bankowy dokumentujgcy m.in. ten wydatek oznaczono

numerem 18/7-17,
* w karcie wydatkow zaksiggowano wydatek na podstawie dowodu nr 000132/10 (152)

pozycja/dekret 1/26, a wyciag bankowy dokumentujgcy m.in. ten wydatek oznaczono
numerem 152/14-29,

* w karcie wydatkow zaksiegowano wydatek na podstawie dowodu nr 000166/10 (189)
pozycja/dekret 1/2, a wyciag bankowy dokumentujacy m.in. ten wydatek oznaczono
numerem 189/1-6.

ldentyfikacja ptatnosci na wyciggach bankowych mozliwa byta wytgcznie po kwocie.

Art. 24 ust. 4 pkt 1 ustawy o rachunkowosci stanowi, ze dokumentowanie zapiséw ma

zapewni¢ identyfikacje dowoddw i sposobu ich zapisania w ksiegach rachunkowych na

wszystkich etapach przetwarzania danych.

Wedtug wyjasnienia dyrektora (pkt ad.11 zatacznika nr 1 protokotu kontroli), cyt.:
"W przepisach  wewnetrznych  pominieto  doktadny opis nadawania numerow
identyfikacyjnych, ktérymi oznaczone s dowody ksiegowe. Whkrétce zostang
uzupetnione”.

Ad 3.111.2.
Aneksem z dnia 4.09.2009 r. wprowadzono do ,Regulaminu ZFSS Szkoty Podstawowej nr

27 im. Marii Montessori w Lublinie” (§ 10) zapis o tresci, cyt.: ,Zakup biletéw wstepu do
kin, teatrow, na wystepy estradowe, koncerty, wystawy, imprezy sportowe i rekreacyjne nie
podlega kryterium socjalnemu’.

Zgodnie z art. 8 ust. 1 ustawy o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych
przyznawanie ulgowych ustug i $wiadczen oraz wysokos¢ dopfat z funduszu uzaleznia sie
od sytuacji zyciowej, rodzinnej i materialnej osoby uprawnionej do korzystania z funduszu.
Oznacza to, ze wewnetrzny regulamin ZFSS nie moze zmieni¢ tej zasady, a pominiecie

AK-K-1.1.711.2.2011
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Protokot kontroli Szkoly Podstawowej nr 27 w Lublinie

kryterium socjalnego podczas przyznawania $wiadczen z ZFSS powoduje, ze nie stanowig
one swiadczen socjalnych podlegajacych zwolnieniu podatkowemu stosownie do art. 21
ust. 1 pkt 67 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od oséb fizycznych®.

Ustalono, ze w 2010 r. zakupiono ze $rodkow ZFSS 41 biletéw wstepu na spektakl
YVesota wdowka” (40 biletow po 50 zt i jeden bilet za 40 zt, faczna kwota 2.040,00 zt) i 17
biletow na koncert ,Kozacy Rosji” (cena biletu 100 zt, taczna kwota 1.700,00 z}).
Na podstawie ww. zapiséw regulaminu koszt biletéw zostat pokryty wytacznie ze $rodkow
ZFSS.

Wedtug wyjasnienia dyrektora (pkt ad.14 zatgcznika nr 1 protokotu kontroli), cyt.:
Wprowadzono do regulaminu aneksem punkt, w ktorym bilety wstepu na wszelkie
imprezy nie podlegajg kryterium socjalnemu ze wzgledu na matg kwole. Dyrektor wraz
z komisjg socjalng dokona zmiany w requlaminie i bedzie stosowane kryterium socjalne
do wszystkich Swiadczen socjalnych”.

Ad 3.111.4b
W 2010 r. przyznano dla pracownikdéw i czlonkéw ich rodzin dofinansowanie do

wypoczynku letniego w tgcznej kwocie 49.830,00 zt. Dofinansowanie przyznano na
podstawie 53 wnioskow pracownikdw.

Pomimo ze w 35 wnioskach o dofinansowanie do wypoczynku letniego (tj. 66% ztozonych
wnioskow) pracownicy wymieniali wérod czionkéw rodziny wspotmatzonkow, dyrektor
przyznawat dofinansowanie tylko pracownikowi i jego dzieciom (jezeli byly wymienione na
wniosku wsrdd cztondw rodziny) z pominieciem wspdtmatzonka.

W regulaminie ZFSS (§ 7) ustalono, ze ze $wiadczen finansowanych z ZFSS moga
korzysta¢ poza pracownikami (réwniez bytymi) cztonkowie ich rodzin, za ktérych uwaza sie
wspotmatzonkdéw | dzieci na utrzymaniu i wychowaniu do lat 18, a w przypadku
kontynuowania nauki do jej ukorficzenia nie diuzej niz do 25 lat.

Wedtug wyjasnienia dyrektora (pkt ad.13 zatacznika nr 1 protokotu kontroli), cyt.:
W regulaminie ZFSS (aneks z dnia 4.09.2009 r.) zostat zawarty zapis, ze dofinansowanie
do wypoczynku letniego przystuguje tylko pracownikom i jego dzieciom. Decyzje te
pozytywnie zaopiniowali przedstawiciele Zwigzkéw Zawodowych i Rada Pedagogiczna.
W roku 2011 zostanie wprowadzony do regulaminu zapis zgodny z obowigzujacymi
przepisami”.

Zweryfikowano wyjasnienie dyrektora i ustalono, ze Aneksem z dnia 4.09.2009 r. do
regulaminu ZFSS dokonano zmiany dotychczasowego brzmienia § 6 pkt 1a dotyczgcego
przeznaczenia srodkéw funduszu, zastepujac zapis o tresci ,dopfat do wypoczynku we
wlasnym zakresie” zapisem ,wypoczynku zorganizowanego iindywidualnego (tzw.
wczasy pod gruszg) pracownikow szkoly i ich dzieci oraz emerytow i rencistow — bylych
pracownikow szkofty i ich dzieci’.

6 j.t.z2000r. Dz U. Nr 14, poz. 176 ze zm,
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W §7 tego regulaminu okreslajgcym osoby upowaznione do korzystania ze Srodkow
funduszu nie dokonano zmian i pozostawiono zapisy upowazniajgce do korzystania ze
wszystkich $wiadczen finansowanych z ZFSS, cztonkéw rodzin pracownikéw w tym ich
wspotmatzonkow.

Wprowadzenie Aneksem z 4.09.2009 r. zapisu ograniczajgcego doptaty do wypoczynku
organizowanego we wiasnych zakresie do pracownika i jego dzieci naruszato
postanowienia ww. § 7 regulaminu ZFSS oraz byto niezgodne z dyspozycjg art. 2 pkt 5
ustawy o ZFSS stanowigca, ze wszyscy cztonkowie rodzin pracownika majg prawo do
korzystania ze $wiadczen socjalnych finansowanych z Funduszu.

4. Sprawozdania budzetowe:

Lp. Sprawdzic: I Ustalenia: | Uwagi:
1. | Czy w 2010 r. sporzadzono obowiazujace sprawozdania budzetowe (proba 100 %):

Rb-278S - miesi¢czne/roczne

sprawozdanic z wykonania planu

dochoddéw budzetowych jednostki

la. | samorzadu terytorialnego (wzor Tak

- zalgcznik nr 9 do rozporzadzenia w

sprawie sprawozdawczosci

budzetowej)?

Rb-28S - miesieczne/roczne

sprawozdanie z wykonania planu

wydatkow budzetowych jednostki

samorzadu terytorialnego (wzor

- zatacznik nr 20 do ww.

rozporzadzenia)?

Rb-34 - pétroczne/roczne

sprawozdanie z wykonania dochodéw

le. | 1 wydatkéw na rachunku, o ktérym

mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o

finansach publicznych?

Rb-50 - kwartalne sprawozdanie

o dotacjach/wydatkach zwigzanych

z wykonywaniem zadan z zakresu _ )

administracji rzadowej oraz innych flinls rile dblcoriy i WYQRKOW: ,
2 ; zobowiazujacych ja do sporzadzania sprawozdania

zadan zleconych jednostkom Rb.50.

samorzadu terytorialnego ustawami

(wzor - zalacznik nr 28 do ww.

rozporzadzenia)?

Rb-N- kwartalne o stanie naleznosci

oraz wybranych aktywow

le. | finansowych (wzor - zalacznik nr 3 do |Tak

rozporzadzenia w sprawie sprawozdan

jednostek sektora finanséw publ. ...)?

1b. Tak

Tak na podstawie § 23 ust. 1 rozporzadzenia
w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowej.

1d.
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1f.

Rb-Z- kwartalne o stanie zobowiazan
wg tytutdow dhuznych oraz poreczen
oraz gwarancji (wzor - zalacznik nr
1do rozporzadzenia w sprawie
sprawozdan jednostek sektora
finanséw publicznych)?

Tak

Czy w sprawozdaniu Rb-278 (préoba kontrolna: 2 sprawozdania miesieczne za X i X1 2010 1.

1 sprawozdanie roczne za 2010 r. wszystkie paragrafy rozdzialow 80101 i 80148):

2a.

W kolumnie ,,Plan (po zmianach)” —
dane byty zgodne z planem dochoddw
budzetowych po ewentualnych
zmianach?

Tak (rozdziat 80101 — 700,00 zi, rozdziat 80148 —
25,00 zi).

2b.

W kolumnie ,,Naleznosci” - dane byly
zgodne z nalezno$ciami pozostatymi
do zaptaty plus kwotami przypisow
naleznosci, ktoérych termin platnosci
przypadt na dany rok budzetowy?

Tak z ewidencjg konta 221 (rozdzial 80101 za XII
— 622,75 zt i rozdzial 80148 za XII — 16,20 z1).

2e,

W kolumnach ,,Dochody wykonane
(wpltywy oraz zwroty)” i ,,Dochody
otrzymane” - dane byly zgodne z danymi
ksiggowosci analitycznej dochoddw
budzetowych do rachunku biezacego?

Tak (rozdziat 80101 w: X — 513,54 71, XI — 569,77
zt, XII - 622,75 21, rozdziat 80148 w: X - 14,20 zl,
XI - 15,20 zt, XI1 - 16,20 zh).

Czy w sprawozdaniu Rb-28S (proba kontrolna: 2 sprawozdania miesieczne za X i X1 2010 r.

i sprawozdanie roczne za 2010 r. wszystkie

paragrafy rozdziatow 80101 i 8§0148):

3a.

W kolumnie ,,Plan (po zmianach)” - danc
o planowanych wydatkach byly zgodne
z planem finansowym jednostki

(po zmianach)?

Tak (rozdziat 80101 w: X —3.766.794,00 zi, XI -
3.898.402,00 zt, XII —3.922.067,00 21, rozdzial
80148 w: X — 143.966,00 zt, XI — 143.966,00 zt,
XII—142.713,00 z}). Dane te wynikaty

z ewidencji konta 980 prowadzonej na biezgco.

3b.

W kolumnie ,,Zaangazowanie” - dane
dotyczyly zaangazowania planu wydatkow?

Tak (rozdziat 80101 w XI1 —3.921.239,47 zi,
rozdzial 80148 w XII — 142.172,53 zl). Dane te
wynikaly z ewidencji konta 998 prowadzonej na
biezaco.

3c.

W kolumnie ,,Wydatki wykonane” - dane
dotyczyly zrealizowanych wydatkéw

na podstawie danych ksiggowosci analitycznej
do rachunku biezacego?

Tak (rozdziat 80101 w: X —3.327.922,67 71, XI -
3.616.178,34 zt, XII —3.921.239.47 7z, rozdzial
80148 w: X — 112.174,98 zt, XI — 123.043,60 zt,
XI1—142.172,53 zh).

3d.

W kolumnie ,, Zobowiazania ogolem™ - dane
dotyczyty zobowiazan bezspornych
niesptaconych do kofica okresu
sprawozdawczego?

W sprawozdaniu wykazano zobowigzania

w kwocie 367.797,71 zt (rozdzial 80101)

i 13.127.14 zi (rozdziat 80148). Kwoty te
wynikaly z ewidencji ksiggowej zobowigzan z tyt.
wynagrodzen (13-tka), sktadek ZUS i na Fundusz
Pracy oraz zobowigzan wobec LPEC.

Czy w zakresie wykonania planu
dochodow i wydatkow budzetowych, dane
w sprawozdaniach Rb-27S i Rb-28S
wykazano narastajaco od poczatku roku

Tak

do konea okresu sprawozdawczego?
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Czy sprawozdania Rb-27S i Rb-28S
g sporzadzono w zlotych i groszach
" |stosownie do zasad obowigzujacych przy
prowadzeniu ksiag rachunkowych?
6. |Czy sprawozdania Rb-27S i Rb-28S sporzadzono prawidlowo:
Tak. Sprawozdania byly sporzadzane na
Pod wzgledem formalnym (na wlasciwym formularzach zgodnych ze wzorami
B formularzu, zgodnie z jego tredcia, zawieraly |zamieszczonymi w rozporzadzeniu i zawieraly:
" | podpisy wraz z pieczatka osoby podpisujacej |date sporzadzenia, telefon i dane adresowe
W miejscu oznaczonym)? jednostki, byly podpisane przez dyrektora
1 glowng ksiggows szkoty.
Pod wzgledem rachunkowym (podsumowanie
6b. |. ..~ .
i liczby kontrolne)?
Tak. Sprawozdania Rb-278S przekazywano:
za X - 03.11.2010
Czy dyrektor terminowo przekazywal i
. s za XII - 10.01.2011
7. | sprawozdania Rb-27S i Rb-28S do Urzedu . .
.0 Sprawozdania Rb-28S przekazywano:
Miasta? za X -08.11.2010
za X1 - 09.12.2010
za XII - 20.01.2011
Czy nieprawidlowosci wystepujace
w sprawozdaniach jednostkowych byly
g, |usuwane poprzez ‘.10?“’"3” S Nie dokonywano korekt sprawozdan.
odpowiednich zapisow korygujacych w
ksiggach rachunkowych okresu
sprawozdawczego?

5. Inwentaryzacja aktywow i pasywow:

Lp. Sprawdzi¢: Ustalenia: Uwagi:
Tak w , Instrukgji kontroli finansowej....”
1 Czy dyrektor szkoly ustalit wewngtrzne  |(rozdziat 111 , Instrukcja wewnetrzna w sprawie
" | zasady inwentaryzacji? inwentaryzacji aktywow i pasywow™) bedgcej
zalacznikiem do Zarzadzenianr 1 z 01.07.2007 1.
2. | Czy w przepisach tych uregulowat:
. . ) Tak, ustalono obowiazki dyrektora, komisji
Sprawy techniczno-organizacyjne, i . ms s . kresi
2a. | przygotowawcze i proceduralne mwentaryzacyjng ! g%ownej s{1.°,_,g(.)wq “{m -
iriwentaryzaciL przygotowywania, przeprowadzania, rozliczania
1 Inwentaryzacyl.
Tak. Wyniki spisu z natury ujmuje si¢ w arkuszach
2b. | Sposoéb dokumentowania inwentaryzacji? spisu z natury, a przeprowadzone inwentaryzacje
potwierdza si¢ protokotami.
Tak. Za prawidlowe przeprowadzenie
2 Wskazat osoby odpowiedzialne za inwentaryzacji odpowiedzialny jest dyrektor,
© | przygotowanie i rozliczenic inwenlaryzacji?  |ponadto ustalono obowiazki komisji
inwentaryzacyjnej i gh. ksiggowej.
I | Inwentaryzacja aktywow i pasywow metoda spisu z natury
1. | Czy dyrektor zarzadzil przeprowadzenie |W przepisach wewnetrznych nie ustalono
inwentaryzacji zgodnie z przepisami obowiazku wydawania zarzadzenia
wewnetrznymi? o przeprowadzeniu inwentaryzacji, pomimo
to do inwentaryzacji srodkow trwatych droga
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spisu z natury zarzadzenia takie byly
wydawane, do inwentaryzacji innych
sktadnikéw majatku (np. srodkow
pienigznych, magazynu zywnosciowego,
$wiadectw) oraz inwentaryzacji
przeprowadzanych inng droga niz spis

z natury — nie bylo zarzadzen. Dyrektor
powolal stata komisje inwentaryzacyjna (§ 21
pkt 8 Regulaminu Rady Pedagogicznej

z 22.10.2007 r.). W instrukcji
inwentaryzacyjnej ustalono, ze dyrektor moze
powolaé statg komisje inwentaryzacvyjna.

Czy inwentaryzacja objela wszystkie
skladniki majatku podlegajace
w 2010 r. inwentaryzacji metoda spisu

Tak. Spisem z natury objeto:

® stlan gotowki w kasie na 31.12.2010r. dla
budzetu, dochodow whasnych i ZFSS

® stan magazynu zywnosciowego na dzien
31.12.2010.

® jlos¢ czekow dla budzetu, dochodow
whasnych i ZFSS na dzien 31.12.2010 r.

* ilos¢ Swiadectw szkolnych na dzien

2 S e e 31.12.2010
z natury (aktywa pieni¢zne w kasie, R .
; Tl e * ilos¢ legitymacji szkolnych
srodki trwale, zapasy materialow e p . S—
 togarew)? i zaswiadczen dla opiekuna ucznia
! ) niepetnosprawnego na dziefi 31.12.2010r.
* ilos¢ legitymacji ubezpieczeniowych dla
pracownikow na dzien 31.12.2010 r.
e stan biblioteki na 31.12.2010 r.
Roéznic migdzy stanem faktycznym
a ewidencyjnym nie stwierdzono.
] ) ) Tak. Ostatnia inwentaryzacja srodkéw
Czy Inwentaryzacja tyCh skladnikow [rwa}ych drogq Spisu z natury
3 dokonana zostala z czegstotliwoscia przeprowadzona zostata w 2009 r.
" | okreslong w ustawie o (Zarzadzenie nr 7/2009/2010 dyrektora
rachunkowogci? z 4.12.2009 r.),poprzednia w 2005 r.
(Zarzadzenie nr 5/2005 z 07.11.2005 r.).
Tak. Zgodnie z ustaleniami wewnetrznymi
w sktadzie komisji inwentaryzacyjnej nie
Czy sklad komisji inwentaryzacyinej i byferplonmegaksipganesn ai pracovmila
o ; _ ksiegowosci, a przewodniczacym Komisji
4. | sklad zespotu spisowego byt zgodny z : e ;
e ; ;i inwentaryzacyjnej byt pracownik
przepisami wewngtrznymi? . : .
zatrudniony na samodzielnym stanowisku.
Przepisy wewnetrzne nie reguluja
koniecznosci powotania zespohlu spisowego.
S spisn sty graspee oSzl W szkole komisja inwentaryzacyjna jest
5. | przez osoby wchodzace w sktad zespolu . .- .
. s réwnoczesnie zespolem spisowym.
spisowego’
6. | Czy od osob materialnie Tak. Wszystkie osoby odpowiedzialne za

odpowiedzialnych za inwentaryzowane
sktadniki majatku pobrano stosowne
os$wiadczenia?

inwentaryzowane w 2010 r. sktadniki majatku
droga spisu z natury ($rodki pienigzne i czeki,
magazyn zywnosciowy, Swiadectwa

i legitymacje, zbiory biblioteczne) ztozyly
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oswiadczenia (przechowywane w aktach
osobowych) o przyjeciu odpowiedzialnosci
materialnej za powierzone skladniki majatku
(tj. intendentka, starszy referent - kasjerka,
referent — sekretarka, nauczyciele —
bibliotekarze).
Tak. Na arkuszach spisu z natury
Czy spisu z natury dokonano z udzialem A |r'1forr‘naqe; a-osehin :
7. | 0sob odpowiedzialnych za inwentaryzacie odpomedzlalnej za inwentaryzowane sktadni
skladnikéw majatku? majatku. Osqby te sk}ada.}y podpis na
arkuszach spisu z natury i na protokotach
z inwenlaryzacji.
Tak, na arkuszach spisu z natury.
Inwentaryzacja biblioteki nie byta
udokumentowana arkuszami spisu z natury.
Sporzadzono natomiast podpisany przez
bibliotekarke i dyrektora protokét
8. | Czy spisu dokonano z natury? informujacy o stanie ilo§ciowym
i wartosciowym ksiazek, broszur i zbiorow
specjalnych (mapy, kasety, plyty).
W instrukeji inwentaryzacyjnej dopuszczono
przeprowadzenie uproszczonego spisu
zbiordéw bibliotecznych.
Czy arkusze spisu z natury zawieraly
9. j - - Tak.
wymagane informacje i podpisy?
Czy w przypadku stwierdzenia roznic
10. | inwentaryzacyjnych zostaly one Nie stwierdzono rdznic inwentaryzacyjinych.
wyjasnione?
Czy réznice inwentaryzacyjne rozliczono
1 i ujeto w ksiegach rachunkowych roku iy
" | obrotowego, na ktéry przypadt termin ’
inwentaryzacji?
Tak, protokoly z inwentaryzacji:
® magazynu zywnosciowego,
12. C'-zy Sp()I‘ZBtdZOI) © pratally spmavsicadanic] . kasi izzruké)\:v scistego zirachowania,
z inwentaryzacji? o
®  yhioréw bibliotecznych,
®*  $wiadectw i legitymacji.
Czy zachowano ustawowe terminy Tak. Inwent?r){za(’:jcg' kasy, drukéw scistego
13. | inwentaryzacji aktywow i pasywow zarac.howamd | magazynt prchrc.)wad.zono
seretoslesplsuzsntiy? w dniu 31.]2.201.0 I., 4 stanu biblioteki na
31.12.2010 w dniu 14.01.2011 r.
II |Inwentaryzacja aktywow i pasywow metoda potwierdzenia sald
1. |Czy inwentaryzacjg metoda potwierdzenia sald objeto:
la. | Srodki pienigzne na rachunkach bankowych? |Tak, Bank Pekao S.A. przestat do szkoty
potwierdzenie sald na dzien 31.12.2010 r. dla
rachunkow bankowych:
® Budzet konto 130
* ZFSS konto 135
® Dochody wlasne konto 132
® Projekt unijny konto 130
Saldo wykazane przez bank byto zgodne z saldami
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kont ksiegi gléwnej szkoly.

Salda naleznosci od 0s6b nieprowadzacych

W szkole wystapity tylko naleznoscei w stosunku
do pracownikdw i emerytow z tyt. pozyczki
mieszkaniowej. Saldo konta 234

obrotowego, na ktéry przypadt termin
inwentaryzacji?

1b. ksiegi rachunkowe? zinwentaryzowano i ujgto w protokole weryfikacji
sald na dzien 31.12.2010 r. Innych naleznos$ci na
koniec 2010 roku nie byfo.
Tak. Ustalono, ze uzgodnieniu sald podlegaja
naleznosci z kontrahentami prowadzacymi
ksiggi rachunkowe i $rodki pieniezne na
- rachunkach bankowych. Uzgodnienie sald
Czy w przepisach wewnetrznych e . )
> " .. polega na wymianie informacji i wezwaniu
2. |okreslono zasady inwentaryzacji metoda " " : ,
g s do potwierdzenia sald, ktore nalezy
potwierdzenia sald? . : :
sporzadzi¢ w 3 egz. z ktorych dwa wysyla si¢
kontrahentowi. W przypadku nie odestania
informacji o stanie salda naleznosé
inwentaryzuje sie droga weryfikacji sald.
Czy przeprowadzone potwierdzenie sald  |W ksiegach rachunkowych nie wykazano na
3. | udokumentowano w sposéb okreslony dzien 31.12.2010 r. naleznosci podlegajacych
w przepisach wewngtrznych? inwentaryzacji drogg potwierdzenia sald.
Czy réznice inwentaryzacyjne rozliczono
i ujeto w ksiegach rachunkowych roku .
4. . ) . JW.
obrotowego, na ktory przypadt termin
inwentaryzacji?
Czy w przypadku braku skutecznego
5 uzgodnienia salda (brak odpowiedzi) -
~"  |naleznosci zostaly zinwentaryzowane W
metoda weryfikacji sald?
III | Inwentaryzacja aktywow i pasywow metodg weryfikacji sald
Tak. Ustalono, ze aktywa i pasywa, ktore nie
mogg by¢ zinwentaryzowane w drodze spisu
z natury lub potwierdzenia sald, podlegaja
inwentaryzacji w drodze weryfikacji sald
Czy w przepisach wewnetrznych (w tym naleznosci i zobowigzania
1. | okreslono zasady przeprowadzania z pracownikami). Inwentaryzacje
inwentaryzacji metoda weryfikacji sald?  |przeprowadza ksiegowos¢ co dokumentuje
protokolem. W przypadku stwierdzenia
réznic nalezy je wyjasnic i rozliczy¢
w ksiggach rachunkowych tego roku, na ktory
przypadala inwentaryzacja.
Cz.y WSZ)./Stkle sk{adnlk_1 may q.tku i Tak. Protokot inwentaryzacji droga
objete spisem z natury i potwierdzeniem e . .
2 : ] weryfikacji sald stanowi zatacznik nr 5 do
sald zinwentaryzowano metodg : ;
S protokotu kontroli.
weryfikacji sald?
Czy przeprowadzong weryfikacje sald T, W,dml.l oA 2pl] | o SpOTAAT .
d . protokot z inwentaryzacji przeprowadzonej
3. |udokumentowano w sposéb okreslony o : o
- , droga weryfikacji sald. Protokdét podpisata
w przepisach wewnetrznych? ; . o
glowna ksiegowa i dyrektor.
Czy réznice inwentaryzacyjne rozliczono
4 1 ujeto w ksiggach rachunkowych roku W protokole inwentaryzacji nie stwierdzono

réznic.
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Czy inwentaryzacje skladnikéow
IV | majatku przeprowadzono na ostatni Tak na dzien 31.12.2010 .
dzien roku obrotowego?
v Inwentaryzacja Srodkow pieni¢znych i drukéw $cislego zarachowania w kasie — ustalenie
na podstawie protokotu inwentaryzacji kasy.
Czy stan faktyczny $rodkow pienigznych |Tak, protokdt z inwentaryzacji kasy
1. | w kasie i drukow $cistego zarachowania  |przeprowadzonej w pierwszym dniu kontroli
byl zgodny ze stanem ewidencyjnym? stanowi zatacznik nr 6 do protokotu.

6. Gospodarowanie skladnikami majatku:

ILp.

Sprawdzic:

| Ustalenia

l Uwagi

Uregulowania wewnetrzne

Czy dyrektor ustalit w przepisach wewnetrznych:

wykaz kont do ewidencji sktadnikdéw
majatku i ich umorzenia;

Tak, w Zakladowym Planie Kont (zatacznik nr 1
do ,Instrukeji kontroli finansowe;j....”") ustalono
zasady ewidencji sktadnikéw majatku na kontach
011, 013, 014, 020, 080 i ich umorzenia na
kontach 071, 072.

1b.

sposob prowadzenia ewidencji
analitycznej;

Tak, w ,.Instrukeji kontroli finansowe;j ...”
(rozdziat V ,,Gospodarka srodkami rzeczowymi”),
Ewidencja $rodkéw trwalych i wyposazenia
prowadzona jest w ksiggach inwentarzowych. Dla
srodkow trwalych gléwna ksiggowa prowadzi
dodatkowo indywidualne kartoteki. Ksiegi
zaklada sig oddzielnie dla sr. trwalych

I wyposazenia. Ksiggi inwentarzowe pozostatych
$rodkow trwatych prowadzi komputerowo
kierownik gospodarczy. Zapisy w tych ksiegach
sg uzgadniane z ksiegowodcia na koniec roku.

Les

sposéb znakowania skladnikow majatku?

Tak, w ,.Instrukeji kontroli finansowej ...”
(rozdziat V ,,Gospodarka srodkami rzeczowymi™)
ustalono, ze oznakowanie srodkow trwatych
sklada si¢ z nazwy $rodka trwatego, symbolu
jednostki SP27(8r. trw) oraz numeru ,,5”
oznaczonego w jednostce/(famany) przez kolejny
numer przyjecia $rodka trwatego. Sprzet —
wyposazenie oznakowane jest symbolem
sktadajacym sig¢ z nastgpujacych elementow:
numer dziatu (liczba rzymska od I do XX), numer
konta/litera oznaczajaca podgrupe
asortymentowa, pozycja. Przy opisywaniu na
sprzgcie dopisuje si¢ przed nadanym symbolem
znak ,,SP27” informujacy, ze sprzet nalezy do
danej placdwki.

Czy dyrektor wskazal osobg odpowiedzialng za:

2a.

ochrone i wlasciwe wykorzystanie
majatku;

Tak. W zakresie czynnos$ci kierownika
gospodarczego (pkt 3) zapisano, ze prowadzi on
staty nadzor nad stanem pomieszczen szkolnych
oraz sprawnoscia techniczng pomieszczen
szkolnych (w pomieszczeniach znajduja sig spisy
inwentarza. W Rozdziale V , Instrukeji kontroli
finansowej...” zapisano, ze do obowiazkow
kierownika gospodarczego nalezy zabezpieczenie
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powierzonych jego pieczy srodkow rzeczowych
przed zniszczeniem, uszkodzeniem i kradzieza.

2b

ewidencje sktadnikéw majatku ?

Srodki trwale (011) — ewidencj¢ prowadzi
gtowna ksiegowa w ksiedze srodkow trwalych

1 w indywidualnych kartotekach dla kazdego
srodka trwatego.

Pozostale srodki trwale (013) — ewidencje
ilosciowo-wartosciowa i ilosciowa prowadzi
kicrownik gospodarczy w postaci komputerowe;j
ksiggi inwentarzowej.

Zbiory biblioteczne (014) ewidencjonuje osoba
odpowiedzialna za biblioteke w sposdb
ilosciowo-wartosciowy.

Wartosci niematerialne i prawne (020) -
ewidencje programéw o wartosci poczatkowej
powyzej 3.500 zt prowadzi gldwna ksiggowa w
ksigdze srodkdw trwatych, a programéw ponizej
tej kwoty kierownik gospodarczy w odrgbnej
reeznie prowadzonej ksigdze inwentarzowej.
Wyposazenie malowartosciowe takic jak drobne
pomoce dydaktyczne, sprzet biurowy

1 wyposazenie pomieszczen (kosze na $mieci,
wieszaki, zaslony, chodniki, telefony) traktowane
sa jak materiaty i w chwili wydania do
uzytkowania ksiggowane sg w koszty bez
ewidenciji.

Czy w przypadku komputerowo
prowadzonej ewidencji sktadnikow
majatku, program komputerowy zostat
dopuszcezony do stosowania wraz

z podaniem jego wersji i daty rozpoczecia
eksploatacji ?

Tak, Aneks z dnia 01.01.2008 do Zarzadzcnia
nr 1 z01.07.2007 r. wprowadzajacy do
stosowania z dniem (1.01.2008 r. program
inwentarzowy Qinw wersja 6.20.

1I

Ewidencja ksiegowa $rodkéw trwalych -

konto 011

Czy ewidencja analityczna konta 011 prowadzona byta w sposob ustalony w przepisach
wewnetrznych i zgodnie z zasadami funkcjonowania tego konta, w tym w szczegdlnosci:

la.

czy ujete w niej skladniki majatku spetniaty
wymogi srodka trwalego?

Tak. W 2010 r szkota zakupita 1 srodek trwaty

monitoring wizyjny na kwote 45.876,75 zt. Poza

monitoringiem w ksiedze inwentarzowej

ewidencjonowano 3 $rodki trwate:

® budynek z boiskiem (wartosé poczatkowa
5.524.337,26 z1),

® nawierzchnig z asfaltu (warto$¢ poczatkowa
26.914,92 zt z 1963 1),

® ogrodzenie (wartosé¢ poczatkowa 6.681,87 zt
z 1963 1.).

1b.

czy zapisy byly kompletne?

Tak. W indywidualnej kartotece srodka trwatego
zamieszczano informacje zgodne z rubrykami
przyjetego do stosowania druku kartoteki

(nr inwentarzowy, nazwa sr. trwatego,
charakterystyka przedmiotu, rok budowy, typ,

nt fabryczny, nr dowodu zakupu/przychodu, data
przyjecia do uzytkowania, warto$¢ poczatkowa,
stawka amortyzacyjna, miejsce uzytkowania).
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W ksigdze ewidencyjnej srodkow trwalych
zamieszczano informacje dotyczace: okreslenia
srodka trwatego, nr inwentarzowy, date nabycia
i przyjecia do uzytkowania, wartos$¢ poczatkowa,
warto$¢ umorzenia na koniec poprzedniego roku,
wartos¢ umorzenia w danym roku i warto$é
umorzenia narastajaco).

lc.

czy zapewniala ustalenie wartosci
poczatkowej srodkdw trwatych oraz ich
zmniejszen i zwiekszen?

Tak. Ewidencja prowadzona na indywidualnej
kartotece i w ksigdze $rodkow trwatych
zapewniala ustalenie wartodci poczatkowej,
zmnigjszef i zwickszen srodkow trwatych.

1d.

czy zapewniala ustalenie os6b lub
komoérek organizacyjnych, ktérym
powierzono odpowiedzialnosé za rodki
trwale?

Tak w indywidualnej kartotece srodka trwalego.

Czy ewidencja analityczna byla zgodna z
ewidencja syntetyczna?

proba kontrolna — 3 m-ce 2010 r.:
IX X XI (w pazdzierniku 2010 r.
zakupiono Srodek trwaly - monitoring)

Tak, obroty konta 011 na koniec miesigca:

* [X- 5.797.554,05 i,

* X - 5.843.430,80 z1,

e XI- 5.843.430,80 zt.

Stan ksiggi inwentarzowej srodkéw trwatych
na 31.12.2010 r. - 5.843.430,80 =zl

W 2010 r. zakupiono jeden srodek trwaty -
monitoring o wartosci poczatkowej 45.876,75
zt 1 go ujeto w ksiedze inwentarzowe;j

w pazdzierniku 2010 r. Oznacza to, Ze stan
ksiegi inwentarzowej na wrzesien 2010 r.
wynosit 5.797.554,05 z}, a w kolejnych
miesiacach 5.843.430,80 zl.

111

Umorzenie §rodkéw trwalych

Czy sporzadzono plan amortyzacji na
2010 rok ?

Tak, ,.Plan amortyzacji $rodkéw trwatych na
lata 2008-2010 wg stanu na dzien 1 stycznia
2008 po dokonaniu aktualizacji”.

\S]

Czy do umorzenia zastosowano
prawidtowe stawki amortyzacji ?
proba kontrolna 100% — Budynek i
System monitoringi.

Z planu amortyzacji (i ewidencji analitycznej
srodkow trwalych) wynika, ze w 2010 r.
umarzano 2 srodki trwate. Budynek wg
stawki amortyzacyjnej 2,5% oraz monitoring
(stawka amortyzacyjna 10%). Sprawdzono
prawidlowos¢ zastosowanych stawek
amortyzacyjnych dla obu $rodkéw trwatych
i stwierdzono, ze byly one zgodne

z ustalonymi w zataczniki nr 1 do ustawy

o podatku dochodowym od 0séb prawnych
(w ZPK w zasadach funkcjonowania kont
071 przyjeto, ze srodki trwale umarza sig wg
stawek podanych w zataczniku do tej ustawy.

v

Ewidencja ksiggowa pozostalych $rodkéw trwalych — konto 013

Czy ewidencja analityczna konta 013 prowadzona byta w spos6b ustalony w przepisach
wewnetrznych i zgodnie z zasadami funkcjonowania tego konta, w tym w szczegdlnoscei:

la.

Czy ujete w niej sktadniki majatku spehiaty
wymogi pozostatego srodka trwalego lub
pomocy dydaktycznej?

Tak. W ewidencji analitycznej konta 013
ujmowano sktadniki majatku o wartosci
poczatkowej do 3.500 zt oraz drukarke OKI 560
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DN o warto$ci poczatkowej 5.000 z1, ktora jest
pomoca dydaktyczna.

1b.

Czy zapisy byly kompletne?

Tak. W komputerowo prowadzonej ksicdze
inwentarzowej zamieszczane informacje
dotyczace: nazwy 1 numeru inwentarzowego
wyposazenia (placdwka, ksigga,

nr inwentarzowy), daty przyjecia do uzytkowania,
numeru dowodu przychodu, ilosci i wartodci
przychodu (eraz rozchodu) ilosci i wartosci
narastajaco, numeru fabrycznego i miejsca
uzytkowania.

lc.

Czy zapewniala ustalenie osob lub komorek

organizacyjnych, ktorym powierzono

odpowiedzialnoé¢ za pozostate srodki trwale?

Tak, jw.

Czy ewidencja analityczna byla zgodna z

ewidencja syntetyczna?

proba kontrolna - 3 miesiqee 2010y :IX,

X, XU

Tak. Stan konta 013 wynosil:

®* 1na30.09.2010r. - 177.964.64 zt,

®* 1a31.10.2010r. - 216.522.64 zt
(26.10.2010 r. omyltkowo zaksiegowano
kwote 13.000 zt. Korekty
1 wyksiggowania tej kwoty dokonano
6.12.2010 1),

* na31.12.2010 r. - 207.132,64 7zt

i byl zgodny z wartoscia poczatkowa

wyposazenia wykazang w ksigdze

inwentarzowej.

Umorzenie pozostalych $rodkow trwalych

Czy umarzano je w calo$ci w miesiacu
przyjecia ich do uzytkowania ?

Tak. Z ewidencji konta 072 wynika, ze
wyposazenie umarzano w catosci w miesigcu
przyjecia do uzytkowania. Wykaz dowodow
ksiggowych na podstawie, ktérych dokonano
tych ustalen zamieszezono w nw. pkt 2.

Czy ewidencjonowano:

— zakup zapisem Wn013/Ma201
— umorzenie - Wnd00/Ma 072 ?
proba kontrolna — co najmniej 10 %
zakupow w 2010 r.

Tak. Zakup i umorzenie pozostatych $r.
trwatych bylo ewidencjonowane
prawidtowym zapisem ksiegowym.
Ustalono na podstawie wszystkich (8)
dowodow ksiegowych ujetych na koncie 013
i 072 w okresie wrzesien-pazdziernik 2010,
tj. nr: 176/47, 8/1-3, 9/1-3, 10/1-3, 11/1-3,
199/18-20, 241/3,4,5, 244/1,2 (dowody nr 8,
9, 10, 11 dotyczyly zakupdw ze srodkow
projektu .,.Badawcze odkrywanie $wiata™).

VI

Czy na koniec roku sporzadzono
zestawienie obrotow i sald kont ksiag
pomocniczych srodkow trwatych
i pozostatych srodkow trwatych?

Tak. W ksigdze inwentarzowej srodkow
trwatych na keniec roku podsumowano stan
srodkéw trwatych i ich umorzenia
narastajaco oraz w danym roku. Stan ksiag
inwentarzowych byt drukowany na koniec
kazdego roku i dolgczany do bilansu wraz

z potwierdzeniem jego zgodnosci

z ewidencjg konta 013, co dokumentowano
podpisami kierownika gospodarczego
(prowadzacego ksiege inwentarzowa)

i gtdwnej ksiggowej (prowadzace] ewidencje
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Protokdt kontroli Szkoly Podstawowsj nr 27 w Lublinie

konta 013) na dotaczonym do wydruku
oswiadczeniu. Zestawienie obrotow i sald
ksiag inwentarzowych sporzadzane byto na
koniec roku.

VII | Likwidacja skladnikéw majatku - w 2010 r. nie likwidowano skladnikoéw majatku.

Inwentaryzacja skladnikow majgtku
VIII | proba kontrolna — inwentaryzacja pozostatych srodkow trwatych znajdujacych sig
w 2 pomieszczeniach szkoly.

Tak. W toku kontroli w dniu 03.03.2010 r.
przeprowadzono wybidrcza inwentaryzacje
sktadnikéw majatku uzytkowanych w dwéch
losowo wybranych pomieszczeniach —

Czy stan faktyczny srodkéw trwalych byt | w gabinecie dyrektora i w sekretariacie. Stan
zgodny ze stanem ewidencyjnym ? faktyczny uzytkowanego wyposazenia byl
zgodny ze stanem ewidencyjnym co
udokumentowano ,,Protokolem ogledzin™
stanowiacym zatacznik nr 7 do protokotu
kontroli.

Czy sktadniki majatku oznakowane sa
zgodnie z przepisami wewnetrznymi ?

Tak, opisano w ww. protokole ogledzin.

Z wpisow do ewidencji kontroli wynika, ze w roku 2010 przeprowadzono w szkole

5 kontroli, tj:

1. Lubelskiego Kuratorium Oswiaty (w dniu 16.04.2010 r.) dotyczaca skargi rodzica.
Wedtug informacji dyrektora z czynnosci kontrolnych nie sporzadzono protokotu ani nie
wydano zalecen pokontrolnych.

2. Panstwowego Powiatowego Inspektoratu Sanitarnego w Lublinie (w dniu 5.05.2010 r.)
dotyczacg kontroli warunkéw higieniczno-sanitarnych pomieszczen, procesow
nauczania i wymagan w stosunku do sprzetu uzywanego w placéwce oraz utrzymania
nalezytego stanu higienicznego nieruchomosci. W wyniku przeprowadzonych
czynnosci nieprawidtowosci nie stwierdzono.

3. Lubelskiego Kuratorium Os$wiaty (w dniach 17-18.05.2010 r.) dotyczaca zgodnosci
Z przepisami prawa prowadzenia arkuszy ocen uczniéw przez publiczne szkoty
podstawowe i gimnazja dla dzieci i mtodziezy. W wyniku przeprowadzonych czynnosci
stwierdzono prowadzenie dokumentacji przebiegu nauczania w zakresie dotyczgcym
arkuszy ocen w okresie objetym kontrolg jako niezgodne z rozporzadzeniem Ministra
Edukacji Narodowej i sportu z dnia 19.02.2002 r. Zalecono prowadzenie dziennikow
lekcyjnych w zakresie wpisywania nazwisk i imion ucznidw oraz w zakresie
dokonywania sprostowan i oczywistych pomytek zgodnie z obowigzujacym
rozporzadzeniem.

4. Urzedu Miasta Lublin — Wydziat Sportu i Turystyki (w dniu 28.05.2010 r.) dotyczacg
kontroli zaje¢ sportowo-rekreacyjnych. Wedtug informacji dyrektora z czynnosci
kontrolnych nie sporzadzono protokotu ani nie wydano zalecen pokontrolnych.
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5. Panstwowego Powiatowego Inspektoru Sanitarnego w Lublinie (w dniu 08.07.2010 r.)
dotyczacg warunkéw higieniczno-sanitarnych  pomieszczen oraz utrzymania
nalezytego stanu higienicznego nieruchomosci w czasie trwania wypoczynku letniego
dzieci i mtodziezy w 2010 r. W wyniku przeprowadzonych czynno$ci nieprawidtowos$ci
nie stwierdzono.

Na powyzszych ustaleniach zakoriczono postepowanie kontrolne.

Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 27:

« poinformowano o obowigzku parafowania i podpisania protokotu kontroli w czasie nie
dtuzszym niz 3 dni od jego otrzymania,

+ zapoznano z prawem mozliwosci odmowy podpisania protokotu  kontroli
Z jednoczesnym obowigzkiem zlozenia w terminie 7 dni roboczych od dnia jego
otrzymania pisemnego uzasadnienia przyczyn tej odmowy,

« poinformowano, ze odmowa podpisania protokotu kontroli nie stanowi przeszkody do
wszczecia postepowania pokontrolnego,

« poinformowano o prawie zgtoszenia kontrolujgcemu w ciagu 7 dni od podpisania
protokotu, pisemnych umotywowanych zastrzezen co do ustalen zawartych
w protokole kontroli i prawie odwotania w przypadku nie uwzglednienia tych zastrzezen
przez kontrolujgcego. Odwotanie to powinno byé¢ ziozone do dyrektora Wydziatu
Audytu i Kontroli UM Lublin w terminie 7 dni roboczych od otrzymania stanowiska
kontrolujgcego.

Protokot kontroli zawiera 41 kolejno ponumerowanych stron, ktére zostaty parafowane
przez osoby uczestniczgce w postepowaniu kontrolnym.

Protokét niniejszy sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach (z ktérych jeden
zostat ztozony w jednostce kontrolowanej, drugi w Referacie Kontroli Wydziatu Audytu
i Kontroli UM Lublin) i przekazano dyrektorowi szkoty w dniu 25.03.2011 r.
Przeprowadzenie czynnosci kontrolnych udokumentowano wpisem do ksigzki kontroli pod
poz. 48.

Kontrolujacy; INSPEKTOR i

\/JQS-\ 1 ’@giﬂz TOR
Marta Adamska

Mirostaw Duyk

Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 27 Lublinie;

Lublin, dnia 25.03.2011r. | P_.Mv%
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